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WOK.082.37.2026.KS
ZAPYTANIE OFERTOWE   
                                                                
I. Zamawiający:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Poznaniu
ul. Tadeusza Kościuszki 57
61-891 Poznań

II. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ):
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi publikacji ogłoszeń – obwieszczeń Regionalnego Dyrektora Ochrony Środowiska Poznaniu, w podziale na części: 
a) część 1:
- w prasie lokalnej obejmującej swym zasięgiem województwo wielkopolskie, zgodnie z załącznikiem nr 1 do OPZ;
b) część 2: w prasie lokalnej obejmującej swym zasięgiem województwo wielkopolskie 
i województwo łódzkie, zgodnie z załącznikiem nr 2 do OPZ;
2. Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 79970000-4 Usługi publikacji.
3. Zamawiający zaznacza, iż załączone do zapytania obwieszczenia stanowią wstępny wzór. Ostateczna potwierdzona wersja obwieszczeń zostanie przekazana Wykonawcy po podpisaniu umowy, z zaznaczeniem, iż ewentualne zmiany mogą wpłynąć na nieznaczne zmniejszenie/zwiększenie ilości znaków obwieszczenia.
4. Przed publikacją obwieszczeń w prasie Wykonawca jest zobowiązany do przekazania do wglądu Zamawiającemu projektu graficznego obwieszczeń na adresy e-mail Zamawiającego wskazane w umowie. 
5. Zamawiający w ciągu 2 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawcę projektów graficznych obwieszczeń, zaakceptuje projekty graficzne lub naniesie korekty informując 
o nich Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia korekt wskazanych przez Zamawiającego.
6. Wykonawca po opublikowaniu obwieszczenia zobowiązuje się do przesłania do siedziby Zamawiającego potwierdzenia publikacji ogłoszenia w prasie w postaci egzemplarza prasy z opublikowanym obwieszczeniem. Dotyczy każdej z ww. części (1-2).

III. Termin wykonania zamówienia – data ukazania się ogłoszenia: 
1. Termin wykonania zamówienia – przewidywana data ukazania się ogłoszeń w ramach: 
a) części 1: nie później niż 30 września 2026 r.
b) części 2: nie później niż 31 grudnia 2026 r.
2. W przypadku części 2 oba ogłoszenia musza pojawić się równolegle w prasie o zasięgu obejmującym województwo wielkopolskie oraz województwo łódzkie. 
3. Zamawiający niezwłocznie ustali z wykonawcą planowany ostateczny termin publikacji ogłoszeń.

IV. Termin i sposób składania ofert:
1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 września 2026 r. 
2. Przesłanie oferty po wyznaczonym terminie skutkuje jej odrzuceniem.
a) Ofertę cenową należy dostarczyć drogą elektroniczną na adresy e-mail: agnieszka.burghardt@poznan.rdos.gov.pl i sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl
b) Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu stanowiącym załącznik nr 1. 

V. Wskazanie osób upoważnionych do kontaktu z wykonawcami
1. Klaudia Makowska, tel.: 61 449 92 52, e-mail: klaudia.makowska@poznan.rdos.gov.pl
2. Agnieszka Burghardt, tel.: 61 449 92 52, e-mail: agnieszka.burghardt@poznan.rdos.gov.pl; 

VI. Sposób wyboru oferty (kryteria oceny):
1. Cena 100 % - znaczenie kryterium 100%

VII. Informacje dodatkowe:
1. Oferta musi być tak skalkulowana, aby zawierała całkowitą cenę realizacji przedmiotu zamówienia za cały zakres i czas realizacji zamówienia. Cena musi zawierać wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia. Ustalona wartość musi gwarantować pełne wykonanie zakresu objętego opisem przedmiotu zamówienia.

VIII. Istotne postanowienia umowne:
1. Wzór umowy stanowiący załącznik nr 2.

IX. Informacje dodatkowe – klauzula informacyjna
1. Administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska 
w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu przy ul. Kościuszki 57, 61-529 Poznań, 
e-mail:sekretariat.poznan@poznan.rdos.gov.pl
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiającego następuje za pomocą adresu 
e-mail: iod.poznan@poznan.rdos.gov.pl
3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. b oraz w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
4. Podanie danych osobowych jest niezbędne do realizacji zamówienia i wykonania umowy, a brak zgody na podanie danych osobowych uniemożliwi udzielenie zamówienia publicznego.
5. W związku z przetwarzaniem danych osobowych osobom, których one dotyczą,
przysługują następujące uprawnienia:
1) żądanie od administratora dostępu do danych osobowych,
2) żądanie od administratora sprostowania danych osobowych,
3) żądanie od administratora usunięcia danych osobowych,
4) żądanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
5) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
   6) wniesienie skargi do organu nadzorczego – do Prezesa Urzędu Ochrony Danych
   Osobowych.
6. Przekazane dane osobowe nie będą wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
w innym celu niż realizacja zamówienia i wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych danych wynika z obowiązujących przepisów prawa. Dane mogą zostać przekazane innym organom publicznym, o ile:
1) są one upoważnione do tego obowiązującymi przepisami,
2) realizują obowiązek prawny ciążący na administratorze danych osobowych,
3) przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,
4) w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi danych
osobowych.
7. Dane nie będą przekazywane do państw trzecich. Dane zbierane przez Administratora Danych nie będą poddawane profilowaniu.
8. Dane przetwarzane będą przez okres niezbędny do realizacji zamówienia 
i wykonania umowy oraz obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa.
9. Polityka prywatności dostępna jest pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdospoznan/polityka-prywatnosci.

Załączniki:
1. Wzór oferty;
2. Wzór umowy;
3. Projekt obwieszczenia w prasie lokalnej w woj. wielkopolskim (dot. części 1);
4. Projekt obwieszczenia w prasie lokalnej w woj. wielkopolskim i łódzkim (dot. części 2);
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