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[bookmark: ezdAutorWydzialNazwa]Załącznik nr 3 do Zaproszenia

Biuro Logistyki
Warszawa, 26 września 2024 roku
Sprawa:	__________________
Znak sprawy: 	__________________
Kontakt: 	___________________
tel.: +48 22 XXX XX XX 
e-mail: __________________________
Nazwa_______________________________
NIP: __________________________
REGON: _____________________
(dane Wykonawcy)	
Zamówienie nr _________________ (wzór)

I. Przedmiot Zamówienia: wykonanie prac polegających na usunięciu folii przeciwsłonecznych typu Titan 50 Xtra SR z szyb okiennych 
w pomieszczeniach biurowych gmachu MF przy ulicy Świętokrzyskiej 12 
w Warszawie, bloku: - A1 (od ul. Świętokrzyskiej); - B1 (od ul. Świętokrzyskiej),  - G (od ul. Traugutta), piętra I, II, III, IV.

II. Termin realizacji
[bookmark: _Hlk170915510]Do 30 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę podpisanego przez Zamawiającego Zamówienia. Zamówienie powinno być realizowane w godzinach od 8.00 do 16.00 w dniach roboczych (tj. od pon. do pt., z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy). Zlecenie zostanie przesłane na adres e-mail wskazany w pkt IV. 3.

III. Warunki płatności
1. Za należyte wykonanie przedmiotu Zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie …………… zł brutto (słownie: …………………..), zgodnie z ofertą Wykonawcy.
2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty, opłaty, narzędzia i środki oraz zobowiązania pieniężne wynikające z realizacji przedmiotu zlecenia.
3. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Zamówienia nastąpi przelewem bankowym z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT na adres: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa, NIP 526-025-02-74,REGON: 000002217.
4. Faktura powinna zostać przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail kancelaria@mf.gov.pl albo pocztą na adres Ministerstwa Finansów (możliwy jest wybór tylko jednej formy doręczenia: elektronicznie albo pocztą).
5. Dniem płatności jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej „PEF”) prowadzonej przez brokera konsorcjum PEFexpert pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych.
7. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę Zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy.
8. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest do wskazania umowy Zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF.
9. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane dalej „e-Dokumenty”).
10. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e-Dokumentu na PEF.

IV. Istotne postanowienia Zamówienia
1. Podstawą do wystawienia faktury będzie podpisany przez strony protokół odbioru bez zastrzeżeń, potwierdzający prawidłowe wykonanie Zamówienia.
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku z realizacją niniejszego Zamówienia, w tym za szkody materialne oraz za szkody wobec osób trzecich, i jest zobowiązany do naprawienia tych szkód.
3. Osobą upoważnioną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest …………………….., tel. +48 ………………., e-mail: ……………………………………….. .
4. Wykonawca będzie zobowiązany do zapoznania się i działania zgodnie z "Informacją o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonującego prace na terenie Ministerstwa Finansów" opracowaną przez służby BHP Ministerstwa Finansów oraz "Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dla budynku Ministerstwa Finansów", "Instrukcją ruchu osobowego, materiałowego i pojazdów oraz trybu wydawania referentek w Ministerstwie Finansów" oraz "Instrukcją postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów".
5. Za rozwiązanie, wypowiedzenie lub odstąpienie od Zamówienia przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn lezących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w rozdz. III ust. 1 Zamówienia.
6. Za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w stosunku do terminu wykonaniu usługi, wskazanego w rozdz. II Zamówienia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200 zł brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. Kary umowne będą potrącane z wynagrodzenia na co Wykonawca wyraża zgodę. Maksymalna wysokość naliczonych Wykonawcy kar umownych jest ograniczona do 50% wartości Zamówienia.
8. Zamawiający ma prawo, wedle swojego wyboru, wypowiedzieć Zamówienie ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy albo odstąpić od Zamówienia w całości albo w części w przypadku:
1)  Wykonawca nienależycie realizuje Zamówienie, naruszenia postanowień Zamówienia lub w przypadku, gdy po upływie 3 dni od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Zamówienia i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do ww. wezwania. 
2) Wykonawca nie dotrzymał terminu realizacji, o karym mowa w rozdz. II o 3 dni. 
9. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Zamówienia wymagają formy pisemnej albo formy elektronicznej pod rygorem nieważności.
10. Strony zobowiązane są do informowania się wzajemnie o okolicznościach uzasadniających konieczność dokonania zmiany Zamówienia.
11. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z pisemnym przyjęciem zlecenia na wykonanie prac, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119  
z 4.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO.
12. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Administratora (Ministra Finansów) poprzez przekazanie klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, którym dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z pisemnym przyjęciem zlecenia na wykonanie przedmiotowych prac. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do realizacji przyjętego zlecenia. Klauzula informacyjna Administratora (Ministra Finansów) stanowi załącznik nr 2 do Zaproszenia.
13. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w pkt. 12.
14. Ewentualne spory będzie rozstrzygał sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.



Załączniki: 
1. Oferta Wykonawcy
2. Klauzula informacyjna




………………………………………………
	Zamawiający


[bookmark: _Hlk177122196]Załącznik nr 2 do Zaproszenia


KLAUZULA INFORMACYJNA 
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub realizacji umowy oraz podwykonawców

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP
· poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,  prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych[footnoteRef:1]; [1:  Należy usunąć odwołanie do ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych, jeśli postępowanie nie jest realizowane w trybie tej ustawy.
] 


b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających 
z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 

c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 
2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.[footnoteRef:2] [2:  Zapis można usunąć w przypadku, gdy realizacja umowy nie wiąże się z dostępem do siedziby MF.] 

4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię i nazwisko, nr telefonu służbowego oraz adres mailowy, Regon i NIP.
6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), 
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia 
i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, 
W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.
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