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§1 Zamawiajacy

1.

Zamawiajacym jest:

Nazwa: Centrum Edukacji Artystycznej

Adres: 00-924 Warszawa, ul. Mikotaja Kopernika 36/40
Poczta elektroniczna: sekretariat@cea.art.pl

Skrzynka podawcza E-PUAP: /CEA/SkrytkaESP

Strona WWW: www.ceaartpl

Numer NIP: 525-10-03-814

Numer Regon: 010600070

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Krzysztof Mondzielewski
tel. 728 383 280
e-mail: mondzielewski@-cea.art.pl

§2 Tryb udzielenia zamoéwienia

1.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z zapisami art. 275 pkt. 1 ustawy z
dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawg”.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia w przedmiotowym postgpowaniu negocjacji.

. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny
(Dz. U. 1964 Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.) jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

§3 Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i1 dorgczania przesylek
pocztowych i zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe), ktore beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczeg6lnosci w ustawie z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933).
Termin realizacji zamowienia: sukcesywnie od dnia podpisania umowy (ok. 16.01.2023 roku) do
31.12.2024 roku.
Szczegblowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do swz.
Nazwa/y 1 kod/y Wspolnego Stownika Zamoéwien: (CPV):

a) 64110000-0 - ustugi pocztowe,

b) 64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,

€) 64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek.

. Szczegbdlne wymagania i wytyczne dla Wykonawcy.

1) Rodzaj przesytek i zakres zamowienia zawarty zostat w formularzu ofertowym w formie tabeli.
2) Wykonawca we wlasnym zakresie zapewni ich przemieszczanie i dorgczanie, a w razie
niemozliwosci dorgczenia ich zwrot.
3) Przedmiot zamowienia bedzie realizowany na zasadach okre$lonych w ogloszeniu oraz w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896, 1933),
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),
¢) migdzynarodowych przepisach pocztowych — wigzacych Rzeczpospolita Polskg umowach
migdzynarodowych dotyczacych $wiadczenia uslug pocztowych oraz wigzacych
regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego,
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d) w regulaminach wykonawcy.
4) Ustugi beda $wiadczone w dni robocze 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku.
5) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
6) Wykonawca jest zobowigzany realizowaé ustuge profesjonalnie, zgodnie z zasadami wiedzy z
tego zakresu oraz obowigzujacymi przepisami prawa.
7) Termin i sposob platnosci — ptatne ,,z dotu” przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania
rachunku (faktury), fakturowanie czesciowe w okresach miesigcznych.

§4 Informacja o zamoéwieniach podobnych. Podzial na czesci. Oferty wariantowe. Inne wymogi

1.

w

ustawowe.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowienia uzupeltniajacego
(podobnego/dodatkowego - zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy pzp), Zamawiajgcy przewiduje
mozliwo$¢ udzielenia zamowienia uzupetiajacego w wysokosci do 50% wartosci szacowanego
zamOwienia podstawowego 1 polegajacego na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien.
Zamowienie zostanie udzielone na warunkach takich jak zamowienie podstawowe. zamoOwienie
uzupelniajace zostanie udzielone na podstawie odrebnej umowy lub umoéw zawartych z Wykonawca
w trybie zamowienia z wolnej reki i bedzie polegalo na powtdrzeniu tego Samego rodzaju
zamdwienia co zamowienie podstawowe tj. wykonywaniu ustugi i/lub ustug dla przedmiotowego
zadania a ilo§¢ ustug zleconych w ramach zamoéwienia uzupekniajacego bedzie uzalezniona od
biezacych potrzeb Zamawiajacegd W ramach wartosci stanowiacej nie wigeej niz 50% zamowienia
podstawowego - zaméwienie moze by¢ udzielone w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego dotychczasowemu wykonawcy, rowniez w trakcie realizacji zamodwienia
podstawowego jesli zajdzie taka koniecznos¢.
Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgéciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej lub obowigzku sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentacji niezbednej do realizacji postepowania.

. Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan

sktadajacych si¢ na zamdwienie.

. Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub

podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob, wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji umowy, tj. zwigzanych z bezposrednim odbiorem 1 dostarczaniem
przesytek pocztowych dla Zamawiajacego, jezeli wykonywanie tych czynno$ci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
Pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) (obowigzek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te
bedg wykonywane samodzielnie i osobiscie przez osoby fizyczne prowadzqce dziatalnosé
gospodarczqg w postaci tzw. samozatrudnienia, jako podwykonawcy). Szczegélowy sposob
dokumentowania zatrudnienia ww. 0sOb, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania
przez Wykonawce wymagan, o ktorych mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp oraz sankcji z tytutu
niespelnienia tych wymagan, rodzaju czynnosci niezb¢dnych do realizacji zaméwienia, ktorych
dotycza wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujacych czynnos$ci w trakcie realizacji zamowienia zawarte sg w
projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 7 do swz.

. Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu sktadania przedmiotowych $rodkow

dowodowych.
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§5 Termin wykonania zamdowienia
Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany w terminie: sukcesywnie od dnia podpisania umowy (ok.
16.01.2023 roku) do 31.12.2024 roku.

§6 Informacja na temat podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 i art. 109 ust. 1 ustawy
pZp

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1) ktorzy nie wykazali spetniania warunkoéw udziatu okreslonych w §7 ponizej,

2) ktorzy nie wykaza, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 108 ustawy pzp,

3) wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 109 ust. 5 pkt. 1) i 4) ustawy pzp,

4) wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia, kazdy z
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych o udzielenie zamdwienia musi spetnia¢ warunek okreslony w
ust. 1.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania o
udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem postanowien art. 110 i 111 ustawy pzp.

§7 Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udzialu w
postgpowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie ma szczegolnych wymagan w tym zakresie. Ocena spetnienia tego warunku
odbedzie si¢ na podstawie Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
(Zatgcznik 1 do swWz).
2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, 0 ile to wynika z odrgbnych
przepisow:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada wpis do rejestru
operatorow pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony
do swiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajgcy nie ma szczegolnych wymagan w tym zakresie. Ocena spelnienia tego warunku
odbedzie si¢ na podstawie Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
(Zatgcznik 1 do swz).
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j tj.:
Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie), Wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonuje) co najmniej 2 zamowienia dotyczgce Swiadczenia ustug pocztowych, o wartosci co
najmniej 100.000,00 z¢ brutto kazde przez okres maksimum 24 miesiecy. Podana wartos¢ musi
dotyczy¢ jednego zamowienia, czyli musi wynikaé z jednostkowej umowy. W przypadku ustug
nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamowienia na dzien sktadania ofert musi
spetniac¢ warunki okreslone powyzej.
2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznac, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnos$ci, jezeli posiadanie przez wykonawcg sprzecznych interesow, w szczegdlnosci
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zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsigwzigcia
gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia

. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki okreslone
w ust. 1 muszg zosta¢ spelione tacznie przez wszystkich Wykonawcow. Ocena spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu nastapi w formule ,,spefnia” ,, nie spetnia”.

. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia mogg polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa
wymagane.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotdw udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkdéw prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz: ,,stosowna sytuacja”, o ktorej mowa powyzej wystapi
wylacznie w przypadku kiedy Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych
podmiotéw udowodni Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnoSci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

1) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s wymagane.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo odpowiednio wraz z
oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 5, potwierdza, ze
stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostegpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamédwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ushugi,
ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

4) Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez wykonawce spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w
ust. 1, oraz, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 0
ktorych mowa w § 6 powyzej.

5) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy Zada,
aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
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podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w
postgpowaniu.

6) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo ofert, powolywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajgcych
zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo
ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby.

§8 Wykaz wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych.

1. W celu_wstgpnego potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu, o ktérych mowa w § 7 oraz w celu
wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania okreslonych w § 6,
Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wraz z oferta o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania wg. zatgcznika nr 2 do swz oraz o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wWg.
zalgcznika nr 3 do swz.

1) Os$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig dowod potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia, spelnianie warunkoéw udzialu w postgpowaniu, na dzien sktadania ofert,
tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe.

2) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdOwienie przez Wykonawcow, o§wiadczenia, 0O
ktorych mowa w ust. 1, sktada kazdy z Wykonawcow.

3) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniami, o ktorych mowa w ust. 1, takze o$wiadczenia
podmiotu udostepniajagcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

2. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni, aktualnych na
dzien ztozenia wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych, tj?.

1) oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetlnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu ztozonym wraz z oferta, w
zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania — sporzadzone wedtug wg. zatacznika nr 4 do
SWZ;

2) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, o
ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest uprawniony do $wiadczenia ustug
pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej - w odniesieniu do warunku
okreslonego w §8 ust. 1 pkt. 2) swz;

3) wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie),
wykonal (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rdwniez wykonuje) co najmniej 2
zamowienia dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych, o wartosci co najmniej 100.000,00 zt
brutto kazde, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, wedlug wzoru okre§lonego w zatgczniku nr 6 do swz
wraz z zalagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez pod-

! Szczegdétowe wymagania okreslone sq w Rozporzqdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
roku w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U.2020.2415).
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miot, na rzecz ktérego ushugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéow - inne
dokumenty. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia dokument ten
sktada przynajmniej jeden z nich - w odniesieniu do warunku okreslonego w §8 ust. 1 pkt. 4)
SWZ.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

4. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych $rodkéow dowodowych lub
dokumentéw, o ktorych mowa w § 8 ust. 2, pod okreSlonymi adresami internetowymi
ogblnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego
podmiotowych srodkow dowodowych lub dokumentow.

5. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczeg6lnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w ofercie dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych s$rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i
aktualnos$¢.

7. W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego
rejestru.

1) Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentow, o ktérych mowa w ust. 8, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskazat dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

2) Jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 8, zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

8. Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia, ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie
nalezy dotaczy¢ do pliku ZIP zawierajacego oferte.

9. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktéorych mowa w
rozporzadzeniu, sklada si¢ w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzone;j
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie
pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 70 ustawy?

2 Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego [ub konkursie
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§9

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;j.

Skrocona instrukcja przygotowania i wysltania oferty z uzyciem podpisu zaufanego.

Skrocona instrukcija ztozenia oferty w postepowaniu z uzyciem podpisu zaufanego zostata opisana w
pkt 2-5 ponizej. Wszystkie wymagania odnosnie korzystania z Miniportalu zostaly zawarte w
Instrukcji opublikowanej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje

Nalezy spakowa¢ wszystkie dokumenty sktadajace si¢ na oferte.

Nastepnie, skompresowany plik nalezy podpisa¢ podpisem zaufanym tj. z wykorzystaniem ePUAP-
u na stronie: https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Po odszukaniu przedmiotowego postepowania na Miniportalu, za pomoca przycisku ,,Wybierz pliki
do szyfrowania” — nalezy zaszyfrowa¢ wczesniej podpisany epuap-em spakowany plik, a nastepnie

wysta¢ podpisany i1 zaszyfrowany spakowany plik, po zalogowaniu si¢ do swojej skrzynki ePUAP —
poprzez strong¢ ePUAP zatytutlowang ,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dost¢png pod linkiem:
https://moj.gov.pl/uslugi/engine/ng/index?xFormsAppName=ZlozenieZmianaWycofanie&xFormsF
ormName=Wniosek

Wiadomo$¢ w ramach ePUAP zawierajacg zataczony podpisany, zaszyfrowany i spakowany plik nie
musi by¢ ponownie podpisywana podpisem zaufanym.

Pelna informacja

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz poczty elektronicznej:
sekretariat@cea.art.pl

ZYozenie dokumentéw na no$niku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne.

Wykonawca sktada oferte, dalej ,,oferta” za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na Miniportalu. Mechanizm
szyfrowania jest udostepniony dla wykonawcow na Miniportalu.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji z
Zamawiajacym.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow 1 o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o§wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéow lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich
przekazania na ePUAP.

W przypadku Zadania potwierdzenia faktu przekazania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U.2020.344) t.j. z dnia 03.03.2020 roku kazda
ze stron niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwaé si¢ znakiem
sprawy okreslonym na karcie tytulowej swz.

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami
w szczeg6Olnosci sktadanie o$wiadczen (innych niz oferta, lub jej uzupehlienie), wnioskow,
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz
do komunikacji) lub poczty elektronicznej: sekretariat@cea.art.pl

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen

sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentoéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na
wskazany w ust. 15 adres email. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okre§lonymi
W rozporzqdzeniu wskazanym w przypisie do §8 ust. 13.

Zamawiajacy dopuszcza w szczegolnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx,
pptx, .rtf, .txt. .xps, .jpg, .png.,.odt. .ods, .odp, .XIs, .csv, .zip., rar., 7zip.>

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SWZ uzywajac form i
sposobow wskazanych w pkt. 16 powyzej.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Swz wplynie do Zamawiajacego nie poOzniej niz 4 przed
uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajacy udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci swz
wptynie po uplywie terminu, o ktorym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy
zamies$ci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktérej udostgpniono Swz.

Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci swz, w
takim przypadku informacj¢ o terminie zebrania oraz informacj¢ z przebiegu zebrania, Zamawiajacy
udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tre$ci SWz bedzie zamieszczana na stronie internetowej
Zamawiajacego  https://www.gov.pl/web/cea/ogloszenia-o-zamowieniach-2022 ~w  zakladce
przynaleznej temu postgpowaniu.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym

mowa w ustepie 19 powyze;.

§10 Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

§11 Termin zwigzania oferta
Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg trwa do 27 stycznia 2023 roku.

§12 Opis sposobu przygotowania i skladania ofert

1.

Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe §rodki dowodowe, w
tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej "zobowigzaniem
podmiotu udostepniajgcego zasoby", przedmiotowe S$rodki dowodowe, pelnomocnictwo,
dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy pzp, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, W
formatach wskazanych w §9 ust. 15, z zastrzezeniem formatéw o ktorych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych. W/w dokumenty i oSwiadczenia

3 Zamawiajgcy okre$lajac dopuszczalne formaty danych korzysta z katalogu formatow wskazanych w zalaczniku nr 2, z
uwzglednieniem charakteru postpowania i zadanych informacji, do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych. Zamawiajacy
dopuszcza rowniez inne formaty wskazane w Rozporzadzeniu,.
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10.

11.

12.

winny by¢ podpisane za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1, przekazywane w
postepowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych wskazanych w §9 ust. 15
lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektronicznej zdefiniowanych w ustawie przywotanej w §9 ust. 11.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku pn. ,,Zalgcznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do
jednego pliku archiwum (ZIP). Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia 1 zaswiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen. Zastrzezenie informacji, ktore nie
stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
bedzie traktowane jako bezskuteczne.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP i udostepnionych rowniez na miniPortalu. Spos6b zmiany i wycofania oferty zostal opisany
w Instrukeji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.

Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

Wykonawca moze samodzielnie lub jako cztonek konsorcjum ztozy¢ jednag oferte. Zlozenie wigcej
niz jednej oferty powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej swz, w jezyku
polskim.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnym pismem. Zaleca si¢ sporzadzenie oferty na komputerze.
Pliki sktadajace si¢ na ofert¢ winny by¢ odpowiednio oznaczone, ulatwiajgce identyfikacj¢ ich
zawartosci.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane swz zalaczniki. W odniesieniu do dokumentéw wskazanych
§8 ust. 2 Wykonawca winien poczeka¢ na wezwanie Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia, ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy. Stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie
nalezy dotaczy¢ do pliku oferty.

Oferta powinna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Jezeli
uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej ofert¢ nie wynika z zalagczonego dokumentu
rejestrowego, do oferty nalezy dolaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii
poswiadczonej notarialnie. Dokumenty te winny by¢ podpisane elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub osobistym odpowiednio przez mocodawce lub notariusza.
W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone podpisem elektronicznym kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub osobistym.
Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokona¢ rowniez notariusz.
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13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli Wykonawca nie posiada oryginatu dokumentu, o ktorym mowa w §8, w formie dokumentu
elektronicznego, moze sporzadzi¢ i przekazac elektroniczng kopi¢ takiego dokumentu, z wyjatkiem
oswiadczen dotyczacych wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach i sytuacji polega
wykonaweca, lub oswiadczen dotyczgcych podwykonawcow. Oswiadczenie podmiotu trzeciego musi
by¢ dokumentem elektronicznym podpisanym za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub osobistego.

W przypadku przekazywania przez Wykonawceg elektronicznej kopii dokumentu, podpisanie jej
przez Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca, albo przez podwykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
réwnoznaczne z poswiadczeniem przez Wykonawce albo odpowiednio przez podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce elektronicznej kopii
dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym jest rownoznaczne z po$wiadczeniem
przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich elektronicznych kopii dokumentow
zawartych w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, lub przez podmiot, na ktoérego
zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Wykonawca wskaze w ofercie te cze¢sci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcom oraz wskaza¢ ich nazwy (firmy).

Na oferte sktadaja sie:

1) Formularz ofertowy, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 5 do swz.

2) Oswiadczenie o poleganiu na zasobach podmiotu trzeciego wraz z dokumentem
potwierdzajacym odstep do tych zasobow o ktorym mowa w §7 ust. 5 — jezeli ma zastosowanie.

3) Pelnomocnictwa oséb podpisujgcych oferte, przywotane w ust. 10 i 11 powyzej — jezeli ma
zastosowanie.

4) Uzasadnienie dla zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, opisane w
ust. 3 powyzej — jezeli ma zastosowanie.

5) Informacje o ktorych mowa w art. 225 ust. 2 ustawy pzp, w sytuacji gdyby wybor prowadzitby
do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa VAT — jezeli ma
zastosowanie poprzez ztozenie odpowiedniego oswiadczenia w druku formularzu ofertowego
(zatgcznik nr 3 do swz).

6) Formularz asortymentowo - cenowy - stanowi element wzoru formularza oferty (zatacznik nr 5
do swz).

§13 Termin skladania i otwarcia ofert

o s wnNh e

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.12.2022 roku do godziny 09.00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.12.2022 roku o godzinie 11.00.

Otwarcie ofert nastepuje W trybie przewidzianym w MiniPortalu.

Czynnos$¢ otwarcia ofert nie jest publiczna.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
odczytane podczas sesji otwarcia ofert.

§14 Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Obowigzujaca forma wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawce przedmiotu zaméwienia
bedzie wynagrodzenie ustalone w nastepujacy sposob:
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a) podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny jednostkowe
brutto, wynikajace z formularza oferty oraz faktyczna ilo$¢ przesytek nadanych i zwréconych
Zamawiajagcemu w okresie rozliczeniowym, wynikajagca z rejestrow Zamawiajacego oraz
dokumentoéw oddawczych Wykonawcy;

b) do obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy stosowane beda ceny ustlug $wiadczonych przez
niego, okre$lone w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik do oferty i
bedacym integralng cze$¢ umowy (tj. zalacznik nr 5 do swz), a w zakresie nieobjetym ww.
formularzem — ceny wynikajace z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia w zakresie

wynikajacym z opisu przedmiotu zaméwienia. Wykonawca zobowigzany jest rowniez wskazaé¢ w

formularzu asortymentowo-cenowym (stanowigcym zatgcznik do oferty) wartosci elementow

sktadowych, na podstawie ktorych zostata oszacowana warto$¢ oferty.

Rozliczenie pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedzie prowadzone w zlotych polskich (PLN).

Cena oferty brutto winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).

Calkowita maksymalna cena brutto wykonania zamdwienia publicznego musi by¢ wyrazona

liczbowo 1 stownie oraz podana warto$¢ musi by¢ z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Podana cena brutto jest brana przy ocenie najkorzystniej oferty cenowej.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmieniacd.

Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy, stanowigcymi

zatgcznik nr 7 do swz.

§15 Badanie ofert

1.

Zamawiajacy najpierw dokonuje oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postepowaniu. W takim przypadku, w terminie nie krotszym niz 5 dni wezwie Wykonawce, ktory
przedstawil najkorzystniejszag ofert¢ do ztozenia dokumentéw potwierdzajacych speinianie
warunkéw udziatu oraz niepodleganie wykluczeniu z postepowania. Art. 274 ustawy pzp stosuje sie.
W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy dokona poprawek w ofercie zgodnie z zapisami art. 223 ust. 2 ustawy pzp.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy ceng podana przez wykonawce w ofercie wyrazong stownie
oraz cyfrowo za prawidtowag Zamawiajgcy uzna warto$¢ (cen¢) wyrazong stownie z zastrzezeniem
art. 223 ust. 2 pzp.

§ 16 Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

2.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
- najnizsza cena - waga 100 %
Ocena ofert bedzie dokonywana wg ponizszej zasady:
a) Najnizsza cena:
Opis kryterium: Maksymalng ilo$¢ punktéw otrzyma oferta o najnizszej cenie, pozostate proporcjonalnie
mniej, obliczone wedtug wzoru:

Xl - Ce?:aminimum Xloo
ena,

gdzie: Cenai; jest ceng badanej oferty
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Do w/w wzoru bgda wstawiane ceny ofert brutto.

b) Najkorzystniejszg bedzie oferta, ktora otrzyma najwickszg ilo$¢ punktow, wyliczong wg wzoru:
x =x!
Uwagi:
a) Za najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna ofertg, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwigksza
ilo§¢ punktow w bilansie w/w kryteridw.
b) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwigkszg liczbe punktow.

§17 Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§18 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 7 do swz.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art.
454-455 ustawy Pzp oraz postanowien projektowanych postanowien umowy.
3. Rozliczenia prowadzone beda w walucie polskiej (PLN).

§19 Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.
1. Odwotanie przystuguje na:
(1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
(2) zaniechanie czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;
(3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, mimo ze Zamawiajacy byt
do tego obowigzany.
2. Szczego6towe informacje na temat srodkéw ochrony prawnej okre§lone sg Dziale IX ustawy pzp.

§20 Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujmy, Ze:

a) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Edukacji Artystycznej
w Warszawie.

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Edukacji Artystycznej w Warszawie jest
Jarostaw Felinski kontakt: felinski@cea.art.pl, adres pocztowy: 00-924 Warszawa, ul. Mikotaja
Kopernika 36/40.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego przywolanego na karcie
tytutowe;.

Cel i podstawa przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu wytonienia najkorzystniejszej oferty w

toczacym si¢ postepowaniu, w celu zawarcia oraz realizacji umowy, jak rowniez w celu ewentualnego

dochodzenia roszczen, archiwizacji oraz speiniania obowigzkéw prawnych zwigzanych min. z
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obowigzkami podatkowymi oraz udostgpnianiem informacji publicznej. Podstawg przetwarzania danych
osobowych jest:

a. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Pzp), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, a takze przepisy podatkowe,
przepisy o rachunkowosci oraz przepisy o0 archiwizacji;

b. art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

c. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie
uzasadnionych interesoOw realizowanych przez administratora, za ktore uznaje si¢ min: kontakt z
oferentami lub osobami wskazanymi przez oferenta do kontaktu, weryfikacja oferentow w
rejestrach publicznych, ustalenie i dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami.

Rodzaj i kategorie danych osobowych przetwarzanych przez Administratora
W ramach postepowania Administrator przetwarza dane, ktore moga dotyczy¢:

a. osob fizycznych dziatajacych w imieniu wlasnym,

b. pracownikow, wspotpracownikow, przedstawicieli, pelnomocnikow, podwykonawcow lub
reprezentantow podmiotéw innych niz osoby fizyczne, ubiegajacych si¢ o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu lub bedacych podwykonawcami takich podmiotow,

C. innych osdb, ktorych dane zostaty wskazane w ztozonych dokumentach.

Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe w postaci imienia, nazwiska, numeru telefonu, adresu e-
mail oraz adresu do korespondencji oraz innych danych wymaganych do wskazania w ramach
postepowania (np. posiadane doswiadczenie lub uprawnienia, tytul zawodowy, wyksztatcenie).

Zrédlo pozyskania danych

Dane osobowe moga by¢ pozyskiwane:

a. zaréwno bezposrednio od osob fizycznych, ktérych one dotycza;

b. od innych podmiotow np. w imieniu ktorych osoby te dziataja;

. od innych podmiotoéw, np. ktore wskazuja dane osobowe w tresci przekazywanych dokumentow
i ofert.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej jest jednoczenie wymogiem ustawowym,
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, warunkujacym udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a. osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art.
18 oraz art. 74 ustawy Pzp,

b. podmioty uprawnione na podstawie odrgbnych przepisow np. do prowadzenia kontroli, jak
réwniez zainteresowani w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej;

c. ponadto odbiorcami danych moga by¢ rowniez podmioty i osoby $wiadczgce ushugi niezbedne do
realizacji zadan przez Zamawiajgcego, W tym organizacje¢ poczty elektronicznej, ustugi
informatyczne, pocztowe i kurierskie.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez Administratora, zgodnie z art. 79 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
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Jezeli czas trwania umowy lub zasady oraz wytyczne dot. przechowywania i archiwizacji dokumentacji
projektowej przekraczaja 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy lub okres
wskazany w dokumentach programéw operacyjnych oraz w zawieranych umowach o dofinansowanie.
Dane dla celow archiwalnych bedg przechowywane przez okres podyktowany ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz obowigzujace u Zamawiajgcego w tym
zakresie wewnetrzne uregulowania.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych - w
przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, administrator moze zazada¢ wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupeilnienia Pani/Pana danych
osobowych — przy czym skorzystanie z tego uprawnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoOwienia ani zmiang postanowien umowy W sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem, ze zgloszenie zadania nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Panstwa dane osobowe nie beda przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie
beda poddawane profilowaniu.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
poza EOG.

§ 21 Zalaczniki do swz:

1) Zatacznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

2) Zaltacznik nr 2 - wzor oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu.

3) Zatacznik nr 3 - wzor oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu.

4) Zalacznik nr 4 - wzor oswiadczenia Wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o§wiadczeniu
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
zlozonym wraz z oferta, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania

5) Zatgcznik nr 5 - wzor formularza oferty.

6) Zatacznik nr 6 - wykaz wykonanych zamowien

7) Zatacznik nr 7 - projektowane postanowienia umowy.

15/15



