
 
 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych realizowane bez stosowania przepisów ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych) 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest  kompleksowa usługa  polegająca na wydruku i dostawie 

artykułów biurowych w postaci kalendarzy na rok 2024 dla DFE.  
 

Usługa będzie współfinansowana ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego  

w ramach Pomocy Technicznej dla Funduszy Europejskich 2021-2027. 
 

2. Kod CPV: 

30199792-8 - kalendarze 
79822500-7 - usługi projektów graficznych 

79823000-9 - usługi drukowania i dostawy 

 

3. Przedmiotem zamówienia będą następujące produkty:  

Standardowe kalendarze trójdzielne: 

• Nakład: 40 szt.;  

• Format: wymiary ok. 320 mm x 800 mm;  

• Główka: wypukła, folia błysk, wymiary ok. 320 mm x 220 mm. Projekt kalendarza przygotowuje 

Wykonawca wykorzystując zdjęcie/a główki dostarczone przez Zamawiającego (materiały 

zostaną przekazane w trakcie realizacji zamówienia); 

• Plecki: karton 320 g, bigowane, opaska z przesuwanym okienkiem wskazującym dzień tygodnia;  

• Kalendarium: trzymiesięczne (miesiąc przeszły, aktualny, przyszły); 

• Format bloczku ok. 290 x 140 mm, offset 80 g; 

• Kalendarium polski - angielski – niemiecki, imieniny, numeracja tygodni;  

• Po trzecim kalendarium logotypy: Fundusze Europejskie (FE) + flaga RP+ flaga Unia Europejska 

(UE ) 

Standardowe kalendarze książkowe: 

Kalendarz A5:  

• Nakład: 40 szt.; 

• Oprawa jednolita model Vivella wraz z gumką, kolor uzgodniony z zamawiającym w trakcie 

realizacji zamówienia;  

• Przód wytłoczone w oprawie: logotypy Fundusze Europejskie (FE) + flaga Unia Europejska 

 (UE ) oraz 2024;  

• Drukowany na papierze kremowym; 

• Kalendarz szyty oraz dodatkowo klejony; 

• Kalendarium: 5-języczne, lub 4 - języczne;   

• Część informacyjna: skrócony kalendarz na rok 2023, 2024 i 2025; 

• Alfabetyczny skorowidz teleadresowy; 

• Kapitałka i tasiemka;  

• Układ: 1 dzień na stronie, sobota i niedziela na 1 stronie;  



 
 

• Imieniny, fazy księżyca, wschody i zachody słońca, zaznaczone święta i inne dni ustawowo 

wolne, znaki zodiaku, numeracja dni oraz tygodni, na dole skrócone kalendarium całego roku, 

przedział godzinny 7-21. 

 

Wzór: 

 

 

Kalendarz A4: 

• Nakład 40 szt.;  

• Oprawa jednolita model Vivella, kolor uzgodniony z zamawiającym w trakcie realizacji 

zamówienia; 

• Przód wytłoczone w oprawie: logotypy Fundusze Europejskie (FE) + flaga Unia Europejska  

(UE ) oraz 2024;  

• Format: 20,5 x 29 cm; 

• Układ: terminarz w układzie tygodniowym;  

• Papier: kremowy;  

• Kalendarium: 5-języczne lub 4 –języczne, imieniny i święta, wschody i zachody słońca oraz 

księżyca, znaki zodiaku, numeracja dni oraz tygodni, na dole skrócone kalendarium całego roku;  

• Mapy: na wyklejce z przodu mapa Europy, na wyklejce z tyłu mapa Polski; 

• Część informacyjna: skrócony kalendarz na rok 2023, 2024 i 2025; 

• Wykończenie: Blok kalendarza szyty oraz dodatkowo klejony, tasiemka oraz kapitałka. 

Wzór: 

 

Kalendarz biurkowy – poziomy:  

• Nakład 40 szt.;  

• wymiary: ok. 13cm x 25cm (kalendarium:  ok 11 x 25cm); 

• układ: tydzień na jednej stronie; 

• imieniny, święta; 



 
 

• przedział godzinowy od 8.00 do 18:00; 

• skrócony kalendarz miesiąca na każdej stronie; 

• wykończony spiralką; 

• pod kalendarium logotypy: Fundusze Europejskie (FE) + flaga RP+ flaga Unia Europejska (UE); 

• Projekt okładki kalendarza przygotowuje Wykonawca wykorzystując zdjęcie/a dostarczone 

przez Zamawiającego (materiały zostaną przekazane w trakcie realizacji zamówienia) zdjęcia 

takie same jak przy główce kalendarza trójdzielnego;  

Wzór: 

 

 

4. Warunki wyboru wykonawcy:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat 

poprzedzających termin złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  

w tym okresie, wykonali co najmniej trzy zamówienia polegające na wydruku i dostawie 

kalendarzy. Wartość każdego zamówienia nie może być niższa niż 3 000,00 zł brutto. Wykonane 

usługi powinny zostać przedstawione w formie wykazu – załącznik nr 2 do SOPZ.  

5. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje wydruk i dostarczenie kalendarzy do budynku 

znajdującego się przy ul. Krucza 36/Wspólna 6 w Warszawie, w godzinach 9.00 – 14.00 (adres 

dostawy może ulec zmianie, o czym Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę),  

w terminie do dnia 11 grudnia 2023 r. 

6. Wybór najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o kryterium ceny  

(100 %). Zamawiający wybierze ofertę zawierającą najniższą cenę. 

7. Umowa zostanie sporządzona na podstawie wzoru umowy obowiązującego  

w Ministerstwie Aktywów Państwowych. 
  

8. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 

ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje 

zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 
 

9. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną  

w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez 

Oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie 

odrzucona. 
 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 

11. W przypadku złożenia niekompletnej oferty lub złożenia oferty po terminie, Zamawiający 

zastrzega sobie prawo jej odrzucenia, bez poinformowania Oferenta.  



 
 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo poinformowania o wyborze oferty jedynie tego Oferenta, 

którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Informacja o udzieleniu zamówienia 

zostanie przekazana wszystkim Oferentom niezwłocznie po podpisaniu wniosku o udzielenie 

zamówienia. 
 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze 

złożonych ofert. 
 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśniania/uzupełniania dokumentów. 
 

15. W przypadku pytań należy się kontaktować z p. Izabelą Greszta, tel. 022 695 89 29,  

e-mail: izabela.greszta@map.gov.pl,  lub z p. Pawłem Żukiem tel: 022 695 84 14,  

e-mail:pawel.zuk@map.gov.pl.  

 

16. Do oferty należy dołączyć: 

a) wypełniony i odręcznie podpisany formularz ofertowy w formie nieedytowalnej  

(np. skan, fotokopia, pdf, itp.) Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty związane z 

realizacją zamówienia, 

b) wykaz usług potwierdzający wykonanie w sposób należyty co najmniej trzech zamówień 

polegających na wydruku i dostawie kalendarzy, przy czym każde za minimum 3 000 zł brutto, 

stanowiący załącznik nr 2 do SOPZ, 

c) szczegółowy kosztorys proponowanych kalendarzy stanowiący załącznik nr 3 do SOPZ.  

 

Oferty należy przesyłać drogą elektroniczną na adres: izabela.greszta@map.gov.pl,  

w terminie do końca dnia 20 października 2023 r.  
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