
Załącznik nr 2

Warszawa, 7 lipca 2026 r. 

Znak sprawy: BAF.wzn.21.2.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca się z prośbą o złożenie oferty cenowej zgodnie 
z przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamówienia: 
Wykonanie usług w zakresie: przeglądów serwisowych instalacji oraz urządzeń wraz ze 
sterowaniem i automatyką, zamontowanych w siedzibie MRiRW, przy ul. Wspólnej 30 
w Warszawie.

Szczegółowy zakres usług

1. Zakres urządzeń objętych umową: 

1) centrale wentylacyjne, klimatyzacyjne i urządzenia HVAC: Centrale VBW, VENTUS, , 
CENTRALA EVO-T 9200 3020R+CS/W1, Carrier 42EM, Flakt Woods, REGO, 
klimakonwektory, Systemair CBM, kurtyny, Klimor MCKS 02R/ MCKS 02L, 
KlimaTherm KCX-1200, , agregat AUW-200;

2) szafy precyzyjne oraz urządzenia chłodnicze, w szczególności:
a) Emerson Libert HPM,
b) Systemair T88263200;

3) instalacje i urządzenia przeciwpożarowe, w szczególności klapy przeciwpożarowe i 
przepustnice ppoż.;

4) kanały wentylacyjne oraz elementy instalacji, w szczególności:
a) kanały wentylacyjne nawiewne i wywiewne,
b) kratki wentylacyjne,
c) elementy zakończeniowe instalacji,
d) instalacje kuchenne wentylacyjne wraz z okapami i wentylatorami wyciągowymi.

2. Wymagania ogólne dotyczące realizacji usług:

1) Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania usług w sposób zapewniający 
ciągłość i prawidłowość działania instalacji;

2) wszystkie czynności serwisowe muszą być wykonywane zgodnie z:
a) dokumentacją techniczno-ruchową urządzeń,
b) zaleceniami producentów,
c) obowiązującymi przepisami prawa,
d) zasadami wiedzy technicznej i dobrą praktyką inżynierską;

3) Zleceniobiorca zobowiązany jest do dokumentowania wykonanych czynności 
serwisowych.

3.Zakres czynności serwisowych: 

1) przegląd serwisowy nr 1 – centrale wentylacyjne, klimatyzacyjne i urządzenia HVAC

Pierwszy przegląd: w ciągu 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Kolejne przeglądy: co 3 m-ce.



Zakres prac:
a) wymiana filtrów powietrza: przy każdym przeglądzie, 
b) czyszczenie i smarowanie urządzenia przy każdym przeglądzie,
c) sprawdzenie stanu, wymiana filtrów powietrza nie rzadziej niż przy każdym 

przeglądzie,
d) sprawdzenie i kalibracja czujnika stanu filtrów,
e) sprawdzenie stanu pasków klinowych, regulacja naciągu,
f) sprawdzenie mocy i poboru prądów odbiorników elektrycznych,
g) sprawdzenie stanu łożysk wału wentylatora i silnika elektrycznego (czyszczenie i 

smarowanie nie rzadziej niż przy każdym przeglądzie),
h) sprawdzenie czystości chłodnicy, nagrzewnicy i odkraplacza (czyszczenie nie rzadziej 

niż przy każdym przeglądzie),
i) sprawdzenie wszystkich styków i połączeń elektrycznych,
j) sprawdzenie mocowań i połączeń mechanicznych,
k) sprawdzenie i ewentualna korekta nastaw automatyki;

2) przegląd serwisowy nr 2 – szafy precyzyjne oraz urządzenia chłodnicze

Pierwszy przegląd: w ciągu 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Kolejne przeglądy: co 3 m-ce.

Zakres prac:
a) czyszczenie, smarowanie urządzenia przy każdym przeglądzie,
b) pomiary poboru prądu wentylatorów,
c) pomiary nastawy termika, 
d) pomiar temperatury powrotu, 
e) pomiar temperatury zasilania, 
f) stan poprawności działania presostatu filtra, 
g) wymiana filtrów powietrza: przy każdym przeglądzie, 
h) sprawdzenie ciśnienia ssania i tłoczenia sprężarki, 
i) test presostatu wysokiego i niskiego ciśnienia, 
j) sprawdzenie poboru prądu sprężarki, 
k) sprawdzenie stanu przewodów, spawów i innych połączeń oraz stanu armatury 

czynnika chłodniczego pod kątem szczelności, uszkodzeń i zabrudzeń (uzupełnianie 
czynnika chłodniczego w zależności od potrzeb),

l) sprawdzenie podpór i zamocowań instalacji, 
m) sprawdzenie stopnia zawilgocenia układu ziębniczego we wzierniku,
n) sprawdzenie działania zaworów elektromagnetycznych,
o) sprawdzenie działania zaworów ręcznych,
p) sprawdzenie stanu czystości powierzchni chłodnicy i rozdzielacza pod kątem 

zabrudzenia, uszkodzeń, nieszczelności, śladów nieszczelności, śladów korozji 
(czyszczenie nie rzadziej niż przy każdym przeglądzie),

q) sprawdzenie drożności instalacji odprowadzania skroplin i ewentualne czyszczenie,
r) sprawdzenie poziomu oleju w sprężarce (uzupełnianie oleju w miarę potrzeb),
s) sprawdzenie stanu czystości jednostek zewnętrznych (czyszczenie, w miarę potrzeb 

nie mniej niż 2 razy w roku),
t) sprawdzenie nastaw sterownika i alarmów,
u) sprawdzenie pracy turnusowej i sprawdzenie automatycznego załączania urządzenia 

rezerwowego,
v) sprawdzenie poprawności wskazań temperatury i wilgotności,
w) wymiana zbiornika skroplin 1 raz w roku;

3) przegląd serwisowy nr 3 – instalacje i urządzenia przeciwpożarowe, w szczególności 
klapy przeciwpożarowe i przepustnice ppoż



Pierwszy przegląd: w ciągu 14 dni od dnia zawarcia umowy.
Kolejne przeglądy: co 6 m-cy.

Zakres prac:
a) czyszczenie, smarowanie urządzenia przy każdym przeglądzie,
b) sprawdzenie poprawności działania siłowników i krańcówek, 
c) sprawdzenie elementów mechanicznych,
d) uruchomienie (ręczne) dla celów sprawdzenia poprawności działania – raz w roku we 

współpracy z konserwatorem systemu p. poż;

4) przegląd serwisowy nr 4 – kanały wentylacyjne oraz elementy instalacji

Zakres prac:
a) czyszczenie kanałów wentylacyjnych (prostokątnych i okrągłych),
b) czyszczenie klap ppoż. (prostokątnych i okrągłych),
c) czyszczenie przepustnic (różnych typów),
d) czyszczenie kratek wentylacyjnych,
e) czyszczenie i dezynfekcję kanałów kuchennych,
f) czyszczenie okapów i wentylatorów wyciągowych.

Przeglądy oraz czynności serwisowe w zakresie kanałów wentylacyjnych i elementów 
instalacji, będą wykonywane 1 raz w okresie obowiązywania umowy, w terminie 
uzgodnionym ze Zleceniodawcą zgodnie z § 4 ust. 2 umowy, nie później jednak niż do 
upływu 9 miesięcy od dnia zawarcia umowy.

4. Wykaz instalacji oraz urządzeń:

1) szafa precyzyjna EMERSON LIBERT HPM M290A201V3G2021FO – obsługująca 
pomieszczenia archiwum; 

2) szafa precyzyjna SYSTEMAIR T88263200 (ST OPA 071) – obsługująca 
pomieszczenia archiwum;

3) centrala wentylacyjna Klimor MCKS 02R/ MCKS 02L – obsługująca pomieszczenia 
techniczne i magazynowe;

4) centrala wentylacyjna KlimaTherm KCX-1200 – obsługująca pomieszczenia techniczne 
i magazynowe;

5) centrale wentylacyjne VBW C/26425/11, C/278117/12, C/29181/12, C/29182/12 – 
obsługujące garaż podziemny, pomieszczenia archiwum i warsztaty rzemieślnicze;

6) centrale wentylacyjne VENTUS (2 szt.) – obsługujące pomieszczenia Departamentu 
Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego; 

7) centrala wentylacyjna VVS021-R-FPVH / VVS021-L-FVP_CD – obsługująca 
pomieszczenia w kolumnadzie; 

8) centrale wentylacyjno-klimatyzacyjne CENTRALA EVO-T 9200 3020R+CS/W1  – 
obsługujące salę konferencyjną nr 49/51;

9) centrale wentylacyjne REGO: 2000VE (1 szt.), 1200VE (2 szt.), 900VE (3 szt.), 700VE 
(1 szt.) – obsługujące pomieszczenia na 5 piętrze;

10) centrala wentylacyjna Flakt Woods eQ-011 – obsługująca salę konferencyjną 
Wzorcownia; 

11) carrier 42EM kanałowe (13 szt.) – obsługujące salę konferencyjną Wzorcownia; 
12)  wentylatory Systemair CBM 200-5,0 (3 szt.) – obsługujące sale konferencyjne na 5 

piętrze; 
13) kanały wentylacyjne – piwnice, garaż, warsztaty, 3 piętro, 5 piętro: 
a) czyszczenie kanałów wentylacyjnych przewody prostokątne      1756 m2
b) czyszczenie kanałów wentylacyjnych przewody okrągłe              426 m2
c) klapy ppoż. prostokątne                                                                 30 szt.



d) klapy ppoż. okrągłe                                                                         70 szt.
e) przepustnice soczewkowe                                                                 9 szt.
f) przepustnice prostokątne z siłownikiem                                           5 szt.
g) przepustnice prostokątne bez siłownika                                           9 szt.
h) kratki wentylacyjne                                                                       202 szt.;
15)   kanały wentylacyjne – kuchnia 5 piętro:
a) czyszczenie i dezynfekcja kanałów wentylacyjnych przewody okrągłe i                                                     

prostokątne                  120 m2
b) kratki wentylacyjne       22 szt. 
c) klapy ppoż. prostokątne         2 szt. 
d) wentylator wyciągowy         2 szt. 
e) okap         2 szt.

Termin realizacji zamówienia 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

5. Kryteria oceny ofert: cena – 100 %
        
6. Wymagania co do oferty cenowej:  

    Przedstawiona oferta powinna zawierać cenę brutto (zawierającą podatek VAT). Cena 
określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu  zamówienia oraz powinna zostać wyszczególnione kwoty za poszczególne 
transze (przeglądy):

a) cena jednostkowa brutto za wykonanie jednego przeglądu serwisowego nr 1 
wynosi………………zł brutto, 

b) cenę jednostkową brutto za wykonanie jednego przeglądu serwisowego nr 2 
wynosi …………………zł brutto, 

c) cenę jednostkową brutto za wykonanie jednego przeglądu serwisowego nr 3 
wynosi………………………zł brutto, 

d) cenę ryczałtową brutto za wykonanie przeglądu serwisowego nr 4 wynosi   
…………………………….zł brutto.

Łączna cena oferty stanowi sumę :

4 × cena przeglądu nr 1,
4 × cena przeglądu nr 2,
2 × cena przeglądu nr 3,
1 × cena przeglądu nr 4.

i wynosi ………………………… zł brutto (słownie……………………….)
   
  - Proszę o wysłanie kopii uprawnień/certyfikatów/zaświadczeń do wykonywania przeglądów 

konserwacyjnych/napraw szaf klimatyzacji precyzyjnej firmy EMERSON LIBERT HPM 
M290A201V3G2021FO.

7. Osoba uprawniona do kontaktu: 
Pan Maciej Łuniewski, tel. (22) 623-12-59,
adres e-mail : maciej.luniewski@minrol.gov.pl
Pani Kamila Czachor, tel. (22) 623-29-09,
adres e-mail: kamila.czachor@minrol.gov.pl,

8. Sposób złożenia oferty:  



Oferty składane elektronicznie muszą być zaszyfrowane (szyfrowanie musi zapewnić
niemożność zapoznania się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert).
Wykonawcy składają oferty w postaci zaszyfrowanego pliku na adres poczty 
kamila.czachor@minrol.gov.pl oraz maciej.luniewski@minrol.gov.pl 
Zamawiający wymaga, żeby zaszyfrowane pliki były opatrzone hasłem dostępowym
programu „7ZIP” i posiadały rozszerzenie .7Z lub .zip z zastosowaniem metody 
szyfrowania AES-256.
Termin na zadawanie pytań: 13.07.2026r.
Termin złożenia oferty: do 14.07.2026 r. do godziny 15:00
Termin przesłania hasła umożliwiającego odkodowanie pliku złożonej oferty: od 
godziny 15:00 do godziny 16:00 w dniu 14.07.2026 r.
Termin otwarcia ofert: 15.07.2026 r. do godziny 9:00

Zamawiający zastrzega, iż w przypadku nieprzesłania przez wykonawcę hasła 
umożliwiającego odkodowanie pliku złożonej przez niego oferty przed upływem terminu 
określonego w pkt 8 (tj. od godziny 15:00 do godziny 16:00 w dniu 14.07.2026 r.) lub 
przesłania przez wykonawcę oferty niezaszyfrowanej, oferta zostanie odrzucona z 
przyczyn formalnych. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Ministerstwa Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi do zawarcia umowy. Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z 
przedstawionymi kryteriami oceny ofert.

Magdalena Żurawska
zastępca dyrektora
Biuro Administracyjno-Finansowe
/podpisano elektronicznie/



Załącznik nr2
……………………………………….

(miejscowość i data)
…………………………………………………..
…………………………………………………..
(imię i nazwisko lub nazwa i adres wykonawcy)
NIP: ……………………………………………..
tel. kontaktowy: ………..……………………….
adres e-mail: ……….…………….……………..

Kupujący:
Ministerstwo Rolnictwa
i Rozwoju Wsi
ul. Wspólna 30
00-930 Warszawa

 

OFERTA

1. Oferuję realizację zamówienia, którego przedmiotem jest Wykonanie usług w zakresie: 

przeglądów serwisowych instalacji oraz urządzeń wraz ze sterowaniem i automatyką, 

zamontowanych w siedzibie MRiRW, przy ul. Wspólnej 30  w Warszawie.

a) cena jednostkowa brutto za wykonanie jednego przeglądu serwisowego nr 1 wynosi………………zł 

brutto, 

b) cenę jednostkową brutto za wykonanie jednego przeglądu serwisowego nr 2 wynosi …………………zł 

brutto, 

c) cenę jednostkową brutto za wykonanie jednego przeglądu serwisowego nr 3 

wynosi………………………zł brutto, 

d) cenę ryczałtową brutto za wykonanie przeglądu serwisowego nr 4 wynosi   

…………………………….zł brutto.

Łączna cena oferty stanowi sumę :

4 × cena przeglądu nr 1,
4 × cena przeglądu nr 2,
2 × cena przeglądu nr 3,
1 × cena przeglądu nr 4.

i wynosi ………………………… zł brutto (słownie……………………….)

 Zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie zakresem rzeczowym 

przedmiotu umowy stanowiącym załącznik do oferty w terminie wskazanym w zapytaniu 

ofertowym.

 Zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

 Materiały eksploatacyjne niewymagające odrębnej zgody Zamawiającego (filtry, smary, 

środki czyszczące) zapewnia Wykonawca w ramach wynagrodzenia.



 Wskazana cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w 

szczególności:

a) robociznę,

b) dojazdy,

c) środki czyszczące,

d) smary,

e) materiały eksploatacyjne wskazane w OPZ,

f) wymianę filtrów,

g) utylizację odpadów powstałych podczas wykonywania usług,

h) sporządzenie dokumentacji serwisowej.

 Oferta ważna 30 dni od terminu składania ofert.

……………….………………………………….……………..………………….
(podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej do złożenia oferty)



Załącznik nr 3

Nazwa Wykonawcy: Kliknij tutaj, aby wprowadzić tekst.

Adres Wykonawcy: Kliknij tutaj, aby wprowadzić tekst.

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

NA PODSTAWIE ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13  KWIETNIA 2022 R. O 

SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA 

WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 

BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

Ja niżej podpisany / My niżej podpisani 

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe / zaproszenie do negocjacji numer:

Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst.

którego przedmiotem jest: Kliknij lub naciśnij tutaj, aby wprowadzić tekst. 

oświadczam co następuje:

☐ nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego

☐ podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13  kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego

*) proszę zaznaczyć odpowiednie pole wyboru

UWAGA:

W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o  zamówienie, 

oświadczenie składa każdy z tych wykonawców oddzielnie (np. członek konsorcjum, wspólnik w 

spółce cywilnej).

Oświadczenie składane jest również przez podwykonawców. 



Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

Oświadczenie Wykonawcy

Oświadczam, że:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177,

z późn. zm.).**

………………………………
podpis Wykonawcy

* Przyjmującym zlecenie lub świadczącym usługi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 października 
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177, z późn. zm.), jest:
1) osoba fizyczna wykonująca działalność gospodarczą zarejestrowaną w Rzeczypospolitej Polskiej albo w 
państwie niebędącym państwem członkowskim Unii Europejskiej lub państwem Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami
albo
2) osoba fizyczna niewykonująca działalności gospodarczej – która przyjmuje zlecenie lub świadczy usługi na 
podstawie umów, o których mowa w art. 734 i art. 750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 1145, z późn. zm.), na rzecz przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca 
2018 r. – Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292, z późn. zm.) albo na rzecz innej jednostki
organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty działalności.
** Należy skreślić odpowiednio pkt 1 albo 2.



Udostępnianie i ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej 
„RODO”,
informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi z siedzibą 
w Warszawie, ul. Wspólna 30, 00-930. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym 
organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie zobowiązującym prawem.

2. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści tych 
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do oszacowania 
wartości zamówienia celem wszczęcia postępowania o zamówienie publiczne.

3. Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu 
wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, które w wycenie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do 
organu nadzorczego.

5. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679.

6. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania.

7. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Ministerstwie Rolnictwa i Rozwoju Wsi możliwy jest 
pod numerem tel. (22) 623-26-25 lub adresem e-mail: iod@minrol.gov.pl.
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