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NADGODZINY 
CZŁONKOWIE KORPUSU SŁUŻBY CYWILNEJ
	CZĘŚĆ I: ZLECENIE PRACY W GODZINACH NADLICZBOWYCH 

	
Zlecam Panu/Pani …………….……………….……… wykonywanie pracy w godzinach nadliczbowych w dniu …………………… od ………. do ……… (łączna ilość godzin: …….)
Zlecając pracę w godzinach nadliczbowych należy przestrzegać przepisów dotyczących dobowego (11 godzin) oraz tygodniowego odpoczynku (35 godzin).

	
………………………………………
(pieczątka i podpis bezpośredniego przełożonego)
	
………………………………………
(pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)

	Przyjmuję do realizacji
	

………………………………….
(podpis pracownika)

	CZĘŚĆ II: WSKAZANIE TERMINU ODBIORU CZASU WOLNEGO 

	W związku z pracą w godzinach nadliczbowych proszę o udzielenie mi czasu wolnego w podanym niżej terminie: 
	 dd/mm/rrrr
	od godziny
	do godziny
	łączna ilość godzin

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Łącznie ilość godzin:
	




	
	
………………………………….
(podpis pracownika)

	Wyrażam zgodę

………………………………………
(pieczątka i podpis bezpośredniego przełożonego)
	Wyrażam zgodę

………………………………………
(pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)




