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1 Instrukcja nawigacji klawiaturowe;j

Dla osdb niekorzystajacych z myszki, portal Empatia oferuje wsparcie dla nawigacji klawiaturowe;j.
Ponizsze zestawienie opisuje standardy poruszania sie po formularzu bez uzycia myszki i pozwala na
bezbtedne przejscie przez caty proces rejestracji wniosku.

1.1 Nawigacja ogdlna i przemieszczanie fokusu

e Przejscie do kolejnego elementu interaktywnego (pole, przycisk, link) — klawisz Tab.

e Powroét do poprzedniego elementu lub skorygowanie danych — kombinacja klawiszy
Shift + Tab

e Pominiecie nagtéwka i przejscie bezposrednio do tresci wniosku — klawisz Enter na
pojawiajgcym sie tgczu ,Skocz do tresci” (widoczne po pierwszym nacisnieciu Tab).

1.2 Obstuga pél formularza i list wyboru

e Wprowadzanie danych tekstowych (np. adres) — bezposrednie wpisanie tresci po ustawieniu
fokusu na danym polu.

e Zmiana opcji na listach rozwijanych — klawisze Strzatek (Géra/Dét) po aktywaciji listy.

e Wybor jednej z dostepnych opcji (tzw. przyciski radio) — klawisze Strzatek, aby przetgczad sie
miedzy wariantami (np. Tak/Nie).

1.3 Obstuga zatacznikéw i dokumentacji

e Aktywacja okna wyboru pliku z dysku komputera — nacisniecie klawisza Enter na
przycisku ,, Dodaj zatgcznik”.

e Potwierdzenie wyboru dokumentu do wysytki — klawisz Enter po uprzednim
wybraniu pliku strzatkami w oknie systemowym.

1.4 Udogodnienia dla oséb stabowidzgcych

e Skalowanie widoku: Aby dostosowac wielkos¢ formularza do indywidualnych potrzeb,
nalezy uzy¢ skrétu CTRL + ,,+” (w celu powiekszenia) lub CTRL + ,,-” (w celu
pomniejszenia).

2 Rejestracja wniosku dla podmiotéw innych niz gmina o
dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc
opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch
2022-2029 — RKZ-6

Niniejszy dokument stanowi instrukcje rejestracji wniosku dla podmiotédw innych niz gmina
o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach
programu Aktywny Maluch 2022-2029 — RKZ-6 stronie empatia.gov.pl.



W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 finansowanego ze srodkéw KPO i FERS (Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego) mozna uzyska¢ dofinansowanie do utworzenia i
funkcjonowania nowych miejsc opieki.

Ze srodkow KPO mogg zostac utworzone nowe miejsca opieki w dwéch typach instytucji:

e w ztobku
e w klubie dzieciecym

Ze srodkow FERS mogg zostaé utworzone nowe miejsca opieki w trzech typach instytucji:

e w ztobku
o w klubie dzieciecym
e udziennego opiekuna

Miejsca te mogg by¢ tworzone w juz istniejgcych instytucjach lub w nowych.

Tworzenie nowych miejsc ze srodkdw KPO oraz FERS polega przede wszystkim na: adaptacji, czyli
dostosowaniu budynkdéw lub pomieszczen do potrzeb dzieci, (w tym z niepetnosprawnoscia), do
wymogow budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, organizacja
kuchni, stotéwek, szatni itp.

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze sSrodkéw KPO polega przede wszystkim:
na zakupie nieruchomosci, budowie lub adaptacji, w tym do wymogdw budowlanych, sanitarno-
higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego
projektowania).

Tworzenie nowych miejsc przez powiaty i wojewddztwa ze $rodkéw FERS polega przede wszystkim
na: adaptacji, w tym do wymogoéw budowlanych, sanitarno-higienicznych, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego itp. (zgodnie z zasadami uniwersalnego projektowania) oraz zakupie i montazu
wyposazenia.

Petny katalog typéw dziatan mozliwych do sfinansowania dostepny jest w tresci programu
dostepnego pod adresem strony: https://www.gov.pl/web/rodzina/maluch-2022-2029

2.1 Rejestracja wniosku

Aby zarejestrowac wniosek RKZ-6 nalezy zalogowac sie do modutu eWnioski portalu Empatia w
kontekscie osoby fizycznej (domyslnie: konto osobiste), lub w kontekscie konta organizacji. Ponizej
ekran strony gtéwnej https://empatia.gov.pl ze wskazaniem linku do eWnioskow.

W celu uzywania modutu eWnioski, zalecane jest korzystanie z portalu na najnowszych wersjach
przegladarek: Mozilla Firefox, Google Chrome. Uwaga! W przegladarce nalezy wigczy¢ obstuge
tresci JavaScript, jezeli zostata wytgczona.
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https://empatia.gov.pl/

as -
-"Empcmg Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej et

¥ Empatia > Strona ghbwna

eWnioski

800+, Aktywny Rodzic, 300+, KDR, becikowe, Swiadczenie rodzicielskie
iinne

Zt6z wniosek przez internet

Informacje o $wiadczeniach www.gov.pl/rodzina

Bt e )| obki, Kluby dzieciece = B
@ Karta Duzej Rodziny E-—/ 1 Dzienni opiekunawie Turnusy rehabilitacyjne

- ,/‘ﬁj S : @ Informacje dla dostawcéw — : 3
g;& Rejestr Jednostek Polityki Spotecznej E systeméw dziedzinowych _® Pozostate informacje

Kreator wniosku mozna uruchomic na dwa sposoby. Nalezy najpierw wybraé kontekst pracy, w
ramach ktérego bedzie wypetniany formularz: konto osobiste:

Konto osobiste v Czas sesji: 29:53 & & [> Wyloguj -

Unia Europejska

lub konto organizacji:

Konto organizacji1 v  Czassesji:29:00 ¢& & [ Wylogyj -

Unia Europejska

2.1.1 ,Konto osobiste” — utworzenie formularza

Aby otworzy¢ kreator wniosku RKZ-6 w kontekscie pracy ,,Konto osobiste” nalezy przejs¢ do sekgji
,Dla przedsiebiorcéw” i wybraé , Opieka nad dzieckiem do lat 3”

Nastepnie wskazac¢ kafelek wniosku RKZ-6.

Dla przedsiebiorcéow

Opieka nad dzieckiem do lat 3 X Turnusy rehabilitacyjne

Opieka nad dzieckiemdo lat3 ~

RKZ-1 RKZ-2 RKZ-6 RKZ-7

Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania

Wpis do rejestru Hobks Zmiana danych w rejestrze ztobko
pis do rejestru ziobkow Miana danych w rejestrze ztobkow (Aktywny Maluch 2022-2029) (Aktywny Maluch 2022-2029)




Zostanie wéwczas wyswietlony komunikat:

Whiosek dla podmiotow innych niz gmina (Aktywny Maluch 2022-2029)

Informacja RODO

1. Administratorzy
Qdrebnymi administratorami Twoich danych osobowych s3: minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa (Instytucja
Zarzadzajgca) oraz Minister Rodziny i Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa {jako Instytucja Posredniczaca).

2. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku 7 realizacjg FERS, w szczegdlnosc w celu monitorowania, sprawozdawczoscl, komunikacji, publikadi, ewaluagji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizagi wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci
podjecia stosownych dziatan.

3. Kontakt z administratorami danych i Inspektorami Ochrony Danych
Jesdli majg Panistwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposob:

« poczty tradycyjna (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

« elektronicznie (adres e-mail: iod@mfipr.gov.pl ).

Jesdli majg Paristwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra whasciwego do spraw rodziny danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem
QOchrony Danych (I0D) w nastepujacy sposéh:

+ poczta tradycyjna (ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa),

+ elektronicznie (adres e-mail: iodo@mrpips.gov.pl ).

Petne tresci klauzul informacyjnych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego (Instytucja Zarzadzajaca) oraz ministra wasciwego do spraw rodziny
(Instytucja Posredniczaca) sg dostepne na stronie Klauzule informacyjne w programie Aktywny Maluch 2022-2029 .

W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 finansowanego ze Srodkéw KPO | FERS moga Paristwo uzyskac dofinansowanie do utworzenia i

funkcionowania nowvch mieisc opieki.

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybra¢ wojewddztwo z listy.

Wybierz urzad/instytucje, do ktérego sktadasz wniosek X
[ @ Wskaz z listy wojewodztwo, w ktdrym znajduje sie urzad lub instytucja, do ktérego skladasz wniosek. ]
MAZOWIECKIE v
a
Opis jednostki Lokalizacja
o MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI 02-002 WARSZAWA, NOWOGRODZKA 62A
v

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,Wybierz”.

Zostanie otworzony kreator wniosku.



2.1.2

Pierwszym sposobem uruchomienia formularza RKZ-6 w kontekscie organizacji jest wybranie wniosku

,Konto organizacji” — utworzenie formularza

bezposrednio z widoku strony gtéwnej. Nalezy wowczas wybrac kafelek wniosku RKZ-6:

Opieka nad dzieckiem do lat 3 (Rejestr Ztobkéw) ~

RKZ-1

Wopis do rejestru ziobkow

RKZ-2

Zmiana danych w rejestrze ztobkow

RKZ-3

Whykreélenie z rejestru ziobkow

RKZ-4

Sprawozdanie z dziatalnosci ztobkow

RKZ-5

Informacja o dzieciach uczeszczajgcych do
instytucji opieki

RKZ-6

Whiosek dla podmiotow innych niz gmina
(Aktywny Maluch 2022-2029)

RKZ-7

Oswiadczenie o przyjeciu dofinansowania
(Aktywny Maluch 2022-2029)

RKZ-8

Informacja o standardach opieki

Zostanie wowczas wyswietlony komunikat:

Whiosek dla podmiotow innych niz gmina (Aktywny Maluch 2022-2029)

Informacja RODO

1. Administratorzy
Qdrebnymi administratorami Twoich danych osobowych sa: minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa (Instytucja
Zarzgdzajgca) oraz Minister Rodziny i Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa {jako Instytucja Posredniczaca).

2. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizagjg FERS, w szczegolnosa w celu monitorowania, sprawozdawczoscl, komunikagji, publikagji, ewaluagji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizagi wyZej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci
podjecia stosownych dziatan.

3. Kontakt z administratorami danych i Inspektorami Ochrony Danych
Jedli majg Paristwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych {I0D) w nastepujacy sposob:

= poczty tradycyjna (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

« elektronicznie (adres e-mail: iod@mfipr.gov.pl ).

Jedli majg Paristwo pytania dotyczace przetwarzania przez ministra wiasciwego do spraw rodziny danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem
Qchrony Danych (I0D) w nastepujacy sposob:

+ poczig tradycyjna (ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa),
« elektronicznie (adres e-mail: iodo@mrpips.gov.pl ).

Pelne tresci klauzul informacyjnych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego (Instytucja Zarzadzajaca) oraz ministra wiasciwego do spraw rodziny
(Instytucja Posredniczaca) sa dostepne na stronie Klauzule informacyjne w programie Aktywny Maluch 2022-2029 .

W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 finansowanego ze srodkéw KPO i FERS moga Paristwo uzyska¢ dofinansowanie do utworzenia i

funkcionowania nowych mieisc opieki.

Po zatwierdzeniu komunikatu, pojawi sie okno wyboru urzedu/instytucji, do ktérego wniosek jest
sktadany. Aby wyszukac jednostke, nalezy wybraé¢ wojewoddztwo z listy.



Wybierz urzad/instytucje, do ktérego sktadasz wniosek

[ ® Wskaz z listy wojewodztwo, w ktdrym znajduje sie urzad lub instytucja, do ktérego skladasz wniosek. ]

MAZOWIECKIE

Opis jednostki Lokalizacja

0 MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI 02-002 WARSZAWA, NOWOGRODZKA 62A
v

Po wybraniu jednostki, nalezy klikng¢ ,,Wybierz”. Zostanie otworzony kreator wniosku.

Uwaga! Jezeli podmiot, w kontekscie ktérym pracuje uzytkownik, jest rodzaju ,,Gmina”, pojawi sie

nastepujacy komunikat:

Informacja

Jesli jestes podmiotem o rodzaju “Gmina", to wniosek o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla
dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RKZ-6, mozZesz ztozy¢ wylacznie za posrednictwem aplikacji

Rejestr Ztobkéw.

3 Nawigacja

W ramach rejestracji danych we wniosku uzytkownik moze napotkaé na rézne przyciski, utatwiajgce

obstuge i uzupetnianie informacji:



Element graficzny

Opis

X

Przycisk zakoniczenia rejestracji wniosku bez jego
zapisania. Wybranie przycisku powoduje powrét do

RISFE%ET'E{‘:’(‘:JJE widoku panelu ogdlnego. Po rezygnacji wniosek nie
WNIOSKU zostanie zapisany, uzupetnione dane zostang utracone.
|
LY

PRZEDHLEZ SESJE
POZOSTALY CZAS: 26058

Przycisk umozliwiajgcy przedtuzenie sesji.

O—0—0—0-—0

Ikony informujace o ilosci krokdw do uzupetnienia
whniosku. Ilkona wypetniona kolorem biatym symbolizuje
biezacy krok.

Przycisk pomocy, dostepny w niektérych sekcjach
whiosku, umozliwia wyswietlenie okna dodatkowych
informacji utatwiajgcych poprawne wypetnienie danych
sekcji.

Przycisk pozwalajacy na przejscie do kolejnego kroku
kreatora. Wybranie przycisku powoduje sprawdzenie
poprawnosci uzupetnionych danych w widoku

i wyswietlenie ewentualnych komunikatéw walidujgcych.

Wstecz

Przycisk pozwalajgcy na przejscie do poprzedniego kroku
kreatora.

% Anuluj

Przycisk pozwalajgcy na przerwanie aktualnie
wykonywanej czynnosci w kreatorze.

« Dodaj

Przycisk pozwalajgcy na dodanie danych na dedykowanej
do tego zaktadce (np. dane inwestycji).

Zatwierdz dane

Przycisk zapisu danych wniosku. Jego wybranie konczy
proces wprowadzania danych i powoduje wyswietlenie
komunikatu z prosba o potwierdzenie poprawnosci. Po
zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktéry nie
bedzie mozliwy do edycji, mozliwe bedzie jedynie
dodanie zatacznikdow.

Zatwierdzenie/zapisanie danych wniosku nie jest
réwnoznaczne z jego wystaniem!

‘ g 1gig-

Kopiuj dane z wczeSniejszego wniosku

Przycisk wywotujacy akcje wczytania danych wniosku ze
wskazanego, wystanego wczesniej formularza. W ramach
tego dziatania zostang wczytane wszystkie dane poza
danymi Wnioskodawcy (dane te sg uzupetniane
automatycznie podczas uruchamiania formularza).




Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego

Przycisk wywotujacy akcje wczytania danych z wniosku
roboczego.

Zapisz dane w dokumencie roboczym

Przycisk wywotujacy akcje zapisania danych w
dokumencie roboczym.

Zapisz wniosek

Przycisk pozwalajacy na zapisanie tymczasowego
whniosku.

+ Dodaj instytucje

Przycisk powalajacy na dodanie instytucji.

+ Edyiuj dane instytucji

Przycisk pozwalajacy na edycje dodanej instytucji.

Jezeli podczas przechodzenia do nastepnego kroku w dotychczas uzupetnionych polach zostang

wykryte dane niepoprawne, to wéwczas pojawi sie komunikat btedéw walidacji:

@ Bledy walidacji

Popraw wszystkie btedy walidacji
formularza, aby przejsc dalej

X

Btedy walidacji blokujg mozliwos¢ przejscia do kolejnego kroku, nalezy poprawié wszystkie twarde

walidacje, oznaczone kolorem czerwonym, np.:

@ Pole Nazwa podmiotu jest wymagane.

@ Pole Email jest wymagane.

@ Pole Numer telefonu jest wymagane.

@ Pole Rodzaj podmiotu jest wymagane.

10



4 Krok1

4.1 Adresat i rodzaj wniosku

Po wybraniu adresata i uruchomieniu wniosku, na samej gorze jest widoczne pole ze wskazaniem
adresata, do ktorego kierowany jest wniosek. Pole jest niedostepne do edycji.

Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RKZ-6

* - Pole wymagane

Adresat wniosku:

Adresat | Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach

Edycja naboru wnioskéw

e Wybierz edycje naboru wniosku w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029;

Edycja naboru ' WYBIERZ EDYCJE v
wnioskow *

Nastepnie, pod informacjg o adresacie wniosku, nalezy wybraé edycje naboréw wnioskdw i wskazac
ja w polu ,,Edycja naboru wnioskéw”. Dalej nalezy uzupetnié ,,Rodzaj wniosku”. W polu ,,Rodzaj
whniosku” mozna wybrac jedng z ponizszych opciji:

»Nowy wniosek” — opcja dostepna w czasie nowych naboréw.

,Korekta wlasna” — nalezy wybraé, jezeli wniosek zostat juz wystany, ale zauwazono w nim
btad lub braki jeszcze przed otrzymaniem wezwania do korekty od wojewody. Korekte mozna
wystaé tylko w terminie naboru wnioskow. W przypadku, gdy wniosek sktadany jest z konta
organizacji, po wybraniu ,,Korekta wtasna” automatycznie zostanie uzupetniony numer
korygowanego wniosku.

Rodzaj wniosku

o . Nowy wniosek” mozna ziozy¢ jedynie przed uplywem terminu na skiadanie wnioskéw w ramach danej tury naboru. ., Korekte wiasng™ mozna ziozyé jedynie przed uptywem terminu
na i i 6w oraz jesli woj nie iczyf obstugi wni . .Korekte na wezwanie wojewody™” mozna zfozy¢ jedynie, gdy wojewoda przekazal wniosek do korekty.
Korekte nalezy przekazaé w terminie

ym w wi $ci e-mail informujacej o takiej koniecznosci.

Wybierz rodzaj wniosku: *
O Nowy wniosek

@ Korekta wiasna

QO Korekta na wezwanie wojewody

Numer korygowanego wniosku

Numer korygowanego wniosku: PIU/WNI/ID/62951

Natomiast w przypadku konta osobistego, uzytkownik bedzie musiat wybra¢ numer korygowanego
whniosku z wyswietlonej listy.
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Rodzaj wniosku

0 Nuwy wnrasek mozna zfozy¢ jedynie przed upfy terminu na i it 6w w ramach danej tury naboru. ,Korekte wiasng” mozna zfozy¢ jedynie przed upfywem terminu
it araz JES:’! da nie gl obsfugi wni .Korektg na wezwanie wojewody” mozna zfozy¢ jedynie, gdy wojewoda przekazal wniosek do korekty.
Kurektg nalezy cw i Ym W wi Sci e-mail informujacej o takiej koniecznosci.

Wybierz rodzaj wniosku: *
O Nowy wniosek
@ Korekta wiasna

O Korekta na wezwanie wojewody

Numer korygowanego wniosku:

0 Numer wniosku znajdziesz na liscie .,Wnioski wysfane” Numer ) lub w tytule wi: sci Urze Poswi ia Pr zenia (UPP) dla
wysfanego wniosku. UPP zostafo wysfane na podany przez Crebre we wniosku adres email. Numer wni y jest wg j: wzoru: PIU/WNIID/[xxxx].
W przypadku skfadania korekty podaj numer pierwszego (rodzaj wniosku ,nowy”) wysfanego przez Ciebie wniosku w sprawie.

Numer wniosku Data zlozenia Nazwa podmiotu Adresat
PIU/WNIND/62913 27.06.2023 - kodzki Urzad Wojewodzki w
Lodzi

1-1z1rekordow K < > N
Numer korygowanego wniosku: PIU/WNV/ID/62913

3. ,Korekta na wezwanie wojewody” — nalezy wybraé w przypadku, gdy jest koniecznosc
dokonania korekty na wezwanie wojewody. Korekte nalezy wystaé¢ w terminie wskazanym
przez wojewode. W przypadku, gdy wniosek sktadany jest z konta organizacji, po wybraniu
»Korekta na wezwanie wojewody” automatycznie zostanie uzupetniony numer
korygowanego wniosku.

Rodzaj wniosku

o Wybierz opefe , korekta wlasna®, jezeli wy $/-a$ juz wniosek i ytes/-a$ w nim biad. Korekte wiasng mozesz wysiaé tylko w terminie naboru wnioskéw. Wybierz opcje .korekta na wezwanie
y” jezeli Y $¢ e-mail 0 [ Sci korekty. Korektg na wezwanie wojewody naleiy wysfac w terminie wskazanym ww. wiadomosci e-mail.

Wyblerz rodza] wniosku: *
D) Nowy wniosek
7)  Korekta wiasna
@ Korekia na wezwanie wojewody

Numer korygowanego wniosku:

Numer korygowanego wniosku: PIU/WNI/ID/59272

Natomiast w przypadku konta osobistego, uzytkownik bedzie musiat wybra¢ numer korygowanego
whiosku z wyswietlonej listy.
Rodzaj wniosku

Wybierz opcje , korekta wilasna”, jezeli wyslales/-a$ juz wniosek i zauwazyles/-a$ w nim bigd. Korekte wiasng mozesz wyslac tylko w terminie
naboru wnioskéw. Wybierz opcje , korekta na wezwanie wojewody”, jeteh otrzymates/-a§ wiadomos¢ e-mail o koniecznosci korekty. Korekte
na wezwanie wojewody naleiy wysfac w inie wsk ym ww. d $ci e-mail.

Wybierz rodzaj wniosku: *

O Nowy wniosek
O  Korekta wiasna

@ Korekta na wezwanie wojewody

Numer korygowanego wniosku:

Numer wniosku znajdziesz na liscie ,, Wnioski wystane” (kol ~Numer dok 1tu”) lub w tytule wiadomosci Urzedowego

Poswiadczenia Przedfozenia (UPP) dla wyslanego wniosku. UPP zostalo wysiane na podany przez Ciebie we wniosku adres email.
Numer wniosku skonstruowany jest wg nastepujacego wzoru: PIU/WNVID/[xxxx]. W przypadku skfadania korekty podaj numer
pierwszego (rodzaj wniosku ,,nowy") wystanego przez Ciebie wniosku w sprawie.

Numer wniosku Data zlozenia Nazwa podmiotu Adresat
PIU/WNIID/59271 17.01.2023 Przyktadowa nazwa Mazowiecki Urzad
podmiotu Wojewodzki w Warszawie

1-1z1rekordow K <1|> M

Numer korygowanego wniosku: PIUMWNIID/59271
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4.2 Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku o dofinansowanie, dokonywania zmian

W ramach pierwszego kroku mozliwa jest edycja niektérych danych osoby sktadajgcej wniosek, np.
numer dokumentu tozsamosci oraz numer telefonu. Wszystkie dane podpowiadane sg z danych
konta wnioskodawcy.

Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku o dofinansowanie, dokonywania zmian

Dane uzupefniane automatycznie danymi zalogowanego uzytkownika. Jesli chcesz je zmodyfikowa¢ przejdz w kontek$cie osobistym do menu
nZmiana danych / Moje dane”. W przypadku skfadania wniosku przez petnomocnika, konieczne jest dofgczenie do wniosku pliku z
pefnomocnictwem. Brak dofgczonego pliku uniemoziiwi wystanie wniosku.

Imie * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * 9
PESEL Numer telefonu *

\:\ Reprezentacja przez petnomocnika

Jezeli zostanie zaznaczony checkbox ,,Reprezentacja przez petnomocnika”, pojawi sie okno z

mozliwoscig dodania do wniosku pliku z petnomocnictwem. Brak dotagczonego pliku uniemozliwi
wystanie wniosku.

Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku o dofinansowanie, dokonywania zmian

Dane uzupeiniane automatycznie danymi zalogowanego uzytkownika. Jesli chcesz je zmodyfikowaé przejdz w kontekscie osobistym do menu
»Zmiana danych / Moje dane”. W przypadku skifadania wniosku przez petnomocnika, konieczne jest dofgczenie do wniosku pliku z
pefnomocnictwem. Brak dofgczonego pliku uniemozliwi wystanie wniosku.

Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres email * e
PESEL Numer telefonu *

Reprezentacja przez petnomocnika

Reprezentacja przez petnomocnika

6 Dofacz dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania w roli pefnomocnika podmiotu lub osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnoSci
gospodarczej.

4+ Wybierz | arElEld X Anulyj

Aby dodac zatgcznik nalezy klikngé ,,\Wybierz” i wybrac plik, ktéry ma zosta¢ dotgczony. Po wybraniu
pliku, nalezy klikng¢ ,,Zatacz”. Plik zostanie dodany do wniosku.

Uwaga! Dopuszczalne formaty plikdw to PDF, JPG, PNG. Waga pojedynczego pliku nie moze
przekroczy¢ 3,5MB. Wszystkie zatgczone pliki nie powinny wazy¢ wiecej niz 3,5MB.

4.3 Woczytanie danych wniosku

Wezytywanie danych wniosku

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego
Zapisz dane w dokumencie roboczym
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Przycisk ,,Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego”, wywota akcje wczytania danych
whniosku roboczego. Aby wczytanie byto mozliwe nalezy uprzednio zapisa¢ wersje roboczg. Po
kliknieciu tego przycisku, pojawi sie okno z potwierdzeniem.

o Potwierdzenie *

Wszelkie dokonane biezace zmiany na wniosku zostana utracone
Czy potwierdzasz chec pobrania danych z ostatnio zapisanego dokumentu roboczego?

Po wczytaniu wystanego lub roboczego dokumentu uzytkownik bedzie mégt nanies¢ wymagane
zmiany oraz wysta¢ dokument do adresata.

Przycisk ,,Zapisz dane w dokumencie roboczym”, wywota akcje zapisu danych w dokumencie
roboczym. Czynnos¢ ta jest konieczna do dziatania akcji wczytywania danych z ostatniego dokumentu

roboczego.
" Sukces S
Pomyslnie zapisano dane
Dane osoby up ionej do zlozenia wni o ie, dokonywania zmian lymczasowego wniosku.
Dane uzupeiniane znie danymi zalog go uzy ika. Jesli chcesz je zmodyfikowaé przejdz w kontekécie osobistym do menu
wZmiana danych / Moje dane”. W przypadku skfadania wniosku przez pelnomocnika, konieczne jest dolgczenie do wniosku pliku z
ped) i . Brak dotg 1ego pliku uni zliwi wystanie wni
Imig * Numer dokumentu
Nazwisko * Adres e-mail * o
PESEL Numer telefonu *
[ Reprezentacja przez petnomocnika
Weczytywanie danych wniosku

Pobierz dane z ostatniego dokumentu roboczego
Zapisz dane w dokumencie roboczym

Weczytywanie i zapis dokumentu, w kontekscie osobistym bedzie mozliwe po spetnieniu warunku:
dokument o statusie roboczy w powigzaniu z uzytkownikiem, ktdry go zapisat. Wczytania wniosku
wystanego i roboczego bedzie mégt wykonac wytgcznie ten sam uzytkownik, ktéry wczesniej dokonat
wysytki/zapisu dokumentu.

4.4 Dane podmiotu, ktory bedzie realizowa¢ projekt

Nastepnym krokiem jest wprowadzenie danych podmiotu, ktdry bedzie realizowac projekt. W polu
,Rodzaj podmiotu” nalezy wybrac jedng odpowiedz.
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Dane i ktory bedzie i ¢ projekt

Jesli skfadasz wniosek w imieniu i ktory nie p. i zadnej instytucji opieki wpi: j do rejestru zlobkow i klubow dziecigcych lub do wykazu dziennych opiekundw,
wprowadz ponizej dane podmiotu.
Jesli podmiot p i jmniej jedng instytucje opieki, ktéra zostala wczesniej wpisana do ww. rejestru lub wykazu, 216z wniosek w

i i. Wo system i i dane z ww. rejestru lub wykazu.

Rodzaj podmiotu *

Nazwa podmiotu * instytucja publiczna (np. urzad, sad, trybunat, NFZ, PAN, instytucje gospodarki budzetowej)
powiat
wojewddztwo
REGON osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze]

NIP *

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza
osoba prawna

Numer lub indeks w jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej
rejestrze publicznym

PESEL

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * v
Kod pocztowy *
Miejscowosc * v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu

Jezeli w polu ,Rodzaj podmiotu” zaznaczono ,,0soba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej” wowczas automatycznie zostajg uzupetnione pola: ,,Nazwa podmiotu” imieniem

i nazwiskiem wnioskodawcy, ,,PESEL”, ,Adres email”, ,Numer telefonu”, ,, Adres siedziby podmiotu”.

Automatycznie uzupetnione pola sg dostepne do edycji.

Dane podmiotu, ktory bedzie realizowac projekt

o Jesli skfad: iosek w imieniu | i ktory nie prowadzi zadnej instytucji opieki wpi: aj do rejestru ziobkow i klubéw dziecigeych lub do wykazu
ienny piekunéw, wprowadZ ponizej dane podmi
Jeslip iot prowadzi przynajmniej jedng instytucje opieki, ktéra zostafa wezeséniej wpisana do ww. rejestru lub wykazu, zi6z wniosek w kontekscie
organizacji odpowiadajgcej p I i, Wo system Y i ipefni dane z ww. rejestru lub wykazu.
Rodzaj podmiotu *  |osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej v

Nazwa podmiotu *

NIP Adres e-mail *
REGON Numer telefonu *
PESEL *
Numer lub indeks w o

rejestrze publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu
Gmina * v
Kod pocztowy *
Miejscowosc * v
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu

Po wybraniu rodzaju podmiotu oraz uzupetnieniu pozostatych danych mozna przejs¢ do kolejnego

kroku wniosku (przycisk ,Dalej”).

Jezeli uzytkownik pracuje w kontekscie organizacji, dane podmiotu w sekcji ,Dane podmiotu, ktory
bedzie realizowac projekt” zostang automatycznie uzupetnione danymi z rejestru ztobkéw i klubow
dzieciecych oraz wykazu dziennych opiekunéw. Dane nie bedg mozliwe do edyc;ji.
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Dane podmiotu, ktory bedzie realizowaé projekt

o System automatycznie podpowiada dane Z rejestru ziobkow i klubow dziecigcych oraz wykazu y ow na p g ii Jesli dane beda
nieaktualne, zmier je w ww. rejestrze lub wykazie z pomocq formularza RKZ-2 zanim wyslesz ten wniosek.

Rodzaj podmiotu
Nazwa podmiotu *
NP~ Email *

REGON * Numer telefonu *

Numer lub indeks w 0
rejestize publicznym

Nazwa rejestru

Adres siedziby podmiotu

Gmina * ~
Kod pocztowy *
Miejscowosé * ~
Ulica ~
Numer domu * Numer lokalu

Uwaga! Jezeli wniosek RKZ-6 sktadany jest w ramach naboru uzupetniajgcego albo naboru
dodatkowego, z konta osobistego, niemozliwe bedzie wybranie powiatu, wojewddztwa lub osoby
fizycznej nieprowadzgce] dziatalnosci gospodarczej w polu ,,Rodzaj podmiotu”.

Dane pedmiotu, ktory bedzie realizowaé projekt

o Jesli skiadasz wniosek w imieniu podmiotu, ktéry nie prowadzi zadnej instytucji opieki wpisanej do rejestru #obkéw i klubow dziecigcych lub do wykazu dziennych opiekunéw, wprowadz ponizej dane
podmiotu.
Jesli podmiot prowadzi przynajmniej jedng instytucje opieki, ktéra zostata wezesniej wpisana do ww. rejestru lub wykazu, z162 wnicsek w
system automatycznie uzupetni dane z ww. rejestru lub wykazu.

Rodzaj podmiotu * osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
Nazwa podmiotu *
NIP Adres e-mail
REGON Numer telefonu *
PESEL *

Numer lub indeks w Q
rejestrze publicznym

Nazwa rejestru
Adres siedziby podmiotu
Gmina *
Kod pocztowy *
Miejscowosé *
Ulica

Numer domu * Numer lokalu

@ Edycia programu jest adresowana wylacznie do podmiotd i $¢ gosp sa takize powiaty | wojewddziwa). Zeby aplikowa o
dofinansowanie musisz posiadaé status podmiotu gospodarczego albo taki podmiot reprezentowaé.

Nabdr uzupetniajacy oraz nabér dodatkowy sg adresowane wytacznie do podmiotéw
prowadzacych dziatalnoé¢ gospodarcza (wytaczone s3 takze powiaty i wojewddztwa). Zeby
aplikowacé o dofinansowanie musisz posiadaé status podmiotu gospodarczego albo taki podmiot
reprezentowac.

5 Krok?2
5.1 Oswiadczenie

W ramach drugiego kroku nalezy zapoznac sie z oswiadczeniami a nastepnie je zaznaczy¢.
Zaznaczenie oswiadczen jest wymagane.

Nastepnie klikng¢ ,,Dalej” aby przejs¢ do kolejnego kroku wypetniania formularza.



6 Krok3
6.1 Rodzaj podmiotu inny niz ,,Powiat” i ,Wojewddztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu inny niz:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 3 pojawig sie sekcje do wypetnienia, wymienione nizej.

6.1.1 Informacje dotyczace planowanych instytucji opieki

Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu

Aktywny Maluch 2022-2029 - RKZ-6

* - Pole wymagane

Informacje dotyczace planowanych instytucji opieki

o W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 dofinansowanie do tworzenia miejsc opieki wynosi do 12 410 zf z VAT na miejsce. Miesieczna kwota
dofinansowania do funkcjonowania miejsca wynosi do ok. 837 z{ i dotyczy tylko miejsc tworzonych z FERS.

+ Dodaj instytucje

= 2

Dodanie instytucji opieki mozliwe jest za pomoca przycisku ,,+Dodaj instytucje”. Mozna dodac
maksymalnie 10 instytucji. Po kliknieciu pojawi sie widok ,,Dodaj instytucje”.

o Dodaj instytucje

Dane instytucii (isiniejacej lub planowanej)

Instytucja istniejaca to instytucja, ktora jest wpisana do rejestru 2fobkéw i kiubow dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow.
Wowczas wniosek mozna zfozyc wyfacznie z kontekstu organizacji. Instytucja planowana, to instytucja, ktora nie jest jeszcze wpisana do
ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru ziobkéw i klubéw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunéw? *

O Tak
® Nie

Forma organizacyjna opieki

o Wybierz forme opieki w jakiej sprawowana jest/bedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

O Ziobek
O Klub dziecigcy
QO Dzienny opiekun

Nazwa instytucji *
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Adres instytuc)i

Aby wzig€ udziai w naborze wnioskow musisz dysponowac tytufem prawnym do lokalu, w ktérym tworzone bedg nowe miejsca opieki
(dodasz go po zapisaniu danych dotyczacych instytucji).

Gmina * W

Kod pocziowy *

Miejscowosc * v
Ulica %
Numer domu * Numer lokalu

Informacje o instytucji opieki

Liczba tworzonych miejsc w instytucji opieki *

Wskaz jakie dziatanie gidwne planujesz zrealizowac: *

(O adaptacja ze srodkéw KPO
(O adaptacia ze srodkéw FERS
(O zakup i montaz wyposazenia ze $rodkéw FERS

(O adaptacja oraz zakup i montaz wyposazenia ze srodkéw FERS

Zrédto finansowania:

KPO
FERS

Jezeli wniosek sktadany jest w ramach naboru uzupetniajacego oraz dodatkowego, podanie
petnego adresu instytucji, jest wymagane. Dodatkowo koniecznie nalezy dodac tytut prawny do
lokalu.

o Dodaj instytucje X

Dane instytucji (istniejacej lub planowanej)

Instytucja istniejgca to instytucja, ktora jest wpisana do rejestru Zfobkéw i klubéw dziecigeych lub do wykazu dziennych opiekunow.
Wo wniosek mozna ztozy¢ wytacznie z kontekstu organizacji. Instytucja planowana, to instytucja, ktéra nie jest jeszcze wpisana do
ww. rejestru lub wykazu.

Czy instytucja jest wpisana do rejestru Zlobkow i klubdw dzieciecych lub do wykazu dziennych opiekunow? *
O Tak
® nNe

Forma organizacyjna opieki

0 Wybierz forme opieki w jakiej spra Jjest/bedzie opieka nad dziecmi w wieku do lat 3.

Zaznacz forme opieki *

@ Ziobek
(0 Klub dzieciecy

(O Dzienny opiekun

Nazwa instytucji *  Ziobek Misie
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Adres instytucji

Aby wzig¢ udziat w naborze wnioskéw musisz dysponowaé tytutem prawnym do lokalu, w ktérym tworzone beda nowe migjsca opieki
(dodasz go po zapisaniu danych dotyczgcych instytucji).

Gmina * v

Kod pocztowy *

Miejscowosc * %
Ulica v
Numer domu * Numer lokalu

Informacje o instytucji opieki

Liczba tworzonych migjsc w instytucji opieki *

12

Wskaz jakie dziatanie gtowne planujesz zrealizowac: *

. adaptacja ze Srodkéw KPO
O adaptacja ze srodkéw FERS
(O zakup i montaz wyposazenia ze srodkow FERS

O adaptacja oraz zakup i montaz wyposazenia ze $rodkéw FERS

Zrédlo finansowania:

KPO
FERS

o Uwaga! Na miejsca opieki utworzone ze srodkow KPO nie bedzie przekazywane dofinansowanie do ich funkcjonowania.

Dodanie tytutu prawnego do lokalu mozliwe jest po dodaniu instytucji.

ch instytucji opieki

0 W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 dofinansowanie do tworzenia miejsc opieki wynosi do 12 410 z} z VAT na migjsce. Miesigczna kwota { ia do
funkejonowania miejsca wynosi de ok. 837 21 I dotyczy tylke migjsc tworzonych z FERS.

+ Dodaj instytucje

ZLOBEK X

# Edytuj dane instytucji

Nazwa instytucji  Ztobek

Dokument potwierdzajgacy tytut prawny do lokalu

o Dofzcz dokument potwierdzajacy tytuf prawny do lokalu - dla kazdej instytucji nalezy dodacé osobny dokument.

+ Wybierz A=l IV

Po uzupetnieniu danych i po kliknieciu ,,Dodaj” dane instytucji opieki zostang zapisane.

Jezeli formularz wypetniany jest w kontekscie organizacji, przy dodawaniu nowej instytucji bedzie
dostepne dodatkowe pole ,Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkdéw i klubdw dzieciecych lub
do wykazu dziennych opiekundw”. Jezeli zostanie zaznaczona odpowiedz , Tak”, nastepnie wybrana
forma opieki, bedzie mozliwos¢ wyszukania instytucji z rejestru (Uwaga! Zostanie wyszukana tylko ta
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instytucja, ktorej gmina lezy na terenie wojewoddztwa, do ktérego kierowany jest wniosek). Po
wyszukaniu, zostang automatycznie uzupetnione dane instytucji.

W kontekscie osobistym w polu ,,Czy instytucja jest wpisana do rejestru ztobkdéw i klubéw dzieciecych
lub do wykazu dziennych opiekundéw” domyslnie zaznaczone jest ,,Nie”, bez mozliwosci zmiany.

Po uzupetnieniu pozostatych danych, nalezy klikngé ,,Dodaj” oraz mozna przejs¢ do kolejnego etapu
wypetniania formularza.

6.1.2 Wydatki na tworzenie miejsc opieki

Po dodaniu inwestycji, pojawig sie kolejne pola do uzupetnienia. Nalezy uzupetni¢ pola wymagane i
dostepne do edycji. Wartosci pdl oznaczonych kolorem szarym zostang wyliczone automatycznie.

+ Dodaj instytucje
ZLOBEK X

+ Edytuj dane instylugi

Nazwa instytucji  ziobek
Wydatki na tworzenie miejsc opieki

Wydatki na tworzenie misjsc opieki bez VAT (netto)
dofinansowanie,  tego
- wydatki majatkowe *
- wydatki biezace *
wiiad wlasny *

ogstem:

VAT w wydatkach na tworzenie miejsc opieki
VAT dotyczacy dofinansowania,  tego
- VAT dotyczaey wydatkw majatkowych *
- VAT dotyczacy wydatkow biezacych *
VAT dotyczaey wktadu wiasnego *

VAT agétem

Wydatki na tworzenie miejsc opieki z VAT (brutto)
dofinansowanie, v tym VAT z tego
- wydatki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *
whiad wlasny, w tym VAT *

ogétem, v tym VAT,

6.1.3 Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

0 Utworzenie miejsc opieki ze $rodkéw KPO i FERS wizZe sie z otrzymy iem dofii ia do ich ji i ie to obejmuje okres 12 miesigcy funkcjonowania miejsca nowo utworzonego z
KPO lub FERS, a nastgpnie jego utrzymania przez kolejne 24 miesigce (lgcznie 36 miesiecy) po iu miejsc opieki, ie do 31 grudnia 2029 r. Podmiot p. gcy instytucje opieki ma
okres do 3 miesigcy po dokonaniu wpisu miejsc opieki utworzonych ze srodkéw KPO i FERS do rejestru zlobkow i klubow dzieci lub wykazu dzi iekunow, w czasie ktorego miejsca powinny zostac
obsadzone przez dzieci, tj. podmiot prowadzacy instytucje opieki zawarf umowe z i it Przy wy Yy iu dodatkowych 3 miesiecy na ie miejsc nie moZna przekroczyé terminu
31 grudnia 2029 r. na izacje zadania i ji ia miejsc opieki.

Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonawania 5

[[] Oswiadczam, ze w okresie otrzymy i ia do j lia nowo miejsc opieki optata od rodzica za pobyt dziecka w instytucji opieki nie bedzie przekraczac 120% $redniej miesigeznej optaty za
pobyt pobieranej w miastach wojewddzkich przez podmisty prywatne, publikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w zaktadce Aktywny Maluch 2022-2029 nie rzadziej niz co pét roku
od ogtoszenia Programu, nie pézniej niz do maja/listopada kazdego roku. *

[ Oswi , ze d ie do funkcj i miejsc opieki bedzie na pokrycie kosztéw funkcjonowania miejsc. Ponadto w zwigzku z iem ww. dofi ia odwi ze
miesieczne optaty radzicéw za pobyt dziecka w instytucji zostang obnizone o kwotg miesiecznego dofinansowania. *

Pole , Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonowania” zostanie automatycznie
uzupetnione danymi wpisanymi podczas dodawania inwestycji.

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ obowigzkowe oswiadczenia. Po uzupetnieniu kroku 3, mozna przejs¢ do
kroku 4 za pomoca przycisku ,,Dalej”.
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Ze wzgledu na fakt, ze w naborze dodatkowym w przypadku wnioskowania o srodki z KPO w polu
,Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonowania” bedg brane pod uwage tylko miejsca
tworzone z FERS. Oznacza to, ze w przypadku, gdy podmiot bedzie wnioskowat na tworzenie miejsc
wytacznie ze srodkéw KPO pole to bedzie zawierato wartos¢ 0.

6.2 Rodzaj podmiotu ,Powiat” lub ,, Wojewddztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 3 pojawig sie sekcje do wypetnienia, wymienione nizej.

6.2.1 Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia

Whiosek dla podmiotéw innych niz gmina o dofinansowanie do utworzenia i funkcjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RKZ-6

* - Pole wymagane

Planowana liczba miejsc opieki do utworzenia

0 W ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 dofinansowanie ze Srodkéw KPO wynosi do 35 862 21 bez VAT na miejsce, a ze Srodkow FERS - do 12 410 21 z VAT na miejsce. Ze Srodkéw KPO moZna utworzyG wylgeznie miejsca
opieki w 2Hobku i klubie dziecigcym. Ze $rodkéw FERS mozna utworzy¢ miejsca opieki w Zlobku, klubie dziecigcym i u dziennego opiekuna. Nalezy wskaza¢ planowang do utworzenia liczbe miejsc opieki.

Liczba tworzonych misjsc opieki wg Zrédet finansowania i form opieki, z tego z:
KPO, 2 tego:

- w ziobku *

- wkuble dziecieeym *
FERS, 2 tego.

- w ziobku *

- wKluble dziecieeym *

- u dziennege opiekuna. *

Nalezy uzupetnic¢ pola wymagane. Pola oznaczone kolorem szarym zostang uzupetnione
automatycznie.

6.2.2 Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

Dofinansowanie funkcjonowania miejsc opieki

o Utworzenie miejsc opieki ze Srodkéw KPO | FERS wigze sig z otrzymy do ich Dy ie to obej) okres 12 miesigcy funkcjonowania miejsca nowo
utworzonego z2 KPO lub FERS, a nastgpnie jego ufrzymania przez kolgjne 24 miesigce (lacznie 36 miesi po miejsc opieki, ie do 31 grudnia 2029 r. Podmiot prowadzacy instytucje
opieki ma dodatkowo okres do 3 miesigcy po dokonaniu wpisu miejsc opieki utworzonych ze $rodkéw KPO i FERS do rejestru 2obkéw i kiubow lub wykazu dzienny 6w, w czasie
ktérego miejsca powinny zostaé obsadzone przez dzieci, tj. podmiot prowadzacy instytucje epieki zawarl umowe z i i lubw gdy zgednie z procedurami obowigzujagcymi w
instytucji opieki prowadzonej przez jst umowy nie s zawierane, dziecko zostalo zapisane do instytucji opieki prowadzonej przez jst zgodnie z pi w niej i. Y
dodatkowych 3 miesiecy na obsadzenie miejsc nie mozna przekroczyé terminu 31 grudnia 2029 r. na je zadania i ji ia miejsc opieki. Miesigczna kwota dofinansowania do

funkcjonewania miejsca wynosi do ok. 837 z/.
Liczba miejsc opieki z dofinansowaniem do funkcjonowania, z tego

-ZKPO

-ZFERS

Pola uzupetnione automatycznie wartosciami wpisanymi w sekcji ,Planowana liczba miejsc opieki do
utworzenia”.
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6.2.3 Wydatki w podziale na Zrédto finansowania

dofinansowanie, Z tego:
- wydatki majatkowe *
- wydatki biezace *
whkiad wiasny *

‘ogétem:

VAT dotyczacy dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkow majatkowych *
- VAT dotyczacy wydatkow biezacych =
VAT dotyczacy wkiladu wiasnego *

VAT ogbtem:

dofinansowanie, w tym VAT, z tego
- wydatki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *

whiad wiasny, w tym VAT *

‘ogotem, w tym VAT:

VAT dotyczacy dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkdw majatkowych *
- VAT dotyczacy wydatkéw biezacych *

VAT dotyczacy wkiadu wiasnego *

VAT ogdétem:

dofinansowanie, w tym VAT, z tego
- wydatki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *
whktad whasny, w tym VAT *

ogolem, w tym VAT



FERS

Wydatki na tworzenie miejsc bez VAT (netio), ogotem
dofinansowanie, z tego
- wydatki majatkowe *
- wydatki biezace *

whkiad wiasny =

ogétem

VAT w wydatkach na tworzenie miejsc, ogéiem
VAT dotyczacy dofinansowania, z tego
- VAT dotyczacy wydatkéw majatkowych =
- VAT dotyczacy wydatkéw biezacych *
VAT dotyczacy wkiadu whasnego *

VAT ogdlem

Wydatki na tworzenie miejsc z VAT (brutto), ogétem
dofinansowanie, w tym VAT, z tego
- wydatki majatkowe, w tym VAT *
- wydatki biezace, w tym VAT *

wkiad wiasny, w tym VAT =

ogotem, w tym VAT:

m

Nalezy uzupetnic¢ pola wymagane. Pola oznaczone kolorem szarym zostang uzupetnione
automatycznie.

Po uzupetnieniu mozna przej$¢ do kroku 4 wypetnienia wniosku (przycisk ,,Dalej”).

7 Krok 4

7.1 Rodzaj podmiotu inny niz ,Powiat” i ,Wojewddztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu inny niz:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 4 zostang zaprezentowane podsumowanie wniosku dla wszystkich instytucji. Pole nie
bedg dostepne do edycji.

Przed przejsciem do kolejnego kroku formularza, nalezy zaznaczy¢ oswiadczenia. Po zaznaczeniu
os$wiadczenia/oswiadczerh mozna przej$¢ do kroku 5, wybierajgc przycisk ,Dalej”.
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i do lat 3w ramach programu Aktywny Maluch 2022-202

tacznaliczba miejsc opieki i ia, wa Zrodet ia i form opieki, z tego- o
KPO, 2 tag0 10
w zHobku: 0
w kluble: dziecicym: 10
FERS, 2 lego: ]
w Hobku 0
w Kluble dziecieeym: o
u dziennego opickuna 0
KPO

Wydatki na tworzenie misjs¢ bez VAT (nefto), ogéiem

dofinansowanie,  tege: 40021
- wydatki majatiowe * 20021
- wydatki biezace * 2002
wkiad wiasny = 2002
ogsiem: 60021

VAT w wydatkach na tworzenie miejsc, ogolem

VAT dotyczacy dofinansowarnia, z tego 40021
- VAT dotyczacy wydatiéw majatkovryeh * 20021
- VAT dotyczacy vydatkéw bie2acych * 20021
VAT dotyczacy whiadu wiasnego 2002
VAT ogéten 60021

‘Wydalki na tworzenie miejsc z VAT {brutio), ogolem

dofinansowanie, w tym VAT, z tego 80021
- wydatki majafkowe, w tym VAT * 4002
- wydalii biezace, w lym VAT © 40021

wiktad whasny, w tym VAT * 40021

ogolem, v tym VAT 12002

Wydalki na tworzenie miejsc bez VAT (netto), ogdlem

dofinansowanie. ztego 00021
- wydatid majatkowe * 0002
- wydatii biszace * 0002
wikdad whasny * 0002t
ogolem: 0002t

VAT w wydatkach na tworzenie migjsc. ogéiem

VAT dotyczacy dofinansowania, 2 tego 00021
- VAT dotyczacy wydatkéw majatkovych * 0002
- VAT dotyczacy wydatkbw biezacych * 0002
VAT dotyczacy whiadu whasnego * 00021
VAT ogdtem 06,0021

‘Wydalki na fworzenie migjsc 2 VAT (brutio), ogélem

dofinansowanie, w tym VAT, z tego 00021
- wydatki majatkowe, w tym VAT * 00021
- wiydatii biezace, w tym VAT © 00021
wktad whasny, w tym VAT * 00021
gélem, v tym VAT: 0002
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Wydatki na ie miej ieki i rysthich instytucii)

Wydalki na tworzenie miejsc bez VAT (nelio), ogdlem

dofinansowanie, = tego:

4002t
- wydatki majatkowe * 2002
- wydatki biezace * 2002
wkiad viasny * 2002
ogélem 6,00
VAT w wydatkach na tworzenie mieisc, ogélem
VAT dotyczacy dofinansowania, 2 fego 4002
- VAT dotyczaey wydatkéw majatkowych 2007
- VAT dotyczacy wydatkéw biezacych * 2002
VAT dotyczacy wiiadu wiasnego * 2002
VAT ogélem: 6002
Wydatki na tworzenie miejsc z VAT (brutto), ogotem
dofinansowanie, w tym VAT, z tego 8002
- wydatki majatkowe, w tym VAT * 4002
- wydalki biezace, w tym VAT * 4002
wkiad vtasny, w tym VAT * 4002
ogélem, w tym VAT: 12002
tacznaliczba miejsc opieki z
+taczna liczba miejsc opieki 2 wg Zrodet i form opieki, 2 tego 0
KPO, z tego: 10
w tHobku 0
w kluble dzieciecym. 10
FERS, z fego 0
w HHobku: 0
w klubie dzieciecym: 0
u dziennego opiekuna 0

W kroku 4 (dotyczy naboru uzupetniajgcego oraz dodatkowego) mozliwe jest dodanie zatacznika

potwierdzajacego prawo do lokalu. Nalezy doda¢ plik, z uwzglednieniem kazdej instytucji, na
ktorg wnioskuje podmiot.

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu

o Doiacz dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu - dia kazdej instytucji nalezy dodaé osobny dokument.

+ Wybierz [eaVeiEled ® Anuluj

7.2 Rodzaj podmiotu ,Powiat lub Wojewddztwo”

Jezeli w polu ,,Rodzaj podmiotu” zaznaczono rodzaj podmiotu:

e Powiat
e Wojewddztwo

to w kroku 4 zostang zaprezentowane uzupetnione wczesniej dane, ktére beda podsumowaniem
wydatkéw na tworzenie miejsc opieki. Pole nie bedg dostepne do edycji.

Przed przejsciem do kolejnego kroku formularza, nalezy zaznaczy¢ oswiadczenia. Po zaznaczeniu
os$wiadczenia/oswiadczern mozna przej$¢ do kroku 5, wybierajgc przycisk ,,Dalej”.
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Whiosek dla podmiotw innych niz gmina o dofinansowanie do utwarzenia i funkgjonowania nowych miejsc opieki dla dzieci do lat 3 w ramach programu Aktywny Maluch 2022-2029 - RKZ-6

* - Pole wymagane

Ogtem na tworzenie

‘Wydalki na tworzenie miejsc bez VAT (neffo), oglem

dofinansawranie, z 16g0:

5002
- wydatki majatkowe * 4004
- wydatki biezace * 4004
witad wdasny * 4002
cgdiem: 12002
VAT w wydatkach na tworzenie miejse, ogiem
VAT dotyczacy dofinansowania, z fego 5002
- VAT dotyczacy wiydatkéwr majatkavrych * 4002
- VAT dotyczacy wydatkéw biezacych * 4004
VAT dotyczacy wkiadu dasnego * 4004
VAT ogélem: 12002
Wydalki na tworzenie miejsc 2 VAT (bruto), ogélem
dofinansowanie, w tym VAT, z tego 16,00 2t
- wydatki majatkowe, w tym VAT = 5002
~wydatki biezace, w tym VAT * 5002
wiktad vasny, W tym VAT 8004
ogélem, w iym VAT, 24002

Oswiadczenia

Oéwiadczam, iz real d i
programu Aktywny Maluch 2022.2029.)

nie ma prawnej mozliwosci odzyskania poniesionego kosztu podatku od towarbw i ustug, (Zaznaczenie powyzszego oswiadczenia spowoduje prayznanie Srodkéw finansawych na pokrycie kosztu podatku od towartw i usiug w ramach

O Oswiad e wniosku o do poniesienia na utworzenie jednego misjsca opieki nie 53 i nie beda jednoczesnic finansowans z réznych o programow. finan: h i funduszy. w tym 2 innych niz EFS+ funduszy
strukiuralnych Unii Europejskiej. *
O oswiadezam, ze o funkej mieisc opieki bedzie na pokrycie kosztow migjsc. *

= I
8 Krok5

W ramach pigtego kroku prezentowane jest podsumowanie wszystkich wprowadzonych we wniosku
danych. Nalezy zweryfikowa¢ poprawnos$¢ wprowadzonych danych. Korzystajac z przyciskéw u dotu
okna mozna powrdcic¢ do poprzednich krokdw i nanies¢ poprawki w uzupetnionych polach. Jesli
uzytkownik uzna, ze dane wyswietlane w podsumowaniu, a wiec uzupetnione w sprawozdaniu sg
niepoprawne, to wowczas korzystajac z przycisku ,, Wstecz” nalezy powrdci¢ do odpowiedniego
miejsca w kreatorze wniosku i nanie$¢ poprawki w danych. Aby zapisa¢ wniosek, nalezy klikng¢
»Zapisz wniosek”.

Wstecz Zapisz wniosek Zatwierdz dane

Jezeli dane sie zgadzaja, nalezy klikng¢ ,,Zatwierdz dane”.

Pojawi sie komunikat i nalezy klikng¢ , Tak”:
o Potwierdzenie X
Czy zakonczytes wprowadzanie danych i potwierdzasz ich poprawnosé?

W kolejnym kroku przejdziesz do finalizacji wniosku, gdzie uzyskasz dostep do jego podgladu oraz dotychczas dodanych zatacznikéw. Na tym kroku mozesz

uzupetni¢ wniosek o dodatkowe pliki.

Pamietaj o wyslaniu wniosku!

e |+ |
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Po zatwierdzeniu danych system utworzy wniosek, ktory nie bedzie juz mozliwy do edycji, mozliwe
bedzie jedynie dodanie zatgcznikéw w sekcji ,Dodatkowe zatgczniki”. W tym celu, w sekcji
Dodatkowe zatgczniki nalezy wybraé przycisk ,,+ Wybierz”. Wybrac plik z dysku i klikng¢ ,,Zatacz”.

Wszystkie zatgczniki mozna usunac (przycisk ,Usun”).

Dodatkowe zataczniki

o W tym miejscu mozesz dodaé pliki lub jace wniosek (np. skany, poswiadczenia, oswiadczenia).

+ Wybierz [ENES ISR

Eksportuj Przegladaj wniosek Zatwierd? | wysli

Po wskazaniu plikéw z dysku i zatgczeniu ich do wniosku mozna wysta¢ wniosek do rozpatrzenia. W

tym celu nalezy wybrac przycisk ,,Zatwierdz i wyslij” znajdujacy sie u dotu widoku:

Eksportuj Przegladaj wniosek Zatwierdz i wyslij

Po wybraniu przycisku pojawi sie informacja o potwierdzeniu:

o Potwierdzenie
Twdj wniosek jest gotowy do wystania. Czy chcesz wystac wniosek ?

Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia.

e | 1o

Nalezy klikng¢ ,, Tak”, aby wystaé¢ wniosek.

Informacja o wystaniu wniosku

Whiosek zostat wystany.
Uwaga! Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPQ — Urzedowego Podwiadczenia Przedtozenia.

[ o]

Potwierdzeniem skutecznego wystania wniosku jest otrzymanie na adres e-mail UPO — Urzedowego

Poswiadczenia Przedtozenia.

Wystany wniosek jest dostepny do podgladu w widoku Whnioski wystane.
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