Wojewoda Pomorski

Gdansk, 1 pazdziernika 2025r.
WSO0-111.431.2.2.2025.EG

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:
Urzad Stanu Cywilnego Dziemiany, ul. 8 Marca 83-425 Dziemiany

Przedmiot kontroli:
Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk

Okres objety kontrola:
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody
jako organu nadzoru nad rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1378,1615). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujgcego nadzor nad zmiang
imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie
imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Data rozpoczecia i zakonczenia kontroli:
09.06.2025 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Piotr Laska — Waojt Gminy, funkcje petni od 2024 roku

Pani Katarzyna Bruska — Kierownik USC, funkcje petni od 04.07.1990 roku

Pani Matgorzata Dargas — Zastepca kierownika USC, funkcje petni od 27.04.2007
roku.

Sktad zespotu kontrolujgcego:

Ewa Gubanska — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw Obywatelskich
Marta Ratowska-Magdziak — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich

Informacje wstepne:

Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk w Urzedzie Gminy Dziemiany odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Wydziat Spraw Obywatelskich
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarisku
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk
tel.: 58 30 77 330, e-mail: wso@gdansk.uw.gov.pl
https://www.gov.pl/web/uw-pomorski



Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzgdzonych aktéw stanu
cywilnego oraz wydanych odpisow aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktéw stanu Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
cywilnego

Urodzenia 2
Matzenstwa 18
Zgony 14
tacznie 34
Liczba decyzji administracyjnych, Od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
dokonanych czynnosci materialno-
technicznych oraz wydanych
zaswiadczen
Sprostowanie btedu pisarskiego
Odtworzenie aktu stanu cywilnego
sporzgdzonego za granicg
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego
Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce
za granicg
Wopisanie do polskich ksigg aktu 4
sporzgdzonego za granicg
(transkrypcja)
Skrocenie miesiecznego terminu 0
oczekiwania na zawarcie matzenstwa —
art. 4 Krio
Zmiana imienia i nazwiska 1
Inne decyzje, zaswiadczenia: 13
zaswiadczenie 0 uznaniu ojcostwa,
zaswiadczenie stwierdzajgce brak
okolicznosci wytgczajgce zawarcie
matzenstwo
tacznie 22
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Kontroli poddano:

Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje wydane odnosnie
przedmiotowych aktow:

e akty urodzen — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego — zespot kontrolny
dokonat analizy 2 aktow urodzenia sporzgdzonych w okresie od 01.01.2024 r.
do 31.12.2024 r;

e akty matzenstw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespét
kontrolny dokonat analizy 18 aktow matzenstw sporzgdzonych w okresie od
01.01.2024 r. do 31.12.2024 r;
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e akty zgonow — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespot kontrolny
dokonat analizy 14 aktow zgonu sporzgdzonych w okresie od 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r;

e decyzje o zmianie imienia i nazwiska — sprawdzono 1 decyzje, czyli wszystkie
decyzje wydane w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego
Dziemiany

e Obsada personalna

Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego Dziemiany jest Wojt Gminy — Pan Piotr Laska. Gmina
Dziemiany liczy ponizej 50.000 mieszkancéw, w zwigzku z czym, zgodnie z art. 6 ust.
4 Prasc, Wojt zatrudnia zastepce kierownika urzedu stanu cywilnego oraz moze
zatrudnic¢ kierownika urzedu stanu cywilnego.

W Urzedzie Stanu Cywilnego Dziemiany w dacie przeprowadzenia kontroli na
stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani Katarzyna
Bruska. Pani Katarzyna Bruska spetnia ustawowe wymogi odnosnie posiadanego
wyksztatcenia oraz stazu pracy dla oséb zatrudnianych na stanowisku kierownika
usc. Na stanowisku Zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani
Matgorzata Dargas. Pani Matgorzata Dargas spetnia ustawowe wymogi odnosnie
posiadanego wyksztatcenia oraz stazu pracy dla osob zatrudnianych na stanowisku
zastepcy kierownika usc

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalne;j.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

e Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego Dziemiany swojg dziatalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu
Gminy Dziemiany. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i
nazwisk realizowane sg w pomieszczeniu znajdujgcym sie na parterze budynku, w
pokoju pracy Kierownika USC, w ktérym odbywa sie obstuga interesantow.
Zapewniona jest prywatnos¢ klientéw oraz ochrona danych osobowych.

Sala slubéw znajduje sie na pierwszym pietrze budynku Urzedu Gminy.

W Sali $lubow zapewniona jest odpowiednia, uroczysta oprawa ceremonii zawarcia
matzenstwa.

Materiaty archiwalne przechowywane sg w pomieszczeniu pracy kierownika USC:
akta zbiorowe, ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw znajdujg sie w zamykanych na
klucz metalowych szafach. Pomieszczenie zabezpieczone jest drzwiami zamykanymi
na klucz. W budynku zainstalowany jest alarm.

Pomieszczenie jest zaopatrzone w urzgdzenie kontrolujgce temperature i wilgotnosc
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powietrza.

Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentaciji.
Na zasob archiwalny USC Dziemiany sktadajg sie ksiegi wkasne z USC Dziemiany
oraz dokumentacja odziedziczona po USC dziatajgcym przed 1945 r. na terenie
gminy.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do Archiwum Panstwowego.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze
stanu cywilnego ZRODL.O. Dla urodzen, matzenstw i zgonéw sporzgdza sie akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznaczajac je
numerem nadanym aktowi stanu cywilnego.

1. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia

Zespot kontrolny sprawdzit 2 akty urodzenia, sporzadzone w kontrolowanym okresie.

Wszystkie skontrolowane akty dotyczyty zdarzei majgcych miejsce poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej i zostaty sporzgdzone w wyniku transkrypcji zagranicznych
dokumentoéw stanu cywilnego, zgodnie z art. 104 Prasc.

Transkrypcja zostata dokonana w odpowiednich trybach przewidzianych ustawg, na
wniosek osoby uprawnionej, przy zachowaniu wymogdéw niezbednych do ztozenia
wniosku.

W aktach zbiorowych zgromadzono wszystkie obligatoryjne dokumenty, w
szczegolnosci: prawidtowo wypetnione wnioski o transkrypcje, — oryginaty
zagranicznych dokumentow stanu cywilnego, ttumaczenia ww. dokumentow na jezyk
polski.

W przypadku wnioskéw o sprostowanie/uzupetnienie aktéw - czynnosci te zostaty
dokonane zgodnie z przepisami prawa.

Akta zbiorowe do aktéw urodzen sg prowadzone w sposob przejrzysty, rzetelny i
kompletny.

Nie stwierdzono nieprawidiowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty matzenstw

Zespot kontrolny sprawdzit 18 aktéw matzenstw, sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.
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Dwa akty dotyczyty zdarzen, ktore miaty miejsce poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej i zostaty sporzgdzone na podstawie transkrypcji zagranicznych dokumentéw
stanu cywilnego, zgodnie z art. 104 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego.
Transkrypcji dokonano w przewidzianym ustawowo trybie, na wniosek osoby
uprawnionej, z zachowaniem wszystkich wymogow formalnych, w tym
przedstawienia oryginatu zagranicznego aktu urodzenia oraz jego ttumaczenia na
jezyk polski, wykonanego przez ttumacza przysiegtego.

Pozostate akty odnosity sie do zdarzeh zaistniatych na terenie gminy. Zostaty one
sporzgdzone prawidtowo — zgodnie z miejscowg wtasciwoscig (art. 15 ust. 1i 2
ustawy) oraz w ustawowo okreslonym terminie. W aktach zbiorowych znajdujg sie
wymagane dokumenty, zaréwno te konieczne do zawarcia matzenstwa (art. 76), jak i
stanowigce podstawe do sporzgdzenia aktu matzenstwa (art. 87 ust. 1 i 3 Prasc).
Matzenstwa zawarte w trybie okreslonym w art. 1 § 1 i 2 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego zostaty zarejestrowane na podstawie odpowiednich dokumentéw i w
sposéb prawidtowy. Pisemne zaswiadczenia potwierdzajgce brak przeszkod do
zawarcia matzenstwa zawierajg wszystkie wymagane dane: imiona i nazwiska osob
zamierzajgcych zawrzeC zwigzek matzenski, ich nazwiska rodowe, stan cywilny, daty
i miejsca urodzenia, dane rodzicow (imiona, nazwiska i nazwiska rodowe), nazwisko,
jakie matzonkowie bedg nosi¢ po slubie, wspdlne oswiadczenie w sprawie nazwisk
przysztych dzieci, a takze zapewnienie o braku przeszkdd przewidzianych w art. 10—
15 Krio.

Akta zbiorowe do aktéw matzenstw prowadzone sg w sposob staranny i przejrzysty.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu

Zespot kontrolny sprawdzit 14 aktéw zgonu sporzgdzonych w kontrolowanym
okresie.

Jeden z aktow dotyczyt zdarzenia, ktére miato miejsce poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, i zostat sporzgdzony w wyniku transkrypcji zagranicznego
aktu stanu cywilnego, zgodnie z art. 104 ustawy — Prawo o aktach stanu cywilnego.
Transkrypcji dokonano w trybie przewidzianym przepisami ustawy.

Pozostate akty odnosity sie do zdarzen zaistniatych na terenie gminy. Zostaty one
sporzgdzone prawidtowo — zarejestrowano je zgodnie z wtasciwoscig miejscowq (art.
13 ust. 2 Prasc) oraz w terminie okreslonym ustawa, tj. niezwtocznie po otrzymaniu
zgtoszenia zgonu. W aktach zbiorowych znajdujg sie protokoty zgtoszenia zgonu
oraz karty zgonu. Protokoty te zawierajg wszystkie wymagane dane i podpisy,
zgodnie z art. 94 Prasc, w tym informacje dotyczgce osoby zmartej, osoby
zgtaszajgcej zgon oraz osoby sporzadzajgcej akt zgonu.
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Akta prowadzone sg w sposob chronologiczny, kompletny, zawierajg wszystkie
wymagane dokumenty oraz podpisy osob uprawnionych.

Na podstawie przeprowadzonej analizy stwierdzono, ze dokumentacja prowadzona
jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposoéb rzetelny i kompletny.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono 1 decyzje w sprawie zmiany nazwiska.

Whniosek zostat ztozony przez osobe posiadajgcg obywatelstwo polskie,
zamieszkujgcg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Decyzja administracyjna
zawierafa wszystkie obligatoryjne elementy, zgodnie z wymogami okreslonymi w art.
107 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, takie jak: oznaczenie organu
administracji publicznej, date wydania decyzji, oznaczenie strony, powotanie
prawidtowej podstawy prawnej, rozstrzygniecie oraz podpis z podaniem imienia i
nazwiska, stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji, a takze
pouczenie o trybie odwotawczym.

Dokumentacja prowadzona w sprawach zmiany nazwiska zostata oceniona jako
kompletna, sporzgdzona z zachowaniem obowigzujgcych przepiséw prawa
materialnego i procesowego.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowos$ci w zakresie decyzji dotyczacych zmiany

imion i nazwisk.

Z uwagi na powyzsze kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Stwierdzone nieprawidtowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci

Ocena kontrolowanej dziatalnosci:
Wykonywanie zadah w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Wojewoda Pomorski

Beata Rutkiewicz

/dokument podpisany elektronicznie/
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