PROKURATOR OKREGOWY (
ul. Hetmaniska 45d Rzeszéw, dnia [ czerwca 2021 r.

35-078 RZESZOW, Skr. Poczt. 303
Tel. 17 50 61 200 Fax. 17 50 61 203

PO IV WOS 1111.2.2021
OGLOSZENIE

o konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Ropczy cach na
jeden etat na docelowe stanowisko mlodszego referenta

od dnia 01 sierpnia 2021r.

Prokurator Okregowy w Rzeszowie na podstawie art. art. 2, 3, 3a, 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998r. o pracownikach sad6w i prokuratury (t.j. Dz.U. 2018r. poz. 577) oraz
§§ 2, 3, 6, 7 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r.
w sprawie szczegolowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz
urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tj. Dz. U. z 2014r. poz. 400) oglasza konkurs na
staz urzedniczy na jeden etat na docelowe stanowisko milodszego referenta

w Prokuraturze Rejonowej w Ropczycach.

Organizatorem konkursu jest Prokuratura Okregowa w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 D, 35-078 Rzeszow,
Powyzszy konkurs ma oznaczenie PO IV WOS 1111.2.2021

liczba etatow: 1 etat

Kandydaci na staz urzedniczy na docelowe stanowisko milodszego referenta w
Prokuraturze Rejonowej w Ropezycach winni zlozy¢ w terminie do dnia 28 czerwcea
2021r. w siedzibie Prokuratury Okregowej w Rzeszowie osobiscie lub drogg pocztowa
(za date zlozenia uwaza si¢ datg stempla pocztowego) nastepujace dokumenty:

1. Whiosek o zatrudnienie - list motywacyjny (podpisany przez kandydata)

2. Zyciorys podpisany przez kandydata

3. Informacje o przebiegu kariery zawodowej w formie kwestionariusza osobowego

(druk zatgeznik nr 1),



4. Urzedowo poswiadczony odpis $wiadectwa ukonczenia szkoly $redniej i
zdanego egzaminu maturalnego wzglednie dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych i uzyskania tytutu zawodowego,

5. Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnoécei do czynnoéci prawnych
(druk — zatgcznik nr 2),

6. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przest¢pstwo skarbowe (druk —
zalacznik nr 2),

7. Os$wiadezenie kandydata, Ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postepowanie
o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego i przestepstwo skarbowe (druk
— zalacznik nr 2),

8. Dwa zdjecia,

9. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiggnigcie informacji z
Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania si¢ do przyjecia
na staz urz¢dniczy ) (druk — zalacznik — nr 2),

10. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla celow rekrutacji (druk — zalgcznik nr 2),

11.O$wiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych (druk —
zalacznik nr 3),

12.Inne  dokumenty potwierdzajace dos$wiadczenie zawodowe, posiadane

uprawnienia i umiejetnosci.

Wymagane dokumenty mozna sklada¢ osobiécie bezposrednio w biurze podawczym
Prokuratury Okregowej w Rzeszowie, pokdj nr 28 (parter), albo drogg pocztowg — z
podaniem oznaczenia konkursu . W przypadku nadania dokumentéw pocztg decyduje
data stempla pocztowego (data nadania przesytki w placéwce pocztowej operatora).
Zgtoszenia nalezy kierowa¢ na adres:

Prokuratura Okregowa w Rzeszowie

ul. Hetmanska 45 D 35-078 Rzeszow

tel. kontaktowy 17 50 61 249

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie urzadzen ewidencyjnych stosowanych w prokuraturze w tym takze w

systemie informatycznym,



- sporzadzanie pism i protokolow,

-przyjmowanie pism wychodzacych i rejestrowanie ich w Systemie Informatycznym
Prokuratury,

- wysylanie przesytek listowych i innych dokumentow,

- wykonywanie zestawien iloSciowo-warto§ciowych przesylek listowych.

2. Wymagania konieczne:

- przynajmniej srednic wyksztalcenie i zdany egzamin maturalny,

- umiejetnos¢ sprawnej obshugi komputera w zakresie programéw MS Ofﬁcé,
- komunikatywno$¢ i samodzielno$é.

3.Wymagania pozadane:

- odpomnos¢ na stres,

- umiejetnos$é pracy w zespole,

- kreatywnos¢é.

4. Wyloniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzedniczy, ktéry ma na
celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowiazkéw
urzednika w prokuraturze, trwa 6 miesigcy i koniczy sie egzaminem.

Od odbycia stazu urzedniczego zwolnione sg osoby, ktore ukonczyly aplikacje
0go6lna, sedziowska lub prokuratorska.

Prokurator Okrggowy moze réwniez zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu
urzgdniczego lub jego cz¢sci osobg wybrang w drodze konkursu na staz urzedniczy,
ktora wykaze si¢ wymagang programem stazu urzedniczego wiedza teoretyczna, w
szczegOlnoscel znajomoscig organizacji i funkcjonowania prokuratury, umiejetnosci
stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscia metod i techniki pracy biurowej.
W okresie odbywania stazu wybrana osoba zatrudniana jest na czas okre$lony.

5. Konkurs sklada si¢ z trzech etapéw i zostanie przeprowadzony przez komisje
konkursowa powolang przez Prokuratora Okregowego w Rzeszowie:

- etap pierwszy — polega¢ bedzie na selekcji zgloszefi kandydatéw pod katem
spelnienia wymogdéw formalnych przystapienia do konkursu.

Lista 0osob dopuszczonych do II etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie

internetowej Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: www.rzeszow.po.gov.pl wraz z

dokladnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczecia II etapu Konkursu.



Ogloszenie tych informacji nastapi nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem
II etapu.

- Etap drugi — polega¢ bedzie na praktycznym sprawdzeniu umiejetnosci
kandydatéw w zakresie pracy z komputerem.

Lista os6b dopuszczonych do IIT etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie

internetowej Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: www.rzeszow.po.gov.pl wraz z

dokfadnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczecia III etapu Konkursu.
Ogloszenie tych informacji nastapi co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem
111 etapu konkursu.

- Etap trzeci — polega¢ bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej
majgcej na celu ocene umiejetnosci kandydata dotyczacych wykorzystania w
praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego
dotyczy konkurs.

6. Wszelkie braki w dokumentach stwierdzajgcych spelnienie przez kandydata
warunkow formalnych, nie beda podlegaly Zadnym dzialaniom ze strony
prokuratury zmierzajacym do ich uzupelnienia, czy wyjasnienia.

7. Nie beda rozpatrywane podania zlozone przed ogloszeniem w/w konkursu, jak
réwniez zlozone po uplywie terminu sktadania podan.

8. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

9. Ostateczny wynik Konkursu zostanie ogloszony na stronie internetowej

Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: www.rzeszow.po.gov.pl

Szczegolowe zasady przeprowadzania konkursu reguluje rozporzgdzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie szczegdélowego trybu i
sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
(t9.j. Dz.U. z 2014r. poz. 400).

Informacje na temat konkursu mozna uzyska¢ codziennie od poniedziatku do pigtku

pod nr telefonu 17/ 5061200, 17/5061249,17/5061247 w godzinach od 7.30 —15.30.

Prokurator Okregowy
Ewa(llotczyk



