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DFS-VI.7211.3.2024

Program Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata 2019-2025

Ogtoszenie w sprawie przeprowadzenia CXXXVI otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji
zadan ze $rodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci polegajagcych na utworzeniu Okregowego Osrodka Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem w Kielcach oraz Lokalnych Punktéw Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem
w: Busku-Zdroju, Jedrzejowie, Koriskich, Opatowie, Ostrowcu Swietokrzyskim, Pifczowie,
Sandomierzu, Skarzysku - Kamiennej, Starachowicach, Staszowie, Wloszczowie w zakresie
udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz osobom im najblizszym, udzielania
pomocy $wiadkom i osobom im najblizszym dla jednostek niezaliczanych do sektora finansow
publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji
i instytucji na lata 2024-2025.

§1
Postanowienia wstepne

1. Minister Sprawiedliwosci, zwany dalej ,,Dysponentem”, dziatajgc na podstawie art. 43 § 8 pkt
1i2ai§ 9 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2023 r. poz. 127
z pézi. zm.) oraz § 12 i § 13 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej -
Funduszu Sprawiedliwosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 683 z pdin. zm.), ogtasza CXXXVI otwarty
konkurs ofert na powierzenie realizacji zadan ze srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym
oraz Pomocy Postpenitencjarnej— Funduszu Sprawiedliwosci (dalej: Fundusz Sprawiedliwosci)
polegajgcych na utworzeniu Okregowego Osrodka Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem
w Kielcach oraz Lokalnych Punktéw Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w: Busku—Zdroju,
Jedrzejowie, Konskich, Opatowie, Ostrowcu Swietokrzyskim, PiAczowie, Sandomierzu,
Skarzysku — Kamiennej, Starachowicach, Staszowie, Wtoszczowie w zakresie udzielania
pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz osobom im najblizszym oraz udzielania
pomocy Swiadkom i osobom im najblizszym dla jednostek niezaliczanych do sektora finanséw
publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji,
organizacji i instytucji (zwane dalej organizacjami lub podmiotami lub oferentami) na lata
2024-2025, w ramach Programu Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata 2019-2025.

2. W konkursie maksymalna pula srodkéw przeznaczonych na dotacje wynosi 3 708 000,00 zi
(stownie: trzy miliony siedemset osiem tysiecy ztotych 00/100 ). Pula ta zostata podzielona
na poszczegdlne lata realizacji zadania w sposdb nastepujgcy:

a. Rok 2024 — maksymalna kwota dotacji wynosi 1 483 200,00 zt (stownie: jeden milion
czterysta osiemdziesiat trzy tysigce dwiescie ztotych 00/100)
b. Rok 2025 — maksymalna kwota dotacji wynosi 2 224 800,00 zt (stownie: dwa miliony
dwiescie dwadziescia cztery tysigce osiemset ztotych 00/100)
3. Oferent nie moze w kosztorysie przekroczy¢ limitdow dotacji wskazanych w ust. 2 w odniesieniu
do poszczegdlnych lat.
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4. Konkurs ma na celu zapewnienie realizacji polityki Dysponenta Funduszu Sprawiedliwosci,
ogtoszonej w Programie Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata 2019-2025.

§2
Przepisy majace zastosowanie !

1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2023 r. poz. 127 z pdzA.
zm.) — dalej: ustawa;

2. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Funduszu
Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
(Dz.U.z 2019 r. poz. 683 z pdzin. zm.) — dalej: rozporzadzenie;

3. Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
z pdzn. zm.);

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) —
dalej: ustawa o rachunkowosci;

5. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 104);

6. Rozporzadzenie Rady Ministrédw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane
lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z paristwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953
z pdin. zm).

§3
Wytaczenia podmiotowe

1. Oferentami nie moga by¢ podmioty, ktére:
1) w statutach okreslajg wytgcznie takie cele dziatalnosci, ktére nie obejmujg swoim
zakresem przedmiotu konkursu okreslonego w § 4 Ogtoszenia o konkursie ofert,
2) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10 % przyznanych srodkéw
w ramach dotacji ze srodkédw Funduszu Sprawiedliwosci — podmioty
te, na podstawie art. 43 § 15a ustawy, nie mogg brac udziatu w otwartym konkursie
ofert do dnia zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami,
3) wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10% przyznanych
im srodkdw w ramach dotacji z sSrodkéw Funduszu Sprawiedliwosci - podmioty
te, na podstawie art. 43 § 15b ustawy, nie mogg bra¢ udziatu w otwartym konkursie
ofert do dnia zwrotu $rodkdow wraz z odsetkami i przez nastepne 12 miesiecy
od tego dnia.
2. W konkursie nie mogg bra¢ udziatu podmioty, w ktdrych organach zasiadaja:
1) pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie art. 77 §
1 pkt 2, art. 151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. —
Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz.U. 22024 r. poz. 334 z pézn. zm.), art. 106

1 Regulacje wymienionych aktéw prawnych majg bezposrednie zastosowanie w postepowaniu konkursowym
i przy realizacji zadania, niemniej nie zostaty w catosci zacytowane w ogtoszeniu o konkursie (podobnie
jak wszelkie inne przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, moggce mieé zastosowanie). Nalezy zapoznac
sie z ich trescia.



§ 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz.U. z 2023 r. poz. 1360
z pbézA. zm.), art. 31 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sgdowych
(Dz.U.z 2023 r. poz. 1095), art. 11a ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sgddw i prokuratury (Dz.U. z 2018 r., poz. 577),
2) matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami, o ktorych
mowa w pkt 1,
3) krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej - do trzeciego stopnia
pokrewienstwa — o0séb, o ktérych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane z osobami,
o ktorych mowa w pkt 1 weztem przysposobienia, opieki lub kurateli.
Osoby objete zakazem, o ktédrym mowa w ust. 2 nie mogg takze wykonywac zadan
powierzonych do realizacji przez Dysponenta Funduszu.
Oferent sktada przy ofercie stosowne oswiadczenie w zakresie spetniania przedstawionych
wytgczen podmiotowych.
W konkursie zostanie wybrana tylko jedna oferta, na realizacje catego zakresu zadania.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w konkursie.
W ramach przedmiotowego konkursu ofert, Dysponent Funduszu nie przewiduje mozliwosci
ztozenia oferty wspdlnej przez dwdch lub wiecej oferentow.
W przedmiotowym konkursie ofert mogg brac udziat organizacje:
do reprezentowania ktorych, zgodnie z KRS upowaznione sg co najmniej dwie osoby,
posiadajg minimum dwuletnie doswiadczenie w udzielaniu pomocy osobom pokrzywdzonym
(w tym dzieciom), swiadkom i osobom im najblizszym.
przedstawig dokumentacje potwierdzajgcg doswiadczenie wskazane w punkcie b.
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Rodzaj zadan

Dotacja bedzie przyznana podmiotom, ktore beda Swiadczyly obligatoryjnie pomoc okreslong

w § 4 ust. 1i 2, tj. zarowno osobom pokrzywdzonym, jak i Swiadkom oraz osobom im najblizszym.

1. Dotacja bedzie przyznana na udzielanie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz

osobom im najblizszym, przez jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych

i niedziatajgce w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszenia, fundacje, organizacje i instytucje,

poprzez:

1)

2)

organizowanie i finansowanie pomocy prawnej, w tym alternatywnych metod rozwigzywania
konfliktow;

organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza w celu udzielenia pomocy prawnej osobie
uprawnionej, jezeli nie wtada w wystarczajgcym stopniu jezykiem polskim, do czasu wszczecia
postepowania przygotowawczego;

organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika
w celu udzielenia pomocy prawnej;

pokrywanie kosztdw zwigzanych z psychoterapig, pomocg psychiatryczng lub psychologiczng;
organizowanie i finansowanie pomocy udzielanej przez osobe pierwszego kontaktu;
pokrywanie kosztdw sSwiadczen zdrowotnych, lekarstw w zakresie, w ktérym
lek nie podlegatby refundacji lub w czesci, w ktérej nie jest refundowany, wyrobdéw
medycznych, w tym materiatéw opatrunkowych, przedmiotéw ortopedycznych oraz srodkéw



9)

pomocniczych, w zakresie niezbednym w procesie leczniczym doznanego uszczerbku
na zdrowiu wynikajacego z przestepstwa lub jego nastepstw;

pokrywanie kosztéw zwigzanych z ksztatceniem w szkotach i przedszkolach publicznych, w tym
w ramach indywidualnego nauczania, odpowiednio do wieku i potrzeb edukacyjnych oséb
uprawnionych;

pokrywanie kosztow zwigzanych z opieka nad dzie¢mi w Zztobkach i klubach dzieciecych
prowadzonych przez gminy w oparciu o przepisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2024 r. poz. 338);

organizowanie i finansowanie szkolen i kurséw podnoszacych kwalifikacje zawodowe oraz
pokrywanie kosztdw egzamindéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;

10) pokrywanie kosztéw czasowego zakwaterowania lub udzielania schronienia;

11) finansowanie okresowych doptat do biezgcych zobowigzan czynszowych i optat za energie

cieplng, energie elektryczng, gaz, wode, opat, odbidr nieczystosci statych i ptynnych za lokal
mieszkalny lub dom jednorodzinny, do ktérego osoba uprawniona posiada tytut prawny,
proporcjonalnie do liczby oséb stale zamieszkujgcych w tym lokalu lub domu;

12) ustuge dostosowania lokalu mieszkalnego lub domu jednorodzinnego do potrzeb osoby

pokrzywdzonej przestepstwem w przypadku, gdy utrata sprawnosci fizycznej nastgpita
w wyniku przestepstwa;

13) finansowanie przejazdéw srodkami komunikacji publicznej lub pokrywanie kosztéw transportu

zwigzanych z uzyskiwaniem swiadczen i regulowaniem spraw okreslonych w pkt 1-10;

14) pokrywanie kosztéw zywnosci lub bonéw zywnosciowych;

15) pokrywanie kosztéw zakupu odziezy, bielizny, obuwia, srodkéw czystosci i higieny osobistej;

16) finansowanie kosztow zorganizowanego wyjazdu uprawnionego matoletniego;

17) finansowanie kosztéw wyjazdu:

a) osoby uprawnionej wraz z matoletnim, nad ktérym sprawuje piecze,
b) uprawnionego matoletniego wraz z osobg, pod ktérej pieczg pozostaje, podczas
ktorego udzielana bedzie pomoc, o ktdrej mowa w pkt 4;

18) finansowanie robot budowlanych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo

budowlane (Dz.U. z 2023 r. poz. 682), w tym rowniez przygotowania do realizacji robot
budowlanych, w szczegdlnosci kosztow opracowania dokumentacji projektowej,
przygotowania gruntu pod budowe, ekspertyz, swiadectw, operatdéw, prac geologicznych,
niezbednych do realizacji celéw wynikajgcych z ustawy;

19) zakup urzadzen i wyposazenia;

20) zakup wartosci niematerialnych i prawnych.

Uwaga:
Podmiot jest zobligowany do zapewnienia wszystkich 20 $wiadczern wskazanych przez

Dysponenta Funduszu w punktach 1-20.

W ramach realizacji $wiadczen podmiot winien kazdorazowo, przed poniesieniem wydatku,
posiada¢ dokumenty potwierdzajagce wytonienie wykonawcy w odpowiednim trybie,
o ktorym mowa w § 6 ust. 34 lub 35 ogtoszenia, a w przypadku, o ktdrym mowa w pkt. 12
takze dokumenty odzwierciedlajagce odpowiednie potrzeby pokrzywdzonego, opis
i kosztorys zadania.

W ramach realizacji $wiadczenia wskazanego w pkt 6 dopuszczalne s3g dziatania zwigzane

z rehabilitacjg oséb pokrzywdzonych przestepstwem.
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4. W ramach realizacji Swiadczen wskazanych w punktach 19 i 20, tj.: zakup urzadzen
i wyposazenia i zakup wartosci niematerialnych i prawnych, dopuszczalne s3 tylko
i wytacznie zakupy przeznaczone dla oséb pokrzywdzonych przestepstwem oraz osdb
im najblizszych, ktore rownoczesnie otrzymujg pomoc w ramach ktdrego$ ze Swiadczen
wskazanych w punktach 1-18. Niekwalifikowalne w tym punkcie s3 zakupy urzadzen
i wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych przeznaczonych na rzecz
zarzadzania zadaniem i funkcjonowania miejsc Swiadczenia pomocy — takie zakupy powinny
zosta¢ dokonane w ramach limitu srodkdéw przeznaczonych na koszty administracyjne.

2. Dotacja bedzie przyznana na udzielanie pomocy swiadkom i osobom im najblizszym przez
podmioty poprzez:
1) organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika
w celu udzielenia pomocy psychologicznej;
2) pokrywanie kosztow zwigzanych z pomocg psychologiczng, w tym organizowanie
i finansowanie pomocy udzielanej przez osobe pierwszego kontaktu.

Uwaga:
1. Podmiot jest zobligowany do zapewnienia obu $wiadczen wskazanych przez Dysponenta

Funduszu w punktach 1-2.

§5

Terminy i warunki realizacji zadania

1. Zadanie bedzie realizowane w terminie od 1 maja 2024 r. do 31 grudnia 2025 r. W przypadku
podpisania umowy po dniu rozpoczecia realizacji zadania, istnieje mozliwos¢ zrefundowania przez
Dysponenta wydatkdw poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania od dnia 1 maja 2024 r.

2. Dotacja zostanie przyznana na lata 2024-2025. Na finansowanie zadan objetych ofertg beda
zawierane umowy w uktadzie rocznym. Zawarcie umowy na kolejny rok jest warunkowane
rozliczeniem i zatwierdzeniem sprawozdania podfrocznego przez Dysponenta Funduszu
(za | potrocze poprzedniego roku realizacji zadania) oraz dostepnoscig Srodkéw finansowych
w ramach ogtoszonego Programu Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata 2019-2025, zgodnie
z § 2 ust. 4 rozporzadzenia.

3. Nie jest wymagany wktad wtasny od podmiotu.

4. Podmiot zapewni dostepnos¢ wszystkich wskazanych w ofercie Swiadczen przez caty okres
realizacji zadania.

5. Podmiot wskaze o jakg kwote dotacji sie ubiega, przy uwzglednieniu maksymalnej kwoty tgcznej
dotacji oraz kwot dotacji w podziale na lata 2024-2025, okreslonych § 1 ust. 2 Ogtoszenia
o konkursie ofert.

6. Przyznana dotacja nie moze by¢é przeznaczona na wkiady wtasne przy ubieganiu
sie o dofinansowanie dziatan podmiotu z innych Zrédet ani na jakiekolwiek inne cele,
niz wykonanie zadania powierzonego przez Dysponenta.

7. Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwos¢ zlecania przez podmiot przystepujacy do konkursu
ofert realizacji niektérych lub wszystkich zadan wskazanych w § 4 ust. 1i 2 Ogtoszenia o konkursie
ofert, wybranym jednostkom, o ktérych mowa w § 4 (tj. jednostkom niezaliczanym do sektora



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji
i instytucji), z wytgczeniem podmiotéw, o ktérych mowa w art. 43 § 15a i § 15b ustawy.
Kazdorazowo takie zlecenie wymaga uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Dysponenta Funduszu
oraz ztozenia przez wykonawce zlecenia oswiadczen o ktérych mowa w § 3 ust. 4. W celu uzyskania
zgody Oferent sktada do Dysponenta Funduszu wniosek wraz z uzasadnieniem koniecznosci
zlecenia danego zadania lub jego czesci.

Podmiot ponosi odpowiedzialno$é¢ za realizacje zadan zleconych, o ktérych mowa w ust. 7,
w tym zapewnia kontrole wykonania wszystkich zleconych zadan.

Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku stwierdzenia przez Dysponenta Funduszu braku
uprawdopodobnienia uprawnienia do uzyskania pomocy przez beneficjenta, wydatkowane
na te pomoc srodki podlegajg zwrotowi.

§6

Szczegotowe warunki realizacji zadania

Otwarty konkurs ofert ma na celu kontynuacje ogdlnopolskiej, kompleksowej sieci pomocy
osobom pokrzywdzonym, swiadkom oraz osobom im najblizszym przy uwzglednieniu podziatu
kraju, co do zasady, na obszary dziatania sadéw okregowych i sgdéw rejonowych. W ramach
przedmiotowego konkursu ofert podmiot zobligowany jest do utworzenia:

Okregowego Osrodka Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Kielcach;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Busku-Zdroju;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Jedrzejowie;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Konskich;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Opatowie;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Ostrowcu Swietokrzyskim;
Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Pinczowie;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Sandomierzu;

Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Skarzysku - Kamiennej;

10) Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Starachowicach;

11) Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Staszowie;

12) Lokalnego Punktu Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem we Wioszczowie.

2. W Osrodku beneficjenci pomocy maja mie¢ zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

a. osobisty w dniach od poniedziatku do pigtku po 7 godzin dziennie (minimum
raz w tygodniu do godziny 20:00) oraz w sobote w wymiarze 5 godzin miedzy
godzing 7:00 a 20:00 - tacznie 40 godzin w tygodniu;

b. telefoniczny w dniach i godzinach pracy Osrodka.



W Osrodku beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do pomocy udzielanej przez
specjalistow (po uprzednim umdwieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00
a 20:00, w soboty pomiedzy 7:00 a 15:00.
W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy majg mieé zapewniony dostep do osoby pierwszego
kontaktu:

a. osobisty w dniach od poniedziatku do soboty 2 razy w tygodniu po 5 godzin miedzy

godzing 7:00 a 20:00 - tacznie 10 godzin w tygodniu;
b. telefoniczny w dniach i godzinach pracy Lokalnego Punktu.

W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do pomocy
udzielanej przez specjalistow (po uprzednim umdwieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku
pomiedzy 7:00 a 20:00, w soboty pomiedzy 7:00 a 15:00.

Dysponent Funduszu informuje, ze poza godzinami pracy Os$rodka oraz Lokalnych Punktéw

beneficjenci bedg mieli mozliwos¢ korzystania z ogdlnopolskiej, anonimowej Linii Pomocy
Pokrzywdzonym - Infolinia Funduszu Sprawiedliwosci.
Szczegdtowe dni i godziny osobistych przyjec¢ oséb pierwszego kontaktu w miejscach swiadczenia
pomocy muszg by¢ state, a informacja o nich musi byé wskazana w tresci oferty. Zmiana dnii godzin
dyzurow wymaga wczesniejszego zgtoszenia do opiekuna projektu w Ministerstwie
Sprawiedliwosci, celem uzyskania zgody na proponowane zmiany. Dysponent Funduszu
za kwalifikowalne bedzie uznawat wydatki zwigzane z wynagrodzeniem osoby pierwszego
kontaktu w Osrodku przez 40 godzin tygodniowo, w Lokalnym Punkcie przez 10 godzin
tygodniowo. Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwos¢ funkcjonowania Osrodka oraz
Lokalnych Punktéw w wiekszym wymiarze czasowym niz wskazany w tresci ogtoszenia
konkursowego, z zastrzezeniem, ze dodatkowe godziny nie beda wydatkami kwalifikowalnymi
i nie beda mogty by¢ pokryte ze srodkéw dotacji.
Podmiot zapewni udzielanie pomocy w ogélnodostepnych miejscach $wiadczenia pomocy. Miejsca
Swiadczenia pomocy zostang oznakowane tablicg informujgcg o finansowaniu dziatalnosci
Osrodka i Lokalnego Punktu ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwosci. Wzér tablic zostanie
przekazany przez Dysponenta Funduszu po podpisaniu umowy z Wykonawca. Dodatkowo podmiot
zobowigzany jest do realizacji odpowiednich obowigzkéw informacyjnych, wynikajgcych
zrozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych  podejmowanych przez podmioty realizujagce zadania finansowane
lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953
z pozn. zm.). Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem tablic i oznakowaniem miejsc swiadczenia
pomocy lezg po stronie podmiotu, w ramach kosztéw administracyjnych udzielonej dotacji.
Osrodek powinien:
a. zapewnia¢ beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym S$rodkami transportu
publicznego);
b. byc zlokalizowany na parterze badz? posiadaé dziatajgcg winde;
c. zapewniac¢ dyskrecje beneficijentom pomocy podczas spotkarn z osobami pierwszego
kontaktu oraz specjalistami;
d. posiadac poczekalnie, pokdj do spotkan z osobg pierwszego kontaktu, pokdj do spotkan
ze specjalistg, tazienke;
e. byc¢ wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.



10. Lokalny Punkt powinien:

a.

b.

zapewnia¢ beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym s$rodkami transportu
publicznego);

zapewnia¢ dyskrecje beneficjentom pomocy podczas spotkan z osobami pierwszego
kontaktu oraz specjalistami;

byé wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

11. Podmiot wytoniony do realizacji zadania zostanie zobligowany do przestania dokumentacji

zdjeciowej z zewnatrz oraz wewnatrz wszystkich miejsc Swiadczenia pomocy.

12. Miejsce Swiadczenia pomocy nie moze zosta¢ utworzone w kancelarii adwokackiej, notarialnej,

komorniczej, prawnej, radcy prawnego, doradcy podatkowego.

13. Udzielenie pomocy na wniosek uprawnionego badz z inicjatywy podmiotu, moze nastgpic

po spetnieniu ponizszych warunkdw:

a.

wypetnienie przez pokrzywdzonego, swiadka, osobe najblizszg lub osobe pierwszego
kontaktu w sposdb kompletny wniosku o udzielenie pomocy;

przedtozenie przez pokrzywdzonego, sSwiadka lub osobe najblizszg dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci wskazane we wniosku, a w przypadku ich braku —
przeprowadzenie przez podmiot wywiadu w celu uprawdopodobnienia pokrzywdzenia
przestepstwem, co powinno mie¢ swoje odzwierciedlenie w tresci wniosku;

wyrazenie przez pokrzywdzonego, swiadka lub osobe najblizszg zgody na przetwarzanie
ich danych osobowych.

Nastepnie podmiot ustali zakres potrzeb pokrzywdzonego wynikajacy bezposrednio z nastepstw
przestepstwa (lub odpowiednio — zakres potrzeb swiadka wynikajgcy bezposrednio z nastepstw
przestepstwa) oraz wskaze rodzaje $wiadczen, majacych na celu ztagodzenie jego skutkéw.

Pomocy z Funduszu nie udziela sie, jezeli od czasu popetnienia przestepstwa lub wystgpienia jego

skutkow uptynat okres dtuzszy niz 5 lat. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach podmiot moze

udziela¢ pomocy, jezeli od czasu popetnienia przestepstwa lub wystgpienia jego skutkéw uptynat

okres dtuzszy niz 5 lat.

14. Podmiot niezwtocznie informuje beneficjenta o mozliwosci uzyskania pomocy ze sSrodkow

Funduszu Sprawiedliwosci.

15. Kazda z oséb przewidzianych do realizacji zadania i wymienionych w tresci oferty moze

jednoczesnie petnic tylko jedng funkcje w projekcie. Np. nie jest dopuszczalne, aby ta sama osoba

petnita funkcje osoby pierwszego kontaktu oraz udzielata porad prawnych.

16. Pomoc oséb pierwszego kontaktu oraz specjalistdw udzielana jest podczas spotkan bezposrednich

oraz za posrednictwem srodkow komunikacji na odlegtos¢. Potwierdzenie otrzymania pomocy

udzielonej przez specjaliste za pomocg sSrodkéw komunikacji na odlegto$é nastepuje:

a. przy wykorzystaniu Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (dalej: e-PUAP)

pozwalajgcej na ztozenie wniosku o pomoc oraz potwierdzenie otrzymania pomocy przez

beneficjenta pomocy;

b. poprzez pdzniejsze pisemne potwierdzenie przez beneficjenta otrzymania pomocy w czesci B

whniosku.

17. W szczegdlnie uzasadnionym przypadku, podmiot moze udzieli¢ pomocy w miejscu przebywania

pokrzywdzonego przestepstwem. Informacja o udzieleniu pomocy poza statym miejscem
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

jej $wiadczenia, wraz ze wskazaniem przyczyny, zostanie zamieszczona we wniosku o udzielenie
pomocy.

Porady prawne moga by¢ udzielane tylko w miejscach swiadczenia pomocy wskazanych w ofercie
(z wyjatkiem pomocy udzielanej w miejscu przebywania pokrzywdzonego, o ktérej mowa w ust.
17 lub pomocy udzielanej przy wykorzystaniu srodkéw komunikacji na odlegto$¢, o ktérej mowa
w ust. 16). Porady psychologiczne i psychiatryczne mogg by¢ udzielane w miejscach swiadczenia
pomocy oraz w miejscach swiadczenia pracy tych specjalistow.

Pomocy prawnej moze udzielaé¢ radca prawny, adwokat, notariusz lub komornik, za$ aplikant
adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy po odbyciu co najmniej szesciu miesiecy aplikacji.
Pomocy prawnej moga réwniez udziela¢ absolwenci kierunku prawo na uczelniach polskich
lub zagranicznych uznanych w Polsce i posiadajgcy tytut zawodowy magistra — pod warunkiem
posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej
lub stosowania prawa.

Pomoc psychologiczng moze s$wiadczy¢ osoba uprawniona na podstawie przepisdw ustaw
szczegblnych do wykonywania zawodu psychologa, psychoterapeuty, lekarza psychiatry.

Osoba pierwszego kontaktu powinna posiada¢ co najmniej roczne doswiadczenie w pracy
z osobami pokrzywdzonymi przestepstwem. Do zadan osoby pierwszego kontaktu nalezy
w szczegdlnosci przyjmowanie zgtoszen, wstepna ocena uprawnienia do uzyskania pomocy,
czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem wnioskdw, kierowanie do specjalistdw, udzielanie
podstawowych informacji dotyczacych praw oséb pokrzywdzonych przestepstwem,
w tym o procedurach pomocy, instytucjach wsparcia, dziataniu organdéw $cigania. Ponadto,
podczas realizacji zadania kazda z 0séb pierwszego kontaktu bedzie zobligowana do wziecia udziatu
w szkoleniach wskazanych przez Dysponenta Funduszu, ktdérych celem bedzie zwiekszenie
kwalifikacji tych osdéb w zakresie pomocy osobom pokrzywdzonym, swiadkom i osobom
im najblizszym.

Mediacje moze prowadzi¢ osoba, ktdra jest wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez sady
okregowe lub przez uprawnione organizacje.

Koordynator odpowiada za cato$¢ realizacji zadania w zakresie organizacyjnym, merytorycznym
i finansowym w tym m.in. za poprawnos¢ przedktadanych Dysponentowi Funduszu sprawozdan,
biezgce dostosowywanie oferowanych swiadczen do potrzeb beneficjentow i wspdtprace
z wlasciwymi instytucjami na terenie objetym Swiadczeniem pomocy w celu zapewnienia
jak najbardziej kompleksowego wsparcia oraz nie dublowania oferowanej pomocy, dziatania
promocyjne i informacyjne. Koordynator nie moze pobiera¢ w ramach realizowanego zadania

wynagrodzenia z innego tytutu niz koordynowanie wykonania zadania i nadzorowanie realizacji

zadania. Koordynatorem projektu nie moze by¢ osoba, ktdra petni te funkcje w innych projektach
finansowanych ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci.

Koordynatorem moze by¢ osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie rozliczania i koordynacji
projektow wspdtfinansowanych ze Srodkéow publicznych lub Zrédet zagranicznych. Do zadan
koordynatora nalezy réwniez wspdtpraca z podmiotami wskazanymi przez Dysponenta Funduszu
zajmujgcymi sie m.in. wsparciem na rzecz oséb pokrzywdzonych lub tworzeniem ogdlnopolskiej
sieci pomocy.

Podmiot moze wykonywacd zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci poZytku publicznego i o wolontariacie tj. z dnia 7 lutego
2018 r. (Dz.U. 2 2023 r. poz. 571, z pdin. zm.).

Osrodek koordynuje i organizuje prace Lokalnych Punktéow.



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Podmiot realizujgcy zadania, na podstawie swojego doswiadczenia i potrzeb oséb
pokrzywdzonych, powinien okresli¢ w ofercie, ile godzin pracy specjalistow jest niezbednych
do realizacji zadania, co bedzie podlegato ocenie na etapie oceny merytorycznej oferty.

Osoba pierwszego kontaktu jest zobligowana do ustalenia czy dana osoba moze ubiegac
sie o wsparcie w ramach Funduszu Sprawiedliwosci oraz do skierowania osoby pokrzywdzone;j
do specjalisty. Dysponent Funduszu za kwalifikowalne uznawaé bedzie koszty zwigzane
z pomocg faktycznie udzielong przez specjalistow (np. jezeli podczas 8 godzin dyzuru specjalisty,
pomoc zostanie udzielona w wymiarze 2 godzin - to koszt kwalifikowalny wynagrodzenia bedzie
dotyczyt 2 godzin faktycznie udzielonej pomocy specjalisty). Powyisze ma na celu
zoptymalizowanie wsparcia oferowanego beneficjentom przy jednoczesnej dbatosci
o racjonalnos¢ wydatkowania srodkéw z Funduszu Sprawiedliwosci.

Podmiot jest obowigzany udzieli¢ pomocy psychologicznej na wezwanie organu prowadzacego
czynnosci operacyjno-rozpoznawcze albo sprawdzajgce lub postepowanie przygotowawcze albo
sadu niezwtocznie, nie pdzniej niz 14 dni od wezwania, chyba ie okres$lone w umowie $rodki
przeznaczone na pomoc psychologiczng zostaty wykorzystane lub beneficjent nie kwalifikuje
sie do udzielenia takiej pomocy. Jezeli podmiot wykorzystat juz srodki uzyskane z dotacji na
pomoc psychologiczng, powinien o tym niezwtocznie poinformowa¢ Dysponenta Funduszu.
Kwalifikacje i doswiadczenie okreslone dla oséb wymienionych w ust. 19, 20, 21, 22, 23 i 24 bed3a
podlegaty weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu realizacji zadania lub podczas weryfikacji
sprawozdania z realizacji zadania. W tresci oferty nalezy wykazaé, ze wybrane do realizacji
zadania osoby posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie kwalifikacje i/lub do$wiadczenie.
Podmiot otrzymujacy dotacje ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci powinien o $wiadczonej
pomocy poinformowac w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy giéwnej oraz kazdorazowo
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zawarcia uméw finansowych wtasciwe miejscowo
sady apelacyjne, okregowe i rejonowe, wydzialy zamiejscowe prokuratury krajowe;j,
prokuratury regionalne, okregowe, rejonowe oraz wszystkie komendy policji oraz osrodki
pomocy spotecznej z terenu, na ktérym realizowane jest zadanie. Podmiot powinien posiada¢
potwierdzenie spetnienia powyiszego obowigzku informacyjnego. Podmiot zobowigzany jest
zawiadomié¢ Dysponenta Funduszu o wykonaniu obowigzku nie pdzniej niz w terminie 14 dni
kalendarzowych od jego wykonania.

Podmiot odpowiada za wspoétprace z sgdami okregowymi i rejonowymi, prokuraturami
okregowymi i rejonowymi oraz powiatowymi komendami policji.

Podmiot zobligowany jest do wspétpracy z podmiotami wskazanymi przez Dysponenta Funduszu
dziatajgcymi na rzecz wzmocnienia sieci pomocy na rzecz oséb pokrzywdzonych przestepstwem
m.in. w zakresie korzystania z dedykowanych systemoéw teleinformatycznych, w szczegdlnosci
takich jak infolinia czy baza oséb pokrzywdzonych przestepstwem, na warunkach okreslonych
przez Dysponenta Funduszu.

Podmiot zapewni, ze cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania bedzie dostepna w biurze
projektu wskazanym w ofercie.

Oferent zobowigzuje sie do stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.), dalej zwanej: ustawg Prawo
zamodwien publicznych, w sytuacjach, w ktdrych, zgodnie z przepisami tej ustawy, jest zobowigzany
do jej stosowania.

Wykonawca, ktdry nie jest z mocy ustawy Prawo zamoéwien publicznych zobowigzany
do jej stosowania, wydatkujgc srodki pochodzace z dotacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 Ogtoszenia
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o konkursie, na zakupy towardw i ustug przewidzianych w § 4 ust. 1 pkt. 9, 12, 14-20 ogtoszenia,

ma obowigzek stosowal okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych zasady réwnego

traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

36. Dysponent zastrzega sobie prawo do wglagdu do dokumentéw Wykonawcéw, realizujgcych zadania

na rzecz Oferenta, za$ Oferent ma zapewnié w zawieranych umowach takg mozliwos¢ na rzecz

Dysponenta.

37. Beneficjent moze zosta¢ liczony w rezultatach projektu, o ktérych mowa w pkt 39 lit. a-c, tylko

raz w ciggu trwania umowy.
38. W kazdym z rezultatéw projektu, o ktérych mowa w ust. 39 lit. d-x, beneficjent moze by¢ liczony.
Niezaleznie od tego, ile razy beneficjent skorzystat z danego zadania moze by¢ liczony tylko

raz w kazdym z rezultatéw, o ktorych mowa w ust. 39 lit d-x.

39. Rezultaty projektu, ktére podmiot jest zobligowany uwzglednié¢ w ofercie konkursowej to:

a.

liczba 0séb pokrzywdzonych przestepstwem, ktérym podmiot udzieli wsparcia, w wyniku
ktérego zastosowana pomoc zminimalizuje skutki pokrzywdzenia przestepstwem;

liczba 0sdb najblizszych, ktérym podmiot udzieli wsparcia;

liczba swiadkow, ktéorym podmiot udzieli wsparcia, w wyniku ktérego zastosowana pomoc
zminimalizuje traume z bycia Swiadkiem czynu zabronionego;

liczba osdb, ktéra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie pomocy prawnej,
w tym alternatywnych metod rozwigzywania konfliktow;

liczba 0sob, ktéra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza
w celu udzielenia pomocy prawnej osobie uprawnionej, jezeli nie wtada w wystarczajgcym
stopniu jezykiem polskim, do czasu wszczecia postepowania przygotowawczego;

liczba osdb, ktdra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza
jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika w celu udzielenia pomocy prawnej;

liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztdw zwigzanych z psychoterapig,
pomocg psychiatryczng lub psychologiczng;

liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie pomocy udzielanej
przez osobe pierwszego kontaktu;

liczba osdb, ktéra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw Swiadczen zdrowotnych,
lekarstw w zakresie, w ktérym lek nie podlegatby refundacji lub w czesci, w ktérej nie jest
refundowany, wyrobéw medycznych, w tym materiatéw opatrunkowych, przedmiotéw
ortopedycznych oraz srodkdw pomocniczych, w zakresie niezbednym w procesie
leczniczym doznanego uszczerbku na zdrowiu wynikajgcego z przestepstwa lub jego
nastepstw;

liczba osdb, ktéra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw zwigzanych z ksztatceniem
w szkotach i przedszkolach publicznych, w tym w ramach indywidualnego nauczania,
odpowiednio do wieku i potrzeb edukacyjnych oséb uprawnionych;

liczba osdb, ktéra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw zwigzanych z opieka
nad dzie¢cmi w ztobkach i klubach dzieciecych prowadzonych przez gminy w oparciu
o przepisy ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3
(Dz.U.z 2024 r. poz. 338);

liczba oséb, ktéra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie szkolen i kurséw
podnoszacych  kwalifikacje zawodowe oraz pokrywanie kosztéw egzamindw
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;

. liczba osdb, ktdre podniosty kwalifikacje zawodowe poprzez udziat w szkoleniach i kursach;
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n. liczba osdb, ktdra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw czasowego zakwaterowania
lub udzielania schronienia;

0. liczba osdb, ktéra skorzystata z zadania: finansowanie okresowych doptat do biezgcych
zobowigzan czynszowych i optat za energie cieplng, energie elektryczng, gaz, wode, opat,
odbidr nieczystosci statych iptynnych za lokal mieszkalny lub dom jednorodzinny,
do ktdrego osoba uprawniona posiada tytut prawny, proporcjonalnie do liczby oséb stale
zamieszkujgcych w tym lokalu lub domu;

p. liczba oséb, ktéra skorzystata z zadania: ustuga dostosowania lokalu mieszkalnego
lubdomu jednorodzinnego do potrzeb osoby pokrzywdzonej przestepstwem
w przypadku, gdy utrata sprawnosci fizycznej nastgpita w wyniku przestepstwa;

g. liczba oséb, ktéra skorzystata z zadania: finansowanie przejazdéw srodkami komunikaciji
publicznej lub pokrywanie kosztow transportu zwigzanych z uzyskiwaniem s$wiadczen
i regulowaniem spraw okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1-10 ogtoszenia;

r. liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw zywnosci lub bondéw
zywnosciowych;

s. liczba oséb, ktéra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw zakupu odziezy, bielizny,
obuwia, srodkéw czystosci i higieny osobistej;

t. liczba o0sdb, ktéra skorzystata z zadania: finansowanie kosztow zorganizowanego wyjazdu
uprawnionego matoletniego;

u. liczba osdb, ktdéra skorzystata z zadania: finansowanie kosztéw wyjazdu:

a) osoby uprawnionej wraz z matoletnim, nad ktérym sprawuje piecze,
b) uprawnionego matoletniego wraz z osobg, pod ktérej pieczg pozostaje, podczas
ktdérego udzielana bedzie pomoc, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 4 ogtoszenia;

v. liczba osdb, ktéra skorzystata z zadania: finansowanie robdét budowlanych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2023 r. poz. 682 z pdin.
zm.), w tym réwniez przygotowania do realizacji rob6t budowlanych, w szczegdélnosci
kosztow opracowania dokumentacji projektowej, przygotowania gruntu pod budowe,
ekspertyz, swiadectw, operatéow, prac geologicznych, niezbednych do realizacji celdw
wynikajgcych z ustawy;

w. liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: zakup urzadzen i wyposazenia;

X. liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: zakup wartosci niematerialnych i prawnych.

Uwaga:

1. Zawarte w tresci oferty rezultaty i produkty dotyczg okresu trwania umowy;
2. Podmiot moze w tresci oferty wskazac inne niz obligatoryjne rezultaty i produkty

projektu.

§7

Kosztorys wykonania zadania

1. Podmiot okresli w kosztorysie:
a) kwoty odpowiadajgce skali planowanych dziatan; liczbe godzin pracy osoby pierwszego
kontaktu zgodng z przedstawionym przy ofercie harmonogramem; w przypadku wsparcia
oferowanego przez m.in. psychologdéw, prawnikéw, psychiatréw, ttumaczy — szacunkowa

12



2.

liczbe godzin pracy tych specjalistébw oraz kwoty przeznaczone na realizacje
poszczegdlnych zadan bez wskazywania kosztéw jednostkowych;

b) okresy realizacji dziatan — roczne, tj. od 1 maja do 31 grudnia 2024 r. i od 1 stycznia
do 31 grudnia 2025 r.;

c) zbiorczg wysokos¢ kosztéw administracyjnych w podziale na poszczegdlne lata realizacji
zadania.

Uwaga:

Przyktadowy podziat kosztow administracyjnych (obligatoryjnie nalezy dokonaé podziatu
kosztow administracyjnych na poszczegdlne lata):

Koszty administracyjne — 2024 r. — 60 000,00 zt,
Koszty administracyjne — 2025 r. — 60 000,00 zt.

Btedny zapis: koszty administracyjne 2024-2025 — 120 000,00 zt.

Uwaga:

1. Na etapie przygotowania kosztorysu, limit Srodkdéw przeznaczony na koszty administracyjne
w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ 25% wartosci zadania w danym roku.

2. Dysponent Funduszu w celu utatwienia procesu przygotowania i rozliczenia oferty
informuje, e nie ma potrzeby wskazywania konkretnych pozycji w kosztach
administracyjnych.

3. Kwalifikowalnos¢ wysokosci kosztéw administracyjnych bedzie powigzana z uznaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw przeznaczonych na zadania merytoryczne. W korcowym
rozliczeniu realizacji zadania wartos¢ wydatkéw na koszty administracyjne nie moze
przekroczy¢ 25% wartosci wydatkéow kwalifikowalnych catego zadania. Jezeli na etapie
zatwierdzenia rozliczenia dotacji udziat procentowy kosztdw administracyjnych bedzie wyzszy
niz 25%, koszty powyzej wskazanego limitu beda podlegaty zwrotowi na konto Dysponenta
Funduszu. Powyzszy limit dotyczy rowniez rozliczen rocznych, tj. w rocznym rozliczeniu pula
kosztédw administracyjnych moze wynie$¢ maksymalnie 25%.

4. W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci zwiekszenia kosztdw administracyjnych.

5. Koszt za godzine pracy obejmuje wynagrodzenie brutto wraz z pochodnymi od tego
wynagrodzenia.

Koszty administracyjne to koszty niezbedne do prawidtowej realizacji powierzonego zadania
publicznego, ktdrych nie mozna przypisaé¢ wprost do poszczegdlnych dziatan, zwigzane z obstugg
zadania i jego zarzgdzaniem. Obejmujg w szczegdlnosci:
a) wynagrodzenie koordynatora zadania;
b) ustugi ksiegowe;
c) koszty wynajmu i utrzymania Osrodka, Lokalnych Punktéw (w tym czynsz), optaty
za media;
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d) ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego, komérkowego),
Internetu;

e) koszty bankowe;

f) materiaty biurowe;

g) materiaty promocyjne, w tym koszt wykonania tablic informacyjnych;

h) coroczng ewaluacje projektu.

Uwaga:

Wykonawca zostanie zobligowany do przeprowadzenia zewnetrznej ewaluacji na koniec
kazdego roku realizacji zadania (IV kwartat). Przeprowadzenie ewaluacji pokaze,
czy realizowane zadanie odpowiada na zdiagnozowane potrzeby, czy osigga zaplanowane
cele, rezultaty i produkty. Ewaluacja zadania dostarczy wnioski, ktédre mogg by¢
wykorzystywane przy realizacji zadania w kolejnych latach lub podobnych projektéow
w przysztosci (dotyczy ewaluacji przeprowadzonej w ostatnim roku realizacji zadania).

Podmiot zapewni przejrzystos¢ kosztorysu i jego spdjnos¢ z planowanymi zadaniami oraz
zasadnosc i racjonalnos$¢ poszczegdlnych pozycji kosztorysu.

§8

Miejsce i termin sktadania ofert oraz sposob ztozenia oferty i dokumentéw

Oferta musi by¢ wypetniona i ztozona przez elektroniczny system sktadania ofert Aplikacja

Funduszu Sprawiedliwosci (dalej: AFS), dostepny pod adresem afs.gov.pl, a nastepnie podpisana

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym

ePUAP i przestana wraz z podpisanymi zatgcznikami kwalifikowanym podpisem elektronicznym

albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP na skrzynke ePUAP Ministerstwa

Sprawiedliwosci /f976dwh2m2/SkrytkaESP w terminach wskazanych w ust. 4. Oferta jest

udostepniona za posrednictwem ww. systemu.

Minimalne wymagania techniczne i sprzetowe do pracy w systemie AFS: do korzystania z systemu

AFS niezbedny jest komputer podtgczony do Internetu. System AFS dziata na wszystkich

najnowszych przegladarkach internetowych (nie jest potrzebny zakup specjalistycznego

oprogramowania). Réwniez starsze typy komputerow bedg sprawnie dziata¢ z systemem AFS —

oile zostanie zainstalowana darmowa przegladarka (Edge, Chrome, Safari, Firefox, itp.) oraz

program do czytania plikéw w formacie PDF.

Rozpatrzeniu beda podlegaty wytgcznie oferty ztozone w systemie AFS i dostarczone w sposéb

wskazany w ust. 1 w terminie wskazanym w ust. 4.

Termin sktadania ofert:

1) w systemie AFS od 15 marca 2024 r., od godziny 15:00 do 8 kwietnia 2024 r. do godziny
16:00:00;
2) nastepnie wygenerowang i podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo

podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP i przestang wraz z podpisanymi
zatacznikami kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym
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5.

1.

2.

No u s

profilem zaufanym ePUAP (wymagane jest ztoienie podpisOw przez wszystkie osoby
uprawnione do zaciggania zobowigzan ze strony wnioskodawcy) nalezy niezwtocznie,
w nieprzekraczalnym terminie do 9 kwietnia 2024 r. przekaza¢ na skrzynke ePUAP
Ministerstwa Sprawiedliwosci do godziny 15:30:00.
Oferta ztozona w systemie AFS oraz za posrednictwem ePUAP) musi posiada¢ taka sama sume
kontrolng wygenerowang z systemu. Oferty o réznych sumach kontrolnych zostang odrzucone.
Kopie dokumentéw powinny byé opatrzone poswiadczeniem za zgodnos¢ z oryginatem,
dokonanym przez osobe/-y uprawniong/-e do reprezentowania podmiotu sktadajgcego oferte,
w nastepujacy sposodb: nalezy zeskanowane dokumenty podpisaé kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (podpis sktadajg osoby
uprawnione), a nastepnie przekaza¢ na skrzynke ePUAP Ministerstwa Sprawiedliwosci.

89
Wykaz dokumentéw, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty

Dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajgcego oferte i umocowanie oséb
go reprezentujacych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego.
Aktualny statut podmiotu.

UWAGA!

Aktualny statut podmiotu powinien by¢ kopig oryginalnego statutu zawierajgcego podpisy
upowaznionych do tego oséb, zgodnie z przepisami regulujgcymi podstawe dziatalnosci tych
podmiotéw. Kopia takiego dokumentu powinna by¢ opatrzona poswiadczeniem za zgodnos¢
z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniona/-e do reprezentowania podmiotu
sktadajgcego oferte (Uwaga!!! W przypadku reprezentacji wieloosobowej, podpisy sktadaja
wszystkie uprawione osoby), nastepujgcy sposob:

nalezy zeskanowane dokumenty podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (podpis sktadajg osoby uprawnione),
a nastepnie przekazaé na skrzynke ePUAP Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Dokumentacja potwierdzajgca posiadanie przez podmiot minimum dwuletnie doswiadczenie
w udzielaniu pomocy osobom pokrzywdzonym (w tym dzieciom), sSwiadkom i osobom
im najblizszym.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w §3, § 5.

Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych.
Oswiadczenie o niezaleganiu z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
Oswiadczenie, ze wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym;

Na kazdym etapie realizacji konkursu oraz umowy Dysponent Funduszu bedzie mdgt zazadac
od podmiotu przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte w oswiadczeniach,
o ktdrych mowa w ust. 4-6, jezeli poweZmie uzasadnione watpliwosci, co do danych zawartych
w tych oswiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawda oraz nieprzedstawienie
dodatkowej dokumentacji bedzie skutkowaé niepodpisaniem z podmiotem umowy, rozwigzaniem
umowy i obowigzkiem zwrotu dotacji.
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§10

Sposob i terminy przekazania dotacji celowej na rzecz podmiotéw
wytonionych do realizacji zadania

Dotacja bedzie przekazywana w transzach na rachunek bankowy wskazany przez podmiot
w ofercie, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy gtéwnej lub uméw finansowych,
z zastrzezeniem ponizszych ustepow.

Druga transza zostanie przekazana do 30 wrzesnia 2024 roku.

Pierwsza transza dotyczaca finansowania zadan w 2025 roku bedzie przekazywana odpowiednio
w ciggu 14 dni od daty zawarcia umowy finansowe]j na dany rok, jednak nie wczesniej niz w dniu
1 stycznia danego roku. Kolejne transze dotyczace finansowania zadan w 2025 roku zostang
przekazane w terminach do 31 marca, 30 czerwca, 30 wrzesnia.

Warunkiem podpisania umowy finansowej na kolejny rok realizacji zadania i otrzymania
pierwszej transzy Srodkéw jest rozliczenie i zatwierdzenie przez Dysponenta Funduszu
sprawozdania potrocznego z realizacji zadania oraz posiadania przez Dysponenta Funduszu
srodkow na realizacje umowy.

§11

Wymogi dotyczgce dokumentacji finansowo-ksiegowej
i kwalifikowalnosci wydatkéow

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie stwierdzenia celowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw w ramach realizacji zadania.
Wydatki na realizacje zadania winny by¢ dokonywane:
a. W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;
optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow.
b. w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
c.  w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Wydatki w ramach konkursu ofert sg kwalifikowalne, jezeli sa:
a. niezbedne dla realizacji zadania;
b. racjonalne i efektywne;
c. zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania (tj. za zobowigzania zaciggniete
w 2024 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia 2024 roku, za zobowigzania zaciggniete
w 2025 roku wydatki mozna ponosi¢ do 31 grudnia 2025 roku);
udokumentowane;
zostaty przewidziane w kosztorysie;
zgodne z wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu;

@ =0 o

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem pomocy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku stwierdzenia przez Dysponenta Funduszu braku
uprawdopodobnienia uprawnienia do uzyskania pomocy przez beneficjenta, wydatkowane
na te pomoc $rodki podlegajg zwrotowi.

Dowody ksiegowe, potwierdzajgce realizacje zadania, muszg spetnia¢ wymagania okreslone
dla dowodu ksiegowego, zgodnie z art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci.
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6.

10.

11.

12.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrédtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej
za pomocg ksiegowych dowoddw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych
operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem sg zakupy
opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug.

Niezbedne dane, jakie powinien zawiera¢ dowdd ksiegowy okresla art. 21 ustawy
o rachunkowosci.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, winny by¢ opisane w sposéb trwaty na odwrocie
dowodu ksiegowego. Dokumenty te na odwrocie powinny zawierac:

1) wskazanie okresu, za jaki dokonywana jest ptatnos¢ s$wiadczenia okresowego
(np. 1-30 kwietnia 2025 r.);

2) szczegdtowy opis operacji gospodarczej, ktorej dotyczy ptatnosc (np. koszt wydruku
plakatéw, wynagrodzenie pracownikéw);

3) potwierdzenie sprawdzenia poprzez podpis osoby upowaznionej z datg ztozenia
podpisu, ze dokument potwierdza faktyczny przebieg i zakres dokonanej operacji
gospodarczej - np. dostawe towardow w okreslonej ilosci iokreSlonym czasie,
wykonanie ustug w okreslonym czasie, zakresie io okreslonej jakosci, itp.; opis
w zakresie kontroli merytorycznej powinien byé na tyle wyczerpujacy, by na jego
podstawie mozna byto dokona¢ prawidiowej dekretacji dokumentu jako dowodu
ksiegowego;

4) potwierdzenie dokonania kontroli formalno-rachunkowej przez osoby do tego
upowaznione poprzez ztozenie podpisu z datg dokonania kontroli;

5) zapis sposobu wskazania ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za te wskazania;

6) zapis, z jakich sSrodkéw zostat sfinansowany wydatek, z uwzglednieniem postanowien
ust. 5;

7) wskazanie daty dokonania ptatnosci oraz dokumentu potwierdzajgcego dokonanie
ptatnosci.

Oryginaty faktur lub rachunkéw (dowoddéw ksiegowych/zrédtowych) musza byé bezwzglednie
i przejrzyscie trwale opisane ze wskazaniem numeru umowy, pozycji kosztorysu, kwoty
dofinansowania oraz z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, jakie byto
przeznaczenie zakupionych towardw, ustug i innego rodzaju optaconej naleznosci, a informacja
ta musi by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczer finansowych
Wykonawcy. Z opisanych dokumentéw finansowych musi bezwzglednie wynika¢, iz wydatek jest
Scisle powigzany ze zrédtem finansowania i zakupem towaru lub ustugi. Powyzsze dokumenty bedg
podlegaty kontroli na miejscu realizacji projektu. W ramach oceny sprawozdan z wykonania
zadania, Dysponent Funduszu moze wezwac Oferenta do przedstawienia kopii catosci lub czesci
faktur i rachunkdéw zwigzanych z realizacjg zadania.

Podmiot zobowigzuje sie, ze wszystkie nieuregulowane ustawami, przepisami wykonawczymi
lub umowg zasady postepowania przy ewidencji i rozliczaniu $rodkéw otrzymywanych
na realizacje zadania zleconego bedg zawarte w jego polityce rachunkowosci.

Wydatki, do ktérych odnoszg sie dokumenty nie spetniajgce kryteriow okreslonych w ust. 4i5
zostang uznane za niekwalifikowalne.

W ramach rozliczenia dotacji w zakresie merytoryczno-finansowym, podmiot zobowigzany jest
przedstawic¢ w szczegdlnosci:
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

1) informacje kwartalne o wykorzystaniu Srodkéw otrzymanych z Funduszu
Sprawiedliwosci wedtug wzoru zawartego w rozporzadzeniu;
2) sprawozdanie merytoryczne wraz z tabelarycznym zestawieniem dokumentow
ksiegowych (wzér sprawozdania bedzie stanowit zatgcznik do umowy);
3) comiesieczny wyciag z rachunku bankowego zawierajacy wykaz wszystkich transakcji
z okresu realizacji zadania.
4) whnioski oséb, ktorym udzielono pomocy;
5) wykaz oséb, ktérym udzielono pomocy;
6) dokumenty finansowo-ksiegowe.
Wykonawca zostanie zobowigzany do przesytania do 10 dnia kazdego miesigca Wykazu oséb,
ktorym udzielono pomocy na skrzynke ePUAP Ministerstwa Sprawiedliwosci.
W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty jakie
zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem
kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania VAT — ustala
w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji VAT jest kosztem niekwalifikowalnym).
W sytuacji, kiedy Oferent moze cze$ciowo odzyskaé podatek VAT w kosztorysie — powinien przy
odpowiednich pozycjach podaé kwoty netto lub brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy
badaé mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 1570 z pdin. zm.). Obowigzek wtasciwego rozliczenia
podatku VAT cigzy na Oferencie.
Za zobowigzania powstate w trakcie realizacji zadania, Oferent jest zobligowany do dokonywania
ptatnosci bezgotéwkowych (przelewy) z rachunku wskazanego do realizacji zadania.
Niedopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotéwkowych oraz ptatnosci z konta innego niz konto
wyodrebnione w celu realizacji zadania pod rygorem uznania tych wydatkéw za niekwalifikowalne.
Podmiot moze wykorzystywa¢ otrzymang dotacje wytgcznie w celu realizacji zadania oraz

w terminie realizacji zadania.

Jezeli podmiot przewiduje w trakcie realizacji zadania wykonywanie swiadczen na rzecz
pokrzywdzonych finansowanych z innych zrédet, zapewni wyrazne rozrdznienie finansowania.
Podmiot zapewni prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Zasady dotyczace dokumentacji finansowo-ksiegowej nie dotyczg kosztéw administracyjnych.
Z uwagi na ryczattowy sposdb rozliczania kosztow administracyjnych wydatki te traktowane sg jako
wydatki poniesione, z zastrzezieniem weryfikacji poziomu kosztéw administracyjnych
do zatwierdzonych przez Dysponenta Funduszu wydatkéw kwalifikowalnych w ramach realizacji
zadania. Wykonawca raz w miesigcu rozlicza 1/12 kosztéw administracyjnych okreslonych
w danym roku kalendarzowym. Koszty administracyjne, a co za tym idzie dokumenty ksiegowe
ich dotyczace, nie podlegajg monitorowaniu i kontroli przez Dysponenta Funduszu - kontroli
podlega wykonanie zadania pod wzgledem merytorycznym i na tej podstawie koszty
administracyjne zostang uznane za kwalifikowalne. Nie ma obowigzku ponoszenia wydatkéw
dotyczacych kosztéw administracyjnych z rachunku wyodrebnionego na potrzeby realizacji
zadania, Dysponent Funduszu zaleca, aby srodki na pokrycie wydatkéw dotyczacych kosztéw
administracyjnych byty ponoszone bezposrednio z konta wtasnego Wykonawcy, po wczesniejszym
jego zasileniu z konta wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania.
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Uwaga:

W koncowym rozliczeniu realizacji zadania maksymalna pula $rodkéw uznanych
za kwalifikowalne w ramach kosztéw administracyjnych wyniesie 25% wartosci
kwalifikowalnych kosztédw catego zadania. Jezeli na etapie zatwierdzenia rozliczenia dotacji
udziat procentowy kosztéw administracyjnych bedzie wyziszy niz 25%, koszty powyzej
wskazany limit bedg podlegaty zwrotowi na konto Dysponenta Funduszu.

§12

Ocena ofert i termin dokonania wyboru ofert

Oferty zostang ocenione w dwéch etapach, o ktérych mowa w § 24 rozporzadzenia wedtug
kryteriéw opisanych w ogtoszeniu o konkursie oraz kartach oceny. Wzér karty oceny formalnej oraz
wzor karty oceny merytorycznej wraz z kryteriami oceny oraz liczbg punktéw mozliwych
do uzyskania za poszczegdlne kryteria, przypisang do poszczegdlnych czesci oceny oferty, stanowig
zatgczniki nr 1i 2 do niniejszego ogtoszenia.
Ocena ofert zostanie dokonana (zgodnie z trescig rozporzadzenia) przez powotang przez
Dysponenta Komisje Konkursowg zgodnie z § 18 rozporzadzenia.
Oferty niespetniajgce wskazanych w karcie oceny wymogdw formalnych lub ztozone po terminie
podanym w ogfoszeniu nie bedg rozpatrywane.
Komisja Konkursowa w terminie do 7 dni od dnia uptywu terminu na sktadanie ofert na skrzynke
e-PUAP:

1) sprawdza terminowos$¢ ztozenia ofert;

2) ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej liczbe ztozonych ofert i nazwy podmiotéw

sktadajacych oferte, ze wskazaniem daty ich ztozenia.

Komisja konkursowa w terminie do 60 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia, o ktérym mowa
w ust. 4 pkt 2 odrzuca oferty niespetniajgce wymagan formalnych oraz dokonuje oceny ofert
pod wzgledem merytorycznym.
W przypadku ztozenia znacznej liczby ofert, termin na dokonanie oceny ofert moze zostaé
wydtuzony, o czym Dysponent poinformuje w Biuletynie Informacji Publicznej.
Po dokonaniu oceny ofert, Przewodniczacy Komisji Konkursowej przekazuje Dysponentowi
zbiorczy protokét z przebiegu konkursu ofert oraz ztozone oferty.
Dysponent niezwtocznie podejmuje decyzje w przedmiocie przyznania dotacji izamieszcza
ogtoszenie o wynikach konkursu ofert w Biuletynie Informacji Publicznej.
Dotacja zostanie udzielona jednemu podmiotowi, ktéry uzyska najwiekszg liczbe punktow
w trakcie oceny merytoryczne;j.

§13

Dodatkowe informacje dotyczace konkursu

Dysponent moze odwotaé konkurs przed uptywem terminu na ztozenie ofert.

Dysponent informuje o uprawnieniu Komisji Konkursowej do zmniejszenia kwoty wnioskowanej
dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktére w ocenie Komisji Konkursowej nie odpowiadajg
rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania, lub zmiany dziatan, ktére nie odpowiadajg realizacji
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zadania, o ktérym mowa w ogtoszeniu o konkursie ofert. Podmiot, ktéry ztozyt oferte, moze
skorygowa¢ oferte, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia go o propozycji
zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji, zmiany kosztorysu lub zmiany dziatan.

3. W razie zaistnienia zmian w zakresie danych oséb upowaznionych do reprezentacji podmiotu
w trakcie procedury oceny ofert oraz realizacji zadania az do ostatecznego rozliczenia udzielonej
dotacji, nalezy niezwtocznie w formie elektronicznej poinformowaé o tym fakcie Dysponenta,
przesytajgc stosowne dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, potwierdzajace
wiasciwg reprezentacje na skrzynke e-PUAP

4. Dysponent informuje, ze na etapie podpisania umowy z Oferentem, konieczne bedzie
zabezpieczenie prawidtowej realizacji zadania w postaci ztozonego podpisanego weksla in blanco
wraz z deklaracjg wekslowa.

5. Oferent przystepujac do konkursu wyraza zgode na opublikowanie swojej oferty po podpisaniu
umowy na realizacje zadan ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci.

6. Oferent realizujgc zadania objete ofertg zobowigzuje sie do oznaczenia wszelkich materiatow
logotypem Funduszu Sprawiedliwosci oraz Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz klauzulg
informacyjng ,Sfinansowano ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwo$ci, ktérego dysponentem jest
Minister Sprawiedliwosci”.

§14
Pytania dotyczace konkursu

1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego konkursu ofert tylko i wytgcznie
za posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. W celu réwnego
traktowania wszystkich oferentéw odpowiedzi na pytania zadane w trakcie trwania konkursu ofert
bedga sukcesywnie zamieszczane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dysponenta.

2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane pytania.

Zataczniki:

1) Karta oceny formalnej;

2) Karta oceny merytorycznej;

3) Instrukcja wypetnienia oferty;

4) Poradnik jak zatozy¢ konto ePUAP dla instytucji;

5) Instrukcja zaktadania konta w Aplikacji Funduszu Sprawiedliwosci.
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