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Formularz zgłoszenia zewnętrznego
	Zgłoszenie zewnętrzne  

	I. PODSTAWOWE INFORMACJE 
1.       Dane osobowe sygnalisty:
            Imię i nazwisko:
Kliknij tutaj, aby wprowadzić imię i nazwisko.

      (zaznacz właściwe pole)
· jestem pracownikiem
· jestem byłym pracownikiem
· jestem kandydatem do pracy
· jestem praktykantem/stażystą
· jestem zleceniobiorcą/usługodawcą z firmy:
· inne: 


Adres do kontaktu (adres poczty elektronicznej lub adres korespondencyjny)*:
Kliknij tutaj, aby wprowadzić dane kontaktowe.


*Jeśli nie wskaże Pan/Pani adresu do kontaktu, Krajowa Szkoła Skarbowości nie będzie mogła przekazać informacji związanych ze zgłoszeniem.

2. Treść zgłoszenia 
[bookmark: _Hlk181952940]( informacje dotyczące uzyskania informacji o naruszeniu prawa, w tym wskazanie kontekstu związanego 
z pracą; informacje dotyczące naruszenia prawa, w tym opis tego naruszenia oraz kiedy i gdzie naruszono prawo; dane osoby lub osób, co do których zachodzi uzasadnione podejrzenie, że naruszyły prawo, obejmujące imię i nazwisko oraz miejsce pracy.)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

II. DODATKOWE INFORMACJE ( O ILE SĄ W POSIADANIU SYGNALISTY) 
         ( w szczególności:  dowody, które mogą potwierdzić zgłoszenie, np. dokumenty, zdjęcia, nagrania; 
          dane osobowe osoby lub osób oraz informacje o podmiocie prawnym, względem których dokonano  naruszenia prawa lub dane osobowe świadka naruszenia prawa; 
           dane osoby lub osób, co do których zachodzi uzasadnione podejrzenie, że naruszyły prawo, obejmujące imię 
i nazwisko, nazwę podmiotu prawnego oraz nazwę komórki organizacyjnej.) 

           ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

           ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	

     …………………..	..…………………………..
data zgłoszenia	podpis sygnalisty




		
Informacja z art. 13 RODO na temat przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) – (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz 
Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoły Skarbowości, ul. Stefana Okrzei 4, 03-710 Warszawa, 
2. Z Administratorem można się skontaktować z wykorzystaniem numeru tel. 22 511 21 51, adresu 
e-mail: sekretariat.kss.warszawa@mf,gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
3. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować przez adres 
e-mail iod.kss@mf.gov.pl, telefonicznie: 22 511 21 73 lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
4. Jeżeli chciałaby Pani/Pan zrealizować swoje prawa przysługujące na mocy przepisów RODO przy zachowaniu warunków zapewniających poufność swoich danych, w rozumieniu „Procedury przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych w KSS”, 
to korespondencję w powyższym zakresie należy kierować na adres:  sygnalKSS@mf.gov.pl.
5. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu:
· przyjęcia zgłoszenia naruszenia prawa oraz ewentualnego wdrożenia działań następczych polegających w szczególności na przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego a także ochrony przed potencjalnymi działaniami odwetowymi w następstwie dokonanego zgłoszenia – podstawą przetwarzania danych będzie niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 
o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928), 
· w przypadku przetwarzania danych szczególnie chronionych w rozumieniu przepisów RODO, w oparciu o art. 9 ust. 2 lit. g RODO, tj. w związku z niezbędnością przetwarzania ze względów związanych z ważnym interesem publicznym na podstawie prawa Unii Europejskiej lub prawa państwa członkowskiego;
· dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – podstawą prawną przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora danych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegający na konieczności ochrony swoich interesów prawnych przez Administratora.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami, chyba że dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań przygotowawczych, spraw sądowych lub sądowo-administracyjnych. W odniesieniu do przetwarzania, o którym mowa w art. 6 ust. 4 lit b), dane mogą być przetwarzane przez czas trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora lub do czasu otrzymania od Pani/Pana skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu.
7. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisów prawa, chyba że wyrazi Pani/Pan zgodę na udostępnianie swoich danych osobowych w toku postępowania wyjaśniającego. W takim przypadku, w każdej chwili może Pan/Pan wycofać taką zgodę, przesyłając żądanie Koordynatorowi. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność przetwarzania dokonanego przed tym wycofaniem.
8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże niepodanie danych kontaktowych uniemożliwia przekazanie Pani/Panu informacji o toku postępowania oraz podjętych działaniach następczych.
9. Zgodnie z obowiązującą w KSS procedurą przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe do przyjęcia anonimowego zgłoszenia sygnalisty, ale w takim przypadku - zgłoszenie o naruszeniu prawa pozostanie bez rozpatrzenia.
10. Pani/Pana dane nie będą udostępnione do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
11. Pani/Pana dane nie będą podlegały profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.
12. Przysługuje Pani/Panu prawo:
· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
· prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;
· prawo do złożenia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego o prawnie uzasadniony interes Administratora, zgodnie z art. 21 RODO.
13. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa, tel. nr (22) 531 03 00 lub Infolinia tel. nr 606 950 000.
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Zaświadczenie o ochronie przed działaniami odwetowymi





Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024, poz. 928) 
zaświadcza się,
że Pani/Pan ………………………………………………..*
podlega ochronie przed działaniami odwetowymi określonymi w przepisach rozdziału 2 Ustawy o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024, poz. 928).
Zaświadczenie wydano na żądanie Pani/Pana ……………………………………………… 


…………………………………………………………………………..
(miejscowość, data i podpis upoważnionej osoby)































* Należy wpisać imię i nazwisko osoby, której dotyczy zaświadczenie.






Informacja z art. 14 RODO na temat przetwarzania danych osobowych dla osoby, której zgłoszenie dotyczy 
Na podstawie art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35), zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Krajowej Szkoły Skarbowości 
z siedzibą w Warszawie, ul. Stefana Okrzei 4, 03-710 Warszawa.
2. Z Administratorem można się skontaktować z wykorzystaniem numeru tel. 22 511 21 51, adresu e-mail: sekretariat.kss.warszawa@mf,gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
3. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować przez adres 
e-mail iod.kss@mf.gov.pl, telefonicznie: 22 511 21 73 lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
4. Jeżeli chciałaby Pani/Pan zrealizować swoje prawa przysługujące na mocy przepisów RODO przy zachowaniu warunków zapewniających poufność swoich danych, w rozumieniu Procedury przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych w KSS, to korespondencję w powyższym zakresie należy kierować na adres: sygnalKSS@mf.gov.pl.
5. Pani/Pana dane osobowe w zakresie informacji o imieniu i nazwisku, numerze telefonu komórkowego/stacjonarnego oraz adresu e-mail zostały pozyskane od osoby, która dokonała zgłoszenia naruszenia prawa, zgodnie z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
(Dz.U. 2024, poz. 928), w trybie opisanym Procedurą przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych w Krajowej Szkole Skarbowości.
6. Pani/Pana dane są przetwarzane w celu:
· rozpatrzenia zgłoszenia naruszenia prawa pochodzącego od sygnalisty oraz ewentualnego wdrożenia tzw. działań następczych – podstawą przetwarzania danych jest niezbędność do realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928),
· w przypadku przetwarzania danych szczególnie chronionych w rozumieniu przepisów RODO – w związku z niezbędnością przetwarzania ze względów związanych z ważnym interesem publicznym na podstawie prawa Unii Europejskiej lub prawa państwa członkowskiego (art. 9 ust. 2 lit. g RODO);
· dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – podstawą prawną przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora danych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegający na konieczności ochrony swoich interesów prawnych przez Administratora.
7. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, 
w którym zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami, chyba że dokumenty związane ze zgłoszeniem stanowią część akt postępowań przygotowawczych, spraw sądowych lub sądowo-administracyjnych. . W odniesieniu do przetwarzania, o którym mowa w art. 6 ust. 4 lit b), dane mogą być przetwarzane przez czas trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora lub do czasu otrzymania od Pani/Pana skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych w tym celu.
8. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepisów prawa, chyba że wyrazi Pani/Pan zgodę na udostępnianie swoich danych osobowych w toku postępowania wyjaśniającego. W takim przypadku, w każdej chwili może Pan/Pan wycofać taką zgodę, przesyłając żądanie Koordynatorowi. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność przetwarzania dokonanego przed tym wycofaniem.
9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże niepodanie danych kontaktowych uniemożliwia przekazanie Pani/Panu informacji o toku postępowania oraz podjętych działaniach następczych.
10. Zgodnie z obowiązującą w KSS procedurą przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych oraz podejmowania działań następczych podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe do przyjęcia anonimowego zgłoszenia sygnalisty, ale w takim przypadku - zgłoszenie o naruszeniu prawa pozostanie bez rozpatrzenia.
11. Pani/Pana dane nie będą udostępnione do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
12. Pani/Pana dane nie będą podlegały profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
Decyzji.
13. Przysługuje Pani/Panu prawo:
· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
· prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych zgodnie z art. 18 RODO;
· prawo do złożenia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego o prawnie uzasadniony
interes Administratora, zgodnie z art. 21 RODO.
14. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 
tel. nr (22) 531 03 00 lub Infolinia tel. nr 606 950 000.
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