ZARZADZENIE NRZ{ /pPIS/25
PANSTWOWEGO POWIATOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO- EPIDEMIOLOGICZNEJ
W ZGORZELCU
z dnia 14 stycznia 2025 roku
w sprawie procedury zgloszen zewnetrznych

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej
(Dz.U. 22024 r. poz. 416), § 4 Statutu Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej we
Wroctawiu stanowigcym zatgcznik nr 26 do zarzadzenia nr 232 Wojewody Dolnoglaskiego
z dnia 17 sierpnia 2020 roku w sprawie nadania statutéw Wojewodzkiej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej we Wroclawiu oraz powiatowym stacjom sanitarno — epidemiologicznym
polozonym na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego! oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Zgorzelcu zwana dalej ,,PSSE w
Zgorzeleu” wprowadza sie procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych naruszenia prawa
oraz podejmowania dzialan nastgpczych, zwang dalej ,,procedura zgloszen zewnetrznych”,

stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Zgorzelcu, zwany dalej ,,PPIS w
Zgorzeleu” jest administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgloszeniach

zewngtrznych, ktére zostaly przyj¢te w PSSE w Zgorzelcu.

§3.  Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do zgloszefi dokonywanych przez sygnaliste, o ktérym

mowa w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. O ochronie sygnalistow.

§4. Wyznaczeni pracownicy PSSE w Zgorzelcu realizujg zadania na podstawie pisemnych
upowaznien PPIS w Zgorzelcu. Wzér upowaznienia w obszarze zgloszen zewnetrznych

stanowi zalgcznik nr 2.

§5. Dokumentacja zwigzana z czynnosciami podejmowanymi w ramach procedury

zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych w PSSE w Zgorzelcu nie

1 ze zmianami wynikajacymi z zarzadzenia nr 651 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 25 pazdziernika 2024 roku



podlega rejestracji w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja zwanym dalej
»EZD RP”,

§6. Za przyjmowanie zgloszen zewnetrznych za pomocg dedykowanego kanatu
przyjmowania zgtoszen zewngtrznych, przyjmowanie pism stanowigcych lub mogacych
stanowi¢ zgloszenia zewngtrzne, wstepnej ich weryfikacji, prowadzenie rejestru zgloszen
zewngtrznych oraz sporzadzenie sprawozdania ze zgloszen zewngtrznych, wydawanie
zaswiadczef,, o ktérych mowa w art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), zwanej dalej "ustawg" odpowiada pracownik na Samodzielnym

Stanowisku Pracy do Spraw Pracowniczych.

§7. Za dekretowanie zgloszenia zewngtrznego, pisma mogacego stanowi¢ zgloszenie
zewngtrzne lub pisma wniesionego jako zgloszenie zewngtrzne do wiasciwej komorki
organizacyjnej, w tym za kwalifikacje pisma jako zgloszenia zewnetrznego na etapie dekretacii,
odpowiada Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, zwany dalej PPIS, a w razie jego

nieobecnosci — osoba upowazniona przez PPIS w Zgorzelcu.

§ 8. Za zapewnienie obiegu dokumentéw zwigzanego z procedowaniem zgloszenia
zewngtrznego, pisma mogacego stanowi¢ zgloszenie zewnetrzne lub pisma wniesionego jako
zgloszenie zewnetrzne, za wprowadzanie zgloszefi zewngtrznych do rejestru oraz za wysytanie

korespondencji do sygnalisty poczta tradycyjng — odpowiada osoba wskazana w § 6.

§9. Za kwalifikowanie pisma jako zgloszenia zewnetrznego, za procedowanie i
rozpoznawanie zgtoszefn zewngtrznych lub pism wniesionych jako zgloszenie zewnetrzne,
wtym za ustalenie organu wlasciwego do jego rozpatrzenia, wstepng weryfikacje pisma
wniesionego jako zgloszenie zewngtrzne, dobér $rodkéw proceduralnych w  toku
rozpoznawania zgloszenia zewnetrznego, kontakt z sygnalista, w tym zwracanie sie do
sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, ocene zasadno$ci zarzutdw zawartych w
zgloszeniu zewngtrznym, 'wybc’)r 1 podjgcie dziatania nastgpczego, udzielenie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz informacji ostatecznej oraz prowadzenie innej korespondencii
zwigzanej z procedowaniem zgloszenia zewnetrznego, a takze za. dokumentowanie czynnosci
zwigzanych z procedowaniem zgloszenia zewnetrznego odpowiadajg: Samodzielne
Stanowisko Pracy Radcy Prawnego, Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Pracowniczych,
a takze: Oddziat Nadzoru, Sekcja Zywienia, Zywnoéci i Produktéw Uzytkowych, Sekcja
Epidemiologii, Sekcja Higieny Komunalnej, Sekcja Higieny Pracy, Sekcja do Spraw Oswiaty

Zdrowotnej, Promocji Zdrowia i Higieny Dzieci i Mtodziezy, Stanowisko Pracy do Spraw



Sekretarki Medycznej, Samodzielne Stanowisko Pracy Glowny Ksiggowy,  Sekcja
Ekonomiczna, Sekcja Administracyjno — Techniczna — odpowiednio do tematyki pisma i

dokonanej dekretac;ji.

§10. Za $wiadczenie pomocy prawnej w obszarze zgloszeh zewnetrznych, w tym w
przedmiocie kwalifikacji pisma jako zgloszenia zewnetrznego, ustalenia organu wlasciwego do
Jego rozpatrzenia, wstepnej weryfikacji pisma wniesionego jako zgloszenie zewnetrzne, doboru
srodkoéw proceduralnych w toku rozpoznawania zgloszenia zewnetrznego, oceny zasadnosci
zarzutOw zawartych w zgloszeniu zewnetrznym, wyboru i podjecia dziatania nastepczego oraz
redagowania informacji zwrotnej, informacji ostatecznej i innej korespondencji zwigzanej z

procedowaniem zgtoszenia zewngetrznego, odpowiedzialny jest Radca Prawny.

§ 11. Pracownicy Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgorzelcu sg
obowigzani do udzielania pomocy osobom upowaznionym w przeprowadzaniu czynnosci

przewidzianych procedurg zgloszen zewnetrznych.

§12. PPIS w Zgorzelcu w dniu wydania upowaznien, o ktérych mowa § 4, upowazni
Kierownika Oddzialu Nadzoru do wykonywania czynnosci przewidzianych w procedurze
zgloszen zewngtrznych dla PPIS w Zgorzelcu, przy czym upowaznienie b@_dzie realizowane w
przypadku, gdy zgloszenie l?t—;dzie dotyczyto PPIS w Zgorzelcu lub lDyré‘ktora Powiatowej

Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgorzelcu.

§ 13. Pracownicy upowaznieni do wykonywania czynnosci z obszaru zgloszen zewnetrznych
sa obowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére
uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych lub podejmowania
dzialan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowiace tajemnice

przedsigbiorstwa mogg by¢ wykorzystywane wylgcznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

§ 14. Pracownicy nieposiadajacy upowainienia do przyjmowania lub procedowania
zgloszen zewngtrznych sg zobowiazani do niezwlocznego przekazania trafiajacego do nich
wystapienia wniesionego jako zgloszenie zewne¢trzne lub mogace stanowié¢ zgloszenie
zewngtrzne osobie wskazanej w § 6, a w przypadku nieobecnosci tej osoby osobom
wskazanym w §7 oraz zobowigzani sa do nieujawniania informacji mogacych skutkowaé

ustaleniem tozsamosci osoby wnoszacej zgloszenie zewngtrzne lub podmiotu wskazanego.

§ 15. Za opracowanie, wdrozenie i utrzymanie rozwigzan technicznych wykorzystywanych
na cele elektronicznych kanatéw komunikacji do przyjmowania zgloszen zewnetrznych,

zapewniajgcych kompletno$é, poufnos¢ i integralno$é danych, w tym ich zabezpieczenie przed



dostgpem os6b nieupowaznionych oraz przechowywanie informacji w sposéb trwaly w celu
umozliwienia prowadzenia dalszego postgpowania wyjasniajacego, odpowiada pracownik

zatrudniony na Stanowisku Pracy do Spraw Informatyki.

§ 16. Za umieszczenie i utrzymywanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji, o
ktérej mowa w art. 48 ust. 1 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow

pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy do Spraw Informatyk.

§ 17.  Za dokonanie przegladu procedury zgloszen zewnetrznych, o ktéorym mowa w art. 49

ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, odpowiada Radca Prawny.
§ 18.  Przepisow zarzadzenia nie stosuje si¢ do informacji zgtoszonych anonimowo.

§ 19. Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastgpczych w PSSE w Zgorzelcu stanowi zatgcznik do zarzadzenia.
§ 20. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Oddziatu

Nadzoru Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgorzelcu.

§21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym procedur¢ zgloszen

zewngtrznych stosuje si¢ pd dnia 25.12.2024r.
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