ZARZADZENIE NR 137
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
z dnia 10 kwietnia 2020 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom prowadzacym
dzialalno$¢ pozytku publicznego

zmienione zarzgdzeniem nr 127 z dnia 16 marca 2021 r.

Na podstawie art. 11 ust. 11 2 i art. 13 ust.1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 i 2020 oraz z 2020 r. poz.
284) oraz art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowe;j

w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady i tryb postgpowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom
pozarzagdowym i innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego, wymienionym
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

stanowigce zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Okresla si¢ wzory nastgpujacych dokumentow:
1) karte oceny formalnej oferty, stanowigca zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
2) karte oceny merytorycznej oferty, stanowigcg zatacznik nr 3 do zarzadzenia;

3) oswiadczenie cztonka komisji konkursowej, stanowigce zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje si¢ dyrektorow komoérek organizacyjnych w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie oraz kierownikow rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie

mazowieckim do wdrozenia i stosowania zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Wojewody Mazowieckiego
do spraw Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego i Wspoipracy z Organizacjami Pozarzadowymi,
dyrektorom komorek organizacyjnych Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie oraz

kierownikom rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie mazowieckim.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Mazowieckiego Urzedu

Wojewodzkiego w Warszawie oraz na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego



w Warszawie.
§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 94 Wojewody Mazowieckiego z dnia 26 kwietnia 2017 r. w sprawie
okreslenia szczegotowego trybu zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzagdowym i innym

podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJEWODA MAZOWIECKI

KONSTANTY RADZIWILL



Zataczniki do zarzadzenia nr 137
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 10 kwietnia 2020 r., zmienionego

zarzadzeniem nr 121 z dnia 16 marca 2021 r.

Zalacznik nr 1
Zasady i tryb postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom prowadzacym

dzialalno$¢ pozytku publicznego

§ 1.1. Zasady i tryb postgpowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom pozarzadowym
I innym podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku publicznego okreslaja:

1) zasady przeprowadzania otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych ze
srodkoéw budzetu panstwa;

2) zasady oglaszania wynikow konkursoéw, o ktorych mowa w pkt 1;

3) zasady rozliczania przyznanych dotacji;

4) zasady kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

2) organie administracji zespolonej - nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw zespolonych stuzb,
inspekcji 1 strazy wojewddzkich, wykonujacych zadania okreslone w odrebnych ustawach;

3) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie lub urzad
obstugujacy organ rzadowej administracji zespolone;j;

4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie lub urzedu obstugujacego organ rzadowej administracji zespolonej,
wlasciwg do przeprowadzenia konkursu;

5) delegaturze - nalezy przez to rozumie¢ Delegature - Placowke Zamiejscowa Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie lub delegatury urzedow obstugujacych organy administracji
zespolonej;

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, 1570 i 2020 oraz z 2020 r. poz. 284);

7) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoré6w sprawozdan z wykonania tych

zadan (Dz. U. poz. 2057);



8) dotacji - nalezy przez to rozumie¢ dotacje w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z po6zn. zm.});

9) dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora i zastepce dyrektora wydziatu, biura
oraz kierujgcego zespotem wchodzacym w sktad Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego
w Warszawie;,

10) forum - nalezy przez to rozumie¢ forum przy Wojewodzie Mazowieckim, okreslone na
podstawie programu;

11) gtownym ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ gtownego ksiegowego budzetu Wojewody lub
organu administracji zespolonej;

12) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ konkursows, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2a ustawy;

13) konkursie ofert - nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadan
publicznych, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ust. 1 ustawy;

14) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w konkursie ofert;

15) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 14
ust. 1i 2 ustawy;

16) ogtoszeniu o konkursie — nalezy przez to rozumie¢ zalacznik do zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego w sprawie ogloszenia konkursu ofert;

17) organizacjach - nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktoérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

18) petnomocniku - nalezy przez to rozumie¢ Pelnomocnika Wojewody Mazowieckiego do spraw
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi;

19) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej
urzedu wyznaczonego przez kierujacego komorka organizacyjng do dokonywania wszelkich
czynnos$ci zwigzanych z obstugg konkursu;

20) programie - nalezy przez to rozumie¢ aktualny program wspotpracy Wojewody
Mazowieckiego z organizacjami pozarzagdowymi, o ktorym mowa w art. 5b ust.] ustawy,
wprowadzony zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego;

21) radcy prawnym — nalezy przez to rozumie¢ radcg prawnego wydziatu;

22) BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu lub urzgdu
obstugujacego organ administracji zespolonej;

23) stronie internetowej - nalezy przez to rozumie¢ adres internetowy https://www.gov.pl/web/uw-
mazowiecki/organizacje-pozarzadowe---ngo  oraz strony internetowe organéw administracji

zespolonej;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649 i 2020
oraz z 2020 r. poz. 284, 374 i 568.



24) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowg¢ o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania
publicznego;

25) zleceniobiorcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wyloniony w konkursie ofert, z ktorym
zostala zawarta umowa na realizacj¢ zadania publicznego;

26) zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego jako strong umowy.
3. Postgpowanie konkursowe moze by¢ prowadzone w Elektronicznym Systemie Zarzadzania
Dokumentami.

Rozdzial 1

Oglaszanie otwartych konkursow ofert

§ 2. 1. Konkursy na realizacj¢ zadan publicznych moga by¢ oglaszane wytacznie na finansowanie lub
dofinansowanie realizacji zadan Wojewody i organow administracji zespolonej oraz dziatan stuzacych
osiggnigciu celow programu.

2. Wydziat przygotowuje projekt ogloszenia konkursu ofert.

3. Projekt ogtoszenia konkursu ofert zawiera informacj¢ o:

1) rodzaju zadania;

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ tego zadania;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania;

5) terminie sktadania ofert;

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;

7) zrealizowanych przez Wojewodg lub organ administracji zespolonej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i
zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych
organizacjom.

4. Przed ogloszeniem konkursu ofert wydzial przygotowuje wzor Karty Oceny Formalnej Oferty oraz
wzor Karty Oceny Merytorycznej Oferty.
5. Do ogtoszenia konkursu ofert w formie zatgcznikéw dotacza sig:

1) obligatoryjnie formularz oferty w edytowalnym pliku - zgodny z wzorem okre§lonym na
podstawie rozporzadzenia;

2) obligatoryjnie wzor Karty Oceny Formalnej Oferty;

3) fakultatywnie formularz oferty lub kalkulacji kosztéw zadania w formacie arkusza

kalkulacyjnego - zgodny z wzorem okreslonym na podstawie rozporzadzenia;

4) fakultatywnie wzor Karty Oceny Merytorycznej Oferty.

6. Wydziat przedktada do podpisu Wojewody lub organu administracji zespolonej projekt ogloszenia

konkursu ofert, zaakceptowany przez radce prawnego i petnomocnika.



7. Wojewoda lub organ administracji zespolonej podpisuje ogtoszenie konkursu ofert.
8. Ogloszenie konkursu ofert zamieszczane jest:

1) przez wydziat - w BIP urzedu;

2) przez wydzial - na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;

3) przez pelnomocnika — na stronie internetowej urzedu.

Rozdzial 2

Przyjmowanie i ocena ofert

§ 3. 1. Oferty przyjmowane sg w miejscu oraz terminie wskazanym w ogloszeniu 0 konkursie ofert.
2. Przyjmowanie ofert odbywa si¢ w kancelarii urzedu lub w delegaturach.

3. Po uptywie terminu sktadania ofert kazda oferta sprawdzana jest pod wzgledem formalnym przez
pracownikow wydziatu.

4. Oferty oceniane sa pod wzgledem formalnym poprzez wypehienie Karty Oceny Formalnej Oferty,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

5. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonujg pracownicy wyznaczeni przez dyrektora wydziahu.

6. Oferty niespelniajace wymogow formalnych nie bgda podlegaé rozpatrywaniu pod wzgledem
merytorycznym.

7. Oferty, ktore spetniaja wymogi formalne podlegaja ocenie merytorycznej dokonywanej przez
komisje poprzez wypetnienie Karty Oceny Merytorycznej Oferty, ktorej wzor stanowi zaltgcznik nr 3
do zarzadzenia.

8. Wydzial przygotowuje niezbedne w pracach komisji materiaty, w tym Karte¢ Oceny Formalnej

Oferty oraz Kart¢ Oceny Merytorycznej Oferty 1 dostarcza te dokumenty Przewodniczacemu komisji.

§ 4. Tryb powotywania i zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania ofert na
dofinansowanie realizacji zadan publicznych w otwartych konkursach ofert okresla zalacznik do

programu.

Rozdzial 3

Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert

§ 5. 1. Wydziat na podstawie protokotu komisji sporzadza projekt ogloszenia wynikow konkursu ofert.
Za prawidlowos$¢ danych w projekcie ogloszenia wynikow konkursu ofert odpowiada dyrektor
wydziatu.

2. Projekt ogloszenia wynikow konkursu ofert zaakceptowany przez radce prawnego i pelnomocnika

wydzial przedktada do zatwierdzenia Wojewody lub organu administracji zespolone;.



3. Wojewoda lub organ administracji zespolonej zatwierdza ogloszenie wynikow konkursu.
4. Ogloszenie wynikow konkursu zatwierdzone przez Wojewodg lub organ administracji zespolonej
zamieszczane jest:
1) przez wydziat - w BIP urzedu;
2) przez wydzial — na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu,
3) przez pelnomocnika - na stronie internetowej urzgdu.
5. Do ogtoszenia wynikow konkursu w formie zatgcznikow dotgcza sie:
1) projekt umowy - zgodny z wzorem ramowym okreslonym na podstawie rozporzadzenia;
2) formularz aktualizacji kosztorysu, opisu poszczegdlnych dziatan i harmonogramu zadania
w edytowalnym pliku - zgodny z wzorem okreslonym na podstawie rozporzadzenia;
3) formularz o$wiadczenia oferenta o przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji oraz o aktualno$ci
danych organizacji, zawartych w ofercie.
6. Projekt umowy, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 1, wymaga akceptacji pod wzgledem formalno-

prawnym przez radce prawnego oraz wydziat urzedu wtasciwy do spraw finansowych.

Rozdzial 4

Uniewaznienie konkursu

§ 6. 1. W przypadku speinienia przestanek, wskazanych w art. 18a ustawy, wydzial przygotowuje
projekt zarzadzenia Wojewody w sprawie uniewaznienia konkursu ofert.
2. Projekt zarzadzenia Wojewody w sprawie uniewaznienia konkursu ofert zostaje zaakceptowany
przez radcg prawnego pod wzglgdem formalno-prawnym oraz pelnomocnika i1 przekazany przez
wydziat wraz z uzasadnieniem do podpisu Wojewody.
3. Wojewoda lub organ administracji zespolonej podpisuje zarzadzenie w sprawie uniewaznienia
konkursu ofert.
4. Zarzadzenie Wojewody w sprawie uniewaznienia konkursu ofert zamieszczane jest:

1) przez wydziat - w BIP urzedu;

2) przez wydzial - na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;

3) przez pelnomocnika — na stronie internetowej urzegdu.

Rozdzial 5

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego

§ 7. 1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 14 dni roboczych od daty ogloszenia wynikéw konkursu
dostarczy¢ dokumenty niezbedne do podpisania umowy, w szczegolnosci:

1) oswiadczenie o przyjeciu albo nieprzyjeciu dotacji oraz o aktualnosci danych organizacji



zawartych w ofercie;

2) aktualizacj¢ kosztorysu realizacji zadania, opisu poszczegdlnych dziatan oraz harmonogramu.
2. Aktualizacja harmonogramu, opisu poszczegolnych dziatan i kosztorysu dokonana przez oferenta
w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana 1 przekazana w terminie 14 dni
roboczych od ogloszenia wynikow konkursu:

1) nie moze powodowac¢ zmiany celu okreslonego dla zadania w ogloszeniu o konkursie, w
ramach ktérego zgloszono oferte, a ewentualna zmiana zakresu przedmiotowego zadania powinna
wynika¢ z nizszej niz wnioskowana kwoty uzyskanej dotacji;

2) nie moze powodowaé zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w ogloszeniu wynikow
konkursu;

3) nie moze wprowadzaé¢ kosztow nie przewidzianych w kosztorysie zawartym w ofercie, jak

rowniez nie moze podwyzsza¢ stawek jednostkowych kosztow oraz limitow okreslonych w

zestawieniu kosztow realizacji zadania o wigcej niz 20%.

3. Po przedstawieniu niezbednych dokumentéw przez oferenta wybranego w konkursie, pracownicy
wydzialu przygotowuja, zgodnie z ogloszeniem wynikoéw konkursu, projekt umowy wraz

z niezbgdnymi zatgcznikami.

4. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentdéw w terminie oraz niedopelnienie
obowigzkow koniecznych do zawarcia umowy w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie moze
skutkowaé odstgpieniem Wojewody lub organu administracji zespolonej od zawarcia umowy.

5. Umowe podpisuje Wojewoda lub upowazniona przez niego osoba (osoby) oraz uprawniony
przedstawiciel (przedstawiciele) oferenta wybranego w drodze konkursu.

6. Po podpisaniu umowy wydzial przekazuje do wydziatu urzgdu wlasciwego do spraw finansowych
dyspozycje do wyplacenia srodkoéw finansowych, w zalezno$ci od postanowien umowy - jednorazowo
lub w transzach, zgodnie z terminami okreslonymi w umowie.

7. W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia zmian w umowie wydziatl przygotowuje projekt aneksu.
Projekt aneksu wymaga kazdorazowo akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym przez radce
prawnego oraz wydziat urzedu wtasciwy do spraw finansowych

8. Aneks podpisuje Wojewoda lub upowazniona przez niego osoba (osoby) oraz uprawniony
przedstawiciel (przedstawiciele) oferenta wybranego w drodze konkursu.

9. Oferent zobowigzany jest kazdy dokument ksiegowy opisa¢ zgodnie z wzorem zawartym

W umowie.

Rozdzial 6

Nieprzyjecie dotacji przez oferenta



§ 8. 1. W przypadku rezygnacji przez oferenta z przyjecia dotacji w calosci lub w cze$ci, oferent sktada
oswiadczenie o rezygnacji z przyjecia dotacji. O§wiadczenie powinno zosta¢ ztozone na pismie
lub w formie dokumentu elektronicznego w terminie 14 dni od momentu poinformowania o
przyznaniu dotacji i by¢ podpisane przez osoby uprawnione.
2. Wydzial lub organ administracji zespolonej na podstawie oswiadczenia oferenta
o rezygnacji sporzadza projekt zmiany ogloszenia wynikow konkursu ofert. Za prawidtowos¢
danych w projekcie zmiany ogloszenia wynikéw konkursu ofert odpowiada dyrektor wydziatu lub
organ administracji zespolonej.
3. Projekt zmiany ogloszenia wynikoéw konkursu ofert zaakceptowany prze radce prawnego i
petnomocnika wydziat przekazuje do wydziatu urzgdu wtasciwego do spraw finansowych.
4. Wojewoda lub organ administracji zespolonej zatwierdza zmian¢ ogloszenia wynikoéw
konkursu.
5. Zmiana ogloszenia wynikow konkursu zatwierdzona przez Wojewodge lub organ administracji
zespolonej zamieszczana jest :
I) przez wydziat — w BIP urzedu;
2) przez wydziat - na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;
3) przez pelnomocnika na stronie internetowej urzedu.
6. Srodki przeznaczone na dotacje dla oferenta, ktory ztozyt oéwiadczenie o rezygnacji z przyjecia
dotacji moga zosta¢ przyznane oferentom, ktorych oferta spetnita wymogi formalne oraz uzyskata
pozytywna ocen¢ merytoryczng 1 ktorzy otrzymali dotacj¢ w kwocie nizszej od wnioskowanej w

ztozonej ofercie.

Rozdzial 7

Monitoring prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania publicznego

§ 9. 1 Wydziat lub organ administracji zespolonej zobowigzany jest do:

1) monitorowania stopnia prawidtowosci 1 terminowosci realizacji zadania przez zleceniobiorcg w
celu potwierdzenia, iz realizacja zadania publicznego przebiega zgodnie

z umowg, o ktorej mowa w § 7, poprzez wezwanie do zlozenia sprawozdania czgsciowego lub
wyjasnien w uzasadnionych przypadkach lub jesli wymaga tego charakter zleconych dziatan;

2) przyjecia 1 akceptacji sprawozdan czgsciowych 1 sprawozdania koncowego sktadanego przez
zleceniobiorce po zakonczeniu zadania;

3) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci do podjecia odpowiednich dziatan majacych na celu
zwrot catosci lub czesci dotacji.

2. Z monitoringu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, sporzadzane sg notatki stuzbowe, zatwierdzane 1

podpisywane przez dyrektora wydziatu lub organ administracji zespolonej.



3. Dyrektor wydziatu lub organ administracji zespolonej informuje petnomocnika

o stwierdzonych w danym kwartale nieprawidlowosciach przy realizacji zadan przez
zleceniobiorcow, w terminie do ostatniego dnia miesigca nastepujacego po zakonczonym kwartale.
4. W przypadku stwierdzenia lub powzigcia informacji o razacych nieprawidtowosciach przy
realizacji zadania publicznego, dyrektor wydziatu lub organ administracji zespolonej jest

zobowigzany do natychmiastowego poinformowania o nich Wojewody.

Rozdzial 8

Rozliczenie dotacji

§ 10. 1. Rozliczenie dotacji nastgpuje z dniem zaakceptowania przez dyrektora wydziatu lub organ
administracji  zespolonej przedlozonego przez zleceniobiorcg prawidtowo sporzadzonego
sprawozdania, zgodnego ze wzorem zawartym w rozporzadzeniu.
2. Najpozniej w terminie 30 dni od daty ztozenia sprawozdania, wydziat lub organ administracji
zespolonej informuje pisemnie lub pocztg elektroniczng zleceniobiorce o zatwierdzeniu sprawozdania
1 rozliczeniu dotacji albo koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien do sprawozdania, usuni¢cia
btedow, uzupetnienia brakow w sprawozdaniu lub przekazaniu umowy do kontroli przez odpowiednig
komorke organizacyjng urzedu w terminie wskazanym w pismie informujgcym.
3. Informacja o zatwierdzeniu rozliczenia dotacji zawiera oznaczenie zleceniobiorcy, numer i date
zawarcia umowy oraz wysoko$¢ rozliczonej dotacji.
4. Zleceniodawca ma prawo kontroli realizowanego zadania publicznego w okresie objetym umowa
1 po jego zakonczeniu, przy czym zleceniobiorca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
5. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 4, przeprowadzana jest przez zleceniodawce
na zasadach okreslonych w ustawie, regulaminie organizacyjnym urzedu oraz przepisach odrgbnych.
6. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 4 1 5, dotyczy w szczegdlnosci:

1) stopnia realizacji zadania publicznego;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania publicznego;

3) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania

publicznego;

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem publicznym.



piecze¢ Wydziatu

Zalacznik nr 2

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

ADNOTACJE URZEDOWE

1. Nr kancelaryjny oferty/RPW

2. Numer oferty

Numer zadania (priorytetu) wg
ogloszenia o konkursie

4, Data wptywu oferty

5. Nazwa oferenta
6. Adres oferenta
Tytut zadania publicznego
7.
(z oferty)
8. Whioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

TAK NIE

Czy oferta realizacji zadania zostata ztozona do urzedu w terminie okreslonym

L w ogloszeniu konkursowym.

5 Czy oferta realizacji zadania publicznego zostata wypetniona na wlasciwym
' formularzu.

3. Czy oferent jest uprawniony do zlozenia oferty?

4 Czy oferta realizacji zadania publicznego odpowiada na wskazany w ogloszeniu
' rodzaj zadania?

5 Czy oferent wskazat rezultaty realizacji zadnia publicznego oraz dodatkowe
' informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania??

6. Czy prawidlowo i kompletnie wypetnione sa wszystkie pola oferty?

Oferta spelnia kryteria formalne
Oferta nie spelnia kryteriow formalnych

Data i podpis (podpisy) osoby dokonujacej oceny formalnej:




Zalacznik nr 3

piecze¢ Wydziatu
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
ADNOTACJE URZEDOWE
1. Nr kancelaryjny oferty/RPW
2. Numer oferty
3 Numer zadania (priorytetu) wg
' ogloszenia o konkursie
4, Data wptywu oferty
5. Nazwa oferenta
6. Adres oferenta
Tytut zadania publicznego
7.
(z oferty)
8. Whioskowana kwota dotacji
Wynik Uwagi
oceny
Kryterium Oceny spelnienia
kryterium
(TAK/NIE)
Merytoryczna zawarto$¢ oferty
1. Mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta.
2. Zgodno$¢ dziatan z celami wskazanymi w ogloszeniu.
3. Trafno$¢ zidentyfikowania grupy docelowe;j.
4 Przewidywane rezultaty realizacji zadania oraz ich efektywnos§¢ w
' zakresie osiaggniecia celu zadania.
Weryfikowalno$¢ zaktadanych rezultatow (okreslone liczbowo,
5. procentowo itp.) wymiernos¢, realnos¢ i mozliwos¢ do osiagniecia
dzigki realizacji zaplanowanych dziatan.
6. Przejrzystos¢ opisu i harmonogramu dziatan.
7 Doswiadczenie oferenta i kwalifikacje osob, przy udziale, ktorych
' oferent be¢dzie realizowat zadanie publiczne.
Zasadnos$¢ przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadnia
publicznego, w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, spdjnosci
8. z harmonogramem, racjonalnos$ci i adekwatnos$ci proponowanych
stawek jednostkowych w odniesieniu do dziatan, rezultatéw i zakresu
rzeczowego zadania.
Zachowanie limitu wysokos$ci wktadu wtasnego oferenta
9 (finansowego, niefinansowego) w realizacj¢ przedsigwzigcia, w tym
' $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw oraz limitu
kosztéw administracyjnych.
Analiza i ocena realizacji przez oferenta zleconych zadan publicznych,
10. | biorac pod uwagg rzetelnos¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia

otrzymanych na ten cel srodkow.




Pozytywny /

Wynik oceny merytorycznej Negatywny

REKOMENDACJA KOMISJI

1. Glosy za rekomendacja do dofinansowania.

2. Glosy przeciw rekomendacji do dofinansowania.

3. Glosy wstrzymujace sig.

Uzasadnienie wyboru oferty lub jej odrzucenia

OIS @ et

PODPISY CZLONKOW KOMISJI KONKURSOWEJ

Warszawa, dnia .......cccccceeevennnnnennn.

Podpis Przewodniczacego Komisji Konkursowej



Zalacznik nr 4

................................................. Warszawa, dnia ..................

Imi¢ i nazwisko

Data i tytut ogloszenia konkursu ofert

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym z biorgcymi udziat w procedurze
konkursowej, ktory moze budzi¢ uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert.

podpis sktadajgcego oswiadczenie



