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Zatacznik nr 1 do Umowy nr .......

Warszawa, 06.10.2021 r.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia:

Przygotowanie filméw informacyjno-promocyjnych oraz prezentacji
multimedialnej dot. Systemu Monitorowania Ustug Publicznych.

1. Wstep

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji w partnerstwie z Gtdownym Urzedem Statystycznym,
Zwigzkiem Miast Polskich oraz Zwigzkiem Powiatéw Polskich realizujg projekt dotyczacy budowy
Systemu Monitorowania Ustug Publicznych (SMUP).

System ten prezentuje informacje o ustugach publicznych swiadczonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w catym kraju. Z wykorzystaniem wskaznikéw monitorujgcych SMUP opisuje
najwazniejsze samorzgdowe ustugi administracyjne, techniczne oraz spoteczne zgrupowane w 9
obszarach:

e podatki i optaty lokalne,

e gospodarowanie nieruchomosciami,
e drogownictwo i transport,

e ochrona $rodowiska,

e inwestycje i budownictwo,

e geodezja i kartografia,

o edukacja,

e |okalna polityka spoteczna oraz

e kultura i rekreacja.

Celem SMUP jest dostarczenie jednostkom samorzadu terytorialnego, przedsiebiorcom oraz
spoteczenstwu informacji niezbednych do kompleksowej oceny ustug swiadczonych na poziomie
lokalnym.

Podstawowym zatozeniem dla budowanego systemu jest wykorzystanie szeroko pojetych danych
administracyjnych, statystycznych, sprawozdawanych przez samorzad, ktére sg uzyteczne do oceny
stanu swiadczonych ustug.

System SMUP wraz ze szczegétowymi informacjami dot. jego funkcjonalnosci dostepny jest pod
adresem https://smup.gov.pl
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2. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiot zamdéwienia dotyczy wykonania nastepujgcych zadan:

l. Przygotowanie filméw informacyjno-promocyjnych przedstawiajacych innowacyjny
charakter SMUP i prezentujacych zalety jego uzytkowania.

a)

b)

d)

e)

f)

j)
k)

m)

n)

Zamawiajgcy oczekuje opracowania i przedstawienia dwoch catosciowych koncepciji
odrebnie dla kazdego z filméw, o ktérych mowa w lit. ¢) (do wyboru przez
Zamawiajgcego). Przygotowane koncepcje muszg uwzgledniaé zestaw znakéw
graficznych dostarczonych przez Zamawiajacego.
Opracowanie scenariuszy do kazdego z filméw, o ktérych mowa w lit. c), na podstawie
wybranej koncepcji, o ktérej mowa w lit. a).
Przygotowanie dwdch filméw promocyjnych o dtugosci: jeden ok. 30 sekund oraz drugi
ok. 60 sekund, ktdre opierad sie bedg na tej samej koncepcji kreatywnej.
Przygotowanie filmu informacyjno-promocyjnego o dtugosci ok. 5 minut, opartego na
odrebnej koncepcji kreatywnej, ktéry zawierat bedzie poszerzony komponent
informacyjno-edukacyjny.
Opracowane filmy beda miaty charakter uniwersalny (tres¢ musi by¢ zrozumiata dla
réznych grup odbiorcéow) i bedg skierowane do potencjalnych uzytkownikéw SMUP.
Opracowane filmy zostang opracowane z wykorzystaniem wypowiedzi aktoréow (np.
uzytkownikéw/ potencjalnych uzytkownikdéw systemu), o ile wynika¢ to bedzie z
wytonionej koncepcji kreatywnej. Za pozyskanie aktoréow do filmu odpowiedzialny
bedzie Wykonawca.
Wykreowany przekaz powinien by¢ jasny i dynamiczny z zastosowaniem
nowoczesnych technologii.
Opracowane filmy przeznaczone beda do publikacji w nastepujacych srodkach
przekazu, w zwigzku z czym zaktada sie przygotowanie ich w formacie:

e Internet (na potrzeby zamieszczenia na stronach internetowych, mediach

spotecznosciowych, YouTube) — Mp4 (w rozdzielczosci co najmniej Full HD).

Filmy przygotowane zostang w jezyku polskim w 5 wariantach:

e wersji podstawowej

ez wykorzystaniem ttumacza jezyka migowego

e zaudiodeskrypcja

e 7z napisami w jezyku polskim

ez napisami w jezyku angielskim.
Wykonawca zapewni profesjonalnego lektora/ lektorke na potrzeby realizacji filmdéw.
Filmy muszg by¢ wzbogacone Sciezkg diwiekowg (muzyka wyciszana na czas
wypowiedzi). Wykorzystane utwory muzyczne muszg by¢ oddzielnie (wraz z prawami
autorskimi) przekazane Zamawiajgcemu w postaci plikéw Mp3.
Wykonawca wykona postprodukcje filméw (montaz, udiwiekowienie, obrdébke
graficzng).
Na potrzeby wyprodukowania filméw Wykonawca uzyska wszystkie niezbedne zgody
i zezwolenia.
Ramowy harmonogram realizacji zadania zostat okreslony w pkt 3 niniejszego SOPZ.
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Przygotowanie prezentacji w formacie .ppt z wykorzystaniem kadréow, informacji
z najdtuzszego (ok. 5 min.) filmu, o ktérym mowa w podpunkcie I.

a)
b)

c)

Objetos¢ prezentacji — wersja podstawowa do 30 slajdéw + wersja skrocona (ok. 10
slajdow).

Prezentacja (zaréwno w wersji podstawowej jak i skréconej) zostanie przygotowana w
dwéch wersjach jezykowych — polskiej i angielskiej.

Prezentacja (zaréwno w wersji podstawowej jak i skréconej) zostanie przygotowana w
wersji dostepnej dla 0séb ze szczegblnymi potrzebami, zgodnie z wymogami ustawy z
dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotdéw publicznych.

Prezentacja bedzie przygotowana w 2 formatach rozdzielczosci slajdéw 16:9 oraz 4:3.
Prezentacja zostanie przygotowana w programie Power Point 2013.

Prezentacja zostanie przygotowana tak, aby umozliwiata petng edycje jej tresci.

Za opracowanie graficzne prezentacji odpowiada Wykonawca uwzgledniajac materiaty
graficzne udostepnione przez Zamawiajgcego.

Ramowy harmonogram realizacji zadania zostat okreslony w pkt 3 niniejszego SOPZ.

Ramowy harmonogram realizacji zamoéwienia

Realizacja zamowienia obejmowac bedzie okres pazdziernik — listopad — grudzien 2021 r. (do 60 dni
od dnia zawarcia Umowy) zgodnie z ponizszg tabel3:

L.P. | Produkt Wstepny zakres zadan, uwagi
Przygotowanie materiatéw filmowych powinno nastgpi¢ w
1. Przygotowanie okresie pazdziernik - listopad - grudzien 2021 i obejmowa¢é
filmow bedzie 2 fazy:
informacyjno- - opracowanie scenariusza filmu wraz z uwzglednieniem
promocyjnych wielokrotnych uwag zamawiajgcego (pazdziernik/ listopad 2021)
- produkcja i odbidr filmu przez Zamawiajgcego z
46 dni uwzglednieniem wielokrotnych uwag wnoszonych przez
Zamawiajgcego na etapie odbioru produktu (listopad/ grudzien
Liczone od dnia 2021)

zawarcia Umowy

Propozycja roboczego harmonogramu pracy:

1.1 Przygotowanie przez Wykonawce harmonogramu
wykonawczego realizacji zadania

1.2 Przygotowanie koncepcje dla 3 filméw — do 5 dni

1.3 Do 2 dni - wybér Zamawiajacego

1.4 Opracowanie scenariuszy do kazdego z filméw — 5 dni

1.5 Do 2 dni— wybér lub uwagi Zamawiajgcego

1.6 Naniesienie zmian zgodnie z uwagami Zamawiajgcego — do 2 dni

1.7 Do 2 dni—wybér lub uwagi Zamawiajgcego

1.8 Naniesienie zmian zgodnie z uwagami Zamawiajgcego — do 2 dni
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1.9 Przygotowanie trzech filméw informacyjno-promocyjnych na
podstawie scenariusza, post produkcja — nie pdzniej niz do 36
dni od dnia zawarcia Umowy

1.10  Akceptacja lub uwagi Zamawiajgcego — 3 dni — do 39 dnia od
dnia zawarcia Umowy

1.11  Wprowadzenie ew. zmian do 3 filméw — 3 dni — przekazanie
do akceptacji do 42 dnia od dnia zawarcia Umowy

1.12  Akceptacja lub uwagi Zamawiajgcego — 2 dni — do 44 dnia od
dnia zawarcia Umowy

1.13  Wprowadzenie ew. zmian do 3 filméw — 2 dni — przekazanie
do akceptacji do 46 dnia od dnia zawarcia Umowy.

Przygotowanie
prezentacji

60 dni

Liczone od dnia
zawarcia Umowy

Przygotowanie prezentacji na podstawie materiatu filmowego
powinno nastgpi¢ w okresie grudzien 2021 i uwzgledniaé bedzie
procedure zgtaszania uwag przez Zamawiajgcego

Propozycja roboczego harmonogramu pracy:

2.1 Przygotowanie przez Wykonawce harmonogramu
wykonawczego realizacji zadania

2.2 Przygotowanie projektu prezentacji w formacie .ppt do 5 dni

2.3 Do 2 dni — akceptacja lub uwagi Zamawiajacego

2.4 Naniesienie zmian zgodnie z uwagami Zamawiajgcego — do 2
dni od dnia otrzymania uwag

2.5 Przekazanie skorygowanej wersji prezentacji w formacie .ppt
do 12 dnia realizacji zadania (58 dnia od dnia zawarcia
Umowy)

2.6 Odbidr lub uwagi Zamawiajgcego do prezentacji w formacie
.ppt do 13 dnia realizacji zadania (59 dnia od dnia zawarcia
Umowy)

2.7 Przedtozenie finalnej wersji prezentacji w formacie .ppt do
14 dnia realizacji zadania (60 dnia od dnia zawarcia Umowy).

Przedstawiona w pkt 1 i 2 propozycja roboczego harmonogramu ma
charakter orientacyjny i moze ulec zmianie (szczegdtowy
harmonogram wykonawczy przygotowany przez Wykonawce musi
uwzglednia¢ wykonalnosé poszczegdlnych czynnosci w danym
czasie, np. biorgc pod uwage dni robocze) w porozumieniu z
Wykonawcg (z zastrzezeniem, ze okres realizacji zamdwienia nie
moze przekroczy¢ 60 dni od dnia zawarcia Umowy).




