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Opis przedmiotu zamówienia
dotyczący realizacji zamówienia na świadczenie usługi ubezpieczenia 

I. Przedmiot zamówienia:
      Przedmiotem zamówienia jest usługa ubezpieczenia wyposażenia i urządzeń, sprzętu elektronicznego oraz gotówki zgodnie z opisem i ilością wskazaną w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2. 

Miejsce ubezpieczenia:
- Kuratorium Oświaty w Gdańsku ul. Chmielna 74/76 , 80-748 Gdańsk
      Kuratorium Oświaty zajmuje pomieszczenia na drugim i trzecim piętrze w budynku Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego przy ul. Chmielnej 74/76, 80-748 Gdańsk. W budynku jest stały dozór prowadzony przez Agencję Ochrony Mienia i parter budynku wyposażony jest w lokalną sygnalizację przeciwwłamaniową. Budynek posiada nowoczesne zabezpieczenia przeciwpożarowe w tym: klapy dymowe, lokalną sygnalizację przeciwpożarową oraz automatyczną sygnalizację przeciwpożarową z powiadomieniem straży pożarnej. Budynek 
po kapitalnej modernizacji i rozbudowie z nadbudową, został oddany do użytku we wrześniu 2024. Dach budynku jest dwuspadowy o konstrukcji stalowej, niepalnej. W siedzibie pracuje 70 osób.
- Delegatura Kuratorium Oświaty w Słupsku ul. Jana Pawła II 1; 76-200 Słupsk
  Delegatura Kuratorium Oświaty w Słupsku zajmuje pomieszczenia na piątym piętrze 
budynku Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego; w budynku prowadzony jest nadzór przez pracowników ochrony; w delegaturze pracuje 13 osób.
- Delegatura Kuratorium Oświaty w Kościerzynie  ul. Sikorskiego 1 C; 83-400 Kościerzyna
  Delegatura Kuratorium Oświaty w Kościerzynie zajmuje pomieszczenia w budynku szkolnym, prowadzony jest nadzór przez pracowników szkoły, w delegaturze pracuje 11 osób.
- Delegatura Kuratorium Oświaty w Tczewie ul. Gdańska 17a, 83-110 Tczew
  Delegatura Kuratorium Oświaty w Tczewie zajmuje pomieszczenia w Internacie Zespołu Szkół Ekonomicznych w Tczewie, prowadzony jest nadzór przez pracowników szkoły, w delegaturze pracuje 7 osób. 
- Zespół Wizytatorów w Starogardzie Gdańskim (ul. Zblewska 18; 83-200 Starogard Gdański)
zajmuje pomieszczenia w Publicznej Szkole Podstawowej nr 1, w zespole pracują 2 osoby.
 - Zespół Wizytatorów w Chojnicach (ul. 31 Stycznia 56; 89-600 Chojnice)
zajmuje pomieszczenia w Starostwie Powiatowym w Chojnicach, w zespole pracują 3 osoby.

Zakres ubezpieczenia:
1. Ubezpieczenie mienia (wyposażenie i gotówka) od ognia i innych zdarzeń losowych.
1. Sprzęt elektroniczny od wszystkich ryzyk niezależnie od lokalizacji, z uwzględnieniem szkód wyrządzonych przez użytkownika. 
1. Sprzęt elektroniczny objęty ubezpieczeniem niezależnie od roku produkcji 
z rozszerzeniem o szkody kradzieżowe z limitem 20  000 zł na lokalizację.
Zamawiający nie użytkuje mienia najmowanego, sprzęt elektroniczny jest użytkowany wyłącznie przez pracowników kuratorium, sprzęt nie jest wydawany osobom trzecim.
1. OC Ubezpieczonego.
1. Ubezpieczenie wyposażenia i urządzeń oraz sprzętu elektronicznego wg wartości odtworzeniowej.
1. Franszyza i udział własny: nie więcej niż 500 zł

II. Termin wykonania zamówienia
W okresie 12 miesięcy od terminu podanego w tabeli w Załączniku nr 2 ( Formularz oferty). 

III. Warunki udziału w postępowaniu i sposobu oceny spełnienia tych warunków
W ubieganiu się o udzielenie zamówienia mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki tj.:
1. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:
- prowadzona działalność jest uprawniona do występowania w obrocie gospodarczym,
· posiadają niezbędne uprawnienia do wykonania zamówienia.
2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
  - znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym lub zawodowym 
do wykonania zamówienia.

IV. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
- wypełniony i podpisany przez upoważnioną osobę Formularz Oferty (Załącznik nr 2), 
- potwierdzone za zgodność pełnomocnictwo – jeżeli jest niezbędne.

V. Wymagania Zamawiającego w stosunku do Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do pilnowania terminów zawarcia polis ubezpieczeniowych.
1. Wykonawca wyznaczy opiekuna do porozumiewania się z Zamawiającym, odpowiedzialnego za realizację polis, pilnowania terminów nowych polis oraz 
do wszelkich spraw związanych z zawartymi polisami.
1. Wykonawca zobowiązany jest (w przypadku zmiany ubezpieczyciela) 
do wypowiedzenia w imieniu Zamawiającego dotychczasowych polis ubezpieczeniowych. W przypadku niedopilnowania wypowiedzenia Wykonawca ponosi koszty opłaty automatycznie przedłużonej polisy.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej.
1. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do udzielania informacji jest pani Bogumiła Skok nr telefonu 58 322 29 13, adres email: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.
1. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się z Zamawiającym za pośrednictwem telefonu lub za pomocą poczty elektronicznej wskazanej w pkt. 2.
1. Opis przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami przekazywane jest Wykonawcą
za pomocą poczty elektronicznej.


VII. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Ofertę należy sporządzić w języku i walucie polskiej.
1. Formularz oferty stanowiący załącznik nr 2 należy wypełnić czytelnie.
1. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi, być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem 
do właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej lub przez osobę umocowaną do podpisania oferty.
1. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką lub podpis elektroniczny.
1. Ceny podane w ofercie muszą być podane z dokładnością do dwóch miejsc
po przecinku. W przeciwnym razie Zamawiający zaokrągli cenę zgodnie z zasadami matematycznymi do dwóch miejsc po przecinku. 
1. Zamawiający poprawi w ofercie, oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe
lub błędy w obliczeniu ceny, oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty
z zaproszeniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. O tym fakcie Zamawiający poinformuje niezwłocznie Wykonawcę.
1. Treść oferty musi odpowiadać treści zaproszenia.
1. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia służyć mają wyłącznie przygotowaniu oferty i w żadnym wypadku nie powinny
być wykorzystywane w inny sposób ani udostępniane osobom nie uczestniczącym.

VIII. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. [bookmark: OLE_LINK1]Ofertę cenową sporządzoną na formularzu ofertowym wraz z załącznikami należy przesłać na adres poczty internetowej: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl.
1. Termin składania ofert upływa dnia 28.07.2025 r. o godz. 1200.
1. Oferty otrzymane po tym terminie nie będą rozpatrywane.

IX. Opis kryteriów wyboru oferty i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów i oświadczeń. Niespełnienie warunków udziału 
w postępowaniu będzie skutkować odrzuceniem oferty. 
1. [bookmark: _Hlk71718974]Oferta, która spełniać będzie warunki niniejszego zapytania ofertowego
oraz zawierać będzie najniższą cenę brutto zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

X. Informacje dotyczące zastrzegania tajemnicy przedsiębiorstwa
Jeżeli Wykonawca ustanowi tajemnicę przedsiębiorstwa Zamawiający zastrzega sobie prawo rozszerzenia umowy o następujący zapis: „postanowienia dotyczące tajemnicy przedsiębiorstwa nie będą stanowiły przeszkody dla którejkolwiek ze stron w ujawieniu informacji jeżeli ujawnienie informacji wymagane jest na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa”.

XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny, jeżeli zaistnieją przesłanki, o których Zamawiający nie wiedział w dniu ogłoszenia postępowania.
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie możliwość przedłużenia terminu składania ofert.
