Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Kielcach
25-315 Kielce, Aleja Tysigclecia Pahstwa Polskiego nr 4

ogtasza nabdr na stanowisko: referent prawny (1 etat)

1. Miejsce wykonywania pracy: Okregowy Inspektorat Pracy Kielce
Wymiar czasu pracy: petny

3. Wymagania kwalifikacyjne w zakresie wyksztalcenia i stazu pracy:

Wyksztatcenie wyzsze - kierunek: prawo tytut magister
Staz pracy: — co najmniej 2 letnie do$wiadczenie zawodowe zgodne z posiadanym wyksztatceniem

4. Przewidywany zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e udzielanie porad prawnych z zakresu prawa pracy osobom dzwonigcym na udostepniony w tym
celu numer telefonu oraz dla zglaszajgcych sie do biura interesantow wraz z ich
ewidencjonowaniem,
opracowywanie odpowiedzi na pisemne zapytania prawne z zakresu prawa pracy,
przygotowywanie sprawozdan i informacji dotyczacych porad prawnych,
prowadzenie rejestréw powierzonych spraw,
udostepnianie informac;ji i dokumentacji pokontrolnej w ramach prowadzonej wspétpracy z innymi
instytucjami.

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:
1. list motywacyjny, zyciorys wraz z danymi umozliwiajgcymi kontakt z osobg skfadajgcg oferte (nr
telefonu, adres e-mil);
2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe niezbedne do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku;
3. oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sie z informacjg dotyczgcg przetwarzania danych
osobowych oraz o wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie do celéw naboru;

Oswiadczenia muszg by¢ wfasnorecznie podpisane i opatrzone data.

6. Wymagania dodatkowe:

¢ doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z wykorzystywaniem przepisow z
zakresu prawa pracy, prawa zamowien publicznych,

¢ 0goblna wiedza z zakresu prawa pracy, w tym przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, prawa
zamowien publicznych,

¢ umiejetnos¢ sporzadzania pisemnych opinii prawnych,

e dobra znajomos¢ obstugi komputera, pakietu Ms Office,

¢ odpowiednie predyspozycje psychiczne (m. in. odpornosc¢ na stres).

7. Termin skladania dokumentéw i oswiadczen: 18 marca 2022 r.
O waznosci oferty kandydata/kandydatki decyduje data wptywu do Okregowego Inspektoratu Pracy
w Kielcach. Dokumenty otrzymane po terminie lub niespetniajgce wymogoéw formalnych, okreslonych
w ogtoszeniu, nie beda rozpatrywane.

8. Miejsce sktadania dokumentow:
Okregowy Inspektorat Pracy
Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 4
25-314 Kielce tel. (41) 34-03-202
z dopiskiem:_,,oferta pracy — ,.referent prawny”

9. Inneinformacije:
Do sktadania ofert zachecamy réwniez osoby z orzeczong niepetnosprawnoscia.
Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o czym zostang poinformowani
telefonicznie lub pocztg elektroniczng.
Oferty pracy niewykorzystane w procesie naboru sg niszczone niezwtocznie po jego zakonczeniu,
jednak nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia publikacji ogtoszenia o naborze.
Informacje o zakonczeniu naboru publikuje sie na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej Panhstwowej Inspekcji Pracy w terminie 30 dni od dnia jego zakohczenia. Informacje
publikuje sie na okres 14 dni.



