
Państwowa Inspekcja Pracy  Okręgowy Inspektorat Pracy w Kielcach 
 25-315 Kielce, Aleja Tysiąclecia Państwa Polskiego nr 4   

ogłasza nabór na stanowisko: referent prawny  (1 etat) 

1. Miejsce wykonywania pracy:  Okręgowy Inspektorat Pracy Kielce 

2. Wymiar czasu pracy: pełny 

3. Wymagania kwalifikacyjne w zakresie wykształcenia i stażu pracy:  

Wykształcenie  wyższe - kierunek: prawo tytuł  magister   
 

     Staż pracy:  – co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe zgodne z posiadanym  wykształceniem 
 

4. Przewidywany zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

 udzielanie porad prawnych z zakresu prawa pracy osobom dzwoniącym na udostępniony w tym 
celu numer telefonu oraz dla zgłaszających się do biura interesantów wraz z ich 
ewidencjonowaniem, 

 opracowywanie odpowiedzi na pisemne zapytania prawne z zakresu prawa pracy, 

 przygotowywanie sprawozdań i informacji dotyczących porad prawnych, 

 prowadzenie rejestrów powierzonych spraw, 

 udostępnianie informacji i dokumentacji pokontrolnej w ramach prowadzonej współpracy z innym i 
instytucjami. 

5. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
1. list motywacyjny,  życiorys wraz z danymi umożliwiającymi kontakt z osobą składającą ofertę (nr 

telefonu, adres e-mil); 
2. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje zawodowe niezbędne do 

wykonywania pracy określonego rodzaju lub na określonym stanowisku;  
3. oświadczenie kandydata o zapoznaniu się z informacją dotyczącą przetwarzania danych 

osobowych oraz o wyrażeniu zgody na ich przetwarzanie do celów naboru; 
 

             Oświadczenia muszą być własnoręcznie podpisane i opatrzone datą. 

6. Wymagania dodatkowe:  

 doświadczenie zawodowe na stanowisku związanym z wykorzystywaniem przepisów z   
   zakresu prawa pracy, prawa zamówień publicznych,         

 ogólna wiedza z zakresu prawa pracy, w tym przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, prawa 
zamówień publicznych, 

 umiejętność sporządzania pisemnych opinii prawnych,   

 dobra znajomość obsługi komputera, pakietu Ms Office, 

 odpowiednie predyspozycje psychiczne (m. in. odporność na stres). 
 

7. Termin  składania dokumentów i oświadczeń:     18 marca 2022 r. 
O ważności oferty kandydata/kandydatki decyduje data wpływu do Okręgowego Inspektoratu Pracy 
w Kielcach. Dokumenty otrzymane po terminie lub niespełniające wymogów formalnych, określonych 
w ogłoszeniu, nie będą rozpatrywane.  
 

8. Miejsce składania dokumentów: 
Okręgowy Inspektorat Pracy 
Al. Tysiąclecia Państwa Polskiego 4 
25-314 Kielce tel. (41) 34-03-202  
z dopiskiem: „oferta pracy – „referent prawny” 
 

9. Inne informacje: 
Do składania ofert zachęcamy również osoby z orzeczoną niepełnosprawnością. 
Wybrani kandydaci zostaną zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o czym zostaną poinformowani 
telefonicznie lub pocztą elektroniczną. 
Oferty pracy niewykorzystane w procesie naboru są niszczone niezwłocznie po  jego zakończeniu, 
jednak nie później niż w terminie 3 miesięcy od dnia  publikacji ogłoszenia o naborze. 
Informację o zakończeniu naboru publikuje się na stronie internetowej Biuletynu Informacji    
Publicznej Państwowej Inspekcji Pracy w terminie 30 dni od dnia jego zakończenia. Informację 
publikuje się na okres 14 dni.   


