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Z A R Z Ą D Z E N I E    NR     10/2019 

Nadleśniczego Nadleśnictwa Giżycko 

z dnia 18.03.2019 r 

 
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarządzenia Nr 30/2017 Nadleśniczego 

Nadleśnictwa Giżycko z dnia 14.07.2017 roku w sprawie wprowadzenia tekstu 
Regulaminu Organizacyjnego Nadleśnictwa Giżycko    

Znak: N.0210.10.2019 
  
Na podstawie: 
 

 art. 35, ust. 1 pkt. 2 Ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (t.j.: Dz. U. z 2018 r, poz. 2129 ze 

zmianami.),  

 § 22 ust. 3 Statutu Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy Państwowe, stanowiącego     

załącznik  do   Zarządzenia  Nr  50  Ministra   Ochrony   Środowiska   Zasobów Naturalnych 

i Leśnictwa z dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadania statutu Państwowemu Gospodarstwu 

Leśnemu Lasy Państwowe, 

 Zarządzenia Nr 90/2012  Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 12 grudnia 2012 

roku w sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadleśnictwa (Znak: EO-014-24/2012) ze 

zmianami.    

 

zarządzam co następuje: 

 

 § 1 

W Regulaminie Organizacyjnym Nadleśnictwa Giżycko, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 

30/2017 Nadleśniczego Nadleśnictwa Giżycko z dnia 14.07.2017 roku w sprawie wprowadzenia 

tekstu Regulaminu Organizacyjnego wprowadza się następujące zmiany: 

1. W § 2 dodaje się pkt. 26 w brzmieniu: 

26. RODO-Rozporządzenie o ochronie danych osobowych. 

2. § 4 pkt. 4 otrzymuje brzmienie: 

4. Nadleśnictwo jako jednostka organizacyjna wykonująca zadania na rzecz obronności i 

bezpieczeństwa państwa jest jednostką przewidzianą do militaryzacji.   

3. § 4 pkt. 5 skreśla się.  

4. W § 7 dodaje się pkt. 5 w brzmieniu: 

5. Bezpośredni nadzór nad pracownikami obsługi sprawuje sekretarz nadleśnictwa.  

5. § 13 pkt.. 3 ppkt. a) otrzymuje brzmienie: 

a) obsługa sekretariatu, w tym m.in. prowadzenie ewidencji przyjęć interesantów przez 

kierownika jednostki, prowadzenie spraw kancelaryjnych w zakresie obiegu 

korespondencji tj. przyjmowanie i wysyłanie korespondencji, ewidencjonowanie w 

kontrolce wpływów oraz obsługa centrali telefonicznej, faksu oraz poczty elektronicznej 

nadleśnictwa.  

6. W §13 w pkt. 3 dodaje się ppkt. s) w brzmieniu: 

s) prowadzenie ewidencji analogowych druków ścisłego zarachowania (bloczki KP,KW,AS). 

7. § 14 pkt. 1 ppkt. o) otrzymuje brzmienie: 

o) nadzoruje przeprowadzenie procedur udzielania zamówień publicznych na roboty 

budowlane, dostawy i usługi, których wartość nie przekracza kwoty określonej w art. 4 pkt. 8 

Prawo Zamówień Publicznych, na podstawie opisu przedmiotu zamówienia przekraczającej 

kwotę 7000 zł z poszczególnych komórek merytorycznych i samodzielnych stanowisk.  
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8. § 17 pkt. 2 ppkt. d) otrzymuje brzmienie: 

d) prowadzi ewidencję kontroli zewnętrznych i wewnętrznych przeprowadzonych                             

w nadleśnictwie z wykorzystaniem aplikacji SILP Web, wspomagającej prowadzenie 

kontroli instytucjonalnej oraz przechowuje papierowe wersje protokołów z wymienionych 

kontroli. 

9. § 17 pkt. 2 ppkt. e) otrzymuje brzmienie: 

e) obsługuje wybrane procesy kadrowe z wykorzystaniem aplikacji SILP Web zgodnie                         

z zakresem działania.   

10. § 17 pkt. 2 ppkt. h) otrzymuje brzmienie: 

h) gromadzi dokumentację z zakresu ochrony danych osobowych zgodnie z RODO.   

11. § 18 pkt. 12 ppkt. c) otrzymuje brzmienie: 

c) podejmowanie natychmiastowych działań zabezpieczających stan systemu informatycznego 

w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczeń informatycznych. 

Powiadamia o zaistnieniu tego faktu ADO i PODO. 

12. Dodaje się § 24a w brzmieniu: 

§ 24 a Zadania związane z ochroną danych osobowych wykonuje na podstawie zawartej 

umowy firma zewnętrzna.   

13. § 27 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:  

2. Nadleśniczy przyjmuje interesantów w sprawie skarg i wniosków w każdy czwartek,                   

w godzinach 14.00-16.00 lub w dniu następnym, jeżeli dzień ten jest dniem wolnym od 

pracy.  

 

§ 2 

Załącznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadleśnictwa Giżycko stanowiącego załącznik 

do Zarządzenia Nr 30/2017 Nadleśniczego Nadleśnictwa Giżycko z dnia 14.01.2017 roku 

otrzymuje brzmienie: 
 

Załącznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego 

 

 

WYKAZ OSÓB UPRAWNIONYCH DO UŻYWANIA FUNKCJI „GLOBAL” W SILP  

 

LP. Nazwisko i imię osoby uprawnionej  

1. Dąbkowski Krzysztof 

2. Miszkiel Krzysztof 

3. Chojnowska Halina 

4. Sawicki Krzysztof 

5. Załęski Kazimierz 

6. Kowalczyk Sławomir 

7. Orłowska Magdalena 

8. Foltyn Ryszard 

9. Sawicka Rozalia 

10. Stelmasiewicz Waldemar 

11. Ilwicki Wiktor 

12. Chochulski Daniel 

13. Bartłomiej Wierzchowski 

14. Sznajderowicz Danuta 

15. Werkowska Monika 

16. Kowalczyk Lucyna 

17. Podgórna Aneta 

18. Buczek Dorota 

19. Werkowski Marek 

20. Piniaha Grzegorz 
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21. Gawrycki Janusz 

22. Pawliczuk Marek 

23. Chochulski Piotr 

24. Bałdyga Mirosław 

25. Jankowski Jerzy 

26. Maciejewski Marcin 

27. Witak Hubert 

28. Samiła Eugeniusz 

29. Drumlak Paweł 

30. Sadowski Stanisław 

31. Fedyk łukasz 

32. Zalewska Katarzyna 

33. Domusiewicz Michał 

34. Zawadzki Hubert 

35. Oleszek Ryszard  

36. Furtak Mariusz 

37. Samulak Arkadiusz 

38. Zawadzki Aleksander 

39. Rocki Daniel 

40. Jerzykowski Adam 

41. Kowalski Wiesław 

42. Kaśkiewicz Robert 

43. Palmi Daniel 

44. Chmielewski Robert 

45. Ostrowski Henryk 

46. Drumlak Tomasz 

47. Kaczorek Jarosław 

48. Kaniuka Marcin 

49. Radywoniuk Jan 

50. Żabicki Janusz 

51. Szabłowski Mirosław 

52. Bobek Jacek 

53. Gasperowicz Tomasz 

54. Sznajderowicz Wiesław 

55. Stonio Paweł 

56. Nalewajek Piotr 

57. Całka Przemysław  

 

  

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

 

 

 

 

Otrzymują: 

1. Pracownicy Nadleśnictwa Giżycko  
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