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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SWZ)

Przedmiotem zamowienia jest ksztattowanie wizerunku NCBR, jako wiodgcej
instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy

docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR

Nr postepowania 47/21/TPBN

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

tryb podstawowy bez negocjacji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja si¢ dokladnie z tres$cia niniejszej SWZ.
Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentdow, oraz przedlozenia oferty nie odpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego.
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiajacy: NARODOWE CENTRUM BADAN IROZWOJU W WARSZAWIE
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa.

Numer tel.: 22 256 67 57
Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl.

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:

https://www.gov.pl/web/ncbr/postepowania-rozpoczete

Sktadanie ofert poprzez strong:_https://miniportal.uzp.gov.pl/

2. Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami:
Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Imi¢ Nazwisko: Paulina Lewandowska

e-mail: przetargi@ncbr.gov.pl, tel. 48 22 25 66 757

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia beda udostepniane na stronie internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr/postepowania-rozpoczete.

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postegpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) [zwanej dalej takze ,, ustawa

PZP" lub ,,uPzp].

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”,

zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.
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Iv. INFORMACIJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ksztatltowanie wizerunku NCBR, jako wiodacej instytucji w zakresie
wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy docelowej poprzez organizacje
konferencji dot. zakresu dziatania NCBR. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do niniejszej Specyfikacji Warunkoéw Zamowienia (SWZ) i stanowi
jej integralng czesc¢.

2. Szczegbdtowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Szczegdtowy Opis Przedmiotu

Zamowienia (SOPZ), stanowiagcy Zalacznik nr 1 do SWZ.

3. Zamawiajgcy przewiduje skorzystanie z prawa opcji na zasadach okreslonych w Projektowanych

postanowieniach umowy stanowigcych Zatgcznik nr 4 do SWZ.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow

elektronicznych.
5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8.

6. Zamawiajacy nie wymaga, aby osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia

zostaty zatrudnione na podstawie umow o prace.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

8. Zamowienie jest niepodzielne. Ze wzgledow technologicznych i wykonawczych oraz racjonalnego
wydatkowania §rodkéw publicznych nie ma mozliwosci podzielenia go na czesci. Podziat tego
zamoOwienia grozitby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudno$ciami technicznymi
1 kosztami wykonania zamdwienia, a takze potrzeba skoordynowania dziatan roznych wykonawcodw
realizujacych poszczegdlne czgsci zamowienia. Ponadto istniatoby ryzyko niewykonania cze$ci
zamoOwienia. Zamawiajacy zrobil rozeznanie rynku i tego typu zamowieniami zajmuja si¢
wyspecjalizowani w tym kierunku Wykonawcy. Niedzielenie zamoéwienia na czesci nie wyklucza

udziatu w tym postepowaniu wykonawcoéw z MSP.
9. Nazwy i kody zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez;
79822500-7 — ustugi projektow graficznych;
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92111200-4 — Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm wideo.

VL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zaméwienia do dnia 31 grudnia 2021 r.

VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja okreslone przez

Zamawiajacego w niniejszym rozdziale warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1.1. zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. W zakresie warunku okreslonego w art. 112 ust. 2 pkt 4) ustawy PZP (zdolnosci technicznej lub
zawodowej), Wykonawca winnien wykazac ze:

2.1. W ciagu ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym
okresie wykonat, co najmniej 3 ustugi, kazda o wartosci co najmniej 150 000,00 zi brutto
(stownie: sto pigcdziesiat tysiecy ztotych), polegajace na organizacji wydarzenia o podobnym
do konferencji charakterze, ktore obejmowaty m.in. dostarczenie multimediéw, aranzacj¢
sceny i scenografii, zapewnienie obstugi technicznej oraz realizacji foto/video wraz z ustuga
cateringowa. Wszystkie trzy uslugi musza dotyczy¢ organizacji wydarzenia w formule
stacjonarnej dla minimum 100 uczestnikow.

2.2. Dysponuje lub bedzie dysponowal jedna osoba majaca doswiadczenie w petnieniu roli
koordynatora- rezysera, ktora w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert koordynowala/rezyserowala minimum 3 (trzy) konferencje w  formule
stacjonarnej/wydarzenia online i/lub w formule hybrydowej, z uwzglgdnieniem realizacji
materiatow wideo.

Uwaga:

Wykonawca moze wykazac sie ustugq o szerszym zakresie niz wskazany w warunku i przedmiocie

zamowienia, jednak ustuga ta musi spetnia¢ wymagania minimalne okreslone w niniejszym SWZ.

W wykazie ustug nalezy wskazac zarowno wartos¢ catej ustugi, jak rowniez podac wartos¢ ustugi

dotyczqcej okreslonej w niniejszym warunku,;

Zamawiajqcy nie dopuszcza mozliwosci sumowania ustug z roznych kontraktow w celu uzyskania

ww. wartosci minimalnej.
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Na potwierdzenie spelnienia ww. warunkéw Wykonawcy przedtoza o$wiadczenie wymienione
w pkt. 12 niniejszego rozdziatu oraz - na wezwanie, o$wiadczenie i dokumenty, o ktéorych mowa
w rozdziale XII pkt. 20 SWZ. W przypadku, gdy Wykonawcy beda polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych innego podmiotu, o ktérym mowa w art. 118 ust. 1 ustawy PZP,
Wykonawca wraz z oferta sktada takze o§wiadczenie tego podmiotu, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub

kryteriow selekcji w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcoéw ubiegajacych sie¢ wspdlnie o udzielenie

zamoOwienia wystarczy, ze ww. warunki spetni jeden z nich lub Wykonawcy spetnia go tacznie.
Ocena spetnienia ww. warunkow odbywacé sie bedzie metoda spetnia/nie spetnia.

Z tresci zataczonych dokumentéw i o$wiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spelnia wyzej wymienione warunki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen. Wykonawcy

sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Niespehienie chociazby jednego z warunkéw wymienionych w pkt 2.1 oraz 2.2 niniejszej SWZ

skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z postgpowania.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotow udostgpniajacych zasoby, niezaleznie

od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
W takim przypadku:

9.1. Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
sktada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie

dysponowat niezb¢dnymi zasobami tych podmiotow.

9.2. Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 9.1. potwierdza, ze
stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty

dostep do tych zasobow oraz okres$la w szczegodlnosci:

1) zakres dostgpnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajacego zasobys;
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2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu

udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy 1 w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych

wskazane zdolnos$ci dotycza.

10. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostgpniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spelniania

warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt. 4.

11. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnos$ciach podmiotow udostgpniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

12. W celu potwierdzenia spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia, okreslonych w rozdziale XV, Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie

zamoOwienia musza wraz z oferta ztozy¢ nastepujace dokumenty:

12.1. aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania w zakresie wskazanym odpowiednio w Zalaczniku nr 3 do SWZ.
Informacje zawarte w o$§wiadczeniu beda stanowi¢ wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca

nie podlega wykluczeniu.

12.2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow o$wiadczenie,

o ktérym mowa w pkt 12.1. SWZ sktada kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie

o zamowienie. Os$wiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie,

w ktorym kazdy z Wykonawcow brak podstaw wykluczenia.

VIII PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone

do tresci tej umowy, okreslone zostaty w Zataczniku nr 4 do SWZ.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza przed podpisaniem Umowy jest
zobowigzany do uzupehlienia i przekazania do Zamawiajacego ,,arkusza weryfikacji podmiotu
przetwarzajacego dane osobowe” stanowigcego Zalacznik nr 6 do SWZ.
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IX. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ droga elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu

https://epuap.gov.pl/wps/portal.

2. Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do

formularzy: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu
dostepnym pod adresem https:/miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie

ePUAP.

4. Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz

zobowiazuje si¢ korzystajac z miniPortalu przestrzega¢ postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:

ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP,
podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych s$rodkow dowodowych oraz innych
informacji, o§wiadczen lub dokumentow, przekazywanych w postgpowaniu, przyjmuje si¢ date ich

przekazania na ePUAP.

7. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawcy i zalaczniki do oferty) odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostgpnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). Korespondencja przestana za pomoca tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We
wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postuguja sie¢ numerem ogtoszenia (BZP).

8. Zamawiajacy moze rowniez komunikowac si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,

email: przetargi@ncbr.gov.pl
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Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji, jako zatgczniki.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ sktadania dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na adres

email: przetargi@ncbr.gov.pl. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub

elektronicznych kopii dokumentow lub o§wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 roku ,,W sprawie sposobu
sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie”.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy

uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytutu nieotrzymania przez Wykonawce informacji
zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w przypadku niewskazania przez Wykonawce w

ofercie np. adresu poczty elektroniczne;.

Wykonawca moze w droga elektroniczng/za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej zwrocié
si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci SWZ. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli
wyjasnien, jednak nie pozniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie treSci SWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uplywem wyznaczonego terminu sktadania ofert i nie dotyczy udzielonych wyjasnien.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania ww. wnioskow. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

Whnioski o wyjasnienia SWZ nalezy przesyla¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres:

przetargi@ncbr.gov.pl. W temacie pisma nalezy podac: ,,Nr postgpowania: 47/21/TPBN.

Ksztattowanie wizerunku NCBR, jako wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych
technologii i bezposrednie dotarcie do grupy docelowej poprzez organizacje konferencji dot.

zakresu dziatania NCBR”.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcy oraz zamie$ci na stronie

internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrodta zapytania.
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16. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ tre$¢ niniejszej SWZ.

17. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana SWZ stanie si¢ jej czgscig. Dokonang zmiang

tresci SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej Zamawiajacego.

18. Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji treSci SWZ niezbgdny

bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

X. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uplywu terminu sktadania ofert przez 30 (trzydziesci) dni
kalendarzowych tj. do dnia 30.10.2021 r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwroci si¢
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 1 wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego' o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania

oferta.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym z formatow

danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, .xIsx i opatrzona kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na miniPortalu.

1 t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytac i powieli¢
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Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniona do reprezentowania

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu

osobistego.
Jezeli na oferte sktada si¢ kilka dokumentow, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktorego

przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca skompresuje

do jednego folderu .zip.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1013), ktore
Wykonawca zastrzeze, jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa"
a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawna cze¢$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum
(ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spelienie
przestanek okre§lonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsicbiorstwa
byto sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego, jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzula informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3

ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwva w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie

skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone

informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktorym mowa

powyze] bylo sformulowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie inny uczestnikom

postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, Ze zastrzezona

informacja ma charakter tajemnicy przedsigbiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki, okreslone w

art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:
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ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub posiada wartosé

gospodarczq, oraz

jako catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sq powszechnie znane osobom

zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sq tatwo dostepne dla takich 0sob,

o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzenia nimi podjgt, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sqdowego, nalezy przyjgé, iz sferq tajemnicy
mozna objg¢ tylko takie informacje, ktore sq znane jedynie poszczegolnym osobom lub okreslonej
grupie osob. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane lub te, o ktorych

tresci kazdy zainteresowany moze sig legalnie dowiedziec.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa oznaczac
bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego postgpowania sa

jawne bez zastrzezen.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 224 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica przedsi¢biorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprocz
samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca w szczeg6lnos$ci nie moze zastrzec w ofercie informacji:

8.1 przekazywanych po otwarciu ofert, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP;

8.2 ktore sa jawne na mocy odrgbnych przepiséw;

8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty.

Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania powyzszych wymagan
beda obcigzaty Wykonawce.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu

wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
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podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi ofertg

skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza oferty, ktérego wzor stanowi
Zalacznik nr 2 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez
Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane

w Formularzu Ofertowym.

Miniportal oraz ePUAP nie weryfikuja poprawnosci podpisu z profilu zaufanego oraz podpisu

osobistego, jak réwniez nie weryfikuja poprawnosci dokumentéw (rozumianej, jako zgodnej z

ustawa PZP) i ich kompletno$ci zgodnej z SWZ.

Do oferty nalezy dolaczy¢:

13.1 Pelnomocnictwo upowazniajgce do zlozenia oferty - o ile oferte sktada pelnomocnik

(podpisane zgodnie z informacja zawarta w pkt 16).

13.2 Formularz ofertowy — do wykorzystania wzor, stanowigcy Zatacznik nr 2 do SWZ
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

13.3 Wstepne o$wiadczenie Wykonawcy o spelmieniu warunkow udzialu i niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania- wzor wstepnego oswiadczenia o spelnieniu warunkéw
udzialu i niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zalacznik nr 3 do SWZ. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, o$§wiadczenie o niepoleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcdéw (podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

13.4 Zobowiazanie podmiotu trzeciego — jezeli dotyczy (podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

13.5 Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 — w przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamowienie — do wykorzystania wzor, stanowiagcy Zalacznik nr 10
(podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

13.6 Propozycja osoby prowadzacej- do wykorzystania wzdr, stanowiacy Zatacznik nr 9a do
SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym).
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13.7 Propozycja os6b przygotowujacych napisy na zywo- do wykorzystania wzor, stanowiacy
Zatacznik nr 9b do SWZ (podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

13.8 Koncepcja aranzacji pomieszczen (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, gdy Wykonawca nie dolgczy do oferty dokumentow, o
ktorych mowa w pkt. 13.6 i/lub 13.7 i/lub 13.8, jego oferta zostanie odrzucona. Dokumenty te nie
bedq podlegaly uzupelnieniu.

Oferte, oswiadczenia zaleca sig¢ sporzadzi¢ na drukach stanowiacych zatgczniki do SWZ.

Oferta, wstepne oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu oraz

o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 musza by¢ ztozone w oryginale.

Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze
zlozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie
pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiajacy dopuszcza rdéwniez skan
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie opatrzony pisemnej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspoélnie o udzielenie zaméwienia (np. spotki cywilne, konsorcja),

zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika. Z tresci

pelnomocnictwa winno jednoznacznie wynika¢é prawo pelnomocnika do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w imieniu Wykonawcy.
Dokument ten winien by¢ podpisany przez osobe¢/osoby uprawniong(-e) do jego udzielenia
tj. zgodnie z formga reprezentacji kazdego z Wykonawcow (podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku wspolnikow spotki
cywilnej dopuszczalne jest przedlozenie umowy spotki cywilnej, z ktorej wynika zakres i sposob
reprezentacji, a w przypadku konsorcjum przedtozenie umowy konsorcjum.
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Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub uzupehienia

W wyznaczonym terminie.

Postanowien pkt 18 nie stosuje sig, jezeli przedmiotowy Srodek dowodowy stuzy potwierdzaniu
zgodno$ci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteri6w oceny ofert lub, pomimo
zlozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu albo zachodzg

przestanki uniewaznienia post¢powania.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy PZP, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastgpujacych podmiotowych

srodkow dowodowych, o ktorych mowa w art. 273 ust. 1 ustawy PZP:

20.1 Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnos$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

20.2 Wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu ustug, dat wykonania, nazwy podmiotu na rzecz, ktérego byta §wiadczona ustuga
oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ushugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych Iub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu. Do ewentualnego wykorzystania

przy sporzadzaniu tego dokumentu stuzy Zatacznik nr 8§ do SWZ.

20.3 Wykaz oséb potwierdzajacy spetnienie warunku udzialu w postepowaniu okreslonego
w rozdziale VII pkt. 2.2 SWZ wraz z podaniem imienia i nazwiska, a takze podstawa do

dysponowania dang osobg. Do ewentualnego wykorzystania przy sporzadzaniu tego
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dokumentu stuzy Zatacznik nr 9 do SWZ.

21. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkdéw dowodowych, ktore
zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosé

i aktualnosc.
22. Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe aktualne na dzien ich ztozenia.

23. W przypadku, kiedy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czgSci zamowienia
podwykonawcy, Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty, czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez

wykonawce firm podwykonawcow, o ile sg znane.

XIIL SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia lub wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposob zlozenia oferty opisany

zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

2. Ofertg wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 01.10.2021 r., do godz.

10:00.
3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po terminie sktadania ofert.

6. Wykonawca po przestaniu oferty za pomoca Formularza do zlozenia lub wycofania oferty na
»ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ¢ePUAP. Ten numer nalezy zapisaé
i zachowacé. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty.

7.  Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ oferte za posrednictwem
Formularza do wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostgpnionego rowniez na miniPortalu.

Sposob wycofania oferty zostal opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

8. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

XIV. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 01.10.2021 r. o godzinie 12:00.
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2. Otwarcie ofert jest niejawne.

3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacjg o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaly otwarte;

4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktoéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie

PO usunigciu awarii.

6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

7. W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych ich tresci.

8.  Oferty, ktore nie zostang odrzucone, zostana poddane procedurze oceny zgodnie z kryterium oceny
ofert okreslonym w rozdziale X VII niniejszej SWZ.

9. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie PZP oraz w SWZ, a ponadto uzyska najwigksza liczbe

punktow zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.

XV.PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy PZP,

Wykonawce w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych;
1.1. w art. 108 ust.1 ustawy PZP;
1.2. wart. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 ustawy PZP, ;..

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadiosé, ktorego aktywami

zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosé
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gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajace;j

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

b) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy

jest w stanie wykazac za pomocg stosownych dowodow;

c) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,

wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

1.3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

XVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda maksymalng cen¢ oferty, cen¢ ofertowg zamdwienia gwarantowanego i cen¢
ofertowa zamoéwienia opcjonalnego w Formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ, w tym: ceng netto, cene brutto (z uwzglednieniem kwoty
podatku od towaréw i ushug (VAT) z wyszczegolnieniem stawki podatku od towardow i ustug
(VAT).

2. Wszystkie podane w Formularzu ofertowym ceny, w tym ceny jednostkowe muszg by¢ wyrazone

w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

3.  Wykonawca poda w Formularzu ofertowym stawki podatku od towaroéw i ustug (VAT) wlasciwe
dla przedmiotu zamodwienia, obowigzujace wedlug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.
Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidlowej stawki podatku od towaroéw i ustug

(VAT) potraktowane bedzie, jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty.
4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

5. W przypadku rozbieznosci pomigdzy cena podang cyfrowo a slownie, jako warto$¢ wiasciwa

zostanie przyjeta cena podana stownie.
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XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1.
2.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty dwie lub wigcej ofert przedstawiajgcych taki sam bilans
ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy zastosuje procedure opisang w art. 248 ustawy
PZP.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg ofert¢ w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.
Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 4, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwroci si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie beda podlegaly odrzuceniu.

Przy ocenie ofert zostana uwzglednione nastepujace kryteria:

Lp. | Nazwa Kkryterium Waga
1 Maksymalna cena oferty brutto (C) 50%
2 Aranzacja pomieszczen (A) 40%
3 Obiekt (O) 10%

Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach kryteridow oceny ofert, przyjmujac zasade,
ze 1% = 1 punkt. Zamawiajacy dokona wyliczenia punktow dla danej oferty do dwoch miejsc po
przecinku i wybierze oferte z najwyzsza liczba punktow ogoétem, sposrod ofert niepodlegajacych

odrzuceniu.

7.1. Punkty za krvterium: Maksvmalna cena oferty brutto ,.,C” — waga 50%

Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (50 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory

zaproponuje najnizszg maksymalng cen¢ oferty brutto podang przez Wykonawce w Formularzu
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oferty (Zatacznik nr 2 do SWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza

liczbe punktéw, obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

maksymalna cena brutto oferty najtanszej

C (liczba przyznanych punktow) = x50

maksymalna cena brutto oferty badanej

Za maksymalna cene oferty brutto Zamawiajacy rozumie organizacje konferencji zgodnie z SOPZ

dla 300 os6b z uwzglednieniem wszystkich zobowiazan Wykonawcy wynikajacych z SOPZ.

Wykonawca za kryterium ,,Maksymalna cena oferty brutto” moze uzyska¢ maksymalnie 50

pkt.

7.2. Punkty za kryvterium: Aranzacja pomieszczen ,,A” — waga 40%

Punkty zostang przyznane na podstawie zlozonej wraz z oferta koncepcji (wizualizacja wykonana
w programie graficznym, nie odr¢cznie) aranzacji dwoch przestrzeni znajdujacych si¢ w obiekcie,
w ktorym odbedzie si¢ konferencja, tj. sali konferencyjnej wraz ze sceng i scenografia, a takze strefy

expo.

Punkty zostang przyznane za koncepcje aranzacji, ktéra musi zapewnia¢ funkcjonalne zastosowanie
technik multimedialnych, tj. scena wraz ze scenografia, oswietlenie, wielkos¢ ekranu dostosowana
do zabudowy i wielko$ci pomieszczenia, meble, wykorzystane technologie itp. oraz nawiazywac do

charakteru wydarzenia.

Przydzial punktéw w kryterium zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionej przez
Wykonawce koncepcji z koncepcjami przedstawionymi przez innych Wykonawcow. Po dokonaniu
wskazanego zestawienia w ramach kryterium, jezeli mozliwe jest zr6znicowanie przedstawionych
przez Wykonawcow koncepcji, zostanie oceniona kolejno$¢, w jakiej poszczegodlne koncepcje

Wykonawcow najlepiej spetniaja wymagania opisane w niniejszym kryterium.

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej wiecej niz jedna koncepcja otrzyma to samo miejsce w
zestawieniu. W takim przypadku, koncepcje pozostatych Wykonawcoéw zajma kolejno nastepne

miejsca w zestawieniu.
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Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny koncepcji sa oceniane jednakowo i nie mozna
oceni¢, ktore z nich w wigkszym lub mniejszym stopniu speiniaja wymagania okre$lone w
niniejszym kryterium, to wszystkim Wykonawcom Iub odpowiednio kilku Wykonawcom,
przyznawana jest liczba punktow zgodna z miejscem koncepcji aranzacji w zestawieniu.
Wykonawcy, ktory przedstawil koncepcj¢ aranzacji najlepiej spetniajaca wymagania okreslone w
ramach niniejszego kryterium sposrod wszystkich przedstawionych przez Wykonawcow koncepcji,

przyznaje si¢ maksymalng liczbg punktoéw mozliwg do uzyskania w ramach niniejszego kryterium.

Wykonawcy, ktory przedstawil koncepcje niespelniajaca wymagan okre§lonych w ramach
niniejszego kryterium albo spehliajaca je w najmniejszym stopniu, o ile nie zostaly przyznane

miejsca ex aequo, przyznaje si¢ ,,0” punktow.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegala jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbe punktow
albo 0 punktow.

Wykonawcom, ktorych koncepcje oceniane sa, jako spetniajgce wymagania w ramach niniejszego
kryterium w mniejszym stopniu od najlepszej koncepcji i w wigkszym stopniu od najgorszej
koncepcji, przyznaje si¢ liczb¢ punktéw obliczong zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali

Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw proporcjonalng do miejsca w zestawieniu.
Punkty za kryterium merytoryczne zostang obliczone w nastepujacy sposob:

liczba ofert — pozycja w zestawieniu oferty badanej w kryterium

A (liczba przyznanych punktow) = x 40

liczba ofert — 1
Wykonawca za kryterium ,,Aranzacja pomieszczen” moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.
Uwaga!

W przypadku zlozenia przez Wykonawce dwoch lub wiecej koncepcji aranzacji, Zamawiajacy
podda ocenie projekt, ktory zostat przedstawiony przez Wykonawce, jako pierwszy w kolejnosci,
tj. oznaczony numerem 1 lub zalaczony do oferty, jako pierwszy. W sytuacji, gdy nie bedzie
mozliwe ustalenie, ktora z koncepcji aranzacji jest pierwsza, Zamawiajacy przyjmie do oceny

losowo wybrang koncepcje.
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7.3. Punkty za krvterium: Obiekt .,,O” — waga 10%

Punkty za kryterium merytoryczne zostang przyznane po ocenie oferty zgodnie z ponizszymi

podkryteriami.
7.3.1.Podkryterium: lokalizacja obiektu ,,LO” — waga 5%

W ramach podkryterium lokalizacja obiektu ,,LO”, Zamawiajacy oceni odleglosc¢
proponowanego obiektu od siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul.
Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa). Odlegtos$¢ bedzie liczona w linii prostej pomiedzy
lokalizacja wskazang w ofercie, a siedziba NCBR, za pomoca Google Maps.

Punkty za podkryterium merytoryczne zostang obliczone w nast¢pujacy sposob:

liczba ofert — pozycja w zestawieniu oferty badanej w kryterium

LO (liczba przyznanych punktow) = x5

liczba ofert — 1

Wykonawca za podkryterium ,,Lokalizacja obiektu” moze uzyska¢ maksymalnie 5 pkt.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie miejsca organizacji

Konferencji, jego oferta zostanie odrzucona.
7.3.2. Podkryterium: reprezentacyjno$¢ obiektu ,,RO — waga 5%

W ramach podkryterium reprezentacyjnos$¢ obiektu Zamawiajacy oceni zaproponowang

lokalizacje pod katem estetyki, nowoczesnos$ci, wystroju.

Przydziat punktow w ramach niniejszego podkryterium zostanie dokonany poprzez
zestawienie zaoferowanego przez Wykonawce obiektu z obiektami zaoferowanymi przez
innych Wykonawcéw. Po dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach podkryterium,
jezeli mozliwe jest zroznicowanie zaoferowanych przez Wykonawcow obiektow, zostanie
oceniona kolejnosé, w jakiej poszczegdlne obiekty Wykonawcow najlepiej spetniaja

kryterium.
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Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej wiecej niz jeden obiekt otrzyma to samo
miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, obiekty pozostalych Wykonawcoéw zajma

kolejno nastgpne miejsca w zestawieniu.

Jezeli wszystkie lub kilka z zaoferowanych przez Wykonawcow obiektow jest
jednakowych i nie mozna ocenic, ktory z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetnia
wymagania okre§lone w niniejszym podkryterium, to wszystkim Wykonawcom lub
odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba punktéw zgodna z miejscem

W zestawieniu.

Wykonawcy, ktory zaoferowat obiekt niespetniajgcy wymagan okreslonych w niniejszym
podkryterium albo spetniajacy je w najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty przyznane

miejsca ex aequo, przyznaje si¢ ,,0” punktow.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbg
punktow albo 0 punktow.

Wykonawcom, ktorzy zaoferowali obiekt spelniajacy wymagania w ramach niniejszego
podkryterium w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wigkszym stopniu od
najgorszej propozycji, przyznaje si¢ liczbe punktow posrednia, obliczong zgodnie z
ponizszym wzorem, a pozostali Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw proporcjonalng do

miejsca w zestawieniu.
Punkty za podkryterium merytoryczne zostang obliczone w nastepujacy sposob:

liczba ofert — pozycja w zestawieniu oferty badanej w kryterium

RO (liczba przyznanych punktow) = x5

liczba ofert — 1

Wykonawca za podkryterium ,,Reprezentacyjnos¢ obiektu” moze uzyska¢ maksymalnie

5 pkt.

W ramach kryterium obiekt ,,0” Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt, zgodnie z

ponizszym wzorem:

O0=LO+RO
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Gdzie:
O - oznacza liczbg punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium obiekt;
LO — oznacza liczb¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie za podkryterium lokalizacja obiektu;

RO - oznacza liczbe punktow przyznanych ocenianej ofercie w ramach podkryterium

reprezentacyjnos¢ obiektu.

8. Po ocenie ofert, o ktorej mowa powyzej, poszczegdlne oferty otrzymujg liczbe punktow wyliczong

wedlug ponizszej formuly:

LP=C+A+O0
Gdzie:
LP - oznacza liczbe punktow przyznanych ocenianej ofercie;

C — oznacza liczbg punktow przyznanych ocenianej ofercie za kryterium ,,maksymalna cena oferty
brutto”;

A — oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,aranzacja
pomieszczen”;

O — oznacza liczbe punktow przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,,obiekt”.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy PZP.

XVIIIL. POPRAWIENIE OMYLEK W OFERCIE
1. Zamawiajacy poprawi w ofercie, w szczegdlnosci:

1.1. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie budzgce watpliwosci omytki dotyczace wyrazow,
np.: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone
opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy np.: 31 kwietnia 2013 r.,
rozbiezno$¢ pomigdzy ceng wpisang liczbg i stownie;

1.2. oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek — omylki dotyczace dziatan arytmetycznych na liczbach, np.: bledny wynik

dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia i dzielenia;
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1.3. inne omylki - polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omylek w ofercie Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego

oferta zostala poprawiona.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajagcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody

na poprawienie omytki.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy PZP w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu S$rodkow

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowa w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktorym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono tylko jedng oferte.

3.  Wykonawca, ktorego oferta zostatla wybrana, jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany

przez Zamawiajacego o terminie podpisania umowy.

4.  Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na
warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowia Zatacznik
nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia
(w przypadku wyboru ich oferty, jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania
ioceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié

postepowanie.
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XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przyshuiguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepisow ustawy PZP.
2. Odwolanie przystuguje na:
2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt

obowiazany na podstawie ustawy.

3.  Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu. Skarga wnosi si¢ do Sadu Okrggowego

w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.

5. Szczegbtowe informacje dotyczace $rodkoéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,,Srodki

ochrony prawnej" ustawy PZP.
XXI. ZALACZNIKI DO SWZ
Integralng czg$cia niniejszej SWZ stanowia nastgpujace zataczniki:
Zatacznik nr 1- Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;
Zatgcznik nr 2- Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3- Wstepne o§wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu i niepodleganiu

wykluczeniu;
Zatgcznik nr 4- Projektowane postanowienia umowys;
Zakacznik nr 5- Regulamin korzystania z miniPortalu.
Zalacznik nr 6- Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajacego dane osobowe;

Zakacznik nr 7- Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych;

Strona 26 z 64
Projekt wspotfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spolecznego



Eundusgek' Rzeczpospolita 8 Narodowe Centrum Ur;?ofeliiggfjil:zae
Badatt i Rozw JsKie Fun
uropejskie - Polska ccan oz Strukturalne i Inwestycyjne

Zakacznik nr 8- Wykaz ustug;

Zatacznik nr 9- Wykaz osob;

Zakacznik nr 9a- Propozycja osoby prowadzace;;

Zalacznik nr 9b- Propozycja 0sdb przygotowujacych napisy na zywo;

Zatgcznik nr 10 — O$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4.
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Zatgcznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest:

Wynajecie obiektu;

Aranzacja obiektu;

Aranzacja strefy expo;

Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;
Aranzacja strefy rejestracji ;

Przygotowanie scenariusza Konferencji;

Przygotowanie materiatéw audiowizualnych;

PN R WD

Zapewnienie kwestii dostgpnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. tltumacz migowy, petla
indukcyjna;

9. Zapewnienie prowadzacego;

10. Zapewnienie makijazystki/ty;

11. Zapewnienie obstugi fotograficznej;

12. Przygotowanie relacji video;

13. Gadzety dla uczestnikow;

14. Zapewnienie ustugi cateringowej;

15. Organizacja kolacji.

Celem zamo6wienia jest: przedstawienie dotychczasowej dziatalno$ci Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju, a takze planow i zalozen oraz prezentacja wybranych sukcesow beneficjentow. Istotnym
elementem wydarzenia bedzie rowniez dyskusja dotyczaca innowacji oraz obszaru badan i rozwoju w
Polsce.

Konferencja odbedzie si¢ w dniu 25.11.2021 r. w formule stacjonarnej, w Warszawie. Zamawiajacy
przewiduje udzial minimum 150 o0s6b, ale nie wigcej niz 300 osob.

Uczestnikami Konferencji beda: przedstawiciele placowek naukowych, instytucji edukacyjnych,
administracji publicznej, przedsi¢biorcy, przedstawiciele mediéw oraz beneficjenci i potencjalni
beneficjenci. Podczas wydarzenia zaprezentowana zostanie dziatalno$¢ Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju.

Konferencja trwa¢ bedzie ok. 8 godzin. Odbedzie si¢ w godzinach 9:00 — 17.00 z uwzglgdnieniem
przerwy kawowej oraz lunchowej. Ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane wybranemu
Wykonawcy.
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Konferencja podzielona zostanie na dwie czesci. Podczas pierwszej z nich odbeda si¢ wystapienia
zaproszonych gosci wysokiego szczebla oraz Dyrektora NCBR. Nastepnie, podczas drugiej czesci,
odbeda si¢ prelekcje oraz debaty tematyczne. Wydarzenie prowadzone bedzie w jezyku polskim.

Wykonawca bedzie zobowigzany dostosowa¢ Wydarzenie w zakresie zachowania zasad
bezpieczenstwa w postaci zapewnienia dla wszystkich uczestnikow podstawowych $rodkéw ochrony
wobec panujacej pandemii (zapewnienie na terenie obiektu punktéw z zelem/ptynem do dezynfekcii,
zachowanie odleglosci migdzy uczestnikami wydarzenia w pomieszczeniach, zachowanie wymaganych
odleglosci miedzy innymi meblami jak stoliki i krzesta itp.). Zasady bezpieczenstwa zdrowotnego
muszg spetnia¢ zapisy/wytyczne wydawane przez instytucje publiczne w Polsce (m.in. w zakresie
swiadczen wskazanych w przedmiotowym postepowaniu) zgodnie z obowigzujacymi na dzien
wydarzenia przepisami i rozporzadzeniami. W zwiazku z czym Wykonawca bedzie zobowigzany (w
tym takze musi uwzgledni¢ w kosztach) do dokonania pomiaru temperatury kazdemu uczestnikowi
przed wejsciem na Wydarzenie. Dodatkowo osoby odpowiedzialne za pomiar temperatury beda musialy
zweryfikowa¢ czy osoba ma ze sobg maseczke ochrong, a w razie braku wyda¢ maseczke z zasobow
zapewnionych przez Wykonawce. Wykonawca nie jest zobowigzany do uwzgledniania w wycenie
szybkich testow antygenowych oraz ich wykonywania podczas wydarzenia.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bedzie obowiazywatl stan epidemii lub
stan zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od realizacji Konferencji lub zmiany jej terminu, z
powodu stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego sity wyzszej.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajduja si¢ na stronie
internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zestaw logotypow Fundusze Europejskie — belka

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia réwniez innych logotypow .
Zamawiajacy informuje, ze minimalna liczba oso6b, ktére wezma udziat w Konferencji wyniesie 150 (w
ramach zamdwienia gwarantowanego), a maksymalnie 300.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania ostatecznej liczby uczestnikow Konferencji
na 7 (siedem) dni kalendarzowych przed Konferencja. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy
zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikéw, na podstawie cen jednostkowych
zaoferowanych przez Wykonawce w ofercie.
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1) Wynajecie obiektu

Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementéw niezbgdnych do
organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom oraz dostosowaniu do
aktualnie obowigzujacych wymogow sanitarnych.

Obiekt musi znajdowal si¢ na terenie miasta stolecznego Warszawy i by¢ zaaranzowany w
nowoczesnym, reprezentacyjnym miejscu z dostgpem do parkingu. Musi nawigzywaé swym
charakterem do wydarzenia. Obiekt powinien znajdowac si¢ w odlegto$ci mniejszej niz 6 000 m od
siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

Wykonawca zapewni 15 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w wynajem obiektu.
Wynajmowana przestrzen musi by¢ przystosowana do potrzeb osob niepelnosprawnych, posiadac
toalety oraz szatni¢ z obstuga.

W obiekcie Wykonawca musi zapewni¢ rowniez dodatkowe pomieszczenia, tj. garderobg¢ oraz
przestrzen na catering dla oséb znajdujacych si¢ na Konferencji.

Konieczne jest takze zapewnienie pomieszczenia dla zaproszonych gosci, tj. panelistow. Musi by¢ ono
umeblowane, np. kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gosciom komfort przygotowania si¢ do wystapienia oraz
umozliwi¢ swobodng rozmowe.

Wykonawca bedzie zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem obiektu, w tym np. za
energi¢ elektryczng czy parking.

2) Aranzacja obiektu

Centralnym miejscem pomieszczenia, w ktérym odbedzie si¢ konferencja, musi by¢ scena wraz ze
scenografig oraz ekranem diodowym (min. P3), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii.
Scenografia powinna by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposob estetyczny, z
wysokiej jakosci materiatow. Musi nawigzywac do charakteru wydarzenia. Moze zawiera¢ elementy
przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego Centrum Badan i Rozwoju lub inne wskazane przez
Zamawiajacego.

Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ minimum 150, ale nie wigcej niz 300 krzeset, 6 foteli oraz 4
stoliki kawowe, a takze méwnice wraz z mikrofonami ,,gesia szyja” (standardowg lub multimedialng),
ktore beda przekazane Zamawiajacemu do wczesniejszej akceptacji. Wykonawca zobowigzany bedzie
przesta¢ zdjecia proponowanych mebli na ustalony adres e-mail Zamawiajacego. Meble nie moga nosic¢
widocznych §ladow uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Musza by¢ spojne z
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zaproponowang scenografia. Nie wszystkie fotele i stoliki kawowe beda umieszczone na scenie w tym
samym czasie.

Wykonawca w ramach aranzacji obiektu moze uwzgledni¢ m. in. takie elementy, jak:

e Interaktywny ekran mglowy (https://www.youtube.com/watch?v=erAeUcAgCNO) -
technologia ekranu mglowego stanowigca alternatywe dla tradycyjnych form projekeji,
umozliwiajaca wyswietlenie logotypu lub innych elementéw, w tym animacji

e Rysowanie mysli (https:/www.youtube.com/watch?v=waDfSS7iwMQ) — wielkoformatowy
zapis wizualny z konferencji; wynotowanie za pomocg rysunku i haset najwazniejszych tresci
wydarzenia, co utatwia uczestnikom zapamietanie kluczowych elementow konferencji

e Rozsuwana dioda

e Podswietlany interaktywny napis (https:/www.youtube.com/watch?v=tDs6FsrqS84)

e  Wykorzystanie mistripéw (http://formative.co.za/selected-works/rand-merchant-bank-seminar-
2017/)

e Projekcja na elewacji budynku (https://svoboda.com.pl/efekt-wow/3d-video-mapping-2/)

W pomieszczeniu powinny rowniez znalez¢ si¢ elementy umozliwiajgce zorganizowanie Konferencji,
tj. oswietlenie, naglo$nienie, kamery, ekrany podgladowe, sprzet do realizacji, sprzet do streamingu,
lacze internetowe gwarantujace cigglos¢ i wysoka jakos$¢ transmisji, a takze potrzebne okablowanie,
ktore zostanie zamontowane w sposob estetyczny i nie utrudniajacy realizacji oraz korzystania z
zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.

Oswietlenie i naglo$nienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz wymagan transmisji, celem
zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwigku. Zamawiajacy nie dopuszcza wigc sytuacji, w ktorej
styszalne beda zaklocenia dzwigku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig (nie
mniej niz 5) liczbe mikrofonow bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofon nagtowny plus
tzw. ucho dla prowadzacego. Wszyscy uczestnicy Konferencji musza by¢ réwniez odpowiednio
doswietleni, przy jednoczesnym uniknigciu efektu razenia ich $wiattem. O$wietlenie powinno
obejmowac zarowno osoby obecne na scenie, jak i sceng oraz tzw. o§wietlenie klimatyczne. Wykonawca
powinien roéwniez zapewnic cztery ekrany podgladowe.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikow, realizatora wizji,
realizatora dzwigku, operator6w kamer i operatora streamingu, oraz sprawny przebieg transmisji.
Obstuga techniczna powinna sktada¢ si¢ z 0sob majacych doswiadczenie przy podobnych realizacjach
oraz w sposob profesjonalny reagowac na pojawiajace si¢ potrzeby.
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Wykonawca zapewni rowniez serwis sprzatajacy w pelnym zakresie przed Konferencja, a takze w jej
trakcie i po jej zakonczeniu. Serwis sprzatajacy musi dotyczy¢é zarowno przestrzeni, w ktorej
realizowana bedzie usluga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni.

Wykonawca bedzie odpowiadat takze za przygotowanie lokalizacji zgodnie z najwyzszymi standardami
higieny, tj. min. zostanie przeprowadzona dezynfekcja pomieszczen (przed i w trakcie konferencji), w
tym stolikow i foteli, zostang przygotowane ptyny dezynfekujace lub dozowniki, rekawiczki oraz
maseczki dla wszystkich os6b obecnych w zajmowanej powierzchni. Przygotowanie to musi by¢
adekwatne do aktualnych wymogow sanitarnych obowigzujacych na terenie Rzeczypospolitej Polskie;j.

3) Aranzacja strefy expo

W miejscu realizacji konferencji Wykonawca (w oddzielnej przestrzeni niz konferencyjna oraz
cateringowa) przygotuje strefe expo dla min. 5 projektow (dofinansowanych przez NCBR). Do zadan
Wykonawcey przedmiotowego zapytania naleze¢ bedzie zabezpieczenie oraz przygotowanie (w
zaleznosci od wielkos$ci urzadzenia) podestow lub gablot oraz estetycznych tabliczek informacyjnych
ustawionych przy projektach. Projekty beda czescig ekspozycyjng dla zwiedzajacych podczas
Wydarzenia. Przy kazdym z projektow Wykonawca ustawi elegancka oraz estetyczng trybunke
wystawiennicza (laminat HPL, wykonana z ptyty melaminowanej) wraz z krzestem hokerowym. Kazda
z trybunek oznaczona bedzie logotypem lub zestawem logotypdw wskazanych przez Zamawiajacego.

W ramach strefy expo Wykonawca zapewni do kazdego ze stanowisk dostep do pradu.

Za kompleksowe przygotowanie stoisk wystawienniczych ,,EXPO” jest odpowiedzialny Wykonawca.
4) Przygotowanie i realizacja transmisji

Wykonawca zapewni wszelkie niezbgdne elementy umozliwiajace ptynng transmisje o wysokiej jakosci

na kanaty wskazane przez Zamawiajacego, np. media spotecznosciowe, strona Konferencji. Wydarzenie

zostanie nagrane oraz udostepnione Zamawiajacemu do ewentualnego pdzniejszego wykorzystania, z

przekazaniem petlnych praw do nagrania.

Wykonawca zapewni:

e Niezbedny sprzet umozliwiajacy wlasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o co najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwoch operatoréw w kazdym z

pomieszczen;

o os$wietlenie oraz nagto$nienie zgodne z opisem znajdujacym si¢ w pkt 2, tj. ,,Aranzacja
studia”;

o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwigku, system graficzny, nagranie
programu;

o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatdéw multimedialnych.
e Brak usterek obrazu i dzwigku;
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e Prawidlowg synchronizacje obrazu i dzwicku;
e Bezpieczne tacze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:
o Rozdzielczo$¢ 1920x1080p;
o Format obrazu 16:9;
o Dzwigk stereo;
o Mozliwo$¢ jednoczesnego, niezaktdconego ogladania transmisji przez maksymalnie 1000
0sob.

e Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe facze transmisji i dodatkowy sprzet
zapewniajacy realizacje transmisji;

e Zamawiajacy moze wymagac¢ jednoczesnej transmisji w roznych kanatach, np. w social
mediach Zamawiajacego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje jednoczesny
streaming we wskazanych przez Zamawiajacego mediach spolecznosciowych zgodnie z
wytycznymi tych mediow.

e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a nieuwzglednione
powyzej.

Napisy na zywo w transmisji:

e zamknigte w jednym z formatoéw, a w przypadku nie zastosowania napiséw zamknigtych
oddzielny stream z napisami z mozliwoscia przelaczenia przez uzytkownika,
umieszczone w dolnej czesci ekranu,
muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezka audio,
40 znakéw w jednej linii,
maksymalnie 2 linie, a jezeli gtéwny przekaz zawiera si¢ w wypowiedzi, moze zawierac 3 linie,
pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekundg i nie dluzej niz 7 sekund,
mozliwos¢ dostosowania napisoéw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i koloru tta, lub
zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na kontrastowym tle,
® napisy rozszerzone na zZywo.

Wykonawca zapewni do stworzenia napisdéw na zywo zespol ztozony z minimum 2 o0séb z
do$wiadczeniem w tlumaczeniach symultanicznych 1 realizacji napiséw dla niestyszacych z
doswiadczeniem w realizacji napisOw na zywo z moderacja do transmisji on-line lub telewizji.

Wykonawca w ramach przygotowania napisow zastosuje system do tworzenia napisOw na zywo z
wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napisow na ekranach. Metoda wykorzystuje
program przekladajacy moweg na tekst za posrednictwem lektora (moderacja tekstu przed jego
wys$wietleniem).

Thumacz migowy (PJM) na zywo — Wykonawca zapewni ttumaczy migowych Polskiego Jezyka
Migowego podczas transmisji on-line. Realizacja transmisji z napisami oraz ttumaczem PJM musi
odby¢ si¢ zgodnie ze standardami okreslonymi w Zataczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki
spojnosci 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr 2 do Wytycznych w_zakresie
rownosci_zatwiedzone 050418.pdf).

5) Aranzacja strefy rejestracji
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Wykonawca przygotuje oraz zapewni strefe rejestracji uczestnikow. W strefie tej znalez¢ musza sig
oznakowane lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem. W obshudze muszg znalez¢ si¢ cztery osoby,
ktorych ubior bedzie adekwatny do charakteru wydarzenia (np. czarne spodnie i biata koszula), jednolity
i wezesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajacego.

Wykonawca musi rdéwniez zapewni¢ system rejestracji uczestnikow, np. poprzez QR kod lub RFID.

6) Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspoélpracy z Zamawiajagcym, Wykonawca przygotuje szczegdlowy scenariusz Konferencji,
uwzgledniajacy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystapienie Dyrektora NCBR, gosci i in. oséb
wskazanych przez Zamawiajacego. W scenariuszu przedstawione zostang rowniez pozycje zwigzane z
udzwiekowieniem oraz materialami prezentowanymi na ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w
formacie umozliwiajacym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu finalnej wersji scenariusza w
terminie nie krotszym niz 10 dni kalendarzowych przed Konferencja.

7) Przygotowanie materialow audiowizualnych

W ramach $wiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materialy audiowizualne.
Zamawiajacy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji, ktérego dopasowany fragment musi
by¢ wykorzystany réwniez, jako materiat na wejscie prelegentow, a takze jingiel (5 sztuk)
rozpoczynajacy kazdy z paneli. Intro Konferencji musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne,
nowoczesne oraz musi by¢ spojne z charakterem i tematem Konferencji. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w projekcie, co Wykonawca bedzie musiat
uwzglednic.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu finalnej wersji materialow
audiowizualnych w terminie nie krotszym niz 10 dni kalendarzowych przed Konferencja.

8) Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla osob niepelnosprawnych

TLUMACZ MIGOWY

Wykonawca dostosuje przekaz pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oso6b z niepetnosprawnoscia stuchowa, tj. zapewni thumacza
migowego, ktory widoczny bedzie podczas obydwu transmisji w prawym lub lewym dolnym rogu.
Wykonawca musi zapewni¢ widoczno$¢ thumacza, ktora umozliwi odczytanie i zrozumienie przekazu,
a jednoczesnie nie zakldci/nie zastoni obrazu z Konferencji.

Thumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z biegla znajomoscia polskiego jezyka migowego (PJM)
posiadajgcego certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Ghuchych lub rownowazny oraz posiadajacego
doswiadczenie (min. roczne) w zakresie ttumaczenia na PJM. Strdj thumacza musi by¢ dostosowany do
rangi i charakteru spotkania (np. stosowny stroj bez znakow firmowych itp.).

Strona 34 z 64
Projekt wspotfinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i Europejskiego Funduszu Spolecznego



Eundus'zek' Rzeczpospolita S »  —— Ur;laoEe"JngEejdstae
Badari i Rozwo uropejskie Funduszi
bt - Folska e Strukturalne i Inwestycyjne

PETLA INDUKCYJNA JAKO USLUGA DODATKOWA (SWIADCZENIE OPCJONALNE):
Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Wydarzenia w celu skorzystania z niej przez
osoby ghuche i stabostyszace. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbato$¢ o poprawne funkcjonowanie
ww. petli podczas trwania Spotkania. Zamowienie ww. ustugi bedzie realizowane, jako opcjonalne i
zgloszone zostanie Wykonawcy (na minimum 7 dni przed Wydarzeniem) tylko w sytuacji
zapotrzebowania zgloszonego podczas rejestracji na konferencje, w zwigzku z czym Zamawiajacy z
ustugi dodatkowej moze w ogdle nie skorzysta¢

NAPISY NA ZYWO PODCZAS KONFERENCJI, JAKO USLUGA DODATKOWA
(SWIADCZENIE OPCJONALNE): Zaméwienie ww. ushugi bedzie realizowane, jako opcjonalne i
zgtoszone zostanie Wykonawcy (na minimum 7 dni przed Wydarzeniem) tylko w sytuacji
zapotrzebowania zgloszonego podczas rejestracji na konferencje, w zwigzku z czym Zamawiajacy z
ushugi dodatkowej moze w ogdle nie skorzystac.

9) Zapewnienie prowadzacego

Wykonawca zapewni prowadzacego — osobe¢ posiadajaca, co najmniej pigcioletnie doswiadczenie w
prowadzeniu wydarzen o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i
biznesowe). Prowadzacy moze by¢ osoba znang — dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg —
oraz powinien posiada¢ duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z gos¢mi.

Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych z
utrwaleniem, wykorzystaniem 1 upowszechnianiem wizerunku prowadzacego/moderatora oraz
obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajacy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego i proby przed Konferencja.
Podczas  spotkania  roboczego  przedstawiciele = Zamawiajacego, = Wykonawcy  oraz
prowadzacy/moderator omowig scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

10) Zapewnienie makijazystki/ty

Wykonawca zapewni ustuge podstawowego make up dla minimum 10 oséb wystepujacych na scenie
podczas Konferencji. W ramach ushugi makijazystka/ta przygotuje uczestnikow oraz moderatora do
wystapienia, tj. przede wszystkim zakryje wszelkie niedoskonatosci skoéry i zmatowi jg, zachowujac
przy tym s$rodki ostroznosci oraz korzystajac ze srodkow higienicznych.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca zapewni w wynajmowanej przestrzeni stanowisko dla
makijazystki/ty, ktore nie bedzie w bezposrednim sasiedztwie sceny i przestrzeni cateringowe;.

11) Zapewnienie obslugi fotograficznej
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Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz dostarczenie
Zamawiajacemu relacji fotograficznej dokumentujacej Konferencje (minimum 50 zdjeé po obrobce;
3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdje¢ przedstawiajacych wszystkie osoby prezentujace si¢ na scenie.
Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta kolorow i ostrosci,
kadrowanie, retusz, przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostgpniony link do chmury lub na pamigci USB,
w terminie 24 godzin od zakonczenia Konferencji. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu minimum
10 zdje¢ z Konferencji w terminie 2 godzin od jej zakonczenia.

Wykonawca przekaze autorskie prawa majatkowe do utworéw w postaci zdjec.

12) Przygotowanie relacji video

Wykonawca przygotuje filmy (w dwoéch wersjach czasowych: ok. 1 minuty oraz ok. 5 minut) z
Wydarzenia. Materiat trwajacy ok. 1 minuty bedzie miat charakter klipu promocyjnego. Montaz musi
by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, a materiat musi prezentowa¢ najwazniejsze i
najciekawsze momenty konferencji.

Materiat trwajacy ok. 5 minut bedzie zawieral m.in. relacje z otwarcia, dokumentacje¢ spotkan i rozmow
biznesowych w strefie expo, relacje z konferencji, wypowiedzi gosci oraz uczestnikow itp.

Ostateczna zawarto$¢ kazdego z filmu zostanie ustalona pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Wykonawca wykona ww. materialty filmowe z materialdw wiasnych zrealizowanych podczas
wydarzenia, Montaz materiatow filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z Zamawiajacym,
tj.

e w ramach przygotowania materialow filmowych Wykonawca zobowiazuje si¢ stosowa¢ do
wszelkich wskazéwek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji zadania przekazanych
przez Zamawiajacego,

e do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa na terenie
obiektu, w ktérym odbywac si¢ bedzie Wydarzenie,

e materialy filmowe powinny zawiera¢ grafike, belke z napisami, podkladem muzycznym,
plansza otwierajaca i zamykajaca.

Wykonawca zapewni rowniez ekipe rejestrujaca cale wydarzenie w jakosci FULL HD, realizacje ujgc
co najmniej z 2 kamer, montaz i udzwigkowienie itp.

W celu dostosowania filmow do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami, Wykonawca przygotuje:

e napisy w jezyku angielskim i polskim, ktore beda zsynchronizowane z nagraniem (napisy
rozszerzone przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: napisy zamieszczone w dolnej czesci
ekranu, czcionka wykonanych napis6w musi by¢ czytelna (bezszeryfowy font, zawsze ten sam),
zachowany musi by¢ odpowiedni kontrast napisow (napisy w kolorze biatym) do tla (czarne tlo,
jasny font), napisy nie mogg zastania¢ innych elementéw obrazu, wyswietlanie tekstu powinno
trwa¢ min. 3 sekundy i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajacy dopuszcza,
zeby pojedynczy napis wyswietlany byl nie krocej niz 1 sekundg i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas
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wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dlugosci tekstu i pozwala¢ na wygodne odczytanie),
napisy musza by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien
mie¢ wigcej niz 40 znakdéw, napisy powinny sktadac si¢ ze zdan pojedynczych, jedna mysl w
jednym zdaniu, nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw migdzywyrazowych, napisy rozszerzone
zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje o dzwigkach istotnych dla zrozumienia
tresci, kwestie dialogowe poprzedzane sa mys$lnikiem. Jezeli z obrazu nie da si¢ wywnioskowac,
kto wypowiada dang kwesti¢, osob¢ oznacza si¢ odpowiadajacym mu kolorem lub identyfikuje
w inny sposob (imig, pseudonim, postac), korekta stylistyczna i gramatyczna napisow.
thumacza migowego (PJM) w nagraniu — Wykonawca zapewni thumacza migowego Polskiego
Jezyka Migowego. Realizacja zgodnie ze standardami okreSlonymi w Zalgczniku nr 2
Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwoch wersjach z zaznaczaniem kolorow oraz bez koloru.

transkrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana w pliku
tekstowym, powinna zawiera¢ informacje, kto w danym momencie si¢ wypowiada, istotne
informacje powinny by¢ w nawiasie, np.: ,,Tonacja dzwigku ma znaczenie [krzyknat]”, korekta
stylistyczna i gramatyczna tekstu, transkrypcja przekazana w pliku tekstowym.
audiodeskrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez interpretacii,
chyba ze okaze si¢ to niezbedne dla zrozumienia tresci, wypowiedzi lektora umieszczane sg na
Sciezce dzwigkowej w taki sposob, by nie przeszkadzaty w shuchaniu wypowiedzi na gtdwnej
Sciezce, glos lektora nie powinien by¢ znaczaco glosniejszy ani cichszy od podstawowe;j Sciezki
dzwigkowej, jezeli w nagraniu znajduja si¢ napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora.
deskrypcje — w przypadku gdy beda wyswietlane prezentacje podczas Wydarzenia (w terminie
2 dni roboczych od dnia przekazania filmow).

Wykonawca przygotuje nastgpujace wersje filmu:
e wersjanr 1 - z audiodeskrypcja;
e wersja nr 2 - z napisami (ktére mozna wlaczy¢ i wytaczy¢) i thumaczem migowym.

Wykonawca dostarczy wersje robocza relacje video w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych

od dnia zakonczenia konferencji.

Ponizej znajduje si¢ link pokazujacy, jak powinien wyglada¢ przygotowany material/spot (dwie wersje:

1. z napisami i thumaczem PJM oraz 2. wersja z audiodeskrypcja).

Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalne;:
https://www.youtube.com/watch?v=cV305HmT-1c&list=PLanTI4bY 8k77pwGSWjB5up9Ha2l-
plds&index=3

https://www.youtube.com/watch?v=H2DR3{SpaZk&t=6s

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich 0sob pojawiajacych sie na zdjgciach oraz nagraniach

lezy po stronie Zamawiajgcego.

13) Gadzet dla uczestnikéw
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Wykonawca w ramach zaméwienia bedzie zobowigzany do przygotowania i dostarczenia na
konferencje gadzetow w postaci ,,Smartwatch” w liczbie 300 szt. Dodatkowo Wykonawca dla kazdego
gadzetu przygotuje oryginalne pudetko wraz z estetyczna obwoluta z logo NCBR.

Opis gadzetu:

Wielofunkcyjny Smartwatch (posiadajgcy: automatyczng kontrolg temperatury, pomiar tlenu we krwi,
pomiar ci$nienia, monitor pracy serca, monitor snu, 1,3-calowy ekran TFT niezwykle wyrazny obraz,
wiele motywow tarczy do wyboru, czas czuwania do 20 dni, stylowy i smukty (grubos¢ koperty do 10
mm), wodoodporny - do ptywania).

Specyfikacja:

Wymiary: minimum 35 x 41,5 x 10mm,

Kompatybilny z minimum: Android OS 5.1 lub nowszy, 10S 9.0 lub nowszy,
Procesor: minimum nRF52832,

Pamig¢: minimum RAM 64KB + ROM 512KB,

Wyswietlacz: minimum 1.3 cala TFT, 240x240,

Dotykowy ekran OGS,

Bluetooth 4.0,

Wodoodporny,

Akumulator polimerowy: minimum160mAh, czuwanie do 20 dni, tryb pracy do 5 dni,
Materiat wykonania opaski: silikon,

Material obudowy: PC,

Ksztalt tarczy: prostokat,

Wysdwietlacz: minimum 1,3 cala,

Pasek: regulowany,

Szerokos$¢ paska: minimum 22 mm,

Czas tadowania: 1-2 godz,,

Aplikacja: LinkTo Sport lub inna.

Zestaw musi zawiera¢, co najmniej:

o 1 x zegarek ,

. 1 x kabel tadujacy,

o oryginalne pudetko producenta,
. 1 x instrukcje obstugi.

Zdjecie podgladowe:
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WEEKLY STEPS

Zrodlo: internet

14) Zapewnienie uslugi cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikow Konferencji (dla minimum 150 osob, ale nie
wiecej niz 300 0s6b jednoczesnie), zgodnie z ponizszym opisem.

e Stala przerwa kawowa — skladajaca si¢ z uzupelianych na biezaco przekasek, owocow,
deserow oraz napojow, tj.

o przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska
(nie mniej niz 150 g na osobe);

o przekaski ciepte — co najmniej dwa rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej niz 200
g na osobg);

o desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus (nie
mniej niz 150 g na osobg);

o owoce filetowane — co najmniej dwa rodzaje na osobg;

o napoje — nielimitowane: $wiezo parzona kawa z ekspresu ci$nieniowego i herbata
(minimum dwa rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi
dodatkami, tj. mleko, $mietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda
gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe (co najmniej dwa rodzaje;
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobeg).

e Lunch w formie szwedzkiego stotu, tj.

o zupa— dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobg);

o danie gléwne na goragco — dwa rodzaje do wyboru (w tym jedno danie migsne, jedno danie
wegetarianskie);

o ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane
(nie mniej niz 600 g na zestaw);

o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, salatki (nie mniej niz 150 g na
osobe).
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Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacja o daniu wegetarianskim,
zaréwno w jezyku polskim, jak i jezyku angielskim.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowane;j
do uczestnikow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje, np.
swieze kwiaty na kazdy ze stotow koktajlowych, nawigzujace kolorystycznie do pozostatych elementow
Konferencji.

Uwagal!

Zaleca si¢, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade Iub inny
rownowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej ceng
minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostala im
roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajace spotecznosc
lokalna, zapewniona jest mozliwo$¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe producencka,
zapewnione sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Migdzynarodowej Organizacji
Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie si¢ ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i
niewykorzystywanie pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszania si¢, bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz
przestrzegane sg standardy $§rodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i
tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw chemicznych,
zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zréwnowazonych systemow zagospodarowania
odpadéw, zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczace ustug cateringowych:

e Wykonawca zapewni niezbedne wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze,
naczynia, sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ushugi, tak aby w szczegélnych
przypadkach (zagini¢cia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot
zastgpi¢ innym, bez szkody dla jako$ci $wiadczonej ustugi;

e wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuccow
jednorazowych;

e Wykonawca bgdzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiang naczyn, dbato$¢ o
estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkow, a takze biezace usuwanie
i utylizacje odpadkéw i $mieci w trakcie wydarzenia;

e w przypadku positkow podawanych w trakcie przerwy kawowej i lunchu (dot. opcji ustawienia
zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami
produktu/potrawy w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz umiesci je na bufetach przy
serwowanych positkach;

e Wykonawca, najpozniej do 10 dni przed Wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgloszonych przez
Zamawiajagcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajacemu poprawione menu w terminie jednego
dnia roboczego;

e obsluga kelnerska powinna spetnia¢ nastgpujace wymagania:

o doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
o dobry stan zdrowia,
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wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowosc,
niekaralnosc¢,

ukonczone 18 lat,

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. strdj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stroj dla kelnerow/kelnerek zgodny ze
standardami ustug cateringowych,

O O O O

o liczba 0sdb obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikéw konferencji.

15) Organizacja kolacji

W ramach zamoéwienia Wykonawca zorganizuje w dniu poprzedzajacym Konferencje uroczysta kolacje

(w formie serwowanej zasiadanej)., zgodnie z ponizszym:

a. Miejsce uroczystej kolacji (restauracja) powinno uwzglednia¢ rangg oraz charakter Konferencji i
znajdowac¢ si¢ w odlegtosci mniejszej niz 5 000 m od siedziby Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju. Restauracja, w ktdrej zostanie zorganizowana uroczysta kolacja musi spetni¢ nastepujace
warunki, m.in.:

e kolacja dla minimum 30 oso6b, ale nie wigcej niz 50 0s6b (sala musi by¢ na tyle duza, zeby
swobodnie zmiescito si¢ max. 50 0s6b — gosci zaproszonych przez Zamawiajacego),
e sala klimatyzowana lub zapewniajagca w tym zakresie komfortowe warunki uczestnikom

kolacji,
e szatni¢ wraz z obshuga,
e toalety.

b. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje uroczystej kolacji w formie zasiadanej (z obstuga
kelnerska) dla maksymalnie 50 osob (liczba 0séb uczestniczacych w uroczystej kolacji moze ulec
zmniejszeniu — nie mniej niz 30. O tym fakcie Wykonawca zostanie poinformowany do 10 dni
kalendarzowych przed planowang kolacja. Zamawiajagcy wymaga, aby zaproponowane miejsce
posiadato jedna duza sale, ktéra pomiesci ww. liczbg osob, albo kilka mniejszych (np. mata i duza
sala — polaczone ze sobg). W przypadku kliku sal Zamawiajacy wymaga, aby przejScie miedzy
salami nie powodowato konieczno$ci wyjscia na zewnatrz budynku. Uroczysta kolacja odbedzie si¢
w godzinach wieczornych (np. od godziny 19.00) i bedzie trwaé nie dtuzej niz 5 godzin. Wszelkie
koszty zwigzane z kolacjg ponosi Wykonawca, w tym m.in. koszty wynajmu i przygotowania sali,
obstugi kelnerskiej, szatni wraz z obstugg oraz za ustuge cateringowg podczas uroczystej kolacji.

c. Organizacja kolacji w eleganckiej restauracji serwujacej kuchni¢ polska

d. Wykonawca zorganizuje uroczysta kolacje¢, w formie serwowanej zasiadanej z obstugg kelnerskg —
dla kazdego uczestnika zostanie przewidziane miejsce siedzace przy stole — preferowane okragle.
Dania powinny nawiazywac do tradycyjnej kuchni polskiej i uwzglednia¢ preferencje zywieniowe
uczestnikéw (dania jarskie, bezglutenowe i migsne).

Wykonawca zapewni uczestnikom kolacji zestaw potraw (menu w formie papierowej przygotowane,
wydrukowane oraz rozdane kazdemu uczestnikowi podczas kolacji przez obstuge kelnerska) z
mozliwoscia wyboru (dania gldwne: wersja migsna/rybna lub jarska. Wykonawca musi zapewni¢ takze
dania bezglutenowe). Kazdy z gosci kolacji otrzyma menu sktadajace z:

e przystawki na zimno (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 150 g osobg,
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e zupy (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 250 ml na osobg,

e dania glownego na goraco, 3 rodzaje dan gtdéwnych (3 rodzaje do wyboru), w tym 1 danie
migsne z wylaczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie,

e ciepte dodatki do dan na goraco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, gotowane, ryz,
warzywa gotowane, makaron itp.). Laczna gramatura dania cieptego powinna wynosi¢ nie
mniej niz 600 g na 1 zestaw,

e surowke lub satatke (2 rodzaje do wybory, nie mniej niz 150 g na osobg),

e deser (2 rodzaje do wyboru np. ciasto krojone i deser podawany w pucharku, np. mus, galaretka,
krem, satatka owocowa - nie mniej niz 150 g na osobg).

Wykonawca przed rozpoczgciem kolacji poda zimne przekaski w ramach amuse-bouche. Przekaski
beda roznoszone na tacach przez kelnerow albo ustawione na stotach z boku sali, w ktorej odbywac si¢
bedzie kolacja.

e  przekaski zimne (finger food), w liczbie co najmniej 2 sztuk na osobe (tj. tacznie na osobeg, co
najmniej 170 g), w co najmniej 2 rodzajach (w tym jedna wegetarianska) sposrdd nastepujacych:
tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem
stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini salatki, mini przekaski migsne (z
wylaczeniem wieprzowiny), mini przekaski warzywne.

Dodatkowo Wykonawca zapewni:

e pakiet OPEN BAR obejmujacy: napoje, tj. soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego rodzaju na
osobe), woda gazowana oraz niegazowana (gazowana i niegazowana, minimum 0,2 1 kazdego
rodzaju na osobg), napoje gazowane (5 rodzajow - minimum 0,2 1 kazdego rodzaju na osobg),
kawa, herbata oraz mleko lub $mietanke do kawy, cukier (bialy i brazowy), stodzik, cytryna,
serwetki, itp.

e. Wykonawca zapewni stoty wraz z krzestami w liczbie, ktora zapewni wszystkim gosciom miejsca
siedzace, a takze zapewni nakrycia (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza by¢ czyste,
wyprasowane i nieuszkodzone.

Wykonawca zapewni dekoracje florystyczng (Swieze kwiaty) na stoty oraz winietki (opracowanie i
wydruk winietek z nazwiskami wszystkich uczestnikow kolacji oraz oznaczen na stoty lezy w gestii
Wykonawcy).

Wykonawca zapewni rowniez obecno$¢ kwartetu smyczkowego, ktory wystapi w trakcie kolacji. W
zwigzku z tym konieczne bedzie zapewnienie odpowiedniego naglo$nienia oraz o$wietlenia
klimatycznego. Zamawiajacy przewiduje, iz podczas kolacji moze dojs$¢ do powitalnego przemowienia,
w zwiazku z czym Wykonawca musi zapewni¢ takze mikrofon na statywie.
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Zalgcznik Nr 2 do SWZ
FORMULARZ OFERTY

dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

Ja/my* nizej podpisani:
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dzialajac w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sig o udzielenie

zamowienia)

TEL. «

(na ktory Zamawiajgcy ma przesytaé korespondencje)
Wykonawca jest mikro, matym, $rednim przedsigbiorca? - TAK/NIE3
Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego na ksztaltowanie wizerunku NCBR, jako wiodgcej

instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy docelowej

poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR.

1. SKELADAMY OFERTE na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia w zakresie okreslonym

w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, na nastgpujacych warunkach:

2 niepotrzebne skreslic

3 niepotrzebne skresli¢
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Maksymalna cena oferty netto (za realizacje calego zamoéwienia uwzgledniajagca 300

uczestnikow, w tym zamdéwienie gwarantowane i zamowienie w ramach prawa opcji wynosi):

Maksymalna cena oferty brutto (za realizacje calego zamowienia uwzgledniajagca 300

uczestnikow, zamoOwienie gwarantowane 1 zamoOwienie w ramach prawa opcji wynosi)

Cena netto zamoéwienia gwarantowanego (uwzgledniajacego organizacje wydarzenia dla 150

0s0b oraz organizacje¢ kolacji dla 30 0s6b wraz z pozostalymi elementami okre§lonymi w SOPZ):

Cena brutto zaméwienia gwarantowanego (uwzgledniajacego organizacje wydarzenia dla 150
0soOb oraz organizacje kolacji dla 30 0s6b wraz z pozostatymi elementami okreslonymi w SOPZ):

................................ zh(stownie:...........................), wtym VAT: ... %.
Cena netto zaméwienia opcjonalnego (uwzgledniajacego zastosowanie petli indukcyjnej, napisy

Cena brutto zamodwienia opcjonalnego (uwzglgdniajacego zastosowanie petli indukcyjnej,
napisy na zywo w trakcie konferenciji,): .............cooiiiiL, zt,

(stownie:.........c.oovvviiiiinnns ), w tym VAT: ... %.

Cena organizacji konferencji dla 1 osoby wynosi*:

w tym VAT: ... %.

Cena organizacji kolacji dla 1 osoby wynosi*:

w tym VAT: ... %.
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* Podana przez Wykonawce cena musi uwigledniaé wszystkie zobowigzania Wykonawcy

wynikajgce 7 SOPZ.

Oswiadczamy, Ze wydarzenie zorganizujemy w nastepujacym miejscu (nazwa, adres):

*%

** W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaZe w ofercie miejsca organizacji Konferencji, jego

oferta zostanie odrzucona..

2. OSWIADCZAMY, ze zam6éwienie wykonamy w terminie podanym przez Zamawiajacego.

3. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy si¢ ze Specyfikacja Warunkéw Zamowienia i akceptujemy
oraz spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

4. OSWIADCZAMY, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

5. OSWIADCZAMY, ze jeste$my zwiazani niniejsza oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 30.10.2021 roku.

6. OSWIADCZAMY, ze zapoznalismy si¢ z Projektowanymi postanowieniami umowy,
okreslonymi w Zataczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia i ZOBOWIAZUJEMY
SIE, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza oferta, na
warunkach w nich okre§lonych.

7. AKCEPTUJEMY Projektowane postanowienia umowne, w tym warunki ptatno$ci oraz termin

realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajacego.

8. OSWIADCZAM, ze wypeilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO* wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. **

9. Wraz z ofertg SKEADAMY nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie
stosowania obowiqgzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie skiada oswiadczenia (usuniecie
tresci oSwiadczenia nastepuje np. przez jego wykreslenie).

4 rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢é opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym i przekazany Zamawiajgcemu wraz z dokumentem (-ami)

potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgcq oferte.
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Zalqcznik nr 3 do SWZ
Nazwa Wykonawcy, w imieniu ktorego skladane jest o§wiadczenie:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WSTEPNE OSWIADCZENIE WYKONAWCY!

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamodwien publicznych (dalej jako: ustawa PZP)

DOTYCZACE PODSTAW WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. Ksztattowanie wizerunku NCBR,
Jjako wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy
docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR. Nr postgpowania:
47/21/TPBN prowadzonego przez Narodowe Centrum Badan iRozwoju (NCBR), z siedzibg w
Warszawie (00-695), przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404),
o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 art. 109 ust. 1

pkt 4,5, 7 ustawy PZP.

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.

............. ustawy PZP (podaé¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych

! Pouczenie o odpowiedzialnosci karnej Art. 297 § 1 Kodeksu karnego (Dz. U. Nr 88 poz. 553 z p6zn. zm.):

,»Kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej podobna dziatalno$¢ gospodarcza na
podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami publicznymi — kredytu, pozyczki pieni¢znej, porgczenia, gwarancji,
akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego
$wiadczenia pieni¢znego na okreslony cel gospodarczy, elektronicznego instrumentu platniczego lub zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu ptatniczego lub zamoéwienia, podlega
karze pozbawienia wolnos$ci od 3 miesigcy do lat 5.”
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wart. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 ustawy PZP). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww.

okoliczno$cia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjatem nastepujace srodki naprawcze:

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

DOTYCZACE SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spelniam(-my) warunki udzialu w postgpowaniu na: Ksztaftowanie wizerunku NCBR,
Jjako wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy
docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatlania NCBR. Nr postepowania:
47/21/TPBN, dotyczace posiadania zdolnos$ci technicznej oraz zawodowej okreslonej w art. 112 ust. 2

pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 ze zm.), zwanej dalej ,,uPzp”.

Imig i nazwisko

podpisano elektronicznie

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne

zprawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.
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Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Zalqgcznik nr 4 do SWZ
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

/osobny plik/
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Zalqcznik nr 6 do SWZ

ARKUSZ WERYFIKACJI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO DANE OSOBOWE

Lp.

Pytanie

Odpowiedz

Uwagi

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe planuje
wyznaczy¢/wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (I0D)?

*

- tak zaplanowano wyznaczenie
- tak wyznaczono

- nie zaplanowano wyznaczenia
(uzasadnienie: np. nie jest wymagane
przepisami prawa)

- zaplanowano wyznaczenie (kiedy:

poda¢ przewidywang date)

Jezeli nie zostal wyznaczony
10D to prosz¢ o wskazanie
innej osoby do kontaktu w
kwestiach zwigzanych z

ochrona danych osobowych.

Osoba do kontaktu.....,

stanowisko/funkcja. ..., numer tel.

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe wprowadzit
srodki techniczne i
organizacyjne, ktore beda
spelniaty wymogi RODO oraz
innych aktéw regulujacych
legalne przetwarzanie danych

osobowych?

*

TAK/NIE/INNE

Czy podmiot przetwarzajacy
dane osobowe korzysta z
dalszych przetwarzajacych dane
osobowe w procesie
przetwarzania danych
osobowych na zlecenie
administratora danych

osobowych?

TAK/NIE

Czy dane osobowe beda
przekazywane poza Europejski

Obszar Gospodarczy?

TAK/NIE

*Wiasciwe podkresli¢/uzupetnié
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Oswiadczenie:

W imieniu podmiotu przetwarzajacego dane osobowe /nazwa podmiotu/, oswiadczam, ze powyzej
przekazane informacje sg zgodne z prawda. W przypadku zmiany ktéregokolwiek z ww. elementdw,
zobowiazuje si¢ niezwtocznie (nie pdzniej niz w terminie 7 dni od wystapienia zdarzenia) powiadomic

o tym Narodowe Centrum Badan i Rozwoju.

data Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Ocena Inspektora Ochrony Danych w Narodowym Centrum Badan i Rozwoju

Wypetnia IOD NCBR:

Rekomenduje/nie rekomenduje zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uzasadnienie:
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Zalgcznik Nr 7 do SWZ

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 112 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa (dalej NCBR),

w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosz¢ kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres Narodowe Centrum Badan
1 Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa badz poczta elektroniczng na adres e-mail:
iod@ncbr.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia zamoOwienia publicznego na Ksztalttowanie wizerunku NCBR, jako wiodgcej
instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy docelowej
poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR. Nr postgpowania: 47/21/TPBN,
udzielonego w trybie podstawowym bez negocjacji art. 275 pkt 1 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe zostaly pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na ogloszenie
0 postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego wskazanym powyzej;

NCBR bedzie przetwarzat Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych, informacji
o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez podmiot sktadajacy oferte
w odpowiedzi na ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia publicznego;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda organy wiladzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie
1 w celach, ktoére wynikaja z przepisOw prawa, a takze podmioty §wiadczace ushugi niezbedne do
realizacji zadan przez NCBR. Dane te moga by¢ takze przekazywane partnerom IT, podmiotom
realizujacym wsparcie techniczne lub organizacyjne;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy PZP, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie
w celu archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng NCBR 1 Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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e przystugujg Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: zadania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania. W sprawie realizacji
praw mozna kontaktowac si¢ z inspektorem ochrony danych pod danymi kontaktowymi
wskazanymi powyzej;

e skorzystanie przez Pania/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa
w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawa;

e w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgfoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania;

e przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
lub do innego organu nadzorczego, w szczegdlno$ci w panstwie czlonkowskim swojego
zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia;

¢ Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przekazywane do panstwa trzeciego;

. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktdre Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy bioracego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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Zalqgcznik nr 8 do SWZ

Pelna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USLUG

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest: ksztaltowanie wizerunku NCBR, jako
wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy
docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dzialania NCBR. Nr postepowania:
47/21/TPBN.

W zakresie niezbednym do wykazania speinienia warunku wiedzy i do§wiadczenia, o ktéorym mowa
w rozdziale VII pkt 2.1 SWZ, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie.

Wymaganie Zamawiajacego:

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonal co najmniej 3 ustugi, kazda o
warto$ci co najmniej 150 000,00 zt brutto (stownie: sto pieédziesiat tysigcy zlotych), polegajace na
organizacji wydarzenia o podobnym do konferencji charakterze, ktére obejmowaly m.in.
dostarczenie multimediow, aranzacje sceny i scenografii, zapewnienie obshugi technicznej oraz
realizacji foto/video wraz z ustuga cateringowa. Wszystkie trzy ustugi musza dotyczy¢ organizacji

wydarzenia w formule stacjonarnej dla minimum 100 uczestnikow

1. Nazwa i zakres ushugi

Data wykonania uslugi

(nalezy podac date rozpoczecia Lo P Y S
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i zakonczenia wskazanej ustugi)

do..ooo/iii i

(dzien / miesigc / rok)

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecal

wykonanie ushugi)

Wartos$¢ ustugi brutto

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej

wymienionej ushugi

Nazwa i zakres ushugi

Data wykonania ushugi

(nalezy podac date rozpoczecia

i zakonczenia wskazanej ustugi)

od oo/ iviii
do.ooeii/ii

(dzien / miesigc / rok)

Odbiorca (podmiot, ktory zlecal

wykonanie ustugi)

Warto$¢ ustugi brutto

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej

wymienionej ushugi

Nazwa i zakres ushugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia

i zakonczenia wskazanej ustugi)

od oo/ ivii
do .coooi/iviiiid i,

(dzien / miesigc / rok)
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Odbiorca (podmiot, ktéry zlecal

wykonanie ushugi)

Wartosé ushugi brutto | e

Dokument potwierdzajacy
nalezyte wykonanie wyzej Nr zatgcznika do oferty - ..ot

wymienionej ustugi

Do powyzszego wykazu zataczam dowody potwierdzajace, ze wskazane w nim ustugi, o ktéorych mowa

w rozdziale VII pkt 2.1 SWZ, zostalty wykonane nalezycie. 2

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie

2 W przypadku wigkszej liczby ushug nalezy powieli¢ tabele
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Zalqcznik nr 9 do SWZ

Pelna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest: ksztaltowanie wizerunku NCBR, jako
wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy
docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR. Nr postgpowania:
47/21/TPBN.

W zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i doSwiadczenia, o ktérym

mowa w rozdziale VII pkt 2.2 SWZ, skieruje do realizacji zaméwienia nastepujace osoby:

Wymaganie Zamawiajacego:

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowaé zespotem sktadajacym sie, co najmniej z:

a) jednej osoby majacej doswiadczenie w pelnieniu roli koordynatora- rezysera ktéra w ciagu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata/rezyserowata
minimum 3 (trzy) konferencje w formule stacjonarnej/wydarzenia online i/lub w formule

hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji materialow wideo.

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze powyzsza osoba posiada doswiadczenie w koordynowaniu/rezyserowaniu minimum
3 (trzech) konferencji w formule stacjonarnej/wydarzenia online i/lub w formule hybrydowej, z

uwzglednieniem realizacji materiatéw wideo.
TAK/NIE*

*nalezy skresli¢ niewlasciwe
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Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Imig i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Zalqcznik nr 9a do SWZ
Pelna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

PROPOZYCJA OSOB PRZYGOTOWUJACYCH NAPISY NA ZYWO

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest: ksztaltowanie wizerunku NCBR, jako
wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy
docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR. Nr postgpowania:
47/21/TPBN.

Minimum 2 osoby z dos$wiadczeniem w tlumaczeniach symultanicznych i realizacji napiséw dla
niestyszacych z do$wiadczeniem w realizacji napisOw na zywo z moderacjg do transmisji on-line lub
telewizji.

L it ittt ettt ettt e et ettt a e e e e ea st a e e e teaesasaentereasnrns
(imig i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

(imi¢ i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg
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Opis doswiadczenia

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Zalqcznik nr 9b do SWZ
Pelna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

PROPOZYCJA OSOBY PROWADZACEJ

Dotyczy: zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest: ksztaltowanie wizerunku NCBR, jako
wiodgcej instytucji w zakresie wspierania nowych technologii i bezposrednie dotarcie do grupy
docelowej poprzez organizacje konferencji dot. zakresu dziatania NCBR. Nr postgpowania:
47/21/TPBN.

OSOBA PROWADZACA

osoba posiadajaca, co najmniej pigcioletnie do$wiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze i
randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i biznesowe). Prowadzacy moze by¢ osoba
znang — dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorka — oraz powinien posiada¢ duza charyzme,
nienaganng prezencje i dobry kontakt z go$¢mi

(imig i nazwisko)

Informacja o podstawie do dysponowania wyzej wymieniong osobg

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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Zalgcznik nr 10 do SWZ
Pelna nazwa Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie, 0 ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

Dziatajac na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy PZP o$wiadczam, iz Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢

o udzielenie zamowienia zrealizujg przedmiotowe zamowienie w zakresie okre§lonym w tabeli:

Lp. Nazwa Wykonawcy Zakres zamowienia realizowany przez
Wykonawce
1.
2.
....................... ,dnia .....................T

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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