Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Lipinki
z dnia 10.11 .2023r.

Wykaz os6b upowaznionych do stosowania funkcji ,, GLOBAL” w Systemie
Informatycznym Laséw Panstwowych SILP/SILPWeb

obowiazujacy od dnia 10.11. 2023 roku

1. Upowazniam nizej wymienione osoby do wystawiania zlecen o symbolu POB dotyczace
dokumentéw: RW, ZW oraz nadaje im uprawnienia do wykonania funkcji ZATWIERDZ:

— Joanna Szczepaniak

— Michat Szczepaniak

— Barttomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

— Damian Sandak

— Ewelina Cichocka

— Przemystaw Choptowy

— Marek Glapa

— Rafal Michalewski

— Bartlomiej Wrazen

— Agnieszka Tomczak

— Stanistaw Machowiak
Wykonanie funkcji ZATWIERDZ jest potwierdzeniem wykonania kontroli merytorycznej
w/w dokumentow.

2. Nadaje uprawnienia osobom, nizej wymienionym do wykonania funkcji GLOBAL zlecen
o symbolu POB lub FAK dotyczacych dokumentéw: RW, ZW,WZ:

— Irena Wargzak

— Katarzyna Sprzaczkowska
Wykonanie funkcji GLOBAL zlecen jest rownoznaczne z wykonaniem kontroli formalno-
rachunkowe;.

3. Nadaj¢ uprawnienia osobom, nizej wymienionym do wykonywania funkcji GLOBAL
dokumentu PZ:

— Joanna Szczepaniak

— Damian Sandak

— Ewelina Cichocka

— Barttomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

— Agnieszka Tomczak

— Przemystaw Choptowy

— Marek Glapa

— Rafal Michalewski
Wykonanie funkcji GLOBAL jest potwierdzeniem wykonania kontroli merytorycznej
w/w dokumentu.

4. Nadaje¢ uprawnienia do wykonania funkcji REALIZACJA dokumentu PZ — dowod
przyjecia materiatéw i produktow niedrzewnych — nizej wymienionym osobom:

— Irena Warezak

— Katarzyna Sprzaczkowska

— Magdalena Lewandowska



Wykonanie funkcji REALIZACJA jest wykonaniem kontroli formalno-rachunkowe;.

5. Upowazniam do wystawiania zlecen o symbolu FAK dotyczacych dokumentu WZ
— Joanna Szczepaniak
— Damian Sandak
— Ewelina Cichocka
— Barttomiej Michalski
— Aneta Skorzewska
— Przemystaw Choptowy
— Marek Glapa
— Rafal Michalewski
— Agnieszka Tomczak
Wykonanie funkcji ZATWIERDZ jest potwierdzeniem wykonania kontroli merytorycznej
w/w dokumentow.

6. Upowazniam do wykonania funkcji GLOBAL dla pozycji planu w module Planowanie —
Projektowanie — Projektowanie i optymalizacja dla nizej wymienionych osob:

— Michat Szczepaniak

— Joanna Szczepaniak

— Damian Sandak

— Ewelina Cichocka

— Barttomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

— Stanistaw Machowiak

— Przemystaw Choptowy

— Rafal Michalewski

— Bartlomiej Wrazen

— Agnieszka Tomczak

— Marek Glapa

— Malgorzata Zakrocka

— Katarzyna Wrazen

— Elzbieta Zielinska

— Magdalena Lewandowska

— Irena Wargzak
Wykonanie funkcji GLOBAL jest rownoznaczne z dokonaniem sprawdzenia merytorycznego
projektowanej pozycji planu.

7. Nadaje¢ uprawnienie do wykonania funkcji GLOBAL pozycji planu w module Planowanie
—> Pozycje planu dla oséb nizej wymienionych:

— Jan Lesser

— Michat Szczepaniak

— Magdalena Lewandowska

— Jacek Zimniewicz

— Joanna Szczepaniak

— Ewelina Cichocka

— Damian Sandak

— Bartlomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

— Stanistaw Machowiak

— Przemystaw Choptowy



Rafal Michalewski

Bartlomiej Wrazen

— Marek Glapa

Agnieszka Tomczak

Wykonanie funkcji GLOBAL jest rownoznaczne z zatwierdzeniem pozycji planu
1 udostepnieniem jej do realizacji.

8. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Gospodarka Towarowa —> ZUL —> Protokét odbioru robot :

— Joanna Szczepaniak

— Ewelina Cichocka

— Damian Sandak

— Barttomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

— Stanistaw Machowiak

9. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZAKONCZ w module
Kadry-Ptace — Kartoteka zarobkowa :

— Elzbieta Zielinska

— Aleksandra Tarnowska
Wykonanie funkcji ZAKONCZ jest réwnoznaczne z dokonaniem kontroli merytorycznej oraz
formalno-rachunkowe;.

10. Nadaj¢ uprawnienie do realizacji funkcji GLOBAL w module Kadry-Ptace —~WR dla
0s0b:

Joanna Szczepaniak
Ewelina Cichocka
Damian Sandak
— Bartlomiej Michalski
— Aneta Skorzewska
Wykonanie funkcji GLOBAL jest réwnoznaczne z dokonaniem kontroli merytorycznej WR
bezkosztowych.

11. Nadaje uprawnienie do realizacji funkcji ZAKONCZ w module Kadry-Place — Rezerwy
—> Kartoteka rezerw dla osob:

— Elzbieta Zielifiska

— Aleksandra Tarnowska

12. Nadaj¢ uprawnienie wykonania funkcji GLOBAL w module Finanse i1 ksiggowos¢ —>
Zarzadzanie ksiggowoscig — Ksiggowanie dla osob:

— Irena Wargzak

— Katarzyna Sprzaczkowska

— Magdalena Lewandowska

13. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Finanse 1 ksiggowo$§¢ — Zarzadzanie ksiggowoscia — Ustugi wew. 1 Arkusz kalkulacyjny
dla osob:

— Irena Warezak

— Katarzyna Sprzaczkowska

— Magdalena Lewandowska



Wykonanie funkcji GLOBAL jest potwierdzeniem dokonania kontroli formalno —
rachunkowej rozliczenia kosztow dzialalno$ci pomocnicze;.

14. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Gospodarka Towarowa — Funkcje specjalne — Miesi¢czne obliczanie TKW :

— Magdalena Lewandowska

— Irena Wargzak
Wykonanie funkcji GLOBAL jest potwierdzeniem dokonania kontroli formalno -
rachunkowej warto$ci remanentu produktow.

15. Nadaje upowaznienie wykonania funkcji GLOBAL w module SilpWEB Infrastruktura —
Amortyzacja — Naliczenie amortyzacji oraz Korekta amortyzacji dla osob:

— Magdalena Lewandowska

— Irena Wargzak
Wykonanie funkcji GLOBAL jest potwierdzeniem dokonania kontroli formalno -
rachunkowej amortyzacji za dany okres.

16. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Gospodarka Towarowa —> Przychod/rozchod towarow —> Zbiorczy rachunek rozchodowy:

— Aneta Skorzewska

— Barttomiej Michalski

— Magdalena Lewandowska

17. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Gospodarka Towarowa —> Przychod/rozch6d — Umowa oraz Rozliczenie pozycji umowy:

— Aneta Skorzewska

— Bartlomiej Michalski

— Magdalena Lewandowska

18. Nadaje upowaznienie wykonania funkcji GLOBAL w module Gospodarka Towarowa —
Przychod/rozchéd —>  Magazyn drewna. Inne doj$cie: Rejestrator —> 1-Inne —>
ZATWIERDZ dla 0s6b:

— Lesniczowie 1 podlesniczowie - wszyscy w nadle$nictwie
oraz w zakresie wprowadzenia Specyfikacji Manipulacyjnej dla osob:

— Barttomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

19. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Gospodarka Towarowa —> Przychod/rozchdéd —> Zrywka 1 wywéz drewna :

— Aneta Skorzewska

— Barttomiej Michalski

20. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Gospodarka towarowa —> Przychdd/rozchdd — Zlecenia oraz Korekty faktur VAT:

— Aneta Skorzewska

— Bartlomiej Michalski

— Magdalena Lewandowska

— Katarzyna Sprzaczkowska

— Irena Warezak
Wykonanie funkcji GLOBAL jest réwnoznaczne z wykonaniem kontroli formalno —
rachunkowej zlecen oraz otrzymanych $wiadczen statych z modutu SilpWEB Infrastruktura
—> Swiadczenia stale — Rozliczenie §wiadczen statych.
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21. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Planowanie — Umowy — Zamo6wienia publiczne:

— Marek Glapa

— Przemystaw Choptowy

22. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Planowanie — Umowy na dotacje:
— Magdalena Lewandowska
— Joanna Szczepaniak
— Ewelina Cichocka
— Damian Sandak
— Barttomiej Michalski
— Aneta Skorzewska
— Bartlomiej Wrazen
— Rafal Michalewski
— Przemystaw Choptowy
— Marek Glapa

23. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w module
Planowanie — Dokumenty Zrédlowe — Przeniesienie wartosci:

— Bartlomiej Michalski

— Aneta Skorzewska

— Magdalena Lewandowska

— Joanna Szczepaniak

— Damian Sandak

— Ewelina Cichocka

— Stanistaw Machowiak
Funkcja umozliwia zmiang z pozycji planu na inng pozycj¢ planu.

24. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w module
SilpWEB Infrastruktura — Inwentarz —Dokumenty (wg zakresu czynnosci):

— Agnieszka Tomczak

— Rafal Michalewski

— Przemystaw Choptowy

— Marek Glapa

— Katarzyna Wrazen

— Malgorzata Zakrocka

— Damian Sandak
Wykonanie funkcji ZATWIERDZ jest rownoznaczne z wprowadzeniem zmian w ewidencji
Infrastruktury sktadnika majatku, ktérego dokument dotyczy.

25. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w module
Gospodarka lesna — Ewidencja — Dokumenty zrédtowe:

Ewelina Cichocka

— Joanna Szczepaniak

Michat Szczepaniak

Jan Lesser



26. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w module
Gospodarka lesna — Opis Taksacyjny — Dokumenty zrédtowe:

— Joanna Szczepaniak

— Ewelina Cichocka

— Michat Szczepaniak

— Jan Lesser

27. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w SilpWEB
w module Infrastruktura — Plany - > Plan Naktadow:
— Rafat Michalewski
Bartlomiej Wrazen
Przemystaw Choptowy
Marek Glapa
— Magdalena Lewandowska

28. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w SilpWEB
w module Infrastruktura — Plany - > Plan Remontéw:
— Rafal Michalewski
Barttomiej Wrazen
Przemystaw Choptowy
Marek Glapa
Magdalena Lewandowska

29. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w SilpWEB
w module Infrastruktura — Plany - > Plan Podatkoéw Lokalnych:

Ewelina Cichocka

— Joanna Szczepaniak

— Przemystaw Choptowy

— Marek Glapa

— Magdalena Lewandowska

30. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji ZATWIERDZ w SilpWEB
w module Infrastruktura — Plany - > Plan Amortyzacji:

— Magdalena Lewandowska

— Irena Wargzak

31. Upowazniam osoby nizej wymienione do wykonania funkcji GLOBAL w SILP Kadry-
Ptace — Absencje:

— Matgorzata Zakrocka

— Katarzyna Wrazen
Wykonanie funkcji GLOBAL jest rownoznaczne z wprowadzeniem Dokumentu absencji
do DOR za dany okres stanowigc podstawe naliczenia wynagrodzenia.

32. Nadaje uprawnienie osobom, nizej wymienionym do wykonania funkcji ZATWIERDZ
Dowodu Rozliczenia Kosztow Delegacji w systemie SilpWEB — Absencje i delegacje —
Kadry — Rozliczenie kosztéw delegacji — Transfer do FK:

— Magdalena Lewandowska

— Katarzyna Sprzaczkowska
Wykonanie funkcji ZATWIERDZ jest rozpoczyna przekazanie dokumentu do SILP do modut
Finanse i1 Ksiggowo$¢ —> Zarzadzanie Ksiegowoscia —>Ksiggowanie celem ujecia
w koszty nadle$nictwa oraz rozliczenie rozrachunkow z tego tytutu.
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33. Nadaje uprawnienie osobom, nizej wymienionym do wykonania funkcji ZATWIERDZ
dowodu KP — Kasa Przyjmie oraz KW — Kasa Wyptaci w systemie SilpWEB modut Finanse
1 ksiegowos§¢ — Kasa :

KP — Kasa Przyjmie

— Aleksandra Tarnowska

— Elzbieta Zielinska

KW — Kasa Wyptaci

— Magdalena Lewandowska

— Katarzyna Sprzaczkowska
Wykonanie funkcji ZATWIERDZ jest rownoznaczne z przekazaniem dowodow KP i KW
do ujecia do Raportu Kasowego.

34. Nadaje uprawnienie osobom, nizej wymienionym wykonania funkcji ZAKONCZ
dowodu Raport Kasowy w systemie SilpWEB modut Finanse 1 ksiggowos$¢ — Kasa :

— Aleksandra Tarnowska

— Elzbieta Zielinska
Wykonanie funkcji ZAKONCZ umozliwia przekazaniem dokumentu do SILP modut Finanse
1 Ksiggowos¢ —> Zarzadzanie Ksiggowoscia —> Ksiggowanie celem ujecia
w koszty nadle$nictwa oraz rozliczenia ruchu gotowki w kasie.

35. Nadaje¢ uprawnienie nizej wymienionym osobom do wykonania funkcji GENERUJ
w module Gospodarka Towarowa — Przychod/Rozchdéd —> Reklamacje:

— Aneta Skorzewska

— Barttomiej Michalski

— Magdalena Lewandowska
Wykonanie funkcji GENERUJ jest réwnoznaczne =z zatwierdzeniem Protokotu
Reklamacyjnego i utworzeniem dokumentu SM oraz Faktury korekty w zakresie objetym
Protokotem Reklamacyjnym.

36. Funkcje ZATWIERDZ, REALIZACJA oraz ZAKONCZ sa rownoznaczne z funkcja
GLOBAL.
Nadlesniczy

Jan Lesser
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/
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