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1. Zatozenie konta na Platformie Akademii CeZ

1.1. Aby zatozy¢ konto na Platformie rejestracyjnej Akademii CeZ nalezy wejs¢ na strone
https://akademiaedm.cez.gov.pl i wybra¢ przycisk , Tutaj zapiszesz sie na szkolenia: 1. Szkolenia
dla lekarzy i dentystéw z SMK (System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikéw Medycznych) 2.
Szkolenia dla 0séb sprawujacych profilaktyczng opieke zdrowotng nad uczniami (m.in.
pielegniarki, higienistki szkolne)”

m Platforma Akademii CeZ

' ftaj zapisze sie na szkolenia: Tutaj zapisze sig na szkolenia:

1. Szkolenia dla lekarzy i lekarzy dentystow z SMK (System 1. Szkolenie z e-stug, Elektroniczne) Dokumentacji Medyczne] 1 zalozen
Monitorowania Ksztalcenia Pracownikéw Medycznych) Centralnej e-Rejestracji dla pracownikéw podmiotéw leczniczych.

2. Szkolenia dla os6b sprawujacych profilaktyczna opieke zdrowotna
| nad uczniami (m.in. plelegniarki, higlenistki szkolne) '

Platforma Akademii CeZ
Ministerstwo Zdrowia [5 Deklaracja dostepnosci Masz pytania zwigzane z dziataniem serwisu?
Centrum e-Zdrowia [4 Skontaktuj sie z nami

W razie pytan prosimy o kontakt:

e mail: akademiaedm@cez.gov.pl

1.2. Nastepnie nalezy wybraé przycisk ,,Zarejestruj sie”.

ﬂ Platforma Akademii CeZ

Witamy!
Tutaj zapiszesz sig na bezplatne szkolenia: A ka d em ia

1. Szkolenia dla lekarzy i lekarzy dentystéw z SMK (System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow A
Medycznych)

2. Szkolenia dla 0s6b sprawujgcych profilaktyczng opieke zdrowotna nad uczniami (m.in. pielegniarki, higienistki C e Z
szkolne) L

Zaloguj si¢
E-mail

Wpisz swoj e-mail

Zaloguj sig jako uczestnik szkolefi

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je.

Chcesz wzigc udziat w szkoleniu, ale nie jestes zarejestrowany w Akademii Cez?
e ———
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1.3. Nastepnie uzupetnij wymagane dane rejestracyjne, zaznacz wszystkie wymagane oswiadczenia i
wybierz przycisk ,Zarejestruj sie”.

m Platforma Akademii CeZ

Zarejestruj sie
Imig* Nazwisko * PESEL *

zawéd *

Wybierz v ‘

Adres e-mail * Telefon *

Adres

Wojewodztwo * Miasto * Ulica

+48

Wybierz v | ‘

Nr. budynku * Nr. lokalu Kod pocztowy *

Oswiadczenia *

@wymzam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, wskazanych w formularzu rejestracyjnym, przez Centrum e-zdrowia*

@Ds’wiadczam, e wszystkie podane przeze mnie dane s3 prawdziwe oraz zgodne z rzeczywistym stanem faktycznym i prawnym.*

——>

1.4.Po prawidtowej rejestracji pojawi sie komunikat:

o Twoje konto zostato pomyslnie utworzone! Sprawdz swoja skrzynke e-mail, X
aby zweryfikowac konto i zalogowac sie.

1.5.Sprawdz swojg skrzynke e-mail. Kliknij w link ,,aktywacja konta”, a nastepnie kliknij w link , hasto
do konta”. Po ustawieniu hasta wrd¢ do strony logowania.
Witamy,

Tv

W celu dokonania aktywacji konta na platformie rejestracyjnej Akademii CeZ prosimy o klikniecie w Iink
W celu ustawienia hasta do konta prosimy klikna¢ w link i postgpowac zgodnie z instrukcja

Po zalogowaniu sie na konto i uzupetnieniu danych osobowych nalezy przejs¢ do zaktadki "Terminy szkolen" w celu dokonana wyboru terminu szkolenia, a nastepnie do zaktadki "Rejestracja na
szkolenie" w celu uzupetnienia formularza rejestracyjnego.

Dopiero po wypetnieniu formularza rej yinego otrzymaja Paristwo potwierdzenie zapisu na wybrany termin szkolenia.
Rejestracja na szkolenie jest 2li ksymalnie do kofica dnia poprzedzaj dzien szkol
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2. Pierwsze logowanie i wybor projektu, z ktérego chcesz by¢ szkolony

2.1.Nalezy wejs¢ na strone: https://akademiaedm.cez.gov.pl, uzupetnié¢ swoje dane logowania, tj. ,,E-
mail” i ,,hasto”. Nastepnie wybierz ,,Zalogu;j sie jako uczestnik szkolen”.

m Platforma Akademii CeZ

Witamy!

@ Twoje hasto zostato zmienione.

Tutaj zapiszesz sig na bezpiatne szkolenia: Aka d em ia

1. Szkolenia dia lekarzy i lekarzy dentystéw z SMK (System Monitorowania Ksztaiceriia Pracownikéw

Medycznych) \ v
2. Szkolenia dla 0s6b sprawujacych profilaktyczna opieke zdrowotna nad uczniami (m.in. pielegniarki, higienistki C e Z

szkolne)

Zaloguj sie

E-mail

s =
Tankowalskizs@gmail.com

Zaloguj sie jako uczestnik szkoler

ioizenc haska? Ddzvel=: i-

Chcesz wzigc udziat w szkoleniu, ale nie jestes zarejestrowany w Akademii CeZ?

Zarejestruj sie

2.2.Po prawidtowym zalogowaniu sie na konto pojawi sie komunikat ,, Zapisates sie na szkolenie —
wybierz projekt, z ktérego bedziesz sie szkoli¢” - nalezy wybrac projekt skierowany dla Ciebie i
klikng¢ ,,Wybierz termin”.

Szkolenia

Witaj w Akademii CeZ
I Terminy szkolefi

Zapisates sig na szkolenie — wybierz projekt, z ktorego bedziesz sig szkolic.
Rejestracja na szkolenie

2.3. Nastepnie wyszukaj dogodny termin szkolenia z dostepnej listy. Informacje, jakie widniejg przy
wyborze terminu szkolenia to: nazwa szkolenia, rodzaj szkolenia, liczba dostepnych miejsc oraz
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data i godzina szkolenia. Zaakceptuj propozycje przez klikniecie przycisku ,, Wybierz”

Szkolenia

Testowy_Projekt_1

Terminy szkolef . .
v 0 projekcie

Refestracja na szkolenie
dfosf

Dokumentacja poszkoleniowa

Wybierz termin szkolenia odpowiedni dla Ciebie

Certyfikat

§ X Testowy_Projekt_1
Moje szkolenia
piwnica, Ptock
Wojewddztwo mazowieckie

< WréE do strony gtowne]

Stkolenie stacjoname

Liczba wolnych miejsc Data i godzina szkolenia

n 2111.2024,12:00

2.4.Po wyborze terminu szkolenia system wyswietli komunikat o poprawnym zapisie na szkolenie.
Pamietaj, aby wypetni¢ formularz rejestracyjny na szkolenie: wybierz zaktadke ,,Rejestracja na
szkolenie”, a nastepnie kliknij ,Zarejestruj sie”. Uzupetnij caty formularz rejestracyjny: 1. Dane
uczestnika; 2. Test kompetencji; 3. Oswiadczenia; 4. Po sprawdzeniu swoich danych, jesli

wszystko sie zgadza, wybierz przycisk ,wyslij”.

Szkolenia

INDYWIDUALNY

Terminy szkoleft

Rejestracja na szkolene

Dokumentacja poszkoleniowa

0 projekcie

test indywidualny

Certyfikat Wybierz termin szkolenia odpowiedni dla Ciebie

Moje szkolenia

INDYWIDUALNY Szkolenie online

° Wybrano termin szkolenia.
Zarejestruj sie aby moc wzigc udziat w szkoleniu.

¢ WrbC do strony gtownej

INDYWIDUALNY Szkolenie stacjonarne

szkolenie online

Data i godzina szkolenia

31.03.2025, 11:11

Data i godzina szkolenia

31.03.2025, 11:11

pumm——______ e,
Zarejestruj sie
e ——

< D

2.5.Pojawi sie komunikat, ktory potwierdzi poprawng rejestracje i wybdr terminu szkolenia:

Q Rejestracja zakoficzona sukcesem. X

Dzigkujemy.

tel.: +48 22 597-09-27
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3. Reset hasta do konta

3.1. Aby zresetowad hasto do konta nalezy wejs¢ na strone https://akademiaedm.cez.gov.pl wybraé
przycisk ,,Nie pamietasz hasta? Odzyskaj je”.

Witamy!
Tutaj zapiszesz sie na bezptatne szkolenia: A ka d em ia

1. Szkolenia dla lekarzy i lekarzy dentystow z SMK (System Monitorowania Ksztaicenia Pracownikow

Medycznych) ¢ $
2. Szkolenia dla 0s6b sprawujacych profilaktyczng opieke zdrowotna nad uczniami (m.in. pielegniarki, higienistki C e z

szkolne)
Zaloguj sie
E-mail

Wpisz swoj e-mail
Hasto

Wpisz swoje hasto [O)

Zalogu;j sie jako uczestnik szkoler

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je.

Chcesz wzigc udziat w szkoleniu, ale nie jestes zarejestrowany w Akademii Cez?

Zarejestruj si¢

3.2.Kolejno nalezy wprowadzi¢ adres e-mail na jaki zostato zatozone konto i wybra¢ przycisk
,0dzyskaj hasto jako uczestnik szkolen”.

Odzyskiwanie hasta

Wprowadz adres e-mail. WySlemy Ci link do strony z mozliwoScig zmiany hasta.
E-mail

Wpisz swoj e-mail

0dzyskaj hasto jako uczestnik szkolen

0dzyskaj hasto jako przedstawiciel podmiotu

3.3.Na e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z mozliwoscig samodzielnego ustawienia nowego hasta.
Nalezy postepowac zgodnie z przestang instrukcja.

3.4.W pierwszej kolejnosci nalezy klikng¢ w link do resetu hasta. Link do resetu hasta jest
jednorazowy. W razie potrzeby ponownego zresetowania hasta prosimy o wybranie na stronie
logowania przycisku ,,Nie pamietasz hasta? Odzyskaj je”.

3.5. Nastepnie wyswietli sie ekran ustawienia nowego hasta. Hasto musi sie sktadac z min. 10 znakéw
w tym: jedna duza litera, jedna mata litera, jedna cyfra, jeden znak specjalny. Hasto mozna

6212
Centrum e-Zdrowia tel.: +48 22 597-09-27
ul. Stanistawa Dubois 5A fax: +48 22 597-09-37 NIP: 5251575309
00-184 Warszawa biuro@cez.gov. pl | www.cez.gov.pl REGON: 001377706
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

R


https://akademiaedm.cez.gov.pl/

podejrzec klikajgc w ikone oka. Aby ustawic¢ hasto nalezy wybraé przycisk ,,Ustaw nowe hasto”.

m Akademia CeZ

Nowe hasto

Hasto

Akademia1! =

Min. 10 znakéw, jedna du2a litera, jedna mala litera, jedna cyfra, Jeden znak specjalny.

Powtorz hasto

3.6. Po poprawnym ustawieniu hasta system wyswietli komunikat o zmianie hasta do konta.

Akademia CeZ

Witamy!

° Twoje hasto zostato zmienione.

Tutaj zapiszesz si¢ na szkolenia z Elektronicznej Dokumentacji Medycznej (EDM — to m. in. Aka de m i a
obstuga e-recept i e-skierowar?)

D
Zaloguj sig Ce Z
=

E-mail

Zaloguj sie jako uczestnik szkolei Zaloguj sie jako przedstawiciel podmiotu

4. Logowanie na Platformie Akademia CeZ

4.1. Aby zalogowaé sie na konto Platformy Akademii CeZ, nalezy wejs¢ na strone
https://akademiaedm.cez.gov.pl. Kolejno uzupetnié pole ,e-mail” i ,hasto” oraz wybraé przycisk
»Zaloguj sie jako uczestnik”.
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m Akademia CeZ

Witamy!

Tutaj zapiszesz si¢ na szkolenia z Elektronicznej Dokumentacji Medycznej (EDM — to m. in. Akademia
obstuga e-recept i e-skierowari)

S,
Zaloguj sie C e Z
et

E-mail

jan_kowalski@cez.gov.pl

Zaloguj sie jako uczestnik szkoleii Zaloguj sie jako przedstawiciel podmiotu

Nie pamietasz hasta? Odzyskaj je.

5. Rezygnacja lub zmiana terminu szkolenia
5.1. Aby zrezygnowaé lub zmieni¢ termin szkolenia nalezy wybrac zaktadke ,, Terminy szkolen”.

5.2.Rezygnacji ze szkolenia mozna dokonac¢ maksymalnie na dzien przed szkoleniem w przypadku
szkolen online oraz maksymalnie na 7 dni przed szkoleniem w przypadku szkolen stacjonarnych.

5.3.Po rezygnacji widoczny bedzie kafelek z nazwa, rodzajem oraz terminem szkolenia.
5.4. Aby zrezygnowad ze szkolenia nalezy wybrac przycisk ,Zobacz” przy odpowiednim szkoleniu.
5.5.W nastepnym kroku nalezy wybra¢ przycisk ,Zrezygnuj”.

Wybierz termin szkolenia odpowiedni dla Ciebie

INDYWIDUALNY Szkolenie online Data i godzina szkolenia

31.03.2025, 11:11

< Wroc do strony gtownej

5.6.System wyswietli komunikat o rezygnacji ze szkolenia, a na adres e-mail zostanie wystana
wiadomosé z potwierdzeniem rezygnacji ze szkolenia.
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6. Rejestracja na szkolenie

6.1. Aby wypetni¢ formularz rejestracyjny na szkolenie nalezy wybrac¢ zaktadke ,Rejestracja na
szkolenie”, a nastepnie wybrac przycisk ,Zarejestruj sie”.

Szkolenia
Wybierz szkolenie, na ktore chcesz sie zarejestrowac

Terminy szkoled

Elektroni ; ie onli L R
I Rejestracja na szkolenie Zna D acja online Data i godzina szkolenia
MEdy(ZI‘IB 2112.2021, 10:00

Dokumentacja poszkoleniowa

Certyfikat ‘ Zarejestruj sig -

Moje szkolenia

6.2.Rejestracji mozna dokona¢ maksymalnie na 1 dzien przed szkoleniem. Jezeli rejestracja nie
zostanie dokonana w tym terminie Uczestnik, nie bedzie mdgt wzigé udziatu w szkoleniu.

6.3.W kroku 1 nalezy uzupetni¢ niezbedne dane zgodnie z instrukcjg i wybraé przycisk ,,Nastepny
krok”.

6.4.W kroku 2 nalezy uzupetnic test kompetencji odpowiadajgc na 10 pytan jednokrotnego wyboru
i wybrac przycisk ,,Nastepny krok”.

6.5.W kroku 3 nalezy potwierdzi¢ niezbedne oswiadczenia i wybrac przycisk ,Nastepny krok”.

6.6.Krok 4 to podsumowanie rejestracji. Jezeli wprowadzone informacje sg poprawne nalezy wybrac
przycisk ,,Wyslij”. Jezeli wystgpi potrzeba zmiany informacji nalezy wybrac przycisk ,Poprzedni
krok”.

6.7.Po wystaniu formularza rejestracyjnego system pokaze komunikat o poprawnej rejestracji, a na
e-mail zostanie wystane potwierdzenie wypetnienia formularza rejestracyjnego.

7. Nieobecnos¢ na szkoleniu

7.1.0soba, ktéra zarejestrowata sie na szkolenie, lecz nie byta obecna, zobowigzana jest do
potwierdzenia obecnosci, jezeli chce uczestniczyé w innym terminie.

7.2.Potwierdzenie nieobecnosci bedzie mozliwe po 2 dniach kalendarzowych liczonych od dnia
nastepnego w ktérym odbyto sie szkolenie, na ktére Uczestnik byt zarejestrowany.

7.3. Aby potwierdzi¢ nieobecnos¢ na szkoleniu nalezy wybraé zaktadke , Terminy szkolen”.

7.4.\W zaktadce widoczny bedzie kafelek z nazwg, rodzajem oraz terminem szkolenia. Aby
potwierdzié¢ nieobecnos$¢ na szkoleniu nalezy wybrac przycisk ,,Zobacz” na widocznym kafelku.
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7.5. Aby potwierdzi¢ nieobecnos¢ na szkoleniu nalezy wybra¢ przycisk ,,Zobacz” na widocznym

kafelku

) xcemia Ce

Szkolenia
|
Rejestracia na szkolenie
Dokumentacgja poszkoleniowa
Certyfikat

Moje szkolenia

\Mitai we Albadamii Fa?

Twoj pracodawca zapisat Cie na szkolenia — wybierz projekt, z ktorego bedziesz sie szkolic.

Elektroniczna Dokumentacja
Medyczna

.Poprawa jak

Szkolenie online

A0E M1 19-20

7.6.W nastepnym kroku nalezy wybraé przycisk ,,Potwierdz nieobecnosc”.

M) Akademia CeZ

Sakolenia
I Terminy szkolef
Rejestracia na scholendie
Dokumentacia peszkoleniowa
Certyfikat

Moje szholenia

Elektroniczna Dokumentacja Medyczna

0 projekcie

Wybierz termin szkolenia odpowiedni dla Ciebie

Elektroniczna Dokumentacia szkolenie online Data i godzing szkole

Medyczna

14.06.2021, 1230

€ Wirdd do stromy ghiwmej

7.7.System wyswietli komunikat o potwierdzeniu nieobecnosci na szkoleniu.

7.8.Aby wybraé nowy termin szkolenia nalezy postepowac zgodnie z pkt Il ppkt 4.

8. Wypetnienie dokumentacji poszkoleniowej

8.1. Aby wypetni¢ dokumentacje poszkoleniowga nalezy wybrac¢ zaktadke ,,Dokumentacja
poszkoleniowa” i wybraé przycisk ,,Wypetnij dokumentacje poszkoleniowg”.

Szkolenia

Dokumentacja poszkoleniowa

Terminy szkolen

Rejestracia na szkolenie ja online Data i godzina szkolenia
Medyu"‘ 2710.2021,13:30
= —
Certyfikat
Maje szkolenia
10z12
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8.2.Wypetnienie dokumentacji poszkoleniowej bedzie mozliwe najwczesniej po 2h od rozpoczecia
szkolenia. Czas na wypetnienie dokumentacji poszkoleniowej to 2 dni kalendarzowe liczone od
dnia nastepujacego po dniu, w ktdrym odbyto sie szkolenie.

8.3.W kroku 1 nalezy uzupetnic test kompetencji odpowiadajgc na pytania jednokrotnego wyboru
i wybrac przycisk ,,Nastepny krok”.

8.4.W kroku 2 nalezy uzupetni¢ ankiete ewaluacyjng. Ankieta sktada sie z 6 pytan: 5 zamknietych
jednokrotnego wyboru oraz 1 otwartego. Pytanie otwarte jest nieobowigzkowe. Po uzupetnieniu
ankiety nalezy wybrac przycisk ,Nastepny krok”.

8.5.W kroku 3 nalezy potwierdzi¢ niezbedne oswiadczenia i wybra¢ przycisk ,Nastepny krok”.

8.6.Krok 4 to podsumowanie wypetnionej dokumentacji. Jezeli wprowadzone informacje sg
poprawne nalezy wybrac przycisk , Wyslij”. Jezeli wystgpi potrzeba zmiany informacji nalezy
wybraé przycisk ,,Poprzedni krok”.

8.7.Po wystaniu dokumentacji poszkoleniowej system pokaze komunikat o poprawnym przestaniu
dokumentacji, a na e-mail zostanie wystane potwierdzenie wypetnienia dokumentacji
poszkoleniowej.

9. Certyfikat ukonczenia szkolenia

9.1. Aby pobrac certyfikat ukonczenia szkolenia nalezy wybra¢ zaktadke , Certyfikat”, a nastepnie
wybraé przycisk ,,Pobierz”.

Y Aicemia Ce2

Szkolenia

Certyfikat

Terminy szkoler

Rejestracja na szkolenie X i
Elektroniczna Dokumentacja szkolenie stacjonarne Data i godzina szkalenia

Medyczna
Dokumentacja peszkoleniowa 25.02.2020

& Certyfikat ukohczenia szkolenia Elektroniczna Dokumentacja Medyczna pdf @

Moje szkolenia

9.2. Certyfikat zostanie pobrany i otworzy sie w nowej karcie przegladarki internetowe].

9.3. Certyfikat jest mozliwy do pobrania po dokonaniu wszelkich formalnosci ze strony Uczestnika
szkolenia. Certyfikat bedzie widoczny do pobrania po uzupetnieniu dokumentacji poszkoleniowej
przez Uczestnika.

9.4.Po dokonaniu wszelkich formalnosci certyfikat zostanie rowniez wystany na e-mail Uczestnika.
10.Informacja o szkoleniach
10.1. Aby zobaczy¢ informacje o odbytych szkoleniach nalezy wybrac¢ zaktadke ,Moje szkolenia”.

Szkolenia ) .
Moje szkolenia

Terminy szkolen

Rejestracja na szkolenie Elektroniczna Dokumentacja Szkolenie online Obecnost Data i godzina szkolenia
Medyczna Tak 0712.2021, 10:00
Dokumentacja
poszkoleniowa
certyfikat
<
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10.2. W zakfadce bedg widoczne informacje o zrealizowanych szkoleniach w tym: nazwa szkolenia,
rodzaj szkolenia, informacja o obecnosci oraz data i godzina szkolenia.
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