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Zasady dotyczace przetwarzania danych
osobowych (Art. 5)

B Zgodnos¢ z prawem, rzetelnosé i przejrzystosc (art. 5 ust. 1 lit. a)
B Ograniczenie celu (art. 5 ust. 1 lit. b)

B Minimalizacja danych (art. 5 ust. 1 lit. c)

M Prawidtowosc (art. 5 ust. 1 lit. d)

B Ograniczenie przechowywania (art. 5 ust. 1 lit. e)

M Integralnosc i poufnosé (art. 5 ust. 1 lit. f)

B Rozliczalnos¢ (art. 5 ust. 2)



»Z8odnos¢ z prawem, rzetelnosc i przejrzystosc”

B Zgodnos¢ z prawem — zapewnienie podstawy przetwarzania ->> art. 6

B Rzetelnosc — realizacja przetwarzania w sposéb nalezyty, wiarygodny i zgodny
Z wymaganiami prawa oraz regulacji wewnetrznych, zwitaszcza tych

przedstawionych osobie, ktorej dane dotyczg

M Przejrzystos¢ — procesy przetwarzania muszg by¢ jasne i zrozumiate, dla

osoby, ktérej dane dotyczg ->> art. 12 -14



,0graniczenia celu”

Dane maja byc zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane

dalej w sposdb niezgodny z tymi celami ->> art. 6, art. 18 (ograniczenie), art. 21 (sprzeciw)

Zakaz zbierania danych ,,na zapas”, na poczet przysztych, ewentualnych, nieokreslonych celéw lub

w celach ukrytych, o ktérych podmiot danych nie jest informowany (,, przejrzystosc”)

Zdefiniowany cel determinuje podstawowe parametry przetwarzania: zakres danych i czas

przechowywania



~Minimalizacja danych”

Dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w

ktorych sg przetwarzane (,,ograniczenie celu”) ->> art. 6

Zakaz zbierania dodatkowych kategorii danych , na zapas”, ,,na wszelki wypadek”.



,,Prawidtowosc¢”

Dane osobowe muszg by¢ prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane ->> art. 16 (sprostowanie)

Nalezy podja¢ wszelkie rozsgdne dziatania, aby dane osobowe, ktére sg nieprawidtowe w swietle

celéw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub



,O0graniczenie przechowywania”

Zakaz przechowywania danych w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane dotyczg,
przez okres dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te sg przetwarzane (,,ograniczenie

celu”).->> art. 6, 7 (wycofanie zgody), 17 (usuniecie), 18 (ograniczenie)
Zakaz przechowywanie danych ,,na zapas”, ,na wszelki wypadek”.

Dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile bedg one przetwarzane wytacznie do
celéow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do

celow statystycznych (pod warunkiem wdrozenia odpowiednich srodkow).



~Integralnos¢ i poufnosc¢”

Dane osobowe muszg by¢ przetwarzane w sposdb zapewniajgcy odpowiednie bezpieczernstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowag utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich srodkéw technicznych

lub organizacyjnych ->> art. 24, 32



,,Rozliczalnos¢”

Administrator jest odpowiedzialny za przestrzeganie przepiséw (zasad przetwarzania) i musi by¢

w stanie wykazac ich przestrzeganie.

Odpowiednie podejscie — procesowe i dowodowe



Powierzenie przetwarzania danych (art. 28)

Mozliwos¢ powierzenia innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na piSmie czynnosci

zwigzanych z przetwarzaniem danych

Podmiot przetwarzajacy:
B moze przetwarzaé dane wyfacznie w celu i zakresie przewidzianym w umowie
B jest obowigzany przed przystgpieniem do przetwarzania spetni¢ wymogi zabezpieczenia danych

B ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie przestrzegania przepiséw RODO



Powierzenie przetwarzania danych (art. 28) c.d.

B informuje administratora oobowigzku przetwarzania w tym przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej
M zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie daachowania tajemnicy
B przestrzega warunkow dalszego powierzenia

B Pomaga administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzku realizacji praw podmiotéw danych oraz obowigzkéw

zwigzanych z bezpieczenstwem danych, obstugg naruszen i oceng skutkdw
B usuwa lub zwraca administratorowi wszelkie dane osobowe po zakoriczeniu $wiadczenia ustug

B udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw



Zabezpieczenie danych osobowych

Uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i
wadze zagrozenia, administrator i podmiot przetwarzajgcy wdrazajg odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewnic stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy temu ryzyku,w tym miedzy innymi w

stosownym przypadku:

a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

b) zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug
przetwarzania;

¢) zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego;

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych majgcych
zapewnié bezpieczenstwo przetwarzania.
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Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu aplikowania o $rodki
europejskie i realizacji Projektu w szczegdlnosci kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia
Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-

promocyjnych.

Beneficjent jest samodzielnym administratorem, ktéry udostepnia dane osobowe innym
administratorom wedtug wtasciwosci wskazujgc pozostatych administratoréw danych, tj. co najmniej

Instytucje Zarzadzajacg i Instytucje Posredniczgcg, ktdorym te dane bedzie udostepniac.



Zakresy danych i kategorie osdb - art. 87

1) dane identyfikujgce osoby fizyczne, takie jak imie i nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, firma i adres,
login, numer telefonu, numer faksu, numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnos$ci (PESEL),
numer identyfikacji podatkowej (NIP), numer w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki
narodowej (REGON) lub inne identyfikatory funkcjonujgce w danym panstwie, forma prawna prowadzonej

dziatalnosci, forma wtasnosci mienia tej osoby, pte¢, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;

2) dane os6b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkdw, w tym kwota wynagrodzenia, numer rachunku bankowego, numer dziatki, gmina,
obreb, numer ksiegi wieczystej, numer przytgcza gazowego, numer uprawnien budowlanych, oraz dane
dotyczgce szczegdlnych potrzeb osob, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 oraz z 2022 r. poz. 975

i 1079).



Zakresy danych i kategorie osdb - art. 87 c.d

3) dane zwigzane z zakresem uczestnictwa o0séb fizycznych w projekcie, niewymienione w pkt 1, takie
jak wymiar czasu pracy, stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedtug stopnia
urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data rozpoczecia udziatu w projekcie lub wsparciu, data
zakonczenia udziatu w projekcie lub wsparciu, status na rynku pracy, data zatozenia dziatalnosci
gospodarczej, kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kod w Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) zatozonej dziatalnosci gospodarczej, forma i okres zaangazowania w

projekcie, planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze

wsparcia;



Bezpieczenstwo danych osobowych

Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny
stopien bezpieczernstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o

ktorych mowa w art. 32 RODO.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzgcych zachowaniu poufnosci danych
osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych

osobowych. W szczegdélnosci Beneficjent zobowigze te osoby do:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkdw wynikajgcych

z Porozumienia;



Bezpieczenstwo danych osobowych c.d.

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dfuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone, zgodnie z przepisami prawa powszechnie

obowigzujacego oraz Porozumieniem;
3) nietworzenia kopii dokumentow innych, niz niezbedne do realizacji Porozumienia;

4) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osdb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy,

nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;



Bezpieczenstwo danych osobowych c.d.

5) ograniczenia dostepu do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie do pracownikéw

posiadajgcych upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez Beneficjenta;

6) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych pozyskanych w trakcie obowigzywania
Porozumienia, a takze zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia

danych osobowych;

7) zabezpieczenia korespondenc;ji i wszelkich dokumentdw przed dostepem osdb nieupowaznionych

do przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;



Wymagana dokumentacja

Beneficjent winien posiada¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych - zgodnga z

RODO w szczegélnosci:

B dokumentacje opisujgcg sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych
odpowiadajgce ryzyku przetwarzania danych, ktére uwzgledniajg warunki przetwarzania w

szczegblnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO;
B ewidencje pracownikéw upowaznionychdo przetwarzania danych osobowych;

B rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzanig o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.



Wymagana dokumentacja c.d

W odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programoéw
operacyjnych -zapewniac srodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie bezpieczenstwa

informacji przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym



Obowiagzek informacyjny

Instytucja Posredniczgca, zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktorych dane

dotycza, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i 14 RODO.

Beneficjent jest zobowigzany zrealizowa¢ obowigzek informacyjny co najmniej w stosunku do kazdej
osoby fizycznej, ktérej dane osobowe zostang lub mogg zostac¢ przekazane do Instytucji Zarzadzajgcej
lub Instytucji PoSredniczacej w dowolnej formie, w toku realizacji Porozumienia oraz po jej

zakonczeniu.



Obowigzek informacyjny c.d.

W zaleznosci od rodzaju danych osobowych przetwarzanych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Porozumienia, za osoby

fizyczne, wobec ktérych powinien by¢ zrealizowany obowigzek informacyjny mogg zosta¢ uznani:

B 1) pracownicy, wolontariusze, praktykanci i stazysci reprezentujgcych lub wykonujacych zadania na rzecz podmiotéw

zaangazowanych w obstuge i realizacje FERC;

B 2) osoby wskazane do kontaktu, osoby upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji oraz inne osoby wykonujgce

zadania na rzecz Beneficjentow i jego partnerow;

B 3) uczestnicy szkolen, konkurséw, konferencji, komitetdw monitorujgcych, grup roboczych, grup sterujacych oraz spotkan

informacyjnych lub promocyjnychorganizowanych w ramach FERC;

B 4) osoby, ktérych dane bedg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie, w tym w
szczegolnosci: personel projektu, uczestnicy komisji przetargowych, oferenci i wykonawcy zaméwien publicznych, osoby

Swiadczace ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych.



Powiadamianie o naruszenia ochrony danych osobowych

B Kazdy z administratoréw danych osobowych samodzielnieoraz zawiadamia osoby, ktérych dane

dotycza.

B Strony informuja sie niezwtocznie na adresy poczty elektronicznej, o wszelkich czynnosciach lub
postepowaniach prowadzonych w szczegélnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
urzedy panstwowe, policje lub sad w odniesieniu do danych osobowych, udostepnianych w zwigzku

z realizacjg Projektu.



Zobowigzanie stron

Postanowienia ust. 1-11 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez

Partnerdw oraz podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow.
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