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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

 

Zamawiający Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo 
Kliniska z siedzibą w miejscowości Pucko 1, 72-123 Kliniska Wielkie, działając zgodnie z §4 ust. 3 pkt. 
2) Zarządzenia nr 9/2022 Nadleśniczego Nadleśnictwa Kliniska z dnia 08 lutego 2022 r. w sprawie 
udzielania zamówień publicznych w Nadleśnictwie Kliniska, zaprasza do złożenia oferty na zadanie 
prowadzone pn.:    
 
„Dostawa bonów żywieniowych dla pracowników Nadleśnictwa Kliniska, w latach 2022 - 2024” 

 
 

1) Przedmiotem zamówienia jest dostawa max. 13.572,00 szt. bonów żywieniowych, w formie 
papierowej, które będą podlegały wymianie na posiłki lub towary żywnościowe. 
 

2) Specyfikacja ilości i wartości bonów objętych zamówieniem: 
a) bony żywieniowe o nominale 10,00 zł – ok.7.524 szt., 
b) bony żywieniowe o nominale 5 zł – ok. 6.048 szt. 

 
3) Zamawiający zastrzega możliwość ograniczenia bądź zwiększenia dostawy bonów 

żywieniowych o +/- 10% w okresie realizacji zamówienia. 
 

4) Wymagany termin ważności bonów żywieniowych – minimum 12 m-cy od dnia złożenia przez 
Zamawiającego zamówienia. 
 

5) Wymagane informacje, które musi zawierać każdy bon: 
a) termin ważności, 
b) jednostkowa wartość nominalna odpowiadająca wartości bonu, 
c) informacja dotycząca kategorycznego zakazu wymiany na produkty nikotynowe                                    

i alkoholowe. 
 

6) Zamawiający wymaga, aby bony żywieniowe były zabezpieczone przed sfałszowaniem 
(podrabianiem lub przerabianiem), poprzez umieszczenie na nich stosownego hologramu/ 
znaku wodnego. 
 

7) Bony będą zamawiane w trakcie trwania umowy partiami, w ilości zgodnej z zapotrzebowaniem 
Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówione bony żywieniowe do 
siedziby Zamawiającego w terminie nie dłuższym niż 5 dni roboczych, liczonych od dnia 
złożenia zamówienia. 
Zamawiający dopuszcza możliwość formy przedpłaty za dostawę bonów żywieniowych                      
z zastrzeżeniem, iż Wykonawca dostarczy bony żywieniowe bezpośrednio do siedziby 
Zamawiającego na podstawie złożonego zamówienia, w terminie do 3 dni roboczych liczonych 
od daty wpłynięcia zapłaty za ww. boy żywieniowe. 

 
8) Miejsce realizowania bonów: powiat goleniowski, powiat stargardzki, powiat szczeciński. 
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9) Do oferty należy dołączyć samodzielnie sporządzony i podpisany przez Wykonawcę wykaz 
punktów gastronomicznych/ ogólnospożywczych punktów handlowych wraz z nazwą i adresem 
w/w punktów oferujących realizację bonów żywieniowych na terenie, o którym mowa w pkt. 8) 
powyżej.  
 

10) Wysokość opłat dodatkowych tj. ewentualnych kosztów prowizji, wynagrodzenia dla 
Wykonawcy, opłaty manipulacyjnej czy koszty dostawy będą obowiązywały w określonym 
stałym procencie oraz wysokości w całym okresie obowiązywania umowy. 

 
11) Termin realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia 31 marca                    

2024 r. 
 

12) Umowa między Zamawiającym a Wykonawcą zawarta zostanie na podstawie wzoru umowy 
funkcjonującego u Wykonawcy. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 
najkorzystniejsza będzie zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu wzoru umowy,                         
w formie edytowalnej, z zastrzeżeniem prawa do zmiany zapisów umownych przez 
Zamawiającego, w celu należytego zabezpieczenia interesów Zamawiającego. Ewentualne 
zmiany zostaną ustalone przez strony. 

  
13) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy podać zgodnie z Formularzem Ofertowym 

(zwanym dalej również „Ofertą”) stanowiącym zał. nr 1 do niniejszego zaproszenia do 
składania ofert. Cenę należy podać w złotych polskich, w postaci cyfrowej. Podana cena oferty 
jest ceną ryczałtową i musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia.  

 
14) Ofertę należy przesłać e–mailem na adres: kliniska@szczecin.lasy.gov.pl do dnia                                   

04 listopada 2022 r., do godz. 10:00.   
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.11.2022 r. o godz. 10:15.   
 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Izabela Szturo,                              
adres e-mail: kliniska@szczecin.lasy.gov.pl  
 

15) Wykonawca ma prawo złożyć jedną Ofertę.  
 

16) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną lub osobę posiadającą umocowanie 
prawne. Oferta musi być podpisana własnoręcznie lub musi zostać opatrzona kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
 

17) Termin związania Ofertą – 30 dni – licząc od dnia otwarcia ofert.   
 

18) Kryteria oceny ofert. 
 

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 
a) Cena – 60%; 
b) Ilość punktów gastronomicznych / ogólnospożywczych punktów handlowych w których 

można zrealizować bony żywieniowe (w powiecie goleniowskim, stargardzkim                                            
i szczecińskim) – 40%. 

 
W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
           
                                            Cn 
                                 C = ------------ x 60% x 100 pkt 
                                            Co 
gdzie: 
C – symbol kryterium 
Cn – najniższa cena brutto spośród ofert ocenianych 
Co – cena brutto oferty ocenianej 
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W ramach kryterium „Ilość punktów gastronomicznych / ogólnospożywczych punktów 
handlowych w których można zrealizować bony żywieniowe (w powiecie goleniowskim, 
stargardzkim i szczecińskim)” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
 
                                              Ipo 
                                    I = ------------ x 40% x 100 pkt 
                                              Ipn 
 
gdzie: 
I – symbol kryterium 
Ipo – ilość punktów gastronomicznych/ ogólnospożywczych punktów handlowych w których 
można zrealizować kupony żywieniowe (w powiecie goleniowskim, stargardzkim                                            
i szczecińskim) podana w ofercie ocenianej 
Ipn – najwyższa Ilość punktów gastronomicznych/ ogólnospożywczych punktów handlowych       
w których można zrealizować kupony żywieniowe (w powiecie goleniowskim, stargardzkim                                            
i szczecińskim), spośród ocenianych ofert 
 
 
Zmawiający będzie przyznawał punkty w oparciu o sporządzony (i dołączony przez 
Wykonawcę do oferty) wykaz punktów gastronomicznych/ ogólnospożywczych punktów 
handlowych, o którym mowa w pkt. 9) niniejszego zaproszenia do złożenia oferty.  

 
19) Zamawiający poprawi w Ofercie: omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 
na niezgodności Oferty z treścią zapytania ofertowego, nie powodujące istotnych zmian w treści 
Oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego Oferta została poprawiona.   

 
20) Zamawiający odrzuci Oferty: 

A) złożone po terminie; 
B) których treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego;  
C) Wykonawcy, który nie zgodzi się na poprawienie omyłek polegających na niezgodności 

Oferty z treścią zapytania ofertowego, nie powodujących istotnych zmian w treści 
Oferty; 

D) Wykonawcy w stosunku do którego otwarto likwidację albo ogłoszono upadłość albo 
którego działalność gospodarcza jest zawieszona. 
 

21) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania, łącznie                    
z unieważnieniem wyboru Wykonawcy, jeżeli: 

A) dalsze prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie 
Zamawiającego; 

B) nie złożono żadnej Oferty;  
C) wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegają odrzuceniu;   
D) cena najkorzystniejszej Oferty przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć 
tę kwotę do ceny najkorzystniejszej Oferty; 

E) z przyczyn uzasadnionych interesem gospodarczym Zamawiającego, Zamawiający 
nie może sfinansować realizacji zamówienia; 

F) między Zamawiającym a Wykonawcą nie dojdzie do ustalenia warunków przyszłej 
umowy tzn. Strony nie dojdą do porozumienia w kwestii  wprowadzenia zmian do wzoru 
umowy (funkcjonującego u Wykonawcy), które należycie zabezpieczają interes 
Zamawiającego.  
 

22) Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 
2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż administratorem Pani/Pana danych 
osobowych jest: Nadleśniczy Nadleśnictwa Kliniska, Pucko 1, 72-123 Kliniska Wielkie. 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, panią Karolinę Kaczmarek, z którą                      
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w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się za 
pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem rodo@szczecin.lasy.gov.pl lub telefonicznie 
wybierając numer +48 91 432 87 12. 
 

23) Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem.  
 

24) Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być dopuszczone 
wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich 
danych są obowiązane do zachowania ich w poufności. 

 
 

25) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym                
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 
jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego 
archiwizacji. 

 
26) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja postępowania 

zostanie udostępniona w oparciu o przepisy Zarządzenia nr 5/2021 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Kliniska z dnia 26 stycznia 2021 r., w sprawie udzielania zamówień publicznych 
w Nadleśnictwie Kliniska, a także na podstawie ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

 
27) Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa,                              
w szczególności ze względu na cele archiwalne - zgodnie z JRWA: dokumentacja postępowania 
posiada kategorię archiwalną B5 (okres przechowywania 5 lat) natomiast umowa posiada 
kategorię archiwalną B10 (okres przechowywania 10 lat).  

 
28) Niezależnie od postanowień pkt 20) powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
 

29) Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie 
zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, w tym usługi 
prawne i konsultingowe. 

 
30) Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane                 

w sposób zautomatyzowany. 
 

31) Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania dane 
osobowe, ma prawo: 

A) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym                                
w sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty bieżącego bądź zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego; 

B) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy 
czym  skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień umowy; 

C) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania                            
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
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prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; 
prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

D) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 
uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych 
osobowych, w tym przepisy RODO. 

 

32) Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku                                       
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje: 

A) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesądza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e 
RODO,  

B) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, określone 
w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,                                          
a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO.  

 
33) Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych lub 

innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania 
realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej,                                     
w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec Zamawiającego. 
Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w imieniu 
administratora danych osobowych.                                                                                                                

                                                        

                                                                                                                                 Z poważaniem; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 

 zał. nr 1 – Formularz Ofertowy  
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