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0golny opis systemu

System ZONE to ogdlnopolski system teleinformatyczny, w ktérym zaplanowano stworzenie e-ustug umozliwiajgcych
obywatelom i przedsiebiorcom spetnienie ich obowigzkéw, np. wykonanie przeglgdu kominiarskiego czy dokonanie
inwentaryzacji budynku, a takze umozliwiag odbiorcom efektywniej zarzadza¢ wydatkami przeznaczonymi na
ogrzewanie swoich budynkéw. Ustugi w Systemie ZONE s3 zaprojektowane w taki sposob, aby stworzy¢ system
przyjazny dla uzytkownika odpowiadajacy jego potrzebom, a jednoczesnie zbiera¢ kluczowe, rzetelne i weryfikowalne
informacje dla administracji.

Pozyskane w ten sposéb dane tworza unikatowg baze danych, a zgromadzone w jednym systemie umozliwia szeregowi
decydentéw na zaplanowanie i zrealizowanie dziatan naprawczych majacych na celu zadbanie o stan zdrowia
obywateli poprzez poprawe jakosci powietrza, co w konsekwencji przyczyni sie do ochrony zdrowia i bezpieczenstwa
obywateli. System ZONE gromadzi kompleksowe informacje na temat uzywanych Zrddet ciepta oraz rodzaju
stosowanego opatu w sektorze bytowo-komunalnym. Dane pozyskane w ramach e-ustug, tj. informacje o cechach
budynku, sposobie ogrzewania budynku, rodzaju stosowanego opatu s3 gromadzone w CEEB, ktéry jest jednym z
elementéw Systemu ZONE. Administratorem danych zgromadzonych w CEEB jest minister wtasciwy do spraw
budownictwa. Osobami mogacymi wprowadzaé dane do CEEB s3 osoby, ktdére uzyskajg wpis do wykazu oséb
uprawnionych. Zebrane informacje sg prezentowane w sposéb umozliwiajacy geolokalizacje kazdego budynku w
odniesieniu do danych o istniejgcej i planowanej infrastrukturze sieciowej ciepta i gazu.

Projekt zwigzany z budowg Systemu ZONE zostat zrealizowany w ramach projektu ,,Zintegrowany System Ograniczania
Niskiej Emisji (ZONE)” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (POPC) na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 2 ,,E-administracja i otwarty
rzad”, Dziatanie 2.1 ,,Wysoka dostepnos¢ i jakos¢ e-ustug publicznych”, na podstawie porozumienia o dofinansowanie
nr POPC.02.01.00-00-0128/20-00, zawartego pomiedzy Centrum Projektéow Polska Cyfrowa a Gtéwnym Urzedem
Nadzoru Budowlanego.

Konwencja przyjeta w instrukcji

Na potrzeby niniejszej instrukcji przyjeto nastepujgcg konwencje:

ojecie is
P (o]
{nazwa} nazwa okna, listy, zaktadki, opcji
(nazwa) nazwa pola na formularzu
,nazwa" nazwa opcji przycisku rozwijalnego na formularzu
[nazwa] nazwa przycisku w oknie
<nazwa> nazwa formularza
tekst w ramce wazne informacje
Kliknac” umieszczenie wskaznika graficznego na dowolnym elemencie i nacisniecie lewego
” przycisku myszy
wybrac" umieszczenie wskaznika graficznego na hipertaczu (odnosniku) i nacisniecie lewego
WY przycisku myszy
zaznaczyé” umieszczenie wskaznika graficznego na polu wyboru lub opcji i naci$niecie lewego
)

przycisku myszy w celu zaznaczenia




ZONE

Praca w Systemie ZONE

Rozpoczecie, wstrzymanie i zakonczenie pracy

Rozpoczecie pracy

Podstawowym sposobem na rozpoczecie pracy w Systemie ZONE jest przejscie na strone Portalu Systemu ZONE
dostepna pod adresem zone.gunb.gov.pl, ktéry stanowi punkt dostepowy do wszystkich e-ustug Systemu ZONE
(patrz: Portal Systemu ZONE).

Do pracy w Systemie ZONE wymagana jest autoryzacja uzytkownika (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacja).

Wstrzymanie pracy

Po okreslonym czasie braku aktywnosci uzytkownika w Systemie ZONE nastgpi jego automatyczne wylogowanie.
Czas trwania sesji to w przyblizeniu 2 godziny 40 minut.

Zakonczenie pracy

Po zakonczonej pracy nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany i wylogowac sie z Systemu ZONE. Przycisk [Wyloguj]
znajduje sie w gérnym pasku po prawej stronie.

Moje konto Konto Hasto
nformacié o kancie Frnier el
Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chi Jan Kowalski
& Zuzedzcld > Ostatnia zmiana hasta: 02.07.0 Jan Kowalski
2 zgodami €3 Jan Kowalski
Edytuj profil ra
a Zarzgdzanie 4 jankowalski@gmail.com

powiadomieniami

: ) Wyloguj si¢ = I
Dlaczego nie moge edytowac? I

9 Moje logowania >

Adres

Podaf informacie o swoje] lokalizac]i

f
=
a
A
a
*
[ )
;]
-

Utatwienia dostepu

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zmiany czcionki oraz kontrastu na stronie.
Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu posiada przycisk zmiany czcionki, zmiany
kontrastu, wiadomosci, powiadomien oraz profilu.

Przycisk wylogowania
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Zamowionych przegladow Utworzonych protokoidw Zgloszonych kopciuchow

PRZEJDZ

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

B

energetyczny
g], Programy dofinansowania Budynki + Deklaracje @ e
Lista budynkow Lista deklaracje

@*' Dofinansowania udzielone Dofinansowania
Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktore] mozesz A o ‘ Przegladanie dostepnych programow

% $wiadczenia socjalne dodat deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego dofinansowania
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego i SR e oy
poziomu dodasz réwniez budynek, ktérego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie.

znalazles na liscie

o 100 5

i Budynkdéw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskéw
apa

E-learning PRZEJDZ PRZEJDZ PRZEJDZ

m Samouczek

Panel - umiejscowienie na ekranie gtéwnym

Kazdy z przyciskdw posiada przypisang mu funkcje

1 2 3 4 &

Ikony na panelu - oznaczenie

Oznaczenia przyciskdw z powyzszego rysunku:

1 - przycisk zmiany czcionki (pomniejszenie czcionki)

2 - przycisk zmiany czcionki (powiekszenie czcionki)

3 - zmiana kontrastu

4 - powiadomienia

5 - profil zalogowanego (symbol domysiny, w przypadku gdy uzytkownika doda swoje zdjecie do profilu jego
miniatura bedzie widoczna w tym miejscu)

Zarzadzanie wielkoscig czcionki na stronie jest duzg pomoca dla oséb, ktére majg problem z odczytaniem standardowe;j
czcionki. Zmniejszanie oraz zwiekszanie czcionki ma poméc uzytkownikowi w uzyskaniu lepszej czytelnosci strony.

Kontrast zmienia sie po kliknieciu odpowiedniego przycisku - w przypadku checi powrdcenia do poprzedniego widoku
nalezy powtdrnie klikngé¢ ikonke kontrastu (oznaczong cyfrg 3). Ustawienia kontrastu stworzono aby zapewnié
swobodny odczyt przedstawionych informacji - zgodnie ze swoimi preferencjami mozna ustawi¢ widok na ktérym
informacje sg bardziej czytelne.

71172
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budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
srodowiskowa

Mapa
E-learning

Samouczek

Przeglady +
Przeglady przewodow kominowych

Modut umozliwia skladanie zamdwienia na
przeglad instalacji kominowe]

5

Zamoéwionych przegladéw

PRZEJDZ

Budynki +
Lista budynkow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktérej mozesz
dodaé deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego
budynku zostala ztozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz réwniez budynek, ktdrego nie
znalazies na liscie

. Przeglady
Przeglady przewodow kominowych

Modut umozliwia skladanie zamdéwienia na
przeglgd instalacji kominowej.

5

Zamdwionych przegladow

Budynki +
Lista budynkow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktrej mozesz
dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dia danego
budynku zostata ziozona deklaracja. Z tego
poziomu dodasz rowniez budynek, ktérego nie
znalazies na liscie.

Budynkéw w twojej gminie

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkow

Lista formularzy inwentaryzacji budynku z
poziomu ktorej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzac juz istniejacymi

5

Utworzonyeh protokotow

PRZEJDZ

Deklaracje
Lista deklaracje

Lista ziozonych deklaracji o Zrodlach ciepta i
Zrodtach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz
dodac nowa deklaracje oraz zarzadzac
utworzonymi deklaracjami.

Inwentaryzacja
Lista formularzy inwentaryzacji budynkow

Lista formularzy inwentaryzaciji budynku z
poziomu ktdrej mozesz dodac nowy protokot i
zarzadzag juZ istniejgcymi.

5

Utworzonych protokolow

Deklaracje
Lista deklaracje

Lista ztozonych deklaracji o Zrodlach ciepia i
Zrédtach spalania paliw. Z poziomu listy mozesz
dodac nowgq deklaracjg oraz zarzgdzac
utworzonymi deklaracjami.

100

Ztozonych deklaracji

Poréwnanie widoku strony po zmianie kontrastu

Powiadomienia systemowe

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ konfiguracji powiadomien dla e-ustug.

Kopciuchy
Lista zgloszen kopciuchow

Lista zgloszeri "kopciuchéw" z poziomu ktérej
mozesz zarzadzaé zgtoszeniami kopciuchow.

- )

Zgtoszonych kapciuchow

PRZEJDZ

Dofinansowania
Przegladanie dostepnych programow
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie

£+ A © & (0)

. Kopciuchy
Lista zgloszeri kopciuchéw

Lista zgloszen "kopciuchéw" z poziomu ktérej
mozesz zarzgdzac zgltoszeniami kopciuchow.

39

Zgtoszonych kopciuchéw

Dofinansowania
Przeglgdanie dostepnych programow
dofinansowania

Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie.

5

Zlozonych wnioskow

Uzytkownik w panelu gtéwnym znajdujgcym sie w prawym gérnym rogu posiada przycisk powiadomien (oznaczone na
ponizszym rysunku czerwong ramka).
Panel gtéwny oznaczono pomarariczowg ramka i powiekszono.
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Wpis do wykazu - Zamowionych przegladow Utwoerzonych protokotow Zgloszonych kopciuchow

przedsiebiorca

B

energetyczny
g], Programy dofinansowania Budynki + Deklaracje @ e
Lista budynkow Lista deklaracje
@*' Dofinansowania udzielone Dofinansowania

Przeglgdanie dostepnych programow

Lista budynkéw z PRG z poziomu, ktére] mozesz A o ‘
% Swiadczenia socjalne dodac deklaracje oraz sprawdzic czy dla danego dofinansowania
budynku zostata ztozona deklaracja. Z tego i SR e oy
poziomu dodasz réwniez budynek, ktérego nie utworzonymi deklaracjami Modut umozliwia ubieganie sig o dofinansowanie.

znalazles na liscie

o 100 5

i Budynkdéw w twojej gminie Ztozonych deklaracji Ziozonych wnioskéw
apa

E-learning PRZEJDZ PRZEJDZ PRZEJDZ

m Samouczek

Przycisk powiadomieri - umiejscowienie na ekranie gtéwnym

Po kliknieciu ikonki powiadomien i wyswietleniu nowe powiadomienia (wczesniej nie wyswietlane na liscie) oznaczone
sg rozowa pionowa kreskga tuz obok symbolu oraz wyréznione sg ciemniejszym kolorem. Powiadomienia oraz ich tres¢
zalezne sg od bardzo wielu sktadowych - przede wszystkim od uprawnien osoby zalogowanej (jej roli oraz dziatan w
systemie) oraz ustawien jakie zostaty wybrane podczas okreslania przeptywu informacji. Ustawienia dotyczace

powiadomien dostepne sy w zaktadce menu gtéwnego [Ustawienia] Q, nastepnie po rozwinieciu opcji nalezy

F
wybrac [E-ustugi] L gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug dostepnych opcji.

Po najechaniu kursorem na powiadomienie znika data i pojawia sie symbol X pozwalajgcy na usuniecie danego
komponentu z listy.

S . i . . . . 2 Tl Wyczysc wszystko
Klikniecie w powiadomienie otwiera wniosek ktdrego ono dotyczy. Opcja [Wyczysé wszystko]

powoduje usuniecie wszystkich powiadomien z listy. Klikniecie przycisku [Dostosuj] oznaczonego czerwong ramka na
ponizszym rysunku otwiera okno ustawien powiadomien.
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Powiadomienia X

B Wyczysé wszystko

= Zblizajacy sie termin przegladu
= . ;
przewodow kominowych

= Zhlizajacy sie termin przegliadu
= 3 ;
przewodow kominowych

= Zblizajacy sie termin przegladu
przewodow kominowych

= Nowe zamowienie przegladu
przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie -
(2] przegladu przewodow
kominowych

= Nowe zamowienie przegigdu
przewodow kominowych

Odrzucono zamowienie 28 kwi 202
(2] przegladu przewoddw
kominowych

Powiadomienia - dostosuj

Po kliknieciu przycisku [Dostosuj] wyswietli sie panel zarzadzania powiadomieniami pokazany na ponizszym rysunku.
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Moje konto
Ustawienia powiadomien
Dostosuj powiadomienia, ktdre cheesz otrzymywac, aby byc na biezaco

a Profil i dane >

Przeglad przewodow kominowych

S Zarzadzanie
- i
zgodami Nowe zamdwienie przegladu przewodéw kominowych <M  Wylaczone powiadomienia
Zarzadzanie
! powiadomieniami Akceptacja zamowienia przegladu przewodow keminowych = I Wytaczone powiadomienia
@ Moje Zmiana terminu zamowienia przegladu przewodow kominowych t | Wytaczone powiadomienia
logowania
Odrzucenie zamawienia przegladu przewodéw kominowych < 1B Wytaczone powiadomienia

Odrzucenie zamawienia przegladu przewodow kominowych przez

SystEmipo ublydicAB h 3 Wytaczone powiadomienia

Zblizajgcy sie termin przegladu przewod6éw kominowych

= | Wylaczone powiadomienia

Zblizajacy sie termin kolejnego przegladu przewoddw kominowych

£ Wyltaczone powiadomienia

Zakorczenie obstugi zamowienia przegladu przewodéw kominowych = 1 Wytaczone powiadomienia

Wniosek o wpis, wypis lub zmiane w wykazie osab uprawnionych

MNowy wniosek o zmiane danych w wykazie 0s6b uprawnionych = Wytaczone powiadomienia
Nowy wniosek o wypis z wykazu 0s6b uprawnionych x 1D Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o zmiang danych w wykazie osob uprawnionych = I Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o wypis z wykazu oséb uprawnionych 3 | Wytaczone powiadomienia

Qdrzucenie wniosku o zmiane danych w wykazie osob uprawnionych = I Wytaczone powiadomienia

Odrzucenie wniosku o wypis z wykazu 0sab uprawnionych ) ] Wytaczone powiadomienia

Anuluj m Wyczysé

Ustawienia powiadomieri

Dostosowanie powiadomien pozwala na zadecydowanie w obrebie ktérych z czynnosci uzytkownik bedzie otrzymywat
powiadomienia.

Stan suwaka oznacza brak wyswietlania powiadomien w danym obszarze (wytgczenie powiadomienia), stan

suwaka oznacza, ze powiadomienia we wskazanym zakresie bedg wyswietlane.

Modut administracyjny

Uwierzytelnianie i autoryzacja

Po otwarciu strony gtéwnej Systemu ZONE dostepnej pod adresem: zone-web.gunb.gov.pl pojawi sie okno
logowania do systemu. System umozliwia zalogowanie poprzez wybér jednej z metod logowania:

® zalogowanie za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (login.gov.pl) - dla
Obywatela oraz Przedsiebiorcy i Urzednika wnioskujacego o wpis do Wykazu oséb uprawnionych

® zalogowanie sie przez podanie loginu i hasta - dla Przedsiebiorcy i Urzednika posiadajgcych juz konto w Systemie
(wpisania do Wykazu oséb uprawnionych)

Autoryzacja uzytkownika z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacii Elektronicznej

W celu zalogowania sie do Systemu ZONE z wykorzystaniem ustugi Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej

nalezy:

1. Wejsé na strone logowania

2. W oknie logowania wybrac opcje zalogowania za pomocg ustugi udostepnionej przez Krajowy Wezet Identyfikacji
Elektronicznej (login.gov.pl)
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

CEEB

GUNB

Witamy w CEEB
Zaloguj sie

Dostgp dla obywatela -

Jako obywatel zaloguj sig do Systemu ZONE z wykorzystaniem Krajowege Wezla Identyfikacji. W tym celu
kliknij przycisk “login.gov.pl’.

Dostep dia urzgdnika +
Dostep dla przedsigbiorcy +

Wprowadz adres e-mail i haslo

Hasio ®

Nie pamietam hasia

Wyglqd strony logowania - Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

3. Po przekierowaniu na strone login.gov.pl kliknag¢ w wybrany sposéb logowania (profil zaufany, e-dowdd lub
logowanie przez bank)

12/172



ZONE

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskigj

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowdd
Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa
zatatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczng. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podigczonego do
komputera.
mojelD
W =
“n L]

Bank Polski Bank Pekao

ﬁ BNP PARIBAS

C
@ FE—
e
Grupa BPS
CREDIT @ e
AGRICOLE

Wyglqd strony login.gov.pl

4. Uzupetni¢ poprawnie wymagane dane do logowania i klikng¢ [Zaloguj]

Po poprawnym zalogowaniu nastgpi ponowne przekierowanie do systemu ZONE. Uzytkownik zostaje zalogowany do
systemu.

Zarzadzanie profilem uzytkownika

W celu zarzadzania profilem nalezy kliknagé ikone w prawym gérnym rogu (oznaczone na rysunku nr 1).

Moje konto Konto Hasto \L

Informacie o koncie Jmich hadio 2 1
B Frofiidane

Jan Kowalski Bezpieczne haslo pomaga chi Jan Kowalski
2 ZaEixlenras > Ostatnia zmiana hasta: 02.07.¢ Jan Kowalski
a» zgodami € Jan Kowalski
" - Edytuj profil Vd

A Zarzadzanie 1 jankowalski@gmail com

owiadomieniami = 5 foguj si g
P Dlassefos s edyitnesi Wyloguj sie C

£9 Moje logowania >

Adres

Poda informace o swojej lokalizacii

Wyglqd strony systemu ZONE z rozwinietym oknem profilu uzytkownika

Pojawi sie okno, ktérym sa dostepne opcje:



ZONE

®  [Edytuj profil] - pojawia sie zaktadki do wyboru:
O Profilidane
O Zarzadzanie zgodami
O Zarzadzanie powiadomieniami
O Moje logowania

® [Wyloguj sie] - nastgpi wylogowanie z systemu ZONE

Klikniecie w ikone awatara zaznaczong nr 2 na rysunku powoduje otwarcie okna, w ktérym mozna doda¢ lub zmieni¢
zdjecie profilowe. W oknie dostepne sg przyciski:

® [Przeslij z komputera] - nalezy wybrac zdjecie zapisane na dysku komputera
® [Zrdb zdjecie] - opcja dostepna, jezeli komputer ma dostepng kamere
® [Usun zdjecie] - usuwa istniejgce zdjecie profilowe

Zmien swoje zdjecie X

Przeciggnij swoje zdjecie

lub

I Przeslij z komputera ‘ | ) zrob zdjecie | ‘ i' Usur zdjecie

Wyglqd strony zmiany zdjecia profilowego

Po zakonczeniu edycji zdjecia profilowego nalezy klikngé:
®  [Zamknij] - zamyka okno bez zapisania zmian
® [Zapisz] - zamyka okno i zapisuje dokonane zmiany zdjecia profilowego

Profil i dane Obywatela

W zaktadce {Profil i dane} uzytkownik moze zarzadzaé swoim profilem.
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# Moje konto Konto

0 Profil i dane
E Jan Kowalski Bezpieczne hasto pomaga chroni¢ Twoje konto.

= Zarzadzanie 3 Ostatnia zmiana hasta: 02.07.2022
A o zgodami @ Jan Kowalski

a Zarzadzanie [ Jan kowalski@gmail.com
E powladomieniai Dlaczego nie moge edytowad?

Moje
‘ S logowania %
[ Adres
Poda) informacie o swoje] lokaiizacil

&
2
]-I

Wyglqd zaktadki Profil i dane

Dostepne sg sekcje:

®  Konto - podstawowe dane (imie nazwisko, nazwa profilu, adres e-mail, zdjecie profilowe)
® Hasto - opcja zmiany hasta dostepu do konta poprzez klikniecie przycisku [Zmien hasto]
® Adres - adres Obywatela

Zarzadzanie zgodami

W zaktadce {Zarzadzanie zgodami} Uzytkownik moze zarzagdzaé swoimi zgodami.

Moje konto ; :
Zarzadzanie zgodami
2] Profil i dane >
Zarzadzanie Wyrazam zgode na dostarczanie tresci marketingowych za posrednictwem SMS .
:¢ zgodami

Wyrazam zgode na dostarczanie ankiet za posrednictwem poczty e-mail .
‘ Zarzadzanie S
powiadomieniami ’ Potwierdzam, ze Zapoznatem sig i akceptuje Regulamin Swiadczenia ustug.*

D) Moje logowania > Potwierdzam, ze zapoznatem sie i akceptuje Polityle prywatnosci*

..

Wyglqd zaktadki Zarzqdzanie zgodami

8848~

W celu zaakceptowania danej zgody, nalezy klikng¢ przycisk po prawej stronie okna. Zgody oznaczone gwiazdka * sg
wymagane. W przypadku braku ich akceptacji zmieniajg kolor na czerwony. Aby mie¢ mozliwos¢ korzystania z Systemu
ZONE konieczna jest akceptacja zgdd wymaganych.

Po zakonczeniu zarzadzania zgodami nalezy klikngé:
® przycisk [Zapisz] - zapisuje wszystkie dokonane zmiany
®  przycisk [Anuluj] - anuluje wszystkie dokonane zmiany

Zarzadzanie powiadomieniami Obywatela

W zaktadce {Zarzadzanie powiadomieniami} Uzytkownik moze zarzadza¢ powiadomieniami jakie bedzie otrzymywat.
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Moje konto

B Profili dane >

Przeglad przewodéw keminowych
Zarzgdzanie

[)
-t i
zgodami Nowe zamdwienie przeglgdu przewoddw kominowych < Wylgczone powiadomienia
Zarzgdzanie
powiadomieniami Akceptacja zamdwienia przegladu przewodow kominowych 3 Wylaczone powiademienia
@ Moje Zmiana terminu zamowienia przegladu przewoddw kominowych S ] Wylgczone powiadomienia
logowania
Odrzucenie zaméwienia przegladu przewoddw kominowych 3 ] Wylgczone powiademienia
Qdrzucenie zamdwienia przegladu przewodow kominowych przez
PEEERYE e ‘ E-mail SMS ® Okienko powiadomien

system po uplywie 48 h
Zblizajgcy sig termin przegladu przewodaéw kominowych
&@ []cemail SMS [] Okienko powiadomien 15 minut wezesnie] w
Zblizajacy sie termin kolejnego przegladu przewoddéw kominowych
‘ D E-mail SMS D Okienko powiadomieri | (T trzy tygodnie wezesniej w

Zakoriczenie obslugi zamdwienia przegladu przewoddw kominowych = 1 Wylaczone powiadomienia

Inwentaryzacja budynku

Nowe zamdwienie inwentaryzacji budynku 3 | Wylaczone powiademienia
Akceptacja zamdéwienia inwentaryzacji budynku S ] Wylgczone powiadamienia
Zmiana terminu zaméwienia inwentaryzacji budynku £ Wytgczone powiadomienia
Odrzucenie zamdéwienia inwentaryzacji budynku =B Wytaczone powiadomienia

Odrzucenie zamdwienia inwentaryzacji budynku przez system po

uptywie 48 h o Wytaczone powiadomienia

Zblizajgcy sie termin inwentaryzacji budynku

<D Wylaczone powiadomienia
Zakoriczenie obstugi zamowienia inwentaryzacji budynkow =B Wyltgczone powiadomienia

Zgtoszenie Kopciucha

MNowe zgloszenie kopciucha b Wytaczone powiadomienia
Deklaracje
Potwierdzenie ztozenia deklaracji B ] E-mail SMs [] Okienko powiadomien

Whniosek o dostep do CEEB

Nowy wniosek o dostep do CEEB x B Wytaczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o dostep do CEEB =M Wylgozone powiadomienia
Odrzucenie wniosku o dostep do CEEB =B Wytaczone powiadomienia

Wniosek o udostepnianie danych z CEEB

Nowy wniosek o udostepnianie danych z CEEB x B Wytgczone powiadomienia

Odrzucenie wniosku o udostgpnienie danych z CEEB =B Wytgczone powiadomienia

Wniosek o wpis, wypis lub zmiane w wykazie cséb uprawnionych

Nowy wniosek o wpis do wykazu oséb uprawnionych ES ] Wylgczone powiadomienia
Akceptacja wniosku o wpis do wykazu 0s6b uprawnionych ES ] Wytgczone powiadomienia
Odrzucenie wniosku o wpis do wykazu oséb uprawnionych =B Wytaczone powiadomienia

Anuluj m Wyczysé

Wyglqd zaktadki Zarzqdzanie powiadomieniami

W celu dostosowania danego powiadomienia nalezy klikng¢ w przycisk - . Uzytkownik moze wybra¢ opcje

powiadomienia:

® e-mail - wystanie wiadomosci z powiadomieniem na adres e-mail uzytkownika (jesli Administrator wiaczy taka
mozliwosé)

® SMS - wystanie wiadomosci SMS z powiadomieniem na numer telefonu Uzytkownika (Uzytkownik musi podaé
numer telefonu w danych profilowych oraz jesli Administrator wtgczy taka mozliwosc)
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® okienko powiadomien - wyswietlanie powiadomienia w okienku powiadomier oznaczonym ikong u

® okienko ustawienia czasu powiadomienia - dla powiadomien o zblizajgcych sie terminach uzytkownik moze
ustawic¢ w jakim odstepie czasowym od wydarzenia powiadomienie ma zosta¢ wyswietlone

Wszystkie dostepne opcje powiadomien sg zalezne od ustawien konta jakie nadaje Administrator systemu ZONE.
Dlatego niektdre opcje w danym powiadomieniu mogg zostaé wyszarzone i nie ma mozliwosci ich zaznaczenia.

Moje logowania

W zaktadce {Moje logowania} Uzytkownik moze przeglada¢ rejestr logowan do swojego konta.

Moje konto Moje logowania Q. szuka)
2] Profil i dane >
Eksportj Samouczek Fiftruj Pelny ekran
Zarzadzanie
2o > .
zgodami Datai godzina Konto Adres 1P Lokalizacja () Przegladarka
a Zarzadzanie
sowaloriei > 20230221T08:38:24337Z  testjankowalski  10.10.7.68 wiP Mozilla/5.0 (Linux; Android 10; Redmi Note 7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111
£  Majelogowania 20230323T10:2530.679Z  testiankowalski 172181045  WIP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrame/711.0.
2023-03-27T13:46:43.007Z test_jan kowalski 10.107.16 wiP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Winé4; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.
2023-04-11T15:43.56.416Z test_jan.kowalski 10.10.7.36 wip Mozilla/5.0 (Macintosh; intel Mac 08 X 10_15_7) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka) Chirome/1
2023-03-24T12:07:37.654Z test_jan.kowalski 10.10.7.80 wip Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, ike Gecko) Chrome/111.0.
2023-04-05T14:30:36.593Z test_jan kowalski 1010774 wiP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.0
2023-03-21709:08:24.4827 test_jan.kowalski 10.10.7.54 wiP Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko) Chrome/111.0.
2023-03-27T14:44:37 4457 test_jan kowalski 10.107.28 wiP insomnia/2023.1.0

Wyglqd zaktadki Moje logowania

W tabeli dostepne sg nastepujgce informacje:

Data i godzina

Konto - wyswietla login konta

Adres IP - IP z ktérego nastgpito logowanie

Lokalizacja - przyblizona lokalizacja w oparciu o adres IP
Przegladarka - typ przegladarki, z ktorej nastgpito logowanie

Status logowania - pomysine lub nieudane

Przypomnienie hasta

W celu zresetowania hasta dostepu do konta nalezy:
1. Wybrac¢ opcje {Nie pamietam hasta}.
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lub zaloguj sie wykorzystujge:

) CEEB

Witamy w CEEB

Wprowadz adres e-mail | hasto
Hasta @
Zaloguj sie

= TR T DT e .
Wyglqd strony logowania do systemu ZONE - Nie pamietam hasta

2. Na ekranie pojawi sie okno zmiany hasta.

t - . EER K1 e . . ALY LWL TR - Y.
@ cEEB
P
f Zresetuj swoje hasio ii

Podaj adres e-mail. Otrzymaosz wiadomosE z dalszymi instrukcjomi
dotyczgeymi resetowania hasta.

Ustaw hasto

T T T LY A T T W S

Okno zmiany hasta

TR

AT

e TS

3. Wopisaé adres e-mail powigzany z kontem Uzytkownika. Na ten adres zostanie wystana wiadomos¢ z dalszymi
instrukcjami dotyczgcymi zmiany hasta.

Portal Systemu ZONE

Przegladanie Portalu Systemu ZONE

Portal Systemu ZONE to portal internetowy, ktéry stanowi punkt dostepowy do e-ustug Systemu ZONE. Portal
prezentuje informacje o poszczegdlnych udostepnianych e-ustugach. Uzytkownicy czesci informacyjnej Portalu
Systemu ZONE nie wymagajg uwierzytelniania (w czesci dostepnej publicznie), natomiast wywotanie wybranych e-
ustug moze zostac poprzedzone koniecznoscia zalogowania w Systemie ZONE.

Logowanie
Opcja logowania w Portalu Systemu ZONE dostepna jest w prawej, gérnej czesci okna pod przyciskiem [Zaloguj]

* zalmj Po jej wybraniu nastgpi wyswietlenie strony logowania, za posrednictwem ktdrej Uzytkownik
autoryzuje sie w Systemie ZONE (patrz: Uwierzytelnianie i autoryzacija).
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Logowanie w Prtalu Sstemy ZONE
Menu gtéwne
W menu gtdéwnym znajdujg sie zaktadki dedykowane grupom uzytkownikéw:

® {dla Obywatela};
e {dla Przedsiebiorcy};
e {dla Urzednika}.

W kazdej z zaktadek na rozwijanej liscie dostepne s e-ustugi dla poszczegdinych grup.

Ponadto w menu gtéwnym dostepne sg zaktadki:
® {System ZONE} - umozliwia przejscie bezposrednio do Systemu ZONE.

® {Projekty GUNB} - zawiera odnosniki do innych projektdw realizowanych przez Gtéwny Urzad Nadzoru
Budowlanego.

® {Kontakt} - umozliwia wystanie wiadomosci do Administratora Portalu.

« Q {Szukaj} - umozliwia przeszukanie zawartosci Portalu pod katem wprowadzonej frazy.

Utatwienia dostepu
Portal Systemu ZONE udostepnia narzedzia utatwiajgce dostep do prezentowanych tresci.
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{¥1)ZONE ] Zaloguj =7 @ A *A

1 C E E B DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTY GUNBE KONTAKT Q

W prawej, gérnej czesci okna znajduja sie opcje:

° - zmiana wersji jezykowej. Dostepne jezyki to: polski, angielski, niemiecki;
o - zmiana kontrastu;

(] - Zzmiana rozmiaru czcionki wyswietlanych tresci;

Ustugi dla Obywatela

W celu uruchomienia wybranej e-ustugi nalezy wskazac jg z poziomu menu gtéwnego lub przejsé¢ na strone {Ustugi dla
Obywatela} i wybra¢ odpowiedni kafelek z e-ustugg. Po wybraniu e-ustugi nastgpi przekierowanie bezposrednio do
dedykowanego modutu Systemu ZONE (moze zosta¢ poprzedzone koniecznoscia zalogowania).

ZONE 4 Zaloguj = @ A *A

C E E B DLA OBYWATELA DLAPRZEDSIEBIORCY DLAURZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTYGUNB KONTAKT Q

2oz dekiaracje CEEB

Zaméw przeglgd przewodow
kominowych

Zaméw inwentaryzacje budynku
7gtos Kopciucha”

Przegigoaj programy
dofinansowarn

Zi6z wniosek o udostepnienie
danyeh 7 CEEB

Sprawds osobe uprawniong

e-Learning

Lista e-ustug dla Obywatela

W Portalu Systemu ZONE Obywatel ma mozliwos¢ wywotania nastepujgcych e-ustug:

®  7t6z deklaracje CEEB - (patrz: Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wtasciciela lub zarzadce z zapisem do
wersji roboczej oraz ztozenie deklaracji)

Zamow przeglad przewodow kominowych - (patrz: Zamdwienie przegladu przewoddw kominowych)

Zamow inwentaryzacje budynku - (patrz: Zamdwienie inwentaryzacji budynku)

Zgtos "Kopciucha" - (patrz: Zgtoszenie "Kopciucha")

Pobierz deklaracje lub protokét - (patrz: Pobranie deklaraciji lub protokotu)
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®  Przegladaj programy dofinansowan - (patrz: Przegladanie programoéw dofinansowania)
®  Zt6z wniosek o udostepnienie danych z CEEB - (patrz: Ztozenie wniosku o udostepnienie danych z CEEB)

® e-Learning - (patrz: Modut e-learning)

Dostepne e-Ustugi dla Obywateli

e-Ustugi umoiiiwicjg m.in. speinic obowigzek prawny, jokim jest

coroczne wykonywaonie przeglqdu przewodow kominowych oraz

posiadanie kotta zgodnego z wymogami prawa, zweryfikowaé stan

energetyczny swojego budynku, a takze wskazujg potrzebne

modyfikacje | programy finansujgce termomaedernizacje | wymiang

kopciuchdw,

Zaméw przeglqd przewodéw

kominowych

Kliknij, aby przejs¢ do zaméawienia ustugi

przeglgdu kominiarskiego

Przeglgdanie programow

dofinansowan

Kliknij, aby przeglgdaé dostepne programy

dofinansowan

e-Learning

Potrzebujesz podpowiedzi? Kliknij, aby

przejsc do modulu e-Learning

Zambw

inwentaryzacje budynku

Kliknij, by zaméwic usluge inwentaryzaciji
budynku

Whniosek o udostepnienie danych
z CEEB

Kliknij, aby ztozye wniosek o udostenienie

darnych z CEER

Ankiety on-line

Twoja opinia jest wazna - kiiknij aby

wypelnic onkiety on-line

O E-UStUGACH DLA OBYWATELA

=

216z deklaracje CEEB

Kiiknij, aby #lozy¢ deklaoracje dotyc:

#rodet ciepla | spalania paliw

Zglos

"Kopciucha”

Zouwazytes brudny dym z kemina? Kliknij,

cby wskozat tzw. "Kopeiucha”

Sprawdz

osobg uprawniong

icliknij, aby sprawdzi¢ osobg uprawniong w

wykazie osob uprawnionych

Dostep do e-Ustug masz po zalogowaniu sig do Systemu ZONE. Mozesz
zalogowac sig od razu wybierajgc "Zaloguj” i bezposrednio w Systemie ZONE
wyszukac intresujacq Cig ustuge lub wyszukaj interesujacq Cig ustuge w Portalu
Systemu ZONE (czyli tu, gdzie sie znajdujesz). Jesli logowanie bgdzie wymagane,
zostaniesz z Portalu przekierowany do logowania w Systemie ZONE.

Zapis do newslettera

Uzytkownik Portalu Systemu ZONE posiada mozliwos¢ zapisania sie do newslettera i otrzymywania powiadomien o

Katalog e-ustug dla Obywatela

najnowszych artykutach publikowanych w Portalu.

Sekcja {Newsletter} znajduje sie w dolnej czesci Portalu. W celu zapisu do newslettera nalezy:
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1. Wprowadzi¢ kontaktowy adres e-mail.
2. Zaznaczy¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych.

3. Wybra¢ opcje [Zapisz mnie]

GLOWNY URZAD NADZORU BUDOWLANEGO REGULACJE PRAWNE PRZYDATNE LINKI

Informacja o nowych artykutach i o tym, co sie dzieje w prawie budowlanym - prosto na Twdj e-mail

|_) Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych csobowych w zakresie podanym w niniejszym formularzu i zgodnym zasadmi przetwarzania danych osobowych.

Fundusze Rzeczpospolita GuU Ville Buivpiling -
uropejskie
Polska 51,{,,@ - Polska N B Rozwoju Regionalnego

Zapis do newslettera w Portalu Systemy ZONE

0Od tej chwili Uzytkownik bedzie informowany o najnowszych tresciach publikowanych w Portalu Systemu ZONE.

Ztozenie wniosku o udostepnienie danych z CEEB

W Portalu System ZONE Obywatel moze ztozy¢ wniosek o udostepnienie danych z CEEB. Ztozenie wniosku o
udostepnienie danych z CEEB nie wymaga autoryzacji uzytkownika.

W tym celu nalezy w menu gtéwnym wybrac opcje {Ustugi dla Obywatela}, a nastepnie z listy e-ustug wybra¢ {Wniosek
o udostepnienie danych z CEEB} lub z poziomu menu klikngé kafelek {Zt6z wniosek o udostepnienie danych z CEEB},
a nastepnie wybraé przycisk [Wyslij wniosek].

ZONE #Zaloguj F 0 A ‘A

L C E E B DLAOBYWATELA DLAPRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEM ZONE PROJEKTYGUNB KONTAKT Q

Zi6z deklaracje CEEB
Zamoéw przegiqd przewodow
2tz WNIOSEK o

Zaméw inwentaryzacje budynku

©O UDOSTEPNIENIE DANYCH Z CEEB,
—_— Zgtos Kopciucha”

Przegiqdaj programy

e-Ushu I watela
ol Ghy dofinansowon

216z wniosek o udostepnienie
danych z CEEB

Sprawdz osobe uprawniong

e-learning
CEEB y

la whiosku o us

ktore ni

£, 0 tym samym Frzekazoplnie Wyslij wniosek

Kiiknij, aby prze ety po wyskdniu Kiiknij, aby wystaé wniosek o udostepnienie

wniosk danych z GEEB.

analityczno-rap

Wyslij wniosek o udostepnienie danych z CEEB

Wyswietlony zostanie formularz wniosku zawierajgcy nastepujace pola:
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{Dane osobowe wnioskodawcy}: Imie, Nazwisko, E-mail, Telefon
{Cel wykorzystania} - nalezy okresli¢ zakres i cel wykorzystania danych
Opcja {Akceptuje Regulamin udostepniania danych}

Opcja {Akceptuje Polityke prywatnosci}

Whniosek o udostepnienie danych z CEEB

Dane osobowe wnioskodawcy

Imig
Nazwisko
E-mail
Tetefon

Cel wykorzystania

[] Akceptuje Regulamin udostepniania danych Zobacz szczegély

|:| Akceptuje Polityki prywatnosci  Zobacz szczegdly

Formularz wniosku o udostepnienie danych z CEEB

Po uzupetnieniu formularza Obywatel klika przycisk [Wyslij] Ml v celu jego wystania.
Po pozytywnej weryfikacji wniosku Administrator generuje raport zawierajacy zagregowane dane, ktore nastepnie

przestane sg w postaci wiadomosci e-mail jako zatacznik na wskazany we wniosku adres.

Pobranie deklaracji lub protokotu

Z poziomu Portalu Systemu ZONE dostepna jest wyszukiwarka dokumentoéw, ktéra umozliwia wtascicielom i
zarzadcom budynkdw, ktdrzy nie posiadajg konta w Systemie ZONE, wyszukiwanie dokumentdw takich jak:
deklaracje, formularze inwentaryzacji, protokoty z kontroli przewoddéw kominowych lub kontroli sSrodowiskowej.

Aby wyszuka¢ dokument nalezy w menu gtéwnym Portalu Systemu ZONE wybra¢ {Dla Obywatela}, nastepnie z listy
e-ustug wybrac¢ {Pobierz deklaracje lub protokét}, nastepnie wybraé przycisk [Pobierz deklaracje lub protokét].
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L C E E B DLA OBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTY GUNB KONTAKT Q

Ztoz deklaracje CEEB
Zamoéw przeglgd przewodow

POBIERZ DEKLARACJE kominowych

" Zamow inwentaryzacje budynku
LUB PROTOKOL

Zgtos "Kopciucha”

Pobierz deklaracije lub protokét
e-Ustuga dla Obywatela

Przeglqdaj programy
dofinansowan

7167 wniosek o udostepnienie
danych z CEEB

Pobierz deklaracje lub protokét Sprawdz osobg uprawniong
e-learning

Do centralnej ewidenciji emisyjnosci budynkéw wprowt

deklaracje CEEB, formularze inwentaryzacji, protokoty kontroli

przeglqdéw kominowych oraz protokoty kontroli Srodowiskowe;.

Pobierz deklaracje lub protokét

Dokumenty te sq dokumentami elektronicznymi. Wiasciciel
budynku lub lokalu po podaniu unikalnego identyfikatora

dokumentu i adresu e-mail moze pobra¢ ww. dokumenty z Kiiknij, aby wyszukaé deklaracje lub protokét.
Systemu ZONE, a nastepnie je wydrukowag.

Pobierz deklaracje lub protokot

Wyswietlone zostanie okno zawierajace nastepujace pola:
® rodzaj dokumenty — z dostepnej listy nalezy wybraé rodzaj wyszukiwanego dokumentu

® unikalny identyfikator dokumentu — nalezy podaé unikalny identyfikator dokumentu - mozna go znalez¢ w
wiadomosci potwierdzajgcej ztozenie deklaracji/zamdwienia wystanej na adres e-mail, podany we wniosku

® e-mail — adres e-mail ktdry zostat wskazany podczas sktadania deklaracji/zaméwienia

® nazwisko / nazwa firmy — nazwisko lub nazwa firmy, ktére zostaty wskazane podczas sktadania
deklaracji/zaméwienia

® imie / nazwa skrdcona firmy — imie lub nazwa skrécona firmy, ktére zostaty wskazane podczas sktadania
deklaracji/zaméwienia

Pobierz deklaracje lub protokot

Wprowadz unikalny identyfikator dokumentu oraz adres e-mail lub imig i
nazwisko / nazwe instytucji, aby pobra¢ deklaracje, protokét kontroli
przewodéw kominowych, protokét kontroli Srodowiskowej lub formularz
inwentaryzacji w formacie PDF

Rodzaj dokumentu
Protokét przeglagdu kominiarskiego v

B Uzyj imienia i nazwiska/nazwy instytucji
Unikalny identyfikator dokumentu

E-mail
Pobierz PDF
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Pobierz deklaracje lub protokot

Wprowadz unikalny identyfikator dokumentu oraz adres e-mail lub imie i
nazwisko / nazwe instytucji, aby pobra¢ deklaracje, protokét kontroli
przewoddéw kominowych, protokét kontroli Srodowiskowej lub formularz
inwentaryzacji w formacie PDF

Rodzaj dokumentu
Protokét przegladu kominiarskiego

‘ Uzyj imienia i nazwiska/nazwy instytucji
Unikalny identyfikator dokumentu
Nazwisko / Nazwa firmy

Imig / Nazwa skrécona firmy

Pobierz PDF

Formularz pobrania deklaracji lub protokotu

Po uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ przycisk [Pobierz PDF] .

System zweryfikuje podane parametry, jezeli w systemie istnieje wskazany protokoét lub deklaracja, zostanie
pobrany plik pdf na urzadzenie uzytkownika.

Ankiety on-line

Ankiety on-line umozliwiajg uzytkownikom wyrazenie opinii na temat funkcjonowania Systemu ZONE. Wypetnione i
wystane ankiety trafiaja do Administratora i pozwalajg m.in. na badanie satysfakcji uzytkownikow.

Wypetnienie ankiety

Ankiety on-line mogg by¢ umieszczone w réznych miejscach Portalu, w zaleznosci od konfiguracji okreslonej przez
Administratora. Przyktadowo ankiety moga by¢ dostepne dla wybranych e-ustug. Po przejsciu do strony e-ustugi nalezy
klikna¢ kafelek {Przekaz opinie}.
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ZAMOW PRZEGLAD
PRZEWODOW KOMINOWYCH

e-Ustuga dia Obywatela

Zaméw przeglqd przewoddw

kominowych p

Zamoéwienie moze ztozy¢

wiasciciel lub zarzgdca

Przekaz opinig Wyslij wniosek
budynku. ; e A P
Kliknij, aby przej§¢ do ankiety po zlozeniu Kiiknij, aby zlozy€ zaméwienie przegladu
zambwienia przewodow kominowych.

Przejscie do uzupetnienia ankiety

Wyswietlony zostanie formularz ankiety, po uzupetnieniu ktérego nalezy wprowadzi¢ kod Captcha oraz klikng¢ przycisk
[Przeslij ankiete].
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L C EE B DLAOBYWATELA  DLA PRZEDSIEBIORCY DLA URZEDNIKA SYSTEMZONE PROJEKTYGUNE KONTAKT Q

OSTATNIE PUBLIKACJE

@ ©

Strona ankiety: ‘ankieta testowa’ Kompletny

Czym jest system ZONE? Geneza, cel i ko=
rzysci.
24 mar 23

W jaki sposéb System ZONE moze pombe

Jak przebiegt proces sktadania zaméwienia? R

24 mar 23

Bardzo Raczej Niezbyt Czy warto zglaszaé kopciuchy?

=l

W normie Zle Niedostepne 2 23
dobrze dobrze dobrze a LAmer2
P } . s < System ZONE dla wiascicieli i zarzqgdcéw
Przydziel zaczy formularza zar nieruchomogci. Diaczego warto?
Ocen kroki: 24 mar 23
Bardzo  Raczej w Niezbyt Pomysly na oszczedzanie
dobrze dobrze normie dobrze Zie Niedostgpne 02sty 23
Wskazywanie adresu Q 0] o] o] (o] o]
Ustawienie terminu (o] Q (o] (o] (o] e}
Wybér wykonawcy o o] o o (o] le]
TAGI
Wystanie wniosku (o] o] o] (o] o o]
Czy polecisz skiadanie zamoéwienia ustugi za posrednictwem Systemu m
ZONE?
Tak Nie

Twéj komentarz:

Pozostato 49 siéw do wpisania
CAPTCHA
To pytanie ma na celu sprawdzenie, czy jestes czlowiekiem | zapobiega automatycznemu przesylaniu spamu

Pytanie matematyczne | + 7 =

Rozwigz to proste zadanle matematyezne | wplsz wynik. Np. dia 1+3 wpisz 4.

Przeslij ankiete
Przyktadowy formularz ankiety

Modut inwentaryzacji budynku

Modut inwentaryzacji budynku daje wiele mozliwosci dla kazdego z uzytkownikéw systemu.

[ MODUE INWENTARYZAC)I BUDYNKU ]

' ¥ 3 8 3

Inwentaryzacja Przeglad przewodow Ceklarate Kontrola Wykaz oséb
budynku kominowych : srodowiskowa uprawnionych
| Zamowienia | | Zamowienia | | Budynki | | Kopciuchy | | Moje wnioski |
l Formularze | | Protokoty | [ Deklaracje | [ Protokoty |
| Kalendarz |

Schemat ogdlny modutu inwentaryzacji budynku

271172



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Zakres dziatan zalezy od roli zalogowanego - analizie zostat poddany Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy),
Urzednik oraz Przedsiebiorca.

Obywatel (zalogowany przez wezet krajowy moze korzystac z wielu funkcjonalnosci systemu w module inwentaryzacji
budynku- dziatania i opis przedstawiono na ponizszym schemacie.

[ OBYWATEL ]
| MODUE INWENTARYZAC! BUDYNKU ]
Inwentaryzacja Przeglad przewoddow Bkt Kontrola Wpisdo wykazu-
budynku kominowych ) srodowiskowa przedsiebiorca
I Zamowienia Zamomenla Budynki | | Kopciuchy | if Obywatel bedacy
[ Formularze Protaokoty | Deklaracje | l juizedoxiagee
: - piosiadajgoym uprawnienia
2 - - - = { skiadawniosek cwpisdo
WiascicieyZarzadea Wfascic:eb‘iaﬂ.qdca "W Wwistcicievzarzadea | Obywatelzgtaza INYEATE IR o
nieruchomoéci skiada nieruchomosci skiada nieruchomosc dodaje "kopciucha" o omEnRnishal )
zamowienie oraz widzi zamowienieoraz widzi nieruchomosc oraz 3 R =
liste ztozorych liste rtoZorwch widziliste dodanych
zamowien zamowien nieruchomaosci
X \ & ;
. WiatcicielZarzadca WiascicielZarzadca WiascicielZarzgdea
nieruchomosci widziliste nieruchomosci widzi liste nieruchomaosci skfada

formularzy dotycegoych
rtozonych zamowien

protokotow dotyczaoych
ztoionych zamowien

deklaracje dotyczgeg Zrodet
ciepta nieruchomosci

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ obywatela

Urzednik dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym. Ponadto bardzo istotne s3 przypisane role - to od nich

zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywac¢ moze dany urzednik a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda
dostepne w jego panelu.

[ URZEDNIK |

|

[ MODUE INWENTARYZAC)1 BUDYNKU ]

A - 4 T

Wykaz osdb uprawnionych -

Inwentaryzacja budynku Deklaracje Kontrola srodowiskowa z s

moje wnioski

e | Zamdawienia | r Budynki Kopciuchy l Urzednikwidzi fiste wriioskow
liste zamawienna dotyczgcych jego konta
Srpnanndl Formularze | | Deklaraqe. | £ | Protokoty |
budynku== | Kalendarz | Urzednikwidzi fiste Urzednikwidziliste
budynkéw dodanych w zptoszen kopeiuchow w
Urzednikwprowadza Systemie*® systemie*

formularzz
przeprowadzons]
inwentaryzacii budynku

Urzednik planujedni
przeznaczone na inwentaryzacie,
krére wyswietlaja sie obywatelom
Zamawizjgcym inw entaryzacje

ztozonych w systemie®

Urzednikwidziliste deklaraci l

Urzednikwidziliste wykonanych
kontroli Srodowiskowych w
systemis®

* w przypadku jeli danaczynnost jest
zwigzanaz jegokompetencjami oraz w
zakresie swojego obszaru terytorialnego

** wzakresieswojego obszaru terytorizinego lubzamow ieniaztoione
bezpotrednio nawybramnego Urzednika (lubdo danego urzedu bez
wskazania urzednika w godzinach dosteprych jakowolny termin u
Urzednika)

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnos¢ urzednika

Przedsiebiorca dziata zgodnie ze swoim obszarem terytorialnym (wyznaczonym podczas okreslania zasiegu dziatania)-
trafiajg do niego zamdwienia do ktoérych zostat wskazany podczas sktadania zamdwienia przez obywateli. Ponadto

28 /172



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

bardzo istotne sg posiadane kwalifikacje - to od nich zalezy w jakim zakresie czynnosci wykonywa¢ moze dany
przedsiebiorca a co za tym idzie jakie funkcjonalnosci beda dostepne w jego panelu.

[ PRZEDSIEBIORCA }
[ MODUE INWENTARYZACI BUDYNKU J
- Przeglad przewodow Deklaracje Wykaz osob uprawnionych -
kominowych moje wnioski
| Zamdwienia I | Budynki | ( Przedsiebiorca widzi liste wnioskow
| Protokc—h( | l dotyczgoych jego korta
SR S ' Przedsiebiorcawidzi liste deklarac)i
Przedsiebiorcawidzi - -
rmadwieniazicione do :;it;:d:;l;:mvipmmanwh :
niegow systemie

Prrzedsiebiorcawidzi liste
protokotow, ktore utworzyt w
systemie

Schemat modutu inwentaryzacji budynku - funkcjonalnosé przedsiebiorcy

Przeglad przewodéw kominowych

Obywatel ma mozliwos$¢ ztozenia zamdwienia na wykonanie przegladu przewodéw kominowych. Jednym ze sposobow
dokonania zamdwienia jest wypetnienie formularza na stronie zone.gunb.gov.pl

Przedsiebiorca wykonujgcy przeglady przewodu kominowego jest zobowigzany po przeprowadzeniu procedury do
wypetnienia protokotu przegladu przewodéw kominowych (oraz wprowadzenia go do systemu).

Przedsiebiorca poprzez uzupetnienie danych w profilu okresla obszar w jakim jest w stanie wykonywa¢ ustugi, poza
tym moze uzupetni¢ swoj profil o wiele innych informacji, ktére bedg dostepne i widoczne dla obywatela
zamawiajgcego przeglad przewoddow kominowych.
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OBYWATEL:
i ™ . T
Status zamdwienia: Rezpoceecic zamawients
przegladu przewodow

L. Nowe kominowych

‘ Oczekujgce l

‘ Zatwierdzone OBYWATEL:

‘ Odrzucone Wyborterminui
\ / ‘preedsigbiorcy

£

PRZEDSIEBIORCA:

Weryfikacja terminu

" 4 LY

Potwierdzenie terminu: Propozycjainnego Brak odpowiedzi
daty i godziny przegladu terminu na zgtoszenie

1

OBYWATEL:

nowego terminu

" 4 k)

Akceptacja Brak odpowiedzina
zaproponowanego Zaproponowany
terminu termin
terminie

Schemat zamdwienia przeglgdu przewoddw kominowych

Obywatel ma mozliwos¢ anulowania ztozonego zamdwienia (chyba ze ma juz status odrzucone lub jest zakoriczone).
Po wystaniu zamdwienia na przeglad przewodéw kominowych nastepuje blokada na ztozenie kolejnego zamdwienia
na ta sama nieruchomos¢ (blokada nastepuje na 48 godzin lub do momentu zatwierdzenia lub odrzucenia
zamowienia).

Przedsiebiorca jest zobowigzany do wykonania protokotu do kazdego zrealizowanego zamodwienia przegladu
przewoddéw kominowych i wprowadzenia go do systemu (niezaleznie czy zgtoszenie nastgpito przez system).

Zamodwienie przegladu przewoddw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ ztozenia zamdwienia przegladu przewodéw kominowych. W tym celu

= =
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone , @ nastepnie po rozwinieciu listy wybrac¢ opcje - [Przeglady

kominiarskie] lub przycisk v .
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ZONE

ZONE

Strona gitéwna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglgdy
kominiarskie

Zamowienia

Protokoty

Deklaracje

N

Wykaz 0s6b uprawnionych

- moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

i
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawia sie nastepujace opcje:

° ** [Zamdwienia]

e

. [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie przycisk [+ Nowe] oznaczony czerwong ramka
na ponizszym obrazku.

Przeglady kominiarskie

Eksporty]

[]  Adesnienuchomosci T
] Winna-Chroly 8, 18230 Winna Chioly
O ul. Bahycka 4, 41-807 Zabrze
[0 ol Bakycks 4, 41807 Zabrze
[] ulBeskazka2s 41-810 Zabize
[]  ulBeskazka23, 41-810 Zabize
[ ulBolestawa Chrobrego 12,41-803 Zabrze
[]  ulBratkowa7c, 10-667 Olsztyn
ul Brathowa 76, 10-687 Olsztyn

ul. Budowlana 30, 41-808 Zabrze

ul. Budowiana 30, 41-808 Zabrze

Wybierz budynek

Adres ZPRG

Temmin

23.05.2023-23.05.2023

110

23-11.06.2023

03.05.2023-08.05.2023

08.0:

023-08.05.

09.05:20231

28.04.2023-28.04.2023

2009.2023:20.09.2023

21.06.2023-22.06.2023

Wyglqd listy zamdwien przeglgdow przewoddw kominowych - dodaj nowe

Godzina

10001600

1000:16:00

10:00:36:00

1000:36:00

14001500

10.00:16:00

10:00:46:00

14241600

130096:00

1000:36:00

Imie | nazvisko/Nazwa instytusi Telefon

Pawel Ksigzek 4871711111
PawetKsiazek +43365474325
Pawel Ksiazek 33556 454645
Pawel Ksiazek 48242342
Pawet Ksiazek 448220 550200
PawetKsiazek 481111
Pawel Ksiazek

33698 547123

Pawet Ksiazek

+48517 547 246

PawelKsiazek

PawetKsiazek

E£mail

pksiazek_obywatel@gunb-govel

b keiazek_obywatel @gunb govpl

p ksiazek_obywatel @gunb.gov.pl

D ksiazek_obywatel @gunb.gov.pl

p.ksiazek_obywatel@gunb govpl

o ksiazek_obywatel @gund govpl

pksiazek_obywatel@gunb.govpl

pksiazek_obywatel @gunb.govpl

D ksiazek_obywatel@gunb govpl

Wasciciel Zarzadca

Zarzages

Wiaciciel

Zerzases

Wiasciciel

Wiasciciel

Wiasciciel

Zerzases

zarzados

Zarzagcs

Zarzages

Na poczatku nalezy wybraé wczesniej wpisany budynek lub dodaé nowy budynek.

Kontrolujacy

Aleksander Malinawski

PaweiKeizzek

PawetKsiazek

Aleksanger Malinowski

PawelKsiazek

PawetKsiazek

Mistrz Kominiarski

Mistrz Kominiarski

PawetKsigzek

PawetKsiazek

Nazwa fimy

Fiima Malinawshizge

Zzklad kominiarski

Zaklad kominiarski

Fima Malinowskiego

Zaklad kominiarski

Zaklad kominiarsk

Fitmowa Firma M1

Finmawa Fima M1

Zaklad kominiarski

Zaktad kominiarskd

Status.

@ Odrzucone

® oarzucone

® ocrzucone

® Oazucone

® Odrzucone

® Zakoiczone

Nowe

@ Zawierizone

® Oczekujpce

® Zakoiczone

Ew & PuE

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu E [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘E[Budynki] wodwczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
ozhaczone czerwong ramka na ponizszym rysunku lub rozpoczg¢ wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybra¢ go (zaznaczyc).



ZONE

Dodaj nowe zamowienie przegladu kominiarskiego X

o Wybierz budynek

Wskaz jeden z Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Wybierz budynek z listy Twoich budynkdw lub dodaj nowy

Jednosci Narodowej 89
78-100 Kotobrzeq, zachodniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Morszyriska 31
82-300 Elblag, warminsko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

ulica Koniniska 15
02-495 Warszawa, mazowieckie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kotobrzeska 18¢c

£

Wyglgd wyboru adresu i rodzaju budynku

Po wybraniu budynku i klikniecie przycisku [Dodaj lokal dla tego formularza] istnieje mozliwos¢ wpisania konkretnego
lokalu, dla ktérego zamawiana jest inwentaryzacja.
W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Na tym etapie mozna skorzystaé z przyciskdow:
® [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku.



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Dodawanie budynku

Aby dodaé nowy budynek nalezy klikna¢ przycisk [Nowy] oznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku.

Dodaj nowe zamowienie przegladu kominiarskiego b e

o Wybierz budynek

Wskaz jeden z Twoich budynkow lub dodaj nowy

Wybierz budynek z listy Twoich budynkow lub dodaj nowy

Jednosci Narodowej 89
78-100 Kotobrzeq, zachodniopomaorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Morszyriska 31
82-300 Elblag, warmirisko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

ulica Koninska 15
02-495 Warszawa, mazowieckie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kotobrzeska 18¢c

e

Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.
E Nowy budynek x
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji
@ Metryka budynku

Dane adresowe

[ # Dodaj dane adresowe

Brak danych adresowych

Anuluj w

Wyglgd dodawania nowego budynku

337172
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Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe - X Dane adresowe

Q

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Nie znaleziono budynkow

|+ Dodaj brakujacy budynek ulica | ebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | D4-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj ﬁ

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywanga frazg (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy klikng¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikngé przycisk

[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].

36/172



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel
Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Umow przeglad

Krokiem drugim jest uméwienie przegladu kominiarskiego.

371172
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Dodaj nowe zaméwienie przegladu kominiarskiego X

0 Wybierz budynek a Umow przeglad kominiarski

Proponowany termin

Termin od Termin do
13.07.2023 & 13.07.2023 &
Godzina Godzina d
10:00 @ 16:00 @

Wykonawcy
Q Szukaj = ']

Firma Kominowa Q Rataja 2, 14-400 Pastek
° Kominiarz z uprawnieniami mistrza kominiarskiego Firma Kominowa

& Pokaz profil I:I Pokaz na mapie

Wybrany wykonawca: Zaktad kominiarski Q Krélewskie Wzgorze 21, 80-283 Gdarisk
e Kominiarz z uprawnieniami mistrza kominiarskiego Zaktad kominiarski

B3 Pokaz profil [0 Pokaz namapie wioleta.pudlik@opegieka.pl

Anulyj Wstecz w

Wyglgd okna nowego zamdwienia przeglgdu przewoddw kominowych - krok 2 - umow przeglgd przewodu kominowego

Poczatkowo nalezy uzupetni¢ proponowany termin przegladu przewoddw kominowych (czyli termin w jakim bedzie
istniata mozliwos¢ udostepnienia nieruchomosci dla przedsiebiorcy w celu wykonania przegladu), nalezy wskazaé:

® Termin od - klikajac w ikonke i ustawi¢ wybrana date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date zgodnie

z formatem dzier.miesigc.rok

® Termin do - klikajac w ikonke i ustawi¢ wybrang date na wyswietlonym kalendarzu lub wpisujac date zgodnie

z formatem dzieri.miesigc.rok

® Godzine od - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujgc godzine
zgodnie z formatem godzina:minuta

® Godzine do - klikajgc w ikonke @ i ustawi¢ wybrang godzine na wyswietlonym zegarze lub wpisujgc godzine
zgodnie z formatem godzina:minuta

Kolejnym krokiem jest wskazanie wybranego wykonawcy ustugi. Lista wykonawcéw ustug domysinie posortowana jest
w kolejnosci ich najblizszego potozenia wzgledem lokalizacji wskazanej nieruchomosci w kroku pierwszym. Istnieje
réwniez mozliwos¢ skorzystania z pola {Szukaj}, w ktérym po rozpoczeciu wpisywania danego ustugodawcy lista
zacznie sie zawezac wedtug wpisanej tresci.

)

Istnieje takze mozliwos¢ wyszukania ustugodawcy na mapie. Nalezy klikng¢ przycisk i wybrac przedsiebiorce

wedtug wyswietlonej mapy.

Z tego miejsca widoczne jest jakie uprawnienia posiada dany przedsiebiorca, jego dane takie jak imie i nazwisko. adres
oraz dane kontaktowe. Nalezy réwniez zwrdci¢ uwage czy wybrany ustugodawca w danym terminie nie ma urlopu.
Termin urlopu przedsiebiorcy jest umieszczony w widocznym miejscu profilu, ale nie wptywa na filtrowanie i
widocznos¢ na liscie we wskazanym terminie dlatego wskazana jest doktadna analiza przy wyborze. Ustugodawca
moze w swoim profilu umiesci¢ dodatkowe parametry takie jak adres strony www, dodatkowy numer telefonu,
godziny pracy, sposdb ptatnosci czy cennik, ktére uzytkownik moze zobaczy¢ po kliknigciu przycisku [Pokaz profil]

B3 Pokaz profil
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Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku.

Podaj dane kontaktowe

Ostatnim etapem nowego zamowienia inwentaryzacji budynku jest podanie danych kontaktowych.

Dodaj nowe zamdéwienie przegladu kominiarskiego X

° Wybierz budynek ° Umow przeglad kominiarski o Podaj dane kontaktowe

Dane osobowe
e Zaktad kominiarski
Imie
Anna g Pokaz profil

13.07-13.07 2023, 10:00-16:00

© (}

Tczewska 8
82-500 Kwidzyn, pomorskie

Skalska

Dane kontaktowe

E-mail
anna.skalska@gmail.com

+48 789 456 123

Funkcja zamawiajacego

@ Wiasciciel O Zarzadca

Informacje dla wykonawcy

Uwagi

Anuluj Wstecz Wyslij

Wyglgd okna nowego zamdwienia przeglgdu przewoddéw kominowych - krok 3 - Podaj dane kontaktowe

Nalezy uzupetni¢ pola dotyczace danych kontaktowych:
® Imie
® Nazwisko

Ponadto nalezy wypetnic pola dotyczace danych adresowych:

® E-mail

® Telefon - istnieje mozliwos¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego numeru telefonu (z odpowiednim
numerem kierunkowym)

Nalezy réwniez wskazaé funkcje zamawiajgcego sposrdd wartosci:
®  Wiasciciel

® Zarzadca

Opcjonalnie mozna podaé Informacje dla wykonawcy, ktdre jest polem nieobowigzkowym - nie wypetnienie jej nie
skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia zamdwienia. W polu dotyczacym informacji dla wykonawcy mozna podaé
komunikat dotyczacy szczegétow inwentaryzacji lub umiejscowienia budynku albo lokalu.

Po prawej stronie znajduje sie podsumowanie wcze$niejszego wyboru - urzednik, urzad, data i godzina oraz adres
realizacji zamdwienia oznaczone czerwong ramka na rysunku ponizej. Z tego miejsca wystepuje rowniez mozliwos¢
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] Pokaz profil

obejrzenia profilu urzednika poprzez klikniecie przycisku [Pokaz profil przy urzedniku.

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskéw:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.
®  [Wyslij], ktory pozwala na zapisanie i dodanie do sytemu wypetnianego formularza

Po wypisaniu i sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy klikngé przycisk [Wyslij].

Na ekranie powinien pojawi¢ sie komunikat pokazany na rysunku ponizej.

Whiosek zostat wystany

Whniosek zostat przekazany do wybranego wykonawcy.
Otrzyrnasz powiadomienie, gdy wykonawca potwierdzi
realizacje ustugi przeglagdu kominiarskiego.

Przejdz do listy wnioskow

Wyglgd okna potwierdzenia wystania zamdwienia przeglqdu przewoddéw kominowych

Potwierdzenie ztozenia wniosku, przypomnienie o inwentaryzacji budynku oraz kazdorazowa modyfikacja statusu
otrzymywana jest przez wnioskodawce w formie:

® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowaé w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne s3 w zaktadce menu gltéwnego Q[Ustawienia], nastepnie po
g

rozwinieciu opcji nalezy wybraé '® [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opciji.

Klikajac przycisk [Przejdz do listy zamoéwien] otrzymamy liste wszystkich zamoéwien inwentaryzacji budynkéw wraz z
odpowiednimi statusami
Dodany wniosek otrzymuje poczatkowo status © Nowe.

Podglad ztozonego zamowienia na przeglad przewoddw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ podgladu ztozonego wczesniej zamdwienia przegladu przewodow
kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

s
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk v .
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< ZONE

He Strona giowna

Inwentaryzacja
budynku

#
alls Przeglgdy
Wl kominiarskie N

- Zamowienia

=] Protokoty

E Deklaracje N

E Wykaz 0s6b uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

i
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawia sie nastepujace opcje:

° ** [Zamdwienia]

e

. [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamoéwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zaméwien przegladéw
przewodéw kominowych.

W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu nalezy wskazaé kursorem myszy wybrane zaméwienie, a nastepnie
klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwinetfa sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zamowieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia moga sie réznic.

Przeglady kominiarskie Q szuks
O Adres Termin Gedzina Imig | nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiadciciel/Zarzadca Kontrolujacy Status
O UL Wspéin 11 82.300 Elhlan _ 2003202320,032023 10001600  Jan Kowalski +49654564850  jankowalski@gmailcom  Zarzgdea Attoni Radzki__ |® Oczekujace |
i Q. Podglad [lsg —~ = = = = e B - =
O [ebed s Zatwierdz ‘ 21.03.2023-21.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +a8( Podglad kom Wiasciciel Antoni Radzki _|® Nowe
| x odrzue . o :
O ul ah\l 2003.2023-20.032023 11001500  Jan Kowalski sdag X Poukrzzanonicae fom  zarzadea Antoni Radzki ® zakoiczone
' &  Pobierzzaméwienie Zamkni
O Ul Zy Zamkni] | 1703202817032023 10001800  Janczestaw Nowicki 148654564860 jan kowalski@gmailcem  Zarzadea Antoni Radzki @ zawierdzone
O UL Aleje Jana Pawda I[1,11-111 Bydgoszez  2103.2023:21032023  10:001600  Jan Kowalski L IPe— M zarzades Antoni Radzki
. . ¥  Pobierz zaméwienie
O ul. tacznosci 1, 82-300 Elblag 21.03.2023-21.03.2023 10001600 Jan Kowalski +45 6! m  Zarzades Antoni Radzki ® zstwierdzone
Zaminij
O ulmg @ Podglad 6.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +18 651 561 8659 jan kowalski@gmail com wiasciciel Antoni Radzki Nowe
¥+  Pobierz zamowienie
O ul & 0032023 09001300  Jan Kowalski +a8 @ Podglad om  Wiasciclel Antoni Radzki ® Zatwierdzone
¥  Pobierz uproszczony audyt energetyczny N
#  Pobierz zaméwienie
O [nrb{ ¥  Pobierz protokot 6.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +48 om Zarzadca Antoni Radzki ® Nowe
Zamknij
Zamkanij = —_— T om—
o E— o eI
O Ul UlIGE ROmTTSRa 15, V95 Warszang DS ZuZs 17032028 12001300 Jan Kowalskl 45654564860 [ankowalski@gmallcom  Wiasciclel Antonl Radzki 7| @ Zakonczone

Wyglqd listy ztoZzonych zamdwieri przeglgdu przewodéw kominowych oraz listy opcji i roznice

Klikajac [Podglad] Q, Podglad wyswietli sie okno ze szczegdétami zamodwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwo$¢ pobrania zaméwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz
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¥ Pobierz zamdwienie

zamowienie] — . Mozliwos¢ powrotu do listy zamowien zapewnia nam zaréwno przycisk
9
[Zamknij] oraz ikonka .
Podglad zaméwienia X
Termin
Data zamawienia oo Diata zamowienia do mazowieckie
01.03.2023 30.03.2023
Warszawa
19:00 16:00 A
Warszawa
Zamawiajacy
Wiasciciel @ Zarzadca ;."\r'é_-'ézav.-a

Jan ulica Koninska

| | ek kod pocz
Drugie imie L i

Kowalski

jan.kowalski@gmail com

ner telefon

+48 654 564 B6Y

Notatki/Uwagi

& Pobierz zamdwienie . Zamknij

Podglad zamowienia mozliwy jest dla kazdego zamdwienia - bez wzgledu na jego status.

Wyglqd podglqdu ztozonego zamdwienia

Pobranie zamdwienia przegladu przewoddw kominowych do pliku .pdf

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania ztozonego wczesniej zamdwienia przeglagdu przewodow

kominowych. W tym celu nalezy otworzyé menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac
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=
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk v .

ZONE

/‘I\

Strona gtawna

Inwentaryzacja
budynku A

i >

Przeglady
kominiarskie N

Zamawienia

| |

=] Protokoty

E Deklaracje N

E Wykaz osdb uprawnionych
= - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

e
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawia sie nastepujace opcje:

. ** [Zamdwienia]
e
(] E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamoéwienia] w oknie gltdwnym pojawi sie lista ztozonych zamowien przeglagdow
przewodéw kominowych.

Istnieje mozliwos¢ pobrania jednego lub wielu zaméwien. W przypadku pobrania jednego zamdwienia nalezy wskaza¢
kursorem myszy wybrane zamowienie a nastepnie klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwineta sie lista z
mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane s3 zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zaméwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia
mogg sie roznic.

Przeglady kominiarskie Q sauka
O Adres Termin Godzina Imie | nazwisko/Nazwa instytucil Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Status
O Ul Wspalna 11 82.900 Elblan . 29.03202329.032023  10:00-1600  Jan Kowalski +48654564869  jan kowalski@gmailcom  Zarzadca Artoni Radzki__s [® Oczekujace |
| @ Podglad [ € — - = — — = gt - [
O [r. buni Zatwierdz ‘ 21.03202321.032023  10:0016:00  Jan Kowalski #80 hodgiad bom  Wiasciciel Antoni Radzki_|® Nowe
| x odrzue ¥ Bl ;
| obierz zaméwienie
O ul E)b\l 2003202320.032023  11:00-1500  Jan Kowalski +8f = com  Zarzadca Antoni Radzki ® Zzakoficzone
' & Pobierz zaméwienie Zamknil
O Ul Zy Zamkni] | 1703202817032023 10001800  Janczestaw Nowicki 148654564860 jan kowalski@gmailcem  Zarzadea Antoni Radzki @ zawierdzone
O ul Aleje Jana Pawla 11 1,71-111 Bydgoszez  2103.202221022023 10001600 Jan Kowalski #85[ 0 pogglad w
. ¥ Pobierz zamowienie
O ul. taeznosci 1, 82-300 Elblag 21.03.2023-21.03.2023 10001600 Jan Kowalski +48 6! m  Zarzadea Antoni Radzki ® zatwierdzone
Zamknij
O um{ @ Podglad 6022023 10.00-16:00  Jan Kowalski +48654564869  jan kowalski@gmail.com wiaseiciel Antoni Radzki ® Nowe
#  Pobierz zaméwienie
O ul. & 0022023 09.00-1300  Jan Kowalski +ag| @ Podglad om  Wiasciciel Antoni Radzki ® zawierdzone
¥  Pobierz uproszczony audyt energetyczny N
+  Pobierz zamowienie
] [eby % Pobierz protokot 6032023 10001600  Jan Kowalski +48 om  Zarzgdea Antoni Radzki ) Nowe
Zamknij
Zamknij L — —_— —
T —— - —_ z
O ul. UliCT ROTTTSKE 75, UZ495 WarsZang T7US 2025 17.08 2023 12001300 Jan Kowalskl +A8664 564869  jan kowalski@gmailcom  Wiasciciel Antoni Radzki | @ Zakoriczone

Wyglqd listy ztozonych zamdwieri przeglgdu przewoddw kominowych oraz listy opcji i réznice

Istnieje mozliwos¢ dodania nowego protokotu z zaktadki E [Protokoty] (opis dziatania w punkciel) oraz dodania
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protokotu do zatwierdzonego zamdwienia z zaktadki ** [Zamodwienia] po wyborze odpowiedniego zamdwienia
(opis dziatania w punkcie 2).

Istnieje mozliwos$¢ pobrania zamdwienia dwoma sposobami:

o . , . .. ¥ Pobierzzamdwienie . . ) ]
1. Po kliknieciu [Pobierz zaméwienie] z listy opcji nastepuje automatyczne pobranie

wybranego zamdwienia w formacie PDF.

2. Klikajac [Podglad] Q. Podglad wyswietli sie okno ze szczegdtami zamodwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz

¥ Pobierz zamawienie b s . . . . .
. Mozliwos¢ powrotu do listy zamdwierh zapewnia nam zaréwno przycisk

X

oraz ikonka .

zamowienie]

[Zamknij]



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Podglad zaméwienia x
Termin
Data zamawienia od Data zamowienia do mazowieckie
01.03.2023 30.03.2023
Warszawa
19:00 16:00 .
Warszawa
Zamawiajacy
) Wiasciciel @ Zarzadca Wa'szaua
J.ar: ulica Koniriska
Drugie imie 15 249

Mazwizin

Kowalski

E-ma

jan.kowalski@gmail.com

nertelafon

+48 654 564 869

¥ Pobierz zamowienie 2 Zamknij

Zatwierdzenie zmiany terminu zamowienia na przeglad przewoddw kominowych

Wyglqd podglgdu ztoZzonego zaméwienia

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ zatwierdzenia zamdwienia przegladu przewoddéw kominowych. W tym
= =
celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje - [Przeglady

kominiarskie] lub przycisk v .

45 /172
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< ZONE

o8 strona gtéwna

Inwentaryzacja
budynku

<

i >

Przeglgdy
kominiarskie N

| |

Zamowienia

=] Protokoty

E Deklaracje N

E Wykaz 0s6b uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

i
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawia sie nastepujace opcje:

° ** [Zamdwienia]

e

. [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ** [Zamoéwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przegladéw
przewodéw kominowych.

Przcglady kominiarskie Q
+ Nowe Eaportsy P — Fi Pelny ebran
[  Adres nieruchomosci T AdreszPRG  Temin Godzina I nazniskofNazwa instytuci Telefon Emal Whasciciel Zarzadoa Kontroluiacy Nazwa firmy status
[ winnaChroly 8, 18-230 Winna-Chiroly N 230520223052023 10001600 PavielKsiazek “48TTTTT pheiszek obywatel@gunbgovpl  Zarzades AleksancerMalinowski  Fitma Malinowskiege @ Qdrzucone
[0 ulBakyckas, 41807 Zabrze s 1108202311052023 10007600  PawebKsiazek 48365474325 pkeiazek obywstel@ounbgovpl  Wiasciciel PawelKsiazek Zakiad kominiarski ® Oorzucone
[]  ulBskyckas, 416807 Zabrze N 0805202508052023 10001600  PawelKsiazek +45555450645  pksiszek obywatel@ounbgorpl  Zarzadcs Panel Ksiazek Zakfad kominiarski ® odrucone
[ ulBeskiczks 23, 41810 Z2brze N 0805202308052023 1000600  Pawatksiazek +48240342 pksiazek_obywate/@ount gov.ol AeksanderMalinowski  Fima Malinowskiego @ Ocrzucone
[ ul Beskideho 23, 41:810 Zabrze N 0905202312052023 1400500 PavielKsiazek 48200550200 pkeiazek obywatel@ounbgovsl  Wisdciciel Paet Ksiazek Zakiad kominiarski ® Odrcone
[J  ulBoleslawa Chrobrego 12, 41-603 Zabrze e 2804202328042023 10001600 PawelKsiatek <41 pheiazek obywatel@ounbgovsl  Wiadciciel PanelKsiazek Zeklod kominiarski ® Zokariczone
[]  ulBetkowa7C, 10687 Olsztyn N 10001600 PawelKsiatek 48658547123 pksiozek obputelpgunbovpl  Zarzades Mistrz Kominiarski Firtowa Firma M1 Nowe
[ ol Bratkowa7c, 10667 Olsztyn e 14241600 PawelKsiatek pholizbk uibgorsl  Zarden Mistrz Komirierski Fimnowa Firma M1 ® Zstwazone
[ ulBudowlana 30n, 41.808 Zabrze ' 130071600 PawelKsiazek +48552125425  pheiazek obywatel@unbgousl  Zarzades Pawel Ksiazek Zakiad kominiarski ® Oczskujace
[]  ulBucowiana 30n, 41-805 Zabrze e 2405202924052023 10001600 PawelKsintek 45541342525 pheiszek obpustel@ounbovsl  Zarzades PawetKsiazek Zokiad kominiarski ® Zskorczons

Recrymashone 10w £ B T

Lista zamdwieri przeglqdéw przewoddéw kominowych

Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktdre odzwierciedlajg ich aktualny stan:

' Nowe - status oznaczajacy ze zamdwienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu (przedsiebiorca nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamowienie przegladu przewoddéw kominowych.

Przy danym statusie na zamodwieniu mozna dokonac nastepujacych operacji:
O zaakceptowad
O odrzuci¢
O zaproponowad inny termin
Po zaproponowaniu nowego terminu nastepuje zmiana statusu na oczekujace i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia
przez zleceniodawce.
¥ 0Oczekujgce -status oznaczajacy, ze zamodwiony przeglad przewoddéw kominowych zostat przekazany i
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przeanalizowany przez przedsiebiorce, ktéry miat mozliwos¢ zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na
akceptacje przez uzytkownika (zleceniodawce zamdwienia).W takim przypadku nalezy wskaza¢ zamdwienie kursorem
i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybraé sposrdd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzué]. Zatwierdzenie powoduje
potwierdzenie i akceptacje terminu przegladu przewodéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie
zamowienia. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastagpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamodwieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.

@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu przegladu przewoddéw kominowych. Oznacza, ze obie strony
(przedsiebiorca i uzytkownik) zgadzaja sie na zrealizowanie zamoéwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zakoriczone - oznacza ze zamdwienie przegladu przewodéw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamowienia) oraz protokdt przegladu przewoddw kominowych zostat dodany.

@ 0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$é¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia,wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich)

.Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego O [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybraé 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opciji.

Opcja [Zatwierdz] powoduje zmiane statusu na @ zatwierdzone. Moze odbywa¢ sie to z poziomu zatwierdzenia
statusu ' Nowe (przedsiebiorca akceptuje zamowienie) lub w przypadku gdy zamdwienie ze statusu ©' Nowe zostaje
zaproponowany inny termin, co powoduje zmiane statusu na “"Oczekujace i dopiero wtedy moze nastgpic¢
zawiedzenie propozycji przez zleceniodawce.

Odrzucenie zmiany terminu zamdwienia na przeglad przewoddw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ odrzucenia zamdwienia (zmiany terminu zamodwienia) przegladu
przewoddéw kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu

e
listy wybra¢ opcje [Przeglady kominiarskie] lub przycisk .

< ZONE

EE Strona giowna
o pEmss
& e, A
- Zamowienia
B Protokoty
E Deklaracje v

E Wykaz osob uprawnionych
= - moje wnioski

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
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=
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujace opcje:

o ** [Zamodwienia]

o

° h [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ©* [Zamoéwienia] w oknie gltdwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przeglagdow
przewoddéw kominowych.

Przcglady kominiarskie Q szuky
4+ o Flapoti - B Painy ebian
[]  Adres nieruchomosci T Adres ZPRG  Termin Godzina I i nazniskofNazwa instytuci Telefon Email Wiasciciel Zarzadoa Kontroluiacy Nazwa firmy Status

[ WinnaChroly 8, 18:230 Winna-Chiroly Nie 23.05202323052023 10001600 PavetKsigzsk 48111111711 pheiazek obywaiel@qunbgovpl  Zarzades AeksancerMalinawsks  Fima Malinowskisge @ Qarzucone

[0 ulBahyckas, 41-807 Zabrze Nie 10007600 PawelKsiazek +48.365 474325 Wiaciciel PawetKsiazek Zaklad kominiarski

[]  ulBskyckas, 416807 Zabrze N 08052025-08052023 10001600 Paviel Ksiazek ~45556 454 645 Zarzadcs Pavet Ksiazek Zakfad kominiarski ® odrucone
[0 ulBeskiczks 23, 41-810 Zabrze N 0805202308052023 10009600 Paviel Ksiazek +45242342 psiszek_obywatel@gunb govel  Wiasciciel AleksanderMalinowski  Fima Malinowskiego @ Qdrzucone
[ ul Beskidzks 23, 41:810 Zabize Nie 0905202312 14001500 Paviel Ksiazek +48220550200  phsiazek obywatelpounbgovpl  Whasciciel Pavel Ksiazek Zakiad kominiarski ® oomcone
[J  ulBoleslawa Chiobrego 12, 41-603 Zabrze e 10001600 PawebKsiazek “4EITTTITN phsiazek_abywatel@gund.govpl Pawel Ksiazek Zakad kominiarski ® Zskerczone
[]  ulBratkowa 7C, 10:687 Oisztyn i 10001600 FawelKsiazek +48698547123  pksiazek_obywatel@ounb.goupl Mistz Kominiarski Fimowa Firma M1 Nowe

[ ulBratkowa7¢, 10-687 Olsztyn e 14241600  PawetKsiazek 48517547246 pksiazek_obywarel@ounb.gov.pl Zarzadea Wistrz Kominiarski Firmowa Firma M1 ® Zatwierczone
[  ulBudowlana 30m, 41:808 Zabrze Nia 2009202200920 13001600 PawelKsiazek +48552125425  pheiazek obywatel@qunbgousl  Zarzades Pauiet Ksiazek Zaklad kominiarski ® Oczskujace
[0 ulBudowiana 30n, 41808 Zabrze Nie 2405202324052023 10009600  Pavietksiazek 45541342523 phelazek obpwatelounbgovsl  Zarzades PawelKsiazek Zakiad kominiarski ® Zskorczone

By o DTS

Lista zamowier przeglqdéw przewodow kominowych

Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktdre odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajacy ze zamdwienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu (przedsiebiorca nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastgpi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamdwienie przeglagdu przewodoéw kominowych.

Przy danym statusie na zamowieniu mozna dokonac nastepujacych operacji:

O zaakceptowad

O odrzuci¢

O zaproponowacd inny termin.
Po zaproponowaniu nowego terminu nastepuje zmiana statusu na oczekujace i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia
przez zleceniodawce.
“¥0Oczekujgce -status oznaczajagcy, ze zamdwiony przeglad przewoddéw kominowych zostat przekazany i
przeanalizowany przez przedsiebiorce, ktéry miat mozliwos$é zmiany terminu lub/i godziny i zaméwienie czeka na
akceptacje przez uzytkownika (zleceniodawce zamowienia).W takim przypadku nalezy wskazaé zamdwienie kursorem
i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybraé sposrdd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzu€]. Zatwierdzenie powoduje
potwierdzenie i akceptacje terminu przegladu przewodéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie
zamowienia. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamowieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu przegladu przewodéw kominowych. Oznacza, ze obie strony
(przedsiebiorca i uzytkownik) zgadzaja sie na zrealizowanie zamodwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zakoriczone - oznacza ze zamdwienie przegladu przewodéw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamodwienia) oraz protokét przegladu przewoddw kominowych zostat dodany.
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia,wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich)

.Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne s3 w zaktadce menu gtéwnego o [Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
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dostepnych opcji.

Opcja [Odrzué€] oznacza zmiane statusu zamowienia na @ 0drzucone, ktory oznacza anulowanie zamodwienia
(zamodwienie bedzie widoczne na liscie z danym statusem).

Udostepnienie zamdwienia przegladéw kominowych

Po zalogowaniu do konta Przedsigbiorcy istnieje mozliwos¢ udostepnienia zamowienia przegladu przewodéw
kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

-
v
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk .

< ZONE

Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku W

Przeglady
kominiarskie N

| >

Zamawienia

| |

=] Protokoty

E Deklaracje N

E Wykaz 0s6b uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

i
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawia sie nastepujace opcje:

o * * [Zamodwienia]

o

(] h [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ©* [Zaméwienia] w oknie gléwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien przegladéow
przewoddéw kominowych.

Przeglady kominiarskie Q, sk
+ Nawe Eksportuj e — Rt Py shran
[]  Adres niewchomosci 1 Adres zPRG  Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon Emal Whasciciel Zarzadea Kontroluiacy Nazwa firmy status.

[0 winnaChroly 8,18-230 e 10001600 PawetKsiazek +48111111711  pksiazek_obywatel@gunb govpl  Zarzades AleksanderMalinowski  Firma Malinowskisgo @ Odrzucone
[ ulBekyekas, 41807 Zabrze e 10001600 PawelKsiazek ~48365474305  pheiazek obywatel@ounb gavpl  Wiesciciel PawetKsiazek Zekiad kominiarski

[]  ulBskyckas, 41807 Zabrze e 08052023.08052023 10001500 PawelKsiazek ~485Ss45e64s  phoiazek obywatelgunbgovpl  Zarzades Pawel Kiazek Zaklad kominiarski ® Odrzucone
[]  ulBeskidzka 23, 41810 2abrze e 0805202308052023 10009600  PawetKsigzek ~am242342 phsiazek obywatel@ounb govpl  Wiasciciel AleksanderMalinowski  Fima Malinowskiego @ Ocrzucone
[0 ul Beskideko 23, 41:810 Zabrze Nie 14001500 PawelKsiazek 45220550200 pksiszek_obywatsl@ount gov.pl Wissciciel Pawel Ksiazek Zakiza kominiarski ® Odrzucone
[]  ulBoleslawa Chrobrego 12,41-603 Zabrze e 1000 PavetKsigzek “4BITTITN pheiazek obywatel@gunbgovpl  Wiasciciel PavetKsigzek Zaklod kominiarski ® Zakonczone
[]  ulBretkowa7C,10:687 Oksztyn Nie 10001600 PawelKsiazek +48698547123  pheiazek Obywatel@gunbgovpl  Zarzadcs Mistrz Kominiarski Firmowa Firma M1 Nowe

[0 ul Bratkewa7G, 10-667 Olszyn e 21062023-22062023 14241600 PawelKsiazek 48517547246 pheiazck_obywarel@gunbgovpl  Zarzadea Wisirz Kominiarski Firmowa Firma M1 ® Zatwierdzone
[] ol Budowlena 30n, 41:808 Zabrze i 2009.2023-2009.2023 13001600 PawelKsiazek 448552125425 p keiszek_obywatel@aunb gov.pl Zarzadea Pawel Ksiazek Zakiad kominiarski @ Oczekujzes
[J  ulBugowiana 30n, 41-508 Zabrze N 2405202324052023 10001600 PawetKsiazek +45541342523  pheiazek Obywatelpgunbgovpl  Zarzadca Pawel Ksiazek Zaklad komi ® Zakoriczone

ey < >Z

Lista zamdwien przeglgddw przewoddw kominowych
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Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktdre odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajacy ze zamowienie zostato ztozone. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja. Jesli przez 48
godzin nie nastgpi zmiana statusu (przedsiebiorca nie przeanalizuje zamodwienia lub nie nastapi
potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie
ztozy¢ zamdwienie przeglgdu przewodéw kominowych.

Przy danym statusie na zamodwieniu mozna dokonac nastepujacych operacji:

O zaakceptowaé

O odrzuci¢

O zaproponowad inny termin
Po zaproponowaniu nowego terminu nastepuje zmiana statusu na oczekujace i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia
przez zleceniodawce.
“'0Oczekujgce -status oznaczajacy, ze zamodwiony przeglad przewoddéw kominowych zostat przekazany i
przeanalizowany przez przedsiebiorce, ktéry miat mozliwos$é zmiany terminu lub/i godziny i zaméwienie czeka na
akceptacje przez uzytkownika (zleceniodawce zamdwienia).W takim przypadku nalezy wskazaé¢ zamdwienie kursorem
i po kliknieciu prawego przycisku myszy wybra¢ sposréd opcji [Zatwierdz] lub [Odrzué¢]. Zatwierdzenie powoduje
potwierdzenie i akceptacje terminu przegladu przewodéw kominowych, odrzucenie powoduje anulowanie
zamodwienia. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamodwieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu przeglagdu przewodéw kominowych. Oznacza, ze obie strony
(przedsiebiorca i uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamdwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zzakoriczone - oznacza ze zamodwienie przegladu przewoddéw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) oraz protokot przegladu przewoddw kominowych zostat dodany.
@ 0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia,wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich)

.Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego Q [Ustawienia], nastepnie po
I

rozwinieciu opcji nalezy wybra¢ 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Opcja [Udostepnij] umozliwia przekazanie zamoéwienia do realizacji innemu przedsiebiorcy. Zostanie wyswietlone
okno, w ktérym nalezy podaé adres e-mail przedsiebiorcy do ktérego zostanie przekazane zamdwienie. Dodatkowo
mozna napisa¢ dodatkowa wiadomos¢ dla odbiorcy.

o Udostepnij m X
Przekaz zamowienie do realizacji innemu przedsiebiorcy

Do: adres e-mail

Wiadomosé dla odbiorcy udostepnienia (przedsiebiorcy)

7~

Anuluj Udostepnij

Okno udostepniania zamdwienia przeglgdu kominiarskiego
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Pobranie protokotu przegladu przewoddw kominowych (plik .pdf)

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania protokotu ze zrealizowanego przegladu przewodéw
kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

Pt
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk v .
< ZONE

o9 strona gtéwna

Inwentaryzacja
budynku W

i >

Przeglgdy
kominiarskie N

Zamowienia

i |

B Protokoty

E Deklaracje N/

E Wykaz osab uprawnionych
— - maje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

-
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujace opcje:

o ** [Zamodwienia]

o

° E [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku ©* [Zamoéwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamoéwien przeglagdow
przewodéw kominowych.

Przeglady kominiarskie Q sauks

Adres Termin Godzina Imic  nazwisko/Nazwa instytucii Telefon Email Wlasciciel/Zarzadca Kontrolujacy Status

UL Wsplaa11 22.300 Elklan . 2903202829.082023 10001600  Jan Kowalski +48654564869  jankowalski@gmai.com  Zarzadca Antoni Radzki__5 | ® Oczekujace
| o Podglad p — ~ - M—" o e i = s = AT
q z 1.03.2023- 2 0-161 +ag( k & i i @ Now

. burl v Zatwierdz 2103.202321.032028  10:00-1600  Jan Kowalski L P — om  Wiasciciel Antoni Radzk Nowe
| x odrzue - ; .

u Eéb\i ‘ 2003202320032023  11:00-1500  Jan Kowalski gy X Povletz O kom  Zzarzgdcs Antoni Radzki ® Zzakonczone
[ ¥ Pobierz zamowienie Zamknij

ul. 2yw  Zamknij ‘ 17.03202317.032023 10001600  Janczestaw Nowicki +49654564869  jan kowalski@gmailcom  Zarzadca Antoni Radzki @ Zatwierdzone

UL Aleje Jana Pawla I11,71-171 Bydgoszcz  21.03.202221,032023 10001600  Jan Kawalski #4350 0 poggiad m  Zarzadea Antoni Radzki

< ¥  Pobierz zamowienie
ul. tgeznosel 1, 82-300 Elblag 21.03.2023-21.02.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +486/ m Zarzgdea Antoni Radzki ® Zzatwierdzone

Zamknij

um{ @ Podglad 6022023 10:00-16:00  Jan Kewalski +43654564860  jan kowslski@gmailcom  Wiaseiciel Anteni Radzki ® Nowe

I+

Pobierz zaméwienie

ws 0032025 03001500 danKowlsk o om  Wiascil arton Btz
Pobierz uproszczony audyt energetyczny N

Oo|/0o| o|joo|jo|jo|o|o

*
- +  Pobierz zamowienie
b ¥  Pobierz protokdt 6.03.2023 10:00-16:00 Jan Kowalski +48 om Zarzgdea Antoni Radzki ® Nowe
Zamknij
Zamknij — ——— =
Ul UliCE ROTTTSKa 75, G245 WaTSaWE TTUSZ0Z517.032023 12001300 JanRowalsK  +48654564869  jankowalski@gmailcom  Wiasciciel Antoni Radzki | @ Zakoriczone

Wyaglqd listy ztozonych zamdwien przeglgdu przewoddéw kominowych oraz listy opdji i réznice
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. . ... ¥ Pobierz protokot . . L i .
Opcja [Pobierz protokoét] dostepna jest przy statusie zaméwienia & Zakoriczone i pozwala na

automatyczne pobranie protokotu w formacie PDF.

Przegladanie listy zrealizowanych przegladéw przewoddéw kominowych przez Obywatela

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania listy ztozonych zamdwien przegladu przewodow

kominowych. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac

=
opcje - [Przeglady kominiarskie] lub przycisk i .

< ZONE

EE Strona gtowna
yS Lﬁﬁigﬁryzacja
B . A
- Zamowienia
E Protokoty
E Deklaracje v

E Wykaz 0s6b uprawnionych
— - moje wnioski

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

b
Po kliknieciu przycisku - [Przeglady kominiarskie] pojawig sie nastepujace opcje:

° +* [Zamdwienia]

o

(] a [Protokoty]

Po kliknieciu przycisku [Protokoty] w oknie gtdwnym pojawi sie lista ztozonych zamowien przegladdw przewodow
kominowych.
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Przeglady kominiarskie  protokoly Kosz Q, szuka
Ekspurluj Samuuczek Filliuj Pelny ekian
D Adres Ustalenia dokonane w zakresie kontroli Data kontroli Termin nastepnej kontroli Nr protokofu Status
D ul. Siodfonie 16/3, 76-220 Siodtonie Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie zagrazajace bezpieczenstwu uzytkowania  28.02.2023 01.01.2024 11/2023 @ Wprowadzony
D ul. Siodfonie 16/2, 76-220 Siodionie Przewody kominowe posiadajj niewielkie uchybienia nie zagrazajace bezpieczefistwu uzytkowania  28.02.2023 01.09.2023 10/2023 @® wprowadzony
D ul. Zislona 2, 65-421 Zielona Gora Przewody kominowe s3 utrzymane w dobrym stanie technicznym 02.02.2024 24022024 9/2023 @ Zaakceptowany
O ul. Obrki 1,05-520 Oborki Przewouy kominowe s3 ulizymane w dubrym staie lechnicznyim 01.03.2023 01.03.2024 172023 @ Niezaskeeplowany
O ul. Chwaszezynska 10, 80-871 Gdarisk Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkowania  23.02.2023 23.02.2024 7/2023 @ Wprowadzony
D ul. Baitycka 26, 80-341 Gdarisk Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia ni¢ zagrazajace bezpieczenstwu uzytkowania  02.01.2023 20.02.2024 2/2023 @® Wprowadzony
O ul. Kotobrzeska 18c, 78-400 Szezecinek Przewody kominowe posiadajg niewielkie uchybienia nie zagrazajace bezpieczenistwu uzytkowania  20.02.2023 23.02.2024 /2023 @ Zaakeeptowany
D ul. Handlowa 18, 80-554 Gdarisk Przewody kominowe sg utrzymane w dobrym stanie technicznym 20.02:2023 22022024 6/2023 @® wprowadzony
D ul. Chwaszczyriska 10, 80-871 Gdarisk Przewody kominowe s3 utrzymane w dobrym stanie technicznym 02.02.2023 22022024 5/2023 @ wprowadzony
O ul. Miedziana 17, 80-267 Gdarisk Przewody kominowe w calosci nie nadaja sie do dalszej eksploatacji 02.02.2023 22022024 472023 @® Wprowadzony
Lista protokotéw z przeglgddéw przewoddéw kominowych
Lista protokotéw z przegladu przewoddéw kominowych pokazana jest w formie tabeli z kolumnami:
® Adres
® Ustalenia dokonane w zakresie kontroli
® Data kontroli
® Termin nastepnej kontroli
® Nr protokotu
® Status
Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwo$¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca
o b . . . _y . I .
przyciskow oraz wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk sortuje

dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk v sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imig i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).

Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktdre odzwierciedlajg ich aktualny stan.
“'Wprowadzony - status oznaczajgcy ze protokét zostat wprowadzony do systemu

Wersja robocza - status oznaczajacy ze protokdt zostat wprowadzony do systemu w wersji z roboczej - nalezy go
zatwierdzi¢ lub dokonczy¢ uzupetnianie i zakonczy¢ proces wprowadzania
@ Zaakceptowany - oznacza ze zamdwienie przegladu przewodéw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamdwienia) ale jej wynik zostat zaakceptowany prze wtasciciela/zarzgdce nieruchomosci
‘Niezaakceptowany - oznacza ze zamdwienie przegladu przewoddw kominowych zostato zrealizowane (odbyta sie
procedura przeprowadzenia zamodwienia) ale jej wynik nie zostat zaakceptowany prze wtasciciela/zarzadce
nieruchomosci

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego a’[Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybrac m [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opgji.

Istnieje takze mozliwo$¢ dziatania na zamodwieniach poprzez liste opcji. W przypadku dziatania na jednym zamowieniu
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nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrane zamdwienie, a nastepnie klikngé prawym klawiszem myszy, aby rozwineta
sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z
dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym zamdwieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia
mog3 sie roznic.

Inwentaryzacja budynku

Obywatel ma mozliwos¢ zamodwienia inwentaryzacji budynku. Jednym ze sposobdéw dokonania zamdwienia jest
wypetnienie formularza na stronie zone-web.gunb.gov.pl

Urzednik wykonujacy inwentaryzacje jest zobowigzany po przeprowadzeniu procedury do wypetnienia protokotu
inwentaryzacji budynku (oraz wprowadzenia go do systemu). Mozliwosc¢ edycji oraz usuniecia danej inwentaryzacji ma
tylko ten Urzednik, ktéry jg wprowadzit.

OBYWATEL:

e 2
Status zamdwienia: rozpoczecie zamowienia

inwentraryzacji budynku
‘ Nowe i

‘ Weryfikacja : "
DBYWATEL:
wybdr terminuiurzednika

‘ Odrzucone '_

N A

‘ Zatwierdzone

URZEDNIK:

Weryfikacjaterminu

" 4 %

Potwierdzenie terminu: Propozycjainnego Brak odpowiedzi
daty i godziny terminu na zgtoszenie
Inwentaryzacja w OBYWATEL:
nowegoterminu
Akceptacja Jdrzucenie Brak odpowiedzina
ZEFpINOWARERD: 50 zaproponowany
terminu : termin
Inwentaryzacjaw

Schemat zamdwienie inwentaryzacji budynku

Obywatel ma mozliwos¢ anulowania ztozonego zamowienia (chyba ze ma juz status odrzucone lub jest zakonczone).
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Urzednik wykonujacy inwentaryzacje ma mozliwos¢ korzystania z kalendarza osadzonego w systemie. Na tej
podstawie obywatel otrzymuje informacje na temat wolnych termindw u konkretnych Urzednikow.

Urzednik jest zobowigzany do wypetnienia formularza do kazdego zrealizowanego zamdwienia inwentaryzacji
budynku i wprowadzenia go do systemu (niezaleznie czy zgtoszenie nastapito przez system).

W module inwentaryzacji budynku dla Urzednika dostepny jest kalendarz. Pozwala on na zaplanowanie dostepnosci
osoby wykonujacej inwentaryzacje budynku. W kalendarzu widoczne sg utworzone wolne terminy inwentaryzacji
budynku oraz zatwierdzone zamdwienia inwentaryzacji budynku.

Urzednik ma mozliwo$é wypisania wolnych termindw, ktére beda dostepne do wyboru dla obywateli sktadajgcych
zamdwienie na inwentaryzacje budynku w systemie.

Plan dnia pobrany z kalendarza widoczny jest w oknie gtéwnym i stanowi przypomnienie umoéwionych i

zaplanowanych inwentaryzacji na dany dzien - wraz z podstawowymi informacjami dotyczgcymi adresu oraz numeru
telefonu.

+ Plan dnia
Zamowienia Formularze Kalendarz iR
i . :00: ardo
Lista zamdwieri inwentaryzacji budynku Lista formullarzy inwentaryzacji Planowanie dostepnych termindw ik Iski
budynku inwentaryzacji ih Al ROwalSK)
+48111222333
Lista zamdwier inwentaryzacji
budynku z poziomu ktére] mozesz Lista formularzy inwentaryzacji Modut umozliwia csobom e | AERER
= P L . L - ’ :00: ardo
zarzgdzac zamowieniami. budynku ktdrej mozesz dodac nowy realizujgcym inwentaryzacje Sk (i
protokot | zarzadzacd juz budynku zaplanowanie kalendarza o [ b
oo 3
istniejgcymi. swojej dostgpnosci. RN
15:00:00 46 Bardo
98 5 6 1h Jan Kowalski
Zlozonych zamowien Utworzonych protokolow Wolnych terminow +48333444555

PRZEJDZ PRZEJDZ PRZEJDZ

Plan dnia widoczny na stronie gtéwnej - interfejs Urzednika

Zamodwienie inwentaryzacji budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ ztozenia zamdwienia ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy
Za\
otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje 0 [Inwentaryzacja

budynku] lub przycisk v .
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< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku

- Zamowienia

=] Formularze

Przeglgdy
kominiarskie

Deklaracje

Kontrola
srodowiskowa

> m (b

przedsigbiorca

k
CH)

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

Wpis do wykazu -

Programy dofinansowania

Za\
Po kliknieciu przycisku 0 [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

o * * [Zamodwienia]

° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku == [Zamodwienia] w oknie gtdwnym pojawi sie przycisk [+Nowy].

Inwentaryzacja budynku

Eksportu

Adres

Aleje Jana Pawa 11 1,11-111 Bydgoszcz

Wspdina 11, 82-300 Elblag

Wspdlna 11, 82-300 Elblag

Wspaina 11,82-300 Elblag

1 PLM Warszawa 50, 05-300 Miisk Mazowiecki

Wiatraczna 8, 78-400 Szczecinek

O
O
O
O
O
O
O

Wybierz budynek

Na poczatku nalezy wybraé wczesniej wpisany budynek lub doda¢ nowy budynek.

Termin

21.03.2023

16.03.2023

16.03.2023

16.03.2023

18.03.2023

11.03:2023

Godzina Imig i nazwiske/Nazwa instytucii Telefon

12:00:00

07:00:00

12:00:00

08:00:00

12:00:00

11:00:00

Wyglqd listy zamdwieri inwentaryzacji budynku

Jan Kowalski

Jan Kowalski

Jan Kowalski

Jan Kewalski

Jan Kowalski

Jan Kowalski

448123321123

+48 60B 849 147

+48 608888 111

448608888111

+48 424 242 342

+48 456 645 456

E-mail

Wiasciciel/ Zarzadea

Samouczek Filtruj

Kontrolujgoy

Pawet Ksigzek

Aneta Kondel

Aneta Konde!

Ansta Kondel

Anets Kondel

jan

Adam Piotrowsk

Peiny ekran

Status

Nowe

Nowe

@ ‘Weryfikacja

® Zatwierdzone

® odrzucone

@ Weryfikacja

W sytuacji gdy dodano budynki w ramach modutu B [Deklaracje] i wybraniu opcji ﬁ‘E[Budynki] woéwczas dane
adresowe pojawig sie w formie listy wyboru - wystarczy go wyszukac z listy wyswietlonej po kliknieciu w pole {Szukaj}
oznaczone czerwong ramka na ponizszym rysunku lub rozpocza¢ wpisywanie i po odnalezieniu odpowiedniego
budynku wybraé go (zaznaczy¢).
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B Nowa inwentaryzacja budynku

Zamow inwentaryzacje budynku

o Wybierz budynek

Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Piotra Bardowskiego 5
35-005 Rzeszow, podkarpackie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Powstancow Warszawskich 6
82-300 Elblag, warminisko-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGD FORMULARZA

Lipiriskiego 133
38-500 Sanok, podkarpackie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kolobrzeska 18¢c
78-400 Szczecinek, zachodniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Anuluj ﬁ

Wyglqd wyboru adresu i rodzaju budynku

Po wybraniu budynku i klikniecie przycisku [Dodaj lokal dla tego formularza]
DODA.J LOKAL DLA TEGO FORMULARZA istnieje mozliwos¢ wpisania konkretnego lokalu, dla ktdérego

zamawiana jest inwentaryzacja.
W przypadku checi dodania nowego budynku patrz: Dodawanie budynku

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku.
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Dodawanie budynku

Aby dodaé nowy budynek nalezy klikna¢ przycisk [+ Nowy] oznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku.

B Nowa inwentaryzacja budynku X

Zamow inwentaryzacje budynku

o Wybierz budynek

Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Q, szuka

Piotra Bardowskiego 5
35-005 Rzeszdw, podkarpackie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Powstancow Warszawskich 6
82-300 Elblag, warminske-mazurskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Lipifiskiego 133
38-500 Sanok, podkarpackie
DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Kotobrzeska 18¢c
78-400 Szczecinek, zachodniopomorskie

DODAJ LOKAL DLA TEGO FORMULARZA

Anuluj ﬁ

Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.

E Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

o Metryka budynku

Dane adresowe

o :
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe }

Anuluj w

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwona ramka na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1).
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Dane adresowe b4 Dane adresowe

I Szukaj
Q, szuksj Q warszawa |

Znaleziono 8363 obiektow
Nie znaleziono budynkow

| + Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=

Anulyj

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy

rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony

czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikngé przycisk

[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji : X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Umow inwentaryzacje

Krokiem drugim jest umodwienie inwentaryzacji.
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Nowa inwentaryzacja budynku %
Zamoéw inwentaryzacje budynku

° Wybierz budynek o Umoéw inwentaryzacje

Urzad Miejski w Zabrzu
2 Zmienurzad [J] Pokaz na mapie
Wojewodztwo: slaskie

Powiat: Zabrze
41-800 Zabrze

t. 323733300
www.um.zabrze.pl

Wybierz termin

P pon. wt. Sr. czw. pt. sob. ndz. N
10 lip. 11 lip. 12 lip. 13 lip. 14 lip. 15 lip. 16 lip.
od: 07:00 do: od: 16:00 do: od: 07:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do:
08:00 17:00 08:00 10:00 10:00 10:00
od: 09:00 do: od: 11:00 do: od: 15:00 do:
10:00 12:00 16:00
od: 10:00 do: od: 12:00 do:
15:00 13:00

Anuluj Wstecz w

Wyglgd okna nowej inwentaryzacji budynku - krok 2 - uméw inwentaryzacje

Po wyswietleniu sie okna, nalezy zweryfikowac czy zostat przypisany poprawny urzad odpowiedni do adresu budynku
zgtaszanego do zamdwienia inwentaryzacji budynku. Istnieje mozliwos¢ zmiany urzedu poprzez przycisk [Zmien

£ Zmien urzad s . . . . . .
urzad] oraz mozliwos¢ zobaczenia potozenia danego urzedu na mapie przyciskiem [Pokaz na mapie]

00 Pokaz na mapie

Do urzedu przypisane sg dane: nazwa urzedu, adres, adres e-mail oraz numer telefonu.

Po wybraniu odpowiedniego urzedu wyswietli sie kalendarz z wolnymi terminami inwentaryzacji budynkdéw. Kalendarz
widoczny jest w formie tygodnia roboczego (od poniedziatku do pigtku) z automatycznym widokiem na biezacy
tydzien. Poruszanie sie po kalendarzu utatwiajg strzatki zaznaczone na ponizszym rysunku.

Wybierz termin
E pon. wt. sr. czw. pt. sob. ndz. E

10 lip. 11 lip. 12 lip. 13 lip. 14 lip. 15 lip. 16 lip.
od: 07:00 do: od: 16:00 do: od: 07:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do: od: 08:00 do:
08:00 17:00 08:00 10:00 10:00 10:00
od: 09:00 do: od: 11:00 do: od: 15:00 do:
10:00 12:00 16:00

od: 10:00 do: od: 12:00 do:
15:00 13:00

Wyglqd okna nowej inwentaryzacji budynku - krok 2 - umow inwentaryzacje - przemieszczanie sie po terminach w kalendarzu

Z dostepnych w kalendarzu pozycji nalezy wybra¢ dogodny termin inwentaryzacji.

Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:

® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje
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)

® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

przycisk

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku.

Podaj dane kontaktowe

Ostatnim etapem nowego zamowienia inwentaryzacji budynku jest podanie danych kontaktowych.

Nowa inwentaryzacja budynku
s f X
Zamow inwentaryzacje budynku
° Wybierz budynek 0 Umoéw inwentaryzacje a Podaj dane kontaktowe

Dane osobowe

O Zarzadca @ Wiasciciel/Wspotwlasciciel Urzad Miejski w Zabrzu

13 lip 2023, 08:00 - 10:00
Pawet

o [1Eb

takowa 13
41-807 Zabrze, $laskie

kgiézek

Dane kontaktowe
;,L;iazek_obywa(e[@gunb.gov.pl
Telefon

Informacje dla wykonawcy

Uwagi

Anuluj Wstecz w

Wyglqd okna nowej inwentaryzacji budynku - krok 3 - Podaj dane kontaktowe

Nalezy wskazaé role petniong przez zamawiajgcego sposrod opcji:
® Zarzadca
®  Wiasciciel/wspotwtasciciel

Nastepnie nalezy uzupetnic pola dotyczace danych kontaktowych:
® Imie
® Nazwisko

Ponadto nalezy wypetnic pola dotyczace danych adresowych:
® E-mail

® Telefon - istnieje mozliwos$¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego numeru telefonu (z odpowiednim
numerem kierunkowym)

Opcjonalnie mozna podaé Informacje dla wykonawcy, ktdre jest polem nieobowigzkowym - nie wypetnienie jej nie
skutkuje brakiem mozliwosci ztozenia zamdwienia. W polu dotyczacym informacji dla wykonawcy mozna podaé
komunikat dotyczgcy szczegétéw inwentaryzacji lub umiejscowienia budynku albo lokalu.

Po prawej stronie znajduje sie podsumowanie wczesniejszego wyboru - urzad, data i godzina oraz adres realizacji
zamowienia oznaczone czerwong ramka.
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Na tym etapie mozna skorzystac z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

X

® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

przycisk

®  [Wyslij], ktory pozwala na zapisanie i dodanie do sytemu wypetnianego formularza
Po wypisaniu i sprawdzeniu poprawnosci danych nalezy klikngé przycisk [Wyslij].

Na ekranie powinien pojawic sie komunikat pokazany na rysunku ponizej.

Whniosek zostat wystany

Whniosek zostat przekazany do wybranego wykonawcy.
Otrzymasz powiadomienie, gdy wykonawca potwierdzi
realizacje ustugi inwentaryzacji budynku.

Przejdz do listy zamowien

Wyglqd okna potwierdzenia wystania zamdwienia inwentaryzacji budynku.

Potwierdzenie ztozenia wniosku, przypomnienie o inwentaryzacji budynku oraz kazdorazowa modyfikacja statusu
otrzymywana jest przez wnioskodawce w formie:

® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o ztozonym wniosku mozna dowolnie modyfikowaé w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢é wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne s3 w zaktadce menu gtéwnego Q[Ustawienia], nastepnie po
I

rozwinieciu opcji nalezy wybraé L [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug

dostepnych opcji.

Klikajac przycisk [Przejdz do listy zamoéwien] otrzymamy liste wszystkich zamoéwien inwentaryzacji budynkéw wraz z
odpowiednimi statusami
Dodany wniosek otrzymuje poczgtkowo status “* Nowe.

Podglad ztozonego zamowienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ podgladu ztozonego wczesniej zamdwienia ustugi inwentaryzacji budynku.
= &
W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybrac opcje

v
[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk .
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< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku

! Zamawienia
E Formularze

Przeglgdy
kominiarskie hd

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

e s
lﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(-}
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrane zamdwienie a nastepnie
klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwinetfa sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zamowieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamoéwienia moga sie réznic.

Inwentaryzacja budynku - Q szuka
zaméwienia

Elsportu] Samouczek Fiitruj Peiny ekran

Adres Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiacciciel d Status

LimpaaialianeAmiA400 Nool 04042023 09:00:00 Obywatel Test +4BE55555555  otest.1@gunbgovpl  Wiadciciel/Wspshwiaciciel  Inwentaryzujacy Gmina_5| @ Nowe |
Q, Podglad i
uici ¥ Pobierz zamowienie 5042023 11:00:00 Obywatel Test s iciel/Wspbhwiad Inwentaryzujacy Gmina @ Odrzucone
Q_  Podglad
Zamknij
Chopina 4, T4-400 Fasigk 07.042023  12:00:00 Obywatel Test & Pobierz formularz /Wsphutas yaulacy Gmina @ Nowe
#*  Pobierz uproszezony audyt energetyczny

W o podglad 03.04.2023  08:00:00 Obywatel Test ) lciciel/WspGhwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina @ Zatwierdzone
i Pobierz zamdwienie

e

04042023  10:00:00 Obywatel Test Zamknij iciciel/Wspélwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina > |@ Zakoriczone

3 Pobierz zamoéwienie

Zamknij

—————————
Limanowskiego 2, 14-400 Fasiek 04042023  09:00:00 Obywatel Test +48 555555 555 0185 ool aseiciel/ Inwentaryzujacy Gming I:I

ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa 05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test O, Podglad govpl S J S yzujacy Gmina__,, I:’
e

*  Pobierz zamdwienie

Chanina 4 14.400 Pasicl 07042023 12:00:00 Obywatel Test govpl  Wiasciciel/Wspohwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina @ Weryfikacja
Q, Podglad v ZatwierdZ

L{ # Pobierzzamowienie 03.04.2023 08:00:00 Obywatel Test x  Odrzué govpl Wiasciciel/ Wspohwiadeiciel Inwentaryzujscy Gmina @ Zatwierdzone
Zamknij Zamknij

O 0O 0O DoOoOoo o oogoao

® odrzucone

L SRR 04042023  10.00:00 T STosT—owTCTmUTT.govpl  Wadciciel/ Wspéhwiadciciel  Inwentaryzujacy Gmina

Wyglqd listy ztozonych zamdwieri inwentaryzacji budynku oraz listy opcji i réznice

Klikajac [Podglad] Q. Podglad wyswietli sie okno ze szczegétami zamodwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
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wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdéwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz
¥ Pobierz zamowienie

zamowienie] — . Mozliwo$¢ powrotu do listy zamowien zapewnia nam zaréwno przycisk
y
[Zamknij] oraz ikonka .
Podglad zamoéwienia X

3 Zamknij ¥ Pobierz zaméwienie

Termin S
e podlaskie
21.12:2022

Suwatki
0:00 Grina
Suwatki
Zamawiajacy
Zarzadca Suwalki

Batalionow Chiopskich

N el Kod pocztomy
Mazwiske 45 BO-DO0

aszymanski@wp.pl

Brak uwag-

Wyglad podglgdu ztozonego zamdwienia inwentaryzacji budynku
Podglad zamowienia mozliwy jest dla kazdego zamdwienia - bez wzgledu na jego status.

Pobranie zamdwienia inwentaryzaciji budynku do pliku .pdf

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ pobrania ztozonego wczesniej zamdwienia ustugi inwentaryzacji budynku.
Z\
W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtdwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje 0

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk b .
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< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku

! Zamawienia
E Formularze

Przeglgdy
kominiarskie hd

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

e s
lﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:)
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

W przypadku dziatania na jednym zamdwieniu nalezy wskaza¢ kursorem myszy wybrane zamdwienie a nastepnie
klikng¢ prawym klawiszem myszy, aby rozwinetfa sie lista z mozliwymi do wykonania dziataniami pokazanymi na
ponizszym rysunku. Opcje te wyswietlane sg zgodnie z dostepnoscig operacji mozliwych do wykonania na danym
zamowieniu dlatego w zaleznosci od wyboru zamdwienia moga sie réznic.

Inwentaryzacja budynku - Q szuka
zaméwienia
Eksportuj Samouczek Fiitruj Peiny ekran

Adres Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiacciciel d Status

LimpaaialianeAmiA400 Nool 04042023 09:00:00 Obywatel Test +4BE55555555  otest.1@gunbgovpl  Wiadciciel/Wspshwiaciciel  Inwentaryzujacy Gmina_5| @ Nowe |
Q, Podglad
uici ¥ Pobierz zamowienie 5042023 11:00:00 Obywatel Test s /Wsp6 Inwentaryzujacy Gmina @ Odrzucone
Q_  Podglad
Zamknij
Chopina 4, T4-400 Fasigk 07.042023  12:00:00 Obywatel Test & Pobierz formularz /Wspdhuias yaulacy Gmina @ Nowe
#*  Pobierz uproszezony audyt energetyczny
W o Podgigd 03042023  08:00:00 Obywatel Test lciciel/Wspétwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina @  Zatwierdzane
ala 3 Pobierz zaméwienie
+  Pobi 5 e e
obierz zaméwienie . 3
= 04042023 10:00:00 Obywatel Test Zamknij iciciel/Wspélwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina > |@ Zakoriczone
Zamknij
Limanowskiego 2, 14-400 Fastek 04042023  09:00:00 Obywatel Test +48 555555 555 0.18SL e Wiasciciel/WspGhwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina,

ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa 05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test O, Podglad govpl S J S yzujacy Gmina__,, I:’

*  Pobierz zamdwienie

O 0O 0O DoOoOoo o oogoao

Chanina 4 14.400 Pasiel 07042023 12:00:00 Obywatel Test govpl  Wiasciciel/Wspohwiasciciel  Inwentaryzujacy Gmina @ Weryfikacja
Q, Podglad v ZatwierdZ

L{ # Pobierzzamowienie 03.04.2023 08:00:00 Obywatel Test x  Odrzué govpl Wiasciciel/ Wspohwiadeiciel Inwentaryzujscy Gmina @ Zatwierdzone
Zamknij Zamknij

u e b0 W eSO — T WasckiRascel | i G

Wyglad listy ztozonych zamdwieri inwentaryzacji budynku oraz listy opcji i réznice
e

Istnieje mozliwos$¢ dodania nowego protokotu z zaktadki [Protokoty] (opis dziatania w punkciel) oraz dodania

68 /172



ZONE

protokotu do zatwierdzonego zamdwienia z zaktadki ** [Zamodwienia] po wyborze odpowiedniego zamdwienia
(opis dziatania w punkcie 2).

Istnieje mozliwos$¢ pobrania zamdwienia dwoma sposobami:

o ) . . .. ¥ Pobierzzamdwienie . . . .
1. Po kliknieciu [Pobierz zaméwienie] z listy opcji nastepuje automatyczne pobranie
wybranego zamdwienia w formacie PDF.

2. Klikajac [Podglad] Q. Podglad wyswietli sie okno ze szczegdtami zamodwienia z brakiem mozliwosci edycji. W
wyswietlonym okienku istnieje mozliwos¢ pobrania zamdwienia w formacie PDF poprzez klikniecie [Pobierz
¥ Pobierz zamowienie

zamowienie] — . Mozliwos¢ powrotu do listy zamowien zapewnia nam zaréwno przycisk
y
[Zamknij] oraz ikonka .
Podglad zamoéwienia X

Termin S
B podlaskie
21.12.2022
Suwatki
0900 Grina
Suwatki
Zamawiajgcy
® wiasciciel Zarzadea Suwatki
A . Batalionow Chiopskich
Adam

5 B0-000
Szymanski

aszymanski@wp.pl

Nt

Brak uwag

Wyglqd podglqdu ztozonego zamdwienia inwentaryzacji budynku

Zatwierdzenie zmiany terminu zamowienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia zamdwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu
Za\
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé¢ opcje 0

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk v .



ZONE

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku

'g Zamawienia

E Formularze

Przeglgdy
kominiarskie hd

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa hd

> m b

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

e s
lﬁ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
(:}
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

° ** [Zamodwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku = [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku Q szuka
D Adres Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiasciciel/Zarzadea Kontrolujacy Status
O Algje Jana Pawta Il 1,11-111 Bydgoszez 21.03.2023  12:00:00 Jan Kowalski 448122321123 jan @ com jel  Pawel Ksigzek Nowe
O Wsp6ina 11,82-200 Elblag 16032023  07:00:00 Jan Kowalski 443608840147  jankowalski@gmailcom  Wiasciciel/Wspohwiasciciel  Aneta Kondel Nowe
O Wspsina 11, 82:300 Elblag 16.03.2023  12:00:00 Jan Kowalski 443608888111  jankowalski@gmail.com tasciciel/Wspéiwiasc Aneta Kondel @ weryfikacja
O Wspdlna 11, 82-300 Elblag 16082023  08:00:00 Jan Kowalski +48608888111  jan @gmeil.com fasciciel/Wspiwiaseici Aneta Kondel ® Zatwierdzone
O 1PLM Warszawa 50, 05-300 Mirisk Mazowiecki  18.03.2023  12:00:00 Jan Kowalski 448424242342 Jank K com tasciciel/Wspe sciciel  Aneta Kondel ® odrzucone
O Wiatraczna 8, 78-400 Szczecinek 11.03.2023 11:00:00 Jan Kowalski +43 456645456 jan com tasciciel/ Wsp scic Adam Piotrowski ® Weryfikacia

Lista zamdwieri inwentaryzacji budynku
Ztozone zamowienia otrzymujg statusy, ktore odzwierciedlajg ich aktualny stan:

' Nowe - status oznaczajgcy ze zamdwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastapi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na
odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢ zamowienie na inwentaryzacje budynku. W przypadku
zaproponowania przez Urzednika innego terminu zamdwienie zostaje ponownie przestane do Obywatela w celu
weryfikacji. Dziatanie te powoduje zmiane statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia przez
zleceniodawce.

“Weryfikacja -status oznaczajacy, Zze zamdwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
Urzednika, ktory miat mozliwo$é zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika
(zleceniodawce zamoéwienia).W takim przypadku nalezy wskazaé zaméwienie kursorem i po kliknieciu prawego
przycisku myszy wybra¢ sposréd opcji

O [Zatwierdz]( Zatwierdzenie powoduje potwierdzenie i akceptacje terminu inwentaryzacji budynku)



ZONE

O [0drzué] (odrzucenie powoduje anulowanie zamdwienia)
O Jedli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamdwieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.

@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamoéwienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zakoniczone - oznacza ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamdwienia).
@ 0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwos¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomienn dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego O[Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybra¢ 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opciji.

Opcja [ZatwierdZ] powoduje zmiane statusu na @ Zatwierdzone.

Odrzucenie zmiany terminu zamowienia na inwentaryzacje budynku

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ odrzucenia zamoéwionej ustugi inwentaryzacji budynku. W tym celu nalezy

ZA\
otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje 0 [Inwentaryzacja

< ZONE

Inwentaryzacja
f budynku (.

budynku] lub przycisk b .

'g Zamawienia

E Formularze

Przeglgdy
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa

> m b

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

Ly .
tﬁ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
()
Po kliknieciu przycisku [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. = [Zamdwienia]

(] [Formularze]



ZONE

Po kliknieciu przycisku ** [Zaméwienia] w oknie gtéwnym pojawi sie lista ztozonych zamdwien inwentaryzacji
budynku.

Inwentaryzacja budynku -

fel

zamowienia

Eksportuj Samouczek Fiitruj Peiny efran

D Adres Termin Godzina Imig i nazwisko/Nazwa instytucji Telefon E-mail Wiasciciel; i Status

O Limanowskiego 2, 14-400 Pasigk 04042023 09:00:00 Obywatel Test +48 555555655 o.test_1@gunb.govpl Wiasciciel/WspGlwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina Nowe

O ulica Pasiecka 1C, 03137 Warszawa  05.04.2023 11:00:00 Obywatel Test +48222333444  otest1@gunb.govpl Wiasciciel/Wspélwiasciciel Inwentaryzujacy Gmina @  Odrzucone
D Chopina 4, 14-400 Pasiek 07.04.2023 12:00:00 Obywatel Test +48123 562222 o.test_2@gunb.gov,pl tasciciel v yzujacy Gmina @ weryfikacia
O Limanowskiego 5, 14-400 Pastek 02.042023  0B:00:00 Obywatel Test +43123456789  o.test]@gunb.govpl Wiasciciel/Wspélwiasciciel inwentaryzujacy Gmina @ Zatwierdzone
O Limanowskiego 5, 14-400 Pasigk 04.04.2023 10:00:00 Obywatel Test +48 555555555 o.test_1(@gunb.gov.pl dasciciel, $ inwentaryzujacy Gmina @  Zakoriczone

Lista zamdwien inwentaryzacji budynku
Ztozone zamdwienia otrzymujg statusy, ktdre odzwierciedlajg ich aktualny stan:

Nowe - status oznaczajacy ze zamdwienie zostato ztozone. Jesli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (urzednik
nie przeanalizuje zamdwienia lub nie nastgpi potwierdzenie/propozycja terminu) to automatycznie zmienia status na
odrzucone. W takiej sytuacji nalezy ponownie ztozy¢é zamdwienie na inwentaryzacje budynku. W przypadku
zaproponowania przez Urzednika innego terminu zamdwienie zostaje ponownie przestane do Obywatela w celu
weryfikacji. Dziatanie te powoduje zmiane statusu na oczekujgce i wymaga potwierdzenia lub odrzucenia przez
zleceniodawce.

“¥Weryfikacja -status oznaczajacy, Zze zamdwiona inwentaryzacja budynku zostata przekazana i przeanalizowana przez
Urzednika, ktory miat mozliwos$é zmiany terminu lub/i godziny i zamdwienie czeka na akceptacje przez uzytkownika
(zleceniodawce zamodwienia).W takim przypadku nalezy wskazaé zamodwienie kursorem i po kliknieciu prawego
przycisku myszy wybra¢ sposrdd opcji [Zatwierdz]
O [zatwierdz]( Zatwierdzenie powoduje potwierdzenie i akceptacje nowego terminu inwentaryzacji
budynku)
O [0drzud] (brak akceptacji terminu - odrzucenie powoduje anulowanie zamowienia)
O Jedli przez 48 godzin nie nastgpi zmiana statusu (nie nastgpi zatwierdzenie zmian wprowadzonych w
zamoOwieniu) to automatycznie zmienia status na odrzucone.
@ Zatwierdzone - nastepuje po zatwierdzeniu terminu inwentaryzacji budynku. Oznacza, ze obie strony (urzednik i
uzytkownik) zgadzajg sie na zrealizowanie zamowienie w wybranym terminie o wybranej godzinie.
@ Zakonczone - oznacza ze zamdwienie inwentaryzacji budynku zostato zrealizowane (odbyta sie procedura
przeprowadzenia zamdwienia).
®0drzucone - oznacza brak akceptacji zlecenia i jego anulowanie.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
® okienka powiadomien (widocznego na powyzszym obrazku)
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne sg w zaktadce menu gtéwnego O[Ustawienia], nastepnie po

rozwinieciu opcji nalezy wybrac '™ [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opcji.

Opcja [Odrzué] oznacza zmiane statusu zamdwienia na ®Odrzucone, ktéry oznacza anulowanie zaméwienia
(zamowienie bedzie widoczne na liscie z danym statusem).

Pobranie formularza inwentaryzaciji budynku (plik .pdf) przez Obywatela

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ pobrania formularza inwentaryzacji budynku oraz lokalu. W tym celu

= é
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje
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Za\
Po kliknieciu przycisku (e [Inwentaryzacja budynku] pojawia sie nastepujace opcje:

. * [Zamdwienia]
° [Formularze]

Po kliknieciu przycisku [Formularze] w oknie gtdwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie
zrealizowanych inwentaryzacji budynku.



ZONE

Realizacja inwentaryzacji
budynku

Adres

Eksporty]

Data rozpoczecia

"
ton

Q, Podglad
stond ¥ Pobierz formularz

Zamknij

023, 09:31:06

2023, 09:08:03

strzelecka 4, 32-600 Oswigcim

Stoneczna 47, 41-800 Zabrze

Strzelecka 4, 32-600 Oswigcim

Jagielloriska 35, 41-800 Zabrze

Czotgistdw 71, 41-800 Zabrze

Gzolpistdne 71_41.800 Zahrza

Q, Podglad

czoff ¥ Pobierz formularz

| Zamknij

OO0 o0 O0og|jo oo oo

Objazuowa 3z, = T-600 ZauTZe

21.03.2023, 08:26:29
21.03.2023, 09:08:03
21.03.2023, 08:26:29
21.03.2023,08:22:40
21.03.2023,07:17:14
2002 7023, 15:19:39

12023,15:18:54

Z0703.2023, 14:47:20

Data zakoriczenia

21.03.2023, 09:31:06

Aktualizacja

21.03.2023, 09:50:52

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Samouczek Filtruj Pelny ekran

Kontrolujacy Status

Pawet Ksigzek

21,
Q, Podglad
21.d ¥ Pobierz formularz

4 Pobierz audyt energetyczny
21

Zamknij

21.03.2023, 07:28:42

21.03.2023, 07:29:25

® ‘wprowadzony

4 Ustugi kominiarskie "Kominek” |¢ Zaakceptcwanyi
e___——-—-——.___‘___‘___'/

7 Ustugi kominiarskie "Kominek” @ Zaakceptowany

6 Ustugi koeminiarskie "Kominek”

@® wprowadzony

Pawet Ksigzek ® ‘Wersja robocza

Q. Podglad
21q4 ¥ Pobierz formularz
4 Pobierz audyt energetyczny

20.
Zamknij

& Pawet Ksigzek @ nNiezaakceptowany

9 Pawet Ksigzek @® ‘Wprowadzony

2 Pawet Ksigzek @® wprowadzony

20.03.2023, 15:18:54

20.03.2023,15:20:14

20.03.2023, 14:47:20

20.03.2023, 14:50:30

Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Pawet Ksigzek @ Niezaakceptowany

Pawet Ksigzek *|®  Wersja robocza

Aby pobraé formularz inwentaryzacji budynku (dotyczy to takze budynku jednolokalowego) nalezy wybra¢ budynek i
poprzez klikniecie przycisku [Pobierz formularz] (poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na danym budynku) i
otrzymamy plik z formularzem inwentaryzacji wybranego budynku.

Aby pobra¢ formularz inwentaryzacji lokalu nalezy wybrac lokal i poprzez klikniecie przycisku [Pobierz formularz]
(poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na danym lokalu) i otrzymamy plik z formularzem inwentaryzacji

wybranego lokalu.

Pobranie uproszczonego audytu energetycznego (plik .pdf) przez Obywatela

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ pobrania formularza inwentaryzacji budynku oraz lokalu. W tym celu

| , TR, —| | N "
nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone , a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

[Inwentaryzacja budynku] lub przycisk hd .

741172
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Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku

~ Ln:ﬂ.jrigaryzacja A
- Zamdwienia
=] Formularze
— Q- N v
E Deklaracje N/
Kontrola
A srodowiskowa W

Wpis do wykazu -
przedsigbiorca

Programy dofinansowania

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Za\
Po kliknieciu przycisku 0 [Inwentaryzacja budynku] pojawig sie nastepujace opcje:

. ! [Zaméwienia]

. [Formularze]

Po kliknieciu przycisku

zrealizowanych inwentaryzacji budynku.

Realizacja inwentaryzacji

budynku

O\ o|g|p|d o|a|o(g oo

Eksportuj

Data rozpoczecia

Adres
Slong
Q, Podalad
siord ¥ Pobierz formularz

Zamknij

023, 09:31:06

R0Z3, 09:08-:03

Strzelecka 4, 32-600 Oswigcim

Stonsczna 47, 41:800 Zabrze

Sirzelecks 4, 32-600 O3wiecim

Jagiglionska 35, 41-800 Zabrze

Czolgistdw 71, 41-800 Zabrze

Czolniatduc 21 42,800 2aheea.
Q. Pedglad
| £,
czof ® Pobierz fermutarz

| Zamknij
ObjaZu0Ws 32 51000 Za0rze"

21.03.2023, 08:26:29

21.03.2023, 69:08:03

21.03.2023,08:26:29

21.03.2023,0822:40

21.03.2023, 071714

20.02 2023,15:19:39

12023, 1518:54

. iU.UJ.Z[‘Z.S_ 144720

Data zakorczenia

21.03.2023, 03:31.06

2

20.03.2023, 15:18:54

20.03.2023, 14:47.20

Aktualizacia

21,03.2023,09:50:52

4
Q, Podglad e—"
*  Pobierz formularz 7
4  Pobierz audyt energetyczny

5
Zamkni

03:2023, 07:28:42

21.03.2023;07:25:25

Q. Podglad
#* Pobierz formularz

4 Pobierz audyt energetyczny

Zamknl|

20.03.2623,15:20.14

20.03.2023, 14.50:30

[Formularze] w oknie gtéwnym pojawi sie lista formularzy utworzonych na podstawie

Samouczek Filtru) Peiny skran

Status

® Wprowadzony
_,?I. Zaakcemowanyl

@ Zazkceptowany

Kontrolujgcy
Pawet Ksigzek

Ushugi kominiarskie “Kominek"

— -

Ustugi kominiarskie "Kominek”
Uskugi kominiarskie "Hominek”

® \Wprowadzony

Pawel Ksigzek B Wersja robocza

G Pawet Ksigzek ® Niezaakceptowany

Eawel Ksigzek @® Wprowadzony

Pawel Ksizzek ® viprowadzony

Pawet Ksigzek @ Niezaakceptowany

Pawet Ksigzek | @ Wersja robocza i

751172
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Lista formularzy z inwentaryzacji budynku

Mozliwos¢ pobrania uproszczonego audytu energetycznego istnieje jedynie gdy zamodwienie ma status ®
Zaakceptowane lub 'Niezaakceptowane oraz urzednik uzupetnit wszystkie dane z inwentaryzacji, ktore sg niezbedne
do wygenerowania dokumentu. Nalezy wybra¢ opcje [Pobierz uproszczony audyt energetyczny] oznaczong czerwong
ramka na powyzszym obrazku (opcje wyswietlajg sie po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na wybrane
zamodwienie). Po kliknieciu automatycznie zostanie pobrany dokument w formacie.pdf.

Uproszczony audyt energetyczny mozna takze pobra¢ w oknie inwentaryzacji budynku (jesli dane z inwentaryzacji sa
wprowadzone). Wyswietlone okno posiada przycisk pobrania zaznaczony czerwong ramka na ponizszym obrazku.

Inwentaryzacja budynku m LN %

Zaewidencjonuj Zrodta ciepta budynku

Adres budynku Uproszczony audyt energetyczny

() %
Winna 15

B2-300 Elblag, warmifisko-mazurskie

Budynek o trzech | wiece] mieszkaniach (1122)

Data aktualizac|i; 2023-01-05 14:55

Pobierz uproszczony audyt energetyczny

Inwentaryzacja budynku

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Kontrolujacy Status

2023-01-02 08:10 2023-01-05 14:55 Wincenty Banachowski Wprowadzona

Okno inwentaryzacji budynku

Kontrola srodowiskowa

Kontrola srodowiskowa przeprowadzana jest przez Urzednikéw, w zaleznosci od rodzaju kontroli mozna wyrdznic:

® kontrole planowang (nalezy przez to rozumiec kontrole wykonywang w ramach planéw rocznych realizowanych
na danym terenie)



Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

URZEDNIK:
Kontrola planowar

Schemat przeprowadzana kontroli planowanej

kontrole interwencyjng (nalezy przez to rozumie¢ kontrole wykonywang w odpowiedzi na zgtoszenie - dotyczy to
zaréwno zgtoszen kopciuchéw w systemie jak i zgtoszer dostarczonych innymi drogami przesytu informacji)

( URZEDMIK: URZEDNIK: URZEDNIK:
Akceptacis zgloszenia Analiza zgloszenia Odrzucenie zgloszenia z
e ' uzasadnianiem
URZEDNIK:
Kontrola interwencyjna
—
0 _
URZEDNIK:
Protokat 2 kontroli
N

Schemat przeprowadzana kontroli interwencyjnej

kontrole ponowng (nalezy przez to rozumiec kontrole weryfikujgcq usuniecie nieprawidtowosci stwierdzonych w

poprzedniej kontroli)

771172
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URZEDNIK:

Kontrola Srodowiskowa z
wykazanymi
nieprawidlowosciami

N

URZEDNIK:

Wyznaczenia terminu
kontroli ponownej w celu
aweryflkowania likwidacii

nieprawidiowoscl

¥

URZEDNIK:

Kontrola ponowna

Schemat przeprowadzana kontroli ponownej

Kontrola moze odbywac sie w réznym zakresie, istnieje mozliwos¢ wykonania kontroli:

®  jrédta ciepta (paleniska)
® gospodarowania odpadami komunalnymi

® gospodarki wodno-$ciekowej

Zakres kontroli |

/ 1 \

Zrodiaciepta
(paleniska)

o

Gospodarowanie Kontrolimoie

odpadami o Gospodarka | podlegacwybrany
komunalnymi Wk ickewa & zaEres !ub kazdyz
zakrescw

+

Inwentaryzacja
nieruchomosci

Schemat zakresu przeprowadzanej kontroli Srodowiskowej

Urzednik zobowigzany jest do wykonywania i uzupetniania kontroli zgodnie z zakresem swoich kompetencji. Istnieje
mozliwos¢ wykonania jednej lub kilku z wymienionych kontroli, nalezy jednak wtedy pamieta¢ o zawarciu danych
kazdej kontroli dotyczacych danego obiektu w jednym formularzu.

Istnieje réwniez mozliwos¢ wykonania kontroli jednego obiektu przez kilku Urzednikéw, jednak zasada wpisania
wszystkich informacji dotyczacych kontrolowanego obiektu w jednym formularzu pozostaje aktualna. W takim
wypadku nalezy rowniez pamietac¢ o wypisaniu wszystkich Urzednikéw biorgcych udziat w czynnosciach zwigzanych z

kontrola.

781172
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Dodatkowo zgodnie z ustawg Urzednik (lub Urzednicy) przeprowadzajacy kontrole srodowiska zobowigzany jest do
wykonania inwentaryzacji budynku.

Kopciuchy”

Obywatel moze zgtosi¢ "kopciucha". Nalezy przez to rozumie¢ zgtoszenia dotyczace zaobserwowanych zjawisk
dotyczacych nieprawidtowego korzystania z pieca lub spalania niewtasciwych surowcéw (np. czarny dym o
nieprzyjemnym, duszgcym zapachu wydobywajacy sie z komina co moze sie wigzac z paleniem w piecu kartonami).
Obywatel aby dokonac zgtoszenia musi by¢ zalogowany oraz posiadac informacje na temat adresu nieruchomosci w
ktérej wskazane beda nieprawidtowosci.

Zgtoszenie trafia do odpowiednich stuzb kontrolujgcych ( w zaleznosci od specyfikacji budynku - czy znajduje sie w nim
dziatalnos¢ gospodarcza czy nie).

Urzednik (posiadajacy odpowiednie uprawnienia) weryfikuje zgtoszenie - w razie potrzeby istnieje mozliwos¢ zmiany
specyfikacji budynku (czy znajduje sie w nim dziatalnos¢ gospodarcza czy nie).

Urzednik musi réwniez po weryfikacji zaznaczy¢ decyzje - moze je zaakceptowad i przekazaé do kontroli lub odrzuci¢
wraz z opisaniem uzasadnienia.

Zgtoszenie "kopciucha" przez
obywatela

._'_ |

‘ Weryfikacja zgloszenia przez ‘

odpowiednie stuzby kontrolne
Przyjecie zgtoszenia | Cdrzucenie zgtoszenia

|

Kontrola srodowiskowa
(interwencyjna) pod
wskazanym adresem

Schemat dziatania zgtoszenia "kopciucha" oraz jego weryfikacji

Zgtoszenie ,Kopciucha”

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ zgtoszenia kopciucha. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac

w ikone Ei nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje A [Kontrola srodowiskowal] lub przycisk .
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Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

b > K

Deklaracje N

A Kontrola

srodowiskowa

o Kopciuchy

= Wpis do wykazu -
g przedsiebiorca

L g
h Programy dofinansowania
Wyglgd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku A [Kontrola srodowiskowa] pojawia sie nastepujaca opcja:

. b [Kopciuchy]

Na stronie wyswietlona zostanie tabela z listg ztozonych do tej pory wnioskéw lub informacjg "Brak danych do
wyswietlenia", jesli uzytkownik zamierza ztozy¢ pierwsze zgtoszenie.

Kopciuchy Q, Szuka
Exaportul Samouczek Fittrui Peiny ekran
D Adres Opis Stuzba kontrolujaca Kontrolujacy Data zgtoszenia Data kontroli Wynik kontroli Status
D ul. Limanowskiego 13, 14-400 Pastek Siwy dym - - 03.04.2023 - - Nowe
D ul. Gierattowicka 49, 41-800 Zabrze Palenie opon Urzad Miejski w Zabrzu - 03.04.2023 - - @ w trakeie realizacji
D ul. Gierattowicka 39, 41-800 Zabrze Sasiad pali worki fo (...) - - 02.04.2023 = - @ Zakoriczone
D ul. Nowodworska 14, 41-807 Zabrze Sasiad pali plastiko (...} Urzad Miejski w Zabrzu + Ksigzek Pawet 31.03.2023 - - ® Zakoriczone
D ul. Gierattowicka 40, 41-800 Zabrze Sasiad pali opony w (...) - - Ksigzek Pawet 30.03.2023 - - @® odrzucone
D ul. Henryka Sienkiewicza 4, 82-300 Elblag kopei dymi na czarno (...) Urzad Miejski w Zabrzu - 29.03.2023 - - @ Zakoriczone
O ul Lipowa 4, 34-116 Lipowa Komin sgsiadabardzo ()  Urzad Miejski w Pasteku - 28.03.2023 E - @ W trakcie realizacji

Wyglqd tabeli ze zgtoszeniami kopciuchdw

Nalezy klikng¢ na granatowy przycisk [+Nowe] w lewym, gérnym rogu. Wyswietlone zostanie nowe okno zgtoszenia
"Kopciucha".
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Nowe zgloszenie kopciucha %

Przegladaj zgtoszenie i dodaj kopciucha

Szczegoly zgtoszenia
Adres [J Pokai na mapie Szczegoty zgtoszenia

12002093 B ee ®

Opis

+ Dodaj dane adresowe

D W budynku prowadzona jest dziatalnosc
gospodarcza

Zdjecia

Maksymalna ilogé zdjeé: 0/6

= -

[DO ZMIANY] - Wyglqd wypetnionego zgtoszenia kopciucha

Obywatel oznacza budynek poprzez klikniecie przycisku [+ Dodaj dane adresowe] oznaczonego czerwong ramka na
powyzszym obrazku.

Jesli Obywatel posiada informacje, ze w budynku prowadzona jest dziatalnos$¢ gospodarcza, powinien zaznaczy¢ pole
{W budynku prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza}. Zgtoszenie automatycznie jest przypisane do stuzby
kontrolujacej obstugujgcej dany obszar w ramach jej kompetencji. Zgtoszenia dotyczace oséb fizycznych trafiajg do
wtasciwego miejscowo urzedu gminy, a zgtoszenia dotyczace przedsiebiorcow trafiajg do witasciwego miejscowo
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska.

Nastepnie podaje date i godzine zdarzenia oraz opis zauwazonych nieprawidtowosci. Opcjonalnie dodaje zdjecia
(maksymalnie 6 zdje¢) poprzez klikniecie przycisku [+] oznaczonego nr 4. Po uzupetnieniu wszystkich danych klika
przycisk [Dalej].

Pojawia sie zaktadka {Zgtaszajacy}, w ktdrej automatycznie uzupetnione s dane zgtaszajacego, pobrane z jego konta.
Obywatel powinien zweryfikowaé poprawnos¢ danych (istnieje mozliwos¢ modyfikacji jedynie numeru telefonu).
Nastepnie klika przycisk [Zapisz], wtedy zgtoszenie zostaje wystane lub [Anuluj], aby anulowac zgtoszenie.

Dodane zgtoszenie pojawi sie w tabeli zgtoszen "Kopciuchow".

Tabela zgtoszen "Kopciuchdéw" sktada sie z kolumn:

Adres - adres budynku, w ktdrym zgtaszane sg nieprawidtowosci

Opis - opis nieprawidtowosci opisanych w zgtoszeniu

Stuzba kontrolujgca - nazwa organu przeprowadzajgcego kontrole

Kontrolujgcy - imie i nazwisko kontrolera

Data zgtoszenia

Data kontroli - pole uzupetniane po przeprowadzeniu kontroli

Wynik kontroli - nieprawidtowosci lub brak uwag (pole uzupetniane po przeprowadzeniu kontroli)

Status wniosku:
Nowe - nowe zgtoszenia, przed przeprowadzeniem kontroli,
"W trakcie realizacji - zgtoszenie przyjeto i przeprowadzona zostanie kontrola,
@ Zakoriczone - zgtoszenia, dla ktérych przeprowadzono kontrole i spisano protokét,
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@®o0drzucone - dla zgtoszen niezaakceptowanych, btednie wypetnionych. Weryfikator musi podaé¢ powdd
odrzucenia wniosku.

Kopciuchy Q szuka
O Adres Opis Siuzba kontrolujaca Kontrolujaey Data zgloszenia Data kontroli Wynik kontroli Status
O ul. Limj . Siwy dym - 3 03.04.2023 = 3 5> [® Nowe
Q, Podglad
O ul.cierg KN Pokaz namapie Palenie opon Urzgd 03.04.2023 = @ W trakeie realizacji
Q, Podglad
Zamknij
O ul. GieraTOWIGHa 39, 31800 Za0iZe Sasiad pali worki fo (...) = [0 Pokazna mapie 02.04.2023 - - ® Zakorczone
Zamknij
O ul. Nowodworska 14, 41-807 Zabrze sasiad pali plastiko (...) Urzqd MW Zaures—~TeTgZen FaweT M) ® zakoriczone
Q_  Podglad
O ul. Gierattowicka 40, 41-800 Zabrze Sasiad pali opony w (..) = 30.03.2023 : - @ odrzucone
[ Pokaz na mapie
Q,  Podglad
O ul H kopci dymi na czamo (..) Urzad | Zamknij 29.03.2023 = - @ Zakorczone
[ Pokazna mapie
O ul.Lf Zamknij Komin sgsiadabardzo () Urzad Migjski w Pasteku - 28.03.2023

Wyglqd tabeli ze zgtoszeniami kopciuchéw - opcje mozliwe do wykonania na zgtoszeniach

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na wierszu zgtoszenia pokazuje sie lista opcji:
® [Podglad] - umozliwia przeglagdanie szczegdtdéw ztozonego zgtoszenia, bez mozliwosci modyfikacji danych
® [Pokaz na mapie] - wyswietla lokalizacje zgtoszonego budynku w nowym oknie mapy

Deklaracje

Do 30 czerwca 2022r. nalezato ztozy¢ deklaracje dotyczacy zrddta ciepta. Obowigzek spoczywat na Obywatelu, ale
mozliwosé rejestracji budynkow wielorodzinnych mieli réwniez zarzadcy budynkow (jesli wystepuje wspdlne zrédto
ciepta).

Obywatel mégt wypetni¢ na odpowiedniej stronie deklaracje lub wypetni¢ wersje papierows i dostarczy¢ jg do urzedu
witasciwego pod katem miejsca zamieszkania. Wéwczas Urzednik wprowadzat do systemu dane zawarte w formularzu.
Obowigzkiem obywatela jest prawidtowe wypetnienie oswiadczenia.

Ustawa mowi, ze od momentu instalacji nowego zZrddta ciepta lub jego wymiany Obywatel (wtasciciel lub zarzadca
nieruchomosci) ma 14 dni na zgtoszenie tego faktu w formie deklaracji (pod rygorem kary naktadanej przez urzednika
podczas kontroli).

OBYWATEL

{wiasciciel lub zarzgqdca nieruchomoscl)

& %

Wypetnienie deklarac)i w formie
papierowej i dostarczenie je] do
odpowiedniego urze du

!

URZEDNIK

!

Wprowadzenie danych zawartych na
paplerowe] wersjideklaracl do
| systemu

Wypetnienie deklaracji w systemie
(na stronie zone.gov.pl}

82/172
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Schemat wprowadzania deklaracji do systemu

Dostepnymi deklaracjami dotyczacymi zrodet ciepta i Zrédet spalania paliw sa:
® deklaracja A
® deklaracja B

[ e ]
Deklaracja A ‘ | DeklaracjaB
dotyczy budynkdw i lokali . dotyczy budynkdw i lokali
mieszkalnych niemieszkalnych

Schemat deklaracji mozliwych do wprowadzenia

Dla nieruchomosci faczacych obie funkcje nalezy wprowadzi¢ obie deklaracje.

Dodanie i modyfikacja swoijej nieruchomosci przez Wiasciciela lub Zarzadce nieruchomosci

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ dodania i modyfikacji nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzyé menu

gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje E [Deklaracje] lub przycisk i .

< ZONE

A e ¢V

& ke v

E Deklaracje PN
Re Budynki

Deklaracje

Ko
A Kontrola

drodowiskowa

Wpis do wykazu -
przedsiebiorca

l’lg Programy dofinansowania

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku E [Deklaracje] pojawig sie nastepujace opcje:
. Fo [Budynki]
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(] to [Deklaracje]

Po kliknieciu przycisku ﬁﬂ [Budynki] w oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+Nowy], ktéry nalezy klikngé, aby dodaé
dane adresowe nieruchomosci.

Budynki Q, szuka
Ekspartuj Samouczek Fittruj Pelny ekran
D Adres Robocze deklaracje A Ztozone deklaracie A Robocze deklaracje B Ziozone deklaracje B
D Elblaska 44, 05-510 Konstancin-Jeziorna 0 1] o] [u]
I:l Morszyniska 31, 82-300 Elblag 4] 1 o 4]
D Zabrzezinie 34, 32-608 Osiek 4] 1] o a
D Adama Mickiewicza 32, 82-300 Elblag 4] o o (4]
D Adama Mickiewicza 222, 82-300 Elblag 4] o 4] 4]
D ulica Lesna 23, 02-840 Warszawa 4] 4] 0 (4]
D ulica Kobiatka 41, 03-044 Warszawa 4] 1] o [i]
D Wspdlna 11, 82-300 Elblag 8] 0 o a

Wyglgd wyboru budynku - nowy budynek

Po jego wybraniu wyswietlony zostaje formularz pozwalajgcy na dodanie nowego budynku.
E Nowy budynek x
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji
@ Metryka budynku

Dane adresowe

[ / Dodaj dane adresowe

Brak danych adresowych

Anuluj m

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Edytuj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku. Po kliknieciu wyswietli sie
okienko (ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

84 /172
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Dane adresowe b4 Dane adresowe

I Szukaj
Q, szuksj Q warszawa |

Znaleziono 8363 obiektow
Nie znaleziono budynkow

| + Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=

Anulyj

Wyglgd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywang frazg (powyzszy

rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony

czerwong ramka na powyzszym obrazku.

85/172
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].

871172
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowal.

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].

Po poprawnym dodaniu budynku otrzymamy komunikat widoczny na obrazku ponizej.

&

Budynek zostal dodany

Adres budynku

Przejdz do listy budynkow

Dodaj deklaracje A

Dodaj deklaracje B

Wyglgd okna dodawania nowego budynku - komunikat potwierdzajgcy dodanie budynku

Z tego miejsca automatycznie mozna dokona¢ nastepujgcych dziatan:
® Dodac deklaracje A

® Dodac deklaracje B
Klikajac [Przejdz do listy budynkéw] otrzymamy liste wszystkich budynkoéw, ktére zostaty dodane przez dang osobe
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(widoczne sg nieruchomosci wprowadzone przez konkretnego zalogowanego obywatela).
Lista ta jest takze dostepna na stronie gtdéwnej. Po kliknieciu przycisku g [Deklaracje] rozwiniecie tej listy i wybranie

ikony ﬁe [Budynki].

Budynki Q, saiks
o e ——
i Adres Robocze deklaracie & Zhozone deklaracie A Robocze deklaracje B Ziozone deklaracie B
EY a ]
| Q. Podglad K"'__“‘———”’? D
O s4 o Dodajdeklaracis A 5 i i

K- Dodajdeklaracie B

- Ko Podglad programow dofinansowania
O sp4 B Podglad udzielonych dofinansowari o 9 c
. Podglad wspart socjalnych

0 Pokaz na mapie

] P9 Zamknij 4 g 4
[H] Trauguts T 0 a o
- @ Podgiad
O spekdziele, [ Dodaj dekdaracie A ] a ]
. E= Dodsj deldaracje B
= Traugutza ] a [
B2 Pedglad programéw dofinansowania
O Biosc B Podglad udzislonych dofinansowan 2 g g
0 e 4 Podglad wsparé socjalnych § i i
0 Pokaz na mapie
Spéldzisle, } o a o
‘j Usun
Zamkni]

Wyglqd listy budynkow oraz lista dziatari

W przypadku gdy dla nieruchomosci wprowadzona jest minimum jednak deklaracja deklaracje (A lub B) nie ma
mozliwosci usuniecia budynku z listy.

Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wiasciciela lub zarzadce z zapisem do wersii roboczej
oraz zlozenie deklaraciji

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos$¢ dodania deklaracji A. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac

v
w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje E [Deklaracje] lub przycisk .
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< ZONE

Inwentaryzacja
~ ¥zac

budynku A4
= Eﬁ%?&?gme i
E Deklaracje Fa
Re Budynki
[ S Deklaracje
Kontrola
A srodowiskowa b 2

— Wpis do wykazu -
g przedsiebiorca

L3 -
lﬂ Programy dofinansowania

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] pojawig sie nastepujace opcje:
. Ro [Budynki]

° B [Deklaracje]

Dostepnymi deklaracjami dotyczacymi zrdodet ciepta i Zzrédet spalania paliw sa:
® deklaracja A (dotyczaca budynkdw i lokali mieszkalnych)
® deklaracja B (dotyczgca budynkow i lokali niemieszkalnych)

Jedna nieruchomos¢ moze wymagac wypetnienia obu deklaracji.

W sytuacji, gdy nastgpig zmiany w budynku zwigzane ze Zrédtami ciepta i zrédtami spalania paliw nalezy ponownie
wypetnic¢ deklaracje, przy czym informacje zawarte w nowej deklaracji muszg zawiera¢ petne dane na temat aktualnych
zrédet ciepta i Zrédet spalania paliw. Oznacza to, ze nie nalezy dopisac jedynie nowego Zrédta, ale wymienic¢ wszystkie.

Istnieje mozliwos¢ dodania nowej deklaracji z zaktadki B [Deklaracje] (opis dziatania w punkcie 1), dodania

deklaracji do budynku z zaktadki ﬁﬂ [Budynki] po wyborze odpowiedniej nieruchomosci (opis dziatania w punkcie
2) oraz bezposrednio po wprowadzeniu budynku z okienka potwierdzajacego dodanie budynku (opis dziatania w
punkcie 3).

+ Nowa v

1. Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] w oknie gtéwnym pojawi sie przycisk [+ Nowa] - , ktory nalezy
klikngé, aby otrzymac liste deklaracji mozliwych do wypetnienia.
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Deklaracje Q, szuka

Eksportuj Samouczek Filtruj Pelny ekran

E,Deklarsqaﬂx

Adres Imig | nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikacji Data zfozenia Status
o Detiaraciae

Winna 2, Sanok 28.02.2023 10:09 28.02.2023 10:09 @ 7ziozona
D A Winna 8, Sanok 28.02.2023 10:05 28.02.2023 10:05 @® Tlorona
D A Jagiellofiska 35, Zabrze Nowsak Jan 28.02.2023 09:58 22 02.2023 07:37 @ Fiozona
D B Jednosci Narodowej 89, Kolobrzeg Kowalski Jan 28.02.2023 09:11 28.02.2023 09:11 @® Ziozona
I:l A Oborki 1, Oborki Kowalski Jan 28.02.2023 08:47 28.02.2023 08:47 ® Ziozona
D A Jagiellofiska 35, Zabrze 27.02.2023 1331 27.02.2023 13:31 @ Ziozona

Wyglqd listy deklaracji
Korzystajac z tej mozliwosci w kolejnym kroku nalezy wskaza¢ lub dodaé nieruchomos$é dla ktdrej realizowana jest
deklaracja.
2. Alternatywnym sposobem na dodanie deklaracji jest powrét na strone gtéwng i wybér ikony g [Deklaracje] a

nastepnie ikony ﬁﬂ [Budynki] i po wyswietleniu sie listy klikniecie prawym klawiszem myszy na wskazany budynek
wyswietli sie lista z dostepnymi operacjami mozliwymi do wykonania na wybranej nieruchomosci.

Budynki
Ehsportuj Samouczek Fiitruj Peiny skran
O Adres Robocze deklaracie & Zhozone deklaracie A Robocze deklarace B Zlozone deklaracje B
J o ‘_/-———\____/’7 [ o
U € Podglad III
[} sed |l Dodaj deklaracie A = F B

ls Dodajdeklaracie B

] Tra 1 0 1

Ko Fodglad programéw dofinansowania

[l Spd Podglad udzielonych dofinansowar o 9 o
3, Podglad wspar¢ socjainych
0 sd = glgd wsp jainy i F 3
I} Pokaz na mapie
L] 53 Zamknij B E E
[} Trauguta o o [
Q. Podglad
[l spatdziele. |l Dodaj deklaracje A o 0 o
L I} 18
E= Dodsjdeklaracje B
] Traugutis [ [ [
l}, Podglad programow dofinansowania
(] Badtorelo B Podglad udzielonych dofinansowari g % n
§ . "
0 S Podgiad wsparé socjalnych " ” "
I Pokaz na mapie
Spotdziel 0 g o
El ey W Usun
Zamknij

Wyglqd listy budynkdéw oraz lista dziatan

W takim przypadku nastepuje automatyczne przekierowanie do formularza - pominiety jest wybdr/dodanie
nieruchomosci, poniewaz korzystajgc z tego sposobu budynek dla ktérego sktadamy deklaracje jest juz okreslony.

3. Dodanie deklaracji mozliwe jest réwniez bezposrednio po dodaniu budynku, wéwczas wyswietla sie komunikat
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widoczny na obrazku ponizej. Nalezy klikng¢ odpowiedni przycisk, zgodnie z tym jaka deklaracja ma by¢ ztozona dla

danej nieruchomosci.

Budynek zostal dodany

&

Adres budynku

Przejdz do listy budynkow

Dodaj deklaracje A

Dodaj deklaracje B

Wyglqd okna dodawania nowego budynku - komunikat potwierdzajgcy dodanie budynku

W takim przypadku nastepuje automatyczne przekierowanie do formularza - pominiety jest wybdr/dodanie
nieruchomosci, poniewaz korzystajac z tego sposobu budynek dla ktérego sktadamy deklaracje jest juz okreslony.

4. Istnieje réwniez mozliwos¢ utworzenia nowej deklaracji dla wskazanego budynku na podstawie innej deklaracji. W
tym celu na wybranej deklaracji ze statusem Ztozona nalezy klikng¢ z menu kontekstowego przycisk [Powiel].

Deklaracje

= Akcje v Eksportyj
= Typ Adres nieruchomosci
O A Sosnowa 28, 41-808 Zabrze
O A Robotnicza 19, 41-813 Zabrze
O A Sosnowa 28, 41-808 Zabrze
A Baltycka 4, 41-807 Zabrze
O A Baltycka 4, 41-807 Zabrze
O A Baltycka 4, 41-807 Zabrze
O A Baltycka 4, 41-807 Zabrze
D A Drobna 9, 41-807 Zabrze

1 zaznaczony wiersz.

Imig i nazwisko/Nazwa instytucji

Kowalski Jan
Jabtko Krzysiek
Jabtko Krzysiek

Q. Podglad

Q_ Podglad budynku
ﬁ Edytuj

¥ Pobierz

Zamknij

Wplik Wioleta

Data ztozenia

19.07.2023 12:27

18.07.2023 22:55

18.07.2023 22:55

27.06.2023 15:26

27.06.2023 15:26

27.06.2023 15:26

27.06.2023 15:26

18.07.2023 12:15

X Zaznaczono: 1

Data modyfikacji

19.07.2023 12:27

18.07.2023 22:55

18.07.2023 22:55

18.07.2023 12:10

18.07.2023 12:10

18.07.2023 12:09

18.07.2023 12:09

18.07.2023 12:16

Lista deklaracji - narzedzie powielania deklaracji

Q_ Szukaj

Samouczek Filtruj

Tryb wprowadzania

Deklaracja

Z urzedu

Deklaracja

Deklaracja

Deklaracja

Deklaracja

Z urzedu

Z urzedu

Rekordy na stronie 10w

Petny ekran

Status

® Ziozona

® Ziozona

® Ziozona

® Ziozona

Archiwalna

® Ziozona

Archiwalna

® Ziozona

<>z

Nastepnie nalezy wskaza¢ budynek dla ktérego zostanie ztozona deklaracja - powielona deklaracja nie moze dotyczy¢
budynku dla ktérego wczesniej zostata ztozona deklaracja. Po okresleniu adresu budynku, nalezy przejsc do modyfikacji
formularza deklaracji, w tym celu nalezy klikngé¢ przycisk [Edytuj] znajdujacy sie na dole okna [Powiel deklaracje] i
odpowiednio zmodyfikowa¢ formularz.
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Powiel deklaracje m X
Skopiuj deklaracje do nowego budynku

Zrodtowa deklaracja
Deklaracja, w ktorej chcesz zmienié budynek

@ Deklaracja A (budynki i lokale mieszkalne)

satyeka 4

41-807 Zabrze, slaskie

Wskaz budynek, do ktorego chcesz skopiowac powyzsza deklaracje
Wybierz budynek z listy Twoich budynkéw lub dodaj nowy

Q. Szukaj

Soshowa 28

41-808 Zahrze, slgskie ]
Robotnicza 19

41-813 Zabrze, slaskie ]
Modrzewiowa 2b

41-806 Zabrze, Slgskie ]
Wolnosci 328

41-800 Zabrze, slaskie [ ]
Mieczystawa Niedziatkowskiego 39

41-800 Zabhrze, slgskie [}
Botaniczna 2

41-800 Zabrze, slaskie ]

Okno powielania deklaracji

Deklaracja A
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Dodawanie budynku

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

° Metryka budynku

Dane adresowe

o .
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe }

Anuluj w

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe b4 Dane adresowe X

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Q, sz

Nie znaleziono budynkow

|+ Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywanga frazag (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji : X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].
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Formularz A

Metryka budynku

Po dodaniu budynku wyswietli sie okno z formularzem deklaracji A pokazany na rysunku ponizej.

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczaca zrodel ciepta i zrodet spalania paliw

/)

Metryka Budynku

D Deklaracja dot Zrodta ciepta/spalania paliw uruchomionego po 1 lipca 2021 1.

Dane adresowe budynku

ulica Pastecka 1C, 03-137 Warszawa

Rodzaj budynku / lokalu

@ Budynek jednorodzinny (w tym w zabudowie blizniaczej i szeregowej)
O Budynek wielorodzinny
O Budynek zbiorowego zamieszkania

Deklaracja dotyczy:

@ Wszystkich lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budynku

C} Wybranych lokali mieszkalnych / zbiorowego zamieszkania w budynku

Anulyj Zapisz wersje robocza ﬁ

Wyglgd okna - Formularz A - krok 1
Nalezy wypetni¢ dane dotyczace metryki budynku.

W sytuacji, gdy deklaracja dotyczaca zrddta ciepta/spalania paliw zostata uruchomiona po 1 lipca 2021 r. nalezy to
oznaczy¢ w okienku oznaczonym czerwong ramka na obrazku powyzej. Jesli deklaracja nie spetnia tego wymogu

okienko powinno zosta¢ puste. Opcja odznaczenia jest mozliwa poprzez powtérne klikniecie w okienko.

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj budynku. Nalezy wybra¢ jedna sposrdd dostepnych opcji:
®  Budynek zbiorowego zamieszkania
® Budynek jednorodzinny (w tym w zabudowie blizniaczej i szeregowej)
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
®  Budynek wielorodzinny
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wszystkich lokali mieszkalnych w budynku

Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybdr doktadnie jedne;j.

Wyszczegoélniono definicje, ktére moga okazac sie przydatne:

Budynek zbiorowego zamieszkania - budynek przeznaczony do okresowego pobytu ludzi w szczegdlnosci hotel, motel,
pensjonat, dom wypoczynkowy, dom wycieczkowy, schronisko mtodziezowe, schronisko, internat, dom studencki,
budynek koszarowy, areszt sledczy itp., a takze budynek do statego pobytu ludzi, np. dom dziecka, dom rencistow, dom

zakonny.

Lokal zbiorowego zamieszkania - lokal stuzgcy celom okresowego pobytu ludzi w budynku zbiorowego zamieszkania.
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W dalszej kolejnosci nalezy uzupetnié pytanie czego dotyczy dana deklaracja sposrdd wartosci:
® wszystkich lokali mieszkalnych/zbiorowego zamieszkania w budynku

® wybranych lokali mieszkalnych/zbiorowego zamieszkania w budynku
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" liczba wybranych lokali oraz wybrane lokale - nalezy uzupetni¢ pola tekstowe

Sposrod odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jedne;j.

Wyszczegélniono definicje, ktére moga okaza¢ sie przydatne:
Lokal mieszkalny - trwale wydzielony fragment nieruchomosci, budynku mieszkalnego, stuzqcy do zaspokojenia potrzeb
bytowych co najmniej jednej osoby. Sktada sie przewaznie z kilku pokojow, kuchni, tazienki oraz korytarza.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.

® [Zapisz wersje robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku
Zrddfa ciepta

Nastepnie nalezy uzupetnic zrédta ciepta.
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Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
Deklaracja dotyczgca zrodet ciepta i zrédet spalania paliw

o (/]

Metryka Budynku Zrodio ciepla

Rodzaj zrodet ciepta zainstalowanego w budynku

Funkeja zrodta ciepla
D Stuzy do ogrzewania (c.0.)

D Stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

I -+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA

Anuluj Wstecz Zapisz wersje robocza m

Wyglqd okna - Formularz A - krok 2

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac

poprzez klikniecie symbolu v przy aktualnie wypetnianej kolumnie. Istnieje takze mozliwo$¢ rozpoczecia wpisywania
frazy, nastepnie wyboru z wyswietlonej listy. Nalezy wskaza¢ rodzaj zrédet ciepta zainstalowanego w budynku. Lista
sktada sie z nastepujgcych elementdéw:
® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa
/ z podajnikiem
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawia sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottdw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybor odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymaé poprzez klikniecie

symbolu - Nalezy wybraé sposrdd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
®  Ekoprojekt

" Klasa 3
" Klasa 4
= Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
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O Nalezy wskazaé paliwo, sposréd opcji:
= Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
®  Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdod paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa /
zasypowy
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottédw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktéra mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu . Nalezy wybra¢ sposréd:
®  Ponizej klasy 3 lub brak informacji
" Ekoprojekt

= Klasa 3
" Klasa 4
" Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczbg
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

4+ DODAJKOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
B Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

e Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
®  Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposréd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox
Kociot gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeptywowy / kominek gazowy
Kociot olejowy
Kolektory stoneczne do cieptej wody uzytkowej lub z funkcjg wspomagania ogrzewania
Miejska sieé cieptownicza / ciepto systemowe / lokalna sieé cieptownicza
Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny

Piec kaflowy na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawia sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymac poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybra¢ sposréd:
" Ponizej klasy 3 lub brak informacji
®  Ekoprojekt
" Klasa3
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" Klasa 4
" Klasa5s
O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottow -
nalezy uzupetnic¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposréd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
"  Inny rodzaj biomasy
B Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposrod paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Pompa ciepta
®  Trzon kuchenny / piecokuchnia / kuchnia weglowa

Po wyborze odpowiedniego rodzaju zrédta ciepta nalezy wskazac liczbe zainstalowanych i eksploatowanych zrédet
ciepta, z podziatem na:

® Jiczbe zainstalowanych Zrédet ciepta - nalezy wpisac liczbe
® Jiczbe eksploatowanych Zrédet ciepta- nalezy wpisac liczbe

Kolejno nalezy okresli¢ funkcje zrédta ciepta. Do wyboru podano opcje:
® stuzy do ogrzewania (c.0.)

® stuzy do podgrzewania (c.w.u.)
Istnieje mozliwos¢ wyboru lub zaznaczenia obu odpowiedzi.
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos¢ dodania kolejnego zrddta ciepta. Nastepuje

+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA
to przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejne Zrédto ciepta] i procedura
wyglada analogicznie do opisanej powyzej. Istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego kolejnego rodzaju zrédta ciepfta,
g - . L . Usun Zrédio ciepla . - .
mozliwe jest to poprzez klikniecie przycisku [Usun Zrédto ciepta] , ale opcja ta wystepuje jedynie
w przypadku gdy wybrane zostaty minimum dwa rodzaje zrédet (jedna z tabel wyboru musi pozostac¢ wypetniona).

Rodzaj Zrédel ciepla zainstalowanego w budynku Usun #rodto ciepta
Rodzs -
Liczba zainstal ych i eksplo: ych Zrodet ciepta

Wyglqd okna - Formularz A - krok 2 - usuwanie zbednego Zrddta ciepta z formularza

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskéw:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku
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Dane do korespondencji
Ostatni krokiem jest uzupetnienie danych do korespondencji.

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i zrodet spalania paliw Deklaracja dotyczaca zrédet ciepta i zrodet spalania paliw
Metryka Budynku Zrédto ciepta Dane do korespondencji Metryka Budynku Zr6dto ciepta Dane do korespondencji

Dane osobowe Dane osobowe

O wiasciciel O wiasciciel

O zarzadca O zarzadea

B Obywatel @ rima

Nazwisk Dane kontakiowe
Dane kontaktowe E-mail

E-mail

Dane adresowe
Dane adresowe /' Edywj dane adresowe
/' Edytuj dane adresowe
Oswiadczenie
Jestem swiadomy Sci kamej za zlozenie Klauzula ta zastepuje pouczenie
Oswiadczenie i ] ] i
organu kamej za skiadanie g
Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia. Klauzula ta zastepuje pouczenie
organu Karne] za skiadanie fak
Anuluj Wstecz Zapisz wersje roboczg

Anulyj Wstecz Zapisz wersje robocza

Wyglgd okna - Formularz A - krok 3

Nalezy okresli¢ funkcje sprawowang nad nieruchomoscig. Nalezy wskazac¢ jeden wybér sposréd wartosci:
® Wiasciciel

® Zarzadca

Kolejno nalezy wskazac¢ poprzez przesuniecie suwaka w odpowiednig strone:
o I Obywatel
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" Imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
"  Drugie imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
B Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
R a@ rima
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
®  Nazwa firmy - nalezy uzupetnié¢ pole tekstowe
®  Nazwa skrdocona - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
®  E-mail - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

® Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwos¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego
numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).
Nastepnie nalezy sprawdzi¢ czy podane dane adresowe sg poprawne, jesli istnieje koniecznos¢ modyfikacji lub zmiany

# Edytuj dane adresowe
nalezy klikng¢ przycisk znajdujacy sie przy adresie [Edytuj dane adresowe] ,

Po sprawdzeniu lub zatwierdzeniu poprawionego adresu nalezy zapoznac sie z trescig oswiadczenia.
Niezbednym i bardzo waznym elementem jest zaznaczenie w okienku akceptacji oswiadczenia -II .

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskdw:
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®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktdry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Zi61], ktéry spowoduje wprowadzenie deklaracji do systemu

Ztozenie deklaracji

Czy na pewno chcesz zlozy¢ deklaracje

Czy na pewno chcesz ziozy¢ deklaracje Czy na pewno checesz
zlozyc deklaracje Czy na pewno checesz ziozyc deklaracje

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglgd okna - komunikat dotyczqcy ztozenia deklaracji

Aby ztozy¢ deklaracje A nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] m . Nastepstwem tego bedzie przeniesienie
do listy deklaracji.

Deklaracja B
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Dodawanie budynku

Wprowadzanie deklaracji nalezy rozpocza¢ od wyboru budynku.

Nowy budynek %
Dodawanie budynku, ktérego nie ma w ewidencji

° Metryka budynku

Dane adresowe

o .
Brak danych adresowych [ # Dodaj dane adresowe }

Anuluj w

Wyglgd dodawania nowego budynku

Po kliknieciu [Dodaj dane adresowe] oznaczony czerwong ramka na powyzszym obrazku wyswietli sie okienko
(ponizszy rysunek oznaczony jako 1)

Dane adresowe b4 Dane adresowe X

Szukaj
Q Warszawa 1

Znaleziono 8363 obiektow

Q, sz

Nie znaleziono budynkow

|+ Dodaj brakujgcy budynek ulica Lebiodowa 33, Warszawa | 04-674 MAZOWIECKIE

ulica Lektykarska 4/6, Warszawa | 01-687 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 8, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica tuczywo 10, Warszawa | 03-071 MAZOWIECKIE

ulica Lipkowska 33, Warszawa | 04-801 MAZOWIECKIE

=
Anulyj

Wyglqd dodawania nowego budynku - dane adresowe

Po rozpoczeciu wpisywania wyszukiwanego adresu w polu {Szukaj} pojawi sie lista zgodna z wpisywanga frazag (powyzszy
rysunek oznaczony jako 2) - im wiecej zostanie wpisane tym bardziej zawezona lista sie pojawi.

1. W przypadku braku budynku na liscie nalezy kliknaé¢ przycisk [Dodaj brakujacy budynek] oznaczony
czerwong ramka na powyzszym obrazku.
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Dane adresowe X

£

Wyglqd okna dodawania nowego budynku -uzupetnianie danych

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez bezposredni wybdr wartosci z listy rozwijanej po kliknieciu symbolu b

lub po wpisaniu w wybranym polu frazy, nastepnie wybraniu wartosci z wyswietlonej listy. Dotyczy to kolumn:
® (Wojewddztwo)

(Powiat)

(Gmina)

(Miasto)

(Ulica)

Nalezy podkresli¢ ze pole (Ulica) moze nie by¢ wypetnione, jesli w danej miejscowosci ulice nie wystepuja.

Pola (Numer budynku) oraz (Kod pocztowy) nalezy uzupetni¢ samodzielnie. Wpisujgc kod pocztowy pozgdanym

formatem jest XX-XXX, przy czym po wpisaniu dwdch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.

2. W przypadku odnalezienia na liscie budynku i wyborze odpowiedniej pozycji z listy nalezy klikng¢ przycisk
[Dalejl.
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Dane adresowe %
mazowieckie -
‘f’@ar;zawa L 4
‘.:’:;a};zawa v
1:.'*;J;:ir:sjzawa v
uilca Lesna v
e G557

£

Wyglgd okna dodawania nowego budynku -weryfikacja danych

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnosé wyswietlonych danych.

Po zrealizowaniu jednej z dwéch powyzszych mozliwosci i kliknieciu przycisku [Zapisz] nastepuje powrdt do okna
wyboru budynku.

Wybierz budynek
! Wyszukaj i wybierz budynek dia kidrego chcesz zlozy¢ deklaracje x

o Metryka budynku

Dane adresowe

ulica Lesna 3 # Edytuj dane adresowe
05-077, Warszawa

Wyglgd dodawania nowego budynku po uzupetnieniu danych adresowych

Po zapisaniu ponownie wyswietli sie okno wyboru budynku wraz z wybranymi danymi adresowymi. Nalezy klikng¢
przycisk [Dalej].
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Nowy budynek
Dodawanie budynku, ktdrego nie ma w ewidencji : X

o Wskaz na mapie

Lokalizacja poczatkowa ZatwierdZ nowa lokalizacje

Anulyj Wsteez

Wyglgd dodawania nowego budynku - wskaz na mapie

Po przejsciu do zaktadki {Wskaz na mapie} w celu dodania lokalizacji budynku na mapie nalezy ustawi¢ pinezke w
odpowiednim miejscu przesuwajac odpowiednio widok mapy. Jesli lokalizacja zostata okreslona poprawnie nalezy
klikng¢ przycisk [ZatwierdZ nowa lokalizacje]. Mozliwos$¢ powrotu do poczatkowego ustawienia lokalizacji zapewnia
przycisk [Lokalizacja poczatkowa].

Po wskazaniu potozenia nieruchomosci nalezy zakonczy¢ proces dodawania budynku poprzez klikniecie przycisku
[Zapisz].
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Formularz B

Wypetnienie danych dotyczacych metryki budynku.

Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne b4

Deklaracja dotyczaca Zrddet ciepla 1 2rodet spalania paliw

/]

Metryka Budynko

@Dsklaracsa dot. zrodia cieplasspalania paliw uruchomiona po 1 lipca 2021 ¢

Dane adresowe budyrnku
Dyoga Gdanska 2, Mieszawa 87-720

295

Rodzaj budynku

[ Piekarmie, wedzarmie, budyrikl | lokale gastronomiczie
D Budynki gcmodel, dwoercow | lerminali

D Budynki kotiowni, ciephowni | elektrociepdown
Fhiarnik, sifnsy i budynk / lokals magarynowe

D Budynla / lokale muzedw | bibliotek

|:| Budynkl / lokale szomall | zakfaddw opiekl medyczne|

Budynki gospodarsiw rofnych

:l Pozosiate budynil / lokale niemieszkalne, gdzie indzie] nie wymdenione

[:I Budynki ¢ lokale handlowo-ushugowe

’_:I Budynki garaly

D Budynki / lokale preemystowe

D Ogolnodoatepny ohield kulturalny

D Budynl / Inkale szkél | instytuc badawczych

D Szkiamie, tunele foliowe

[] Budynki ¢ lokale praeznaczone do sprawowania kuity religinego 1 czynnodcl religinyeh

[ sedynid 7 tokate kattury fizyezned

|_| Ohiekty budowlane wpisane do rejestru zabythow i abjete mdywiduaing ochrong

konsenwatorsks [ muayob ¢ iokals biurowe

Deklaracia dotyczy:
() Wszystiich iokal

(®) wybranych iokall w budyriku

Anuluj Zapisz wersje roboczg

Wyglqd okna - Formularz B- krok 1

W sytuacji, gdy deklaracja dotyczaca zrédta ciepta/spalania paliw zostata uruchomiona po 1 lipca 2021 r. nalezy to
oznaczy¢ w okienku oznaczonym czerwong ramka na obrazku powyzej. Jesli deklaracja nie spetnia tego wymogu
okienko powinno zosta¢ puste. Opcja odznaczenia jest mozliwa poprzez powtérne klikniecie w okienko.

Ponizej widoczne s dane adresowe ktére mozna uzupetni¢ w okienku o symbole literowe (np. A,B,C), ktére nie
stanowig elementu oficjalnego adresu lub oznaczenie opisowe (np. kompleks budynkéw uczelnianych, gdzie opisuje
sie budynki funkcjami np. "Biblioteka","Basen").

Nastepnie nalezy okresli¢ rodzaj budynku. Nalezy wybra¢ jedng sposrdd dostepnych opcji:
Piekarnie, wedzarnie, budynki i lokale gastronomiczne

Budynki / lokale handlowo-ustugowe

Budynki tacznosci, dworcéw i terminali

Budynki garazy

Budynki kottowni, cieptowni i elektrocieptowni

Budynki / lokale przemystowe

Zbiorniki, silosy i budynki / lokale magazynowe

Ogodlnodostepny obiekt kulturalny

109/172
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Budynki / lokale muzedw i bibliotek

Budynki / lokale szkét i instytucji badawczych

Budynki / lokale szpitali i zaktadéw opieki medycznej

Szklarnie, tunele foliowe

Budynki gospodarstw rolnych

Budynki / lokale przeznaczone do sprawowania kultu religijnego i czynnosci religijnych

Pozostate budynki / lokale niemieszkalne, gdzie indziej nie wymienione

Budynki / lokale kultury fizycznej

Obiekty budowlane wpisane do rejestru zabytkow i objete indywidualng ochrong konserwatorska

Budynki / lokale biurowe
Nalezy zaznaczy¢ minimum jeden z powyzszych rodzajéw budynkdéw. Mozliwy jest wybér jednego i wiecej (nawet
wszystkich) odpowiedzi.

Nastepnie nalezy okreslic¢ jakiego zakresu lokali dotyczy dana deklaracja sposréd wartosci:
®  Wszystkich lokali

®  Wybranych lokali w budynku
O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie: nalezy réwniez poda¢ numery / symbole /
oznaczenia specjalne lokali niemieszkalnych objetych deklaracja

® Nie podano
Sposrdd odpowiedzi konieczny jest wybor doktadnie jedne;j.

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskdw:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Zrodfa ciepta

Nastepnie nalezy uzupetni¢ zrédta ciepta.
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Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne
Deklaracja dotyczgca zrodet ciepta i Zrodet spalania paliw

© (/]

Metryka Budynku Zradio ciepla

Rodzaj Zrodet ciepta zainstalowanego w budynku

Funkeija Zrodta ciepta

D Stuzy do ogrzewania (c.0.)
D Stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

D Funkcja technologiczna / produkeyjna

Moc zrodta spalania paliw ?

odta / Zrod

)

4 DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA

Anulyj Wstecz Zapisz wetsje robocza m

Wyglqd okna - Formularz B - krok 2

Uzupetnienie formularza mozliwe jest poprzez wybér odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérag mozna otrzymac

poprzez klikniecie symbolu v przy aktualnie wypetnianej kolumnie. Istnieje takze mozliwos¢ rozpoczecia wpisywania

frazy, nastepnie wyboru z wyswietlonej listy. Nalezy wskaza¢ rodzaj Zzrédet ciepta zainstalowanego w budynku. Lista

sktada sie z nastepujgcych elementdéw:

® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z automatycznym podawaniem paliwa
/ z podajnikiem

Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:

O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybodr odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymaé poprzez klikniecie
symbolu . Nalezy wybraé sposrdd:

" Ponizej klasy 3 lub brak informacji
" Ekoprojekt

" Klasa 3
= Klasa 4
®  Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
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nalezy uzupetnic¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
= Pellet drzewny
" Drewno kawatkowe
" Inny rodzaj biomasy
B Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Kociot na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy) z recznym podawaniem paliwa /
zasypowy
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawia sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottéw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
poprzez wybor odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymaé poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybraé sposrdd:
" Ponizej klasy 3 lub brak informacji
= Ekoprojekt

" Klasa 3
" Klasa 4
" Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetnic¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
" Pellet drzewny
®  Drewno kawatkowe
®  |nny rodzaj biomasy
"  Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposréd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

e Kominek / koza / ogrzewacz powietrza na paliwo state (drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy, wegiel)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawia sie dodatkowe zapytania:
O Nalezy wskaza¢ paliwo, sposréd opcji:
= Pellet drzewny
" Drewno kawatkowe
®  Inny rodzaj biomasy
®  Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwos¢ wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox
Kociot gazowy / bojler gazowy / podgrzewacz gazowy przeptywowy / kominek gazowy
Kociot olejowy
Kolektory stoneczne do cieptej wody uzytkowej lub z funkcja wspomagania ogrzewania
Miejska sieé¢ cieptownicza / ciepto systemowe / lokalna sie¢ cieptownicza

Ogrzewanie elektryczne / bojler elektryczny

Piec kaflowy na paliwo state (wegiel, drewno, pellet lub inny rodzaj biomasy)
Przy wyborze tej opcji na dole okna pojawig sie dodatkowe zapytania:
O Klasa kottédw na paliwo state oraz liczba zainstalowanych kottéw. Uzupetnienie formularza mozliwe jest
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poprzez wybor odpowiedniego wyrazu z listy rozwijanej, ktérg mozna otrzymaé poprzez klikniecie

symbolu v Nalezy wybraé sposréd:
" Ponizej klasy 3 lub brak informacji
®  Ekoprojekt

" Klasa 3
= Klasa 4
®  Klasa 5

O Suma zainstalowanych kottéw w wybranych klasach nie jest réwna liczbie zainstalowanych kottéw -
nalezy uzupetnié¢ pole liczba
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci istnieje mozliwos¢ dodania kolejnej klasy kotta. Nastepuje to przez

+ DODAJ KOLEJNA KLASE KOTLA
klikniecie przycisku [+Dodaj kolejng klase kotta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej.
O Nalezy wskazaé paliwo, sposrdd opcji:
" Pellet drzewny
"  Drewno kawatkowe
®  Inny rodzaj biomasy
" Wegiel i paliwa weglopochodne
Istnieje mozliwosé wyboru wielu sposrdd paliw poprzez zaznaczenie przy wszystkich wybranych pola typu
checkbox

® Pompa ciepta
®  Trzon kuchenny / piecokuchnia / kuchnia weglowa

Bardzo wainy jest fakt, ze gdy w deklaracji nie podano rodzaju zrédta ciepta to taka deklaracja jest uznana za btedna
i nie zostanie wprowadzona do systemu (pomimo tresci wypetnionej w pozostatych polach).

Po wyborze odpowiedniego rodzaju zrédta ciepta nalezy wskazac liczbe zainstalowanych i eksploatowanych zrédet
ciepta, z podziatem na:

® Jiczbe zainstalowanych zrédet ciepta - nalezy wpisac liczbe
® Jiczbe eksploatowanych Zrédet ciepta- nalezy wpisac liczbe

Kolejno nalezy okresli¢ funkcje zrédta ciepta. Do wyboru podano opcje:
® stuzy do ogrzewania (c.0.)
® stuzy do podgrzewania (c.w.u.)

® funkcja technologiczna/produkcyjna
Istnieje mozliwo$¢ wyboru lub zaznaczenia wielu odpowiedzi.

Nalezy réwniez wskazaé moc zrédta spalania paliw. (uzupetnié pole tekstowe o tgczng moc zrédta/ zrodet (kW))
Po zakonczeniu uzupetniania tej czesci kroku drugiego istnieje mozliwos$¢ dodania kolejnego zrddta ciepta. Nastepuje

+ DODAJ KOLEJNE ZRODLO CIEPLA
to przez klikniecie przycisku [+Dodaj kolejne zrédto ciepta] i procedura wyglada
analogicznie do opisanej powyzej. Istnieje mozliwos¢ usuniecia dodanego kolejnego rodzaju zrédta ciepta, mozliwe

. —— . . L . Usuri Zrodio ciepla ] o )
jest to poprzez klikniecie przycisku [Usun zrédto ciepta] , ale opcja ta wystepuje jedynie w

przypadku gdy wybrane zostaty minimum dwa rodzaje zrédet (jedna z tabel wyboru musi pozosta¢ wypetniona).
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Rodzaj Zrodel ciepla zainstalowanego w budynku Usun Zrodio ciepta

v

Liczba zainstal ych i eksploa ych Zrodet ciepta

Wyglgd okna - Formularz A - krok 2 - usuwanie zbednego Zrddta ciepta z formularza

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskow:
®  [Anuluj], ktory spowoduje wyjscie z formularza i powroét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktory pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Dalej], ktory pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Dane do korespondencji

Ostatni krokiem jest uzupetnienie danych do korespondencji.

Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne ~ Formularz B - budynki i lokale niemieszkalne %
Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i Zrodet spalania paliw Deklaracja dotyczaca zrodet ciepta i zZrodet spalania paliw
Metryka Budynku r6dto ciepta Dane do korespondencji Metryka Budynku Zrédto ciepta Dane do korespondencji
Dane osobowe Dane osobowe
QO wasciciel O wrasciciel
QO zarzadea O zarzadea
® Obywatel @ rima
Dane Kontakiowe
Dane kontaktowe Eimai
E-mail
Tele
bl Dane adresowe
B e /' Edytj dane adresowe
/' Edytuj dane adresowe
Oswiadczenie
. § kame) za ziozene Klauzula ta zastepuje pouczenie
Oswiadczenie [} b
organu o kame] za skladanie g
Jestem Swiadomy odpowiedzialnosei kame za ziozenle Klauzula ta zastepu
organu Sci karne] za skladanie fai
Anuluj Wstecz Zapisz wersje robocza m
Anul Wstecz  Zapisz wersie roboczq m

Wyglqd okna - Formularz B - krok 3

Nalezy okresli¢ funkcje sprawowana nad nieruchomoscig. Nalezy wskaza¢ jeden wyboér sposréd wartosci:
®  Wiasciciel

® Zarzadca

Kolejno nalezy wskazac¢ poprzez przesuniecie suwaka w odpowiednig strone:

o Obywatel
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O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
" |mie - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe
"  Drugie imie - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe
B Nazwisko - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

R m Firma

O przy wyborze tej wartosci wyswietli sie dodatkowe zapytanie:
®  Nazwa firmy - nalezy uzupetnic¢ pole tekstowe
®  Nazwa skrdocona - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane kontaktowe
®  E-mail - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

® Telefon - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe - istnieje mozliwos¢ dodania zaréwno polskiego jak i zagranicznego
numeru telefonu (z odpowiednim numerem kierunkowym).
Nastepnie nalezy sprawdzi¢ czy podane dane adresowe sg poprawne, jesli istnieje koniecznos¢ modyfikacji lub zmiany

# Edytuj dane adresowe
nalezy klikngé przycisk znajdujacy sie przy adresie [Edytuj dane adresowe] .

Po sprawdzeniu lub zatwierdzeniu poprawionego adresu nalezy zapoznac sie z trescig o$wiadczenia.

I I
Niezbednym i bardzo waznym elementem jest zaznaczenie w okienku akceptacji oswiadczenia - .

Na tym etapie skorzysta¢ mozna z przyciskdw:
®  [Anuluj], ktéry spowoduje wyjscie z formularza i powrét do listy deklaracji nie modyfikujac tresci.
® [Wstecz], ktory pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza.

® [Zapisz wersje robocza], ktéry pozwala na zapisanie wypetnionej juz tresci protokotu (nie powoduje to
zatwierdzenia protokotu, jedynie daje mozliwos¢ powrotu do tej wersji i kontynuowania wypetnienia)

® [Z1617], ktory spowoduje wprowadzenie deklaracji do systemu
Ztozenie deklaraciji

Czy na pewno chcesz zlozy¢ deklaracje

Czy na pewno chcesz ziozy¢ deklaracje Czy na pewno cheesz
zlozyc deklaracje Czy na pewno checesz ziozyc deklaracje

ANULUJ ZATWIERDZ

Wyglgd okna - komunikat dotyczqcy ztozenia deklaracji

Aby ztozy¢ deklaracje A nalezy klikng¢ przycisk [Zatwierdz] m . Nastepstwem tego bedzie przeniesienie
do listy deklaracji.

Przegladanie i edycja deklaracji przez Wtasciciela lub zarzadce dla jego nieruchomosci

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwos¢ przegladania i edycji ztozonych wczesniej deklaracji. W tym celu nalezy
otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje E [Deklaracje] lub

v
przycisk .
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Inwentaryzacja
budynku

<

kominiarskie

<

11

alle Przeglady
[

E Deklaracje e
Re Budynki

[ S Deklaracje

Kontrola
A srodowiskowa hd

— Wpis do wykazu -
g przedsiebiorca

L3 -
l'o Programy dofinansowania

Wyglqd menu w module inwentaryzacji budynku
Po kliknieciu przycisku B [Deklaracje] pojawig sie nastepujace opcje:
. ﬁe [Budynki]
.
° t‘“ [Deklaracje]

Y
Po kliknieciu przycisku l‘“ [Deklaracje] w oknie gtéwnym pojawi sie lista wszystkich deklaracji (wprowadzonych przez
zalogowanego uzytkownika).

Deklaracje Q_ Szukaj
Eksportuj Samouczek Filtruj Peiny ekran
D Typ Adres Imig i nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikacji Data ztoZenia Status
D A Gdariska 17, Pastek Marcinikiewicz Bogustaw 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 @ Ziozona
D A Gdanska 17, Pastek Ogorek Artur 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 @ Ziozona w edycji
I:l A Gierattowicka 54, Zabrze Kwoczek Mirostaw 05.04.2023 13:59 27.03.202312:21 @ Ziozona
D A Bytomska 104, Zabrze Marciniak Marcin 05.04.2023 13:47 28.03.2023 14:23 @ Ziozona
D B Sarnia 15, Elblag Rafalsski Rafat 04.04.2023 12:58 04.04.2023 12:58 ® Ziozona
D A ulica Elektronowa 9, Warszawa Kraken Michat 04.04.2023 12:57 04.04.2023 12:57 Robocza
Lista deklaracji

Po najechaniu kursorem na tytut kolumny tabeli pojawia sie mozliwos¢ posortowania po wybranej cesze za pomoca

o & . . . o . . .
przyciskow oraz wyswietlanymi naprzemiennie w celu zmiany kolejnosci sortowania (przycisk sortuje
dang kolumne wedtug zasady od A do Z przy czym jesli wpisane jest imie i nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug

nazwiska, natomiast przycisk + sortuje dang kolumne wedtug zasady od Z do A przy czym jesli wpisane jest imie i
nazwisko sortowanie odbywa sie wedtug nazwiska).
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Ztozone zamdwienia opisane sg statusami:

@ Zitozona- status oznaczajacy ze deklaracja zostato ztozona. Mozliwe jest edytowanie i modyfikacja tresci deklaracji.
'Robocza - status oznaczajacy ze deklaracja nie zostato ztozona, powstata jedynie jej robocza wersja. Mozliwe jest

edytowanie i modyfikacja tresci deklaracji oraz ztozenie jej ale takze usuniecie.

' Ztozona w edycji - status oznaczajacy modyfikacje ztozonej deklaracji. Podczas tej edycji zostaje przypisania historia

zmian (co na co zostato zmienione, w jakim dniu i przez kogo). istotnym jest fakt ze data ztozenia pozostaje bez zmian

- jedynie data modyfikacji ulega zmianie. Konieczne jest ponowne potwierdzenie ztozenie danej deklaracji.

Kazdorazowa zmiana statusu powoduje wystanie powiadomienia w formie:
®  powiadomien
® wiadomosci na podany adres e-mail

® wiadomosci SMS na podany numer telefonu
Forme przekazania informacji o zmianie mozna dowolnie modyfikowa¢ w zakresie dostepnych opcji (istnieje
mozliwo$¢ wybrania tylko jednej formy potwierdzenia, wytaczenia jednej z nich lub pozostawienia wszystkich).

Ustawienia dotyczace powiadomien dostepne s3 w zaktadce menu gléwnego Q[Ustawienia], nastepnie po

=
rozwinieciu opcji nalezy wybraé 'm [E-ustugi] gdzie istnieje mozliwos$¢ zarzadzania powiadomieniami wedtug
dostepnych opciji.

Deklaracje Q, szukaj
Eksportuj Samouczek Fiftruj Peiny skran
D Typ Adres Imie | nazwisko/Nazwa instytucji Data modyfikacji Data ztozenia Status
D Geadala 13 Naslal Marcinikiewicz Bogustaw 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 ’_,-,Iﬁ:ﬁ Ziozona |
Podglad € e e ——
O £ Edywy i 11.04.2023 15:26 11.04.2023 06:50 @ Zziozona w edycji
— > Zioz (,_\/
# Pobierz
O Q. Podglad I - 12312:21 @ ziozona
Zamknij &> Iz
#* Pobierz
O A Bytomska 104, Zabrze % Q. Podglad f2314:23 @ Ziozona
#  Edyty
#* Pobierz
D B Sarnia 15, Elblag § Usun N 123 12:58 @ Ziozona
#  Edytyj
Zamknij
I:I A ulica Elekironowa 9, Warszawa Kraken Michat ¥ Usun ':23 12:57 Robocza
Zamknij

Wyglqd listy deklaracji wraz z listq opcji - roznice opcji spowodowane réznymi statusami deklaracji

Padglad
® Klikajac [Podglad] a 94 wyswietli sie okno ze szczegdtami zamdwienia z brakiem mozliwosci edycji.
Opcja ja jest dostepna dla kazdej deklaracji bez wzgledu na status.
s Edyty

® Opcja [Edytuj] — pozwala na modyfikacje wybranej deklaracji i wprowadzenie zmian. Edycja
deklaracji dostepna jest wtedy, gdy posiada status 'Robocza.® Ztozona oraz ®zZtozona w edycji.

Proces edyc;ji jest analogiczny do procesu wprowadzania danych w deklaracjach A i B.

Przegladanie znacznie utatwiajg filtry, ktére pojawiajg sie po kliknieciu przycisku Filtruj oznaczonego na ponizszym
obrazku czerwong ramka (przycisk znajduje sie powyzej tabeli po prawej stronie)
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Samouczek Peiny ekran
Filtruj s X
Typ ac)l s 4
Adres N/
mie i nazwisko/Nazwa i cji

Status
WYCZyYSe

Wyglqd okna filtréw na liscie deklaracji

Istnieje mozliwo$¢ wybrania po ktérej z cech nastapi filtrowanie sposrod:

® Typ deklaracji - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie, nalezy

wybrac¢ sposrod wartosci:
o A
o B

® Adres - filtrowanie mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku

o

i rozwiniecie listy:

Wojewddztwo - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie.
Nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrdd dostepnych wartosci.

Powiat - wybierany jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczgé wpisywanie frazy i wybrac¢ sposrdd dostepnych wartosci..

Gmina - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpocza¢ wpisywanie frazy i wybrac sposrod dostepnych wartosci.

Miasto - wybierane jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku - przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczg¢ wpisywanie frazy i wybra¢ sposréd dostepnych wartosci.

Ulica - wybierana jest z listy rozwijanej po kliknieciu przycisku v przy wypetnianym punkcie. Nalezy
rozpoczgé wpisywanie frazy i wybrac sposrod dostepnych wartosci. - nalezy podkresli¢ ze ta kolumna nie
zawsze posiada wybodr - spowodowane jest to brakiem ulic w czesci miejscowosci. W tym przypadku
pozostawienie pustego pola nie skutkuje brakiem mozliwosci dodania budynku.

Numer budynku - nalezy uzupetni¢ pole tekstowe

Kod pocztowy - nalezy uzupetnié pole tekstowe wpisujac kod pocztowy zgodnie z formatem XX-XXX, przy

czym po wpisaniu dwéch pierwszych cyfr znak "-" system wpisuje automatycznie.
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Wyglqd rozwinietego filtra adresu

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku filtrowania nie ma koniecznosci uzupetniania wszystkich kolumn - dozwolone jest
uzupetnienie jednej z powyzszych - w takim przypadku wyswietlanie zostanie dopasowane do wybranej wpisanej

N\
cechy. Aby zwing¢ pasek wyboru adresu nalezy klikngé przycisk .

® Imie i nazwisko/Nazwa instytucji - filtrowanie nastepuje poprzez wpinanie w odpowiednie okienko wyszukiwanej

frazy.

® Data modyfikacji - nalezy wybrac¢ konkretng date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

®  Status - filtr daje mozliwos¢ wyboru jednego lub wiecej (takze wszystkich) istniejacych statuséw. Aby zaznaczyé
wybrang opcje nalezy klikngé w okienko przy konkretnym statusie. Analogicznie wyglagda odznaczenie. Filtrowanie

® Data ztozenie - nalezy wybrac konkretng date, po kliknieciu w ikonke oraz wskazanie jej w kalendarzu.

mozliwe jest poprzez klikniecie przycisku i rozwiniecie listy:

Status

Robocza
@ Zlozona w edycji

[J e ziozona

Wybér w filtrze status

Istotnym jest fakt ze istnieje mozliwos¢ wybrania i okreslenia jednej z opcji lub tez okreslenia kilku lub wszystkich z
nich w zaleznosci od stopnia informacji o konkretnej Deklaracji oraz tego w jaki sposéb i w jakim celu ma zostaé uzyta
wyszukana lista.

ZATWIERDZ
Po dokonaniu wtasciwego wybory/wyboréw nalezy klikngé przycisk [Zatwierdz] aby lista deklaracji
zaktualizowata sie i wyswietlone byty tylko elementy wskazane w filtrze.
Mozliwos¢ wyczyszczenia filtra (przywrdcenia niewypetnionych okienek w filtrze) zapewniaja przyciski oznaczone
czerwong ramka na ponizszym rysunku.
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Samouczek Fiitruj Peiny ekrar

Filtruj

Y | v
Adres N
Mg | nazwi

Status A
WYCZYSE ZATWIERDZ
Wyczysé filtr

Warto zauwazyé, ze lista tabela listy budynkéw sktada sie z kolumn:

® Adres

® Robocze deklaracje A

®  Ztozone deklaracje A

® Robocze deklaracje B

®  Ztozone deklaracje B

Dzieki takiemu uktadowi bardzo tatwo zauwazy¢ dla ktérych budynkdw juz ztozono deklaracje, dla ktdrych sg jedynie
robocze deklaracje oraz wyrdzni¢ nieruchomosci dla ktérych nie ztozono jeszcze deklaracji (jedynie wprowadzono
budynek).

D Adres Robocze deklaracje A Ztozone deklaracie A Robocze deklaracje B Ztozone deklaracje B
O Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Géra 0 0 0 ]
O Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Géra 0 0 ] o
O Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Géra 0 [ 0 a
O Akacjowa 12, 60-000 Jelenia Géra 0 [ 0 ]
O Akademicka 23, 12-442 Bydgoszez 0 0 0 ]
O K. Szymanowskiego 6, 63-300 Pleszew 0 4 0 a

Lista budynkdw - liczba deklaracji roboczych oraz ztozonych

Portal mapowy Ceebmapa
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Uruchomienie Ceebmapy

W celu uruchomienia portalu mapowego Ceebmapa z poziomu System ZONE nalezy klikng¢ w ikone =, a

nastepnie wybra¢ opcje [Mapa]

=
'3
=
8
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Inwentaryzacja

budynku v Przeglady + Inwentaryzacja ES Kopeiuchy

Przeglady przewodéw kominowych Lista formularzy inwentaryzacji budynkéw Lista zgloszen kopciuchéw
Przeglad)
Kominiarakie e . ) . . i s .
Modul umozliwia skladanie zamGwienia na przeglad instalacii kominowej. Lista formularzy inwentaryzacj budynku z poziomu ktérej mozesz dodac nowy  Lista zgloszen *kopciuhow" z poziomu ktérej mozesz zarzadzat zgloszeniami
rotokst i zarzadza¢ jut istniejacymi. kopciuchow.
Deklaracje v L L Ll B
Kontrola 5 5 40
srodowiskowa V.
Zaméwionych praegiadéw Utworzonych protokolow Zgloszonych kopeluchow
Wpis do wykazu -
przedsigbiorca
T
Modutfinansowy  \/
Budynki + Deklaracie £ Dofinansowania +
Lista budynkéw Lista dekdaracie Praegiadanie dostepnych programéw dofinansowania
Lista budynkow z PRG z poziomu, ki6rej mozesz dodaé deklaracig oraz Lista zlozonych deklaracii o Zrédlach ciepta i zr6dfach spalania paliv. Z Modut umozliwia ubieganie si¢ o dofinansowanie.
sprawdzié czy dla danego budynku zostata zlozona deklaracja. Z tego poziomu poziomu listy mozesz dodaé nowa deklaracje oraz zarzadza¢ utworzonymi
dodasz réwniez budynek, kidrego nie znalazles na lidcie deklaracjami
47 573 5
Budynkéw w twojej gminie Ziozonych deklaracji Ziozonych wnioskow
PRZEIDZ PRZEIDZ PRZEIE

=

Edearing

Samouczek

Uruchomienie Ceebmapy z Systemu ZONE

Innym sposobem jest wprowadzenie bezposrednio w przegladarce internetowej adresu URL: https://zone-
ceebmapa.gunb.gov.pl

Nawigacja po mapie

Nawigacja po mapie w zakresie przesuwania, powiekszania, pomniejszania, oddalenia do zasiegu catej mapy oraz
zasiegu wybranej warstwy mozliwa jest poprzez:

Urzadzenie wskazujgce (np. mysz komputerowa) - przytrzymujac lewy przycisk myszy przy jednoczesnym
przesuwaniu kursora mapa jest przesuwana zgodnie ze wskazanym kierunkiem. Uzywajac kétka lub dwukliku za
pomocgy lewego przycisku myszy mapa jest powiekszana lub pomniejszana.

Przy uzyciu klawiatury - przytrzymujac na klawiaturze klawisz [Shift] oraz wskazujgc obszar na mapie uruchamiana
jest funkcjonalnosé przyblizania widoku mapy prostokatem.

Narzedzia nawigacji na mapie - z panelu znajdujgcego sie po prawej stronie na dole ekranu mozna wybraé opcje
+

przyblizania [+] lub oddalenia [-] . Dostepna jest tez w tym miejscu opcja [Przyblizanie prostokgtem]

, ktéra umozliwia zaznaczenie obszaru ktéry ma by¢ przyblizony. W menu znajdujgcym sie po prawej stronie po
wybraniu opcji [Widok] jest mozliwos¢ ustawienia widoku do [Petnego zasiegu mapy] oraz [Widoku
poczatkowego]. W drzewie warstw po wskazaniu konkretnej warstwy istnieje opcja prezentacji jej zasiegu.
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Szukaj

© Mapy

+

Ukiad wspdirzednyct: - Uklad 1992 (EPSG:2180) A

X:488843.16 Y: 637087.51 N:52° 14'54.68" E: 21°00'31.44" Skala: 1:1000 ~

Narzedzia nawigacji
Wyszukiwarka adresow

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia szybkie wyszukiwanie punktéw adresowych. Aby to zrobi¢ nalezy wprowadzi¢ w
odpowiadajacy adres.

pasku wyszukiwania dowolng fraze (np. fragment nazwy ulicy, numer budynku) i wybra¢ z wyswietlonej listy wynikow
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Ukiad wspdtrzednych: -~ Uklad 1992 (EPSG:2180) . A

tdcznosc
X:600893.90 Y:526493.31 N:54°09'4556" E: 19°24'21.17"

Wyszukiwarka adresow

Skala: 1:2000- o,

reethiap. Dostaftzane dane dodtenne 52 na licencj Ogen

Wyniki spetniajgce kryteria wyszukiwania prezentowane s3 na biezaco w oknie mapy. Dodatkowo po kliknieciu w

mozna wyczysci¢ pole wyszukiwarki.

wybrany adres na liscie wynikow nastgpi wysrodkowanie okna mapy w danym miejscu.
Jezeli nie odnaleziono zadnego elementu nalezy sprawdzi¢ czy fraza zostata wpisana poprawnie. Za pomoca przycisku
Mapy podkiadowe

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia ustawienie mapy podktadowej wedtug preferencji uzytkownika.
Zmiana oraz wybor mapy podktadowej odbywa sie poprzez wybranie z menu znajdujgcego sie po prawej stronie okna
przycisku [Mapy podktadowe] @

Dostepna jest opcja mapy typu Open Street Map (widocznej na ponizszym rysunku).



Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

ZONE

=
1
;ké
= =
i 1 .'..
| |
f
|
| |
| ; |
|
. 2 |
5] |
WeldMita 1 I
| |
Fi]
X
| &3
'. ¥
e RO ey |
{M-aﬂioﬂllsﬂmoqn |
@ | ||
> i I

Alternatywnym wyborem jest ustawienie jako podktadu ortofotomapy (przyktad takiego widoku na ponizszym

rysunku).

123 /172
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Widok mapy podktadowej Ortofotomapa

Wyswietlenie informacji o obiekcie

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wyswietlenie informacji o obiekcie lub obiektach, znajdujgcych sie na aktywnych
warstwach mapy we wskazanym miejscu (punkcie). Wtaczenie/wytaczenie opcji informacji o obiekcie odbywa sie

poprzez wybranie z menu znajdujacego sie po prawej stronie okna przycisku [Informacje o obiekcie] . Opcja

wyswietlania informacji o obiekcie jest domysinie wtaczona po uruchomieniu Ceebmapy.
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Uktad wspolrzednych: Uktad 1992 (EPSG:2180) A X: 488919.56 Y: 637228.67 N:52°14'57.03" E: 21° 00'39.00" Skala: 1:500 A~ L
Przycisk informacji o obiektach

Aby wyswietli¢ informacje o obiekcie, np. budynku, nalezy zlokalizowa¢ obiekt i klikng¢ na nim lewym przyciskiem
myszy. Ceebmapa wyswietla w oknie informacje o obiekcie/obiektach znajdujacych sie we wskazanym punkcie.
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Jezeli we wskazanym punkcie znajdujg sie obiekty z wiecej niz jednej warstwy (np. budynek, gmina, powiat,
wojewddztwo) w oknie informacji widoczne sg strzatki umozliwiajgce zmiane strony i wyswietlenie informacji o
obiekcie z kazdej z warstw.

Wyglgd okna informacji o obiektach

(O Identyfikacja @ X

2/4
Granice gmin (PRG)

Plock
1462011

Przetqczanie stron w oknie informacji o obiektach

Z poziomu okna informacji o obiekcie istnieje mozliwos¢ ztozenia deklaracji dotyczacej zrédta ciepta oraz przejscie do
modutu dziedzinowego (patrz: Ztozenie formularza deklaracji z poziomu portalu mapowego Ceebmapa).

Wyswietlanie i zmiana skali mapy

Zmiana skali polega na powiekszeniu lub pomniejszeniu zawartosci okna mapy. W portalu mapowym Ceebmapa
aktualna wartos¢ skali mapy wyswietlona jest w dolnej czesci okna.
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Uktad wspolrzednych: Uktad 1992 (EPSG:2180) A X: 488919.56 Y: 637228.67 N: 52° 14' 57.03" E:21'00‘39.0U“ R - L $
Aktualna skala mapy

Zmiana skali jest mozliwa do wykonania poprzez:

®  Wybor skali z listy dostepnych wartosci na rozwijanej liscie w dolnej czesci okna (oznaczone nr 1)

®  Przyciski nawigacji na mapie - z menu znajdujacego sie po prawej stronie ekranu mozna wybraé opcje przyblizania
[+] lub oddalenia [-]. (oznaczone nr 2)

®  Opcje [Przyblizanie prostokatem] - z menu znajdujacego sie po prawej stronie ekranu mozna wybrac opcje
dostepna po dzieki czemu mozna zaznaczy¢ obszar, ktéry ma by¢ przyblizony. (oznaczone nr 3)

®  Opcje [Powieksz], [Pomniejsz], [Centruj], [Petny zasieg mapy] znajdujace w menu kontekstowym dostepnym po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy w oknie mapy. (oznaczone nr 4)
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Zmiana skali w oknie mapy

Przetaczanie map tematycznych

Mapy tematyczne to zbidér zdefiniowanych réznorodnych kompozycji mapowych, za pomocg ktérych mozliwa jest
szybka zmiana tematyki informacji wyswietlanych w oknie mapy.

Aby zmieni¢ aktualnie wyswietlang mape tematyczng nalezy kliknaé kafelek {Mapy tematyczne} znajdujacy sie w lewej
dolnej czesci okna mapy.
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Uklad wspoirZednych:  Ukiad 1002 (EPSG:2180) A X:488401.83 V:637027.72 N:52°14'40.46' E:21°00'27.65" Skala: 1:1000 A Rl

Potozenie okna wyboru map tematycznych

Po jego kliknieciu wyswietlone zostanie okno wyboru dostepnych map tematycznych. Klikniecie w dowolny kafelek
spowoduje ods$wiezenie okna mapy i wczytanie danych zapisanych w ramach danej mapy tematycznej. Przetgczanie
map tematycznych jest mozliwe w kazdym momencie pracy w portalu mapowym Ceebmapa.
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Uklad wspolrzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A  X:488857.91 V:637129.71 N:52°14'55.12" E:21°00'33.69" Skala: 1:500 A 1oAY

Wybdr mapy tematycznej

Warstwy mapowe

Lista warstw

Dane wyswietlane w oknie mapy sg dostepne w postaci warstw. Aby wyswietli¢ aktualng liste warstw nalezy z menu
znajdujgcego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie uruchomic opcje [Warstwy].
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Uklad wspoirzednych:  Ukiad 1992 (EPSG:2180) A X:488563.76 Y: 63747883 N:52°14'4529" E:21°00'51.66" Skala: 1:1000 A

Witgczenie listy warstw

W oknie {Warstwy} uzytkownik ma mozliwos¢ zarzadzania widocznoscig obiektéw na mapie poprzez wiaczanie lub
wytaczanie poszczegdlnych warstw.
Lista warstw udostepnia szereg akcji odnoszacych sie do poszczegdlnych warstw. Aby wyswietli¢ liste akcji nalezy

kliknaé ikone akcji ~ po prawej stronie nazwy warstwy.

. e
< Warstwy ® X
WARSTWY  LEGENDA
Budynki (BDOT) : w  Zbliz do zasiequ warstwy
Punkty adresowe (PRG) i @ Ustawienia
Budynki (BDOT) ‘| ® selekcja
ORTOFOTOMAPA e usu

Open Street Map

Lista akcji dla warstw

Dostepne sg nastepujgce akcje:

® [Zbliz do zasiegu warstwy] - umozliwia takie ustawienie zasiegu okna mapy, aby obejmowat wyswietlenie
wszystkich obiektow danej warstwy

® [Selekcja] - umozliwia wykonanie selekcji (wskazania) obiektéw tylko z wybranej warstwy. Zasady selekcji
obiektow opisano w osobnym rozdziale - patrz: Selekcja obiektdw na mapie

® [Ustawienia] - umozliwia zmiane ustawien wyswietlania warstwy - patrz: Ustawienia warstwy

® [Usun] - umozliwia usuniecie warstwy z listy warstw

Legenda

W zaktadce {Legenda} uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania automatycznie utworzonej legendy obrazujgcej w



ZONE
formie graficznej i opisowej dane pochodzgce z poszczegdlnych warstw wyswietlane w oknie mapy.
£ Warstwy ® X

WARSTWY LEGENDA

Budynki (BDOT)

¢ Obiekty punktowe
Dbiekty liniowe
() Obiekty obszarowe

Punkty adresowe (PRG)

=

Budynki (BDOT)

B Budynek mieszkalny wielorodzinny

B Budynek mieszkalny jednorodzinny

H Eudynek mieszkalny wysoki

Bl Budynek uzytecznosci publicznej

Wl Budynek uzytecznosci publiczne] wysaki
O Budynek przemystowy

O Budynek przemystowy wysoki

[ Budynek gospodarczy

[0 Pozostate budynki

Legenda

Podlaczanie danych przestrzennych

Portal mapowy Ceebmapa posiada mozliwos¢ wyswietlenia w oknie mapy danych przestrzennych, ktdre zostaty
zdefiniowane wczesniej przez administratora, jak réwniez podtgczenia nowych, wskazanych przez uzytkownika.

W tym celu nalezy z menu znajdujacego sie po prawej stronie wybra¢ [Narzedzia zaawansowane], a nastepnie
uruchomi¢ opcje [Zrédta danych].
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Ukiad wspoirzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A  X:488484.65 Y: 637319.02 N:52° 14'42.87" E: 21° 00’ 43.12" =Skala: 1:1000 -~ 20m

Zrédta danych

W wyswietlonym oknie {Zrédta danych} dostepne sa dwie zaktadki:
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® {Istniejace Zrodta danych}
® {Dodaj nowe zrodto danych}

Istniejgce zrédta danych

W zaktadce {Istniejace Zrédta danych} widoczna jest lista dostepnych Zzrédet danych podzielonych na sekcje zwigzane
z typem ustugi: WFS, WMS, WMTS, REST.

Po rozwinieciu danej sekcji widoczny jest adres ustugi oraz przycisk akcji .

Po kliknieciu przycisku akcji wyswietlone sg opcje:
® [Dodaj warstwy]
® [Usun]

& Zrédia danych ® X

Istniejace zrodta danych Dodaj nowe Zrédto danych

WFS B,
WMS

i

Zone WMS

I
\

W Usun

WMTS + Dodaj warstwy
REST

Plik

Opcje istniejgcego Zrédta danych

Po wybraniu opcji [Dodaj warstwy] wyswietlona zostaje lista wyboru dostepnych warstw. Nalezy zaznaczyé warstwy,
a nastepnie klikng¢ przycisk [Dodaj warstwy].
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Wybierz warstwy X

Deklaracje - klasy kottéw
[T] Deklaracje - Zrodto ciepta
[] Inwentaryzacja budowlana

Inwentaryzacja budowlana - Zrodla
ciepta

Kontrola srodowiskowa

[[] Osoba uprawniona - kominiarz
["] Granice gmin (PRG)

Granice powiatéw (PRG)

[] Punkty adresowe (PRG)

[[] Granice wojewédztw (PRG)

[C] Program dofinansowari - zasieg

[] Przeglad kominiarski

DODAJ WARSTWY (4)
v

Lista wyboru warstw - dodawanie z istniejgcego Zrodfa danyth

[[] Zgtoszenia

Wyswietlony zostanie komunikat informujgcy o dodaniu warstwy — wybrane warstwy beda dostepne jako nowe
elementy w drzewie warstw.

Nowe zrodfa danych

W zaktadce {Dodaj nowe Zrédto danych} uzytkownik ma mozliwos¢ dodania nowych zZrédet danych przestrzennych w
postaci podtgczenia nowej ustugi (np. WMS lub WFS) lub poprzez wskazanie z dysku komputera pliku (np. GeoTIFF,
KML, SHP i inne). Rodzaj dodawanego zrédta danych nalezy okresli¢ zaznaczajac odpowiednig opcje.

W zaleznosci od wybranej opcji zmienia¢ sie beda dostepne pola na formularzu dodawania Zrédta danych.

1. Dodanie zrédta WFS

Aby dodaé zrédto danych w postaci ustugi WFS nalezy w pierwszej kolejnosci podac jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutow, tj.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomocg rozwijanych list wyboru.
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& Zrédia danych ® X

Istniejace Zrédta danych Dodaj nowe Zrédto danych

@® wrs

() wMms
() WMTS

() REST

O Plik

Ogolne
MNazwa
Adres
Wersja
v
Format
v

Okno podtqczania ustugi WFS

2. Dodanie zrédta WMS

Aby doda¢ zrédto danych w postaci ustugi WMS nalezy w pierwszej kolejnosci poda¢ jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutow, tj.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomocg rozwijanych list wyboru.
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& Zrédta danych @ X
Istniejace zrodta danych Dodaj nowe Zradto danych

) WrFs

@® wms
O wMmTS

() REST

) Pk

0Ogélne
Nazwa
Adres
Wersja
v
Forma
v

Okno podtqczania ustugi WMS

3. Dodanie zrédta WMTS

Aby doda¢ zrédto danych w postaci ustugi WMTS nalezy w pierwszej kolejnosci podac jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi oraz wartosci pozostatych atrybutoéw, tj.
wersja i format, ktére mozna zmieni¢ za pomocg rozwijanych list wyboru.
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& Zrédia danych ® X

Istniejgace Zrédta danych Dodaj nowe Zrédio danych

() wrs
O wms

® wMmTS

() REST
O Piik

Ogdlne

MNazwa

Adres

Okno podtqczania ustugi WMTS

4. Dodanie zrédta REST
Aby doda¢ zrodto danych w postaci ustugi REST nalezy w pierwszej kolejnosci poda¢ jej adres w polu {Adres}. Jezeli
ustuga dziata poprawnie, automatycznie zostanie pobrana nazwa ustugi.
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& Zrédia danych @ X

Istniejace zrodra danych Dodaj nowe Zrédto danych

() WFs
() WMS

() WMTS

(® REST
() Plik

0golne

Adres

Format

Okno podtgczania ustugi REST

5. Dodanie zrédta w postaci pliku
Aby dodac¢ Zrédto danych w postaci pliku nalezy w pierwszej kolejnosci okresli¢ jego format w polu {Format pliku}.
Nastepnie nalezy okresli¢ nazwe zrédta danych oraz wskazaé plik z dysku. Akceptowane sg nastepujace formaty plikdw:

JPG
PNG
GeoTIFF
KML
GML
SHP
GPX
DXF
TAB
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& Zrédta danych ® X

Istniejgce zradia danych Dodaj nowe 7rédio danych

() Wrs
() wms
) WMTS

() REST
@ Piik
Ogélne

Format pliku

SHP

Plik ZIP

0.0B / 0.00%

ZAPISZ

Okno podtgczania danych z pliku

Nastepnie nalezy klikngé przycisk [Dodaj].
Tak dodane Zrddto danych jest widoczne w zaktadce {Istniejgce Zrédta danych} i jej poziomu mozliwe jest dodanie
dostepnych warstw. Dodane przez Uzytkownika Zzrédta danych beda widoczne w biezacej mapie tematyczne jedynie
na czas trwania sesji.

Eksport widoku mapy

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia eksport widoku mapy w postaci pliku, ktéry zawiera okreslony obszar mapy wraz
z innymi elementami graficznymi okreslonymi przez uzytkownika podczas ustawiania parametréw eksport (np.
legenda lub strzatka pdtnocy).

Eksport jest dostepny po wybraniu opcji [Eksport widoku mapy] znajdujacej sie w menu po prawej stronie.

W oknie <Panel wydruku> nalezy zdefiniowaé nastepujace pola:

® (Wydruk do) - wybdr formatu pliku, w ktérym wydruk zostanie zapisany
®  (Skala) - wybor skali eksportowanego obszaru mapy

®  (Rozmiar i orientacja) - wybdr rozmiaru papieru oraz orientacji wydruku
®  (Jakos¢ wydruku) - okreslenie jakosci eksportowanego obszaru mapy

Istnieje réwniez mozliwos¢ dodania informacji takich jak:
®  Tytut wydruku

® Komentarz do wydruku
® |egenda

® Podziatka liniowa
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®  Strzatka pdétnocy

Szukaj

® Panel wydruku

Wycuk do

PDF

Skala
1:1000

Legenda

Podziatka liniowa

Strzatka poinocy

@ Mapy

Uklad wspéirzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A X:486681.11 ¥: 63794821 N:52°13'43.95" E:21°01'13.64" Skala: 1:2000" A st

Okno <Panel wydrukéw> oraz zaznaczony obszar wydruku mapy

Wykonanie eksportu odbywa sie poprzez wskazanie obszaru wydruku oznaczonego prostokatem w oknie mapy oraz
wybranie przycisku [Drukuj].

System automatycznie dodaje do wydruku standardowe elementy takie jak: data wydruku czy informacja o wtascicielu
portalu i prawie do ponownego wykorzystania.

Kopiowanie wspétrzednych punktu

Korzystajac z Ceebmapy w kazdym momencie istnieje mozliwos¢ wywotania funkcji kopiowania wspoétrzednych
punktu. W tym celu nalezy w oknie mapy klikng¢ lewym przyciskiem myszy wybranym punkcie, a nastepnie wybrac z
wyswietlonego menu kontekstowego opcje [Kopiuj wspoétrzedne punktu]. Do wyboru sg dwa warianty skopiowania
wspotrzednych - w formatach [X,Y] lub [N,E].

Wskazanie na jedna z pozycji powoduje zapamietanie jej w pamieci komputera.

Szukaj

[ IRINC]

Kopluj wspdirzedne punkt > y.486721.86Y:637697.91
Powleksz

Pomniejsz

N:52° 13' 45.50°E:21° 01' 00.51"

% Centryj

Peiny zasieg mapy

 Mapy v X A B 3

Uktad wspoirzednych: Uklad 1992 (EPSG:2180) A  X: 486721.86 Y:637697.91 N:52° 13'45.50" E: 21°01°00.51" Skala: 1:2000 A S

Kopiowanie wspdtrzednych punktu
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Zlozenie formularza deklaracji z poziomu portalu mapowego Ceebmapa

Portal mapowy Ceebmapa umozliwia wtascicielowi/zarzadcy nieruchomosci ztozenie deklaracji dotyczacej zrodet
ciepta i zrodet spalania paliw budynku z poziomu okna mapy.

W tym celu nalezy:
1. Zalogowac sie w systemie ZONE.
2. Woyszukaé budynek wykorzystujac dostepne narzedzia.
3.  Wyswietli¢ okno informacji o budynku (patrz: Wyswietlenie informacji o obiekcie).
4. W oknie informacji klikng¢ przycisk [Akcje]. Dostepne sa nastepujgce opcje:
O [Ztéz deklaracje A (budynki mieszkalne)] - umozliwia wyswietlenie okna dodawania formularza
deklaracji A.
O [zZtéz deklaracje B (budynki niemieszkalne)] - umozliwia wyswietlenie okna dodawania formularza
deklaracji B.
O [Pokaz w module dziedzinowym] - umozliwia przejscie do modutu deklaracje w celu podgladu
deklaracji dotyczacej wskazanego budynku.

Szukaj

- @ Identyfikacja

®
©
0]
@

n
Budynki (BDOT)

-+ budynki hoteli

1

2955d4d3-2180-45ed-99e8-0d264ccbd791

PL.PZGIK.330.BDOT10k

2020-11-25T00:00:00

| Z6z deklaracig A (budynki mieszkalne)

‘ . B\ \ 7
. W\ o
Iﬁ NOAY mrosies
o
ot A\ \ \¢
\

%
“| z162 deklaracje B (budynki niemieszkalne)

Pokaz w module dziedzinowym

™ —

Uktad wspéirzednych: Ukiad P X: 486678.86 ¥:63739522 N:52°13'44.38" E:21°00'44.50" Skala: 1:1000 A~
Przycisk [Akcje] w oknie identyfikacji budynku

Wybér opcji ztozenia deklaracji A lub B umozliwia ztozenie deklaracji zgodnie z procedurg opisang w rozdziale

Dodanie deklaracji dla nieruchomosci przez Wtasciciela lub zarzadce z zapisem do wersji roboczej oraz ztozenie

deklaracji.

Modul finansowy

Uzytkownicy niezalogowani w Systemie ZONE majg mozliwo$¢ przegladania dostepnych programoéw dofinansowania
na przedsiewziecia termomodernizacyjne za posrednictwem portalu mapowego Ceebmapa. Po kliknieciu wybranego
budynku Obywatel otrzyma liste programéw dofinansowania dostepnych w danej gminie.

Po zalogowaniu Obywatel ma mozliwos¢ przegladania dostepnych programéw dofinansowania na stronie: zone-
web.gunb.gov.pl. System pozwala na uzyskanie informacji z jakich dofinansowan mozna skorzystac¢ (system dopasuje
dofinansowania do nieruchomosci na ktére zostaty wprowadzone deklaracje). Obywatel ma dostep do programéw
dofinansowania swojej nieruchomosci na poziomie gminnym ale réwniez wojewddzkim i krajowym.

Jesli dla budynku (nalezacego do zakresu nieruchomosci Obywatela) nie jest przeprowadzona prowadzona
inwentaryzacja to obywatel moze jedynie przeglada¢ programy dofinansowania.

W przypadku gdy Obywatel ztozy zamdwienie na inwentaryzacje budynku lub przeglad przewodédw kominowych i
zostanie wprowadzony do systemu protokdt (co powoduje mozliwos¢ wygenerowania uproszczonego audytu
energetycznego) to przy pomocy algorytmu wyliczana jest ocena (dopasowanie nieruchomosci) do kazdego z
dofinansowan. Oznacza to ze oprdécz podstawowych informacji na temat danych programdéw zostanie takze
wyswietlone dopasowanie dla danej nieruchomosci (w formie oceny).
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-

[ Niezalogowany obywatel l ‘ Zalogowany obywatel ‘
Przeglgdanie dofinansowan I Przypisana nieruchomosé Przypisana nieruchomosc
‘dostepnych na terenie nie posiada uproszczonego posiada uproszczony audyt
wskazanej gminy przez audytu energetycznego energetyczny

portal Ceebmapa

A B

Przegladanie dofinansowan ' | Przegladanie dofinansowar
dostepnych dowyboru dla

nieruchomosci wraz zoceng
dopasowania

dostepnych dowyborudla
nieruchomaosci

Schemat operacji mozliwych do wykonania w zakresie przeglgdu dostepnych programdéw dofinansowari
Whioski o dofinansowania sktadane sg zewnetrznie (poza systemem).

Obywatel po zalogowaniu przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej (Profil zaufany, e-dowdd lub bankowos¢
elektroniczna) i weryfikacji przez system danych (zgodnos¢ obywatela z osobg wpisang w udzielonym dofinansowaniu
lub $wiadczeniu socjalnym) ma mozliwos¢ przeglagdania udzielonych dofinansowan oraz udzielonych $wiadczen
socjalnych juz zrealizowanych (w zakresie swoich nieruchomosci).

Urzednik wprowadza do systemu dostepne programy dofinansowania, z ktérych moga skorzysta¢ obywatele.

Urzednik nizszego szczebla wprowadzajgc swoj program moze wskazaé program dofinansowania ze swojego poziomu
oraz z wyzszych szczebli (np. nowo dodany program gminny wprowadzany przez urzednika moze sie taczy¢ z program
gminnym/wojewddzkim/krajowym). Wskazanie to ma na celu pokazanie ze te programy sie tacza. Dzieki takiemu
potaczeniu obywatel uzyskuje podpowiedzi przy wyborze danego programu dofinansowania otrzymuje propozycje
programow podobnych/sugerowanych.

Urzednik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wprowadza do systemu udzielone (zrealizowane) dofinansowania.

Urzednik po przefiltrowaniu bedzie miat mozliwos¢ zobaczyé jakie dofinansowania zostaty udzielone na dang
nieruchomosé¢, dzieki temu bedzie widoczne czy wniosek ztozony na dany cel nie powinien zosta¢ juz sfinansowany z
Srodkéw ktore obywatel wczesniej otrzymat w innym programie. Mozliwos¢ przeglgdania udzielonych dofinansowan
mozliwa jest tylko w obrebie zakresu terytorialnego danego urzednika (nieruchomos$c¢ z danego zakresu terytorialnego,
ale przydzielone do niej programy z dowolnego zakresu - takze wojewddzkie i krajowe).

Urzednik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia wprowadza do systemu udzielone $wiadczenia socjalne.

Mozliwos¢ edycji i modyfikacji danego programu dofinansowania oraz udzielonego dofinansowania posiada ten
urzednik, ktéry dang operacje dodat do systemu.

Uproszczony audyt energetyczny

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwo$¢ przeglgdania przez wtasciciela/zarzadce programoéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci, gdy zostata wykonana inwentaryzacja budynku, przegladu przewoddéw
kominowych i w zwigzku z tym utworzony jest uproszczony audyt energetyczny.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje

[Uproszczony audyt energetyczny] ‘
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< ZONE
e Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa

Uproszczony audyt
enargetyczny

#(> Mk >

Programy
dofinansowania

E

E Dofinansowania
udzielone

s b . .
- Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy, dla ktérych powstat
uproszczony audyt energetyczny.

o

Uproszczony audyt energetyczny  przegladanie

0, Wyswist] programy definaneowania Filtruj Petny ekran

(| Data obliczenia audytu Adres pieruchomosci Podstawa obliczenia audytu llogé ocenionych programéw dofinansowania

] 08.05.2023 12:14 Skosna 2, Zabrze 41-807 Inwentaryzacja nistuchomosci 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programéw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llos¢ ocenionych programoéow
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomosé, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramka na

ponizszym obrazku.

Uproszczony audyt energetyczny Przegladanie Q, szuka
Q, Wyéwiet! programy dofinansowania i Pobierz uproszezony sudyt X Zaznaczono: 1 Filiw Peiny ehran
.‘-
Data obliczenia audyw Adres nieruchomosci Podstawa obliczenia audytu losé h Sw dofi
%
08.05.2023 1214 Skodna 2, Zabrze 41-807 Inwentaryzacja nisruchomesei 13

Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wy$wietl programy dofinansowania]

Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sg w formie tabeli. Kolejnos¢ wyswietlania
odzwierciedla stopien dopasowania programu dofinansowania na podstawie automatycznie wyliczonej oceny . Ocena

prezentowana jest w graficznej formie gwiazdek.
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Programy dofinansowania

4+ Wroc do listy budynkow

5 0 I

Eksportuj

Nazwa instytucji

Krajowa Administracja Skarbowa

Urzad Miejski w Zabrzu

Krajowa Administracja Skarbowa

Giowny Urzad Nadzoru Budowlanego

Urzad Micjski w Bielawie

Przegladanie

Data rozpoczecia Data zakoficzenia

05.04.2023 30.04.2023
27.03.2023 27.03.2024
03:04.2023 14.04.2024
05.04.2023 07.04.2024
03.04.2023 30.04.2023

Nazwa programu

czyste500

czyste300

czyst_polska

cayste_$laskie_admin

czyste_slaskie

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Przedmioty dofinansowania

przylaczenie do sieci gazowej zakup.

zakup materiatow na docieplenie pr.

2akup materiafow na termomoderni

praytaczenie do sieci cieplownicze]

zakup kotfa na biomasg

Ocena

drkdkkok

L2 8 ¢ 4+

L2 8 & 3+

L2 fedeged

L ¢ fugnin

Fittry) Peiny ekran

Mozliwosé taczenia z innymi programami

Tak

- wiele (3)

q - wiele (4)

- wiele (2)

- wiele (4)

Lista programoéw dofinansowania wybranego budynku z ocenami - z uproszczonym audytem energetycznym

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegétdw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym

przyciskiem

Programy dofinansowania

4+ Wrot do listy budynkow

O
O
O
O
O
O

myszy

Eksportuj
Nazwa instytucji

Krajowa Administracja Skarbowa
Urzad Miejski w Zabrzu

Krajowa Administracja Skarbowa
Gléwny Urzad Nadzeru Budowlanego

Urzad Mieiski w Bielawie

rozwingc

Przegladanie

Data rozpoczecia Data zakoriczenia

05.04.2023 30.04.2023

Q, Podglad

Q, Przejdz do strony programu

Zamknij
USUEZUZS UTUELIZE
03.04.2023 30.04.2023

liste

Nazwa programu
cayste500

cayste300
czyst_polska
czyste_Slgskie_admin

cayste_Slaskie

i wybraé

Przedmioty dofinansowania

praytaceenie do sieci gazowej zakup.

zakup materistow na docieplenie pr.

zakup matenialéw na termomodemni

przytaczenie do sieci cieplowniczej

zakup kotfa na biomase

Ocena

La st dd

sy

Li 4 4 2+

L2 Seteind

L& Sd=gvg

Lista programéw dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglqd]

opcj

e [Podglad].

Fitruj Peiny ekran

Motliwasé faczenia 2 innymi programami

- wigle (3)

- wiele (4)

- wiele (2)

- wiele (4)

Wyswietlony zostanie formularz zawierajacy podglad szczegdtéw programu dofinansowania. Formularz podzielony
jest na zaktadki:

{Zakres terytorialny}

{Podstawowe informacje}

{Parametry programu}

{taczenie z innymi programami}
Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskéw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktory obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.
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Przegladanie programu dofinansowania
Program dofinansowanis dostepny dia mieszkanicow

(7]

Zakres
terytorialny

v [] PoLska

v [] sLaskiEe

v [] powiat Zabrze

Zabrze (gmina miejska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementdw: 1

=B

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajduja sie nastepujgce informacje:

® (Nazwa programu dofinansowania);

® (URL do strony programul) - link kierujacy na strone informacyjng programu

®  (Krétki opis programu)

® (Obowiazujgcy od), (Obowiazujgcy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskdéw w ramach

programu
Oznaczone s3 takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakonczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania $Srodkéw
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Przegladanie programu dofinansowania %
Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© o

Zakres Podstawowe
terytorialny informacije

| Zakoriczony

Obowigzuje do wyczerpania Srodkow

Zakoncz Wstecz m

Podglgd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujgce informacje:

® (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
®  (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametréw:
O Ocieplenie i wymiana kottfa
O Inne niz wskazane powyzej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
®  (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotéw dofinansowania objetych programem
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E Przegladanie programu dofinansowania x

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& © @

Zakres Podstawowe Parametry
terytorialny informacje prograrmu

@

Przedmiot dofinansowania @

|:| przytaczenie do sieci cieptowniczej

|:| przylaczenie do sieci gazowe]

| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej
zakup materiatow na termomodernizacje
zakup kotta gazowego kondensacyjnego

zakup kotla olejowego kondensacyjnego

T .ET E)

zakup kotla na biomase

]

s DURC L | S Sl | oy PR, (S ey IR e DL e | P ey o

=l -

Podglqd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programow dofinansowania, z ktdrymi przegladany
program moze zostac¢ potaczony.
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E Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& & & /]

Zakres Podstawowe Parametry taczenie z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytuchi Nazwa programu Stopien termomedemizac]i «J-
_ .
Pz 2 Labrz Z =3 > =] e ermizZzacia e e -
.
.
A A Tyste | askie 2 NiZ rane e s
L

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk z zamyka formularz podgladu i umozliwia powrét do listy dostepnych programéw
dofinansowania.

Przegladanie programow dofinansowania

Przegladanie dostepnych programéw dofinansowania - brak wykonanej inwentaryzacji budynku
lub przegladu przewoddéw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwo$é przegladania przez wiasciciela/zarzadce programéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci pomimo braku wykonania inwentaryzacji budynku, przeglagdu przewoddéw
kominowych i w zwigzku z tym nie posiadania uproszczonego audytu energetycznego.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje
Y

[Programy dofinansowania] W@,
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ZONE

Inwentaryzacja
budynku b

Przeglady
kominiarskie hd

Deklaracje N

Kontrola
srodowiskowa b

P M > B

Whpis do wykazu -
przedsiebiorca

tﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy.

Programy dofinansowania  przegiadanie Q, szukaj

0O, Wyswietl programy dofinansowania Fiitruj Palny ekran

D Adres nieruchomosci Zrédio obliczonego upreszczonego audytu lios¢é ocenionych programow dofinansowania moZiiwych do oceny
D Czolgistéw 71, Zabrze 41-800 Brak 13
D Limanowskiego 2, Pasiek 14-400 Brak 13
I:l Ractawicka 123, Sutkowice 34-125 Brak 13
D ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137 Brak 13
D Elblaska 1, Konstancin-Jezierna 05-510 Brak 13
D Prudnicka 12, Zabrze 41-800 Brak 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programdw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llo$¢ ocenionych programéw
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomosé, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramkag na
ponizszym obrazku.
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ZONE

Programy dofinansowania  przegladanie

y | 0, Wyswietl programy dofinansowania |

= Adres nieruchomosci
D Czolgistow 71, Zabrze 41-800
D Prudnicka 12, Zabrze 41-800

Gierattowicka 54, Zabrze 41-800

D Limanowskiego 2, Pastek 14-400
D Ractawicka 123, Sulkowice 34-125
O ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137

Brak

Brak

Brak

Brak

Brak

Brak

Zrédio obliczonego uproszczonege audytu

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

¥ Zaznaczeno: 1 Filtruj Petny ekran
llos¢ ocenionych programdw dofinansowania mozliwych do oceny J

13

Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wys$wietl programy dofinansowania]

Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sa w formie tabeli. W zwigzku z tym, ze dla
budynku nie mdgt zosta¢ obliczony uproszczony audyt energetyczny, kolejnos¢ ich wyswietlania nie odzwierciedla
stopnia dopasowania programu dofinansowania.

Programy dofinansowania  przegladanie

4 Wroc do listy budynkow Eksportuj

O Nazwa instytucii Data rozpoczscia
O Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023
O Urzad Migjskiw Zabrzu 27.03.2023
O Krajowa Administracja Skarbowa 02.04.2023
O Giowny Urzad Nadzoru Budowlanego  05.04.2023
O Urzad Migjski w Bielawie 03.04.2023

Data zakoriczenia

30.04.2023

27.03.2024

14042024

07.042024

30.04.2023

Nazwa programu

czystes00

czyste300

czyst_polska

czyste_slgskie_admin

cayste_sfgskie

Q

Filtruj Peiny ekran

Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwos¢ faczenia z innymi programami

preyiqczenie do sieci gazowej zakup Niedotyczy ~ Tak-wiele (3)
zakup materialow na docieplenie pr Niedotyezy  Nie
zakup materiatow na termomoderni Niedotyczy ~ Tak- wiele (4)
przylaczenie do sieci cieptownicze]

Niedotyczy — Tak-wiele (2)

zakup kotla na biomase Niedotyczy  Tak-wiele (4)

Lista programéw dofinansowania wybranego budynku - bez uproszczonego audytu energetycznego

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegdtdw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym

przyciskiem myszy
Programy dofinansowania  przegladanie
4 Wréé do listy budynkow Eksportuj

Nazwa instytucii Data rozpoczecia

Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023

Urzad Mijski w Zabrzu =

o o Y

Krajowa Administracja Skarbowa Q
Zamknij

Glowny Urzad Nadzoru Budowlanego  —USUATZ0Z3

Urzad Misjski w Bielawie 03.04.2023

rozwingé

Data zakonczenia

30042023

Przejdz do strony programu

U7 UE 2025

30.04.2023

liste

Nazwa programu
czyste500

czyste300
czyst_polska
czyste_slaskie_admin

czyste_slaskie

i wybraé opcje [Podglad].

Q, szukaj

Filtruj Peiny ekran

Przedmioty dofinansowania Ocena Mozliwos¢ taczenia z innymi programami

przylgozenie do sieci gazowejzakup..  Niedotyczy  Tak-wiele (3)
zakup materiatw na docieplenie pr. Niedotyczy  Nie
zakup materiatow na termomoderni Niedotyczy  Tak-wiele (4)
przytgczenie do sieci cieptowniczej

Niedotyczy  Tak-wiele (2)

zakup kotta na biomase Nie dotyezy Tak - wiele (4)

Lista programoéw dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglgd]

Wyswietlony zostanie formularz zawierajacy podglad szczegétéw programu dofinansowania. Formularz podzielony

jest na zaktadki:
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ZONE

{Zakres terytorialny}
{Podstawowe informacje}
{Parametry programu}

{taczenie z innymi programami}
Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskdw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktéry obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.

B Przeglagdanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow,

o

Zakres
terytorialny

v [] poLska
v [] staskie
v [ ] powiatZabrze

Zabrze (gmina migjska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementow: 1

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajdujg sie nastepujace informacje:

® (Nazwa programu dofinansowania);

(URL do strony programul) - link kierujacy na strone informacyjng programu
(Krotki opis programu)

(Obowigzujacy od), (Obowigzujacy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskéw w ramach
programu
Oznaczone sg takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakoriczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania srodkow



ZONE

Przegladanie programu dofinansowania %
Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© o

Zakres Podstawowe
terytorialny informacije

| Zakoriczony

Obowigzuje do wyczerpania Srodkow

Zakoncz Wstecz m

Podglgd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujgce informacje:

® (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
®  (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametréw:
O Ocieplenie i wymiana kottfa
O Inne niz wskazane powyzej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
®  (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotéw dofinansowania objetych programem



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

E Przegladanie programu dofinansowania x

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& © @

Zakres Podstawowe Parametry
terytorialny informacje prograrmu

@

Przedmiot dofinansowania @

|:| przytaczenie do sieci cieptowniczej

|:| przylaczenie do sieci gazowe]

| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej
zakup materiatow na termomodernizacje
zakup kotta gazowego kondensacyjnego

zakup kotla olejowego kondensacyjnego

T .ET E)

zakup kotla na biomase

]

s DURC L | S Sl | oy PR, (S ey IR e DL e | P ey o

=l -

Podglqd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programow dofinansowania, z ktdrymi przegladany
program moze zostac¢ potaczony.
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ZONE

E Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& & & /]

Zakres Podstawowe Parametry taczenie Z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytucji WNazwa programu Stopien termomedemnizacii «J
- .
Z e Zabrz Zyste 5 a 2 ernizacja z e e °
.

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk z zamyka formularz podgladu i umozliwia powrét do listy dostepnych programéw
dofinansowania.

Przegladanie dostepnych programéw dofinansowania wraz z ich wyliczonymi ocenami - wykonana
inwentaryzacja budynku lub przeglad przewoddéw kominowych

Po zalogowaniu do konta istnieje mozliwo$¢ przeglgdania przez wtasciciela/zarzadce programoéw dofinansowania
dostepnych dla swojej nieruchomosci, gdy zostata wykonana inwentaryzacja budynku, przegladu przewoddéw
kominowych i w zwigzku z tym utworzony jest uproszczony audyt energetyczny.

W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajgc w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybraé opcje
|

[Programy dofinansowania] WO,



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

ZONE

Inwentaryzacja
budynku b

Przeglady
kominiarskie hd

Deklaracje N

Kontrola
srodowiskowa b

P M > B

Whpis do wykazu -
przedsiebiorca

tﬂ Programy dofinansowania

Wyglgd menu w module finansowym dla Obywatela

W oknie gtéwnym pojawi lista nieruchomosci przypisanych do zalogowanego wtasciciela/zarzadcy.

Programy dofinansowania  przegiadanie Q, szukaj

0O, Wyswietl programy dofinansowania Fiitruj Palny ekran

D Adres nieruchomosci Zrédio obliczonego upreszczonego audytu lios¢é ocenionych programow dofinansowania moZiiwych do oceny
D Czolgistéw 71, Zabrze 41-800 Brak 13
D Limanowskiego 2, Pasiek 14-400 Brak 13
I:l Ractawicka 123, Sutkowice 34-125 Brak 13
D ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137 Brak 13
D Elblaska 1, Konstancin-Jezierna 05-510 Brak 13
D Prudnicka 12, Zabrze 41-800 Brak 13

Lista nieruchomosci zalogowanego Obywatela

Liczba dostepnych programdw dla wybranej nieruchomosci okreslona jest w kolumnie {llo$¢ ocenionych programéw
dofinansowania mozliwych do oceny}. Aby wyswietli¢ dostepne programy dofinansowania nalezy wskaza¢ wybrang
nieruchomosé, a nastepnie klikngé przycisk [Wyswietl programy dofinansowania] oznaczony czerwong ramkag na
ponizszym obrazku.
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ZONE

Programy dofinansowania

y | 0, Wyswietl programy dofinansowania |

0 oo@dOo o

Adres nieruchomosci

Czolgistow 71, Zabrze 41-800

Prudnicka 12, Zabrze 41-800

Gierattowicka 54, Zabrze 41-800

Limanowskiego 2, Pastek 14-400

Ractawicka 123, Sulkowice 34-125

ulica Pastecka 1C, Warszawa 03-137

Lista nieruchomosci wtasciciela/zarzqdcy - opcja [Wys$wietl programy dofinansowania]

Przegladanie

Zrédio obliczonego uproszczonege audytu

Brak

Brak

Brak

Brak

Brak

Brak

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

X Zaznaczonao: 1

Filtruj Pelny ekran

llos¢ ocenionych programdw dofinansowania mozliwych do oceny J

13

Dostepne programy dofinansowania wybranego budynku wyswietlone sg w formie tabeli. Jezeli dla budynku
utworzony zostat uproszczony audyt energetyczny, kolejnos¢ ich wyswietlania odzwierciedla stopienn dopasowania
programu dofinansowania na podstawie automatycznie wyliczonej oceny. Ocena prezentowana jest w graficznej
formie gwiazdek.

Programy dofinansowania

« Wroc do listy budynkow

18 1 I 1

Nazwa instytucji

Przegladanie

Eksportuj

Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023
Urzad Migjskiw Zabrzu 27.03.2023
Krajowa Administracja Skarbowa 03.04.2023
Giowny Urzad Nadzoru Budowlanego  05.04.2023
Urzad Miejski w Bielawie 03.04:2023

Data rozpoczecia

Data zakoficzenia

30.04.2023

27.03.2024

14042024

07.04.2024

30.04.2023

Nazwa programu

czyste500

czyste3nn

czyst_polska

czyste_slaskie_admin

czyste_slgskie

Przedmioty dofinansowania

praytaczenie do sieci gazowej zakup.

zakup materiatéw na docieplenie pr

zakup materialéw na termomoderni

przylaczenie da sieci cieptownicze]

zakup kotia na biomase

Ocena

drkkkd

L2 8 ¢ 4

i 2 8 4t

L3 Eilales

L2 gvaadvl

Filtru) Peiny ekran

Mozliwo$é taczenia z innymi programami

Tak- wiele (3)

Tak - wiele (4)

Tak - wiele (2)

Tak - wiele (4)

Lista programéw dofinansowania wybranego budynku z ocenami - z uproszczonym audytem energetycznym

Obywatel ma mozliwos¢ wyswietlenia szczegdtdw wybranego programu dofinansowania. W tym celu nalezy prawym

przyC|sk|em myszy rozwingc
Programy dofinansowania  przegladanie
< Wro¢ do listy budynkow Eksportuj

O Nazwa instytucji Data rozpoczecia Data zakoniczenia

O Krajowa Administracja Skarbowa 05.04.2023 30.04.2023

D Urzad Miejski w Zabrzu G Az.00.0804
Q, Podglad

O Krajowa Administracja Skarbowa Q, Przejdz do sirony pregramu
Zamknij

O Gléwny Urzad Nadzoru Budowlanego —USUZZUZE UTUEZIZE

O Urzad Misjski w Bielawie 03.042023 30.04.2023

liste

Nazwa programu
caystes00

czyste300
czyst_polska
czyste_Slgskie_admin

czyste_slaskie

i wybraé

Przedmioty dofinansowania

praytaczenie do sieci gazowej zakup.

zakup materiaféw na docieplenie pr.

zakup materialéw na termemoderni

przylaczenie do sieci cieplownicze)

2akup kotfa na biomase

Ocena

La s st d

L2 ¢ g+

ok

L2 Seiabid

& ftduid

Lista programow dofinansowania wybranego budynku - opcja [Podglgd]

opcje

[Podglad].

Fiitruj Pelny ekran
Mozliwosé taczenia z innymi programami

Tak - wigle (3)

Tak - wiele (4)
Tak - wiele (2)

Tak- wiele (4)

Wyswietlony zostanie formularz zawierajacy podglad szczegdtéw programu dofinansowania. Formularz podzielony

jest na zaktadki:
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ZONE

{Zakres terytorialny}
{Podstawowe informacje}
{Parametry programu}

{taczenie z innymi programami}
Nawigacja po formularzu odbywa sie przy wykorzystaniu przyciskdw [Wstecz], [Dalej] dostepnych w prawej dolnej
czesci okna.

W zaktadce {Zakres terytorialny} wskazany jest obszar, ktéry obejmuje dany program. Moze on by¢ dostepny w catej
Polsce lub tylko w wybranych wojewddztwach, powiatach i gminach.

Przegladanie programu dofinansowania
Program dofinansowanis dostepny dia mieszkanicow

(7]

Zakres
terytorialny

X

v [] PoLska
v [] sLaskiE

v [ ] powiatZabrze

Zabrze (gmina miejska)

Elementy do wyboru: 1 Wybranych elementow: 1

=B

Podglqd programu dofinansowania - zakres terytorialny

W zaktadce {Podstawowe informacje} znajduja sie nastepujgce informacje:

® (Nazwa programu dofinansowania);

® (URL do strony programu) - link kierujacy na strone informacyjna programu

®  (Krétki opis programu)

® (Obowigzujacy od), (Obowigzujacy do) - terminy od i do kiedy mozliwe jest sktadanie wnioskdw w ramach

programu
Oznaczone s3 takze informacje dotyczace dotacji:

® czy program jest zakonczony
® czy program obowigzuje do wyczerpania srodkéw



ZONE

Przegladanie programu dofinansowania %
Program dofinansowania dostepny dla mieszkancow.

© o

Zakres Podstawowe
terytorialny informacije

| Zakoriczony

Obowigzuje do wyczerpania Srodkow

Zakoncz Wstecz m

Podglgd programu dofinansowania - podstawowe informacje

W zaktadce {Parametry programu} znajdujg sie nastepujgce informacje:

® (Maksymalna kwota dofinansowania) - maksymalna, sumaryczna kwota mozliwa do uzyskania w ramach
programu
®  (Stopien termomodernizacji) - opisany jest jako jeden z parametréw:
O Ocieplenie i wymiana kottfa
O Inne niz wskazane powyzej
O Ocieplenie, wymiana kotta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie, pompa ciepta i kolektory stoneczne
O Ocieplenie i pompa ciepta
®  (Przedmiot dofinansowania) - wykaz przedmiotéw dofinansowania objetych programem



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

E Przegladanie programu dofinansowania x

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& © @

Zakres Podstawowe Parametry
terytorialny informacje prograrmu

@

Przedmiot dofinansowania @

|:| przytaczenie do sieci cieptowniczej

|:| przylaczenie do sieci gazowe]

| zakup materiatow na docieplenie przegrod budowlanych

zakup stolarki zewnetrznej (okien, drzwi, bram garazowych)

zakup zbiornika na gaz lub olej
zakup materiatow na termomodernizacje
zakup kotta gazowego kondensacyjnego

zakup kotla olejowego kondensacyjnego

T .ET E)

zakup kotla na biomase

]

s DURC L | S Sl | oy PR, (S ey IR e DL e | P ey o

=l -

Podglqd programu dofinansowania - parametry programu

W zaktadce {taczenie z innymi programami} dostepna jest lista programow dofinansowania, z ktdrymi przegladany
program moze zostac¢ potaczony.
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Przegladanie programu dofinansowania

Program dofinansowania dostepny dia mieszkancow.

& & & /]

X

Zakres Podstawowe Parametry tgczenie z innymi
terytorialny informacje programu programami
Nazwa instytucii Nazwa programu Stopien termomedemizac]i «J-
_ -
Z 2 Lalbrzl Z =3 Sid =] erl il ermizZzacia B e -
.

i
I
w
T

Podglqd programu dofinansowania - tqczenie z innymi programami

Przycisk [Zakoncz] oraz przycisk z zamyka formularz podgladu i umozliwia powrét do listy dostepnych programéw
dofinansowania.

Przegladanie programéw dofinansowania w portalu mapowym Ceebmapa

Uzytkownicy niezalogowani w Systemie ZONE majg mozliwo$¢ przegladania dostepnych programoéw dofinansowania
na przedsiewziecia termomodernizacyjne za posrednictwem portalu mapowego Ceebmapa. W tym celu nalezy
uruchomié¢ portal mapowy Ceebmapa (patrz: Uruchomienie Ceebmapy), a nastepnie witgczy¢ mape tematyczng
prezentujacy informacje o programach dofinansowania.
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@ Mapy tematyczne

Mapa tematyczna

Programy
dofinansowan

Mapa tematyczna - Programy dofinansowari

Aby sprawdzi¢ dostepne programy dla wskazanego budynku nalezy wyszukaé obszar, w ktérym jest potozony za
pomocga narzedzi Ceebmapy, a nastepnie wykonac na nim identyfikacje obiektu.

(@ ldentyfikacja

1/10
Granice wojewodztw (PRG)
Nazwa
todzkie
TERYT
10

Identyfikacja biektu na apie
Wyswietlone zostaje okno identyfikacji, zawierajgce informacje o dostepnych dla wskazanego obszaru programach

dofinansowania. Dostep do informacji oraz przegladanie programéw mozliwe jest dzieki strzatkom oznaczonym
pomaranczowa ramka na ponizszym obrazku.
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@ Identyfikacja
5/10
[ Podsumowanie dofinansowar
udzielonych w gminie
Nazwa

Ulga termomodernizacyjna

Link

Opis
Ulga termo od podatku

Obowigzuje od
2023-03-23

Obowigzuje do
2026-03-23

Maksymalne dofinansowanie
70000

Stopien termomodernizacji
Standardowa termomodernizacja
ociepleri i wymiana kotla

Nazwa urzedu
Krajowa Administracja Skarbowa

TERYT
0

Identyfikacja - przeglgdanie dostepnych programdw dofinansowar

Przegladanie udzielonych dotacji dla Obywatela

Po zalogowaniu do konta Obywatela istnieje mozliwos¢ przeglagdania dodanych udzielonych dofinansowan. W tym
=
S

celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajac w ikone E, a nastepnie po rozwinieciu listy wybra¢ opcje
[Dofinansowania udzielone].
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ZONE

< ZONE

ol Strona gtowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

Deklaracje N/

Kontrola
srodowiskowa

Programy
dofinansowania

Dofinansowania
udzielone

Swiadczenia socjalne

ez > M >

Wyglgd menu

Y
Po kliknieciu przycisku E [Dofinansowania udzielone] w oknie gtéwnym pojawi lista udzielonych dofinansowan.
Mozliwos¢ przegladania wystepuje poprzez wskazanie wybranego wprowadzonego dofinansowania a nastepnie
prawym przyciskiem myszy rozwinac¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie.

Udzielone dofinansowania Q
Eksportyj Samouczek Filtruj Peiny ekran
O Adtes Irédio Organ udzielajacy Rodzaj dofinansowania Forma dofinansowania Przedmioty dofinansowania Okres trwatosci
Zakup zbiomika na gaz lub olej
Q. Podglad & i 2023-03-01
O Nieszawa, Dre | igla Urzad Migjski w Obornikach Slaskich  Pozyczka zwrotna Przedsigwzigcie remontowe Zakup kotfa na biomase i i
N +2innych =5
/  Edytuj
Przedsiewzigcie termomodermizacy]. T
" " 2023-0308:
O Nowasél k¢ €9 Pokaz historig Urzad Miasta | Gminy w Miedzylesiu  Umorzenie kapitatu — calkowite  Zwrot premii remontowe] Zakup materialéw na termomederni e iy
i +5innych =
X Usuit
Zakup kotfa gazowego kondensacy] —
O Szczecinek, W Zamknij Urzad Gminy Kostomioty Umorzenie kapitatu — catkowite  Inne przedsiewzigcia zwiazane 2 oc._ Zakup kotta na paliwo stale spekniaj ZU;}U};{

+3innych

Lista udzielonych dofinansowar - opcje operacji na danym dofinansowaniu

Podglad

Po kliknieciu opcji [Podglad] Q 913 wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego dofinansowania
wyswietli sie okno ze szczegdtami dofinansowania, wprowadzone dane bedg widoczne w formularzu. Poruszanie sie
po formularzu utatwiaja przyciski:

® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X ]
® [Wstecz], ktory pozwala na powrét do poprzedniego kroku formularza.
® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

Istniej réwniez mozliwos¢ wyszukiwania po adresie nieruchomosci, ktérg umozliwia okienko szukaj zaznaczone
czerwong ramka na rysunku ponizej.
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Udzielone dofinansowania Q
Eksportu] Samouczek Filtruj Peiny ekran

O Adres Frédio Organ udzielajacy Rodza] dofinansowania Forma dofinansowania Przedmioty dofinansowania Okres trwatosci
Zakup zbiomika na gaz lub olej S

O Nieszawa, Droga Gdariska 2 Testowy Urzad Migjski w Obornikach Slaskich  Pozyczka zwrotna Przedsiewzigcie remontowe Zakup kotfa na biomase i
+2innych s
Przedsigwziecie termomodemizacy}

O Mowa Sdl, K. Szymanowskiego 1E Testowe Urzad Miasta | Gminy w Miedzylesiu  Umorzenie kapitatu — calkowite  Zwrot premii rementowej Zakup materiatéw na termomedenni.
+5innych
Zakup kotta gazowego kondensacy] ussosas

[} Szczecinek, Wiatraczna & ABC Urzad Gminy Kostomioty Umorzenie kapitatu - catkowite  Inne przedsiewzigcia zwiazane z oc. Zakup kotta na paliwo state spetnial.. ZU;}D};

+3innych

Lista udzielonych dofinansowar - wyszukiwanie po adresie

Po kliknieciu w okienko nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy gdy pojawi sie lista wybraé poszukiwany adres. Po wybraniu
odpowiedniego adresu i potwierdzeniu klawiszem enter wyswietli sie lista udzielonych dofinansowan dotyczacych
jedynie wskazanej nieruchomosci.

Tabela zawiera kolumny prezentujace podstawowe informacje takie jak:
adres (po ktérym dokonano wyszukiwania)
zrédto
organ udzielajacy

forma dofinansowania

[ ]

[ ]

[ ]

® rodzaj dofinansowania
[ ]

® Przedmiot dofinansowania
[ ]

okres trwatosci

Przegladanie udzielonego wsparcia socjalnego dla Obywatela

Po zalogowaniu do konta Obywatela istnieje mozliwos¢ przegladania wprowadzonych danych o udzielonym wsparciu

socjalnym dla nieruchomosci. W tym celu nalezy otworzy¢ menu gtéwne klikajagc w ikone , a nastepnie po

rozwinieciu listy wybra¢ opcje s [Swiadczenia socjalne]
< ZONE

e strona ghowna

Inwentaryzacja
budynku

Przeglady
kominiarskie

113
="
Tl
E Deklaracje N/
A

Kontrola
srodowiskowa

E Programy
©  dofinansowania

E Dofinansowania
udzielone

$ Swiadczenia socjalne

Wyglgd menu
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$

Po kliknieciu przycisku #&* [Swiadczenia socjalne] w oknie gtéwnym pojawi lista dodanych $wiadczen socjalnych.
Mozliwos$¢ przegladania wystepuje poprzez wskazanie wybranego wprowadzonego S$wiadczenie socjalnego a
nastepnie prawym przyciskiem myszy rozwing¢ liste opcji mozliwych do wykonania na danym programie.

Eksportuj

Adres

Obdrki 1, 05-520 Obdrki

Obarki 1, 65-520 Oborki

Ohdrki 1, 05-520 Obérki

Obdrki 1,05-520 Obarki

Gdanska 1,77-116 Czarna Dabrowka

O 0000 nD

Organ udzielajgcy

awaits AP

awaits API

awaits API

awaits AP|

awaits AP

Typ swiadczenia Forma swiadczenia

Zasilek celowy Inna forma realizacji §wiadczenia

Q, Podglad
Dodatek en L- Edytuj Swiadczenia

£3) Pokaz historie

Zasilek celc fwiadczenia

X Usuii

Zasifek celc Swiadczenia

Zamknij

Dodatek energetyczny inna forma realizacjl wiadczenia

Samouczek

Kwota przyznanege swiadczenia

123

551

6632

1233

3456

Lista udzielonych swiadczen socjalnych- opcje operacji na danym swiadczeniu socjalnym

Po kliknieciu opcji [Podglad]

Q. Podglad

Filtruj Peiny ekran

Data przyznania $wiadczenia

01.17.2022

29.11.2022

02.11.2022

31.10.2022

22.11.2022

wybranej z listy rozwijanej dla konkretnego swiadczenia wyswietli sie

okno ze szczegétami dofinansowania, wprowadzone dane beda widoczne w formularzu. Poruszanie sie po formularzu

utatwiaja przyciski:

® [Anuluj], ktory pozwala na zamkniecie okienka (bez zapisywania wypetnionej tresci) [taki sam efekt powoduje

przycisk X |

® [Dalej], ktéry pozwala na przejscie do kolejnego kroku

® [Wstecz] pozwala na powrdt do poprzedniego kroku formularza (jest on dostepny dopiero przy drugim kroku).

Istniej réwniez mozliwos¢ wyszukiwania po adresie nieruchomosci, ktérag umozliwia okienko szukaj zaznaczone
czerwong ramka na rysunku ponizej.

Swiadczenia socjalne

Eksportu]
O Adres
D Obérki 1, 05-520 Obérki
|:| Obérki 1, 05-520 Obérki
D Obérki 1, 05-520 Obérki
O Obarki 1, 05-520 Obarki

Organ udzielajacy

awaits AP|

awaits API

awaits AP|

awaits API

Typ $wiadezenia Forma $wiadezenia

Zasitek celowy inna forma realizacji $wiadczenia
Dodatek energetyczny  Inna forma realizacji éwiadczenia
Zasitek celowy

inna forma realizacji Swiadezenia

Zasitek celowy Inna forma realizacji Swiadczenia

Samouczek

Kwota przyznanego $wiadczenia

123

6632

1233

Lista udzielonego wsparcia socjalnego - wyszukiwanie po adresie

Fiitruj Peiny ekran

Data przyznania éwiadczenia

01.11.2022

29.11.2022

02.11.2022

31.10.2022

Po kliknieciu w okienko nalezy rozpocza¢ wpisywanie frazy gdy pojawi sie lista wybra¢ poszukiwany adres. Po wybraniu
odpowiedniego adresu i potwierdzeniu klawiszem enter wyswietli sie lista Swiadczen socjalnych dotyczacych jedynie

wskazanej nieruchomosci.

Tabela zawiera kolumny prezentujace podstawowe informacje takie jak:

organ udzielajacy
typ Swiadczenia
forma $wiadczenia

kwota przyznanego swiadczenia
data przyznanego $wiadczenia

adres (po ktérym dokonano wyszukiwania)
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Modut e-learning

Dostep do kursow

Po wprowadzeniu adresu do modutu e-learning: zone-edu.gunb.gov.pl wyswietla sie strona gtéwna. By uzyska¢ dostep
Zaloguj sig

do kursow nalezy sie zalogowac klikajgc w przycisk [Zaloguj sie]
@ C E E B Strona gléwna "B Polski (pl) »  Zalaguj sie

—
S

Platforma e-leaming

GEDCEEB .
] A® ZONE S50

Nazwa uzytkownika ‘

‘ Eihaio ‘ Zaloguj sie jako gosé

Polski (pl) v @ Powiadomienie o plikach

Zaloguj sie cookie

Zapomniates hasta?

E-learning - strona logowania

Po zalogowaniu sie na konto zostanie wyswietlona strona gtéwna, na ktdrej sa widoczne kursy.
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@ C E E B Strona giéwna Kokpit Moje kursy

Dostepne kursy
- b g BT
" VW e
{ Y b, {
S
0d czego zaczaé? Logowanie w CEEB CEEB dla wiascicieli i zarzadeéw nieruchomosci Whniosek o dostep do danych CEEB
Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
cheacych korzystac z Systemu ZONE. bedgcymi jednoczesnie wiascicielami/zarzadcami chegceych korzystaé z Systemu ZONE.
budynkéw chcacymi korzystac z Systemu ZONE.
W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem
logowania sie w Systemie ZONE.. W tym szkoleniu zapoznasz sie ze wszystkimi e- sktadania wniosku o dostep do danych z CEEB.

ustugami dostepnymi w Systemie ZONE.

E-learning - dostepne kursy

Istnieje mozliwo$¢ zmiany widoku i sortowania wyswietlanych kurséw w gérnym pasku strony. W tym celu, po

Kliknieciu w {Moje kursy} M@I€ KUTSY 5iawia sie widok przegladu kurséw.
@ C E E B Strona gtéwna Kokpit Moje kursy Administracja serwisu

Moje kursy

Przeglad kursow

[ Wszystkie v ]I Wyszukaj |[ Sortuj wg nazwy kursu ~ ][ Karty v ]

Moje kursy - pasek gorny

Wszystkie v«

Klikajac w przycisk [Wszystkie] Q, znajdujacy sie po lewej stronie okna, mozna zarzadza¢ sekcjag
Przeglad kurséw  yt6ra ustawia widok wyswietlanych kurséw na ,Aktualne”, ,Nadchodzace”, ,Zakoriczone”,
»0znaczone gwiazdka” lub ,,Zarchiwizowane”.

Aby otworzy¢ kurs, nalezy kliknag¢ w nazwe kursu lub kafelek ze strony gtéwnej lub przejs¢ do zaktadki {Moje kursy}
Moje kUTsY 13 gérze strony i wybraé jeden z przypisanych do konta kurséw.

164 /172



ZONE Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

@ CEEB Strona gtowna  Kokpit  Moje kursy

Moje kursy

Przeglad kurséw

‘( Wszystkie v H Wyszukaj H Sortuj wg nazwy kursu v M Karty v ‘

Dla obywateli Dla obywateli Dla obywateli

Ceebmapa 0d czego zaczac? Logowanie w CEEB Whniosek o dostep do danych CEEB
0% ukoriczenia o 0% ukonczenia o 0% ukonczenia 0
Przeglqd kurséw

Po kliknieciu zostanie wyswietlony caty kurs, ktéry mozna przewija¢ za pomoca myszy lub strzatkami na klawiaturze
lub wybra¢ dowolny rozdziat z menu rozwijanego po lewej stronie i przej$¢ do niego klikajac w nazwe.

® Od czego zaczaé? Logowanie w CEEB
v Lekeje v Wstep Zwin wszystko

O Logowanie do Systemu
9 25 Niniejsze szkolenie skierowane jest do obywateli korzystajacych z Systemu ZONE. Ma na celu wprowadzenie uzytkownika do obstugi

~ Certyfikat poszczegolnych elementow Systemu ZONE.
W szkoleniu zostaly zawarte informacje na temat sposobu logowania obywatela w Systemie w celu korzystania z dostepnych e-ustug.

O Certyfikat uczestnictwa w sz...
Prezentowane szkolenie sklada sie z 1 lekeji przedstawiajace] proces logowania sie w Systemie z wykorzystaniem Krajowego Wezla Identyfikacji

Elektronicznej.
Szkolenie ohejmuje:

1. Materiat instruktazowy w formie tekstowej, w ktorym zostaly zawarte niezbedne informacje w celu zapoznania tematyki szkolenia

2. Materiat instruktazowy w formie krotkiego filmu instruktazowego, zawierajacego najwazniejsze elementy systemu w zakresie szkolenia.
3. Krétki test wiedzy obejmujacy pytaniami materiat przedstawiony w materiatach instruktazowych.

4. Certyfikat odbycia szkolenia.

Zawartos¢ kursu

Po wybraniu kursu gérne menu zostanie automatycznie rozszerzone o dodatkowe informacje zwigzane z kursem.

@ C E E B Strona gtéwna Kokpit Moje kursy

Kurs Uczestnicy Oceny Kompetencje

Menu gdrne po wybraniu kursu

W zaktadce {Oceny} m dostepny jest podglad uzyskanych ocen w wybranym kursie, oraz dodatkowe
informacje, ktére obejmujg obliczong wage, zakres i procentowg wartos¢ oceny, informacje zwrotng po otrzymanej
ocenie oraz udziat w catym kursie, ktory pokazuje procentowy wptyw danej oceny w catkowitym zestawieniu ocen
kursu (jezeli podana jest obliczona waga dla danej oceny).
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JK  Jan Kowalski

Obliczona

Oceniany element waga

wv 0d czego zaczac? Logowanie w CEEB

LEKCJA
= Logowanie do =
Systemu

ZESTAWIENIE

w calym kursie

Przegladanie kursu

Dokumentacja Uzytkownika - Obywatel

Informacja Udziat w calym
Ocena Zakres Procentowo zwrotna kursie
= 0-100 = S
- 0-100 - -

Oceny dla wybranych kursow

Aby przegladad kurs, nalezy wybra¢ jedno z dostepnych dla uzytkownika szkolen na stronie gtéwnej lub w zaktadce

{Moje kursy} Moje kursy

@ C E E B Strona gléwna Kokpit Moje kursy

ZONE

Dostepne kursy

'q?‘“lllllll

0d czego zaczac? Logowanie w CEEB

Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
cheacych korzystaé z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposchem
logowania sie w Systemie ZONE..

CEEB dla wtascicieli | zarzadcow nieruchomosei
Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
bedacymi jednoczesnie wiascicielami/zarzgdcami

budynkéw cheacymi korzystac z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze wszystkimi e-
ustugami dostepnymi w Systemie ZONE.

Dostepne kursy
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Whniosek o dostep do danych GEEB

Szkolenie jest przeznaczone dla obywateli
checacych korzystac z Systemu ZONE.

W tym szkoleniu zapoznasz sie ze sposobem
sktadania wniosku o dostep do danych z CEEB.
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@ C E E B Strona gléwna Kokpit Moje kursy

Moje kursy

Przeglad kurséw

‘ Wszystkie v H Wyszukaj H Sortuj wg nazwy kursu v ‘ Karty v

Dia obywateli Dla obywateli Dla obywateli

&

<
Ceebmapa 0d ezego zaczac? Logowanie w CEEB Whiosek o dostep do danych CEEB
0% ukoriczenia e 0% ukoriczenia o 0% ukoriczenia e
Moje kursy

Po kliknieciu w wybrany kurs wyswietli sie szkolenie, po ktérym jest mozliwos¢ poruszania sie scrollem myszy lub
klikajagc odpowiednie dziaty wyswietlajace sie po lewej stronie

Kurs Uczestnicy Oceny

v Lekcje

© Logowanie do Systemu
v Certyfikat
O Certyfikat uczestnictwa w sz...

Meny nawigacji w szkoleniu

W zakfadce Wstep wyswietla sie wstep do kursu, ktdry przedstawia opis szkolenia.

Kurs Uczestnicy QOceny Kompetencje

% 0d czego zaczaé? Logowanie w CEEB
v Lekcje v Wstep Zwin wszystko

©Q Logowanie do Systemu . . . . . . ; . .
2 ¥ Niniejsze szkolenie skierowane jest do obywateli korzystajgcych z Systemu ZONE. Ma na celu wprowadzenie uzytkownika do obstugi

v Certyfikat poszczegolnych elementow Systemu ZONE.
W szkoleniu zostaly zawarte informacje na temat sposobu logowania obywatela w Systemie w celu korzystania z dostepnych e-ustug.

O Certyfikat uczestnictwa w sz...
Prezentawane szkolenie skiada sie 7 1 lekeji przedstawiajace] proces logowania sie w Systemie 7 wykorzystaniem Krajowego Wezia Identyfikacji

Elektronicznej.

Szkolenie obejmuje:

1. Materiat instruktazowy w formie tekstowej, w ktorym zostaly zawarte niezbedne informacje w celu zapoznania tematyki szkolenia.

2. Material instruktazowy w formie krotkiego filmu instruktazowego, zawierajacego najwazniejsze elementy systemu w zakresie szkolenia.
3. Krotki test wiedzy obejmujgcy pytaniami materiaf przedstawiony w materiatach instruktazowych.

4. Gertyfikat odbycia szkolenia.

Opis szkolenia
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W nastepnej zaktadce znajduje sie aktywnos$¢ Lekcje do szkolenia. Istnieje mozliwos¢ ominiecia jej poprzez klikniecie

| 0znacz jako wykonane

przycisku

v Lekcje
LEKCJA
E Logowanie do Systemu

Po wejsciu w tytut Lekcji, ktéry podswietla sie w formie linku wyswietli sie tresé lekcji poczawszy od wstepu.

Oznacz jako wykonane

Aktywnos¢ Lekcje

LEKCJA
Logowanie do Systemu Zaktadanie konta i logowanie w CEEB = Logowanie do Systemu
‘ Oznacz jako wykonane |

Wstep

1. Korzystanie z wielu e-ustug dostepnych w Portalu Systemu ZONE wymaga logowania.
2. Uzytkownik ma mozliwosé logowania w systemie ZONE wykorzystujac Krajowy Wezel Identyfikacji Elektronicznej.

Dalej

Wstep do lekcji

Dalgj
By przejs¢ do kolejnej czesci lekcji nalezy klikngé w przycisk

Po ukoriczeniu danej aktywnosci pojawi sie certyfikat uczestnictwa w szkoleniu. Aby pobra¢ certyfikat nalezy klikngé

. Paobierz certyfikat . . . . . . .
w przycisk . Otworzy sie okno systemowe, gdzie mozna zapisa¢ certyfikat jako plik .pdf lub
wydrukowad.
x PROSTY CERTYFIKAT
¥ . . Zakiadanie konta i logowanie w CEEB
Ead certyﬁkat uczeStnl(:twa W SZROIenIu Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu "0d czego zaczac?
A "0d czego zaczgé? Logowanie w CEEB"  Losowanie v cees'

v Lekcje

© Logowanie do Systemu

Oznacz jako wykonane ‘

v Certyfikat
Kliknij przycisk ponizej, aby otworzy¢ swoj certyfikat w nowym oknie przegladarki
Pobierz certyfikat
Previous activity
‘ Przejdz do.. s

Logowanie do Systemu

Certyfikat uczestnictwa

Istnieje mozliwos¢ przeskakiwania aktywnosci, ktére sg widoczne z lewej strony, poprzez okna na dole szkolenia.
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Previous activity

4

: Przejdz do...
< Logowanie do Systemu . i

Next activity

Certyfikat uczestnictwa w szkoleniu >
"Od czego zaczac? Logowanie w
CEEB"

Przejdz do... $ |

Przejscie pomiedzy aktywnosciami

Jezeli lekcja nie zostata ukonczona istnieje mozliwosc¢ jej rozpoczecia od poprzednio przegladanej strony.

LEKCJA
Logowanie do Systemu Zaktadanie konta i logowanie w CEEB = Logowanie do Systemu

| Oznacz jako wykonane ‘

Widziates juz wiecej niz jedna strone tej lekgji.
Czy chciatbys zaczaé od ostatnigj strony, ktorg przegladates?

Tak Nie

Komunikat kontynuacji przeglgdania lekcji

Po zapisaniu sie na kurs i rozpoczeciu szkolenia bez ukoriczenia go, uzytkownik otrzyma systemowg wiadomos¢ e-mail
z przypomnieniem o rozpoczetym kursie i prosbg o ukoriczenie szkolenia.
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Rozwigzywanie problemoéw

Komunikaty btedow i ich rozwigzania

Ponizej przedstawiono tabele prezentujaca opis komunikatéw btedéw wraz z opisem rozwigzan.

Opis:

Wyglad komunikatu:

Rozwigzanie:

Brak uprawnien do
wybranego zasobu
systemu ZONE.

Jezeli dostep
powinien by¢
zapewniony nalezy
skontaktowac sie z
Administratorem
w celu dodania
uprawnien.

Btad wewnetrzny
systemu.

Nalezy wyczyscié
pamie¢ podreczna
i odswiezy¢ okno
przegladarki lub
skontaktowac sie z
Administratorem.

Informacja o
aktualnie trwajacej
przerwie
technicznej
spowodowanej np.
aktualizacjg
systemu ZONE

Nalezy poczekaé
na zakonczenie
przerwy
technicznej i
ponownie
zatadowad strone

-
="

llll

Wykorzystanie Samouczka

System ZONE zapewnia uzytkownikom wsparcie podczas pracy w postaci Samouczka.
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< ZONE A A ©O a )
Inwentaryzacja
L 7w L
Przeglady kominiarskie Q szukaj
W Zaméwienia
| Formularze
O Adres Termin Godzina Imie i nazwisko/Nazwa instytucii Telefon Email Wrasciciel/Zarzadca Kontrolujacy Status
i Przeglady A
- kominiarskie
a ul. Lipowa 1, 28.02: 10001600 Jan Kowalski 448654564869  jankowalski@gmailcom  Zarzadca Aleksander Malinowski ~ ® Nowe
W Zamowienia
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Adres budynku
Aleja Jana Pawta Il 5
82-300 Elblgg, warminsko-mazurskie
Zakres kontroli

Sprawdzenie stanu technicznego przewodaw kominowych
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Przyktadowe przyciski [Samouczek]

Po kliknieciu opcji dostepnej w postaci ikony [Samouczek] Samouczek wyswietlone zostanie okno zawierajgce
instrukcje korzystania z danego elementu Systemu ZONE.

B0 Samouczek X

Kontrola przewoddéw kominowych
Fraca w Systemie ZONE » Madul cii budynku « Przeglad
adu p : i budyniu wi w

Pierwsza z zaktadek jest kontrola przewedéw kominowych.

Pratokal okresowe koniroll prrewsdaw kominowych
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Konirols prrewotdw kominawych

Adres budynku

Takres kantroll

Sprawdzenie Stanu technicznagn przewoddw kommowych
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Ustalenia dokenane w zakreshe kontiol
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Przyktadowe okno z tresciq pomocy w Samouczku
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ZONE
System pomocy
W Systemie ZONE dostepnych jest wiele Zzrodet pomocy i informacji dotyczacych jego funkcjonowania.

W przypadku potrzeby uzyskania informacji na temat dziatania systemu w trakcie pracy dostepne jest narzedzie
Samouczek (patrz: Wykorzystanie Samouczka).

W module FAQ (ang. Frequently Asked Questions) dostepny jest zbidr najczesciej zadawanych pytan wraz z
odpowiedziami.

Modut e-learning umozliwia przejscie przez serie kurséw dedykowanych konkretnym grupom uzytkownikéw, ktére
maja na celu przekazanie wiedzy o procesach zachodzacych w trakcie pracy w Systemie ZONE (patrz: Modut e-
learning).



