Zarzadzenie nr 19/2025

Nadlesniczego Nadle$nictwa Turek
z dnia 26.03.2025 .

w sprawie udzielania zamoéwien na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci
szacunkowej do 130 000 zi netto oraz na ustugi z zakresu lesnictwa,
o ktorych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp

(zn.spr. N.0210.29.2025)

Podstawa prawna: § 22 ust.3 Statutu Paristwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania
Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Parstwowe; ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zmianami) zwana dalej ,ustawg Pzp”; obwieszczenie Prezesa Urzgdu
Zaméwieri Publicznych z dnia 3 grudnia 2023 roku (Dziennik Urzedowy RP ,Monitor Poiski” (poz. 1344)); pismo RDLP
w Poznaniu z dnia 19.03.2025 r. w sprawie ramowego regulaminu udzielania zamowien (zn.spr. Z1.013.1.2025)

§ 1. Postanowienia ogodline

1. Wprowadzam do stosowania: ,Regulamin udzielania zaméwieri na roboty
budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci szacunkowej do 130 000 zi netto
oraz na ustugi z zakresu lesnictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy
Pzp o warto$ci szacunkowej mniejszej niz rownowartos¢ 143 000 euro (tzw.
»Prog unijny”)” stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Procedury udzielania zaméwien regulowane sg w podziale na:

1) zamoéwienia na ustugi z zakresu leénictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6
ustawy Pzp:
a) zamowienia o rownowartosci do 70 000 euro;
b) zamoéwienia o warto$ci powyzej rownowartosci 70 000 euro i mniejszej niz
réwnowarto$é 143 000 euro (tzw. progu unijnego)

2) zamowienia klasyczne na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy, do ktérych nie
stosuje sie przepisow ustawy Pzp, {j.:
a) zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 40 000 zt netto,
b) zamowienia o wartosci od 40 000 zt netto, ale ponizej 80 000 zt netto,
¢) zaméwienia o wartosci od 80 000 zt netto, ale ponizej 130 000 z netto.

§ 2. Postanowienia szczegoélowe

1. Dla ustalenia czy w okreslonym przypadku bedziemy mieé do czynienia z jednym
zaméwieniem czy tez z odrebnymi zamoéwieniami nalezy postugiwaé si¢ tgcznie
takimi kryteriami jak:

-tozsamo$é przedmiotowa (dostawy, ustugi, roboty tego samego rodzaju
i 0 tym samym przeznaczeniu),

-tozsamos$¢ czasowa (mozliwo$é przewidzenia pelnego zakresu zaméwienia
w znanej perspektywie czasowej obejmujgcego okres 1 roku finansowego);

-tozsamo$¢ podmiotowa (mozliwo$é wykonania zamowienia przez jednego
wykonawece).

2. Zamowienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi sig juz po

udzieleniu  zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, nalezy traktowac jako
zamdwienia odrebne, ktérych wartos¢ nalezy ustalaé wlasciwie do ich zakresu.




§ 3. Postanowienia koricowe

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca obowiazujaca od
01.04.2025r.

2. Traci moc Zarzadzenie nr 102/2023 z dnia 29.12.2023 r.

3. Postepowania wszczete przed 01.04.2025 r. nalezy przeprowadzi¢ zgodnie
z dotychczasowa procedurg zawarta w Zarzgdzeniu nr 102/2023 z dnia
29.12.2023r.

Otrzymuja:
1. N
2. S
3. Wszyscy pracownicy —skan droga elektroniczna




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 19/2025
Nadle$niczego Nadlesnictwa Turek

-obowigzujacy od 01.04.2025 r.

Regulamin
udzielania zaméwien na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci szacunkowej do
130 000 zt netto oraz na ustugi z zakresu lesnictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy
Pzp o wartosci szacunkowej mniejszej niz rownowartosc 143 000 euro {tzw. ,,prég unijny”)

§1

Postanowienia ogélne

1. Zamowienia winno sie realizowaé przy zachowaniu zasad przejrzystosci, celowosci
i oszczednosci.

2. Szacowanie wartosci zamdwienia:

1) Ustalenie szacunkowej warto$ci danego zaméwienia dokonywane jest w momencie, kiedy
mozna oszacowaé wartos¢ przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscia, na podstawie
okreslonego juz opisu przedmiotu zamoéwienia.

2) Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, dokonane z nalezytg starannoscig.

3) Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie (za wyjgtkiem rob6t budowlanych)
w szczegodlnosci na podstawie : dostepnych (publikowanych) cennikéw; analizy wydatkow
poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug; badania rynku w szczegblnosci poprzez analizy cen ofertowych zfozonych
w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez
innych  zamawiajgcych,  obejmujgcych  analogiczny  przedmiot = zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug.

4) Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane winno sie ustala¢ na podstawie
np. kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztow okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym

3. Przeliczanie wartosci zaméwienia z/na euro, nalezy dokonywaé zgodnie z postanowieniami
ustawy Pzp i przepiséw wykonawczych do tej ustawy. Pracownik witasciwy ds. zamoéwien
publicznych odpowiedzialny jest za kontrole prawidtowego przeliczenia kursu euro przez
pracownika merytorycznego.

4. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia s3g roboty budowlane.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§2

Zamowienia zwolnione ze stosowania requlaminu

1. Regulaminu nie stosuje sie, z zastrzezeniem postanowien ust. 2, do zaméwien o szacunkowej
wartosci do 40 000 PLN netto oraz do zamdwien o wartosci ponizej 130 000 PLN netto, a
takze zamowien na ustugi lesnictwa o wartosci ponizej tzw. progéw unijnych, ktorych
przedmiotem sa:

1) usiugi i dostawy dotyczace eksploatacji i usuwania awarii samochodéw stuzbowych, w
tym dostawy paliw, smarow i olejow;

2) ustugi zwigzane z optatami za autostrady i parking;;

3) dostawy lub ustugi zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi (np. zakup kwiatow,
wiencow, upominkow, ustugi gastronomiczne itp.)
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 19/2025
Nadlesniczego Nadlesnictwa Turck

-obowiazujacy od 01.04.2025 .

4) zamowienia, ktére sg konieczne do realizacji bez zbednej zwloki, zwigzane
z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne
niemozliwe do przewidzenia, awarii, a w szczegdélnosci: zdarzen i awarii zagrazajacych
zyciu, zdrowiu, mieniu, trwatosci lasu, racjonalnej gospodarce lesnej,

5) zamodwienia w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych;

6) zamowienia przeprowadzane przez jednostke LP

7) ustugi lub prace zlecane osobom fizycznym nieprowadzgcym dziatalnosci gospodarczej w
ramach zawieranych umoéw zlecenia lub umoéw o dzielo z pracownikami zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki, innymi osobami posiadajacymi wiedzg specjalistyczng lub
uprawnienia okre$lone przepisami prawa,

8) zamoéwienia zwigzane z dziatalno$cig Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

9) ustugi szkoleniowe oraz udzial w studiach, studiach podyplomowych, szkoleniach,
konferencjach oséb skierowanych przez kierownika jednostki;

10) dostawy lub ustugi zwigzane z organizacjg narad, spotkan, konferencji itp.

11) ustugi doradztwa, miedzy innymi. informatyczne, finansowe, obejmujgce analizy
ekonomiczno-finansowe, podatkowe, prawne, w zakresie komunikacji zewnetrznej,
wewnetrznej | zarzgdzania informacjg w sytuacjach kryzysowych itp.

12) ustug bankowych, ubezpieczeniowych i prawnych (zastepstwo procesowe, doradztwo
prawne, ustugi notarialne);

13) dostaw wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzenie Sciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

14) powszechnych ustug pocztowych;

15) ustug, robot i dostaw z zakresu tgcznosci telekomunikacyjnej (np. tgcznosci komérkowe;j,
internetowe;j, itp.)

Kierownik zamawiajgcego moze w kazdym z przypadkéw okreslonych w ust. 1 poleci¢

przeprowadzenie udzielenia zamowienia z zastosowaniem procedur przewidzianych

W niniejszym regulaminie.

§3

Postanowienia ogélne dla zamdwien klasycznych

Ramowe procedury udzielania zamowien regulowane sg w ukiadzie szacunkowej wartosci
zaméwienia netto:

a) pow. 40 000 PLN do 80 000 PLN wiacznie

Zaproszenie do skiadania ofert lub badanie rynku przeprowadza sie wg wyboru pracownika
merytorycznego: a) w drodze pisemnego zapytania ofertowego (zal nr 2-3) kierowanego do
wykonawcow drogg elektroniczng lub listownie; b)przeglgdu stron www; c¢) zapytan
telefonicznych; d) bezposrednich rozméw i negocjacii; e) zapytan z wykorzystaniem stuzbowe]
skrzynki pocztowej.

Dla zabezpieczenia wiasnych intereséw i majgc na wzgledzie specyfike zaméwienia, mozna
sporzadzi¢ umowe.

Umowa wymagajg konsultacji prawne;j.

Wybor Wykonawcy nalezy przeprowadzic w sposob konkurencyjny (uwzglednia sig co
najmniej 2 oferentéw/oferty). Postepowanie jest wazne, jezeli w odpowiedzi na wystane
zapytanie wptynie przynajmniej jedna oferta lub odpowiedz na zapytanie.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za dane zamowienie wystepuje do nadle$niczego
z wnioskiem, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do ,Regulaminu...”.

Nadlesniczy wyraza zgode lub nie, na realizacje danego zamdwienia.

Dokumentacja z zamowienia przechowywana jest u pracownika merytorycznego, zgodnie
z Instrukcja Kancelaryjng i EZD.

Pracownik merytoryczny podpisujgcy fakture lub rachunek, zamieszcza w opisie informacje
0 znaku sprawy zamoéwienia.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 19/2025
Nadleséniczego Nadlednictwa Turek
-obowiazujacy od 01.04.2025 r.

b} powyzej 80 000 PLN do kwoty 130 000 PLN wiacznie

Zaproszenie do sktadania ofert lub badanie rynku przeprowadza sie w drodze pisemnego
zapytania ofertowego (wzér zatacznik nr 2) kierowanego do wykonawcéw drogg elektroniczng
jub listownie.

Dla zabezpieczenia wlasnych intereséw i majgc na wzgledzie specyfike zamoéwienia, nalezy
sporzadzi¢ umowe.

Umowa wymaga konsuitacji prawne;j.

Wybor Wykonawcy nalezy przeprowadzi¢ w sposob konkurencyjny (uwzglednia sig co
najmniej 3 potencjalnych oferentéw) Postepowanie jest wazne, jezeli w odpowiedzi na
wystane zapytanie wptynie przynajmniej jedna wazna oferta (wg wzoru zat. nr 3).

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zamowienie wystepuje do nadle$niczego
z wnioskiem, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do ,Regulaminu...”.

Nadlesniczy wyraza zgode lub nie, na realizacje danego zamoéwienia.

Dokumentacja z zaméwienia przechowywana jest u pracownika merytorycznego, zgodnie
z Instrukcjg Kancelaryjng i EZD.

Pracownik merytoryczny podpisujgcy fakture lub rachunek, zamieszcza w opisie informacje
0 znaku sprawy zamowienia.

§4

Procedura zamawiania ustug z zakresu le§nictwa zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp

1.

2)
3)

4)

6)

Do ustug z zakresu lesnictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp naleza:
- ustugi fesnictwa;

- ustugi pozyskiwania drewna;

- ustugi uboczne zwigzane z pozyskiwaniem drewna;
- ustugi ciecia drewna;

- transport dluzyc na terenie laséw;

- ustugi selekcji drzew;,

- ustugi wycinania drzew;

- ustugi pielegnacji drzew;,

- sadzenie drzew;

- ustugi dorazne zwigzane z lesnictwem;

- ustugi gospodarki lesnej;

- ustugi zwalczania szkodnikow lesnych;

- ustugi zalesiania;

- ustugi ochrony p. pozarowej.

Zamoéwienia do réwnowartosci 70 000 euro

Przed ztozeniem wniosku, ktdrego wzoér stanowi zat. nr 1 do ,Regulaminu...”, obowigzuje
procedura rozpoznania cenowego poprzez przestanie zapytania ofertowego. Do skiladania
ofert zaprasza sie takg liczbe Wykonawcow $wiadczgcych ustugi bedace przedmiotem
zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
Wykonawcdw).

Informacije o udzielanym zaméwieniu nalezy zamiesci¢ na stronie podmiotowej BIP.

Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do ,Regulaminu...”., a wzor oferty stanowi
zatagcznik nr 3 do ,Regulaminu...”.

Postepowanie jest wazne, jezeli wptynie przynajmniej jedna oferta.

Oferty otrzymane od wykonawcéw (sposob przestania i forme nalezy wskaza¢ w zapytaniu
ofertowym) wraz z catoscig dokumentacji dot. zamoéwienia, w tym informacje z oceny ofert
nalezy zatgczy¢ do wniosku, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do reguiaminu.

Nadleéniczy wyraza zgode lub nie, na realizacje danego zamowienia.
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8)

9)

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 19/2025
Nadleéniczego Nadlesnictwa Turek
-obowiazujacy od 01.04.2025 1.

Po wyrazeniu zgody przez nadle$niczego na wybor zaproponowanego Wykonawcy, nalezy
zawrze¢ pisemnag umowe okres$lajgcg m.in. szczegdtowe warunki realizacji zamodwienia,
terminéw realizacji i warunkow zaptlaty, zabezpieczenia intereséw nadlesnictwa. Tres¢ umowy
przed podpisaniem z Wykonawcg wymaga konsultacji prawnej. Wzdr umowy lub istotne
postanowienia umowne nalezy zalaczy¢ do zapytania ofertowego.

Niezwtocznie zamiesci¢ w BIP (Biuletynie Informacji Publicznej) informacje o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe albo imie | nazwisko wykonawcy z ktérym zawarto umowe albo
informacje o nieudzieleniu danego zamoéwienia.

Dokumentacja z zamowienia przechowywana jest u pracownika merytorycznego sktadajacego
wniosek, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i EZD.

10) Pracownik merytoryczny podpisujacy fakture lub rachunek, zamieszcza w opisie informacije

9

0 znaku sprawy zamowienia.

Zamoéwienia powyzej 70 000 euro do réwnowartosci 143 000 euro tzw. .progu uniinego”

Pracownik merytoryczny odpowiadajacy za zamowienie przygotowuje opis przedmiotu
zamoéwienia wskazujgc w sposdb wyczerpujgcy zakres planowanej do wykonanie ustugi,
wymogi technologiczne, lokalizacje oraz termin wykonania. Opis przedmiotu zamdwienia
winien zosta¢ zatwierdzony przez kierownika dziatu.

Po zatwierdzeniu opisu przedmiotu zaméwienia, pracownik merytoryczny wspdlnie
z pracownikiem wiasciwym ds. zaméwieh publicznych, opracowuje ogtoszenie
o zamoéwieniu wykorzystujgc elementy ogloszenia wskazane w ustawie Pzp dla zaméwien
klasycznych w przetargu nieograniczonym oraz opracowuje wzOr umowy oraz wzory
wymaganych do ziozenia przez wykonawce dokumentéw (np. formularz ofertowy, kosztorys,
wzér umowy, o$wiadczenia, zaswiadczenia, itp.), jezeli ich zlozenie jest niezbedne do
spetnienia warunkéw zamoéwienia przez wykonawce. Tres¢ umowy podiega konsultacii
prawnej.

Kryteria oceny ofert nalezy ustali¢ majgc na wzgledzie przedmiot zaméwienia - oprécz ceny
i kryteriow przedmiotowych, kryteria mogg mie¢ charakter podmiotowy, jezeli jest to koniecznhe
do wiasciwego wykonania zaméwienia. Mozna zastosowaé tylko kryterium ceny.

Ogtoszenie o zamowieniu, po zatwierdzeniu przez nadle$niczego, nalezy zamie$ci¢ na stronie
podmiotowej BIP. Informacje o ogloszeniu mozna dodatkowo przesta¢ do znanych
nadlesnictwu Wykonawcow.

Postepowanie winno by¢ prowadzone pisemnie. Postepowanie jest wazne, jezeli wplynie co
najmniej 1 wazna oferta.

Otwarcia i ocene zlozonych ofert dokonuje pracownik merytoryczny przy udziale pracownika
wilasciwego ds. zamowien publicznych lub kierownika dziatu. Z otwarcia i oceny ofert nalezy
sporzagdzi¢ protokél. Protokét podlega zatwierdzeniu przez nadles$niczego. Pracownik
merytoryczny w oparciu o wytyczne zawarte w zatwierdzonym przez nadle$niczego protokole
prowadzi dalsze czynnosci w postepowaniu.

Po wylonieniu najkorzystniejszej] oferty, pracownik merytoryczny sklada wniosek do
nadlesniczego, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do ,Regulaminu...” wraz z calo$cig
dokumentacji dot. zamowienia.

Po wyrazeniu zgody przez nadleSniczego na wyb6r zaproponowanego Wykonawcy,
wymagane jest zawarcie pisemnej umowy, zgodnie ze wzorem zatgczonym do ogloszenia.
Nalezy niezwiocznie (do 7 dni roboczych od podpisania umowy) zamiescié w BIP
nadle$nictwa informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
wykonawcy, z ktérym zawarto umowe albo informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

10) Dokumentacja z zaméwienia przechowywana jest u pracownika merytorycznego skiladajacego

wniosek, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i EZD.

11) Pracownik merytoryczny podpisujgcy fakture lub rachunek, zamieszcza w opisie informacije

0 znaku sprawy zamowienia.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenta nr 19/2025
Nadlesniczego Nadlesnictwa Turek

-obowigzujacy od 01.04.2025 .

§5

Procedura uproszczona

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej pow. 40 000 PLN do 130 000 PLN oraz
dia zaméwien na ustugi lesnictwa o réwnowartosci w PLN do tzw. ,progu unijnego”, gdzie ze
wzgledu na :
a) szczegolny charakter lub rodzaj zaméwienia;
b) konieczno$¢ zapewnienia wiasciwego funkcjonowania urzgdzen, maszyn lub
infrastruktury;
c) niemozno$¢ udzielenia zamoéwienia w inny spos6b z uwagi na obiektywne
przyczyny, przepisy prawa, pilnosé realizacii, itp.
d) przewidzenie w umowie lub opisie zamdéwienia mozliwosci udzielenia zamdwien
kolejnych, wybranemu uprzednio Wykonawcy
- uzasadnione jest udzielenie zamoéwienia konkretnemu Wykonawcy, mozna nie
przeprowadzi¢ procedury wyboru wykonawcy.

2. Sytuacja, o ktorej mowa w pkt.1 dotyczy¢ moze w szczegdlnosci:
a) zamowien , ktdére mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze (np. oprogramowanie,
specjalistyczny sprzet techniczny, serwis, kompatybilno$¢ z posiadanymi juz
urzgdzeniami, itp.);
- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych;
- z braku potencjainych wykonawcow po wykonaniu rozeznania rynku.
b) zaméwien w zakresie dzialalnosci edukacyjnej, twérczej lub artystyczne;j;
¢) udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowienia
polegajgcego na powtorzeniu podobnych usiug fub robét budowlanych do
zrealizowanego zaméwienia podstawowego a zgodnego z podstawowym
przedmiotem i bylo przewidziane w zamodwieniu podstawowym;
d )wykonania ustug, dostaw lub robot dodatkowych, jezeli ich wykonanie jest pilne dla
zachowania: terminu wykonania zamowienia podstawowego, wiasciwej techniki lub
technologii wykonawstwa robét/ustug/dostaw, lub zwloka w ich wykonaniu grozitaby
stratg dla Zamawiajgcego lub niewtasciwym wykonaniem zaméwienia podstawowego,
e) udzielenia dotychczasowemu dostawcy(np. oleju opatowego, materialow
biurowych, tonerow, tuszy, farby do znakowania drewna, itp.) lub ustugodawcy (np.
ustuga sprzatania, wywozu $mieci, itp.) odpowiednio dodatkowej dostawy lub
wykonania dodatkowe] ustugi, po zakonczeniu realizacji zamowienia podstawowego,
jednak nie wiekszej niz 20% wartosci zamoéwienia podstawowego;
f) udzielenia dostawy/ustugi na szczegélnie korzystnych warunkach, np.
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadiosciowym.

3. We wniosku na realizacje zamodwienia o uproszczonej procedurze nalezy zawrzeé

4.

umotywowane uzasadnienie.

Przed ziozeniem wniosku wraz z uzasadnieniem, jezeli to mozliwe nalezy przeprowadzi¢
negocjacje z potencjainym wykonawcg, przy udziale pracownika wlasciwego ds. zamowien
publicznych, w celu uzyskania jak najlepszych warunkéw zamdwienia udzielanego
w procedurze uproszczonej — pisemna informacje z negocjacji nalezy zatgczyé do wniosku.

Zatwierdzam do stosowania

oate Aot
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Zatgcznik nr1
do ,Regulaminu udzielania zaméwien na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci szacunkowej do 130 000 zt netto oraz na

ustugi z zakresu lesnictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp o wartosci szacunkowej mniejszej niz 143 000 euro tzw.
,prég unijny” - obowigzujqcy od 01.04.2025 .

Zn.spr.:

Whioskodawca-

Nadle$niczy
Nadlesnictwa Turek

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego

Prosze¢ o wyrazenie zgody na :

z przewidywanag realizacjg W termini@. ... ...ttt e
Szacunkowa warto$é zamoéwienia — ... zt. netto, tj. weuro-..............o
Oszacowania wartosci dokonano na podstawie: ..........cooiii it

Po przeprowadzeniu wymaganej procedury, proponuje wybraé Wykonawce:

Cena ofertowa netto -...... e TR le TeTETE e o ST e nne s mnn nen s s nn zk.

Zrédto finansowania: poz. planu

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

Informuje, ze w roku 202...... udzielano/ nie udzielano* zamoéwien tego samego rodzaju o wartosci
tacznej: ........................zL netto. W obecnym roku planuje sie/nie planuje sie* udzielenie zamoéwien
tego samego rodzaju o szacunkowej wartosci: ............................... NettO.

Zataczniki do wniosku:

Strona 1 z 2 wniosku



Zatqcznik nr 1
do ,Regulaminu udzielania zamdwieri na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci szacunkowej do 130 000 zt netto oraz na

ustugi z zakresu lesnictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp o wartosci szacunkowej mniejszej niz 143 000 euro tzw.
Lprég unijny” - obowiqzujgcy od 01.04.2025r.

Opinia kierownika dziatu:

Whiosek opiniuje pozytywnie/negatywnie™.
Data..........ceoeee oo . POAPIS. ..t

Opinia pracownika ds. zaméwien publicznych

Procedura zgodna z regulaminem®.

Data..........cocveee e POAPIS. o

Opinia Gléwnego Ksiegoweqo

Whiosek opiniuje pozytywnie/negatywnie®.

Decyzja Nadlesniczeqo

Wyrazam/ nie wyrazam * zgode(-y) na udzielenie zamoéwienia zaproponowanemu Wykonawcy.

Adnotacje prowadzacego sprawe:

1. Podpisano umowe : fak/hie* , nr umowy - z dnia

2. Wprowadzono umowe do SILP: tak/nie*

3. Odnotowano w rejestrze zamoéwien publicznych pod znakiem sprawy-..................coe..e.

*-niepotrzebne skresli¢
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Zal. nr 2 do ,Regulaminu...”

WZOR- Turek, ..ovoveeeeeeei,
ZN.Spr.. ...l

Wg rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadlesnictwo Turek zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamodwienia :
a) Opis zamoéwienia (nalezy bardzo szczegétowo opisac¢ przedmiot
zamowienia)

b) Warunki wymagane od Wykonawcéw (opisa¢ jakie uprawnienia,
doswiadczenie, wiedze, posiadane osoby, sprzet, itp.)

c) Termin realizacji zamoéwienia: (od dnia podpisania umowy do

d) Kryteria oceny ofert (szczegétowo okreslié, np. cena netto— waga 100%
lub cena netto i inne kryteria — podacé wage np. cena 80%, gwarancja-20% oraz wzor
obliczania pkt)

2. Osoba z Nadles$nictwa Turek uprawniona do kontaktu:
Pan/Pani .......... tel. ... adres email: ..........

3. Oferte prosze przekazaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia: .......................
godzina: .............. Oferty przekazane po terminie nie beda rozpatrywane. Termin
zwigzania ofertg: ................ dni od daty otrzymania oferty przez Zamawiajgcego.

4. Oferte mozna, wg wyboru:

a) przesta¢ poczta (w tym kurierem) na adres: Nadlesnictwo Turek, ul. Chopina
70, 62-700 Turek

b) przesta¢ e-mailem na adres: turek@poznan.lasy.gov.pl (skan podpisanego
oryginatu oferty)

c¢) dostarczy¢é osobiscie do siedziby Nadlesnictwa Turek, na adres: ul. Chopina
70, 62-700 Turek,

Zamawiajacy informuje, ze dokona wyboru oferty Wykonawcy w oparciu o kryterium
oceny ofert. Do oceny przyjete zostang oferty ztozone przez Wykonawcow
spetniajacych postawione warunki i wymagania.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Nadlesnictwa Turek do
zawarcia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

Nadlesnictwo Turek, ul. Chopina 70, 62-700 Turek i
tel.: +48 63 27-85-441, e-mail: turek@poznan.lasy.gov.pl www.lasy.gov.p




postepowania i nieprzyjecia zadnej z ofert, bez podania przyczyn. Zamawiajgcy nie
zwraca kosztéw poniesionych przez Wykonawce na przygotowanie i przestanie oferty.

Oferta jest wazna, jezeli zostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawecy i zawiera co najmniej te elementy, ktére zawarte sg we wzorze oferty.

ZamoOwienie zwolnione jest ze stosowania ustawy Pzp | prowadzone jest
z uwzglednieniem ,Regulaminu udzielania zaméwieri na roboty budowlane, ustugi oraz
dostawy o wartosci do 130 000 zt netto oraz na usfugi z zakresu lesnictwa, o ktérych
mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp o wartosci mniejszej niz rownowartosc¢ 143 000
euro (tzw. prég unijny)”.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia przed wyborem oferty czynnosci
wyjasniajgcych tre$¢ ztozonej oferty jak i do zgdania od Wykonawcy przedstawienia do
wgladu dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymaganych warunkow.

Otrzymuija:
1. Wg rozdzielnika
2 — aa sprawy

Zataczniki :
a) Wzér oferty
b) Wzér umowy

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych
W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO), pragniemy Panstwa poinformowac o nastepujgcych zasadach przetwarzania danych oscbowych:
Administrator Danych Osobowych (ADO})
Nadlesnictwo Turek, ul. Chopina 70, 62-700 Turek
Tel.: (63) 278 54 41, E-mail: turek@poznan.lasy.qov.
Inspektor ochrony danych osobowych (10D}
Katarzyna Slusarek, adres e-mail: jod_turek@rodo.p!
Cel przetwarzania:
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
w ninigjszym postepowaniu, zwolnionym ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (ustawa
Pzp) (Dz. U. z 2020 r. poz. 288 z pdzn. zm.) oraz w celu zwigzanym z ewentualnym zawarciem umowy w sprawie
przedmiotowego postepowania, w razie wyboru Panstwa oferty jako najkorzystniejszej, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO;
podanie danych jest obowigzkowe, natomiast w przypadku ich niepodania, nie bedzie mozliwe zawarcie umowy o udzielenie
zamowienia.
Okres przechowywania danych:
Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizaciji.
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Przystuguje Panstwu
> na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
»na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
»na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***,
>prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Panistwu:
>w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODOQ prawo do usunigcia danych osobowych;
>prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
»na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




Odbiorcy danych:
>wiasciwe osoby, podmioty administracji publicznej i samorzgdowej w zakresie i w celach, ktére wynikajg
z przepisoéw powszechnie obowigzujgcego prawa.
>firmy $wiadczace ustugi na rzecz Administratora, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych osobowych, podmiotom
wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania komputerowego;
»inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe dla Administratora.

Paristwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania. Pafnstwa dane
nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z warunkami zamdéwienia oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
*** Whyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czfonkowskiego.

Szczegdlowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych sg dostepne na stronie internetowej
hitp://www.turek.poznan.lasy.gov.pl oraz w siedzibie Nadle$nictwa.







Zatgcznik nr3
do ,Regulaminu udzielania zamdéwien na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci szacunkowej do 130 000 z! netto oraz na
ustugi z zakresu lesnictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp o wartosci szacunkowej mniejszej niz réwnowartos¢ 143

000 euro

(tzw. ,prég unijny”) 7 -obowigzuje od 01.04.2025 r.

OFERTA

Piecze¢ Wykonawcy

Ja (My),

Skarb Panstwa Panstwowe
Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Turek

ul. Fryderyka Chopina 70

62-700 Turek

4= [ o ToTo o1 =3=Ta | T PP

Dziatajgc wimieniuinarzecz ............ccoveeviiine e

w odpowiedzi na otrzymane Zapytanle OferOWE Na... .

sktadamy niniejszg oferte.

Oswiad

czamy, ze:

a)
b)

¢)
d)

e)

zapoznali$my sie z warunkami Zapytania Ofertowego wraz z zatgczonym wzorem umowy i nie
whosimy do nich zadnych zastrzezen;

posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujemy
osobami zdolinymi do nalezytego wykonania zaméwienia;

znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;
przygotowalismy oferte po przeprowadzeniu jej kalkulacji w sposéb rzetelny, uczciwy
i jednoczes$nie konkurencyjny, a takze w spos6b umozliwiajgcy niezwiloczne udowodnienie na
zgdanie Zamawiajgcego, ze zostala sporzadzona bez naruszenia zasad uczciwej konkurencji
i gwarantuje wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego.
wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec osob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig¢
o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oferujemy realizacje zaméwienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za cene:

netto -

sfownie:

............................. zt. +Vat (......%) .ceereeireennnnnzh, tfo brutto- ozl

Zobowigzujemy sie wykona¢ zaméwienie w terminie:..
Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres wskazany w zapytamu ofertowym



Zatgcznik nr3

do ,,Regulaminu udzielania zaméwien na roboty budowlane, ustugi oraz dostawy o wartosci szacunkowej do 130 000 zf netto oraz na
ustugi z zakresu leénictwa, o ktérych mowa w art. 11 ust.5 pkt 6 ustawy Pzp o wartosci szacunkowej mniejszej niz réwnowarto$c¢ 143
000 euro (tzw. ,prog unijny”) ” -obowigzuje od 01.04.2025 r.

Oferte sktadamy na ponumerowanych stronach.

Zatgczniki do oferty:

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

1)  rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).



