Instrukcja wypetniania wniosku rejestracyjnego EMAS

1. Nazwa i siedziba organizacji skladajacej wniosek

Wypetnia przedstawiciel organizacji:

|
MNazwa:

Kod pocztowy: [ T [ [ [ | [Miasto: | Kraj:
Adres (ulica, nr):
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miejscowose
Adres korespondencyjny:

Telefon: | Faks: | E-mail:
Adres strony internetowej:
MNIP (o ile nadano): | REGON (o ile nadano):

Klasyfikacja dziatalnosci zgodna z NACE/PKD':
Zatrudnienie?):

Obrot lub roczny bilans (w PLN}®
Zakres rejestracji: Wydzielone komdrki Cata organizacja
organizacyjne — obiekt®

* Migpotrzebne skreslic.

1a. Przedmiot wniosku (wydzielona komérka organizacyjna lub obiekt)¥

|
MNazwa:

Kod pocztowy: [ T [ [ [ | [Miasto: | Kraj:
Adres (ulica, nr):
Wojewodztwo
Powiat

Gmina
Miejscowosc
Adres korespondencyjny:

Telefon: | Faks: | E-mail:
Adres strony internetowej:
MNIP (o ile nadano): | REGON (o ile nadano):

Klasyfikacja dziatalnosci zgodna z NACE/PKD':
Zatrudnienie<):

Obrot lub roczny bilans (w PLN}®
Zakres rejestracji*: Wydzielone komarki organizacyjne — obiekt®
* Migpotrzebne skreslic.

W punkcie 1. organizacja wpisuje podstawowe dane, takie jak m.in.: nazwa, adres, dane kontaktowe.

Kody NACE okreslone zostaty w rozporzadzeniu (WE) nr 1893/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie statystycznej klasyfikacji dziatalnosci gospodarczej NACE Rev. 2, natomiast Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD) zostata okreslona w rozporzgdzeniu Rady Ministrow w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 1249).

W rubryce ,zatrudnienie” nalezy wpisa¢ srednie zatrudnienie w ostatnim kwartale przed ztozeniem

whniosku o rejestracje lub jej utrzymanie/odnowienie.



Whniosek moze dotyczy¢ wybranych obiektow lub catej organizacji, co nalezy zaznaczy¢ w ostatnim
wierszu tabeli. Informacja zawarta w tym punkcie musi byé tozsama z trescig oswiadczenia weryfikatora
srodowiskowego.

Organizacja powiela tabele 1a i w kazdej kolejnej kopii wpisuje dane na temat poszczegdlnych obiektéw
objetych rejestracjg w EMAS — niezaleznie od tego, czy rejestruje wszystkie obiekty czy tylko wybrane.
Przyktadowo organizacja X zarejestrowana w systemie EMAS w catosci, prowadzaca dziatalnos¢
w obiektach A, B, C, D, E, kopiuje tabele z punktu 1. dla kazdego z tych obiektéw. Podobnie, gdyby
organizacja rejestrowata jedynie wybrane obiekty, np. A, C i E, musiataby wypetnié trzy tabele —
po jednej dla kazdego z obiektéw.

Organizacje prowadzace dziatalno$¢ w wielu miejscach powinny pamietac, ze jeden obiekt nie oznacza
automatycznie jednej lokalizacji. Jesli w poszczegdlnych lokalizacjach wytwarza sie podobne produkty
lub swiadczy podobne ustugi, a takze, jesli wykorzystuje sie wspdlne procedury zarzgdzania, organizacja
moze zarejestrowaé poszczegdlne placodwki jako jeden obiekt. Przyktadami sg oddziaty bankéw, biura
podrdzy, sieci sklepdw detalicznych i konsultanci mogacy prowadzi¢ dziatalnos¢ w oddziatach, biurach,
warsztatach itp.

2. Krétki opis dzialalnosci prowadzonej przez organizacje/lkomorki organizacyjnelobiekty™
(maksymalnie 2500 znakdw)

* Niepotrzebne skreslic.
2a. Najwaizniejsze aspekty srodowiskowe (opis)

Przedmiot oddziatywan lub Wymagane decyzje lub Majwazniejsze zidentyfikowane
ochrony Zoloszenia aspekty Srodowiskowe
Ochrona powietrza
Ochrona wéd podziemnych
Ochrona wad
powierzchniowych
Ochrona przed hatasem

i promieniowaniem
Ochrona powierzchni ziemi
Ochrona przyrody
Gospodarka odpadami
Inne

W punkcie 2. organizacja opisuje po krotce prowadzong przez siebie dziatalnos¢, lub — w przypadku
rejestracji wydzielonych obiektow — prowadzong na terenie tylko tych konkretnych obiektow.
W wierszach ponizej wymienia sie aspekty Srodowiskowe zgodnie z informacjami zawartymi
w deklaracji srodowiskowej.



3. Data i zakres ostatniej kontroli w zakresie ochrony srodowiska, instytucja wykonujgca

W punkcie 3. organizacja podaje informacje o ostatnich kontrolach w zakresie ochrony Srodowiska
przeprowadzonych w obiektach, ktére obejmuje rejestracjia w EMAS. Nalezy przy tym pamietaé,
ze chodzi tu o kontrole (nie audyt) prowadzong przez organy administracji uprawnione
do kontrolowania w zakresie ochrony érodowiska np. WI0OS lub Urzad Marszatkowski.

4. Organizacje ekologiczne dzialajace na terenie wojewddztwa wilasciwego ze wzgledu na

lokalizacje przedmiotu wniosku (miejsce korzystania ze srodowiska”), z ktérymi organizacja
wspotpracuje lub kontaktuje sig®

Adres (miasto, ulica, numer,

Nazwa kod pocztowy)

Telefon Faks

W punkcie 4. organizacja wpisuje organizacje pozarzgdowe (NGO) prowadzgce zadania w zakresie
ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego, z ktérymi wspdtpracowata. Jesli
organizacja nie kontaktowata sie lub nie wspotpracowata z organizacjami ekologicznymi, pozostawia
to pole niewypetnione.

5. Informacje o systemie zarzadzania srodowiskowego

System zarzadzania Srodowiskowego™: £ obowigzujacym certyfikatem zgodnosci z norma
150 14001 wydanym dnia ....................

Zbudowany na podstawie normy 1SO 14001 bez
przeprowadzone] certyfikacji lub z wygastym
certyfikatem zgodnosci z normg IS0 14001
wydanymdnia ..o

Zbudowany na podstawie innege standardu

(jakiego) ................ przeanalizowany na zgodnosc
z norma 150 14001

* Niepotrzebne skreslic.

6. Informacje o sposobie prowadzenia otwartego dialogu ze spoleczenstwem oraz innymi
zainteresowanymi stronami w odniesieniu do wplywu organizacji na sSrodowisko,
w szczegolnosci  informacje o© wazniejszych organizowanych cyklicznie imprezach,
konferencjach, wydarzeniach (z ostatniego roku) (maksymalnie 3000 znakdw)




Informacje, ktére podawane s3 w punkcie 5. dotyczg systemu zarzadzania srodowiskowego
w organizacji. Natomiast w punkcie 6. nalezy opisa¢, w jaki sposdb organizacja prowadzi dialog
ze spoteczennstwem w kwestii ochrony srodowiska. Trzeba pamieta¢ o tym, ze jedng z cech, ktére
wyrozniajg system EMAS sposrdd innych systemdéw zarzgdzania srodowiskowego jest informowanie
spoteczenstwa o dziatalnosci organizacji w kontekscie jej wptywu na $Srodowisko oraz otwartosc

na uwagi stron zainteresowanych w tym obszarze.

7. Dane dotyczace weryfikatora srodowiskowego

Nazwa jednostki posiadajace] akredytacje/podmiotu posiadajacego licencje™:

Kod pocztowy: LT T 1T 1 1 [mMiasto: | Kraj:
Adres (ulica, nr):
Telefon: | Faks: | E-mail:

Numer akredytacji lub licencji:

Zakres akredytacji lub licencji (kody NACE/PKD" ).

Jednostka akredytujaca lub licencjonujaca:

Podstawa formalna przeprowadzenia akredytacja licencja
weryfikac)i*:
Osoba podpisujaca oswiadczenie weryfikatora srodowiskowego w sprawie czynnosci weryfikacyjnych
1 walidacyjnych

Imie, nazwisko:

Zakres kompetenciji (kody NACE/PKD" &):

Data przeprowadzenia weryfikacji/walidacji™ 2

Termin kolejne] weryfikacji:

* Niepotrzebne skreslic.

Lista weryfikatorow srodowiskowych wraz z danymi potrzebnymi do uzupetnienia tego punktu wniosku
dostepna jest na stronie: https://www.gov.pl/web/gdos/lista-weryfikatorow-emas

Jednostka akredytujaca lub licencjonujaca jest Polskie Centrum Akredytacji lub ewentualnie organ
zinnego panstwa cztonkowskiego UE posiadajacy specjalne uprawnienia, stosownie do wymagan
okres$lonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rad (WE) nr 1221/2009 w sprawie
dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS) (dalej:
rozporzadzenie EMAS).

Termin kolejnej weryfikacji powinien zosta¢ zaplanowany na okres nieprzekraczajacy 12 miesiecy
od podanej w wierszu wyzej daty przeprowadzenia weryfikacji.



6. Dane dotyczace deklaracji srodowiskowej

Data wystawienia oswiadczenia weryfikatora
drodowiskowege w  sprawie  czynnosci
wenyfikacyjnych i walidacyjnych

Termin nastepnej deklaracji sSrodowiskowej
Termin nastepnej zaktualizowanej deklaracji
srodowiskowej

VWniosek o odstepstwo zgodnie z art. 7

rozporzadzenia (WE) nr 1221/200919: TAK NIE

Publiczny dostep do deklaracji érodowiskowe] | w siedzibie organizacji w formie elektronicznej

lub zaktualizowanej deklaracji srodowiskowej*: lub obiektu w formie: na stronie internetowe]
wydrukowanego organizacii

dokumentu, zapisuna | ... ...
nosniku elektronicznym

* Niepotrzebne skreslic.

W punkcie 8. organizacja podaje date wystawienia oswiadczenia weryfikatora srodowiskowego
oraz planowane daty opracowania nastepnych deklaracji sSrodowiskowej i zaktualizowanej deklaracji
Srodowiskowej zgodnie z ponizszymi wymogami:

Termin nastepnej deklaracji Srodowiskowej — nie wiecej niz 3 lata od publikacji poprzedniej deklaracji
Srodowiskowej.

Termin nastepnej zaktualizowanej deklaracji $rodowiskowej — najblizszy rok posredni pomiedzy
kolejnymi deklaracjami sSrodowiskowymi.

Zaleca sie, by oba terminy podac z doktadnoscig do miesigca.

Odstepstwo zgodne z art. 7 dotyczgce matych organizacji pozwala na wydtuzenie terminu utrzymania
rejestracji w EMAS do 2 lat, a 3-letniego terminu odnowienia rejestracji w EMAS na 4 lata.

9. Wysokosc oplaty rejestracyjne] ... cesns e

Punkt 9. wypetniaja wytacznie nowe organizacje sktadajgce wniosek o rejestracje w EMAS.

Wysokoé¢ optaty rejestracyjnej zostata okreélona w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska w sprawie
wspotczynnikdow rdznicujgcych wysokosé optaty rejestracyjnej za wpis do rejestru organizacji
zarejestrowanych w krajowym systemie ekozarzgdzania i audytu (EMAS) (Dz.U. 2012 poz. 341) i wynosi:

1) 0,005 stawki optaty rejestracyjnej dla organizacji bedacej organizacjg pozarzadowg, placowka
oswiatowo-wychowawczg albo jednostka sektora finanséw publicznych;

2) 0,10 stawki optaty rejestracyjnej dla organizacji zatrudniajgcej do 5 osob;
3) 0,15 stawki optaty rejestracyjnej dla organizacji zatrudniajgcej od 6 do 20 osdb;
4) 0,25 stawki optaty rejestracyjnej dla organizacji zatrudniajgcej od 21 do 50 o0sdb;

5) 0,35 stawki optaty rejestracyjnej dla organizacji zatrudniajacej od 51 do 250 o0sdb;



6) 0,50 stawki optaty rejestracyjnej dla organizacji zatrudniajgcej od 251 do 500 osdéb;
7) 1,00 stawki optaty rejestracyjne]j dla organizacji zatrudniajgcej powyzej 500 osdb.

Aktualna wysokos¢ stawki, zgodnie z ustawg o krajowym systemie ekozarzadzania i audytu (EMAS)
(Dz. U. 22022 r. poz. 2013) wynosi 1000 zt.

10. Dane dotyczace przebiegu rejestracji (dotyczy organizacji zarejestrowanych w systemie)

Numer rejestracji

Data rejestracji

Data zawieszenia rejestracji
Data cofniecia zawieszenia
Data odnowienia rejestracji
Data usuniecia z rejestru

Numer w rejestrze nadawany jest przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska przy rejestracji
organizacji. Numery rejestracji organizacji mozna sprawdzi¢ na stronie rejestru EMAS:
https://www.gov.pl/web/gdos/rejestr-emas

Daty zawieszenia, cofniecia i usuniecia rejestracji wypetniane sg tylko wtedy, gdy dotyczg danej
organizacji.

Data odnowienia rejestracji to data, w ktérej organizacja opublikowata ostatnig deklaracje
Srodowiskowg i przeszta weryfikacje zgodnie z art. 6 ust. 1 rozporzadzenia EMAS. Odnowienia
dokonywane sg nie rzadziej niz co 3 lata. We wniosku nalezy poda¢ date (co najmniej rok) sporzadzenia
pisma w sprawie odnowienia rejestracji (nadanego przez GDOS).

11. Osoby uprawnione do kontaktow z organem prowadzacym rejestr EMAS

Imiona, nazwiska i funkcje | Telefon | Faks | E-mail
Osoba kierujaca organizacija:

Imig i nazwisko
Funkcja
Osoba odpowiedzialna za kontakty z organem prowadzgcym rejestr EMAS:

Imie i nazwisko |

Funkcja | | |
Osoba odpowiedzialna za kwestie srodowiskowe:

Imie i nazwisko
Funkcja

W punkcie 11 wpisuje sie dane, ktdre znajdg sie pdiniej w europejskim rejestrze EMAS:
https://webgate.ec.europa.eu/emas2/public/registration/list



12. Zatacznikami do niniejszego wniosku sa:

1) zwalidowana deklaracja srodowiskowa,;

2) oswiadczenie weryfikatora srodowiskowego w sprawie czynnosci weryfikacyjnych i walidacyjnych,
wydane zgodnie z art. 25 ust. 9 rozporzadzenia (WE) nr 1221/2009'%;

3) potwierdzenie weryfikatora srodowiskowego o spetnieniu warunkéw odstepstwa dla matych
organizacji w przypadku, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 1221/2009'9,

Podpis przedstawiciela organizacji:

Do wniosku koniecznie nalezy dotgczy¢ oswiadczenie weryfikatora srodowiskowego oraz deklaracje
Srodowiskowg (w przypadku rejestracji lub jej odnowienia) lub zaktualizowang deklaracje
Srodowiskowg (w przypadku utrzymania rejestracji). Nalezy pamieta¢, ze oryginat oswiadczenia
weryfikatora érodowiskowego nalezy przesta¢ pocztg do GDOS.

Przedstawiciel (lub przedstawiciele) organizacji sktadajacy podpis na koricu wniosku musi by¢
upowazniony do sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji zgodnie z informacjg podang w KRS,
lub posiadac¢ petnomocnictwo takiej osoby — wéwczas petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do wniosku.

W przypadku watpliwosci podczas wypetniania formularza, prosimy o kontakt z komdrka ds. EMAS
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska pod adresem e-mail: emas@gdos.gov.pl lub numerem
telefonu: (22) 310 67 43 lub (22) 310 67 44.



