Zatacznik
do zarzadzenia Nr 13 /2020
Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego

w Kolnie

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Kolnie

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1.Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kolnie, zwana dalej ,,Powiatowa Stacja”

bedaca podmiotem leczniczym stanowi aparat pomocniczy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Kolnie, zwanego dalej ,,Powiatowym Inspektorem”.

§ 2. Powiatowa Stacja wchodzi w sklad zespolonej administracji rzadowej w wojewodztwie

podlaskim i dziata na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)
2)
3)
4)

S)

6)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59
oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567, 1337);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U.z 2020 r. poz. 295,
567, 1493);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622,
1649, 2020, 2473 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695, 1175);

Statutu;

niniejszego Regulaminu;

przepisow odrebnych.

§ 3. Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

forme 1 nazwe¢ podmiotu;

cele 1 zadania Powiatowej Stacji;

strukturg organizacyjng;

organizacj¢ 1 zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
pracy w Powiatowej Stacji;

miejsce 1 rodzaj dziatalnosci leczniczej, przebieg oraz zakres udzielanych $wiadczen
zdrowotnych;

warunki wspotdzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnos¢ lecznicza.



Rozdziat 2

Cele i zadania Powiatowej Stacji

§ 4. Glownym celem Powiatowej Stacji jest:

1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wpltywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych;

2) zapobieganie powstawaniu chordb, w tym choréb zakaznych i zawodowych;
3) ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
§ 5. 1. Do podstawowych zadah Powiatowej Stacji nalezy:

1) prowadzenie dzialalno$ci zapobiegawczej 1 przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych
1 innych choréb powodowanych warunkami §rodowiska;
2)  sprawowanie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego poprzez:
a) opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
b) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych,
c) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych,
d) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych,
3) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad warunkami:
a) higieny §rodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,
¢) higieny procesdw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
e) zdrowotnymi zywnosci, Zywienia, materiatow oraz wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig i produktéw kosmetycznych,
f) zdrowotnymi produkcji, obrotu i stosowania niebezpiecznych substancji i preparatow
chemicznych, detergentow i produktow biobojczych,
g) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetniaé personel medyczny, sprzet
oraz pomieszczenia w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;
4) inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci
w zakresie profilaktyki chorob 1 promocji zdrowia.

2. Wykonywanie zadan okre§lonych w ust.1 polega na sprawowaniu zapobiegawczego
ibiezagcego  nadzoru  sanitarnego  oraz ~ prowadzeniu  dzialalno$ci  zapobiegawczej
1 przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych warunkami
srodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalnosci o§wiatowo - zdrowotne;j.

Rozdziat 3
Sposdb kierowania praca Powiatowej Stacji
§ 6. 1. Dziatalnos$cia Powiatowe] Stacji kieruje Panstwowy Inspektor Sanitarny, zwany dalej:
Powiatowym Inspektorem.

2. W przypadku, gdy Powiatowy Inspektor nie moze pelni¢ obowigzkow stuzbowych zastepuje
go upowazniony pracownik, a zakres zastepstwa rozcigga si¢ na wszystkie zadania 1 kompetencje
Powiatowego Inspektora. Osoba pelnigca obowiazki Powiatowego Inspektora posiada takie same
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uprawnienia i kompetencje jak Powiatowy Inspektor.

3. Kierownicy Oddziatow, Sekcji organizuja biezacg prace podleglych im komorek
organizacyjnych i ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowa 1 terminowa realizacj¢ zadan,
nalezacych do wlasciwosci komorki organizacyjnej, w szczegolnosci za:

1) organizowanie, planowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikow;
2) merytoryczng prawidlowos$¢ 1 terminowo$¢ rozpatrywanych spraw;

3) wspotprace z innymi komorkami organizacyjnymi;

4) okreslenie zakresu czynnosci podlegtych pracownikéw;

5) biezaca kontrole wykonywanych zadan;

6) przestrzeganie ustalonych procedur wewnetrznych;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

4. W czasie nieobecno$ci kierownika komorki organizacyjnej jego obowigzki wykonuje
wyznaczony przez niego pracownik.

5. W czasie nieobecnosci Glownego Ksiegowego jego obowiazki wykonuje wyznaczony
w uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem pracownik Oddzialu Administracyjnego
1 Ekonomicznego.

6. Kierownicy komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji, a takze pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach pracy podlegaja bezposrednio Powiatowemu Inspektorowi i przed
nim ponosza odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, terminowe, zgodne z obowigzujacymi przepisami
wykonywanie obowigzkow okreslonych w zakresie czynno$ci.

7. Powiatowy Inspektor w zakresie posiadanych kompetencji moze udzieli¢ upowaznien
do wydawania w jego imieniu pracownikom Powiatowej Stacji zatrudnionym na stanowiskach
kierowniczych/pelnigcym funkcje kierownicze.

8. Powiatowy Inspektor moze ustanawia¢ pelnomocnikow 1 wydawaé upowaznienia
pracownikom do dokonywania w jego imieniu okre§lonych czynnosci prawnych innych niz
wymienione w ust. 7, w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora.

9. Upowaznien wymienionych w ust. 7 1 8 udziela si¢ na pisSmie, na czas nieoznaczony,
oznaczony lub jednorazowo.

10. Powiatowy Inspektor podpisuje decyzje administracyjne, wystapienia i rozstrzygnigcia
w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji przepisami prawa oraz pozostale pisma wychodzace
z Powiatowej Stacji.

Rozdzial 4

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji i zadania komorek organizacyjnych zakladu
leczniczego podmiotu leczniczego oraz pozostalych komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy
§ 7. W sklad Powiatowej Stacji — podmiotu leczniczego niebgdacego przedsigbiorca, wchodzi:
1) Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kolnie, w sktad ktorej wchodza:
a) komorki organizacyjna zakladu leczniczego podmiotu leczniczego, ktore przy znakowaniu
spraw uzywaja symboli:
- Odziat Higieny Srodowiska -,,HS”, w tym:



2)
3)
4)
S)
6)

- - Sekcja Higieny Komunalnej - ,,HK”,
- - Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mtodziezy - ,,HDM”,
- - Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy - ,,HP”,
- - Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego - ,,ZNS”,
- Sekcja Epidemiologii - ,,E”,
- Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia - ,,BZ”,
- Samodzielne Stanowisko Pracy ds.Promocji Zdrowia - ,,PZ”;
Oddziatl Ekonomiczny i Administracyjny -, EA”;
Samodzielne Stanowisko Pracy Gtownego Ksiggowego - ,,GK”;
Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zapewnienia Jakosci - ,,SJ”
Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego - ,,PR”;
Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ,,10D”.

§ 8. Struktur¢ organizacyjna Powiatowej Stacji przedstawia schemat organizacyjny stanowiacy

zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§ 9. Do wspoélnych podstawowych komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

Powiatowej Stacji nalezy:

)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan powierzonych Powiatowemu
Inspektorowi;

opracowywanie planow pracy dla dzialalnosci komorki organizacyjnej na dany rok w ramach
»Planu zasadniczych przedsigwzigc PSSE”;

prowadzenie dziatalno$ci szkoleniowej pracownikdwj Powiatowej Stacji;

rozpatrywanie wptywajacych do Powiatowej Stacji skarg, wnioskéw 1 petycji oraz
przygotowywanie projektow udzielanych odpowiedzi ;

realizacja ustalonej polityki jakosci,

wspolpraca z innymi inspekcjami dziatajacymi na terenie powiatu kolnenskiego oraz z Policja;
opracowywanie analiz 1 zbiorczych ocen epidemiologicznych zlecanych przez: Wojewodzka
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Bialymstoku, Gtéwny Inspektorart Sanitarny, Instytut
Medycyny Pracy, organy administracji samorzadowej;

udziat w badaniach i1 pracach problemowych;

prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji jako organ I
instancji;

opracowywanie sprawozdan statystycznych w zakresie polskiej statystyki publicznej zgodnie
z programem badan statystycznych oraz wewngtrznego systemu informacyjnego;

realizacja wymagan kontroli zarzadczej.

§ 10.1. Do zadan Oddziatu Higieny Srodowiska nalezy wykonywanie zadan w zakresie higieny

komunalnej, higieny dzieci i mtodziezy, higieny pracy i nadzoru zapobiegawczego.

)

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:

kontrola przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne w obiektach uzytecznosci
publicznej;



2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9

10)

11)
12)

13)

14)

)

2)

3)
4

9)

nadzor nad obiektami stluzacymi do zaopatrywania w wode przeznaczong do spozycia przez
ludzi, kapieliskami, miejscami okazjonalnie wykorzystywanymi do kapieli i ptywalniami;

organizacja i prowadzenie monitoringu jakosci wody (typowanie miejsc pobierania probek,
tworzenie harmonogramu pobierania probek,pobieranie i1 dystrybucja probek, gromadzenie,
weryfikacja, analiza, ocena i raportowanie danych monitoringowych);

nadzor nad jakoscig wody: w ptywalniach oraz powierzchniowej: w kapieliskach 1 miejscach
okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;

kontrolowanie jakosci wody cieptej w zakresie obecnosci bakterii Legionella sp;
ocena zgodnosci uzyskanych wynikéw badania probek wody z normatywami okreslonymi
w obowigzujacych przepisach;

wydawanie opinii w sprawie sprowadzania z zagranicy do Polski zwtok/szczatkéw ludzkich,
wydawanie zezwolen na wywoéz za granice zwlok / szczatkow ludzkich oraz ekshumacie,
prowadzenia nadzoru nad ekshumacjami zwtok /szczatkéw ludzkich;

opiniowanie warunkow sanitarnych organizowanych imprez masowych;

kontrola utrzymania nalezytego stanu sanitarnego nieruchomosci, srodkéw komunikacji
samochodowej publicznej;

opiniowanie uchwatl i regulaminéw rad miejskich 1 gminnych w sprawie zasad utrzymania
czystos$ci 1 porzadku na terenie powiatu kolnenskiego;

realizowanie programu”Exel Woda”;

dokonywanie analiz i ocen wplywu czynnikow srodowiskowych na zdrowie czlowieka
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

wydawanie opinii dotyczacych speilnienia warunkow sanitarnych w obiektach hotelarskich
1 innych obiektach, w ktorych §wiadczone sa ustugi hotelarskie;

inicjowanie 1 realizacja zadan na rzecz zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

3. Do zadan Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w placéwkach o$wiatowo-
wychowawczych, opiekunczych,w szkotach wyzszych i placowkach wypoczynku dzieci
1 mlodziezy;

ocena organizacji rozktadow zaje¢ lekcyjnych wuczniow w szkolach pod wzgledem
higienicznym,;

ocena dostosowania mebli edukacyjnych w przedszkotach i szkotach do zasad ergonomii;
ocena warunkow zdrowotnych w szkolnych pracowniach komputerowych;

ocena realizacji wymogdéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji chemicznych
1 ich mieszanin w szkolnych pracowniach chemicznych;

kontrola przestrzegania przepisow okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne dla
pomieszczen oraz sprzgtu uzywanego w szkotach i innych placéwkach;

propagowanie bezpiecznego 1 higienicznego trybu zycia wsrod dzieci 1 mlodziezy;

wspotpraca z organami jednostek samorzadu terytorialnego oraz organdéw administracji
rzadowej szczebla powiatowego celem koordynacji dzialan zwigzanych z podnoszeniem stanu
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sanitarnego, standardu i bezpieczenstwa w placowkach nauczania, wychowania i wypoczynku;

9) sporzadzanie zbiorczych analiz i ocen z prowadzanej dziatalno$ci wobec nadzorowanych
placowek.

4. Do zadan Stanowiska ds.Higieny Pracy nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy w celu identyfikacji
1 oceny zagrozen zawodowych oraz prowadzenia profilaktyki zdrowotnej pracownikow
w zakresie zagrozen czynnikami szkodliwymi dla zdrowia: fizycznymi, chemicznymi,
biologicznymi i wynikajagcymi ze sposobu wykonywania pracy;

2) zapobieganie powstawaniu chordb zawodowych 1 innych chorob zwigzanych z warunkami pracy;

3) kontrola przestrzegania przez osoby wprowadzajace substancje i mieszaniny chemiczne do
obrotu oraz przez uzytkownikéw substancji i mieszanin chemicznych obowiazkéw wynikajacych
z przepiséw dotyczacych substancji chemicznych i ich mieszanin;

4) prowadzenie postgpowan w sprawie stwierdzenia lub braku podstaw do stwierdzenia chorob
zawodowych;

5) kontrola przestrzegania obowigzkoéw wynikajacych z przepiséw Parlamentu Europejskiego
1 Rady (WE) dotyczace wywozu i przywozu niebezpiecznych chemikaliow;

6) kontrola przestrzegania przez osoby wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 i 3
obowigzkéw wynikajacych z z obowigzujacych przepisow , w tym Parlamentu Europejskiegi
1 Rady(WE) dotyczacych przeciwdziataniu narkomanii;

7) kontrola przestrzegania zakazu produkcji i wprowadzania do obrotu $rodkow zastepczych,
wynikajacego z przepisow o przeciwdziataniu narkomanii;

8) kontrola przestrzegania wprowadzania do obrotu produktow biobdjczych i substancji czynnych
oraz ich stosowania w dziatalno$ci zawodowej;

9) kontrola przestzegania warunkow 1 ograniczeh wprowadzania do obrotu i stosowania oraz
wihasciwosci  Srodkow powierzchniowo czynnych 1 detergentow zawierajacych s$rodki
powierzvchniowo czynne, okreslonych przepisami Parlamentu Europejskiego i Rady (WE);

10) promocja zdrowia w zaktadach pracy;

11) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym zabezpieczaniem i usuwaniem wyrobow zawierajacych
azbest;

12) sprawowanie nadzoru przeciwepidemicznego w zakresie speilniania wymagan dotyczacych
wystapienia epidemii w zaktadach pracy;

13) kontrole i ocena stanu bezpieczefstwa i1 higieny pracy oraz przestrzegania przepisow w tym
zakresie nad wszystkimi stanowiskami pracy w Powiatowej Stacji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

5. Do zadan Stanowiska Pracy ds.Nadzoru Zapobiegawczego nalezy:

1) opiniowanie w sprawie obowigzku przeprowadzenia oceny oddzialywania na S$rodowisko
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko ( w tym ewentalne
okreslanie zakresu raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na $rodowisko) przed wydaniem
decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;



2) wydawanie opinii w sprawie zakresu raportu o oddziatywaniu przedsigwzigcia na srodowisko
dla przedsigwzie¢ mogacych zawsze znaczaco oodziatywaé na $rodowisko przed wydaniem
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

3) opiniowanie warunkéw realizacji dla przedsigwzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco 1 zawsze
znaczgco oddziatywa¢ na S§rodowisko przed wydaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach;

4) wydawanie opinii w sprawie zakresu rapotu o oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko
dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé¢ na $rodowisko na etapie ponownego
przeprowadzania oceny oddziatywania na srodowisko;

5) opiniowanie warunkéw realizacji dla przedsiewzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco
ooddziatywa¢ na $rodowisko na etapie ponownego przeprowadzania oceny oddziatywania na
srodowisko;

6) uzgadnianie =zakresu 1 stopnia szczegotowosci prognozy w odniesieniu do studium
uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego;

7) opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego powiatu;
8) uzgadnianie i opiniowanie projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

9) wuzgadnianie odstepstw od przeprowadzenia strategicznej oceny oddziatywania na §rodowisko
dla studium uwarunkowan 1 kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego oraz dla miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego;

10) opiniowanie projektow planéw remediacji w odniesieniu do szkody w srodowisku w ujeciach
wody przeznaczonej do spozycia;

11) opiniowanie dziatan naprawczych w odniesieniu do szkody w §rodowisku w ujeciach wody
przeznaczonej do spozycia;

12) uzgadnianie dokumentacji projektowej;

13) kontrola obiektéw bedacych w trakcie realizacji;

14) wydawanie opinii w sprawie zgodno$ci wykonania obiektu budowlanego z projektem
budowlanym;

15) wydawanie opinii dotyczacych odstepstw od warunkéw technicznych;

16) wydawanie decyzji dotyczacych oceny pomieszczen apteki, punktu aptecznego, hurtowni
farmaceutycznej;

17) wydawanie opinii dotyczacej oceny warunkow bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i placowkach;

18) wydawanie opinii dotyczacej oceny warunkow bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach i1 placowkach;

19) wydawanie opinii dotyczacej oceny warunkéw lokalowych 1 sanitarnych punktéw przedszkolny;

20) wydawanie decyzji dotyczacej oceny warunkow lokalowych 1 sanitarnych ztobkow i1 klubow
dziecigcych;

21) wydawanie opinii o inwestycjach rolniczych finansowanych z funduszy Unii Europejskie;.

§ 11. Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:

1) biezacy nadzor epidemiologiczny w zakresie zapobiegania i zwalczania oraz zglaszalnosci choréb
zakaznych wymienionych w ustawie z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu



2)

3)

4)

S)

6)

8)

9)

10)

11)

12)

zakazen i choréb zakaznych u ludzi;

podejmowanie dziatan majacych na celu egzekwowanie ustawowego obowigzku zglaszania
zakazen, zachorowan na chorobe zakazng lub zgonu z powodu zakazenia lub choroby zakaznej
albo ich podejrzenia, a takze obowigzkéw zglaszania dodatnich wynikéw badan w kierunku
biologicznych czynnikow chorobotworczych;

kontrole planowane i nieplanowane podmiotéw leczniczych w zwigzku ze sprawowaniem
biezacego 1 zapobiegawczego nadzoru sanitarnego,zapobiegania i zwalczania choréb zakaznych
1 zakazen, w tym: kontrole w zakresie wykonawstwa szczepieh ochronnych, kontrole
w obszarze postgpowania z odpadami medycznymi w celu ochrony zdrowia ludzkiego;

nadzér nad podmiotami leczniczymi w aspekcie zapobiegania zakazeniom zakladowym
1 szerzeniu si¢ czynnikow alarmowych, ktore wystapity w zwigzku z udzielaniem §wiadczen
zdrowotnych;

wspoOlpraca z zespotami zakazen szpitalnych przy monitorowaniu ognisk zakazen szpitalnych,
czynnikdéw alarmowych oraz doskonalenie dzialan przeciwepidemicznych w zakresie nadzoru
nad opracowywaniem ognisk przenoszonych droga pokarmowa;

wzmozony nadzér nad warunkami hospitalizacji 0s6b zakazonych biologicznymi czynnikami
chorobotwérczymi o szczegdlnej zjadliwosci lub opornosci (czynnikami alarmowymi)
z uwzglednieniem zapewnienia odpowiednich pomieszczen, warunkow ogolnotechnicznych
i sSrodkéw ochrony osobistej dla personelu, stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa personelowi
1 innym pacjentom;

przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych 1 podejmowanie czynno$ci majacych na celu
zapobieganie oraz zwalczanie szerzenia si¢ zakazen i zachorowan na chorobe¢ zakazng, zgodnie
z wlasng oceng zagrozenia dka zdrowia publicznego;

nadzor biezacy nad zakaznymi schorzeniami jelitowymi, krwiopochodnymi, ogniskami zatruc¢
pokarmowych, meningokokowych 1 innymi bakteryjnymi zakazeniami osrodkowego uktadu
nerwowego;

planowanie,dystrybucja i inwentaryzacja sczepionek oraz analiza wykonawstwa szczepien
w poszczegblnych rocznikach dzieci i mtodziezy na podstawie sprawozdan GUS / MZ-54;

sprawowanie nadzoru nad uodpornieniem populacji w ramach obowigzkowych szczepien
ochronnych oraz nad sposobem przekazywania 1 przechowywania szczepionekstuzacych do
przeprowadzania obowigzkowych szczepien ochronnych z wykorzystaniem Elektronicznego
Systemu Nadzoru nad Dystrybucja Szczepionek (ESNDS) ;

sprawowanie nadzoru nad: speilnianiem przez lekarzy wymogu informowania pacjentéw
o obowiazku poddania si¢ obowigzkowym szczepieniom ochronnym;rzetelnego prowadzenia
dokumentacji medycznej dotyczacej obowigzkowych szczepien ochronnych, zglaszania
organom Inspekcji Sanitarnej  przypadkéw uchylania si¢ od obowiazku poddania si¢
szczepieniom ochronnym przez osoby do tego zobowigzane; zglaszania niepozadanych
odczynow poszczepiennych;

podejmowanie dzialan informacyjnych i1 egzekucyjnych wobec os6b uchylajacych sie od
obowiazku szczepien ochronnych, prowadzacych do wyegzekwowania tego obowigzku;

13) dziatania  zwigzane z  funkcjonowaniem  systemu nadzoru  epidemiologicznego

1 wirusologicznego nad grypa Sentinel;



14)

15

16

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)

1)

2)

nadzér nad zglaszalno$cig osob szczepionych przeciwko wsciekliznie oraz osob ze stycznos$ci
i narazonych na wscieklizng;

biezaca wspotpraca ze shuzbami i1 inspekcjami oraz jednostkami naukowo-badawczymi
w zakresie nadzoru epidemiologicznego nad chorobami zakaznymi 1 zakazeniami;

realizacja zadan przewidzianych dla Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w ramach programu
eliminacji 1 eradykacji chorob zakaznych;

uczestniczenie w doskonaleniu planu dzialania Powiatowej Stacji na wypadek wystapienia
epidemii;
prowadzenie ewidencji podmiotow objetych nadzorem sanitarnym Sekcji Epidemiologii;

prowadzenie rejestru zakazen i zachorowan na chorobe zakazng, zgondéw z powodu zakazenia
lub choroby zakaznej;

prowadzenie rejestru dodatnich wynikéw badania laboratoryjnego w kierunku biobojczych
czynnikow chorobotworczych;

przekazywanie wtasciwym podmiotom danych gromadzonych w rejestrach w formie raportow
o zakazeniach i zachorowaniach oraz raportow o zgonach z powodu zakazenia lub choroby
zakaznej;

dorazne kontrole podmiotéw leczniczych w zakresie prawidlowosci zglaszania podejrzen
1 rozpoznan zachorowan na choroby zakazne;

sporzadzanie 1 przekazywanie sprawozdan z zakresu choréb zakaznych, zakazen i zatrud,
zgodnie z programem badan statystycznych statystyki publiczne;.

§ 12. Do zadan Sekcji Bezpieczefista Zywnosci i Zywienia nalezy:

zatwierdzanie zaktadow zywnosci i zywienia:

a) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu, warunkowym zatwierdzeniu, odmowie dokonania
zatwierdzenia zakladow Zywnosci 1 zywienia,

b) wydawanie zaswiadczen o zatwierdzeniu zakladéw 1 wpisaniu ich do rejestru oraz
o dokonywanych zmianach,

¢) wpisywanie do rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli organéw Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej zaktadow zywnosci 1 zywienia oraz zaktadow produkcji i obrotu
materiatami 1 wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoS$cig, ktore nie podlegaja
obowigzkowi zatwierdzenia oraz prowadzenie na biezaco tego rejestru;

sprawowanie biezgcego nadzoru nad zaktadami produkcji oraz obrotu zywnos$cia, zakladami
zywienia zbiorowego, a takze sprawowanie nadzoru nad zakladami produkcji i obrotu
materiatami 1 wyrobami przeznaczonymi ko kontaktu z zywnoscia:

a) kontrola stanu sanitarno-technicznego pomieszczen produkeyjnych, magazynowych,
socjalno-sanitarnych, otoczenia zaktadow i srodkow transportu,

b) kontrola prawidtowosci stosowania substancji dodatkowych,

¢) kontrola prawidlowos$ci stosowania materiatow 1 wyroboéw przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia,

d) ocena prawidtowos$ci mycia i dezynfekcji naczyn, sprzetu i urzadzen,



3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

10)

D

2)

3)

e) kontrola prawidlowo$ci prowadzenia proceséw technologicznych,
f)  kontrola przestrzegania higieny osobistej personelu i stanu zdrowia personelu,

g) kontrola jako$ci zdrowotnej S$rodkéw spozywczych, warunkow przechowywania,
oznakowania, termindw waznosci, dokumentacji potwierdzajacej jako§¢ zdrowotna,
stosowanych  surowcéw, poOtproduktow, itp. oraz zrédla  ich  pochodzenia
(identyfikowalnosc¢),

h) ocena prawidlowosci prowadzenia dokumentacji 1 zapiséw dotyczacych stosowanych
systemow kontroli wewnetrznej (HACCP, GHP, GMP),

1) pobieranie do badan laboratoryjnych probek srodkéw spozywcezych oraz materiatow
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia,

j) pobieranie materiatow do oceny teoretycznej 1 laboratoryjnej sposobu zywienia
w zaktadach zywienia zbiorowego zamknigtego,

k) pobieranie probek wymazow sanitarnych ze sprzgtu, urzadzen i rak pracownikéw do oceny
czystosci mikrobiologicznej;

prowadzenie rejestru zakladéw podlegajacych urzedowej kontroli organdéw Panstwowe;j
Inspekcji Sanitarnej oraz jego uaktualnianie;

dokonywanie analiz 1 ocen stanu sanitarnego zakladow zywno$ciowo-zywieniowych oraz
jakosci zdrowotnej produkowanych 1 wprowadzanych do obrotu $srodkow spozywczych;

kontrola jako$ci zdrowotnej przywozonych z zagranicy $rodkow spozywczych, substancji
pomagajacych w przetwarzaniu oraz materialow 1 wyroboéw przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia;

nadzor nad produkcja 1 prawidtowos$cia wprowadzania do obrotu produktéw kosmetycznych;

zbieranie 1 przekazywanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych w ramach
systemu RASFF;

zbieranie 1 przekazywanie informacji o niebezpiecznych produktach niezywnos$ciowych
(kosmetykach) w ramach systemu RAPEX;

wspotpraca z Inspekcja Weterynaryjna, Policja, Panstwowa Inspekcja Farmaceutyczna,
Inspekcja Handlowa, Panstwowa Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcja Jakos$ci
Handlowej Artykutow Rolno-Spozywczych i innymi organami, w zakresie nadzoru nad
bezpieczenstwem zywnosci i zywienia, zgodnie z istniejagcymi porozumieniami i przepisami
prawa;

organizowanie i udziat w kontrolach akcyjnych.
§ 13. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds.Promocji Zdrowia nalezy:

koordynacja dziatalnos$ci o$wiatowo-zdrowotnej w powiecie kolnenskim poprzez inicjowanie
1 wytyczanie kierunkéw przedsigwzie¢ zmierzajacych do zapoznania spoteczenstwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny 1iracjonalnego
zywienia oraz metod zapobiegania chorobom;

wdrazanie, koordynacja 1 monitorowanie programoéw prozdrowotnych 1 interwencji
nieprogramowych o zasiegu ogdlnopolskim i wojewodzkim,;

badanie skutecznos$ci wdrazanych programow prozdrowotnych;
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4

5)

6)

8)

9)

pobudzanie aktywnos$ci spolecznej do dziatan na rzecz wilasnego zdrowia, prowadzenie
poradnictwa i instruktazu metodycznego oraz udzielanie pomocy w konstruowaniu programow
prozdrowotnych;

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania 1 eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow 1 zjawisk fizycznych, chemicznych 1 biologicznych na zdrowie ludzi;

wspotpraca z organami administracji publicznej, organizacjami pozarzadowymi, Srodkami
masowego przekazu, koSciotami i1 zwigzkami wyznaniowymi w zakresie realizowanych

interwencji programowych i nieprogramowych w dziedzinie o§wiaty zdrowotnej 1 promocji
zdrowia;

przygotowywanie pomocy dydaktycznych i innych materialow stanowigcych oprzyrzadowanie
realizowanych programéw prozdrowotnych;

monitorowanie i ocena dziatalnosci prozdrowotnej prowadzonej przez podmioty lecznicze i
placowki nauczania 1 wychowania z terenu dziatania Powiatowej Stacji oraz udzielanie im
pomocy w prowadzeniu tej dziatalnosci;

prowadzenie polityki informacyjnej Powiatowego Inspektora — media spotecznos$ciowe.

§ 14. 1. Do zadan Oddzialu Administracyjnego i Ekonomicznego nalezy w szczegdlnos$ci

obstuga administracyjno- ksiegowa, kadrowa i informatyczna Powiatowej Stacji.

1
2)

3)

4)

S)

7)

8)

9)

1. Do obstugi administracyjno- ksiegowej nalezy:
wykonywanie zadah w zakresie zaopatrzenia materialowego na potrzeby Powiatowe;j Stacji;

realizacja zaméwien dotyczacych naprawy, wzorcowania, legalizacji, przegladow
technicznych urzadzen i sprzetu zglaszanych przez komorki organizacyjne Pwiatowej Stacji;

zakup, magazynowanie 1 rozdzial materialbw na potrzeby komorek organizacyjnych
Pwiatowej Stacji oraz nadzor nad ich prawidlowym przechowywaniem w pomieszczeniach
magazynowych Powiatowej Stacji;

administrowanie budynkami Powiatowej Stacji, prowadzenie ewidencji mienia 1ijego
odpowiednie zabezpieczanie;

prowadzenie dzialalno$ci inwestycyjnej, remontdw kapitalnych i biezacych, konserwacja oraz
naprawa sprzgtu i urzadzen;

wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem transportu;

wykonywanie obstugi w zakresie czystos$ci i dozoru posesji, budynkéw oraz pomieszczen
Powiatowej Stacji;

sporzadzanie rocznych, zbiorczych zestawien zapotrzebowan na dostawy materiatow i ushug
w rozbiciu na poszczegoélne grupy asortymentowe dla potrzeb Powiatowej Stacji, w oparciu
o zapotrzebowania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk

pracy;
przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego

w trybie ustawy — Prawo zamdwien publicznych, w szczegdlno$ci sporzadzanie stosownej
dokumentacji z przebiegu postgpowan oraz uczestniczenie w pracach komisji przetargowych;

10) sporzadzanie, gromadzenie oraz nadzér nad prawidlowos$cig realizacji umoéw zawieranych

z wykonawcami w trybie ustawy — Prawo zamowien publicznych i uméw cywilnoprawnych
zawieranych zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego;
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11) sporzadzanie, gromadzenie, przechowywanie oraz rejestrowanie umow cywilnoprawnych,
z wylaczeniem umoéw zawieranych w trybie zaméwien publicznych;

12) realizacja biezacych zamoéwien na sprzet, materialy eksploatacyjne i inne, zglaszane przez
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy Powiatowej Stacji;

13) sporzadzanie 1 przekazywanie Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych rocznych
sprawozdan dotyczacych udzielonych zaméwien publicznych.

14) prowadzenie archiwum zaktadowego;

15) koordynowanie spraw ochrony i bezpieczenstwa przeciwpozarowego na terenie Powiatowej
Stacji;

16) zapewnienie wlasciwej realizacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej Powiatowej Stacji;

17) prowadzenie ewidencji 1 rejestru mandatow karnych za pomocg Portalu Ustug
Elektronicznych Administracji Podatkowej;

18) przygotowywanie upowaznien do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego.
19) przyjmowanie, rejestrowanie korespondencji, rozdzielanie jej wedlug wlasciwosci
doposzczegdlnych komorek organizacyjnych i1 samodzielnych stanowisk pracy zgodnie
Z przyjetymi zasadami postepowania ;
20) wykonywanie innych czynnosci okreslonych Instrukcjg Kancelaryjna.
2. Do obshugi kadrowej nalezy:
1) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Powiatowej Stacji, a w szczegolnosci:
a) czynno$ci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem,
b) ewidencja i rozliczanie czasu pracy,

¢) ustalanie prawa pracownikow do nagrdéd jubileuszowych, dodatkéow stazowych, dodatkéw
specjalnych, dodatkdéw za czynnosci kontrolne 1 innych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnos$cig porzadkowa pracownikow,

e) prowadzenie rejestru udzielonych upowaznien w szczegdlnosci do przeprowadzania
kontroli,

f) nadzdr nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg szkolen pracownikow:

a) kierowanie na szkolenia i wspolpraca w tym zakresie z osrodkami przeprowadzajacymi
szkolenia,
b) rejestracja odbytych kurséw i szkolen, w tym szkolen specjalizacyjnych,

¢) wspoétudziat w organizacji szkolen dla pracownikéw powiatowych stacji;
3) prowadzenie dziatalnosci socjalnej w zakresie obowigzujacym w Powiatowej Stacji;
4) prowadzenie ewidencji przydzialu srodkow ochrony indywidualnej pracownikow;
5) organizowanie wstepnych, okresowych i kontrolnych badan lekarskich pracownikéw;
6) prowadzenie spraw organizacyjnych:

a) weryfikacja 1 aktualizacja badz inicjowanie przygotowania dokumentéw o charakterze
organizacyjnym Powiatowej Stacji (statutow, regulaminow),

b) sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z rejestracjg Powiatowej Stacji,

¢) koordynowanie przyjmowania i1 zatatwiania skarg i wnioskow.
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3. Do obstugi informatycznej nalezy:
1) zarzadzanie systemem informatycznym Powiatowej Stacji;

2) administracja serwerami, S$rodowiskiem AD, siecia LAN, WAN, strong internetowg
1 Biuletynem Informacji Publiczne;j;

3) archiwizacja i zabezpieczenie istotnych danych elektronicznych;

4) zarzadzanie, serwis 1 konserwacja sprzgtu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych,
nadzorowanie procedur gwarancyjnych i pogwarancyjnych sprzgtu komputerowego;

5) wdrazanie nowych systemow i technologii informatycznych;

6) wspieranie 0sOb ze szczeg6lnymi potrzebami w dostepie do ustug elektronicznych w zakresie
dostepnosci cyfrowej 1 informacyjno-komunikacyjne;.

§ 15. 1. Do zadan Gtownego Ksiggowego nalezy:
1) prowadzenie rachunkowosci Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
2) opracowywanie planéw finansowych;
3) organizowanie i sprawowanie wewnetrznej kontroli finansowej;
4) sporzadzanie sprawozdan finansowych 1 ich analiza;

5) prowadzenie gospodarki finansowej w zakresie: dysponowania $rodkami pieni¢znymi,
przestrzegania zasad rozliczen pienieznych 1 ochrony warto$ci pieni¢znych, windykacji
naleznosci 1 dochodzenia roszczen;

6) zglaszanie do ZUS pracownikow i cztonkéw ich rodzin;

7) naliczanie wynagrodzen, rozliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoleczne
1 podatki;

8) sporzadzanie i przesytanie do PEFRON deklaracji miesi¢cznych oraz rocznych;

9) opracowywanie przepisow wwewnetrznych wydawanych przez Powiatowego Inspektora
dotyczacych rachunkowosci, zaktadowego planu kont;

10) sporzadzanie dokumentacji dotyczacej zasad polityki rachunkowos$ci Powiatowej Stacji;

11) obsluga informatycznego Systemu Obstugi Budzetu PanstwaTREZOR w zakresie dysponenta III
stopnia ;

12) wspotpraca z Narodowym Bankiem Polskim w zakresie obslugi rachunkéw bankowych
dysponenta III stopnia;

13) nadzor 1 koordynacja nad pracami w zakresie przeprowadzania inwentaryzacji w terminach
okreslonych obowigzujacymi przepisami oraz uzgadnianie inwentaryzacji;

14) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej funduszu §wiadczen socjalnych;

15) akceptacja pod wzgledem zabezpieczenia finansowego umoéw zawieranych przez Powiatowa
Stacje.
§ 16. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Zapewnienia Jakos$ci nalezy:

1) zapewnienie systemu zarzadzania w dzialalno$ci inspekcyjnej zgodnego z wymaganiami normy
PN-EN ISO/IEC 17020;

2) zarzadzanie dokumentacja systemu jako$ci obowigzujacej w Powiatowej Stacji;

3) zarzadzanie programami auditdéw wewnetrznych w dziatalnosci inspekcyjnej;
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4
5)
6)

8)
9)

1

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

dobor auditorow wewnetrznych do auditow w dziatalno$ci inspekcyjnej;
przygotowywanie przegladow systemu jakosci w dziatalnos$ci inspekcyjnej Powiatowej Stacji;

rozpowszechnianie dokumentacji kontrolnej zatwierdzonej przez Gléwnego Inspektora
Sanitarnego;

doskonalenie systemu zarzadzania w dziatalno$ci inspekcyjnej;
planowanie i prowadzenie szkolen z zakresu systemu zarzadzania;

nadzor nad realizacja systemu kontroli zarzadczej w Powiatowej Stacji i innych postanowien
wynikajacych z tego systemu.

§ 17. Do zadan Stanowiska Pracy Radcow Prawnych nalezy:

wykonywanie zastgpstwa prawnego Powiatowego Inspektora przed sadami powszechnymi
1 administracyjnymi;

opiniowanie projektow decyzji 1 postanowien wydawanych w toku postgpowania
administracyjnego i egzekucyjnego;

opiniowanie projektow umow 1 innych aktdow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem
Powiatowej j Stacji;

wydawanie opinii prawnych na potrzeby Powiatowej Stacji.

§ 18. Do zadan samodzielnego Stanowiska Pracy ds.Ochrony Informacji nalezy:

informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe
o obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy RODO oraz innych przepisow o ochronie
danych osobowych;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow o ochronie danych osobowych
Polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi, w tym:

a) podziat obowigzkow,

b) szkolenie pracownikow uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych osobowych,

¢) przeprowadzanie systematycznych audytow.

opracowywanie dokumentow i procedur z zakresu ochrony danych osobowych, wdrazanie ich
1 aktualizacja;

wspotdziatanie z administratorem danych osobowych w zakresie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych $rodkow technicznych, jak roéwniez organizacyjnych majacych zabezpieczy¢
dane osobowe;

identyfikowanie ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych, jego ocena oraz
podejmowanie dziatan minimalizujacych ryzyko;

prowadzenie punktu kontaktowego dla oséb zwracajacych si¢ o informacje na temat
przetwarzanych danych osobowych.

Rozdzial 5

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji

§ 19. 1.Powiatowy Inspektor przyjmuje obywateli w sprawach skarg, wnioskéw 1 petycji

w poniedziatki kazdego tygodnia w godzinach 13% — 163° w siedzibie Powiatowej Stacji.
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2. W przypadku, gdy dzien wyznaczony do przyjmowania w sprawach skarg, wnioskow
1 petycji jest dniem ustawowo wolnym od pracy, obywatele przyjmowani sg w nastgpnym dniu
roboczym.

3. Organizacj¢ przyjmowania skarg, wnioskOw 1 petycji przez Powiatowego Inspektora
zapewnia Oddziat Administracyjny 1 Ekonomiczny.

§ 20. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy Powiatowe] Stacji obowigzani
sa przyjmowac obywateli w sprawach skarg, wnioskow 1 petycji codziennie w godzinach pracy.

2. Skargi, wnioski 1 petycje zgloszone ustnie przyjmowane sg do protokotu.

§ 21. 1. Skargi, wnioski 1 petycje wptywajace do Powiatowej Stacji sg rejestrowane
w centralnym rejestrze skarg 1 wnioskdw prowadzonym przez Oddzial Administracyjny
1 Ekonomiczny.

2. Rejestracji podlegaja skargi, wnioski 1 petycje wnoszone pisemnie, droga elektroniczna,
faksem, a takze ustnie do protokotu.

§ 22. 1. Rozpatrywanie i merytoryczne zalatwianie skarg, wnioskOw 1 petycji nalezy do
komorek organizacyjnych i1 samodzielnych stanowisk pracy wlasciwych ze wzgledu na przedmiot
sprawy, na zasadach okreslonych w kodeksie postepowania administracyjnego.

2. Zatatwianie skarg, wnioskow i petycji powinno polegaé na rozpatrzeniu wszystkich
okolicznosci sprawy, jej rozstrzygnigciu, wydaniu polecen lub dokonaniu odpowiednich wystapien,
usuni¢ciu  stwierdzonych uchybien i1 przyczyn ich powstawania oraz zawiadamiania o0séb
zainteresowanych o sposobie zatatwienia.

Rozdziat 9

Organizacja dzialalno$ci kontrolnej

§ 23. Kompetencje techniczne komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji wykonujacych
czynno$ci kontrolne sa zgodne z wymaganiami normy PN EN ISO/IEC 17020. Wdrozony
i nieustannie doskonalony System Zarzadzania Powiatowej Stacji, spelnia wymagania tej normy
oraz podlega weryfikacji za pomoca auditow wewnetrznych 1 zewnetrznych oraz przegladu
zarzadzania.

§ 24. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzng 1 zewngtrzng.

§ 25. 1. Kontrole wewnetrzng sprawujg w zakresie swoich uprawnien Powiatowy Inspektor oraz
kierownicy komorek organizacyjnych , Gléwny Ksiggowy oraz Samodzielne Stanowisko pracy ds.
Zapewnienia Systemu Jakosci w celu sprawdzenia funkcjonowania kontroli zarzadczej.

2. Do obowigzkow os6b wymienionych w ust. 1 nalezy w szczeg6lnosci sprawdzanie:

1) prawidlowo$ci 1 terminowo$ci zalatwiania spraw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
1 instrukcjg kancelaryjna;

2) przestrzeganie dyscypliny pracy;
3) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy i1 ochrony przeciwpozarowej.

§ 26. Kontrole zewngtrzng w odniesieniu do Powiatowej Stacji wykonuje Wojewddzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Biatymstoku oraz inne podmioty, ktore na mocy przepisow
szczegollnych sg uprawnione do kontroli Powiatowej Stacji.
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§ 27.1.Powiatowy Inspektor nadzoruje i przechowuje dokumentacj¢ pokontrolng Wojewddzkiej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Biatymstoku, Najwyzszej Izby Kontroli 1 innych jednostek
kontroli rejestrowanych w ,,Ksigzce kontroli” Powiatowej Stacji.

2. Dokumentacja wymieniona w ust. 1 przekazywane jest wilasciwym komorkom
organizacyjnym lub samodzielnym stanowiskom pracy, celem wykorzystania stosownie do potrzeb
1 wynikajacych z tych materiatow ustalen, wnioskoOw oraz zalecen.

Rozdzial 10

Ochrona informacji niejawnych i ochrona danych osobowych

§ 28. 1. Powiatowy Inspektor zapewnia ochrong informacji niejawnych na terenie dzialania
1 w tym celu wykonuje czynnosci, realizuje zadania i obowigzki natozone na niego ustawg z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych, ponoszac odpowiedzialno$¢ za ochrong
informacji niejawnych, ktoére sa wytwarzane, przetwarzane, przekazywane lub przechowywane
w jednostce organizacyjnej.

2. Powiatowy Inspektor zapewnia ochron¢ danych osobowych na terenie dziatania i w tym celu
wykonuje czynnosci, realizuje zadania i obowigzki natozone na niego Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych) oraz ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Wszyscy pracownicy Powiatowej Stacji sa
obowigzani przestrzegaé przepisow ww. aktow prawnych, a takze wydanej na ich podstawie Polityki
bezpieczenstwa, Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym oraz innych regulacji
wewngetrznych.

Rozdziat 11

Postanowienia koncowe
§ 29. Prawa i obowigzki pracownikéw okresla Regulamin Pracy Powiatowej Stacji.
§ 30. Zasady obiegu dokumentow , ich gromadzenie oraz przechowywanie w Powiatowej Stacji
reguluje instrukcja kancelaryjno-archiwizacyjna Powiatowej Stacji. Zmiana Regulaminu nastepuje
w trybie i na zasadach okreslonych dla jego ustalenia i1 zatwierdzenia.
§ 31. Zmiana Regulaminu nastgpuje w trybie i na zasadach okreslonych dla jego ustalenia

1 zatwierdzenia.
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Zalacznik do Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Kolnie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W KOLNIE

PANSTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY W KOLNIE

y
STACJA SANITARNO- SAMODZIELNE
EPIDEMIOLOGICZNA W KOLNIE STANOWISKO PRACY
>  DS.ZAPEWNIENIA
JAKOSCI
SEKCJA EPIDEMIOLOGII
ODDZIAL
ODDZIAL HIGIENY ~ > EKONOMICZNY I
SRODOWISKA < ADMINISTRACYJNY
SEKC . SAMODZIELNE
. Elé JA HIGIENY STANOWISKO PRACY
KSIEGOWEGO
STANOWISKO PRACY ds.
» HIGIENY DZIECI i MLODZIEZY SAMODZIELNE
STANOWISKO PRACY
»  RADCY PRAWNEGO
STANOWISKO PRACY ds.
HIGIENY PRACY
SAMODZIELNE
.| STANOWISKO PRACY
> INSPEKTORA
STANOWISKO PRACY ds. OCHRONY DANYCH
> ZAPOBIEGAWCZEGO
-1 NADZORU SANITARNEGO
SAMODZIELNE STANOWISKO |
PRACY DS. PROMOCIJI -
ZDROWIA
SEKCJA BE’ZPIECZENSTWA
ZYWNOSCI ZYWIENIA

------------------------------------- powiazania w zakresie systemow jakosci

podlegtosé¢ stuzbowa
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