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Inteligentny Rozwoj

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

na

Swiadczenie ustug cateringowych w siedzibie Minister stwa Przedsi ebiorczo $ci i Technologii
na rzecz komorek organizacyjnych

(znak postepowania BDG-V.2611.1.2019)

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajgcym jest:
Ministerstwo Przedsi ebiorczo $cii Technologii

PIl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

Tel. 22 2629246

Strona internetowa: www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia

1.2 Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadz  one jest na podstawie
przepiséw art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004  r. Prawo zamOwie n publicznych (Dz. U.

z2018 r.,, poz. 1986 z po6zn. zm.) dotycz gcych zamoOwie A na ustugi spoteczne i inne
szczegolne ustugi .

1.3 Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 z pézn. zm.) w odniesieniu do zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

1.4 Uzyte w niniejszych Istotnych Warunkach Zamowienia (oraz w zatgcznikach) terminy majg
nastepujgce znaczenie:

a) ,ustawa’ — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 z p6zn. zm.),

b) ,IWZ" - niniejsze Istothe Warunki Zamowienia,

c) ,zamowienie” — zamoéwienie publiczne, ktérego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2
niniejszej IWZ,

d) ,postepowanie” — postepowanie o0 udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza IWZ,

e) ,zamawiajgcy” — Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii.

1.5 Wykonawca powinien dokfadnie zapozna¢ sie z niniejsza IWZ i zlozyé oferte zgodnie z jej
wymaganiami.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych w siedzibie Zamawiajgcego
na potrzeby spotkan i konferencji organizowanych przez komorki organizacyjne Ministerstwa
Przedsiebiorczo$ci i Technologii.

2.2 Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspdlnego Stownik Zamoéwien (CPV):
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55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
2.3 Szczeg6towy opis przedmiotu zamoOwienia zawarty jest w Zatgczniku nr 1 do IWZ .

2.4 Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

2.5 Stosownie do dyspozycji art. 29 ust. 3a ustawy, Zamawiajgcy zgda aby na caty okres realizacji
przedmiotu zaméwienia Wykonawca skierowal do wykonywania zaméwienia na podstawie umowy
0 prace, w wymiarze co najmniej ¥z etatu, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 917 z pézn. zm.), dwie osoby petnigce funkcje kucharza oraz
dwie osoby petnigce funkcje kelnera.

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zamowienie w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy
lub do wykorzystania kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy:

4.1 nie podlegajg wykluczeniu,

4.2 spelniajg nastepujgce warunki dotyczgce:

4.2.1 kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

4.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

4.2.3 zdolno$ci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

4.2.3.1 w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie), wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych rowniez wykonuje) nalezycie, co najmniej dwie ustugi polegajace na swiadczeniu ustug
cateringowych w ramach organizowanych przez odbiorcéw ustug wydarzen lub spotkan, z
wylgczeniem ustug cateringu polegajgcego na organizowaniu wyzywienia catodziennego, statego
i powtarzajgcego sie, przy czym kazda z ustug $wiadczona byta przez okres co najmniej 6
miesiecy oraz wartos¢ kazdej z ustug byta nie mniejsza niz 50 000,00 zt brutto.

Wymagane jest, by miejscem wykonywania tych ustug byly spotkania w czasie konferenciji
krajowych i miedzynarodowych, szkolen, spotkan dyplomatycznych Ilub biznesowych.
Zamawiajgcy nie uzna za spetnienie warunku wykazania sie doswiadczeniem w zakresie obstugi
takich jednostek, jak szpitale, szkoly, przedszkola, Ztobki, bufety oraz miejsca zbiorowego
zywienia, gdzie positki sg organizowane jako wyzywienie calodzienne, stale, ciggte i
powtarzajgce sie.

4.2.3.2 dysponuje lub bedzie dysponowat czteroma osobami, ktére beda uczestniczyé w realizacji
zamoéwienia, w tym: minimum dwoma osobami posiadajacymi co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w zakresie przygotowywania positkbw oraz minimum dwoma osobami
posiadajgcymi co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie obstugi kelnerskiej o profilu
cateringowym.
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Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktdrych
mowa w pkt 4.2.3, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub
jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja’, o ktérej mowa w pkt 4.4, wystgpi
wylgcznie w przypadku, kiedy:

4.5.1 wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow udowodni
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegodlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu
do dyspozyciji niezbednych zasob6w na potrzeby realizacji zaméwienia;

4.5.2 zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13+22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

453 w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sag wymagane.

4.5.4 Ze zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajgcych udostepnienie zasoboéw przez
inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegélnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

— sposob wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia,;

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach, ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$é z oryginatem
przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, warunki okreslone
w pkt 4.2.3 musi spetnia¢ co najmniej jeden wykonawca samodzielnie lub wszyscy wykonawcy
tacznie.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow:

4.8.1 ktoérzy nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.
4.2.3

4.8.2 ktérzy nie wykazg, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1
pkt 13-23 ustawy,

4.8.3 wobec ktérych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
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Rozdziat 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY

51

5.2.

5.3.

5.4.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udzialu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 4
IWZ oraz wykazania braku podstaw wykluczenia, wykonawcy muszg ziozyé wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

5.1.1 aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenia w zakresie wskazanym w Zatgczniku Nr 3
i 4 do IWZ. Oswiadczenia te wykonawca skiada zgodnie ze wzorami stanowigcymi
Zatacznik Nr 34 do IWZ

5.1.2 odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

5.1.3 wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowoddw, okreslajacych, czy te wustugi zostaly wykonane Ilub
sg wykonywane nalezycie, sporzgdzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 6 do IWZ ;
Dowodami potwierdzajgcymi, czy ustugi zostaly wykonane nalezycie, sg: referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane. W przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych:

» referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

* oswiadczenie wykonawcy, jezeli z wuzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdéw, o ktérych mowa
powyzej. Jesli wykonawca skiada oswiadczenie, zobowigzany jest podac¢ przyczyny
braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

5.1.4 wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporzgdzony zgodnie
z Zatacznikiem nr 7 do IWZ ;

5.1.5 zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w pkt 4.5.1 i 4.5.4 IWZ — jezeli
wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow os$wiadczenia oraz
odpis, o ktérych mowa w pkt 5.1.1 i 5.1.2, sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o zaméwienie. Dokumenty te majg potwierdza¢ spetnianie  warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 5.1.1 dotyczace
tych podmiotow.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do przekazania zamawiajgcemu oswiadczenia
o0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ziozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢
dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakiocenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wz6r oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do IWZ .
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Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1.2 IWZ, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono jego upaditosci, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert. Jezeli w kraju miejsca
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1.2 IWZ zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0séb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
zlozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Terminy okre$lone w pkt 5.5
stosuje sie.

Jezeli wykonawca nie zlozy oswiadczen, o ktérych mowa w 5.1, oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozytl wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie oraz podmiotu,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy skiadane sg w oryginale. Dokumenty inne niz oswiadczenia sktadane sg w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk
polski.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w Rozdziale V IWZ w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli os$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, sg sporzgdzone w jezyku obcym wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

llekro¢ w IWZ, a takze w zatgcznikach do IWZ wystepuje wymég podpisywania dokumentéw lub
o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatlem, nalezy przez
to rozumie¢, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami)
osoby (os6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu na
zasobach Ilub sytuacji, ktorego wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
wykonawcy/podmiotu na zasadach lub sytuacji, ktérego wykonawca polega na podstawie
petnomocnictwa.

Podpisy wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ziozone w sposob
pozwalajgcy zidentyfikowa¢ osobe podpisujgca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka
z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;.
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W przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginalem, na dokumentach tych
muszg sie znalez¢ podpisy wykonawcy, wedlug zasad, o ktérych mowa w pkt 5.8, 5.12 i 5.13
oraz klauzula ,za zgodnos$¢ z oryginatem”. W przypadku dokumentéw wielostronicowych, nalezy
poswiadczyé za zgodnosé z oryginalem kazdag strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie
moze znalez¢ sie na jednej ze stron wraz z informacjg o liczbie poswiadczanych stron.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.12, nalezy dotgczy¢ do oferty w formie oryginatu lub
kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1

7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
7.7

7.8

7.9

7.10

7.11
7.12
7.13

7.14

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig IWZ.

Oferta (wraz z zatgcznikami) musi by¢ sporzgdzona w sposob czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w treci oferty po jej sporzadzeniu muszg byé
parafowane przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce Ilub wykonawcow
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza musi zostac
dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte lub zlozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakgkolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢
oznaczone przez wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”
(Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z p6zn. zm.).
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Wykonawca nie pozniej niz w terminie skfadania ofert musi wykaza¢, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegodlnosci okreslajgc, w jaki sposéb zostaly
spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz. 419 z p6zn. zm.), zgodnie z ktérym tajemnice
przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tagcznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,

b) nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej,
c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete i oddzielone
od pozostatej (jawnej) czeéci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy sporzgdzony i wypetniony wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 8
do IWZ,

b) prébki, o ktérych mowa w pkt 12.4 IWZ.

Przekazane prébki bedg stanowi¢ podstawe do przeprowadzenia oceny oferty w oparciu o
kryterium ,Jako$¢ i estetyka podania potraw”. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych
prébek, zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez wykonawce.

c) dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.1 IWZ,

d) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow wystepujgcych wspdlinie),
o ile oferte sktada pethomocnik,

e) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktérym mowa w pkt 4.5.1 i 4.5.4 IWZ — jezeli wykonawca
polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego,

f) wykaz ustug cateringowych, o ktéorym mowa w pkt. 5.1.3 IWZ, dodatkowych, do oceny w
kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik Nr 6a do IWZ .

Uwaga:

i. do oceny w kryterium ,Do $wiadczenie Wykonawcy” musz g zosta € przedstawione inne
ustugi cateringowe, ni z ustugi cateringowe wskazane na potwierdzenie spein iania
warunku udziatu w post epowaniu, o ktdrym mowa w pkt 4.2.3.1 IWZ,

ii. wykaz ustug cateringowych wymieniony w pkt 7.15 lit. f) nie nale zy do dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ustawy i w wypadku niezto  Zenia go wraz z ofert g lub zto zenia
dokumentu wadliwego, Zamawiaj acy nie b edzie wzywat Wykonawcéw do jego
uzupenienia.

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposdb uniemozliwiajgcy
zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia
ofert.

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujgce oznaczenia:
a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu, adres e-mail wykonawcy,

b) Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii, Biuro Dyrektora Generalnego,
PIl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa

¢) OFERTA — ,Ustugi cateringowe, BDG-V.2611.1.2019.PS”,

d) Nie otwiera € przed dniem 26.03.2019 r. do godz. 11:00
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Rozdziat 8

SKEADANIE | OTWARCIE OFERT

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7
8.8

8.9

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 5 IWZ, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia
26.03.2019 r. do godziny 10:00 w Kancelarii Gtéwnej Ministerstwa Przedsiebiorczosci
i Technologii, 00-507 Warszawa, Pl. Trzech Krzyzy 3/5. Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku
do pigtku w godzinach 8:15+16:15.

Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu oferty
w miejsce wskazane w pkt. 8.1, a nie data jej wystania przesyitkg pocztowg lub kurierska.

Przy sktadaniu ofert, w celu zachowania terminu, o ktérym mowa w pkt 8.1, nalezy uwzgledni¢ fakt
objecia budynku, w ktérym nalezy ztozy¢ oferte, systemem kontroli dostepu.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26.03.2019 r. o godzinie 11:00 w siedzibie Ministerstwa
Przedsiebiorczosci i Technologii, Warszawa, Pl. Trzech Krzyzy 3/5, sala 9.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu skfadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta, w kopercie oznaczonej, jak w pkt 7.17 IWZ, z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte, poprzez ziozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na wiasnej stronie internetowej
(www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

Oferty zlozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang niezwtocznie zwrdcone
wykonawcom.

Rozdziat 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERT A

9.1
9.2
9.3

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu skladania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwrocic sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie
dtuzszy jednak niz o 60 dni.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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Wykonawca w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik
Nr 8 do IWZ poda cene brutto oferty oraz ceny jednostkowe brutto za 1 porcje.

Ceny muszg by¢ wyrazone w zitotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca
po przecinku.

taczna cena brutto oferty, okreslona w Formularzu Ofertowym, nie stanowi wartosci
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, lecz stuzy poréwnaniu ofert ztozonych w postepowaniu
i dokonaniu przez Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty. Wynagrodzenie Wykonawcy
okreslone bedzie kazdorazowo w zamowieniu szczeg6towym, zgodnie z cenami okreslonymi
w Formularzu Ofertowym.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego
i pelnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych
przepisow.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiladajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Rozdziat 11
BADANIE OFERT

111

11.2

11.3

114

115

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene lub czesci skladowe ceny
wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwrdci sie do wykonawcy
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodno$ci oferty z IWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tredci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy informuje, ze bedzie stosowat przepisy ustawy prawo zamowien publicznych
dotyczace odrzucenia oferty.

Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT
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12.1 Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriow oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie
kryterium (w %)

1 Cena 50

2 Jakos¢ i estetyka podania potraw 48

3 Doswiadczenie Wykonawcy 2

12.2 Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczeg6lnych kryteribw oceny
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

12.3 Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 50 = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwo6ch miejsc po przecinku.

12.4 W kryterium ,Jako $¢ i estetyka podania potraw " ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy
sposob:

1241

12.4.2

12.4.3

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i dostarczenia probki.
W skiad prébki musi wchodzié:

1) talerz 10 kanapek (5 kanapek migesnych na pieczywie jasnym i 5 wegetarianskich na
pieczywie ciemnym), o ktérych mowa w pkt. 27 formularza ofertowego;

2) 2 satatki i 2 suréwki, o ktérych mowa w pkt. 25 formularza ofertowego;

3) 2 talerze Swiezych owocow (1 talerz owoce filetowane i 1 talerz owoce w catosci), o
ktérych mowa w pkt. 14 i 15 formularza ofertowego;

4) 3 rodzaje deseréw (po 5 porcji z kazdego Typu), o ktérych mowa w pkt. 33 formularza
ofertowego;

5) 5 porcji zimnych dodatkéw, o ktérych mowa w pkt. 31 formularza ofertowego;

6) talerz 10 mini wrapéw/tortilli (5 miesnych oraz 5 wegetarianskich), o ktérych mowa w pkt.
28 formularza ofertowego.

Wykonawcom zostanie udostepniona sala do przygotowania i przedstawienia probek,
o ktérych mowa w pkt. 12.4.1.

Sala zostanie udostepniona po uptywie terminu skladania ofert, o ktorym mowa w pkt. 8.1.
IWZ, tj. od godz. 10:00, w siedzibie zamawiajgcego przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5 w Warszawie.
Osoby przygotowujace i przedstawiajgce prébki powinny stawié sie w holu giéwnym siedziby
zamawiajgcego przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5 w Warszawie i zgtosic swojg obecnosé¢ w
Recepcji MPIT w dniu skiladania ofert nie pézniej niz o godz. 10:00, skad zostang
pokierowani przez pracownika zamawiajgcego do Sali udostepnionej na potrzeby
przygotowania i przedstawienia probek.

Osoby przygotowujace i przedstawiajgce prébki, ktore stawig sie w siedzibie zamawiajgcego
i zgloszg swojg obecnos¢ w Recepcji MPIT w dniu skiadania ofert po godz. 10:00, ale nie
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poézniej niz do uplywu terminu otwarcia ofert, zostang dopuszczone do przygotowania i
przedstawienia probek, z zastrzezeniem, ze fakt dysponowania krétszym czasem na
przygotowanie i przedstawienie prébki obcigza wykonawce.

Przed przystgpieniem do przygotowywania i przedstawienia prébek wykonawcy zostang
poinformowani o ofertach, ktére zostaly ztozone po terminie i zostang zwrdcone
wykonawcom.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac prébke przed uptywem terminu otwarcia ofert, o
ktorym mowa w pkt. 8.4 IWZ, tj. nie pdzniej niz do godziny 11:00.

Kazdy z wykonawcow bedzie moégt przedstawi¢ swojg probke na jednym ze stotow
konferencyjnych Zamawiajgcego. Nie jest wymagane przygotowanie obrusow, kwiatow i
pozostatych elementéw ustawianych na stotach. Wykonawca w ramach probki przygotowuje
wylgcznie talerze z daniami, o ktérych mowa w pkt 12.4.1.

Zaden z elementow probki nie moze wskazywaé lub sugerowaé danych identyfikujgcych
wykonawce skitadajgcego probke.

Kazdy z wykonawcéw skiladajgcych prébke otrzyma opatrzong numerem koperte, w ktérej
jest obowigzany umiesci¢ informacje zawierajgcg firme i adres wykonawcy sktadajgcego
prébke, a nastepnie pozostawi¢ zaklejong koperte na stole ze swojg prébka. Osoby
oceniajgce probki bedg mogly zapozna¢ sie z danymi identyfikujgcymi wykonawce
sktadajgcego prébke dopiero po dokonaniu oceny wszystkich ztozonych prébek.

Przedstawiciele zamawiajgcego dokonujgcy oceny prébek, przystgpig do oceny po
przeprowadzeniu przez zamawiajgcego czynno$ci otwarcia ofert.

12.4.10 Przedstawiciele zamawiajacego dokonujgcy oceny probek do celow dokumentacyjnych

wykonajg zdjecia przedtozonych prébek.

12.4.11 Wykonawcy zobowigzani sg do odbioru przedmiotow wykorzystanych do przygotowania

prébek w dniu uptywu terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt. 8.1. IWZ, poczgwszy
od godz. 15:30 do godz.16:00. Za nieodebrane w wyznaczonym terminie przedmioty
Zzamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci.

12.4.12 W kryterium ,Jakos¢ i estetyka podania potraw” oceniane beda:

a) smak potraw.
Oceniany bedzie smak potraw:
i. potrawa niesmaczna/niskiej jakosci/nieswieza — probka niezgodna z pkt. 1 SOPZ;
ii. probka zgodna z pkt. 1 SOPZ — 0 pkt;
ii. potrawa wyjatkowo smaczna - 3 pkt.
Oferta maksymalnie moze uzyska¢ 18 pkt.
b) wyglad potraw.
Oceniany bedzie wyglad wszystkich potraw, wrazenia wizualne i estetyczne:
i. niekorzystne wrazenie — prébka niezgodna z pkt. 1 SOPZ;
ii. prébka zgodna z pkt. 1 SOPZ — 0 pkt;
iii. wyjatkowo dobre wrazenie — 3 pkt.
Oferta maksymalnie moze uzyskaé 18 pkt.
€) sposdb podania potraw.
Oceniany bedzie wyglad i czysto$¢ naczyn oraz sposéb utozenia potraw:

i. nieestetycznie — probka niezgodna z pkt. 1 SOPZ;
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ii. probka zgodna z pkt. 1 SOPZ — 0 pkt;

iii. wyjgtkowo dobre wrazenie — 1 pkt.

Oferta maksymalnie moze uzyskac 6 pkt.

12.4.13 W celu uzyskania obiektywnej oceny na podstawie kryterium ,jakos¢ i estetyka podania
potraw” bedzie ona przeprowadzana przez co najmniej 4 przedstawicieli zamawiajgcego
dokonujgcych oceny probek, z zastrzezeniem, ze kazdy przedstawiciel bedzie dokonywat
oceny indywidualnie.

Koncowag oceng danej potrawy w kazdym z podkryteriéw, o ktorych mowa w pkt 12.4.12 lit.
a, b oraz c, bedzie $rednia arytmetyczna z ocen wszystkich oceniajgcych zaokrgglona do
dwoch miejsc po przecinku, za wyjgtkiem sytuacji, ze wigkszo$¢ oceniajgcych uzna prébke
za niezgodng z rozdziatem | pkt 1 SOPZ. W takim przypadku prébka zostanie uznana za
niezgodng z IWZ, a oferta bedzie podlega¢ odrzuceniu. W przypadku, gdy prébka zostanie
uznana za niezgodng z rozdzialem | pkt 1 SOPZ, ale taka ocena nie uzyska wigkszosci
wsrdd oceniajgcych, ocena zostanie przeprowadzona wedlug zasad og6lnych, z
zastrzezeniem, ze do wyliczenia sredniej arytmetycznej ocena ,probka niezgodna z
rozdzialem | pkt 1 SOPZ” zostanie uznana jako zero punktéw.

12.4.14 Jezeli, ocena ktérejkolwiek potrawy sposrdd potraw, o ktérych mowa w pkt 12.4.1 pkt 1-6
IWZ uzyska ocene probka niezgodna z rozdzialem | pkt 1 SOPZ, oferta wykonawcy bedzie
podlega¢ odrzuceniu.

12.4.15 llosc¢ punktow, jakag otrzyma badana oferta w przedmiotowym kryterium, bedzie wynikiem:

ilos¢ punktow oferty badanej
x 48 = liczba punktow

oferta z najwigkszg iloscig punktow.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwéch miejsc po przecinku.
12.5 W kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy " ocena ofert zostanie dokonana w nastepujgcy sposéb:

Wykonawca na potrzeby przyznania punktéw w ramach kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”
przedstawia ustugi cateringowe okreslone w pkt 4.2.3.1 IWZ dodatkowe (tj. poza ustugami
wykazywanymi w Zatgczniku nr 6 do IWZ na potrzeby spetniania warunku udziatu w postepowaniu)
wykonane lub wykonywane nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert. Do kazdej z wykazanych ustug nalezy przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ich
nalezyte wykonanie lub wykonywanie zgodnie z pkt 5.1.3 IWZ.

Ustugi wykazywane na potrzeby przyznania punktéw w ramach kryterium ,Doswiadczenie
Wykonawcy”:

1) Nie mogg by¢ ustugami wykazywanymi na potrzeby spetnienia warunku udzialu
w postepowaniu (wykazanymi w Zatgczniku nr 6 do IWZ na potrzeby spetniania warunku
udzialu w postepowaniu). Ponowne wykazanie tych samych ustug bedzie skutkowato
nieuwzglednieniem ustug przy punktacji przyznawanej w ramach przedmiotowego kryterium.

2) Wykonawcy nie bedg wzywani do uzupetnienia ustug wykazywanych na potrzeby przyznania
punktow w ramach przedmiotowego kryterium oceny ofert.

Wykonawca przedstawia ww. ustugi w Zatgczniku nr 6a do IWZ .

Nieztozenie tego dokumentu lub nieprzyznanie punktéw w wyniku oceny ofert w przedmiotowym
kryterium nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Ocena ofert w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” zostanie dokonana przy zastosowaniu
WZzoru:
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liczba ustug dodatkowych, wykazanych w badanej ofercie
X 2 =liczba punktow

oferta z najwiekszg liczbg wykazanych ustug dodatkowych

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc po przecinku .

12.6. Liczby punktéw, o ktérych mowa w pkt 12.3, 12.4 i 12.5, po zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowg
ocene oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw, fj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktorych mowa w pkt 12.1.

Rozdziat 13
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
13.1 Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako

13.2

najkorzystniejsza.

O wyborze najkorzystniejszych ofert zamawiajgcy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty
w postepowaniu, a takze zamiesci te informacje na wilasnej stronie internetowej
(www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia).

Rozdziat 14

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

141

14.2

Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamOwienia Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgce;j
wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspoldziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego
okres realizacji przedmiotu zamowienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania
zamowienia.

Rozdziat 16
POSTANOWIENIA UMOWY

16.1
16.2

16.3

Wz6r umowy stanowi Zatgcznik Nr 2 do IWZ .

Z wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa,
na warunkach, o ktérych mowa w pkt 16.1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art.
144 ustawy, w sposéb i na warunkach szczeg6towo opisanych w Zatgczniku nr 2 do IWZ.

Rozdziat 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJA SNIEN | ZMIAN TRESCI IWZ

17.1 Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci IWZ.
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Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, przekazujac tresé zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazat
IWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamiesci takg informacje na wlasnej stronie internetowej
(www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
IWZ wplyngt do zamawiajgcego nie pOzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ IWZ. Zmiane IWZ
zamawiajgcy zamiesci na wiasnej stronie internetowej (www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-
technologia).

Jezeli w wyniku zmiany tresci IWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przediuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano IWZ oraz zamiesci taka
informacje na wlasnej stronie internetowej (www.gov.pl/web/przedsiebiorczosc-technologia).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig IWZ a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowigzujgca nalezy przyjac¢ tres¢ informacji zawierajgcej pdzniejsze oswiadczenie zamawiajgcego.

Rozdziat 18

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI

18.1
18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
(zwane dalej ,korespondencjg”) zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomocg
faksu lub drogg elektroniczna.

Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu lub drogag
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajgcy
domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego na numer faksu lub adres email,
podany przez wykonawce, zostata mu doreczona w sposob umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej
trescia.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé¢ na adres:
Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii

Biuro Dyrektora Generalnego

PIl. Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa

Faks 22 2629913; e-mail: zamowienia@mpit.gov.pl

W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni postugiwaé sie
znakiem postepowania: BDG-V.2611.1.2019.PS

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

Piotr Szymanski — Biuro Dyrektora Generalnego, Wydziat Zamdéwien Publicznych,
Faks nr 22 2629913; e-mail: zamowienia@mpit.gov.pl

Godziny pracy od 7:30 do 15:30, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Rozdziat 19
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

20.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.),
dalej ,RODQO?”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Przedsiebiorczosci i Technologii,
PIl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Ministerstwie Przedsiebiorczosci i Technologii:
iod@mpit.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na $wiadczenie ustug
cateringowych w siedzibie Ministerstwa Przedsigbiorczosci i Technologii narzecz komoérek
organizacyjnych, BDG-V.2611.1.2019.PS, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Rozdziat 20
ZAt ACZNIKI DO IWZ

Integralng czescig IWZ sa zalgczniki:

Zalgcznik Nr 1 — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Zalgcznik Nr 2 — Wzér umowy

Zalgcznik Nr 3 — wz6r o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalgcznik Nr 4 — wzo6r o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik Nr 5 — wz6r informacji o tym, ze wykonawca nie nalezy/nalezy do grupy kapitalowej

Zatgcznik Nr 6 — wzor wykazu ustug
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Zalgcznik Nr 6a — wzdr wykazu ustug na potrzeby kryterium oceny ofert ,Doswiadczenie
wykonawcy”

Zatgcznik Nr 7 — wz6r wykazu os6b

Zatgcznik Nr 8 — wz6r Formularza Ofertowego
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