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PROKURATURA OKREGOWA
W KATOWICACH

Katowice, dnia ﬂz\ listopada 2025 roku
3015-5.1111.5.2025

Pani/Pan
Naczelnik 1-3, 6 Wydzialu

Prokurator Rejonowy

WSZYSCy

Na podstawie Zarzadzenia Nr 148/13 Prokuratora Okregowego

w Katowicach z dnia 15 pazdziernika 2013 roku wprowadzajgcego Regulamin

przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy oraz naboru kandydatow na wolne

stanowiska urzednicze w okregu Prokuratury Okrg¢gowej w Katowicach uprzejmie

informuj¢, iZ w Samodzielnym Dziale do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Prokuratury Okregowej w Katowicach w 2026 roku powstanie 1 wakat urzedniczy.

Zgodnie z § 2 Regulaminu przeprowadzania konkurséw na staz urz¢dniczy

oraz naboru kandydatdéw na wolne stanowiska urzednicze w okregu Prokuratury

Okregowe] w Katowicach termin do sktadania wnioskow uptynie w dniu 28 listopada

2025 roku.

Wymagania stawiane urzednikom w Kancelarii Tajnej Prokuratury Okregowe;j
w Katowicach:

1. wyksztatcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

2. 3-letni staz pracy na stanowisku wspomagajacym pion orzeczniczy (bez stazu
urzedniczego),

3. posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu
do materiatow niejawnych o klauzuli "$ci$le tajne" lub ztozenie o$§wiadczenia
o poddaniu si¢ procedurze sprawdzajgcej i uzyskaniu dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych ww. klauzula,

4. dobre planowanie i organizacja pracy wiasnej,

5. umiejetnos$¢ stosowania odpowiednich przepisow,

6. umiejetnos¢ wspotpracy i komunikowania sie,



7. posiadanie wyksztatcenia wyzszego bedzie dodatkowym atutem.

Urzednik zatrudniony na stanowisku wykonywac bedzie nastgpujgce czynno$ci:

1) prowadzenie ogo6lnego archiwum dokumentéw niejawnych zgromadzonych
w wydzielonej czesci Kancelarii Tajne;j,

2) prowadzenie ksigzki doreczen przesylek miejscowych oraz wykazu przesytek
nadanych,

3) prowadzenie rejestru wydanych i zwroconych pieczgci metalowych tzw.
,,referentek”,

4) przygotowywanie dokumentow niejawnych do ekspedycji,

5) wykonywanie prac techniczno-ewidencyjnych zwigzanych z kopiowaniem
dokumentdéw niejawnych,

6) przewozenie wysylanych 1 otrzymywanych materialéw niejawnych oraz
ponoszenie odpowiedzialno$ci za ich prawidlowe zabezpieczenie w trakcie przewozu,

7 prowadzenie okresowych kontroli ewidencji i obiegu dokumentéw niejawnych
w Kancelarii Tajnej Prokuratury Okregowej w Katowicach oraz Oddziale Kancelarii
Tajnej Prokuratury Rejonowej w Katowicach dla Prokuratur Rejonowych,

&) nadzorowanie realizacji Planéw ochrony oraz Instrukcji w sprawie sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w Prokuraturze
Okrggowej i w podleglych jednostkach organizacyjnych prokuratury oraz zakresu
i warunkow stosowania sSrodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony,

9) zapewnienie zgodnej z obowigzujacymi przepisami ochrony fizycznej materiatow
niejawnych we wspolpracy z pracownikami firmy zajmujgcej si¢ profesjonalng ochrong
0s6b i mienia lub Policjg Sadowg oraz Wydzialem Budzetowo — Administracyjnym,

10)  wspomaganie Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w opracowaniu
Planu  postepowania z materialami zawierajagcymi informacje niejawne w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz uczestnictwo w jego realizacji,

11)  wspomaganie Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w zapewnieniu

przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Prokuraturze Okregowej



oraz w podlegtych jednostkach organizacyjnych oraz zgtaszanie Mu stwierdzonych
nieprawidtowosci zwiazanych z naruszeniem obowigzujgcych przepisow,

12)  kontrolowanie strefy ochronnej II,

13)  wykonywanie polecefi Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,

14)  wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Prokuratora Okrggowego

w Katowicach.

Zgodnie z § 2 pkt 4 cytowanego Regulaminu prosze¢ Pafstwa o przekazanie
niniejszej informacji o rekrutacji wewngtrznej podlegtym urzgdnikom.

Dokumenty nalezy skladaé w siedzibie Prokuratury Okregowej w Katowicach albo

nadaé droga pocztowa na adres:

Prokuratura Okregowa w Katowicach
ul. Wita Stwosza 31,
40 — 042 Katowice

ze wskazaniem sygnatury konkursu.

| Termin ztozenia uplywa w dniu 28 listopada 2025 roku. W przypadku
nadania dokumentéw droga pocztows, za date¢ ich zlozenia uwaza si¢ datg¢ stempla
pocztowego.

Informacje dotyczace terminu i miejsca kolejnego etapu wraz z listg 0sob, ktore
zostaly do niego zakwalifikowane zostang umieszczone w miejscu powszechnie
dostepnym w siedzibie prokuratury oraz na stronie internetowej www.gov.pl/web/po-
katowice / oferty-pracy?2, nie pzniej niz na 7 dni przed rozpoczgciem kolejnego etapu

naboru na wolne stanowisko urzednicze.

PROKU ORPOKREGOWY

Rafal Nagrodzki
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