NAJCZEŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY PRZY REALIZACJI PROGRAMU. DODATKOWE WYTYCZNE.
1. Karty realizacji usług:
· opis zrealizowanych działać zbyt mało, brak wskazania miejsca,
·  dublowanie godzin usług - w przypadku realizacji usług przez jednego asystenta 
u więcej niż jednej osoby niepełnosprawnej.

2. Aktualizacje wniosków (najczęstsze błędy przy sporządzaniu sprawozdań końcowych i aktualizacji wniosków w trakcie roku):
· niewłaściwe przypisywanie orzeczeń do osób,
· liczbę osób korzystających w ciągu roku z usług asystencji wykazujemy narastająco,
· zmiany w zakresie liczby osób, godzin oraz orzeczeń – informujemy, nie wymaga to zgody wojewody, wymagana jest aktualizacja wniosku w generatorze najpóźniej do dnia 15 grudnia 2026 r,
· zmiana w zakresie kalkulacji kosztów – wymagana jest zgoda wojewody 
i aktualizacja wniosku na bieżąco. Ostateczny termin na dokonywanie aktualizacji kosztorysu to 20 listopada 2026 r.

3. Ogłoszenie naboru/ nabory uzupełniające:
· Strona internetowa i termin upowszechnienie informacji o możliwości przyznania usług poprzez umieszczenie ogłoszenia o naborze uczestników na stronie internetowej, w miejscu powszechnie dostępnym w siedzibie jednostki. Wyróżniona zakłada dotycząca Programu. Termin nie krócej niż 7 
i nie dłużej niż 21 dni.
· Wybór kandydatów, którym zostaną przyznane usługi z uwzględnieniem zapisów Programu (kto w pierwszej kolejności). 
· Pisemna informacja o przyznaniu usług (wymiar godzin, prawa i obowiązki). 
W przypadku odmowy przyznania usług lub wpisania osoby na listę rezerwową, również wymagana jest forma pisemna.
·  w sytuacji zwiększenia limitu osób korzystających ze wsparcia asystenta osobistego, realizator Programu w pierwszej kolejności przyznaje usługi asystencji osobistej osobom wpisanym na listę rezerwową, z uwzględnieniem postanowień Programu. W praktyce może dotyczyć to każdej sytuacji, w której realizator Programu dysponuje wolnymi środkami na realizację zadania, które może przeznaczyć na realizację usług asystencji osobistej.
· Gdy brak jest kandydatów na uczestników oczekujących na przyznanie usług,
wpisanych na listę rezerwową lub w przypadku, gdy realizator Programu pomimo przyznania usług asystencji osobom znajdującym się na liście rezerwowej nadal posiada wole miejsca do udziału w Programie, realizator Programu jest obowiązany do ogłoszenia uzupełniającego naboru uczestników do Programu. 
W przypadku, gdy pomimo przeprowadzenia uzupełniającego naboru uczestników do Programu realizator Programu nadal dysponuje wolnymi środkami na realizację zadania, dopuszczalne jest zwiększenie liczby godzin osobom z niepełnosprawnościami, które są już uczestnikami Programu, z zastrzeżeniem zachowania limitów godzin określonych w Programie,
· W przypadku, gdy pomimo przeprowadzenia uzupełniającego naboru uczestników do Programu oraz (w dalszej kolejności) zwiększenia liczby godzin usług asystencji osobistej osobom z niepełnosprawnościami, które są już uczestnikami Programu, realizator Programu nadal dysponuje wolnymi
środkami na realizację zadania, realizator Programu powinien bez zbędnej zwłoki zwrócić wojewodzie posiadane wolne środki przekazane w ramach Programu. 
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4. Posiadanie dostępnej strony internetowej przez cały okres realizacji zadania. 
Na stronie musza znajdować się dokumenty oraz informacje określone w Programie. 
5. Zaleca się sporządzenie regulaminu naboru z uwzględnieniem wytycznych programu. 
