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……………….., dn.………20 … r. 
RAPORT KOŃCOWY 
z realizacji projektu w ramach programu „TOP100 Innowatorzy Gospodarki” w ramach projektu pozakonkursowego „Wsparcie zarządzania badaniami naukowymi 
i komercjalizacja wyników prac B+R w jednostkach naukowych i przedsiębiorstwach”, Działanie 4.4 Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2013
1. DANE PROJEKTU
(1) Nr decyzji i nr umowy:  ...........................................................................................................

(2) Całkowity budżet projektu:…………………………………………………………………

(3) Okres realizacji projektu:……………………………………………………………………

	2. DANE GRANTOBIORCY: 
(1) Nazwa Grantobiorcy:..................................................................................................................
(2) Siedziba i adres:………………………………………………………………………………….

(3) Imię i nazwisko osoby przygotowującej raport końcowy:………………………………………

(4) Dane kontaktowe osoby przygotowującej raport końcowy telefon:................. e-mail: ……………


3. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROJEKTU
1) Opis zrealizowanego zadania/zadań
 :
a) okres realizacji zadania,
b) podjęte działania;
c) opis osiągniętych celów i uzyskanych efektów;
d) informacja dotycząca zapewnienia trwałości współpracy pomiędzy stażystą/stażystami a Grantobiorcą;

e) stosowanie PZP
 (krótki opis przeprowadzonych postępowań: przedmiot zamówienia, tryb udzielenia);
f) napotkane problemy i podjęte środki zaradcze
.
2) Finansowa realizacja projektu:
a) w zakresie finansowym – przepływ środków:
	Rodzaj transzy
	Wysokość przyznanego dofinansowania
	Wysokość wydatkowanych środków z transzy
	% wydatkowanych środków z transzy (ogółem)
	Procentowy udział kwoty wkładu własnego do wysokości całkowitej kwoty projektu

	Zaliczka
 
	
	
	
	

	Refundacja
	
	
	
	

	Ogółem
	
	
	
	


b) w zakresie środków zwróconych – kwota, tytuł i data dokonania przelewu
:

	Tytuł zwrotu środków
	Data zwrotu
	Wysokość zwróconych środków

	
	
	

	
	
	

	Ogółem
	
	


c) w zakresie kategorii kosztowych:
	Kategoria kosztów kwalifikowanych
	Kwota dofinansowania
	Kwota wkładu własnego
	Ogółem

	koszty wynagrodzeń osób zaangażowanych bezpośrednio w realizację (wynagrodzenie stażysty)
	
	
	

	koszty stypendiów wypłaconych stażystom

	
	
	

	koszty udziału w szkoleniach i konferencjach oraz koszty organizacji szkoleń, konferencji, paneli ekspertów, staży i spotkań związanych z tematyką stażu 
	
	
	

	koszty opracowań, wydawnictw, zakupu usług informatycznych oraz zbiorów informacji (bazy danych, dostęp do źródeł informacji, profesjonalne opracowania);
	
	
	

	koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych związanych z realizacją stażu/staży, osób bezpośrednio zaangażowanych w jego realizację;
	
	
	

	koszty udziału w przedsięwzięciach informacyjno-promocyjnych w ramach wystaw, targów.
	
	
	

	RAZEM  
	
	
	


d) w zakresie rzeczowym realizacji umowy
	Wskaźniki

	1. Wskaźniki obligatoryjne, które Grantobiorca był zobowiązany osiągnąć w ramach realizacji projektu 
	Wartość wskaźnika wskazana we wniosku o dofinansowanie
	Wartość wskaźnika osiągnięta w ramach realizacji projektu

	Liczba osób objętych wsparciem w zakresie rozwoju kadr B+R 
	
	

	Liczba raportów ze stażu/staży
	
	

	Liczba analiz kompetencji stażysty/stażystów przeprowadzonych w wyniku odbycia stażu/staży
	
	

	Liczba raportów ze stażu/staży zawierająca propozycje modyfikacji działalności Grantobiorcy w zakresie B+R

	
	

	2. Wskaźniki własne, wskazane przez Grantobiorcę
	Wartość wskaźnika wskazana we wniosku o dofinansowanie
	Wartość wskaźnika osiągnięta w ramach realizacji projektu

	
	
	


Ja, niżej podpisany, niniejszym oświadczam, że informacje zawarte w sprawozdaniu są zgodne z prawdą, a wydatki wykazane w sprawozdaniu są zgodne z zapisami umowy oraz zostały zapłacone. Jestem świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczącej poświadczania nieprawdy co do okoliczności mającej znaczenie prawne.

____________________
Miejscowość, data i podpis
Załączniki:
1) raport ze stażu/ staży (zgodny z załączonym wzorem),
2) raport ze stażu/staży zawierający propozycje modyfikacji działalności Grantobiorcy w zakresie B+R
 (zgodny z załączonym wzorem)
3) analiza kompetencji stażysty/stażystów przeprowadzonych przez podmiot przyjmujący w wyniku odbycia stażu/staży ,

4) zestawienie dokumentów,

5) nośnik elektroniczny zawierający skany potwierdzonych za zgodność z oryginałem kopii dokumentów potwierdzających poniesione wydatki wraz z ich opisem Płyta CD zawierająca skany dokumentów potwierdzających poniesione koszty wraz z ich opisem.
	Wszystkie dokumenty księgowe dotyczące ponoszonych kosztów i załączonych do raportu końcowego muszą być prawidłowo opisane, tak aby widoczny był ich związek z realizowanym projektem. W opisie dokumentu należy uwzględnić: numer i datę Umowy o dofinansowanie, rodzaj kosztów, w ramach których koszt został poniesiony, kwotę kwalifikowalną w tym VAT w odniesieniu do danego rodzaju kosztów, wymagane logotypy i podpis osoby akceptującej dokument, opis wykazujący związek danego kosztu z realizowaną umową, numer księgowy oraz dekretację dokumentu, informację o współfinansowaniu z EFRR.


Wzór
Miejscowość, data

Raport ze stażu
w ramach programu „TOP100 Innowatorzy Gospodarki”

1. Nr umowy: ………………………………………………………………………….
2. Nazwa Grantobiorcy:………………………………………………………………..
3. Imię i nazwisko stażysty:……………………………………………………………

4. Nazwa podmiotu przyjmującego na staż: …………………………………………..

5. Miejsce i okres realizacji stażu: ……………………………………………….........

6. Temat i cel stażu.
7. Krótki opis przebiegu stażu.
8. Osiągnięte rezultaty.
9. Ogólna ocena stażu.

10. Propozycje modyfikacji działalności Grantobiorcy w zakresie B+R

11. Wnioski końcowe.
Podpis stażysty
Maksymalna objętość sprawozdania: 3 strony A4 (czcionka 12 pkt., pojedyncza interlinia)

�W przypadku realizacji więcej niż jednego stażu objętego wnioskiem


�Jeśli dotyczy


�Należy zbiorczo opisać wszystkie problemy powstałe w trakcie realizacji projektu.


� Jeśli dotyczy


�Dotyczy zwrotu odsetek narosłych na rachunku bankowym w trakcie realizacji projektu, zwrotu niewykorzystanych środków otrzymanych na wdrożenie programu (po zakończeniu jego realizacji) oraz zwrotu środków uznanych za niekwalifikowalne.





� W odniesieniu do stażu zaawansowanego





� W odniesieniu do stażu zaawansowanego





� Element raportu obowiązkowy w odniesieniu do stażu zaawansowanego








PAGE  
2
[image: image9.jpg]Fundusze
Europejskie
Inteligentny Rozwdéj






[image: image10.png]Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego



[image: image11.jpg]Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego



[image: image12.png]Reecapospotts
B



