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Załącznik nr 5 do umowy 
o przyznanie środków rezerwy Funduszu Pracy 
na realizację projektu pilotażowego, 
na podstawie ogłoszonego naboru na projekty pilotażowe 
pod nazwą „Skrócony czas pracy – to się dzieje!”

SPRAWOZDANIE KOŃCOWE
Z REALIZACJI PROJEKTU PILOTAŻOWEGO 

I. INFORMACJE WYPEŁNIANE PRZEZ REALIZATORA

Data sporządzenia sprawozdania:

Imię i nazwisko osoby sporządzającej sprawozdanie:

Nazwa projektu pilotażowego: 

Pełna nazwa i adres Realizatora:

Pełna nazwa i adres podmiotu współpracującego:

Okres realizacji projektu pilotażowego: 

od Kliknij lub naciśnij, aby wprowadzić datę. do Kliknij lub naciśnij, aby wprowadzić datę. 

1 W przypadku, gdy składana była korekta budżetu i została potwierdzona w aneksie umowy proszę wpisać 
ostateczną kwotę.

II. CZĘŚĆ FINANSOWA SPRAWOZDANIA

2.1. Kwota środków rezerwy Funduszu Pracy przyznana na realizację projektu pilotażowego 
(w złotych, do dwóch miejsc po przecinku):

Rok Kwota z umowy1

2025

2026

2027

Ogółem
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2.2 Szczegółowe zestawienie wydatków w ramach realizacji projektu pilotażowego
(w złotych, do dwóch miejsc po przecinku)

Okres wydatkowania

Działania (numeracja 
działań musi być 

spójna z numeracją 
działań w 

harmonogramie)

Nazwa wydatku
Jednostka 

miary
Liczba 

jednostek
Koszt 

jednostkowy

2025 2026 2027

Kwota 
ogółem

Komentarz/uzasadnienie 
wydatku

Koszty merytoryczne          

………………..

dofinansowanie 
wynagrodzeń 
pracowników (jeśli 
dotyczy) 2

        

……………..

1…………………………        
2…………………………       
3………………………..         
……………………..

        

Suma kosztów 
merytorycznych          

Koszty obsługi (nie 
mogą przekroczyć 
10% wartości 
złożonego projektu)  

        

……………………

1…………………………        
2…………………………       
3………………………..         
……………………..

        

Suma kosztów 
obsługi          

Suma wszystkich 
kosztów          

2 Koszt projektu w przeliczeniu na jednego pracownika objętego projektem pilotażowym nie może przekroczyć 20 tysięcy złotych.
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2.3. Rozliczenie za okres sprawozdawczy (w złotych, do dwóch miejsc po przecinku):

Rok
Kwota 

z umowy
Kwota 

otrzymana3
Kwota 

wykorzystana

Kwota pozostała 
do zwrotu 

niewykorzystana 
w roku budżetowym

(3-4)

Kwota zwrócona 
do dysponenta FP4

Data zwrotu do 
dysponenta 

Funduszu Pracy

1 2 3 4 5 6 7

2025

2026

2027

Ogółem

Kwota naliczonych i zwróconych odsetek w ramach kwoty z kolumny 6 (jeśli umowa rachunku bankowego 
przewiduje naliczanie odsetek; w przypadku prowadzenia nieoprocentowanego rachunku bankowego należy 
zawrzeć odpowiednią informację):

Data zwrotu odsetek: 

III. CZĘŚĆ MERYTORYCZNA SPRAWOZDANIA

3.1 Opis przebiegu projektu pilotażowego i zrealizowanych działań:

tekst

3 Proszę wpisać kwotę ostateczną po korekcie budżetu potwierdzonej w aneksie umowy.

4 Jeśli kwota w kolumnie 6 różni się od kwoty w kolumnie 5 proszę uzasadnić przyczynę w punkcie 3.5 sprawozdania 
końcowego.



WZÓR

4

3.2 Opis problemów, które wystąpiły w trakcie realizacji projektu pilotażowego:

tekst

3.3 Informacje o osiągnięciu założonych celów, rezultatów i wskaźników oraz porównanie ich z 
założeniami:

Cel główny:……………

Poziom osiągnięcia:

Cele szczegółowe:
1…………………..
Poziom osiągnięcia:

2……………………
Poziom osiągnięcia:

Rezultat 1:………………
Wskaźnik rezultatu (zakładany):……………..
Wskaźnik rezultatu (osiągnięty):……………..
Sposób pomiaru:……………….

Opis…………………….

Rezultat 2:……………..

……………………..
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3.4 Opis wypracowanych rozwiązań i propozycje ich wykorzystania, w tym np. możliwość 
wdrożenia lub utrzymania wypracowanych rozwiązań na szerszą skalę:

tekst

3.5 Inne informacje i uwagi:

tekst

                                                                                                             
Podpis osoby upoważnionej

/-/ podpisane podpisem elektronicznym 5                                                             

5 Sprawozdanie końcowe podpisuje osoba/osoby uprawniona/e do składania oświadczeń woli w imieniu Realizatora, 
zgodnie z zasadami reprezentacji (tj. podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo 
podpisem osobistym przez osobę/osoby wskazaną/e do reprezentacji w dokumencie rejestrowym lub pełnomocnika 
na podstawie załączonego do sprawozdania pełnomocnictwa lub jego kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem 
przez osobę działającą w imieniu Realizatora).
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IV. WYKAZ FAKTUR

Nazwa 
dokumentu

nr faktury / 
rachunku, 

innego 
dokumentu

przedmiot 
zakupu

ilość

wartość 
faktur lub 

innych 
dokumentów

nazwa i nr 
działania, 
do którego 
przypisany 

jest 
wydatek

1 …….      
2 ……..      
3 ……..      
…………….      

V. ZAŁĄCZNIKI
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