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Załącznik nr 4 do ogłoszenia O.BY.F-2.2431.4.2025 

 

Projekt umowy 

Umowa nr ……………….. 

W dniu ………............. r. w Bydgoszczy, zwana dalej „Umową”, pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad,  

w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 

1. ……………………………………………. 

2. ……………………………………………. 

Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Bydgoszczy, 

ul. Fordońska 6, 85-085 Bydgoszcz 

NIP 554-22-52-485; REGON 017511575- 00036  

zwanym dalej Zamawiającym  

a 

……………………………………………. 

zwanym dalej Wykonawcą 

została zawarta umowa następującej treści:  

 

Podstawę zawarcia umowy stanowi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

wyłączonego spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320). 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy są „Sukcesywne dostawy materiałów biurowych dla 

Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Bydgoszczy  

przy ul. Fordońskiej 6”, zwany dalej zamiennie:  „Dostawami” / „Przedmiotem 

Umowy”. 

2. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do realizowania sukcesywnych 

dostaw materiałów biurowych zgodnie z Ofertą Wykonawcy z dnia ………………. 

stanowiącą załącznik nr 2 do Umowy. 

3. Wykonawca zapewnia, że dostarczane artykuły biurowe będą fabrycznie nowe, 

nienoszące znamion użytkowania, wolne od wad, pełnowartościowe w pierwszym 

gatunku. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne umiejętności i środki do prowadzenia 

profesjonalnej działalności w zakresie objętym przedmiotem niniejszej Umowy 

i zobowiązuje się do jej wykonania przy dołożeniu najwyższej staranności, jaka jest 

wymagana przy wykonaniu czynności będących przedmiotem niniejszej umowy. 
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§ 2 

TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY 

Umowa na Dostawy określone w § 1 zostaje zawarta  na czas oznaczony 24 miesięcy 

poczynając od dnia podpisania Umowy 

 

§ 3 

DOSTAWA  

1. Przedmiot Umowy będzie realizowany na podstawie zamówień Zamawiającego 

sporządzanych w formie dokumentowej i przekazywanych drogą elektroniczną na 

adres e-mail Wykonawcy: …………………………………………... W zamówieniu każdorazowo 

podany będzie asortyment  w wersji elektronicznej Excel według cen w formularza 

ofertowego w ramach zamówienia, a także miejsce dostawy. 

2. Zamówienia będą realizowane przez Wykonawcę w terminie do 3 dni roboczych od 

daty ich doręczenia wykonawcy. Zamówienie uważa się za doręczone w chwili 

wskazanej w elektronicznym potwierdzeniu odbioru korespondencji za pośrednictwem 

poczty elektronicznej. W przypadku braku takiego potwierdzenia otrzymania 

zamówienia przez Wykonawcę, Zamawiający uznaje doręczenie zamówienia do 

Wykonawcy za skuteczne po upływie 3 dni roboczych od daty wysłania zamówienia na 

adres e-mail Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1.  

3. Wykonawca będzie dostarczał Przedmiot Umowy do siedziby Zamawiającego przy 

ul. Fordońskiej 6 w Bydgoszczy lub do podległych jednostek wskazanych w Opisie 

przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do Umowy na podstawie 

wcześniej złożonego zamówienia. Potwierdzeniem Dostawy będzie druk WZ 

potwierdzony przez pracownika Zamawiającego. Podpisany druk WZ potwierdzający 

wykonanie Dostawy jest podstawą do wystawienia faktury VAT. 

4. W przypadku asortymentu nieuwzględnionego w Formularzu Cenowym stanowiącym 

załącznik nr 3 do Umowy, Wykonawca umożliwi ich dostarczenie na zasadach 

ogólnodostępnego cennika dla danego towaru. Dostawa, o której mowa w zdaniu 

poprzedzającym nastąpi w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy i 

nie stanowi podstawy do zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 4 

ust. 2 Umowy. 

5. W przypadku stwierdzenia wad w dostarczanym asortymencie lub stwierdzenia, 

że dostarczony asortyment nie nadaje się do użytku, a także jeżeli po krótkotrwałym, 

zgodnym z jego przeznaczeniem użyciu, ulegnie uszkodzeniu  

(np. z powodu niskiej jakości produktu) Zamawiający spisze protokół z zaistniałej 

sytuacji, przekaże razem z protokołem do Wykonawcy wadliwy towar i zażąda 

wymiany na nowy, wolny od wad. Wykonawca jest zobowiązany w ciągu 3 dni 

roboczych od dnia zwrotu uszkodzonego (wadliwego) asortymentu wymienić go na 

wolny od wad.  
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6. Na Koordynatora Dostaw w zakresie realizacji obowiązków umownych Zamawiający 

wyznacza: P. …………………………….tel. ………………………… e-mail:…………………… 

7. Na Koordynatora Dostaw w zakresie realizacji obowiązków umownych Wykonawca 

wyznacza: P. …………………………….tel. ………………………… e-mail:………………….. 

 

§4 

WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI 

 

1. Wynagrodzenie za wykonanie Przedmiotu Umowy określonego w § 1 Strony ustalają 

w oparciu o cenę zawartą w Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do 

niniejszej Umowy. 

2. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy na podstawie Oferty Wykonawcy stanowiącej 

załącznik nr 2 wynosi ……………..…… zł netto (słownie: 

………………………………………………………………………………………………), plus podatek od 

towarów i usług w wysokości …………… zł, (słownie: . …………………….………….) co daje 

łącznie kwotę brutto ……………zł (słownie: …………………………………………..…………………..). 

3. Wykonawca wystawi fakturę każdorazowo po dokonanej i odebranej Dostawie.  

4. Należności płatne będą przelewem na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy 

nr ……………………………………………………………………………., w terminie do 30 dni od daty 

dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury (oryginału faktury) 

5. Za datę zapłaty uznaje się dzień wydania polecenia przelewu bankowego. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez 

Wykonawcę w oparciu o druk WZ podpisany przez pracownika Zamawiającego. 

7. Faktury VAT będą wystawiane i przesyłane jako faktury elektroniczne zgodnie  

z obowiązującymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.), przy zagwarantowaniu ich 

autentyczności pochodzenia, integralności treści i czytelności, w postaci 

zabezpieczonego przed edycją pliku PDF. Pliki z fakturami VAT nie mogą być 

skompresowane np. w formacie ZIP, ani być zamieszczone pośrednio w wiadomości 

będącej załącznikiem innej wiadomości. Tak przesłanych faktur VAT nie uważa się za 

skutecznie dostarczone. 

8. Faktura będzie wysyłana z następującego adresu e-mail Wykonawcy: ………………….. 

9. Faktura VAT będzie wysyłana na następujący adres e-mail 

fakturyelektroniczne_byd@gddkia.gov.pl 

10. Wiadomości e-mail powinny zawierać w temacie odpowiednie zapisy świadczące o 

załączeniu faktur elektronicznych np. „faktura elektroniczna”, „korekta faktury 

elektronicznej”, zaś w treści wiadomości e-mail powinien znajdować się wykaz 

wszystkich faktur załączonych w formie elektronicznej i ze wskazaniem, którego 
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Rejonu/Oddział dotyczą faktury. Za datę otrzymania faktury Strony przyjmują datę 

wpływu dokumentu na skrzynkę pocztową odbiorcy wiadomości.    

11. Zmiana adresu e-mail którejkolwiek ze Stron następuje poprzez poinformowanie 

drugiej Strony o tym fakcie drogą elektroniczną na adres e-mail określony w ust. 5 lub 

6 i jest skuteczna po upływie trzech dni od dnia otrzymania przez drugą Stronę 

powyższej informacji.  

12. Wykonawca zamierzający wysyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) zobowiązany jest do 

uwzględniania czasu pracy Zamawiającego, umożliwiającego Zamawiającemu 

terminowe wywiązanie się z zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy. W szczególności 

Zamawiający informuje, że przesyłanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych 

winno nastąpić od poniedziałku do piątku w godzinach: 7:00-15:00. W przypadku 

przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poza godzinami pracy, w dni 

wolne od pracy lub święta, a także po godzinie 15:00 uznaje się, że została ona 

doręczona w następnym dniu roboczym. 

13. Ceny jednostkowe przedstawione w Formularzu Cenowym stanowiącym załącznik nr 

3 do Umowy nie będą zmieniane w czasie obowiązywania Umowy. 

14. Za wykonanie konkretnych Dostaw wynikających z niniejszej Umowy i dokumentów 

stanowiących jej integralną część Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

wynikające z faktycznie wykonanych konkretnych Dostaw według cen jednostkowych 

podanych w Formularzu cenowym stanowiącym w załącznik nr 3. 

15. Ilość jednostek podanych w Formularzu Cenowym stanowiącym załącznik nr 3 do 

Umowy jest szacunkowa, przyjęta w celu porównania ofert, w związku z czym mogą 

one ulec zmianie, w zależności od faktycznych potrzeb oraz wysokości środków, jakie 

Zamawiający będzie mógł przeznaczyć na realizację zamówienia. 

16. W przypadku wyczerpania kwoty wynagrodzenia określonej w ust. 1 przed terminem 

zakończenia Umowy, Umowę uznaje się za wykonaną bez obustronnych roszczeń z 

zastrzeżeniem zachowania przez Zamawiającego roszczeń wynikających z gwarancji 

oraz rękojmi, o których mowa w § 5 Umowy. Strony mogą zwiększyć wartość 

wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku wykorzystania kwoty, o której mowa w ust. 

1 przed terminem, o którym mowa w § 1 ust. 4 aneksem do niniejszej Umowy. 

17. W przypadku zmiany procentowej stawki podatku od towarów i usług przez władzę 

ustawodawczą, kwota brutto niefakturowanej części wynagrodzenia zostanie 

odpowiednio dostosowana aneksem do niniejszej Umowy. 

18. W przypadku niewykorzystania przez Zamawiającego wartości określonej w ust. 2 

Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za niewykonaną część Umowy.  

19. W przypadku wskazania przez Wykonawcę rachunku bankowego o którym mowa 

w ust. 4 nieujawnionego w wykazie podatników VAT, o którym mowa w art. 96b ust. 

1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2024 r. 
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poz. 361 ze zm.), Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty na 

rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatników VAT, a w razie 

braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania się z zapłatą 

do czasu wskazania przez Wykonawcę dla potrzeb płatności, rachunku bankowego 

ujawnionego w wykazie podatników VAT. 

 

§ 5 

GWARANCJA 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na dostarczany asortyment na 

zasadach określonych przez producentów towarów będących przedmiotem 

niniejszej Umowy. 

2. Niezależnie od uprawnień wynikających z gwarancji, o której mowa w ust. 1 

Zamawiającemu przysługują uprawnienia wynikające z przepisów o rękojmi za 

wady zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny  

(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.). 

§ 6 

KARY UMOWNE  

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od Umowy  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wartości Umowy brutto 

wskazanej w § 4 ust. 2. 

2. Za zwłokę w realizacji zamówienia w wysokości 2% ceny materiałów objętych 

zamówieniem, co do którego realizacji Wykonawca pozostaje w zwłoce za każdy dzień 

opóźnienia, nie więcej niż 10% wartości umowy brutto wskazanej w 1 § 4 ust. 2.  

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od Umowy z przyczyn 

leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 10% wartości umowy brutto 

wskazanej w § 4 ust. 2.  

4. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Strony 

mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu 

wynagrodzenia, a w przypadku braku możliwości ich potrącenia, kary umowne zostaną 

zapłacone przez Wykonawcę w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty 

skierowanego przez Zamawiającego. 

6. Zapłata kary umownej przez Wykonawcę lub jej potrącenie przez Zamawiającego nie 

zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizacji Umowy.  

7. Zamawiający ma prawo do sumowania kar, o których mowa w ust. 1 i obciążenia nimi 

Wykonawcy w ich łącznym wymiarze nie większym jednak niż 20% kwoty 

wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy . 
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§ 7 

WARUNKI ODSTĄPIENIA OD UMOWY 

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w następujących sytuacjach: 

1) Zamawiającemu, jeżeli: 

a) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy. Odstąpienie od umowy w tym wypadku może nastąpić w terminie 

30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim 

wypadku  

b) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie przedsiębiorstwa Wykonawcy, 

c) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 

d) Wykonawca nie rozpoczął wykonywania Dostawy pomimo otrzymania od 

Zamawiającego zamówienia, o którym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, 

e) Wykonawca przerwał z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy realizację 

Przedmiotu Umowy i nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiającego, 

f) Wykonawca nie realizuje Przedmiotu Umowy w sposób zgodny z Opisem 

przedmiotu zamówienia lub niniejszą Umową. 

2) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający 

powiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych 

okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych, takie 

odstąpienie będzie traktowane jako zawinione przez Zamawiającego. 

2. Odstąpienie od umowy, powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. W przypadku odstąpienia od Umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu tej części Umowy, która została przez Wykonawcę wykonana 

przed odstąpieniem od Umowy. 

4. Wykonawca nie może dokonać przeniesienia swoich wierzytelności wobec 

Zamawiającego na osoby lub podmioty trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiającego. 

Jakakolwiek cesja dokonana bez takiej zgody nie będzie ważna i stanowić będzie 

istotne naruszenie postanowień umowy. 

§ 8 

ZMIANA ZAPISÓW W UMOWIE  

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy 

w przypadku wystąpienia jednej lub kilku z następujących okoliczności: 

1) uzasadnionych przyczyn technicznych lub funkcjonalnych powodujących 

konieczność zmiany sposobu wykonania umowy, w tym zmiany miejsca dostawy 

w związku ze zmianą miejsca siedziby Zamawiającego; 
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2) w przypadku, gdy oferowany produkt zostanie wycofany z produkcji lub będzie 

niedostępny możliwa jest zmiana produktu na inny spełniający wymagania 

Zamawiającego określone w charakterystyce przedmiotu zamówienia, 

pod warunkiem przedłożenia Zamawiającemu stosownego oświadczenia 

o zaprzestaniu produkcji lub braku dostępności produktu, który został 

zaproponowany w ofercie. 

2. O ile niniejsza umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany Umowy wymagają 

dwustronnej akceptacji w formie pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności 

3. Zmiana, o której mowa w ust. 1 pkt 2 wymaga pisemnej zgody Zamawiającego 

i nie wymaga sporządzenia aneksu. 

 

 

§ 9 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze Stron będzie 

samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych 

osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(dalej „RODO”).  

2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny 

Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie 

Wykonawcy jest .................................................... 

3. Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane  

z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez 

Wykonawcę Zamawiającemu, o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych danych 

osobowych przez Zamawiającego.  

4.  Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie 

osobom, których dane osobowe przetwarza Zamawiający, aktualnej klauzuli 

informacyjnej Zamawiającego oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności 

niezbędnych do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego 

określonego w RODO wobec tych osób. Treść klauzuli informacyjnej Zamawiającego 

dostępna jest na stronie internetowej 

https://https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-

pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow Zmiana przez Zamawiającego treści 

klauzuli informacyjnej nie wymaga zmiany Umowy. 

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków. 

https://https/www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://https/www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
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§ 10 

PRZEPISY KOŃCOWE 

1. Wszelkie spory mogące wynikać z niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego w Bydgoszczy.  

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

przepisy ogólnie obowiązujące, w szczególności przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.). 

§ 11 

Integralnymi składnikami niniejszej umowy są:  

1) Oferta Wykonawcy z dnia ………………………….…, 

2) Opis przedmiotu zamówienia, 

3) Formularz cenowy Wykonawcy. 

§ 12 

Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, tj. dwa 

egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY     WYKONAWCA  
  


