Wojewoda
Zachodniopomorski

Znak: SO-1.431.8.2025.PK
Szczecin, 22 kwietnia 2025r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dotyczy: kontroli przeprowadzonej 17 marca 2025 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Marianowie /adres: ul. Mieszka | 1, 73-121 Marianowo/.

ZAKRES KONTROLI

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2023 r. oraz w 2024 r. przez Kierownika USC
w Marianowie zadan na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. 2023 r. poz. 1378) - zwanej dalej ustawa oraz ustawy z dnia 17 pazdziernika
2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r., poz.1988).

UCZESTNICY KONTROLI

a) Kontrolujacy :
- Jadwiga Pokora - gtéwny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie,

b) sktadajacy wyjasnienia:
Matgorzata But - Zastepca Kierownika USC w Marianowie.

PODSTAWA PRAWNA KONTROLI

Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 8/2025 z 6 marca 2025 r.
Kontrolujgca odnotowata kontrole w ksigzce kontroli Urzedu Gminy Marianowo
pod nr 2/2025.

WYNIK KONTROLI

Ocena pozytywna z uchybieniami
USTALENIA
I.Zagadnienia ogdlne:

Woéjtem Gminy Marianowo od 7 maja 2024 r. jest Pan Mateusz Rucinski. W kontrolowanym
okresie Wéjtem Gminy byta tez Pani Danuta Ankutowicz.

! * Skala ocen:
pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami, negatywna

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Adres: Waty Chrobrego 4
telefon: +48 91 4303 400 70-502 Szczecin
adres e-mail: so@szczecin.uw.gov.pl strona: www.gov.pl/web/uw-zachodniopomorski



Kierownikiem USC z mocy prawa jest Wojt Gminy Marianowo. Sprawami usc w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Marianowie zajmujg sie Pani Matgorzata But-Zastepca Kierownika USC.
Wedtug zakresu czynnosci nie jest ona zastepowana przy zatatwianiu spraw zwigzanych z
rejestracja stanu cywilnego oraz spraw obywatelskich.

Pani Matgorzata But posiada upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
zgromadzonych w Rejestrze Stanu Cywilnego oraz w systemach teleinformatycznych,
w ktérych prowadzony jest przedmiotowy rejestr.
/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 25-34 i 44/

Urzad Stanu Cywilnego w Marianowie zlokalizowany jest na parterze budynku Urzedu Gminy.
Zajmuje 1 pomieszczenie, w ktérym znajduje sie takze archiwum USC. W archiwum USC
przechowywane s3 ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe. Archiwum jest zabezpieczone
przed dostepem 0s6b trzecich. Sluby udzielane sa w sali $lubdw, ktéra znajduje sie na | pietrze
budynku Urzedu Gminy.

Interesanci przyjmowani sg za lada i nie majg dostepu do, dokumentéw i akt spraw .

Blankiety odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaswiadczen sg zabezpieczone przed dostepem
0s0b trzecich.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 43-44/

W kontrolowanym okresie w USC w Marianowie :

- udzielano tylko rzymskokatolickich $lubéw konkordatowych,

- nie wydano zadnych decyzji na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,
- nie zrealizowano zadnych czynno$¢ w trybie art. 17 ustawy Prasc.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 36 i 44/

Il Akty stanu cywilnego:

Liczbe zarejestrowanych przez Kierownika USC w Marianowie urodzen, matzenstw i zgonéw
prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia akty matzenstwa akty zgonu
1.01.2023-31.12.2023 r. 6 8 20
1.01.2024-31.12.2024 r. 3 9 12

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Marianowie wpisuje do rejestru stanu cywilnego
urodzenia, matzenstw i zgony, ktore wystapity za granica.

W 2023 r. Kierownik USC w Marianowie zarejestrowat 1 slub, ktérego udzielit duchowny.
Natomiast Kierownik USC w 2023 r. udzielit 7 slubéw.

W 2024 r. Kierownik USC zarejestrowat 5 $lubéw udzielonych przez duchownego. W tym
czasie Kierownik USC udzielit 4 slubéw.

W 2023 r. udzielono 2 $lubéw poza lokalem USC, a w 2024 r. réwniez udzielono 2 slubow
poza lokalem USC.



W 2023 r. Kierownik USC w Marianowie wydat 367 odpiséw aktéw stanu cywilnego,
aw 2024 r. - wydal 311 odpiséw aktéw stanu cywilnego.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 1 - 10 i 36/

Sprawdzono wszystkie akta zbiorowe prowadzone dla aktdw urodzenia, aktdw matzenstwa
i aktéw zgonu. W wyniku tej kontroli stwierdzono, ze dokumenty niezbedne do sporzadzenia
aktéw stanu cywilnego oraz majace wptyw na tresc¢ aktéw sg kompletowane wtasciwie.

Akta zbiorowe s3a:
- uporzadkowane
- utozone chronologicznie i wtasciwie opisane.

Stwierdzono nastepujqgce uchybienia:

a) W transkrybowanym akcie urodzenia nr (...)/00/AU/2024/(...) wpisano miejsce urodzenia:
Bremen, podczas gdy Kierownik USC powinien wpisa¢ nazwe: Brema..- zgodnie z art. 104
ust.8 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. W akcie tym wpisano réwniez imiona
dziecka: ,(...)(...)", podczas gdy w akcie niemieckim, widnieje zapis: ,(...)-(...)".

Zobowigzano Zastepce Kierownika USC do sprostowania zapisu miejsca zdarzenia
w polskim akcie oraz podjecia czynnosci majacych na celu wyjasnienie pisowni
imienia/imion dziecka i poinformowanie organu nadzoru o wynikach tych dziatan.

b) W 4 przyjetych w kontrolowanym okresie zapewnieniach o braku okolicznosci
wytqczajqcych zawarcie matzenstwa na str. 4 lub 9, w rubryce ,inny dokument” na
podstawie ktdrego zweryfikowano prawdziwosé danych w zapewnieniu, wpisano: ,inny”, ,
choc zgodnie z pouczeniem, w rubryce nalezato podac¢ nazwe tego dokumentu.

/dowéd: dokumentacja kontroli karta nr 38 -40, 43 i 44/

M. Decyzje administracyjne, skargi:

Kierownik USC w Marianowie w kontrolowanym okresie nie wydat Zadnej decyzji
administracyjnej na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego .

W kontrolowanym okresie nie byto takze skarg dot. Urzedu Stanu Cywilnego w Marianowie.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 25, 26,36 i 44/

V. Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imienia i nazwiska:

W 2023 r. i w 2024 r. Kierownik USC w Marianowie nie wydat Zadnej decyzji w sprawie
zmiany imienia i nazwiska. Brak zatem mozliwosci weryfikacji prawidtowosci postepowan
prowadzonych w tym zakresie oraz wydanych decyzji.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 25,36, i 44/

Na tym kontrole zakoriczono

Przedktadajac niniejsze wystgpienie pokontrolne nie zgtaszam uwag, wnioskow oraz zalecen
pokontrolnych.

Z upowaznienia

Wojewody Zachodniopomorskiego

Dawid Krystek

Il Wicewojewoda Zachodniopomorski



