Pomorski Urzad Wojewddzki
w Gdansku

Gdansk, 2 stycznia 2026 .
BL-1.2600.208.2025.ES

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
NA WYKONANIE | DOSTAWE PIECZATEK
dla Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku na 2026 rok.

Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarsku ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk zaprasza do ztozenia
oferty na wykonanie oraz dostawe pieczatek na 2026 rok.

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie i sukcesywna dostawa pieczatek oraz ptytek
tekstowych do pieczatek z trescig dla Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, przy
ul. Okopowej 21/27.

2. Asortyment w okresie objetym umowg dostarczany bedzie na podstawie zamdwienia
przestanego mailem.

3. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia zaméwionych pieczatek do Urzedu w terminie 1 dnia

jezeli zamdwienie zostanie wystane do Wykonawcy do godz.:12:00, w ciggu 2 dni jezeli

zostanie wystane po godz.: 12:00 od otrzymania przez Wykonawce biezgcego zlecenia

okreslajgcego rodzaj i ilos¢ pieczatek.

Koszty dostawy pieczatek do siedziby Urzedu ponosi Wykonawca.

llosci wskazane w przedmiocie zaméwienia (zatacznik nr 1) majg charakter szacunkowy.

Szacunkowa ilos¢ dostaw w ciggu roku 650 szt.

W przypadku wystgpienia wad pieczatek, Wykonawca na swéj koszt dostarczy nie pdzniej niz

w ciggu 2 dni od momentu ztozenia reklamacji towar zgodny ze zleceniem.

8. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu 12 miesiecy gwarancji na czesci mechaniczne nowych
automatow.

No vk

Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy
1. Woypetniona i podpisana oferta.
2. Petnomocnictwo/upowaznienie?.
Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium - ,cena”.
2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca najnizszg cene wsréd ofert
nieodrzuconych i spetniajgcych wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu.

1 Tylko w uzasadnionych przypadkach.
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Sposdb przygotowania oferty

1. Wypetniony i podpisany elektronicznie przez osobe upowazniong formularz oferty wraz

z pozostatymi zatgcznikami nalezy przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail:
emilia.szepietowska@gdansk.uw.gov.pl do 8 STYCZNIA 2026 r.

2. Wiadomos¢ powinna by¢ zatytutowana:
,Oferta na wykonanie oraz dostawe pieczatek na rok 2026 - nr sprawy: BL-1.2600.208.2025.ES”

V. Informacje dodatkowe

1.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace tresci zaproszenia.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne i w takiej sytuacji przekaze
je do wiadomosci potencjalnym Wykonawcom w formie w jakiej zostato ogtoszone
Zaproszenie do sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac¢ od Wykonawcéw w wyznaczonym
przez siebie czasie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wezwaé do uzupetnienia
lub wyjasnienia zatgczonych do oferty dokumentdw. Zamawiajacy uzna za niewazng oferte
Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze
oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu.

Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
c) zawierajgce btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
d) zaistnienia niemozliwej wczes$niej do przewidzenia okolicznosci prawnej, ekonomicznej.
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteridw oceny ofert.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednocze$nie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, w formie, w jakiej zostato ogtoszone Zaproszenie do
sktadania ofert. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany o formie realizacji sprawy.

Ptatnos$¢ bedzie realizowana kazdorazowo przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania
zamoéwienia i prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Faktury bedg wystawiane przez wykonawce kazdorazowo po dokonaniu biezgcej dostawy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ustalenia indywidualnego terminu wykonania ustugi
dla danego zamdwienia tylko i wytgcznie w uzasadnionych przypadkach np. wydtuzony czas
oczekiwania na automat inny (nie ujety w zat. nr 1)

Zamawiajgcy bedzie miat mozliwos¢ zlecania wykonania pieczatki innej (nie ujetej w zat. 1) w
zaleznosci od biezgcego zapotrzebowania. Ceny dla tego asortymentu bedg okreslane
zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujagcym w dniu ztozenia biezgcego zamdwienia.

»Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), odrzuci oferte ztozong przez:
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1) wykonawce wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.”

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Emilia Szepietowska
Biuro Logistyki
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarisku
tel. 58 30 77 365
e-mail: emilia.szepietowska@gdansk.uw.gov.pl

10. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

11. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zakonczenia postepowania bez wyboru oferty.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:
a) zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia okolicznosci prawnej,
ekonomicznej;

b) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta;
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wada.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tego tytutu.
13. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu skfadania ofert.

Zatgczniki:

1. Formularz oferty.
2. Wzdr umowy.
3. Klauzula RODO.
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Dyrektor
Biura Logistyki
Wioletta Zawada

/dokument podpisany elektronicznie/
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