Warszawa, 07.04.2025 r.

Wykonawcy bioracy udziat w zapytaniu
ofertowym

Dotyczy: zapytanie ofertowe pn.: Wykonanie kompleksowych usfug archiwizacyjnych dla
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska.

WYJASNIENIA DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy - Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska (dalej: GDOS) przekazuije tre$é pytan,
ktére wptynety w ramach niniejszego Zapytania wraz z odpowiedzig.

Pytanie 1.
W zwigzku z brakiem regulacji co do porzgdkowania kat. B w OPZ zapytania ofertowego

zwracam sie z prosbg o przestanie aktualnie obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej Panstwa
jednostki.

Jednoczesnie prosze o informacje czy Zamawiajgcy dopuszcza w nadchodzgcym tygodniu
mozliwo$¢ odbycia wizji lokalnej wraz z powierzchownym wglgdem do dokumentow
podlegajgcych opracowaniu.

Czy zamodwienie dotyczy jednej komorki organizacyjnej czy kilku? Jakich?

Odpowiedz 1.

Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej w biezgcym tygodniu -
po uprzednim kontakcie w sprawie umowienia konkretnego terminu. W trakcie wizji mozliwy
bedzie wglad w aktualnie obowigzujgcg w GDOS instrukcje kancelaryjna. Niniejsze zamoéwienie
dotyczy kilku komodrek organizacyjnych w wiekszosci dokumentacji Departamentu Ocen
Oddziatywania na Srodowisko, Departamentu Orzecznictwa Administracyjnego oraz
Departamentu Realizacji Projektéw.

Pytanie 2.
Czy jezeli w porzgdkowanej jednostce archiwalnej nie wystepuje spis spraw, a dokumentacja

tworzy sprawy, to czy wykonawca ma taki spis spraw dosztukowaé, dorobi¢ oraz jak
postepujemy z dokumentacjg, ktdra nie uktada sie¢ w sprawy tylko chronologicznie (czy tak
samo postepujemy z dokumentacjg kategorii A i B powyzej >10 lat przechowania oraz kategorii
B ponizej < 10 lat przechowania) - dodatkowo informujemy, ze podana czynno$¢ nie jest
wymagana przez Archiwum Akt Nowych w przypadku porzgdkowania retrospektywnego, a
zdecydowanie podwyzsza cene archiwizacji o okoto 50-60%)?



Odpowiedz 2.

W przypadku dokumentacji, w ktorej nie wystepuje spis spraw, wykonawca nie ma obowigzku
go tworzy¢. W sytuacjach, gdy dokumentacja nie ukfada sie w sprawy, lecz wylgcznie
chronologicznie - nalezy postepowac zgodnie z zasadami porzgdkowania dokumentacji, z
uwzglednieniem rodzaju kategorii archiwalnej. Dokumentacija kategorii A oraz B powyzej 10 lat
powinna by¢ opracowana z wiekszg starannoscig. W przypadku dokumentacji kategorii B o
okresie przechowywania ponizej 10 lat mozliwe jest zastosowanie uproszczonego podejscia,
zgodnego z obowigzujgcymi przepisami.

Pytanie 3.
Czy z dokumentacji nalezy usung¢ wszystkie czesci metalowe i plastikowe (czy tak samo

postepujemy z kategoriami A i B powyzej >10 lat przechowania oraz kategorig B ponizej < 10
lat przechowania)?

Odpowiedz 3.
Z dokumentacji kategorii A oraz powyzej B10, nalezy usung¢ wszystkie plastikowe oraz
metalowe elementy.

Pytanie 4.

Czy dopuszczajg Panstwo mozliwos¢é wykonania prac w siedzibie Wykonawcy. Na zyczenie
Zamawiajgcego wykazemy Srodki techniczne, ktére umozliwiajg w sposob bezpieczny i zgodny
z przepisami wykonanie ustugi w naszej siedzibie?

Odpowiedz 4.
Nie dopuszczamy mozliwosci wykonania prac w siedzibie wykonawcy. Ustuga musi by¢
realizowana w siedzibie zamawiajgcego.



