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Zapytanie ofertowe

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych realizowane bez stosowania przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych)

Zamawiający, Ministerstwo Aktywów Państwowych, zaprasza do złożenia oferty na wykonanie 
usługi codziennego monitoringu prasy ogólnopolskiej, regionalnej i zagranicznej oraz RTV i 
Internetu w formie elektronicznej z zakresu działalności Ministerstwa Aktywów Państwowych.

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi 
codziennego monitoringu prasy ogólnopolskiej, regionalnej i zagranicznej oraz RTV 
i Internetu w formie elektronicznej z zakresu działalności Ministerstwa Aktywów Państwowych.

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) znajduje się w Załączniku nr 1 do 
Zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamówienia: 

Termin realizacji usługi – od 16 lutego 2024 r. do 16 lutego 2025 r.

3. Kryteria oceny oferty: 

1) Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone pod względem 
formalnym (tj. zawierają komplet wymaganej dokumentacji, o której mowa w pkt 6 
niniejszego zapytania), na podstawie kryteriów oceny ofert opisanych w niniejszym 
punkcie.

2) Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 
kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

3) Kryteria oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga Punkty

1. Cena 60% 60

2. Funkcjonalność platformy, na której będą 
zamieszczane materiały 

i narzędzia umożliwiającego 
generowanie newslettera

40% 40

Razem 100% 100

a) Cena (K1) waga (60%)
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Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone wg poniższego wzoru: 

                                       Cena brutto oferty najtańszej
--------------------------------------- x 60 = liczba punktów

              Cena brutto oferty badanej

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc 
po przecinku.

b) Funkcjonalność platformy, na której będą zamieszczane materiały i narzędzia 

umożliwiającego generowanie newslettera  (K2)                       waga (40%)

Zamawiający przyzna punkty za kryterium „Funkcjonalność platformy, na której będą 

zamieszczane materiały i narzędzia umożliwiającego generowanie newslettera” 

za następujące elementy:

Ocena platformy

internetowej (do 20 pkt):

Ocena narzędzia

umożliwiającego 
codzienne

generowanie newslettera

(do 15 pkt):

Ocena wersji mobilnej

platformy internetowej

(do 5 pkt):

szybkość obsługi i niski

stopień skomplikowania
(6 pkt)

szybkość obsługi i niski

stopień skomplikowania (6

pkt)

przejrzystość (3 pkt)

intuicyjność i łatwość

rozwiązań (5 pkt)

intuicyjność i łatwość

rozwiązań (4 pkt)

rozwiązania graficzne –

prostota i estetyka projektu

(2 pkt)

przejrzystość (4 pkt) przejrzystość (3 pkt)

skuteczność i poprawność

wyszukiwania na platformie

(3 pkt)

rozwiązania graficzne –

prostota i estetyka projektu

(2 pkt)

rozwiązania graficzne –

prostota i estetyka projektu

(2 pkt)
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W ramach kryterium „Funkcjonalność platformy, na której będą zamieszczane materiały 

i narzędzia umożliwiającego generowanie newslettera” punkty zostaną przyznane w skali 

od 0 do 40 punktów na podstawie oceny platformy internetowej, narzędzia umożliwiającego 

codzienne generowanie newslettera oraz wersji mobilnej platformy internetowej. 

1) Kryterium „Ocena platformy internetowej” – maksymalna ilość 

punktów 20 

a) podkryterium „szybkość obsługi i niski stopień skomplikowania” 

– maksymalna ilość punktów 6

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-3 pkt szybkość obsługi platformy 

 0-3 pkt niski stopień skomplikowania

b) podkryterium „intuicyjność i łatwość rozwiązań” -  maksymalna ilość 

punktów 5

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-3 pkt intuicyjność (łatwość i intuicyjność nawigacji)

 0-2 pkt łatwość rozwiązań

c) podkryterium „przejrzystość” (zastosowany układ graficzny) 

– maksymalna ilość punktów 4

d) podkryterium „skuteczność i poprawność wyszukiwania na platformie” 

– maksymalna ilość punktów 3

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-2 pkt skuteczność wyszukiwania na platformie 

 0-1 pkt poprawność wyszukiwania na platformie 

e) podkryterium „rozwiązania graficzne – prostota i estetyka projektu” 

– maksymalna ilość punktów 2

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-1 pkt estetyka wizualizacji

 0-1 pkt prostota projektu

2) Kryterium „Ocena narzędzia umożliwiającego codzienne generowanie newslettera 

– maksymalna ilość punktów 15

a) podkryterium „szybkość obsługi i niski stopień skomplikowania” 

– maksymalna ilość punktów 6

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-3 pkt szybkość obsługi 
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 0-3 pkt niski stopień skomplikowania

b) podkryterium „intuicyjność i łatwość rozwiązań”  - maksymalna ilość 

punktów 4

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-2 pkt łatwość rozwiązań

 0-2 pkt intuicyjność (łatwość i intuicyjność nawigacji)

c) podkryterium „przejrzystość” (zastosowany układ graficzny) 

– maksymalna ilość punktów 3

d) podkryterium” rozwiązania graficzne – prostota i estetyka projektu”  

- maksymalna ilość punktów 2

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-1 pkt estetyka wizualizacji

 0-1 pkt prostota projektu

3) Kryterium „Ocena wersji mobilnej platformy internetowej” – maksymalna ilość 

punktów 5

a) podkryterium ”przejrzystość” (zastosowany układ graficzny) 

– maksymalna ilość punktów 3

b) podkryterium „rozwiązania graficzne – prostota i estetyka projektu” 

– maksymalna ilość punktów 2

Punkty w tym podkryterium będą przyznawane według poniższych zasad: 

 0-1 pkt estetyka wizualizacji

 0-1 pkt prostota projektu

Liczba punktów, o których mowa powyżej, po zsumowaniu punktów dla każdej części 

oddzielnie, stanowić będzie końcową ocenę tego kryterium. Końcowy wynik zostanie 

zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku.

Podsumowanie oceny:
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbą 
punktów za wszystkie kryteria oceny ofert (K1+ K2). Ocena punktowa, o której mowa poniżej 
zostanie przyznana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną.

4. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić wykonawcy: 



5 / 7

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy do oferty dołączą 
oświadczenie (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego), że:

1) uprawnieni są do utrwalania, przetwarzania, zwielokrotniania i rozpowszechniania 
artykułów prasowych i wszelkich innych materiałów potrzebnych do realizacji przedmiotu 
zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim 
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2021 poz. 1062, z 2022 r. poz. 655);

2) nie naruszają w powyższym zakresie praw osób trzecich;
3) uzyskają zgody osoby uprawnionej lub zawrą umowy na korzystanie z artykułów 

prasowych lub innych materiałów.
 

5. Sposób przygotowania i termin złożenia oferty:

1) Wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego 
w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z kompletem wymaganych 
dokumentów, należy złożyć w siedzibie Zamawiającego (ul. Krucza 36/Wspólna 6, 00-522 
Warszawa) lub przesłać drogą mailową na adres: wiktoria.szwed@map.gov.pl oraz 
sekretariatdko@map.gov.pl do dnia 22 stycznia 2024 r. do godz. 12:00. Oferty złożone 
po terminie nie będą rozpatrywane. Oferent może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

2) Kosztorys usługi netto i brutto wg Formularza cenowego, stanowiącego Załącznik 
nr 2a do formularza „OFERTA”. 

3) Przesłane w ten sposób dokumenty powinny zostać podpisane przez Wykonawcę lub 
przez osobę należycie umocowaną do reprezentowania Wykonawcy, a następnie 
zeskanowane w sposób zapewniający ich pełną czytelność. 

4) Umowa zostanie sporządzona wg projektu przygotowanego w Ministerstwie Aktywów 
Państwowych.

5) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje 
zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. 

6) Jeżeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy wskazać, że nie 
mogą być one udostępniane.

7) W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert 
zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, 
o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona informacja, 
jeżeli spełnia łącznie trzy warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest          
to inna informacja mającą wartość gospodarczą;

b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej;
c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności.

8) Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 
w rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej 
przez Oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta 
zostanie odrzucona.

6. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty:

1) wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego 
w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego, w tym: 

2) wypełniony Formularz cenowy stanowiący Załącznik nr 2a do formularza „OFERTA”;
3) oświadczenie potencjalnego Wykonawcy – Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania 

ofertowego.

mailto:wiktoria.szwed@map.gov.pl
mailto:sekretariatdko@map.gov.pl
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7. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcą: 

Wiktoria Szwed, adres e-mail: wiktoria.szwed@map.gov.pl
Jaśmina Nowicka, adres e-mail: jasmina.nowicka@map.gov.pl 
Paulina Brzezińska-Bralska, adres e-mail: paulina.brzezinska-bralska@map.gov.pl 

9. Klauzula informacyjna dla osób, których dane przetwarzane są w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych

Administrator 
Danych 
Osobowych

Minister Aktywów Państwowych, z siedzibą w Warszawie 
(00-522), ul. Krucza 36/Wspólna 6.

Inspektor Ochrony 
Danych

W MAP1 wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym 
można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-
mail: iodo@map.gov.pl. 

Cel przetwarzania Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu prowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, do 
którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (oceny ofert i wyboru 
najkorzystniejszej oferty, udzielenia zamówienia/zlecenia i/lub 
zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia zamówienia).

Podstawa prawna 
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 
6 ust. 1 lit. c RODO2, tj. podstawą prawną ich przetwarzania 
jest ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
oraz wewnętrzne regulacje MAP.

Udostępnianie 
danych

Pani/Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych, przekazywane będą podmiotom i osobom 
upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz 
podmiotom, z którymi MAP zawarło umowę powierzenia 
przetwarzania danych osobowych w zakresie świadczonych 
przez nie na rzecz MAP usług.

Przekazywanie 
danych poza EOG

MAP nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych 
do państw trzecich lub organizacji międzynarodowej, chyba że 
takie zobowiązanie będzie wynikać z przepisów prawa.

Okres 
przechowywania

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez MAP 
przez okres niezbędny do realizacji celu ich przetwarzania 
zgodny z przepisami obowiązującego prawa, a następnie w 
celu archiwalnym przez okres wskazany w obowiązującym w 
MAP jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Pani/Pana prawa Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do swoich danych 
osobowych, do ich sprostowania oraz do żądania ograniczenia 
przetwarzania danych.

Organ nadzorczy Przysługuje Pani/Panu również prawo do złożenia skargi w 
związku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urząd Ochrony 
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

1 Ministerstwo Aktywów Państwowych;
2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych (RODO).

mailto:wiktoria.szwed@map.gov.pl
mailto:jasmina.nowicka@map.gov.pl
mailto:paulina.brzezinska-bralska@map.gov.pl
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Informacja o 
wymogu podania 
danych 

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak 
danych uniemożliwi udział w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego.

Profilowanie Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu.

Źródło 
pochodzenia oraz 
zakres danych 
osobowych

Pani/Pana dane w zakresie ujętym w ofercie zostały podane 
bezpośrednio bądź przez potencjalnego Wykonawcę.

W celu realizacji praw wynikających z RODO wnioski można złożyć:
 osobiście w siedzibie MAP,
 elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,
 elektronicznie za pośrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza ePUAP: 
/MAktywow/SkrytkaESP,  listownie na adres siedziby MAP.

Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajdują się na stronie internetowej 
MAP w zakładce: Polityka przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której 
dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o 
których mowa w art. 14 RODO, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których 
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Informacje dodatkowe:

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Złożona przez Wykonawcę oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy Prawo zamówień 

publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub jego zamknięcia 

bez wybrania którejkolwiek z ofert.

Zatwierdzam
Sylwia Madejska

dyrektor
dokument podpisany elektronicznie

914882.3227297.2567562

Załączniki:

1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ).
2. Wzór formularza OFERTA wraz z załącznikiem:
2a. Formularz cenowy.
3. Oświadczenie potencjalnego Wykonawcy. 
4. Wykaz monitorowanych haseł. 

https://www.gov.pl/web/aktywa-panstwowe/klauzula-przetwarzania-danych-osobowych-udostepnionych-droga-elektroniczna
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