Warszawa, 29 marca 2019 .

Ministerstwo
Spraw Zagranicznych

Departament Dyplomacji
Publicznej i Kulturalnej

Zapytanie ofertowe — instrument promujacy 10.lecie Partnerstwa Wschodniego

Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej Ministerstwa Spraw Zagranicznych przygotowuje
realizacje instrumentu promujgcego rocznice 10.lecia Partnerstwa Wschodniego (PW), polityke (PW) oraz
wktad Polski w jej powstanie i zaangazowane naszego kraju na Wschodzie.

| Zamawiajacy:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Departament Dyplomacji Publicznej i Kulturalnej, Al. J. Ch. Szucha 23,
00-580 Warszawa.

Il Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie koncepcji oraz realizacja instrumentu promujgcego
10-tg rocznice, Partnerstwa Wschodniego (PW), polityke PW oraz wkfad Polski w jej powstanie i
zaangazowane naszego kraju na Wschodzie.

Informacje dodatkowe:

2.

Celem zamowienia jest promocja Polski, jako kraju, ktéry zainicjowat i jest silnie zaangazowany
w Partnerstwo Wschodnie, jako polityke UE oraz dotarcie do spotfeczenstwa z przekazem,
ze Partnerstwo Wschodnie stuzy zblizaniu dwdch czesci Europy i budowaniu mostow
porozumienia pomiedzy spoteczeristwami UE i PW.

Odbiorcami projektu sg obywatele UE PW i Polski (celem jest przede wszystkim dotarcie do
»Zwyktych” obywateli, ale rowniez elit politycznych i urzednikdédw zajmujacych sie PW);
Podstawowe punkty przekazu: PW jest polska inicjatywg, spetnia swojg role i jest udanym
projektem; Partnerstwo Wschodnie jako polityka europejska jest wspierana przez wszystkie kraje
cztonkowskie; UE jest dla wschodnich sgsiaddw atrakcyjnym modelem integracyjnym; efekty
prac i wsparcia w ramach Partnerstwa Wschodniego stuzg zwyktym obywatelom i podniesieniu
poziomu ich zycia; zaakcentowanie polskich priorytetow w ramach Partnerstwa Wschodniego:
connectivity, mtodziez, wzmacnianie odpornosci, LNG.

Materiat powinien powstaé¢ w jezyku polskim i angielskim. W zaleznosci od kosztu — mozliwie
takze w rosyjskim.

Okolicznosci wykorzystania instrumentu: jako ilustracja przy okazji innych wydarzen (konferencji,
wystaw, debat); element promocji 10lecia Partnerstwa Wschodniego w mediach
spotecznosciowych na kontach MSZ i ambasad; jako plansza multimedialna w $rodkach
komunikacji publicznej.

Materiaty wizualne do wykorzystania: Agencja powinna samodzielnie pozyskaé¢ odpowiednie
materiaty zdjeciowe/filmowe niezbedne do realizacji narzedzia. MSZ dysponuje zdjeciami ze
spotkan politycznych w Polsce w ramach PW lub politykami z tych panstw wizytujgcymi Polske
oraz zdjeciami z realizacji projektéw polskiej pomocy rozwojowej w krajach PW (mogacych
postuzy¢ jako ilustracja punku 8 ponizej). Jako ze nie wszystkie majg wysokg wartos$¢ artystyczna,



mogg one stanowi¢ najwyzej uzupetnienie. Agencja powinna bazowa¢ na materiatach
pozyskanych samodzielnie.

8. Mozliwe sg rdozne formy realizacji — narzedzie powinno by¢é nowoczesne, multimedialne. Moze
mie¢ forme spotu, filmiku, prezentacji multimedialnej, kampanii skierowanej do mediéw
spoteczno$ciowych opatrzonej serig krotkich filmikow. Wszelkie materiaty promocyjne
wytworzone do publikacji w mediach spotecznosciowych bedg zarzadzane bezposrednio przez
MSZ na wtasnych kontach (Facebook, TT).

Il Termin sktadania ofert:
5 kwietnia 2019 r.

IV Akceptowalne formy skfadania oferty:

1. Oferta, zawierajgca wstepng propozycje instrumentu promujgcego rocznice 10.lecia Partnerstwa
Wschodniego (PW), powinna by¢ przestana drogg elektroniczng z opisem w temacie: ,Oferta na
instrumentu  promujgcego rocznice 10.lecia Partnerstwa Wschodniego (PW)” na adres
maria.slebioda@msz.gov.pl, aleksandra.michalak@msz.gov.pl oraz kamila.laskiewicz-
krzyminska@msz.gov.pl do dnia 5 kwietnia 2019 r.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.
4. Wykonawca powinien przedstawi¢ oferte w 3 wariantach cenowych:

a) dla jednaj wersji jezykowej (polskiej lub angielskiej)

b) dla obu wersji jezykowych: polskiej oraz angielskiej

c) dla trzech wersji jezykowych: polskiej, angielskiej oraz rosyjskiej

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

V Opis kryteriéw oceny:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

trafnosc¢ przekazu, atrakcyjnos¢ przedstawienia tresci, cena

2. Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia. Cena oferty winna obejmowac wszystkie
koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienie, w tym podatek PTU.

3. Cene nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

4. Cena nie moze przekracza¢ wartosci 30 000 EUR netto.

VIl Termin wykonania zamdwienia:
W ofercie nalezy wskazac¢ termin realizacji narzedzia od momentu podpisania umowy.
VIl Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi mieé¢ forme pisemng i by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
2. Oferta musi zawierac:
a. Imie, nazwisko, firme i doktadny adres wykonawcy, date sporzgdzenia oferty oraz imie
i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy;
b. Ceneg, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zlecenia (netto i brutto);
Wstepny projekt graficzny wraz z hastem promujgcym.
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3.
4.

W?zdr formularza oferty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny byé ztozone z ttumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce.

VIl Udzielenie zamodwienia:

1.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu.

Zawarcie umowy nastgpi bez zbednej zwtoki jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od daty wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy zawrze umowe o dzieto z przeniesieniem majgtkowych praw autorskich do wszelkich
opracowan stanowigcych przedmiot prawa autorskiego powstatych w wykonaniu lub w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu Umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze propozycje przedstawione w ofercie nie muszg zosta¢ wykorzystane do
opracowania finalnego projektu graficznego z hastem promujgcego, a Wykonawca po podpisaniu
umowy moze zosta¢ poproszony o modyfikacje lub o przygotowanie nowych propozycji z
uwzglednieniem wszystkich uwag Zamawiajgcego.

IX Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela Pani Aleksandra Michalak pod numerem telefonu 22 523 8008 oraz
adresem mejlowym: aleksandra.michalak@msz.gov.pl

Ministerstwo Spraw Zagranicznych zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zawartych
w ofertach oraz do nie wybrania zadnej z wptywajacych ofert.
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Zatacznik nr 1

(nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe dotyczgce wyboru Wykonawcy na ustuge przygotowania koncepcji
oraz realizacji instrumentu promujgcego 10-tg rocznice, Partnerstwa Wschodniego (PW), polityke PW
oraz wktad Polski w jej powstanie i zaangazowane naszego kraju na Wschodzie

1. Oferta cenowa.
Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia za wynagrodzenie:
.............................. ztotych brutto (stownie..........cccceccevreeverereenennnztotych brutto).

2. Do oferty dotgczamy koncepcje realizacji instrumentu promujgcego 10-t3 rocznice, Partnerstwa
Wschodniego (PW), polityke PW oraz wkitad Polski w jej powstanie i zaangazowane naszego kraju
na Wschodzie.

3. Oswiadczenia:

3.1. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamodwienia okreslony w opisie przedmiotu
zamoéwienia, jak réowniez wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamodwienia, w tym podatek
PTU.

3.2. Oswiadczamy, ze przedmiot zamodwienia realizowany bedzie przez grafika, ktéry wykonat wstepny
projekt graficzny wraz z hastem promujacym.

4. Informacje
4.1. Adres Wykonawcy, na ktéry nalezy przesytaé¢ ewentualng korespondencje:
tele e €M ettt

4.2. Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym:



