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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY (PPU) 

 
 

UMOWA nr MEN/2025/DKZ/…….. 

Zawarta w dniu ……………………………… 2025 r. pomiędzy: 

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Ministra Edukacji, adres: al. J. Ch. Szucha 25,  

701-101-04-60, zwanym dalej „Zamawiającym”, w imieniu którego działa: Pan Piotr Bartosiak - Dyrektora 

Departamentu Kształcenia Zawodowego, 

a 

…………………………………………….., z siedzibą ………………………………………………………………………………………………,   

NIP …………………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez: ………………………………… 

………………………………………………….. 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami” 

następującej treści: 

 
§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest wykonania usługi realizowanej w 2 etapach: 

Etap I 
1) przegląd podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta1 oraz opracowanie pisemnej 

rekomendacji dotyczącej proponowanych zmian w tej podstawie wraz z uzasadnieniem, 
z uwzględnieniem rekomendacji wypracowanych przez ekspertów wskazanych 
przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi koordynatora zadania, 

2) przegląd podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, technik ogrodnik i technik 
architektury krajobrazu1 w zakresie treści nauczania związanych z florystyką oraz opracowanie 
pisemnych rekomendacji dotyczących proponowanych zmian w podstawach w tym zakresie 
wraz z uzasadnieniem, o ile takie treści nauczania występują w tych podstawach, 

3) opracowanie (w zależności od potrzeb branży) propozycji nowych zawodów związanych 
z florystyką, w tym zawodów możliwych do wykonywania przez uczniów i uczennice z różnymi 
rodzajami niepełnosprawności, wraz z uzasadnieniem potrzeby wprowadzenia tych zawodów, 

- z uwzględnieniem zmian technologicznych wynikających z transformacji cyfrowej i ekologicznej. 

Etap II 
1) modyfikacja podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta w oparciu o rekomendacje 

wypracowane dla tego zawodu w etapie I, zgodnie z wytycznymi koordynatora zadania, 
2) udział w pracach nad modyfikacją podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, 

technik ogrodnik i technik architektury krajobrazu w zakresie treści nauczania związanych 

z florystyką, w oparciu o rekomendacje wypracowane dla tych zawodów w etapie I, 

3) opracowanie projektów podstaw programowych do zawodów związanych z florystyką, 

 o ile zapotrzebowane na takie zawdy zgłosili specjaliści z przemysłu/rynku pracy w I etapie. 

2. Usługa przewidziana jest do realizacji w ramach projektu pn. „Porozumienie branżowe na rzecz 
kształcenia i szkolenia zawodowego. Zwiększanie udziału przedstawicieli i przedstawicielek branż 
w rozwoju kształcenia zawodowego i uczenia się w miejscu pracy”, współfinansowanego 
z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 

 
1 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych kształcenia w zawodach 
szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa branżowego 
(Dz. U. poz. 991, z późn. zm.). 
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Społecznego 2021-2027, zgodnie Opisem Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik 
nr 1 do umowy oraz Ofertą Wykonawcy z dnia …………………., która stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że spełnia wymogi kwalifikacyjne określone w pkt III Opisu Przedmiotu 
Zamówienia i zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy z należytą starannością 
i w przewidzianych w Umowie terminach. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi, o której mowa w § 1 ust. 1, w terminie 
od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 lipca 2025 r., z tym że realizacja zadania nr 2 z etapu I musi 
być wykonana w terminie do 1 miesiąca od dnia podpisania umowy, a pozostałe zadania z etapu I muszą 
być wykonane w terminie do 2 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

5. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę (dalej również jako „Usługa”) 
polegającą na pracy w zespole ekspertów, tj. specjalistów z przemysłu/rynku pracy oraz nauczycieli 
kształcenia zawodowego, właściwych dla zawodów związanych z ogrodnictwem, architektura 
krajobrazu i florystyką, wykonującym zadania wskazane w § 1, ust. 1. 

6. Wykonawca zobowiązuje się także do: 
1) udziału w spotkaniu o charakterze informacyjnym i warsztatowym, realizowanym 

z wykorzystaniem technik pracy zdalnej; 

2) udziału w 3-5 spotkaniach, realizowanych z wykorzystaniem technik pracy zdalnej, na których 

będzie wykonywane zadanie, o którym mowa w § 1 ust. 1; 

3) aktywnego udział w zdalnych konsultacjach z koordynatorem zadania; 

4) udzielania wyjaśnień i przekazywania materiałów wytworzonych w związku z realizacją 

przedmiotu Umowy, w tym dotyczących postępów prac na wniosek Zamawiającego, a także 

uwzględniania zgłaszanych przez Zamawiającego uwag dotyczących realizacji przedmiotu 

Umowy. 

7. Zamawiający w wyniku realizacji zadań z etapu I przez zespół ekspertów otrzyma wytwory w formie 
następujących dokumentów: 
1)  pisemna rekomendacja  zmian w zakresie podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta 

wraz z uzasadnieniem tych zmian oraz uwzględnieniem rekomendacji wypracowanych przez 
pozostałych członów zespołu, 

2) pisemna rekomendacja zmian w podstawach programowych kształcenia  w zawodach ogrodnik, 
technik ogrodnik i technik architektury krajobrazu w zakresie treści nauczania związanych 
z florystyką wraz z uzasadnieniem tych zmian, o ile takie treści nauczania występują w tych 
podstawach, 

3) pisemna lista propozycji nowych zawodów związanych z florystyką, w tym zawodów możliwych 
do wykonywania przez uczniów i uczennice z różnymi rodzajami niepełnosprawności, 
wraz z uzasadnieniem potrzeby wprowadzenia tych zawodów. 

8. Zamawiający w wyniku realizacji zadań z etapu II przez zespół ekspertów otrzyma wytwory w formie 
następujących dokumentów: 
1) zmodyfikowaną, obecnie obowiązującą, podstawę programową kształcenia w zawodzie florysta, 
2) projekty kompletnych2 podstaw programowych  dla nowych zawodów związanych z florystyką, 

o ile zapotrzebowane na takie zawdy zgłosili specjaliści z przemysłu/rynku pracy w I etapie. 
9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu wytwory pracy (dokumenty), o których mowa w ust. 7 i 8, 

wytworzone i zaakceptowane przez zespół ekspertów, o których  mowa w ust. 5.  
10. Wytwory pracy zespołu ekspertów, w postaci dokumentów, będą opatrzone własnoręcznym podpisem 

Wykonawcy. 
11.  Wytwory pracy zespołu ekspertów zostaną przekazane Zamawiającemu w formie edytowalnych 

plików oraz w formie skanów dokumentacji papierowej opatrzonych własnoręcznym podpisem 
Wykonawcy na każdej stronie, na nośniku cyfrowym lub pocztą elektroniczną  na adres 
sekretariat.dkz@men.gov.pl.   

12. Wszelkie roszczenia osób trzecich związane z zawarciem i wykonaniem Umowy przez Wykonawcę, 
obciążać będą Wykonawcę. 

13. Wykonawca za działanie lub zaniechanie osób, przy pomocy których wykonuje przedmiot Umowy, 
odpowiada jak za własne działanie. 

14. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu Umowy, w celu należytej 
realizacji zamówienia. 

 
2 określających cele kształcenia, efekty kształcenia wraz z kryteriami weryfikacji oraz wyposażenie niezbędne do realizacji treści 

nauczania określonych w formie efektów kształcenia oraz minimalną liczbę godzin dla kwalifikacji wyodrębnionej w zawodzie 

mailto:sekretariat.dkz@men.gov.pl
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§ 2  

 
1. Łączne wynagrodzenie z tytułu wykonywania niniejszej umowy ustala się na kwotę ………….. zł brutto 

(słownie złotych: ……………………… …………………………..), w tym podatek od towarów i usług ……………………..  
2. Wynagrodzenie za zrealizowanie zadań ustalonych w etapie I wyniesie: ………….. zł brutto (słownie 

złotych: ……………………… ……………………………………..…..), w tym podatek od towarów i usług …………………….. 
3. Wynagrodzenie za zrealizowanie zadań ustalonych w etapie II wyniesie: ………….. zł brutto (słownie 

złotych: ……………………………………………………….. ………..), w tym podatek od towarów i usług …………………….. 
4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją usługi, w tym 

podatki oraz inne opłaty, jeżeli Wykonawca będzie zobowiązany do ich zapłaty, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, będzie odbiór bez zastrzeżeń całości prac 
Wykonawcy w zakresie realizacji Etapu I i Etapu II.  

6. Zamawiający może odmówić odbioru prac Wykonawcy w zakresie określonego Etapu lub odebrać 
ten Etap z zastrzeżeniami w przypadku: 

1)  nieuwzględnienia w dokumentacji, o której mowa w odpowiednio   § 1 ust. 7 i § 1 ust. 8 
rekomendacji wypracowanych przez zespół ekspertów lub wytycznych koordynatora zadania, 

2)  nieprzedstawienia przez Wykonawcę całości kompletnych dokumentów, o których mowa 
w § 1 ust. 7 i 8. 

7. W sytuacji odmowy odbioru prac w zakresie określonego etapu w przypadkach, o których mowa 
w ust. 6 pkt 1 i 2, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za odebrany etap, o którym mowa 
odpowiednio w ust. 2 i ust. 3.  

8. W sytuacji odbioru przez Zamawiającego określonego etapu prac z zastrzeżeniami, w przypadkach, 
o których mowa w ust. 6 pkt 1 lub 2, stosuje się postanowienia dotyczące kar umownych, 
o których § 5 ust. 2 i 3.  

9. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie protokół odbioru usługi. Wzór protokołu stanowi Załącznik 
nr 3 do umowy. 

10. Zamawiający sporządzi protokół odbioru usługi obejmującej zrealizowane zadania określone w etapie 
I i II w terminie 7 dni od wskazanego w § 1 ust. 4 terminu zakończenia wykonywania całej usługi.  

11. Zapłata wynagrodzenia, obliczonego przy zastosowaniu zapisów niniejszego paragrafu, nastąpi 
przelewem na rachunek bankowy ………………………………………… w terminie 21 dni od daty doręczenia 
Zamawiającemu prawidłowo wystawionej i w pełni odzwierciedlającej stan faktyczny 
faktury/rachunku. 

12. Jako dzień zapłaty wynagrodzenia Strony ustalają dzień obciążenia przez bank rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

13. Wykonawca będący podatnikiem VAT jest zobowiązany do tego, aby na dzień zlecenia przelewu 
wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy figurował w wykazie podmiotów, o którym mowa 
w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), 
zwanej dalej „ustawą o VAT”. 

14. W przypadku wskazania przez Wykonawcę będącego podatnikiem w rozumieniu ustawy o VAT, 
rachunku bankowego nieujawnionego w wykazie podmiotów, o którym mowa w ust. 14, Zamawiający 
uprawniony będzie do wstrzymania się z zapłatą do czasu wskazania przez Wykonawcę, dla potrzeb 
płatności, rachunku bankowego ujawnionego w wykazie podatników VAT. 

15. Zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy wskazanego w ust.14, następuje poprzez pisemne 
(podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji), pod rygorem nieważności, oświadczenie 
doręczone Zamawiającemu wskazujące nowy numer rachunku bankowego i nie wymaga sporządzenia 
aneksu. 

16.  Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach projektu 
pn. „Porozumienie branżowe na rzecz kształcenia i szkolenia zawodowego. Zwiększanie udziału 
przedstawicieli i przedstawicielek branż w rozwoju kształcenia zawodowego i uczenia się w miejscu 
pracy” (projekt nr FERS.01.04-IP.05-0015/23), współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. 
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§ 3 

1. W dniu zawarcia niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się zawrzeć z Zamawiającym umowę 

dotyczącą powierzenia przetwarzania danych osobowych, której wzór stanowi Załącznik nr 4 do umowy.  

2. Z tytułu umowy dotyczącej powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawcy nie będzie 

przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie. 

 
§ 4 

 
1. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy 

ani z nią związanych, zarówno w całości, jaki i w części, na rzecz osób trzecich, bez uprzedniej zgody 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

 
2. Wierzytelności wynikające z umowy nie mogą być przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 
 

§ 5   
 

Wykonawca oświadcza, iż Przedmiot umowy wykona bez udziału podwykonawców. 
 

 
§ 6 

 
1. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić na rzecz Zamawiającego karę 
umowną w wysokości 15% kwoty łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

2. W przypadku odbioru przez Zamawiającego określonego etapu prac z zastrzeżeniami w przypadkach, 
o których mowa w § 2 ust. 6 pkt 1 lub 2, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić na rzecz Zamawiającego 
karę umowną w wysokości 15% kwoty wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 2 lub § 2 ust. 3 
za zrealizowanie zadań na etapie, który odebrano z zastrzeżeniem. 

3. W przypadku zwłoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do któregokolwiek 
z terminów określonych w § 1 ust. 4, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić na rzecz Zamawiającego 
karę umowną w wysokości 3 % kwoty łącznego wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 2 ust. 1 
za każdy rozpoczęty dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do tego terminu.       

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązku wzięcia udziału w spotkaniach i konsultacjach, 
o których mowa w § 1 ust. 6 pkt 1-3, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić na rzecz Zamawiającego 
karę umowną w wysokości 5 % kwoty łącznego wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 2 ust. 1 zł 
za każde naruszenie. 

5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązku udzielania wyjaśnień i przekazywania 
materiałów i uwzględniania uwag Zamawiającego, o którym mowa w § 1 ust. 6 pkt 4, Wykonawca 
zobowiązany jest zapłacić na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 3 % kwoty łącznego 
wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 2 ust. 1 za każde naruszenie. 

6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% łącznego wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy. 

7. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania całości lub części przedmiotu Umowy 
powstanie szkoda przewyższająca zastrzeżoną karę umowną bądź szkoda powstanie z innych przyczyn 
niż te, dla których zastrzeżono kary umowne, Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia 
odszkodowań uzupełniających na zasadach ogólnych. 

8. Zamawiający ma prawo do potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy 
wartości naliczonych kar umownych, na co Wykonawca wyraża zgodę, a w przypadku niedokonania 
potrącenia, kara umowna powinna być zapłacona przelewem w terminie do 14 dni kalendarzowych, 
od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania do jej zapłaty na rachunek bankowy Zamawiającego 
wskazany w wezwaniu.  
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9. Rozwiązanie Umowy z upływem czasu, na który została zawarta, jak również z powodu wypowiedzenia 
lub odstąpienia Umowy przez którąkolwiek ze Stron, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku zapłaty 
kar umownych z powodu zdarzeń, które miały miejsce do dnia rozwiązania Umowy z upływem czasu, 
na który została zawarta lub do dnia złożenia oświadczenia o wypowiedzeniu lub odstąpieniu 
od Umowy.   

 
§ 7 

 
1. Strony uprawnione są do wypowiedzenia Umowy lub odstąpienia od niej w przypadkach określonych 

w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, a ponadto zgodnie z postanowieniami niniejszego 
paragrafu. 

2. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym z powodu 
następujących okoliczności, za które odpowiada Wykonawca: 
1) rażącego naruszenia postanowień umowy przez Wykonawcę, a w szczególności: 

a)  w przypadku niewzięcia udziału przez Wykonawcę w spotkaniu informacyjnym, o którym mowa 
w § 1 ust. 6 pkt 1, 

b)  w przypadku niewzięcia udziału przez Wykonawcę w co najmniej dwóch spotkaniach zespołu 
ekspertów, o których mowa w § 1 ust. 6 pkt 2, 

c) w przypadku niewzięcia udziału przez Wykonawcę w zdalnych konsultacjach z koordynatorem 
zadania w co najmniej dwóch uzgodnionych z nim terminach, 

2) gdy suma kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy przekroczy 
15% kwoty łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1. 

3. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub w części:  
1) w razie odmowy zawarcia przez Wykonawcę Umowy, o której mowa w § 8 ust. 2 w terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego, 
2) w razie zwłoki Wykonawcy o co najmniej 10 dni w realizacji przedmiotu umowy w stosunku 

do któregokolwiek z terminów określonych w § 1 ust. 4, 
3) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
4. Prawo do odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 3, Zamawiający może wykonać w terminie 

30 dni od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących podstawę odstąpienia od umowy. 
5. Odstąpienie od umowy w części odniesie skutek wyłącznie na przyszłość (ex nunc), co oznacza, 

iż umowa pozostanie w mocy pomiędzy Stronami w zakresie przedmiotu umowy wykonanego do chwili 
odstąpienia od umowy. Zamawiający zapłaci Wykonawcy część wynagrodzenia odpowiadającego 
stopniu wykonania przedmiotu umowy. Do odbioru usług i zapłaty wynagrodzenia stosuje 
się odpowiednio postanowienia § 2.  Protokół odbioru usług Strony sporządzą w terminie 14 dni od dnia 
odstąpienia od umowy. 

6. Postanowienia ust. 5 zdanie 2-4 stosuje się także w przypadku wypowiedzenia Umowy 
przez Zamawiającego w przypadkach określonych w ust. 2 pkt 1 i 2.   

7. Jeżeli Zamawiający zażądał od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących okoliczności uzasadniających 
odstąpienie lub wypowiedzenie od umowy, Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia wyjaśnień 
nie później niż w terminie trzech dni od dnia otrzymania żądania Zamawiającego, a brak odpowiedzi 
w tym terminie Strony uważają za przyznanie przez Wykonawcę zawinionego przez niego 
spowodowania tych okoliczności.  

8. Wypowiedzenie lub odstąpienie od Umowy wymaga zachowania pod rygorem nieważności formy 
pisemnej lub elektronicznej z podpisem elektronicznym kwalifikowanym. 

9. Strony przesyłają oświadczenia o wypowiedzeniu lub odstąpieniu od Umowy w formie elektronicznej 
na adresy e-mail wskazane w § 7 ust. 1. 

§ 8 
 

1. Strony postanawiają, że osobami do kontaktów pomiędzy Stronami, podejmowania bieżących 
uzgodnień związanych z realizacją Umowy i sporządzenia protokołu odbioru usług są: 
1) ze strony Zamawiającego – …………….……………………………………………… 

e-mail: ………………………………………, tel: …………………………………………….. 
2) ze strony Wykonawcy – …………..…………………………………………………… 

e-mail: ………………………………………., tel: ………………………………………….…. 
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2. Komunikacja pomiędzy Stronami może się odbywać za pomocą środków komunikacji elektronicznej 
(e-mail), telefonicznie lub w formie pisemnej. 

3. Zmiana osób lub danych, o których mowa w ust. 1, może nastąpić przez poinformowanie drugiej Strony 
na piśmie. Strony dopuszczają również zmianę w zakresie, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, 
poprzez przesłanie dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym Strony 
na adres   poczty e-mail drugiej Strony, o którym mowa w ust. 1.  Zmiana osób lub danych, o których 
mowa w ust. 1, może nastąpić jedynie w formach przewidzianych w zdaniu poprzedzającym. Zmiana 
ta nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga sporządzania aneksu.  

4. Pisma przesłane na adresy Stron wskazane w komparycji Umowy, uważa się za skutecznie doręczone, 
chyba że Strony poinformują się w formie pisemnej lub elektronicznej o zmianie adresów. Zmiana 
adresów nie stanowi zmiany Umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu. 

 
§ 9  

 
1. Wykonawca oświadcza, że jako współtwórcy, będą mu przysługiwać wspólnie z pozostałymi członkami 

zespołu ekspertów, o którym mowa w § 1 ust. 5, autorskie prawa majątkowe w rozumieniu ustawy 
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1062, z późn. 
zm.), dalej jako „prawo autorskie”, do wszystkich wytworów pracy zespołu ekspertów powstałych w 
toku realizacji Umowy, o których mowa w § 1 ust. 7 i 8 stanowiących utwory w rozumieniu prawa 
autorskiego w pełnym zakresie, bez żadnych ograniczeń lub obciążeń na rzecz osób trzecich.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego bez dodatkowego wynagrodzenia 
wspólnie z pozostałymi członkami zespołu ekspertów całości autorskich praw majątkowych 
do wszystkich wytworów pracy zespołu powstałych w toku realizacji Umowy, o których mowa 
w § 1 ust. 7 i 8, na warunkach określonych w umowie przeniesienia autorskich praw majątkowych, 
stanowiącej Załącznik Nr 5 do niniejszej Umowy, zwanej dalej „umową przeniesienia autorskich praw 
majątkowych”. 

3. Termin zawarcia umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych wyznaczy Zamawiający. 
4. Umowa przeniesienia autorskich praw majątkowych zostanie zawarta w formie pisemnej 

lub elektronicznej z podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi. 
5. Umowa przeniesienia autorskich praw majątkowych nie ulega rozwiązaniu w przypadku 

wypowiedzenia lub od odstąpienia od niniejszej Umowy przez którąkolwiek ze Stron.  
 

§ 10 
 

1. Umowę zawiera się w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanych podpisów 
elektronicznych/w formie pisemnej w trzech egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden 
dla Wykonawcy. 

2. Osoby zawierające Umowę w imieniu Stron oświadczają, że są umocowane do składania oświadczeń 
woli w imieniu Strony, którą reprezentują, a umocowanie to nie wygasło do dnia zawarcia Umowy. 

3. Zmiana Umowy wymaga aneksu zawartego pod rygorem nieważności w formie elektronicznej  
z wykorzystaniem kwalifikowanych podpisów elektronicznych albo w formie pisemnej, z zastrzeżeniem 
wyjątków przewidzianych w Umowie.   

4. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje się przepisy powszechnie obowiązującego prawa, 
w szczególności ustawy Kodeks cywilny. 

5. Ewentualne spory wynikłe w toku realizacji umowy będą rozstrzygane przez Strony w drodze 
negocjacji.  

6. W przypadku nieosiągnięcia przez Strony porozumienia, wszelkie spory rozstrzygane 
będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 
 
 

………………………………………………………………   ………………………………………………………………………. 
Zamawiający      Wykonawca 

 
 
 
 
 



 

7  

Załączniki do umowy: 
1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 
2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy z dnia ……………….; 
3) Załącznik nr 3 – Protokół odbioru; 
4) Załącznik nr 4 – Projekt umowy dotyczącej powierzenia przetwarzania danych osobowych, 
5) Załącznik nr 5 – Projekt umowy przeniesienia autorskich praw majątkowych. 
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Załącznik nr 1 do PPU 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Dot. nauczycieli kształcenia zawodowego w zawodzie florysta 

 
I. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie dla Ministerstwa Edukacji Narodowej (dalej „MEN”), 
we współpracy z ekspertami wskazanymi przez Zamawiającego, usługi realizowanej w 2 etapach: 

Etap I 
1) przegląd podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta1 oraz opracowanie pisemnej 

rekomendacji dotyczącej proponowanych zmian w tej podstawie wraz z uzasadnieniem, 
z uwzględnieniem rekomendacji wypracowanych przez ekspertów wskazanych 
przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi koordynatora zadania, 

2) przegląd podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, technik ogrodnik i technik 
architektury krajobrazu3 w zakresie treści nauczania związanych z florystyką oraz opracowanie 
pisemnych rekomendacji dotyczących proponowanych zmian w podstawach w tym zakresie 
wraz z uzasadnieniem, o ile takie treści nauczania występują w tych podstawach, 

3) opracowanie (w zależności od potrzeb branży) propozycji nowych zawodów związanych 
z florystyką, w tym zawodów możliwych do wykonywania przez uczniów i uczennice z różnymi 
rodzajami niepełnosprawności, wraz z uzasadnieniem potrzeby wprowadzenia tych zawodów, 

- z uwzględnieniem zmian technologicznych wynikających z transformacji cyfrowej i ekologicznej. 

Etap II 
1) modyfikacja podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta w oparciu o rekomendacje 

wypracowane dla tego zawodu w etapie I, zgodnie z wytycznymi koordynatora zadania, 
2) udział w pracach nad modyfikacją podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, 

technik ogrodnik i technik architektury krajobrazu w zakresie treści nauczania związanych 

z florystyką, w oparciu o rekomendacje wypracowane dla tych zawodów w etapie I, 

3) opracowanie projektów podstaw programowych do zawodów związanych z florystyką, 

 o ile zapotrzebowane na takie zawdy zgłosili specjaliści z przemysłu/rynku pracy w I etapie. 

 

Kod CPV przedmiotu zamówienia:  

80210000-9 Usługi edukacji technicznej i zawodowej na poziomie szkoły średniej 
79000000-4 Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania 

i zabezpieczania 

II. Sposób realizacji zamówienia 

1. Wykonawca na poszczególnych etapach realizacji usługi będzie pracował w zespole złożonym 
z ekspertów, tj. specjalistów z przemysłu/rynku pracy oraz nauczycieli kształcenia zawodowego, 
właściwych dla grup zawodów związanych z florystyką, ogrodnictwem i architekturą krajobrazu. 

2. Wykonawca ma obowiązek uczestniczyć w zdalnych spotkaniach zespołu zgodnie z harmonogramem 
ustalonym z koordynatorem zadania. Zamawiający przewiduje od 3 do 6 spotkań prowadzonych online, 
z wykorzystaniem platformy Teams. 

3. Zamówienie musi być zrealizowane w terminie od dnia zawarcia Umowy do dnia 31 lipca 2025 r., z tym 
że realizacja zadania nr 2 z etapu I musi być wykonana w terminie do 1 miesiąca od dnia podpisania 
umowy, a pozostałe zadania z etapu I muszą być wykonane w terminie do 2 miesięcy od dnia podpisania 
umowy. 

4. Forma zatrudnienia – umowa cywilnoprawna. 

5. Płatność będzie realizowana w 2 częściach, tj. za wykonanie zadań odpowiednio z etapu I i etapu II. 

 
3 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych kształcenia w zawodach 
szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa branżowego 
(Dz. U. poz. 991, z późn. zm.). 
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6. Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach projektu pn.: „Porozumienie branżowe na rzecz 
kształcenia i szkolenia zawodowego. Zwiększanie udziału przedstawicieli i przedstawicielek branż w 
rozwoju kształcenia zawodowego i uczenia się w miejscu pracy” współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego na lata 2021-2027. 

 
III. Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcy 

Wykonawcą przedmiotu zamówienia może być osoba będąca nauczycielem kształcenia zawodowego, 
spełniająca łącznie następujące wymagania: 

a) wykształcenie: ukończone studia na kierunku związanym z florystyką lub ogrodnictwem, potwierdzone 
pisemnym oświadczeniem, 

b) doświadczenie zawodowe: co najmniej 4 lata pracy w ostatnich 5 latach przed terminem złożenia oferty 
na stanowisku nauczyciela kształcenia zawodowego w zakresie obowiązkowych zajęć edukacyjnych w 
zawodzie florysta, potwierdzone pisemnym oświadczeniem o okresie zatrudnienia na stanowisku 
nauczyciela wraz z informacją o nazwie obowiązkowych zajęć edukacyjnych. 

Wykonawca jest zobowiązany w cenie ofertowej uwzględnić wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej 
realizacji zamówienia. 

Informacja ma na celu wyłącznie szacowanie wartości zamówienia i nie stanowi oferty w rozumieniu 
art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem ani zaproszeniem do składania ofert 
w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  
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Załącznik nr 2 Oferta Wykonawcy z dnia ……….. 

Załącznik nr 3 do PPU 

WZÓR PROTOKÓŁ ODBIORU ETAPU ……………………USŁUGI 

   Zamawiający:       Wykonawca: 

Ministerstwo Edukacji Narodowej           ………………………….… 

 

 

1. Protokół sporządzono w dniu ………………… . 

2. Protokół dotyczy realizacji umowy nr ………….... z 2025 roku. 

3. Zamawiający: Skarb Państwa reprezentowany przez Ministra Edukacji, adres: 

al. Jana Chrystiana Szucha 25, 00-918 Warszawa, NIP 701-101-04-60, w imieniu którego działa: 

Pan Piotr Bartosiak - Dyrektor Departamentu Kształcenia Zawodowego. 

4. Wykonawca: ………………………….. 

5. Zakres zamówienia określonego w umowie: 

Etap I 
4) przegląd podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta1 oraz opracowanie pisemnej 

rekomendacji dotyczącej proponowanych zmian w tej podstawie wraz z uzasadnieniem, 
z uwzględnieniem rekomendacji wypracowanych przez ekspertów wskazanych 
przez Zamawiającego, zgodnie z wytycznymi koordynatora zadania, 

5) przegląd podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, technik ogrodnik i technik 
architektury krajobrazu4 w zakresie treści nauczania związanych z florystyką oraz opracowanie 
pisemnych rekomendacji dotyczących proponowanych zmian w podstawach w tym zakresie 
wraz z uzasadnieniem, o ile takie treści nauczania występują w tych podstawach, 

6) opracowanie (w zależności od potrzeb branży) propozycji nowych zawodów związanych 
z florystyką, w tym zawodów możliwych do wykonywania przez uczniów i uczennice z różnymi 
rodzajami niepełnosprawności, wraz z uzasadnieniem potrzeby wprowadzenia tych zawodów, 

- z uwzględnieniem zmian technologicznych wynikających z transformacji cyfrowej i ekologicznej. 

Etap II 
4) modyfikacja podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta w oparciu o rekomendacje 

wypracowane dla tego zawodu w etapie I, zgodnie z wytycznymi koordynatora zadania, 
5) udział w pracach nad modyfikacją podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, 

technik ogrodnik i technik architektury krajobrazu w zakresie treści nauczania związanych 

z florystyką, w oparciu o rekomendacje wypracowane dla tych zawodów w etapie I, 

6) opracowanie projektów podstaw programowych do zawodów związanych z florystyką, 

 o ile zapotrzebowane na takie zawdy zgłosili specjaliści z przemysłu/rynku pracy w I etapie. 

Usługa realizowana była w ramach projektu pn. „Porozumienie branżowe na rzecz kształcenia i szkolenia 
zawodowego. Zwiększanie udziału przedstawicieli i przedstawicielek branż w rozwoju kształcenia 
zawodowego i uczenia się w miejscu pracy”, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027, zgodnie Opisem 
Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz Ofertą Wykonawcy z dnia 
…………………., która stanowi załącznik nr 2 do umowy. 

 

 
4 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych kształcenia w zawodach 
szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie wybranych zawodów szkolnictwa branżowego 
(Dz. U. poz. 991, z późn. zm.). 
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Ponadto Wykonawca uczestniczył: 
1) w spotkaniu o charakterze informacyjnym i warsztatowym, realizowanym z wykorzystaniem 

technik pracy zdalnej; 

2) w 3-5 spotkaniach, realizowanych z wykorzystaniem technik pracy zdalnej, na których były 

wykonywane zadanie, o którym mowa w § 1 ust. 1; 

3) aktywnie w zdalnych konsultacjach z koordynatorem zadania. 

6. Zamawiający dokonuje odbioru usługi objętej umową bez uwag i stwierdza, że zamówienie zostało 

zrealizowane zgodnie z zakresem i warunkami określonymi w umowie (TAK/NIE)*. 

Uwagi Zamawiającego**: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. Protokół sporządzono w trzech egzemplarzach – dwóch dla Zamawiającego oraz jednym 

dla Wykonawcy. 

* - niepotrzebne skreślić. 

** - wypełnić wyłącznie przy zaznaczeniu opcji „NIE”. 

 

  

data i czytelny podpis osoby upoważnionej 
do reprezentowania Zamawiającego 

data i czytelny podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do PPU 

 
PROJEKT UMOWY DOTYCZĄCEJ POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
Zawarta w dniu ……………………………… 2025 r. pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministrem Edukacji, z siedzibą w Warszawie, przy al. J. Ch. Szucha 25,  

NIP 701-10104-60, zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez: Pana Piotra Bartosiaka - 

Dyrektora Departamentu Kształcenia Zawodowego, 

a 

…………………………………………….., z siedzibą ………………………………………………………………………………………………,   

NIP …………………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez: ………………………………… 

………………………………………………….. 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami” 

następującej treści: 

 
 

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Minister Edukacji (ME)działając w imieniu własnym, oświadczając, że jest administratorem danych 
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 RODO, dane 
osobowe do przetwarzania w imieniu ME, na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie, 
zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami ME. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową.  
3. Wykonawca oświadcza, że nie będzie przekazywał danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) bez wcześniejszych 
udokumentowanych poleceń ME w tym zakresie. Postanowienia zdania poprzedniego nie znajdą 
zastosowania, jeżeli obowiązek przekazania danych osobowych poza EOG nakłada na Wykonawcę 
prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Wykonawca; w takim 
przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca obowiązany jest poinformować 
ME o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny 
interes prawny. 

4. Wykonawca oświadcza, iż stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wynikające 
z przepisów RODO i chroniące prawa osób, których dane osobowe dotyczą oraz zobowiązuje 
się do zachowania poufności powierzonych mu danych osobowych. 

 
§ 2 

Rodzaj, cel i charakter przetwarzania danych osobowych 
1. Wykonawca będzie przetwarzał powierzone mu dane osobowe zwykłe i szczególnych kategorii 

uczestników spotkań, pracowników ME oraz osób zatrudnionych na podstawie umów cywilno-
prawnych w postaci imienia, nazwiska, nazwy instytucji, którą dana osoba reprezentuje, informacji 
o niepełnosprawności („dane osobowe”). 

2. Powierzone przez ME dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 
wykonania umowy nr ……………… zawartej przez ME z Wykonawcą, mającej na celu realizację Projektu. 
 

§ 3 
Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu danych osobowych do ich zabezpieczenia poprzez 
wdrożenie i stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 
odpowiedni stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób 
fizycznych, zgodnie z art. 32 RODO.  
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2. Wykonawca zobowiązuje się do nadania stosownych upoważnień do przetwarzania powierzonych 
mu danych osobowych wszystkim osobom, które będą miały dostęp do danych osobowych i będą 
je przetwarzały w celu realizacji niniejszej umowy, chyba że przetwarzanie wymagane jest przez prawo 
Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego. Wzór upoważnienia, o którym mowa w zdaniu 
poprzednim oraz wzór odwołania tego upoważnienia stanowią, odpowiednio, załącznik 
A i B do niniejszej umowy. ME dopuszcza stosowanie innych wzorów upoważnień, o ile zawierają 
one wszystkie elementy wskazane załącznikach nr A i B do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiąże upoważnione osoby, o których mowa w ust. 2 do bezterminowego zachowania 
w tajemnicy powierzonych im do przetwarzania danych osobowych, także po ustaniu ewentualnego 
zatrudnienia u Wykonawcy, chyba że taki obowiązek wynika z powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowiązany jest także do przechowywania 
upoważnień, o których mowa w ust. 2 w swojej siedzibie oraz prowadzenia ewidencji osób 
upoważnionych do przetwarzania danych osobowych. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazywania ME informacji, komu zostały 
udzielone upoważnienia, o których mowa w ust. 2, na każde jego żądanie. 

5. Wykonawca biorąc pod uwagę charakter przetwarzania: 
1) w miarę możliwości pomaga ME poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać 

się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania 
jej praw określonych w rozdziale III RODO, 

2) oraz dostępne Wykonawcy informacje, pomaga ME wywiązać się z obowiązków określonych 
w art. 32-36 RODO. 

6. Wykonawca bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 24 godzin od powzięcia uzasadnionego 
podejrzenia wystąpienia zdarzenia, powiadomi ME: 
1) o wszelkich stwierdzonych przypadkach nieprzestrzegania postanowień umowy lub przepisów 

prawa dotyczących ochrony danych osobowych przetwarzanych na mocy niniejszej umowy, 
których dopuścił się Wykonawca, jego pracownicy i inne osoby, przy pomocy których przetwarza 
powierzone dane osobowe; 

2) o wszelkich wnioskach ze strony organu nadzorującego przetwarzanie danych osobowych 
lub innej instytucji, w zakresie dotyczącym przetwarzania danych osobowych na podstawie 
niniejszej umowy, chyba że prawo stanowi inaczej, zwłaszcza jeżeli obowiązują jakiekolwiek zakazy 
w świetle prawa karnego, w celu chronienia poufności postępowania przygotowawczego 
prowadzonego przez te organy; 

3) o wszelkich stwierdzonych naruszeniach zasad dotyczących przetwarzania i ochrony danych 
osobowych, w tym ich utracie, zniszczeniu, uszkodzeniu, nieuprawnionej zmianie lub ujawnieniu, 
lub incydentach przypadkowego lub nieupoważnionego dostępu do danych osobowych 
przetwarzanych na mocy niniejszej umowy; 

4) o wszelkich zażaleniach lub wnioskach dotyczących danych osobowych (zwłaszcza wnioskach 
o dostęp do danych osobowych przetwarzanych na mocy umowy), ich sprostowania, usunięcia 
lub ograniczenia przetwarzania lub o sprzeciwie wobec przetwarzania, a także o wniosku 
o przeniesienie danych osobowych przetwarzanych na mocy umowy, przesłanych bezpośrednio 
przez osoby, których dotyczą dane, bez udzielania na nie odpowiedzi do momentu uzyskania 
odpowiedniego polecenia ME, chyba że Wykonawca posiada stosowne upoważnienie 
do udzielenia na nie odpowiedzi; 

5) jeżeli jego zdaniem wydane mu przez ME polecenie stanowi naruszenie przepisów o ochronie 
danych; 

6) o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych 
osobowych wraz z informacją na temat zastosowania się do wydanych zaleceń. 

7. Informacja, o której mowa w ust. 6 pkt 1 i 3 powinna co najmniej opisywać: 
1) charakter naruszenia zasad dotyczących przetwarzania i ochrony danych osobowych, 

w tym w miarę możliwości wskazywać osoby, których dane objęte zostały naruszeniem, czas, 
miejsce i okoliczności zdarzenia; 

2) możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; 
3) działania wyjaśniające podjęte przez Wykonawcę; 
4) środki zastosowane lub proponowane przez Wykonawcę w celu zaradzenia naruszeniu ochrony 

danych osobowych, w tym, w stosownych przypadkach, środki w celu zminimalizowania 
jego ewentualnych negatywnych skutków; 

5) czy Wykonawca zgłosił naruszenie ochrony danych osobowych organowi nadzorującemu 
lub powiadomił o nim osoby, których dane objęte zostały naruszeniem. 
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8. Informacje, o których mowa w ust. 6 przekazywane będą pocztą elektroniczną na adres: 
inspektor@men.gov.pl lub w formie pisemnej na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej, 
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, w sposób zapewniający ich poufność, wraz z wszelką 
niezbędną dokumentacją dotyczącą naruszenia. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania ME o każdym postępowaniu, 
w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych 
osobowych określonych w niniejszej umowie, o każdej decyzji administracyjnej lub orzeczeniu 
dotyczącym przetwarzania tych danych osobowych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich 
planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania 
danych osobowych przez Wykonawcę. 

10. Wykonawca niezwłocznie nie później jednak niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia świadczenia 
usług związanych z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych usuwa ze swoich zasobów 
wszelkie ich kopie związanych z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych, chyba że prawo 
Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

11. Dla uniknięcia niejasności ME potwierdza, że Wykonawca nie jest uprawniony do przetwarzania 
danych osobowych po zakończeniu obowiązywania niniejszej umowy, z zastrzeżeniem ust. 10. 

12. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania danych osobowych. 
13. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania 

danych osobowych, zgodnie z art. 30 RODO. 
 

§ 4 
Obowiązki i prawa ME 

1. ME ma prawo kontrolowania Wykonawcy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, 
pod względem zgodności z RODO oraz niniejszą umową. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do: 
1) współpracy z ME w przypadku kontroli właściwego organu nadzorującego dotyczącej 

przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych, powierzonych na podstawie niniejszej 
umowy; 

2) współdziałania z ME w wykonaniu niniejszej umowy; 
3) udzielania ME wyjaśnień w razie wątpliwości co do legalności poleceń ME; 
4) terminowego wywiązywania się ze swoich obowiązków określonych niniejszą umową; 
5) wykonywania wobec osób, których dane osobowe dotyczą, obowiązków informacyjnych 

wynikających z RODO. 
 

§ 5 
Wynagrodzenie za przetwarzanie danych osobowych 

Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcę następuje w ramach wynagrodzenia przysługującego 
mu na podstawie umowy, o której mowa w § 2 ust. 2. 

 
 

§ 6 
Prawo kontroli oraz audytu 

1. ME zastrzega możliwość przeprowadzenia audytów w zakresie przestrzegania postanowień niniejszej 
umowy przez Wykonawcę. 

2. Audyty, o których mowa w ust. 1 mogą być prowadzone przez ME lub osobę trzecią, działającą w imieniu 
ME, w szczególności w trybie wizytacji dowolnej lokalizacji lub obiektu, w którym dane osobowe 
są przetwarzane na podstawie niniejszej umowy (w tym przechowywane, co obejmuje również kopie 
zapasowe danych osobowych) oraz uzyskania dostępu do dokumentów i wszelkich danych mających 
bezpośredni związek z przedmiotem audytu (oraz sporządzania ich kopii), oprogramowania i sprzętu 
komputerowego (w tym przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego 
służącego do przetwarzania danych osobowych) oraz pozostałych informacji dotyczących danych 
osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy, w celu analizy i zbadania 
tych dokumentów, oprogramowania i sprzętu komputerowego oraz pozostałych informacji. 
ME lub osoba trzecia, działająca w imieniu ME są upoważnieni do weryfikacji wdrożenia i skuteczności 
środków technicznych i organizacyjnych stosowanych przez Wykonawcę w celu zabezpieczania danych 
osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy. ME lub osoba trzecia, działająca w imieniu 
ME mają również prawo żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione 
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przez Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu 
faktycznego. 

3. Audyty, o których mowa w ust. 1 mogą odbywać się wyłącznie po zawiadomieniu Wykonawcy 
przez ME o zamiarze ich przeprowadzenia, co najmniej na 5 dni roboczych przed planowanym 
rozpoczęciem audytu. W przypadku powzięcia przez ME osobę trzecią, działającą w imieniu 
ME, wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę obowiązków wynikających z przepisów 
o ochronie danych bezpośrednio dotyczących go jako podmiotu przetwarzającego i odnoszących 
się do powierzonych danych lub postanowień niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi ME osobie 
trzeciej, działającej w imieniu ME dokonanie niezapowiedzianego audytu, w celu określonym w ust. 1. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do udostępniania ME oraz osobom trzecim, działającym w imieniu 
ME wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełniania obowiązków określonych 
w art. 28 RODO, w tym wynikających z niniejszej umowy oraz do umożliwienia ME lub audytorowi 
upoważnionemu przez ME przeprowadzenia audytów i przyczyniania się do nich. 

5. Po przeprowadzeniu audytu ME/ osoba trzecia, działająca w imieniu ME przekaże Wykonawcy pisemne 
zalecenia poaudytowe wraz z terminem ich realizacji. Wykonawca zobowiązuje się zastosować 
zalecenia dotyczące poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu 
ich przetwarzania sporządzone w wyniku audytu przeprowadzonych przez ME/ osobę trzecią, 
działającą w imieniu ME albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli/audytów na podstawie 
odrębnych przepisów. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania ME/ osoby 
trzeciej, działającej w imieniu ME, jeżeli jego zdaniem wydane mu zalecenie stanowi naruszenie RODO 
lub innych przepisów UE lub przepisów o ochronie danych osobowych państwa członkowskiego. 

6. Wykonawca może zostać poddany kontroli lub audytowi zgodności przetwarzania powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych z aktualnie obowiązującą ustawą o ochronie danych osobowych, 
RODO, przepisami prawa powszechnie obowiązującego dotyczącymi ochrony danych osobowych 
w miejscach, w których są one przetwarzane przez uprawniony na podstawie przepisów prawa podmiot. 

 
§ 7 

Dalsze powierzenie danych osobowych do przetwarzania 
1. Wykonawca, przy wykonywaniu jakichkolwiek czynności przetwarzania danych osobowych, 

powierzonych Wykonawcy do przetwarzania na podstawie niniejszej umowy, nie ma prawa korzystać 
z usług innego podmiotu przetwarzającego (podwykonawcy) bez pisemnej zgody ME. W celu uniknięcia 
ewentualnych wątpliwości, przekazywanie przez Wykonawcę wybranemu hotelowi danych 
osobowych, o których mowa w § 2 ust. 1, w celu dokonania rezerwacji i zakupu noclegu, zgodnie 
z umową wskazaną w § 2 ust. 2, stanowi udostępnienie tych danych osobowych. 

2. W celu uzyskania zgody, o której mowa w ust. 1, Wykonawca obowiązany jest przedstawić 
ME następujące informacje: 
1) tożsamość i dane kontaktowe podwykonawcy; 
2) charakter czynności podejmowanych przez podwykonawcę; 
3) zakres danych, do których będzie miał dostęp podwykonawca; 
4) miejsce świadczenia usług polegających na przetwarzaniu danych osobowych 

przez podwykonawcę; 
oraz projekt umowy z podwykonawcą. ME może zarządzać dodatkowych informacji. 
3. Brak sprzeciwu ME lub żądania dodatkowych informacji w ciągu 21 dni roboczych od daty zgłoszenia 

żądania uzyskania zgody przez Wykonawcę, oznacza udzielenie zgody na korzystanie 
przez Wykonawcę z przedstawionego zgodnie z ust. 2 podwykonawcę. 

4. ME jest uprawniony do cofnięcia zgody, o której mowa w ust. 1, z ważnych i uzasadnionych powodów, 
w szczególności jeśli podwykonawca przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z prawem. 
W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego uniemożliwienia podwykonawcy 
przetwarzania danych osobowych powierzonych przez ME, co nie zwalnia Wykonawcy z wykonania 
obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 
 

§ 8 
Odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie przypadki naruszenia przez niego lub osoby, o których 
mowa w § 3 ust. 2 spoczywających na nich obowiązków ochrony danych osobowych, 
w tym za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią niniejszej umowy, 
niedopełnienie obowiązków nałożonych bezpośrednio na Wykonawcę przepisami RODO, 
lub za działanie poza zgodnymi z prawem instrukcjami lub wbrew tym instrukcjom. 
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec ME za szkody powstałe 
w związku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO, przepisów prawa 
powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych w zakresie w jakim dotyczą 
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową powierzenia przetwarzania 
danych osobowych i z zastrzeżeniem postanowień ust. 1. 

3. W celu uniknięcia wątpliwości, Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania swoich pracowników 
i innych osób, przy pomocy których przetwarza powierzone dane osobowe, czy też umożliwia im dostęp 
do powierzonych danych jak za własne działanie i zaniechanie. 

4. Wykonawca ma obowiązek zawsze współdziałać z ME na jego żądanie, w zakresie ustalenia przyczyn 
wyrządzonej szkody. 

§ 9 
Czas trwania przetwarzania danych osobowych 

Dane osobowe, o których mowa w niniejszej umowie mogą być przetwarzane przez Wykonawcę 
od dnia jej zawarcia przez czas oznaczony, do dnia obowiązywania umowy, o której mowa w § 2 ust. 2. 
 

§ 10 
Wypowiedzenie umowy 

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem jednomiesięcznego okresu 
wypowiedzenia. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawcę nie będzie on mógł 
wykonywać umowy, o której mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy. 

2. ME może wypowiedzieć niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, z ważnych powodów, 
w szczególności w przypadku, gdy Wykonawca: 
1) w wyznaczonym terminie nie zrealizuje zaleceń pokontrolnych/poaudytowych; 
2) lub osoba, za pośrednictwem której Wykonawca wykonuje niniejszą umowę przetwarza dane 

osobowe w sposób niezgodny z niniejszą umową lub powszechnie obowiązującymi przepisami 
prawa; 

3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi przetwarzającemu mimo zakazu 
określonego w niniejszej umowie; 

4) nie nadał stosownych upoważnień do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych 
którejkolwiek z osób, która miała dostęp do tych danych osobowych; 

 5) wyrządził szkodę, w tym niemajątkową ME lub osobie, której dane osobowe przetwarza 
na podstawie niniejszej umowy. 

3. Wypowiedzenie, o którym mowa w ust. 1 i 2 powinno nastąpić w formie pisemnej. 
 

§ 11 
Postanowienia końcowe 

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga zgody obydwu Stron i zachowania formy elektronicznej pod rygorem 
nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Zmiana danych rejestrowych i adresowych Stron następuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentacji Strony) powiadomienie drugiej Strony (nie wymaga sporządzenia aneksu) 
przesłane na adres poczty elektronicznej: 
1) w przypadku Wykonawcy na adres poczty elektronicznej: ……………. 
2) w przypadku ME na adres poczty elektronicznej: ……………………………………………. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy powszechnie 
obowiązującego prawa, w tym RODO. 

4. Strony będą dążyły do rozwiązywania ewentualnych sporów powstałych w związku z realizacją 
niniejszej umowy w drodze porozumienia. W przypadku braku porozumienia, spory będą rozstrzygane 
przez sąd powszechny właściwy dla siedziby ME. 

5. Umowa zostaje zawarta w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanych podpisów 
elektronicznych. 

6. Integralną część umowy stanowią następujące załączniki: 
Załącznik A – wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych Wykonawcy danych osobowych 

dla osób, które będą miały dostęp do tych danych i będą je przetwarzały w celu 
realizacji niniejszej umowy; 

Załącznik B – wzór odwołania upoważnienia. 
ME                                                                                                   Wykonawca 

 
 

……………………………………………………………………..   ……………………………………………………… 
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Załącznik A 

UPOWAŻNIENIE  

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem ……………………………….. r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 

z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.) (RODO), upoważniam ………………………… do przetwarzania danych 

osobowych uczestników spotkań oraz pracowników MEN oraz osób zatrudnionych na podstawie umów 

cywilno-prawnych. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* stosunku prawnego łączącego 

Pana/Panią* z ………………………………………….. 

 

 

 

…………………………………………………………..    ………………………………………………………….. 

Czytelny podpis osoby upoważnionej       Upoważnienie otrzymałem/am 
wydawania i odwoływania upoważnień.  

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi 

zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie trwania umowy jak również 

po ustaniu stosunku prawnego łączącego mnie z ……………………………………. 

……………………………………………… 
Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 

*niepotrzebne skreślić



 

telefon: +48 22 34 74 195 al. J.Ch. Szucha 25 

adres email: sekretariat.dkz@men.gov.pl 00-918 Warszawa 
gov.pl/edukacja 

 
 

 

Załącznik B  

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA  

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem ………………………………..r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), 

odwołuję upoważnienie Pana /Pani* ……………………………………………….. do przetwarzania 

danych osobowych wydane w dniu ……………………………….. 

 

………….………………………………. 
Czytelny podpis osoby,  

upoważnionej do wydawania i odwoływania upoważnień 
(miejscowość, data) 

*niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 5 do PPU 

UMOWA Nr ……………… 

przeniesienia autorskich praw majątkowych do dokumentów stanowiących rezultat pracy  
Zespołu Ekspertów powołanego do modyfikacji podstaw programowych kształcenia 
w zawodach florysta, ogrodnik, technik ogrodnik i technik architektury krajobrazu 
oraz ewentualnego opracowania podstaw programowych kształcenia w nowych zawodach 
związanych z florystyką 

zwana dalej „Umową”,   

zawarta pomiędzy: 

Członkami Zespołu Ekspertów powołanego do modyfikacji podstaw programowych 
kształcenia w zawodach florysta, ogrodnik, technik ogrodnik i technik architektury 
krajobrazu oraz ewentualnego opracowania podstaw programowych kształcenia w nowych 
zawodach związanych z florystyką, zwanego dalej „Zespołem Ekspertów”: 

1. Panią/Panem ………………. legitymującą/cym się dowodem osobistym ………………, 
zamieszkałą/łym  
w …………….., ul. …………………., kod pocztowy ……….., PESEL: ………………., NIP: …-…-..-.., 
 

2. Panią/Panem ………………. legitymującą/cym się dowodem osobistym ………………, 
zamieszkałą/łym  
w …………….., ul. …………………., kod pocztowy ……….., PESEL: ………………., NIP: …-…-..-.., 

 
3. Panią/Panem ………………. Legitymującą/cym się dowodem osobistym ………………, 

zamieszkałą/łym  
w …………….., ul. …………………., kod pocztowy ……….., PESEL: ………………., NIP: …-…-..-.. 

 
4. …………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………..,  

 
zwanymi dalej łącznie „Twórcami” 

a 

Skarbem Państwa reprezentowanym przez Ministra Edukacji, adres: 
al. Jana Chrystiana Szucha 25, 00-918 Warszawa, NIP 701-101-04-60, zwanym dalej 
„Zamawiającym” w imieniu, którego działa: Pan Piotr Bartosiak - Dyrektor Departamentu 
Kształcenia Zawodowego 

zwanym dalej „Nabywcą”. 

Twórcy i Nabywca nazwani są również w dalszej treści Umowy indywidualnie „Stroną”, 
a łącznie „Stronami”.  
 

§1. 

1. Twórcy oświadczają, że będą współtwórcami dokumentacji wytworzonej przez Zespół 
Ekspertów powstałej w wykonaniu zawartych przez Nabywcę umów o świadczenie usług 
w zakresie modyfikacji podstaw programowych kształcenia w zawodach związanych 



 

telefon: +48 22 34 74 881 al. J.Ch. Szucha 25 

adres email: sekretariat.dskkz@men.gov.pl 00-918 Warszawa 
gov.pl/edukacja 

 
 

 

z florystyką, ogrodnictwem i architekturą krajobrazu oraz opracowania podstaw 
programowych dla nowych zawodów związanych z florystyką: 
1) …………………………………………………………………., 
2) ………………………………………………………………….., 

o której mowa w § 1 ust. 7 i § 1 ust. 8 tych umów.  
2. Dokumentacja, o której mowa w ust. 1, zwana dalej „Utworami” będzie stanowiła utwory 

w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. Prawo autorskie i prawa pokrewne 
(Dz.U. z 2025 r. poz. 24), zwanej dalej „Prawem autorskim”. 

3. Twórcom będzie przysługiwać wspólnie wyłączne i nieograniczone autorskie prawo 
osobiste i majątkowe do Utworów na zasadach określonych w art. 9 Prawa autorskiego. 

4. Utwory nie będą opracowaniem cudzego Utworu w rozumieniu Prawa autorskiego. 
5. Utwory nie będą obciążone prawami uniemożliwiającymi zawarcie i wykonanie niniejszej 

Umowy, nie będą naruszać jakichkolwiek praw wyłącznych osób trzecich, będą wolne 
od wad prawnych i obciążeń na rzecz osób trzecich, nie będą przedmiotem 
jakiegokolwiek postępowania bądź przedmiotem zabezpieczenia oraz prawa do nich 
nie będą zajęte w rozumieniu przepisów o postępowaniu egzekucyjnym. 
 

§2. 

1. Twórcy przenoszą na Nabywcę nieodpłatnie wspólnie im przysługujące autorskie prawa 
majątkowe do Utworów. 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów na Nabywcę następuje 
bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia 
niniejszej Umowy polach eksploatacji, a w szczególności następujących: 
1) wytwarzanie nieograniczonej ilości egzemplarzy Utworów z zastosowaniem 

dowolnej techniki, 
2) wprowadzenie Utworów do pamięci komputerów i systemów operacyjnych; 
3) wprowadzanie Utworów do obrotu - bez ograniczeń przedmiotowych, 

terytorialnych i czasowych, 
4) rozpowszechnianie Utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp 

w wybranym przez siebie miejscu i czasie, w tym w sieciach informatycznych 
i teleinformatycznych, 

5) wykorzystywanie Utworów w celach informacyjnych, szkoleniowych 
i edukacyjnych. 

3. Twórcy wyrażają zgodę na wykonywanie przez Nabywcę lub na jego zlecenie zmian, 
aktualizacji i uzupełnień Utworów.  

4. Twórcy zezwalają Nabywcy na wykonywanie zależnych praw autorskich w rozumieniu 
Prawa autorskiego do zmian, aktualizacji i uzupełnień Utworów wykonanych 
przez Nabywcę lub na jego zlecenie oraz przenoszą na Nabywcę wyłączne prawo 
zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do zmian, aktualizacji 
i uzupełnień Utworów przez osoby trzecie. 

 

§ 3 

6. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów nastąpi z chwilą 
ich przekazania Nabywcy w formie edytowalnych plików oraz w formie skanów 
dokumentacji papierowej, opatrzonych własnoręcznym podpisem Twórców na każdej 
Stronie, na nośniku cyfrowym lub pocztą elektroniczną na adres poczty elektronicznej: 
sekretariat.dkz@men.gov.pl. 

7. W przypadku przekazania Nabywcy Utworów na nośniku elektronicznym, z chwilą 
przejścia autorskich praw majątkowych do Utworów, Nabywca nabywa prawo 
własności nośników, na których zostały utrwalone przekazane Utwory. 

mailto:sekretariat.dkz@men.gov.pl


 

telefon: +48 22 34 74 881 al. J.Ch. Szucha 25 

adres email: sekretariat.dskkz@men.gov.pl 00-918 Warszawa 
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8. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów Strony potwierdzą 
protokołem zdawczo-odbiorczym wymieniającym rodzaj przekazywanej dokumentacji.  

9. Twórcy oświadczają, że przed przejściem praw autorskich do Utworów na Nabywcę, 
jest on uprawniony do nieodpłatnego korzystania z wszelkiej dokumentacji powstałej 
w związku realizacją Umów o świadczenie usług w zakresie modyfikacji podstaw 
programowych kształcenia w zawodach związanych z ogrodnictwem, o których mowa 
w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy, przekazanej mu przez Twórców, w tym roboczych 
i niekompletnych wersji Utworów.  

§ 4 

1. W przypadku wystąpienia osoby trzeciej przeciwko Nabywcy z roszczeniami 
wynikającymi z naruszenia przez Twórców praw tej osoby do Utworów, Twórcy 
zobowiązują się do ich zaspokojenia i zwolnienia Nabywcy z obowiązku świadczeń z tego 
tytułu, jeżeli roszczenia osoby trzeciej okażą się uzasadnione. 

2.  W przypadku dochodzenia przez osobę trzecią na drodze sądowej przeciwko Nabywcy 
roszczeń wynikających z naruszenia praw tej osoby do Utworów przez Twórców, Twórcy 
zobowiązani są do przystąpienia w postępowaniu sądowym po stronie Nabywcy 
i podjęcia czynności zmierzających do zwolnienia Nabywcy z udziału w postępowaniu. 
 

§ 5 

1. Nieważność któregokolwiek z postanowień Umowy nie narusza ważności pozostałych 
jej postanowień oraz Umowy jako całości.  

2. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku nieważności któregokolwiek 
z postanowień Umowy lub stwierdzenia jego niewykonalności, podejmą starania mające 
na celu zastąpienie postanowienia nieważnego lub niewykonalnego postanowieniem 
ważnym i wykonalnym, które odzwierciedlać będą najpełniej cel Umowy. 

 
§ 6 

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie mają zastosowanie przepisy prawa 
autorskiego oraz przepisy ustawy Kodeks cywilny. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy powinny być sporządzone na piśmie lub w formie 
elektronicznej z podpisami elektronicznymi kwalifikowanymi pod rygorem nieważności. 

3. Ewentualne spory wynikłe w toku realizacji Umowy będą rozstrzygane przez Strony 
w drodze negocjacji. 

4. W przypadku nieosiągnięcia przez Strony porozumienia, wszelkie spory rozstrzygane 
będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Nabywcy. 

5. Niniejszą Umowę sporządzono w formie elektronicznej/ w formie papierowej w dwóch 
jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron 

Twórcy                                                                                                                                                        Nabywca 

 

1. …………………………………………                                                                                                  
………………………………………. 

2. …………………………………………. 
3. …………………………………………. 
4. ……………………………………………. 

 

 



 

 
 

 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

Formularz ofertowy  

dla nauczyciela kształcenia zawodowego w zawodzie florysta 

Zamawiający: 

Ministerstwo Edukacji Narodowej 

al. Szucha 25 

00-918 Warszawa 

 

Wykonawca 

(imię i nazwisko) 
 

Adres Wykonawcy  

NIP  

Adres, na który Zamawiający powinien 

przesyłać ewentualną korespondencję,  

nr tel., adres e-mail 

 

 

1. Odpowiadając na zapytanie ofertowe na wykonanie usługi realizowanej w 2 etapach: 

Etap I 
1) przegląd podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta1 

oraz opracowanie pisemnej rekomendacji dotyczącej proponowanych zmian 
w tej podstawie wraz z uzasadnieniem, z uwzględnieniem rekomendacji 
wypracowanych przez ekspertów wskazanych przez Zamawiającego, zgodnie 
z wytycznymi koordynatora zadania, 

2) przegląd podstaw programowych kształcenia w zawodach ogrodnik, technik 
ogrodnik i technik architektury krajobrazu1 w zakresie treści nauczania 
związanych z florystyką oraz opracowanie pisemnych rekomendacji dotyczących 
proponowanych zmian w podstawach w tym zakresie wraz z uzasadnieniem, 
o ile takie treści nauczania występują w tych podstawach, 

3) opracowanie (w zależności od potrzeb branży) propozycji nowych zawodów 
związanych z florystyką, w tym zawodów możliwych do wykonywania 
przez uczniów i uczennice z różnymi rodzajami niepełnosprawności, 
wraz z uzasadnieniem potrzeby wprowadzenia tych zawodów, 

- z uwzględnieniem zmian technologicznych wynikających z transformacji cyfrowej 
i ekologicznej. 

Etap II 
1) modyfikacja podstawy programowej kształcenia w zawodzie florysta w oparciu 

o rekomendacje wypracowane dla tego zawodu w etapie I, zgodnie z wytycznymi 
koordynatora zadania, 

 
1 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych 
kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie 
wybranych zawodów szkolnictwa branżowego (Dz. U. poz. 991, z późn. zm.). 



 

 
 

 

2) udział w pracach nad modyfikacją podstaw programowych kształcenia w zawodach 

ogrodnik, technik ogrodnik i technik architektury krajobrazu w zakresie treści 

nauczania związanych z florystyką, w oparciu o rekomendacje wypracowane 

dla tych zawodów w etapie I, 

3) opracowanie projektów podstaw programowych do zawodów związanych 

z florystyką, o ile zapotrzebowane na takie zawdy zgłosili specjaliści 

z przemysłu/rynku pracy w I etapie. 

oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym 

oraz projektowanymi postanowieniami umowy umowy, za łączną cenę 

……………………………………………………………………………………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………………………………………………………………….……………………..………), zgodnie 

z wyliczeniami zawartymi w poniższej tabeli: 

 
 

LP Zakres Cena netto VAT Cena brutto 

1. 1) Przegląd podstawy 
programowej kształcenia 
w zawodzie florysta1 
oraz opracowanie 
pisemnej rekomendacji 
dotyczącej 
proponowanych zmian 
w tej podstawie wraz z 
uzasadnieniem, 
z uwzględnieniem 
rekomendacji 
wypracowanych przez 
ekspertów wskazanych 
przez Zamawiającego, 
zgodnie z wytycznymi 
koordynatora zadania, 

2) Przegląd podstaw 
programowych 
kształcenia w zawodach 
ogrodnik, technik 
ogrodnik i technik 
architektury krajobrazu2 
w zakresie treści 
nauczania związanych 
z florystyką oraz 
opracowanie pisemnych 
rekomendacji 
dotyczących 
proponowanych zmian 
w podstawach w tym 

   

 
2 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych 
kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego oraz dodatkowych umiejętności zawodowych w zakresie 
wybranych zawodów szkolnictwa branżowego (Dz. U. poz. 991, z późn. zm.). 



 

 
 

 

zakresie wraz z 
uzasadnieniem, o ile takie 
treści nauczania 
występują w tych 
podstawach, 

3) Opracowanie 
(w zależności od potrzeb 
branży) propozycji 
nowych zawodów 
związanych z florystyką, 
w tym zawodów 
możliwych 
do wykonywania 
przez uczniów i uczennice 
z różnymi rodzajami 
niepełnosprawności, 
wraz z uzasadnieniem 
potrzeby wprowadzenia 
tych zawodów, 

- z uwzględnieniem zmian 
technologicznych 
wynikających z 
transformacji cyfrowej 
i ekologicznej. 

2.  1) Modyfikacja podstawy 
programowej kształcenia 
w zawodzie florysta w 
oparciu o rekomendacje 
wypracowane dla tego 
zawodu w etapie I, 
zgodnie z wytycznymi 
koordynatora zadania, 

2) Udział w pracach nad 
modyfikacją podstaw 
programowych 
kształcenia w zawodach 
ogrodnik, technik 
ogrodnik i technik 
architektury krajobrazu 
w zakresie treści 
nauczania związanych 
z florystyką, w oparciu o 
rekomendacje 
wypracowane dla tych 
zawodów w etapie I, 

3) Opracowanie projektów 
podstaw programowych 
do zawodów związanych 
z florystyką, o ile 
zapotrzebowane na takie 
zawdy zgłosili specjaliści 

   



 

 
 

 

z przemysłu/rynku pracy 
w I etapie. 

Razem    

OŚWIADCZENIA: 

1) W cenie jednostkowej wskazanej w Formularzu ofertowym i obliczonej 
na jej podstawie cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 
zamówienia, również te wprost niewymienione. 

2) Zapoznałem się ze wzorem umowy i nie wnoszę do nich zastrzeżeń oraz przyjmuję 
warunki w nich zawarte. 

3) Oświadczam, że wszystkie informacje podane w formularzu ofertowym są zgodne 
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji. 

4) Oświadczam, że jestem upoważniony/a do złożenia niniejszej oferty w imieniu 
Wykonawcy.* 

………………………………………… 

(Miejscowość i data) 

……………………………………. 

(Podpis) 

*należy skreślić, jeśli nie dotyczy 



 

 

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

OŚWIADCZENIE* 
 

Ja, niżej podpisany/a 

 

……………………………………………………………… 

 

 

Świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia lub zatajenie prawdy, 

oświadczam, że: 

− posiadam / nie posiadam** wykształcenie wyższe w kierunku florystyka lub ogrodnictwo 

albo wykształcenie wyższe w kierunku florystyka lub ogrodnictwo uzyskane za granicą uznane 

w Rzeczypospolitej Polskiej, na podstawie przepisów odrębnych, 

− co najmniej 4 lata w ostatnich 5 latach przed terminem złożenia oferty pracy pracowałem/nie 

pracowałem** na stanowisku nauczyciela kształcenia zawodowego w zakresie obowiązkowych 

zajęć edukacyjnych w zawodzie florysta,  

 

Lp. Nazwa i adres szkoły 

Okres zatrudnienia na stanowisku 
nauczyciela kształcenia zawodowego 

w zawodzie florysta 
(od dd/mm/rrrr –  do dd/mm/rrrr) 

1. 

 

 

… 

 

 

 

 

− w trakcie pracy na stanowisku nauczyciela kształcenia zawodowego w zawodzie florysta 

prowadziłem/łam następujące obowiązkowe zajęcia edukacyjne z zakresu kształcenia 

zawodowego teoretycznego lub praktycznego w zawodzie florysta (proszę podać nazwy zajęć 
edukacyjnych): 

 
1) ……………………………………………………………………………………………. 

2) ……………………………………………………………………………………………. 

3) …………………………………………………………………………………………… 

4) …………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………     …………………………………………… 

      (Miejscowość i data)                          (Podpis1) 

 

*Zainteresowany zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji zawartych w niniejszym oświadczeniu  

**niepotrzebne skreślić 

 
1 Niniejsze oświadczenie musi być opatrzone przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy podpisem własnoręcznym. Wówczas oświadczenie składane jest w formie skanu. Lub podpisem 
w formie elektronicznej (opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dokument składany jest 
na wezwanie Zamawiającego. 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

 

Nazwa zamówienia: usługa polegająca na przeglądzie i modyfikacji podstaw programowych 

kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego w grupach zawodów: florystyka, 

ogrodnictwo i architektura krajobrazu wykonana przez nauczycieli kształcenia zawodowego 

w zakresie florystyki w ramach projektu pn. „Porozumienie branżowe na rzecz kształcenia 
i szkolenia zawodowego. Zwiększanie udziału przedstawicieli i przedstawicielek branż 
w rozwoju kształcenia zawodowego i uczenia się w miejscu pracy”  

Oświadczenie o bezstronności 
 

Ja niżej podpisany/a: 
 

………………………….. 
(imię/imiona i nazwisko) 

 
Uprzedzony/a o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywego oświadczenia oświadczam, 

że: 

1) nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie jestem 

związany/a z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaję we wspólnym 

pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami zespołu projektowego; 

2) nie pozostaję z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do mojej bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o dokonanie zakupu z uwagi na posiadanie bezpośredniego 

lub pośredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w określonym 

rozstrzygnięciu dotyczącym postępowania o dokonanie zakupu. 

 
……………………………………… 

(miejscowość i data) 
 

           ………………………………. 
  (podpis) 

                                             
W związku z zaistnieniem okoliczności, o której mowa w pkt ......2), podlegam wyłączeniu.  

 
…………….………………………… 

   (miejscowość i data) 
 ...................................................... 

(podpis) 

 
2) Wstawić odpowiednio pkt 1 lub 2. 

 



 

telefon: +48 22 34 74 195 al. J.Ch. Szucha 25 

adres email: sekretariat.dkz@men.gov.pl 00-918 Warszawa 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

Zamawiający: 

Ministerstwo Edukacji Narodowej 

al. J. Ch. Szucha 25 

00-918 Warszawa 

 

Wykonawca 

(pełna nazwa/firma albo imię i nazwisko) 
 

Adres Wykonawcy  

Imię i nazwisko osoby reprezentującej 

Wykonawcę  
 

 

Oświadczenie 

 

Składane na potrzeby wykonywania usługi polegającej na przeglądzie i modyfikacji podstaw 

programowych kształcenia w zawodach szkolnictwa branżowego w grupach zawodów: 

florystyka, ogrodnictwo i architektura krajobrazu wykonana przez nauczycieli kształcenia 

zawodowego w zakresie florystyki w ramach projektu pn. „Porozumienie branżowe na rzecz 
kształcenia i szkolenia zawodowego. Zwiększanie udziału przedstawicieli i przedstawicielek 
branż w rozwoju kształcenia zawodowego i uczenia się w miejscu pracy”.  

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. poz. 835). 

 

                                                                     ………………………………………… 
            (Miejscowość i data)  

 

    

 ……………………………………….. 
(Podpis1) 

 

 
1 Niniejsze oświadczenie musi być opatrzone przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania 

Wykonawcy podpisem własnoręcznym. Wówczas oświadczenie składane jest w formie skanu 

lub podpisem w formie elektronicznej (opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym). 

Dokument składany jest na wezwanie Zamawiającego. 

 
 



Załącznik nr 6 do zapytania ofertowego 

telefon: +48 22 34 74 195 al. J.Ch. Szucha 25 
adres email: sekretariat.dkz@men.gov.pl 00-918 Warszawa 
gov.pl/edukacja 

 
 

  

Departament Kształcenia Zawodowego 
 
 
 

Klauzula informacyjna 
dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z szacowaniem wartości 

zamówienia 
 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, 
z  późn. zm.), dalej jako: RODO uprzejmie informuję, że: 
 
Administrator danych osobowych: 
Minister Edukacji, Aleja Jana Chrystiana Szucha 25, 00-918 Warszawa, 
kancelaria@men.gov.pl, tel. +48 22 34 74 100. 
 
Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych: 
W celu skontaktowania się z inspektorem można wysłać wiadomość e-mail na adres: 
inspektor@men.gov.pl lub pismo na adres administratora. 
 
Cel i podstawy przetwarzania danych: 
Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z realizacją obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO1) oraz wykonywaniem 
przez administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). 
  
Źródło pochodzenia danych osobowych: 
Przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od osoby, której dane dotyczą  

lub też mogą być pozyskane od innego podmiotu, który przekazał sprawę do Ministerstwa 

Edukacji Narodowej. 
 
Rodzaj przetwarzanych danych: 
Dane osobowe podane w piśmie skierowanym do Ministerstwa Edukacji Narodowej. 
 
Odbiorcy danych osobowych: 
W zakresie obsługi informatycznej zebrane dane osobowe są przetwarzane przez Centrum 
Informatyczne Edukacji – jednostkę podległą Ministrowi Edukacji. Dane osobowe mogą 
być również przekazywane do organów administracji publicznej lub innych podmiotów 
upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących zadania realizowane 
w interesie publicznym, lub w ramach sprawowania władzy publicznej. 
 
 
 

 
1 RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych).  
Link: https://eurlex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679  
 

https://eurlex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679


 

telefon: +48 22 34 74 195 al. J.Ch. Szucha 25 
adres email: sekretariat.dkz@men.gov.pl 00-918 Warszawa 
gov.pl/edukacja 

 
 

  

Okres przechowywania danych: 
Dane osobowe będą przetwarzane do chwili zakończenia realizacji zadania, a następnie, jeśli 
chodzi o materiały archiwalne, przez czas wynikający z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164). 
 
Prawa osób, których dane dotyczą: 
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do swoich danych osobowych 
oraz otrzymania ich kopii, żądania ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia, 
z przyczyn związanych z jej szczególna sytuacją, sprzeciwu wobec przetwarzania, a także 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem 
ich przetwarzanie. 
 
Inne informacje: 
Podane dane osobowe nie są podstawą do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie 
będzie stosowane również profilowanie. Podanie danych osobowych może być natomiast 
niezbędne do realizacji zadania.  
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