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WZÓR 

UMOWA NR ………… 

(zwana dalej „Umową”) 

 

zawarta dnia ……………….r., w ………………… pomiędzy:  

Skarbem Państwa – Generalną Dyrekcją Ochrony Środowiska z siedzibą w Warszawie, 

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, NIP: 701-015-10-52, REGON: 141628410, 

reprezentowanym przez …………………………………………………………………………, 

zwanym w dalszej części „Zamawiającym” 

a 

…………………………. z siedzibą ………………………, adres: ………………………., 

kod pocztowy ………………., NIP: …………………………., REGON: ……………………, 

reprezentowany/ną przez ……………………………………………….., 

zwaną w dalszej części „Wykonawcą”. 

Zamawiający i Wykonawca dalej łącznie są zwani „Stronami”, każdy z osobna „Stroną”. 

Umowę zawarto w wyniku udzielenia zamówienia publicznego z wyłączeniem stosowania 

przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1129, z późn.zm.). 

 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz 

Zamawiającego usług w zakresie pełnienia funkcji inspektora ochrony danych („IOD”) 

i zastępcy IOD przez dwie, zaproponowane przez Wykonawcę osoby (każda z osób 

do pełnienia jednej z funkcji), zwanego dalej „przedmiotem Umowy”. 

2. Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy składających się na przedmiot Umowy 

określa Opis Przedmiotu Zamówienia, zwany dalej „OPZ”, który stanowi załącznik nr 1 

do Umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych Umową do obowiązków Wykonawcy mają zastosowanie 

obowiązujące przepisy prawa, w szczególności przepisy rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), zwanego dalej 

„RODO” i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1781), zwanej dalej „UODO”. 

 

§ 2. 

Terminy realizacji Umowy 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu Umowy przez 12 miesięcy od dnia 

zawarcia Umowy. 
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§ 3.  

Oświadczenia Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu przedmiotu Umowy będzie kierować się 

najlepszą dostępną wiedzą oraz doświadczeniem, etyką zawodową, obowiązującymi 

przepisami oraz należytą starannością, przy uwzględnieniu zawodowego charakteru 

wykonywanych zadań.  

2. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę oraz potencjał ekonomiczny 

i organizacyjny potrzebny do należytego wykonania Umowy. 

3. Realizując przedmiot Umowy Wykonawca zobowiązany jest uwzględniać aktualne 

przepisy prawa, orzecznictwo sądów, a także decyzja, wytyczne, poradniki, zalecenia itp. 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych i innych organów krajowych lub unijnych właściwych 

z punktu widzenia przetwarzania danych osobowych, w szczególności te, które odnoszą 

się do przetwarzania danych osobowych przez organy administracji publicznej. 

4. Obowiązki w ramach przedmiotu Umowy powinny, z zastrzeżeniem § 11, świadczyć 

osoby wskazane w ofercie Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 2 do Umowy.  

5. Wykonawca przy realizacji przedmiotu Umowy może zwracać się do komórek 

organizacyjnych i pracowników Zamawiającego z prośbą o udostępnienie dokumentów 

i informacji niezbędnych do wykonania przedmiotu Umowy. Posiadane dokumenty 

i informacje powinny być udostępniane niezwłocznie, chyba że z uwagi na prawidłowe 

wykonywanie zadań IOD lub zastępcy IOD przekazanie tych dokumentów lub informacji 

powinno zostać dokonane w konkretnym terminie, na co IOD lub jego zastępca zwróci 

uwagę prosząc o dokumenty lub informacje. Każdorazowa prośba powinna zostać 

skierowana na adres służbowej poczty elektronicznej sekretariatu komórki organizacyjnej 

lub pracownika Zamawiającego. Prośba skierowana do pracownika Zamawiającego 

powinna być równocześnie skierowana do kierującego komórką organizacyjną 

zatrudniającą pracownika (do wiadomości). W przypadku zwłoki w udostępnianiu 

informacji lub dokumentów Wykonawca poinformuje o tym drogą elektroniczną osoby, 

o których mowa w § 8 ust. 1 pkt 1. Zamawiający może nie udostępnić informacji lub 

dokumentów, jeżeli przemawia za tym ochrona ich treści wynikająca z odrębnych 

przepisów (informacje niejawne), bądź tych informacji lub dokumentów nie posiada. 

6. Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy zapewni 

Wykonawcy dostęp do wewnętrznej sieci internetowej (intranet) Zamawiającego z danymi 

kontaktowymi komórek organizacyjnych oraz pracowników Zamawiającego. 

7. Zamawiający w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy upoważni 

pisemnie osoby wskazane w ofercie Wykonawcy do wykonywania czynności IOD 

i zastępcy IOD oraz dokona stosownego zawiadomienia o ich wyznaczeniu, zgodnie 

z przepisami UODO. 

8. Zamawiający, niezależnie od obowiązków Wykonawcy wymienionych w Umowie, jeżeli 

będzie to zgodne z obowiązującymi przepisami, zastrzega sobie prawo do powołania 

dodatkowych zastępców IOD. 

 

§ 4. 

Realizacja Umowy 

1. Zamawiający udostępni Wykonawcy aktualnie obowiązującą u Zamawiającego 

dokumentację regulującą kwestie przetwarzania danych osobowych, oprogramowanie, 
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sprzęt komputerowy, urządzenia, pomieszczenia i środki techniczne w zakresie 

niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy, a także – na żądanie Wykonawcy – inne 

dokumenty wyraźnie przez niego wskazane (o ile Zamawiający będzie w ich posiadaniu), 

zgodnie z zasadami opisanymi w § 3 ust. 5. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) informowania Wykonawcy o zamiarach wprowadzenia zmian organizacyjnych, które 

mają lub mogą mieć wpływ na realizację zadań w ramach wykonywania przedmiotu 

Umowy; 

2) informowania Wykonawcy o planowaniu wprowadzenia nowych procesów, w ramach 

których będą przetwarzane dane osobowe, a w szczególności systemów 

informatycznych, w których będą przetwarzane dane osobowe; 

3) zapewnienia Wykonawcy możliwości wykonywania jego obowiązków 

w uzgodnionych z Zamawiającym godzinach. 

3. Wykonawca zapewni pełnienie funkcji IOD i zastępcy IOD na rzecz Zamawiającego 

zgodnie z Umową, w tym OPZ, m.in. zapewniając: 

1) pełnienie dyżurów w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego na terenie 

m.st. Warszawy przez jedną lub obie osoby wskazane przez Wykonawcę i powołane 

przez Zamawiającego do pełnienia tych funkcji. Dyżury będą realizowane 

po uzgodnieniu harmonogramu z Zamawiającym: 

a) w jednym dniu roboczym w każdym tygodniu – przez 6 godzin zegarowych 

w przedziale czasowym między 8.00 a 16.00, albo 

b) przez dwa dni robocze w każdym tygodniu – po 3 godziny zegarowe w każdym 

z tych dwóch dni, w przedziale czasowym między 8.00 a 16.00, 

– przy czym w trakcie każdego dyżuru w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego 

powinna być obecna co najmniej jedna z osób wyznaczonych do pełnienia 

ww. funkcji; 

oraz 

2) przez pozostały czas w tygodniu (tj. poza dyżurami w lokalizacji wskazanej przez 

Zamawiającego) – udzielanie przez osoby, o których mowa w pkt 1, porad i konsultacji 

w zakresie pełnionych przez nie funkcji, w przedziale czasowym od 8.00 do 16.00, 

poprzez kontakt telefoniczny oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej pod 

adresami wskazanymi przez te osoby. W przypadku kontaktu telefonicznego osoby, 

o których mowa w pkt 1, są zobowiązane odebrać telefon, bądź oddzwonić do 

Zamawiającego (także poza ww. przedziałem godzinowym) najpóźniej w ciągu dwóch 

godzin od nieodebrania telefonu. W przypadku kontaktu za pośrednictwem poczty 

elektronicznej osoby te są zobowiązane najpóźniej następnego dnia roboczego 

odpisać na wiadomość e-mail przedstawiając propozycję rozwiązania zagadnienia 

stanowiącego przedmiot korespondencji. 

 

§ 5. 

Miesięczne raporty 

1. Wykonawca zobowiązuje się przedstawiać Zamawiającemu miesięczne raporty 

z realizacji w danym miesiącu kalendarzowym zadań w ramach przedmiotu Umowy, 

zwane dalej „Raportami”. Każdy Raport powinien w szczególności określać jakie zadania 
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Wykonawca zrealizował w ramach Umowy w danym miesiącu kalendarzowym, daty 

i godziny odbytych dyżurów w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego oraz daty 

ewentualnie przeprowadzonych szkoleń przez Wykonawcę z załączoną listą obecności 

podpisaną przez osoby przeszkolone. Raporty powinny być przekazywane 

Zamawiającemu drogą elektroniczną na adresy e-mail, o których mowa w § 8 ust. 1 pkt 1, 

do 3 dnia miesiąca kalendarzowego następującego po miesiącu, którego dotyczy Raport, 

za wyjątkiem Raportu za realizację Umowy w grudniu, który powinien zostać 

przedstawiony Zamawiającemu między 17 a 20 dniem grudnia (zaś Raport za styczeń 

powinien uwzględniać również okres w grudniu, poczynając od dnia nieujętego 

w poprzednim Raporcie). 

2. Zamawiający zaakceptuje przedłożony Raport lub zgłosi do niego zastrzeżenia, 

w terminie do 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Akceptacja lub zgłoszenie uwag 

do Raportu zostanie dokonane drogą elektroniczną, na adres e-mail, o którym mowa 

w § 8 ust. 1 pkt 2. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń do Raportu, Wykonawca będzie 

zobowiązany do ich uwzględnienia i przedstawienia Zamawiającemu poprawionego 

Raportu do akceptacji w terminie do 3 dni roboczych od dnia wniesienia zastrzeżeń. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do poprawiania Raportu aż do uzyskania akceptacji 

Zamawiającego. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio. Zamawiający może 

wstrzymać się z wypłatą Wynagrodzenia miesięcznego za miesiąc, którego dotyczy 

Raport, do czasu poprawienia przez Wykonawcę Raportu, tj. usunięcia wszystkich 

stwierdzonych błędów lub nieprawidłowości. 

4. Brak wniesienia zastrzeżeń przez Zamawiającego do Raportu w terminie określonym 

w ust. 2 będzie równoznaczny z akceptacją Raportu za dany miesiąc. 

 

§ 6 

Wynagrodzenie 

1. Strony ustalają, że za prawidłowe wykonanie zadań będących przedmiotem Umowy 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne w kwocie: 

………………….. zł brutto (słownie: ........................................................................... 

złotych brutto), zwane dalej „Wynagrodzeniem miesięcznym”. Kwota ta należna jest 

za prawidłowe wykonywanie zadań przez pełen miesiąc kalendarzowy. W przypadku 

wykonywania zadań przez niepełny miesiąc kalendarzowy, wynagrodzenie ulega 

proporcjonalnemu obniżeniu. 

2. Łączna wartość brutto zamówienia w okresie obowiązywania Umowy, zwana dalej 

„Wynagrodzeniem maksymalnym”, wynosi ……………………. zł brutto (słownie: 

………………….…………………………………….. złotych brutto). 

3. Wynagrodzenie miesięczne obejmuje wszelkie koszty konieczne do kompleksowego 

wykonania przedmiotu Umowy, w tym w szczególności koszty robocizny, sporządzania 

wszelkiej dokumentacji, uzupełniania i poprawiania dokumentacji oraz dojazdów 

do lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego na terenie m.st. Warszawy i obecności 

na dyżurach u Zamawiającego, o których mowa w § 4 ust. 3 pkt 1. Wynagrodzenie 

miesięczne obejmuje także należność Wykonawcy z tytułu przeniesienia 

na Zamawiającego wszelkich praw i udzielenia zezwoleń, o których mowa w § 7, 

do utworów wykonanych przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu Umowy 

w okresie, za który przysługuje to Wynagrodzenie. 
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4. Podstawę zapłaty Wynagrodzenia miesięcznego stanowić będzie faktura przekazana 

Zamawiającemu za każdy miesiąc realizacji przedmiotu Umowy, w terminie do 2. dnia 

roboczego po dniu, w którym Zamawiający zaakceptował Raport za miesiąc, którego 

dotyczy płatność, z zastrzeżeniem ust. 5. 

5. Faktura obejmująca wynagrodzenie za grudzień powinna zostać wystawiona nie później, 

niż w terminie do 20 grudnia. 

6. Zapłata Wynagrodzenia miesięcznego nastąpi przelewem na rachunek bankowy 

wskazany przez Wykonawcę, w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 

faktury wystawionej zgodnie z Umową.  

7. Dniem zapłaty Wynagrodzenia miesięcznego jest dzień obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 

8. Wykonawca nie może żądać podwyższenia Wynagrodzenia miesięcznego, chociażby 

w chwili zawarcia Umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów realizacji 

Umowy. 

9. Wykonawca nie jest uprawniony, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności, do przenoszenia na podmiot trzeci 

wierzytelności wynikających z Umowy. 

10. Podstawę zapłaty Wynagrodzenia miesięcznego stanowić może rachunek, jeżeli 

Wykonawca nie jest zobowiązany do wystawienia faktury zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. W takim przypadku postanowienia ust. 4-6 stosuje się odpowiednio 

do rachunku. 

11. Zamawiający dopuszcza złożenie faktury VAT w formie: 

1) papierowej (oryginału) na adres Generalna Dyrekcja Ochrony Środowiska, 

ul. Wawelska 52/54, 00-922 Warszawa, NIP:7010151052, REGON: 141628410 

(zmiana adresu nie wymaga zawierania aneksu do Umowy, lecz jedynie 

poinformowania Wykonawcy drogą elektroniczną, na adres, o którym mowa 

w § 8 ust. 1 pkt 2, o nowym adresie Zamawiającego); 

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, złożonego za pośrednictwem 

Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej „PEF”, zgodnie z ustawą 

z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-

prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666, ze zm.). 

12. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania innych ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych, za wyjątkiem faktury. 

13. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty Wynagrodzenia miesięcznego w terminie 

wskazanym w ust. 6, liczonym od: 

1) dnia złożenia w Kancelarii GDOŚ, oryginału prawidłowo wystawionej faktury VAT; 

2) dnia przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem PEF. 

14. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu) 

powinna zawierać obligatoryjne elementy określone w przepisach prawa oraz min. dane 

zawierające: 

1) informacje dotyczące odbiorcy płatności; 

2) wskazanie umowy zamówienia publicznego, którego dotyczy faktura. 
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15. Zamawiający informuje, że identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiającego, który 

pozwoli na złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest NIP: 7010151052. 

16. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o przesłaniu ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej na PEF w dniu jej przesłania. Powiadomienie o przesłaniu 

ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przesłane pocztą elektroniczną 

na adresy Zamawiającego, o których mowa w § 8 ust. 1 pkt 1. 

17. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca, 

nie będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106, z późn. zm.) – tzw. „białej 

liście podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności 

Wynagrodzenia miesięcznego i nie będzie stanowiło to naruszenia Umowy, a Wykonawca 

nie będzie w takiej sytuacji domagał się od Zamawiającego odsetek za opóźnienie 

w zapłacie1. 

 

§ 7 

Prawa autorskie 

1. Z dniem zaakceptowania przez Zamawiającego danego Raportu i w ramach 

przysługującego Wykonawcy w danym miesiącu Wynagrodzenia miesięcznego, 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa 

majątkowe i prawa pokrewne do korzystania i rozporządzania z wszelkich utworów 

w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 1062, z późn. zm.), zwanych dalej „utworami”, które powstały 

w ramach realizacji przedmiotu Umowy w miesiącu, w którym zaakceptowano dany 

Raport (obejmuje to również ewentualne uzupełnienia istniejącej już dokumentacji 

Zamawiającego, o ile uzupełnienie ma cechy utworu). 

2. Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje następujące pola eksploatacji: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie utworów, trwałe lub czasowe, w całości lub w części, 

jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie w dowolnej ilości egzemplarzy 

utworów; wytwarzanie egzemplarzy utworów wszelkimi możliwymi technikami, w tym 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego, techniką mechaniczną, 

cyfrową; przechowywanie utworów, w szczególności w pamięci urządzenia 

elektronicznego i innych nośnikach cyfrowych (CD, DVD, przenośnia pamięć flash), 

sieci komputerowej, teleinformatycznej lub wszelkich innych środkach komunikacji 

elektronicznej; 

2) obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utwory utrwalono, wprowadzanie 

do obrotu, dzierżawa, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy utworów; 

3) prezentowanie, wyświetlanie, ukazywanie oraz wprowadzanie do pamięci komputera 

utworów, w tym także wykorzystywanie i wyświetlanie utworów podczas pokazów 

publicznych; 

4) dowolne korzystanie z utworów w sposób komercyjny lub niekomercyjny 

i rozpowszechnianie w inny sposób niż wskazany w pkt 3, w dowolnych materiałach, 

w Internecie, za pomocą dowolnych środków technicznych; 

                                                
1 Ust. 11-17 stosuje się w przypadku, gdy Wykonawca jest podmiotem wystawiającym faktury. 
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5) wykorzystywanie utworów w dowolnej formie, w tym papierowej i elektronicznej, 

w całości i we fragmentach, we wszelkich celach, w tym w ramach statutowej 

działalności Zamawiającego; 

6) tworzenie utworów zależnych i pochodnych, przeglądanie, dowolne modyfikowanie 

i wykorzystywanie; przystosowywanie, zmiany układu lub jakiekolwiek inne zmiany; 

7) wprowadzanie utworów do obrotu elektronicznego, w tym poprzez sieć Internet; 

intranet Zamawiającego, przesyłanie przy wykorzystaniu środków przekazu obrazu. 

3. W ramach przysługującego Wykonawcy Wynagrodzenia miesięcznego, Wykonawca 

zezwala Zamawiającemu na rozporządzanie i korzystanie ze sporządzonych w tym 

miesiącu rozliczeniowym opracowań utworów i przenosi na Zamawiającego prawo 

zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do nich, na polach eksploatacji, 

o których mowa w ust. 1. 

4. Wykonawca oświadcza, że utwory nie będą naruszać niczyich praw, w szczególności 

praw własności intelektualnej, w tym praw autorskich, oraz że w chwili przejścia 

na Zamawiającego praw autorskich do nich będą one wolne od obciążeń prawami 

na rzecz osób trzecich, a osoby uprawnione z tytułu osobistych praw autorskich 

zobowiązały się do niewykonywania przysługujących im praw w stosunku 

do Zamawiającego lub jego następców prawnych i upoważnią Zamawiającego do: 

1) decydowania w imieniu autora o pierwszym publicznym udostępnieniu utworów; 

2) przeprowadzenia w imieniu autora nadzoru autorskiego nad sposobem korzystania 

z utworów; 

3) udostępniania utworów anonimowo. 

5. Wykonawca zapewnia, że zakres posiadanych przez niego praw autorskich do utworów, 

będzie wystarczający do należytego wykonania przedmiotu Umowy i przeniesienia 

na Zamawiającego autorskich praw majątkowych do nich w zakresie uregulowanym 

Umową oraz udzielenia zezwolenia, o którym mowa w ust. 3, i upoważnień, o których 

mowa w ust. 4. 

6. Zamawiający uprawniony jest do zbycia majątkowych praw autorskich do utworów lub 

do udzielenia licencji na korzystanie z utworów na wszystkich polach eksploatacji 

wymienionych w Umowie. 

7. Wszelkie prawa nabyte przez Zamawiającego na mocy Umowy nie są ograniczone 

terytorialnie (to znaczy upoważniają do korzystania z utworów na terenie Polski oraz 

wszystkich innych krajów świata) ani w czasie, a ich wykonywanie nie wymaga zgody 

Wykonawcy. 

8. Wykonawca oświadcza, że w chwili przekazania Zamawiającemu utworu, będą 

przysługiwać mu do niego pełne, wyłączne i nieograniczone prawa autorskie majątkowe. 

9. Wykonawca oświadcza, że w chwili przekazania Zamawiającemu utworu, będą one wolne 

od jakichkolwiek wad prawnych, obciążeń oraz ograniczeń wobec osób trzecich. 

10. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wady dotyczące zrealizowanego 

przedmiotu Umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich 

wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym praw autorskich, 

do utworów. W przypadku skierowania przez osobę trzecią, której przysługują takie prawa 

jakichkolwiek roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Zamawiający niezwłocznie 

zawiadomi Wykonawcę o tych roszczeniach a Wykonawca zobowiązuje się zwolnić 
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Zamawiającego z obowiązku zapłaty jakiegokolwiek odszkodowania lub 

zadośćuczynienia z tytułu naruszenia praw autorskich do przedmiotu Umowy pokryć 

poniesione przez Zamawiającego koszty zasądzonych przez sąd obowiązków 

zmierzających do usunięcia skutków naruszeń, a także pokryć koszty poniesione przez 

Zamawiającego w związku z wniesieniem przez osobę trzecią roszczeń, o których mowa 

powyżej (w tym roszczeń o zaniechanie), a w szczególności kosztów procesu oraz 

kosztów zastępstwa procesowego (obsługi prawnej). 

11. W przypadku przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę utworów na fizycznych 

nośnikach danych, Wykonawca, z chwilą przekazania nośnika Zamawiającemu, 

przeniesie na Zamawiającego jego własność, w ramach przysługującego 

mu Wynagrodzenia miesięcznego za okres, w którym doszło do przekazania nośnika. 

 

§ 8.  

Osoby do współpracy 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktów między Stronami w trakcie realizacji Umowy, w tym 

do przekazywania, akceptacji i zgłaszania uwag do Raportów, są: 

1) ze strony Zamawiającego: 

a) …………………………………………………………..., 

b) …………………………………………………………...; 

2) ze strony Wykonawcy: …………………………………………………………… 

2. Zmiana wskazanych w ust. 1 przedstawicieli Stron lub ich danych kontaktowych następuje 

poprzez powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy. 

3. Przekazywanie wszelkich zawiadomień, dokumentów i innych informacji związanych 

z realizacją Umowy, o ile w Umowie nie wskazano szczególnej formy, odbywać się będzie 

w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

4. Adresy Stron wskazane w komparycji Umowy są ich adresami do korespondencji 

we wszelkich sprawach związanych z zawarciem i realizacją Umowy. 

5. Zmiana adresu Strony do korespondencji nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie 

powiadomienia w formie pisemnej drugiej Strony o nowym adresie do korespondencji. 

6. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu do korespondencji, 

doręczenie korespondencji na dotychczasowy adres uznaje się za skuteczne. 

7. Korespondencję wysyłaną pocztą elektroniczną uważa się za doręczoną w momencie jej 

wysłania. 

8. Listy polecone, adresowane na ostatnio podany adres Strony, zwrócone przez pocztę lub 

firmę kurierską ze względu na niepodjęcie przez adresata w terminie, będą traktowane, 

jako skutecznie doręczone z upływem 14 dnia od dnia pierwszej próby doręczenia. 

 

§ 9. 

Dane osobowe 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 RODO, dane osobowe 

do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Umowie. 
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2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie 

z Umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 

chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Wykonawca będzie przetwarzał powierzone na podstawie Umowy dane osobowe, które 

są przetwarzane u Zamawiającego (w tym dane pracowników Zamawiającego oraz dane 

interesantów i kontrahentów Zamawiającego), niezbędne do prawidłowej realizacji 

obowiązków Wykonawcy wynikających z Umowy, w tym do prawidłowego wykonywania 

zadań inspektora ochrony danych i jego zastępcy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, 

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający 

ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 

RODO. 

5. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych. 

6. Wykonawca po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych, usunie te dane oraz wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub 

prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

7. W miarę możliwości Wykonawca będzie pomagał Zamawiającemu w niezbędnym 

zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, oraz wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

8. Wykonawca po stwierdzeniu podejrzenia naruszenia ochrony danych osobowych bez 

zbędnej zwłoki, lecz nie później niż w ciągu 24 h, zgłosi je Zamawiającemu. 

9. Zamawiający ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Wykonawcę przy 

przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają wymagania 

określone w Umowie. 

10. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli, o którym mowa w ust. 9, w godzinach 

pracy Wykonawcy i z minimum 7-dniowym jego uprzedzeniem. W ramach tego 

uprawnienia Zamawiający ma prawo zażądać informacji na temat sposobu przetwarzania 

danych osobowych objętych Umową przez Wykonawcę, stosowanych zabezpieczeniach, 

obowiązującej u Wykonawcy dokumentacji regulującej przetwarzanie danych osobowych, 

które Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć w terminie 48 godzin od otrzymania 

takiego żądania. Zamawiający ma prawo także przeprowadzić wizję lokalną w miejscu, 

w którym Wykonawca przetwarza dane osobowe objęte Umową. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, 

o których mowa w ust. 9, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 

14 dni. 

12. Wykonawca udostępni Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

13. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte Umową do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania przedmiotu Umowy, po uzyskaniu uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

14. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie 

na pisemne polecenie Zamawiającego, chyba że obowiązek taki nakłada na Wykonawcę 

prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Wykonawca. W takim 



 

10 

 

przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Wykonawca powinien poinformować 

Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej 

informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 

15. Podwykonawca, o którym mowa w niniejszym paragrafie, winien spełniać te same 

gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone w Umowie na Wykonawcę. 

16. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się 

ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

17. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

18. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego 

o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 

dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w Umowie, 

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 

danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są 

wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania przez 

Wykonawcę tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów 

upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp 

dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego. 

 

§ 10. 

Poufność informacji 

1. Umowa jest jawna i podlega udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach 

o dostępie do informacji publicznej. 

2. Wykonawca oraz osoby, którym Wykonawca powierzył wykonanie przedmiotu Umowy, 

zobowiązani są do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim wszelkich 

informacji i materiałów przekazanych, ujawnionych lub przygotowanych w trakcie 

i w związku z wykonywaniem Umowy. Informacje lub materiały udostępnione Wykonawcy 

przez Zamawiającego zostaną wykorzystane jedynie przez niego lub osoby, którym 

Wykonawca powierzył wykonanie Umowy do celów realizacji Umowy i nie zostaną 

ujawnione osobom trzecim, bez zgody Zamawiającego. Obowiązek poufności obejmuje 

w szczególności funkcjonujące u Zamawiającego zabezpieczenia dotyczące ochrony 

danych osobowych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przy wykonywaniu przedmiotu Umowy 

wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawa związanych 

z ochroną danych, a także z ochroną informacji poufnych. 

4. Wykonawca nie może, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, wykorzystywać, 

upubliczniać lub udostępniać materiałów i informacji określonych w ust. 2 w innych celach 

niż wynikające z Umowy. 

5. Postanowienia ust. 2 i 4 nie dotyczą informacji publicznych, informacji powszechnie 

znanych oraz informacji, których udostępnienie następuje na żądanie organów administracji 

publicznej, jednostek samorządu terytorialnego, sądów, prokuratury lub instytucji organizacji 

międzynarodowych, w zakresie, w jakim te organy lub instytucje są uprawnione do żądania 

danych na podstawie odrębnych przepisów. 
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6. Wykonawca oraz osoby, którym Wykonawca powierzył wykonanie Umowy, zobowiązani 

są zabezpieczyć w sposób należyty przed dostępem osób trzecich informacje i materiały 

określone w ust. 2, w tym nośniki, na których te informacje lub materiały zostały utrwalone, 

oraz wszelkie narzędzia, przy użyciu których będą mieli dostęp do informacji i materiałów 

objętych niniejszym paragrafem. 

7. Wykonawca zobowiązany jest, niezwłocznie po wykonaniu Umowy lub jej zakończeniu 

w jakikolwiek sposób, do zwrócenia Zamawiającemu wszystkich materiałów uzyskanych 

od Zamawiającego i wytworzonych podczas realizacji Umowy oraz skasowania 

wszystkich wskazanych wyżej materiałów z nośników danych, chyba że obowiązek ich 

przechowywania przez Wykonawcę wynika z przepisów prawa. 

 

§ 11. 

Zmiany Umowy 

1. Wykonawca dopuszcza zmianę Umowy w następujących sytuacjach i zakresie: 

1) zmiana osoby realizującej zadania, o których mowa w § 1 ust. 1 – w przypadku 

śmierci, długotrwałej choroby lub innych nadzwyczajnych wydarzeń dotyczących 

osoby wskazanej w ofercie Wykonawcy, pod warunkiem, że nowa osoba będzie 

spełniać wszystkie warunki określone przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym 

z dnia …………… oraz będzie posiadała kompetencje nie gorsze niż dotychczasowa 

osoba, a także zostanie zaakceptowana przez Zamawiającego; 

2) zmiana sposobu wykonywania dyżurów w lokalizacji wskazanej przez 

Zamawiającego, o których mowa w § 4 ust. 3 pkt 1, przy czym minimalna łączna 

liczba godzin pełnienia dyżurów w tej lokalizacji w tygodniu nie może być niższa 

niż 6h. 

2. Wystąpienie okoliczności wskazanych w ust. 1 stanowi warunek zawarcia aneksu 

do Umowy, ale nie rodzi obowiązku jego zawarcia. 

3. Z zastrzeżeniem sytuacji wyraźnie wskazanych w Umowie zmiana Umowy wymaga 

zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

4. Zamawiający ma prawo zażądać zmiany osoby lub osób realizujących zadania, o których 

mowa w § 1 ust. 1, w przypadku nienależytego wykonywania przez taka osobę (osoby) 

zadań odpowiednio IOD lub zastępcy IOD, lub w przypadku gdy co najmniej dwukrotnie 

w okresie kolejnych dwóch miesięcy kalendarzowych: osoba taka nie będzie obecna 

w trakcie dyżuru w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego lub naruszy obowiązki 

wynikające z § 4 ust. 3 pkt 2. Zmiana dokonana zgodnie z tym ustępem nie wymaga 

zawarcia aneksu do Umowy, lecz przedstawienia przez Wykonawcę w ciągu 7 dni 

kalendarzowych innej osoby spełniającej wszystkie warunki określone przez 

Zamawiającego w zapytaniu ofertowym z dnia …………… oraz posiadającej kompetencje 

nie gorsze niż dotychczasowa osoba. 

5. Zmiany, o których mowa w tym paragrafie, pozostaną bez wpływu na wysokość 

Wynagrodzenia miesięcznego oraz Wynagrodzenia maksymalnego. 

 

§ 12. 

Kary umowne  

1. Z zastrzeżeniem ust. 2 i 3, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania 

obowiązków w zakresie pełnienia funkcji IOD lub zastępcy IOD przez osoby, które 
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zapewnia Wykonawca, Zamawiający może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin 

na należyte wykonanie tych obowiązków, a w przypadku zwłoki w należytej realizacji tych 

obowiązków pomimo upływu dodatkowego terminu Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 

karę umowną w wysokości 10% Wynagrodzenia miesięcznego. W przypadku 

dwukrotnego w okresie realizacji Umowy stwierdzenia niewykonania lub nienależytego 

wykonywania obowiązków w zakresie pełnienia funkcji IOD lub zastępcy IOD na rzecz 

Zamawiającego, Zamawiający może także (bez wyznaczania terminu na usunięcie 

ponownie stwierdzonych uchybień) wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym 

i nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości 100% Wynagrodzenia miesięcznego. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania obowiązków w zakresie 

pełnienia funkcji IOD lub zastępcy IOD, o których mowa w § 4 ust. 3 pkt 1-2, 

tj. w szczególności w przypadku zwłoki w rozpoczęciu pełnienia dyżurów lub prowadzeniu 

terminowej komunikacji telefonicznej lub przez pocztę elektroniczną, Zamawiający 

każdorazowo może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin na należyte wykonanie 

danego obowiązku, a w przypadku jego dalszego niewykonania lub nienależytego 

wykonywania w tym terminie, naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 50 zł 

za każdy taki przypadek. W przypadku trzykrotnego ukarania Wykonawcy powyższą karą 

umowną w okresie realizacji Umowy, w każdym kolejnym przypadku niewykonania lub 

nienależytego wykonywania obowiązków przez osoby pełniące funkcje IOD lub zastępcy 

IOD, Zamawiający może także wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym 

i nałożyć na Wykonawcę karę umowną w wysokości 100% Wynagrodzenia miesięcznego 

(w takim przypadku Zamawiający za ostatnie naruszenie nie nałoży kolejnej kary 

umownej, o której mowa w zdaniu poprzedzającym). 

3. W przypadku każdorazowego naruszenia przez Wykonawcę lub osoby, za które 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność, zobowiązań wynikających z § 9 i 10, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100% Wynagrodzenia miesięcznego, 

w takiej sytuacji Zamawiający może także wypowiedzieć Umowę ze skutkiem 

natychmiastowym. 

4. Kary umowne mogą być potrącane z wierzytelności Wykonawcy. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia kar umownych z różnych tytułów 

niezależnie od siebie – suma kar umownych nie może przekroczyć jednak 40% kwoty 

Wynagrodzenia maksymalnego. 

6. Jeżeli wysokość poniesionej szkody przewyższy wysokość zastrzeżonych kar umownych 

lub limit, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający może na zasadach ogólnych dochodzić 

odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych lub ten limit. 

 

§ 13. 

Wypowiedzenie Umowy 

1. Umowa może zostać wypowiedziana przez Zamawiającego z 1-miesięcznym okresem 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

2. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach 

określonych w Umowie, a także z innych ważnych powodów, w szczególności: 

nieprzestrzegania przez Wykonawcę lub osoby wyznaczone do pełnienia funkcji IOD lub 

zastępcy IOD zaleceń Zamawiającego w zakresie wykonywania Umowy, utrudnionych 

kontaktów z Wykonawcą lub tymi osobami, co najmniej trzykrotnej nieusprawiedliwionej 

nieobecności lub spóźnienia IOD lub zastępcy IOD na dyżurach u Zamawiającego. 



 

13 

 

3. Wykonawca nie może wypowiedzieć Umowy, za wyjątkiem wypowiedzenia Umowy 

z ważnych powodów z 1-miesięcznym okresem wypowiedzenia, z zastrzeżeniem, 

że w zakresie zobowiązań Wykonawcy dotyczących zachowania w poufności informacji, 

o których mowa w § 9 i 10, okres wypowiedzenia trwa 10 lat. Za ważne powody 

uzasadniające wypowiedzenie Umowy przez Wykonawcę Strony uznają w szczególności 

zwłokę Zamawiającego w zapłacie Wynagrodzenia miesięcznego przekraczającą 14 dni 

kalendarzowych.  

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części Umowy, obliczonego proporcjonalnie do liczby dni, 

w których przedmiot Umowy był realizowany. 

5. Oświadczenie o wypowiedzeniu Umowy powinno zostać złożone w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

 

§ 15. 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory między Stronami wynikające z realizacji Umowy będą rozstrzygane przez 

sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego. 

3. Ilekroć w Umowie jest mowa o dniach roboczych, oznacza to dni od poniedziałku 

do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

4. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

5. Załącznikami do Umowy, stanowiącymi jej integralną część, są: 

1) załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia; 

2) załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy. 

 

 

………………………………….     ……………………………… 

      WYKONAWCA                ZAMAWIAJĄCY 
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Załącznik nr 1 do umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje zapewnienie pełnienia na rzecz Zamawiającego funkcji 

inspektora ochrony danych („IOD”) oraz zastępcy IOD przez dwie, zaproponowane przez 

Wykonawcę osoby (każda z osób do pełnienia jednej z funkcji). 

W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do kompleksowej obsługi 

Zamawiającego w zakresie ochrony danych osobowych, która będzie obejmowała 

wykonywanie następujących czynności: 

 

1. Wykonywanie funkcji IOD oraz zastępcy IOD przez okres wskazany w Umowie 

(w tym obecność w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego na terenie 

m.st. Warszawy – na zasadach określonych w Umowie), przez co rozumie 

się w szczególności realizację wszystkich zadań przypisanych IOD w RODO oraz 

w UODO, w tym: 

1) Informowanie administratora danych osobowych (lub podmiotu przetwarzającego) 

oraz pracowników Zamawiającego, którzy przetwarzają dane osobowe, 

o spoczywających na nich obowiązkach wynikających z RODO oraz innych 

przepisów o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tym zakresie; 

2) Monitorowanie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych 

u Zamawiającego poprzez wykonywanie audytów, sprawozdań i kontroli, zgodnie 

z przyjętymi przez administratora danych osobowych planami w tym zakresie; 

3) Udzielanie, na żądanie Zamawiającego, zaleceń co do oceny skutków dla ochrony 

danych oraz monitorowanie ich wykonania, zgodnie z art. 35 RODO; 

4) Nadzorowanie opracowywania, tworzenia i aktualizacji regulacji wewnętrznych 

dotyczących ochrony danych osobowych; 

5) Opiniowanie stosowanych u Zamawiającego klauzul umownych, projektów umów 

powierzania przetwarzania danych osobowych, projektów procedur i regulacji 

wewnętrznych oraz klauzul informacyjnych – w zakresie, w jakim mogą one dotyczyć 

przetwarzania danych osobowych i ich ochrony, w tym udzielanie odpowiedzi czy np. 

w danej sytuacji niezbędne jest zawarcie umowy powierzenia, czy zaproponowana 

treść jest zgodna z przepisami, a jeżeli nie to jakie należy wprowadzić zmiany, czy 

treść danej klauzuli informacyjnej Zamawiającego jest adekwatna do sytuacji, w której 

ma zostać wykorzystana; 

6) Opracowywanie opinii/wystąpień dla administratora danych osobowych, w zakresie 

realizowanych procesów, związanych z przetwarzaniem danych; 

7) Udzielanie niezbędnych zaleceń w zakresie ochrony danych osobowych oraz 

monitorowanie ich wykonania; 

8) Przeprowadzanie szkoleń dla pracowników Zamawiającego w zakresie ochrony 

danych osobowych w rozmiarze co najmniej 1 cyklu szkoleniowego w ciągu kwartału 

dla osób nowozatrudnionych (informacja o osobach przeszkolonych powinna zostać 

uwzględniona w treści raportu miesięcznego składanego przez Wykonawcę zgodnie 
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z Umową, do raportu powinna zostać wówczas dołączona także podpisana przez 

osoby przeszkolone lista obecności); 

9) Współpraca z organem nadzorczym ds. ochrony danych osobowych; 

10) Pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach 

związanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami; 

11) Prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych, w tym uczestniczenie 

w prowadzeniu i aktualizacji (na zasadach określonych w obowiązujących 

u Zamawiającego wewnętrznych regulacjach): 

a) rejestru czynności przetwarzania danych osobowych, 

b) rejestru kategorii przetwarzania danych osobowych, 

c) rejestru upoważnień do przetwarzania danych osobowych, 

d) rejestru umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, 

e) rejestru naruszeń przetwarzania danych osobowych; 

12) Prowadzenie oceny ryzyka wynikającego z operacji przetwarzania danych 

osobowych 

13) Prowadzenie oceny skutków dla ochrony danych (DPIA); 

14) Rozpatrywanie zapytań i skarg osób, których dane dotyczą oraz obsługa 

dedykowanego adresu poczty elektronicznej Zamawiającego, przeznaczonego do 

załatwiania spraw związanych z przetwarzaniem danych osobowych przez 

Zamawiającego; 

15) Rozpatrywanie wniosków o wydanie upoważnień do przetwarzania danych, 

uczestniczenie w procesie wydawania tych upoważnień przez administratora; 

16) Zgłoszenia naruszeń oraz przeprowadzanie wewnętrznych postępowań 

wyjaśniających w przypadku powstałych naruszeń przepisów o ochronie danych 

osobowych oraz ich ewidencjonowanie; 

17) Doradztwo Zamawiającemu i jego reprezentacja w toku postępowań kontrolnych, 

w tym bieżące wsparcie w przypadku przeprowadzania kontroli przez organ nadzoru 

oraz wsparcie Zamawiającego we wdrażaniu ewentualnych zaleceń pokontrolnych 

(opracowanie propozycji rozwiązań zidentyfikowanych nieprawidłowości itp.); 

18) Nadzór nad procesem powierzania przetwarzania danych osobowych zewnętrznym 

podmiotom. 

19) Udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości związane z ochroną 

danych osobowych m.in. poprzez: 

a) spotkania w lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego, 

b) konsultacje mailowe i telefoniczne z Zamawiającym i jego pracownikami, 

c) monitorowanie funkcjonowania zabezpieczeń wdrożonych w celu ochrony 

danych osobowych, 

d) kontrolę archiwizacji dokumentów zawierających dane osobowe, 

e) współpracę z działem IT Zamawiającego w zakresie tych obszarów, które wiążą 

się z ochroną danych osobowych, 
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f) wykonywanie innych czynności niewymienionych wyżej, a do których realizacji 

Zamawiający będzie zobowiązany na mocy obowiązujących przepisów w tym 

zakresie; 

20) Monitorowanie zmian w prawie w zakresie istotnym z punktu widzenia przetwarzania 

danych osobowych przez Zamawiającego oraz w orzecznictwie sądów 

i rozstrzygnięciach organu nadzoru – informowanie Zamawiającego z odpowiednim 

wyprzedzeniem o zmianach w prawie, a także niezwłoczne informowanie 

o orzeczeniach i rozstrzygnięciach z zakresu ochrony danych osobowych i ich skutku 

dla przetwarzania danych przez Zamawiającego, w tym o konieczności dokonania 

zmiany w wewnętrznych procedurach Zamawiającego lub w praktyce jego 

funkcjonowania. 

21) Współpraca z Generalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska, dyrektorem generalnym 

urzędu, dyrektorami komórek organizacyjnych oraz innymi stanowiskami 

odpowiedzialnymi za zarządzanie bezpieczeństwem informacji w Generalnej Dyrekcji 

Ochrony Środowiska – na zasadach określonych w wewnętrznych regulacjach 

obowiązujących u Zamawiającego. 


