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ZARZADZENIE NR 6/2021
DYREKTORA CENTRUM EDUKACIJI ARTYSTYCZNEJ
z dnia 21 kwietnia 2021 r.

w sprawie regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli

organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej

§1. Centrum Edukacji Artystycznej, zwane dalej Centrum?, realizuje formy
doskonalenia zawodowego nauczycieli szkét i placdwek artystycznych oraz placéwek
o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy Prawo oswiatowe, prowadzonych przez ministra
wtasciwego do spraw kultury i dziedzictwa narodowego, zwanych dalej szkotami
artystycznymi, na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 27 marca 2019 r. w sprawie specjalistycznej jednostki nadzoru (Dz. U. z 2019 r.

poz. 607).

§ 2. Celem doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoét artystycznych prowadzonego
przez Centrum jest wzrost efektywnosci pracy szkét poprzez systematyczny, profesjonalny

i efektywny rozwdj kadry pedagogicznej.

§ 3. Centrum realizuje doskonalenie zawodowe nauczycieli w formie stacjonarnej
w siedzibie Centrum w Warszawie, bgdZz w innym miejscu wskazanym przez Centrum, lub

w formie zdalnej.

§ 4. Centrum prowadzi doskonalenie zawodowe nauczycieli w postaci kurséw, szkolen,
warsztatéw, plenerow, seminariow i konferencji szkoleniowych, stuzgcych doskonaleniu
umiejetnosci oraz kompetencji zawodowych nauczycieli szkét artystycznych w zakresie
tematyki zwigzanej z nauczanym przedmiotem, a takie w zakresie problematyki
wychowawczej, opiekunczej, pedagogicznej i psychologicznej, pragmatyki zawodowej

nauczycieli oraz organizacji pracy szkot.

U https://bip.e-cea.pl/site/download/39165/INFORMACIA%20ADMINISTRATORA.pdf



§ 5. Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli szkét artystycznych sg realizowane

przez Wydziat Doskonalenia i Doksztatcania Centrum.

§ 6. Centrum moze powotaé doradczy zespot ekspercki, ktéry wspomagaé bedzie

dziatania w zakresie okreslania priorytetéw tematycznych form doskonalenia zawodowego.

§ 7. Centrum moze zleci¢ realizacje czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem formy doskonalenia innej jednostce?.

§ 8. Formy doskonalenia zawodowego nauczycieli wspotorganizowane przez Centrum

mogq miec zasieg ogdlnopolski, makroregionalny lub regionalny.

§ 9. Wspdlorganizowane przez Centrum formy doskonalenia zawodowego o zasiegu

ogdblnopolskim, koordynowane sg przez Wydziat Doskonalenia i Doksztatcania Centrum.

§ 10. Wspdtorganizowane przez Centrum formy doskonalenia zawodowego o zasiegu
makroregionalnym i regionalnym, koordynowane sg przez Wizytatoréw Regionalnych

Centrum.

§ 11. Dyrektor Centrum zatwierdza plany form doskonalenia zawodowego:

a) organizowanego przez Centrum - publikowane sg na okres nie krétszy niz trzy
miesigce i nie dtuzszy niz rok na stronie internetowej Centrum;

b) wspdtorganizowanego przez Centrum o zasiegu ogdlnopolskim, na podstawie
ztozonych do 30 czerwca wnioskéw jednostek wspotorganizujgcych - przygotowuje
Centrum i zamieszcza w ,Kalendarzu warsztatow” na dany rok szkolny do 15
wrzesnia kazdego roku;

c) wspodtorganizowanego przez Centrum o zasiegu makroregionalnym i regionalnym -
przygotowuje Wizytator Regionalny Centrum do 15 pazdziernika, na rok

kalendarzowy (Zatacznik nr 1).

§ 12.Jednostki, ktorym Centrum zleca wspotorganizacje form doskonalenia
zawodowego, stosujg szczegdtowe zasady ujete we wniosku, umowie oraz wywigzujg sie ze
sprawozdawczosci i rozliczenia finansowego, uzywajac wzoréw drukdw zamieszczonych na

stronie internetowej Centrum.

2 Na zasadach okreélonych przez Centrum i zgodnosci z przepisami prawa.



§ 13.Centrum dokonuje analizy wniosku i sprawozdania formy doskonalenia

zawodowego wspoétorganizowanej przez inne jednostki.

§ 14. Uczestnikami form doskonalenia mogg by¢ nauczyciele, skierowani przez dyrektora
szkoty artystycznej, zatrudnieni w szkole artystycznej w ramach stosunku pracy na czas

nieokreslony lub na czas okreslony.

§ 15.Rejestracja oraz kwalifikacja uczestnikdw na formy doskonalenia zawodowego
nauczycieli, ktérych organizatorem jest Centrum odbywa sie poprzez Elektroniczny System
Rejestracji. Szczegdtowe zatozenia okreslajg ,,Zasady korzystania z Elektronicznego Systemu
Rejestracji uczestnikdow doskonalenia zawodowego i doksztatcania nauczycieli szkot
i placowek artystycznych organizowanego przez Centrum Edukacji Artystycznej”

(Zatgcznik nr 6).

§ 16.Rejestracja i kwalifikacja uczestnikbw na formy doskonalenia zawodowego,
wspotorganizowane przez Centrum, odbywajg sie na podstawie ,Formularza zgtoszenia”

(Zatgcznik nr 2).

§ 17.Po odbyciu zaje¢ w formie stacjonarnej uczestnicy otrzymujg Zaswiadczenia
Centrum (Zatacznik nr 4). Warunkiem otrzymania zaswiadczenia jest uczestnictwo w petnym
wymiarze formy doskonalenia, a w uzasadnionych przypadkach uczestnik moze byé zwolniony

z czesci zaje¢ — maksymalnie 15% czasu jego organizacji.

§ 18.Centrum, a w uzasadnionych przypadkach wspétorganizatorzy form doskonalenia
zawodowego:

a) odpowiadajg za prawidtowg realizacje zadan zwigzanych z przeprowadzaniem
doskonalenia,

b) rekrutujg i kwalifikujg uczestnikbw na ogdlnopolskie i regionalne formy
doskonalenia,

c) prowadzg liste obecnosci uczestnikéw stacjonarnych form doskonalenia
(zatacznik nr 5),

d) przygotowuja rejestr wydanych zaswiadczen oraz zaswiadczenia ukoniczenia formy

doskonalenia zawodowego nauczycieli (Zatgcznik nr 3 ).



§ 19. Uczestnicy form doskonalenia zobowigzani sg do:
a) petnego uczestnictwa i aktywnego udziatu w zajeciach,
b) niezwiocznego informowania Centrum o rezygnacji z uczestnictwa w danej formie

doskonalenia.

§ 20.Centrum, w celu przeprowadzenia naboru, organizacji i realizacji form
doskonalenia, wydania zaswiadczenia, prowadzenia dokumentacji szkoleniowej oraz w celach
archiwizacyjnych gromadzi i przetwarza nastepujgce dane:
kandydata: imie (imiona), nazwisko, stanowisko, nauczany/e przedmiot/y; szkoty/placéwki:
status szkoty, typ organu prowadzgcego, rodzaj/typ szkoty /placéwki, imie i nazwisko

dyrektora, adres, telefon kontaktowy, adresu e-mail® .

§ 21.Zasoby archiwizowane bedga zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

§ 22.\W sprawach nie objetych w niniejszych Regulaminie decyduje Dyrektor Centrum.

Podpisany certyfikatem
wystawionym dla
Zdzistaw Bujanowski
(Certyfikat

kwalifikowany). Utworzony
w dniu: 2021-04-21
16:22:54 +0200

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Plany form regionalnego / ogdlnopolskiego doskonalenia zawodowego nauczycieli szkét artystycznych.
Zatacznik nr 2 Formularz zgtoszenia na forme doskonalenia zawodowego.

Zatacznik nr 3 Rejestr wydanych zaswiadczen form doskonalenia zawodowego.

Zatacznik nr 4 W2z6r druku zaswiadczenia.

Zatacznik nr 5 Lista obecnosci uczestnikéw form doskonalenia.

Zatacznik nr 6 Zasady korzystania z Elektronicznego Systemu Rejestracji uczestnikow doskonalenia zawodowego i doksztatcania.

3 Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (dalej ,,RODQO”).



Plany FORM REGIONALNEGO / OGOLNOPOLSKIEGO (wiasciwe podkresic DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

Zatacznik nr 1 do Regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej (Zarzadzenie Nr 6/2021)

organizowanych przez CENTRUM EDUKACJI ARTYSTYCZNE)

ROK ...

Centrum Edukacji Artystycznej — ...

L.p. | Planowane formy doskonalenia | Termin / Organizator oraz Koszty * Cele szczegbtowe? | Liczba nauczycieli
zawodowego nauczycieli Miejsce / Wspdtorganizator / inne uwagi
Godziny — nazwa i kontakt organizacyjne>
1. Temat / nazwa: * Organizator:
Adresaci: °
Forma: Wspétpraca -
wspotorganizator:
Wyktadowca (prowadzacy zajecia):
2.
3.

I CZESC NIEPUBLIKOWANA: Koszty tacznie oraz wyszczegolnienie odp. pozycji (wykladowcy: honoraria, noclegi, positki, koszty podrozy oraz inne — jakie)

2 CZESC NIEPUBLIKOWANA: Cele szczegotowe wynikajace z badania jakosci ksztatcenia

3 CZESC NIEPUBLIKOWANA: Liczna nauczycieli / inne uwagi organizacyjne

4 Szczegdlowy temat (tytul) oraz nazwa wiasna formy doskonalenia

5 Adresaci — uczestnicy: dyrektorzy, kierownicy sekcji, nauczyciele przedmiotéw / specjalnosci




Zatacznik nr 2 do Regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej (Zarzadzenie Nr 6/2021)

Regionalna / Ogélnopolska

(wtasciwe podkresli¢)
forma doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowana przez
Centrum Edukacji Artystycznej

(termin i miejsce formy doskonalenia)

FORMULARZ ZGLOSZENA

(imie i nazwisko nauczyciela)

StANOWISKO: .....cooiiiiiei i
(dyrektor, wicedyrektor, nauczyciel przedmiotu...)
(petna nazwa szkoty)
(adres szkoty)
(telefon szkoty oraz adres e-mail szkoty)
(region Centrum Edukacji Artystycznej)
(miejscowo$é, data zgtoszenia) (podpis nauczyciela)

(uwagi oraz pieczatka i podpis dyrektora szkoty)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej (Zarzadzenie Nr 6/2021)

Rejestr wydanych zaswiadczen form doskonalenia nauczycieli
Centrum Edukacji Artystycznej ................... (ogdlnopolskich, regionalnych)
Nazwa i forma ..o

Termin i miejsce: .....ccccveeuennee.

Wspétorganizator: .....................

Lista wydanych zaswiadczen:

L.p. | Imie Nazwisko Numer | Petna nazwa szkoty / adres szkoty Stanowisko: UWAGI
zaswiad dyrektor, wicedyrektor,
czenia nauczyciel (przedmiotu),

1.

2.

3.

4,

5.

Lista anulowanych zaswiadczen:

L.p. | Imie Nazwisko Numer Petna nazwa szkoty / adres szkoty Stanowisko: UWAGI
zaswiad dyrektor, wicedyrektor,
czenia nauczyciel (przedmiotu),

1.

2.




Zalacznik nr 4 do Regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej (Zarzadzenie Nr 6/2021)

centrum
edukacji@

artystycznej
]

Zaswiadczenie

Centrum Edukacji Artystycznej zaswiadcza, ze Pani / Pan

Imie Nazwisko

dyrektor, wicedyrektor, nauczyciel

---------------

ukonczyta/ukonczy?t forme doskonalenia zawodowego nauczycieli

,,PEELNA NAZWA FORMY DOSKONALENIA ZAWODOWEGO”

przeprowadzonag ............ 2020 r. (data)
w wymiarze ...... godzin dydaktycznych
W oo S . . . ... .. (miasto)

przez Centrum Edukacji Artystycznej

................................................ (region CEA lub wspoétorganizator)

Dyrektor

Centrum Edukacji Artystycznej

....2020r.

...... (miasto),

*numer zaswiadczenia / numer szkolenia / symbol / numer edycji / rok



centrum
edukacji@

artystycznej
I

FORMA DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI
,,PEENA NAZWA FORMY DOSKONALENIA ZAWODOWEGO”

Program

...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................
...................................................................................................................

..............................................................................................

...... (miastc

Zorganizowane zgodnie Ustawy Prawo O$wiatowe



Zalacznik nr 5 do Regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej (Zarzadzenie Nr 6/2021)

Doskonalenie zawodowe nauczycieli — zakwalifikowani uczestnicy formy doskonalenia

LISTA OBECNOSCI

(nazwa formy doskonalenia zawodowego nauczycieli)

Lp. Imie Nazwisko

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.




17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

(pieczg¢ 1 podpis)



centrum

edukacji@
artystycznej
|

Zasady korzystania z Elektronicznego Systemu Rejestracji
uczestnikow doskonalenia zawodowego i doksztatcania
nauczycieli organizowanego przez Centrum Edukacji Artystycznej

1. Centrum Edukacji Artystycznej, zwane dalej Centrum, wykorzystuje Elektroniczny System Rejestracji do
dziatan organizacyjnych zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i doksztatcaniem nauczycieli,
realizowanych w formie stacjonarnej w siedzibie Centrum w Warszawie bgdz w innym miejscu
wskazanym przez Centrum oraz w formie zdalne;.

Dyrektor szkoty tworzy konto szkoty w Elektronicznym Systemie Rejestracji i jest jego administratorem.
Dyrektor szkoty moze upowaznic inng osobe do administrowania kontem szkoty.

Dyrektor szkoty odpowiada za prawidtowos¢ i aktualnos¢ wprowadzonych danych szkoty i nauczycieli.

> e

Zgtoszenia uczestnictwa nauczyciela w wybranej formie doskonalenia lub doksztatcania dokonuje
dyrektor szkoty.

6. Dyrektor szkoty po zalogowaniu do konta szkoty ma mozliwos¢:
a) edytowania i aktualizacji danych szkoty,
b) zgtaszania udziatu nauczycieli w oferowanych formach doskonalenia i doksztatcania,

c) zgtaszania rezygnacji nauczycieli z udziatu w uprzednio wybranych formach doskonalenia
lub doksztatcania,

d) wgladu do statusu zgtoszenia nauczycieli — informacji o zakwalifikowaniu do udziatu w formie
doskonalenia lub doksztatcania oraz o wpisaniu na liste rezerwowg uczestnikow.

7. Centrum za posrednictwem poczty elektronicznej przekazuje, na adres szkoty oraz wskazany
w zgtoszeniu adres nauczyciela, informacje o:

a) przyjeciu zgtoszenia nauczyciela do udziatu w danej formie doskonalenia lub doksztatcania -
potwierdzenie nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem kandydata na dang forme doskonalenia
lub doksztatcania,

b)  wyniku naboru zgtoszen na dang forme doskonalenia lub doksztatcania - o zakwalifikowaniu
nauczyciela do udziatu w danej formie doskonalenia lub doksztatcania lub o wpisaniu na liste
rezerwowa uczestnikéw.

8. 0 zakwalifikowaniu do udziatu w formie doskonalenia lub doksztatcania decyduja: kolejnos¢ zgtoszen,
przyjete limity miejsc oraz spetnienie szczegélnych wymogdéw odpowiednich dla danej formy
doskonalenia lub doksztatcania.

9. W przypadku rezygnacji nauczyciela z udziatu w wybranej formie doskonalenia lub doksztatcania
dyrektor szkoty zobowigzany jest niezwtocznie zgtosic ten fakt Centrum za posrednictwem
Elektronicznego Systemu Rejestracji.

10. Centrum zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w ofercie doskonalenia zawodowego
i doksztatcania nauczycieli.

11. W przypadku wprowadzenia zmian lub odwotania formy doskonalenia lub doksztatcania, Centrum
niezwtocznie powiadomi o tym fakcie szkoty oraz zgtoszonych nauczycieli za posrednictwem poczty
elektronicznej.

12. W sprawach nie objetych w niniejszych Zasadach decyduje Dyrektor Centrum.

Zalacznik nr 6 do Regulaminu form doskonalenia zawodowego nauczycieli organizowanych przez Centrum Edukacji Artystycznej (Zarzadzenie Nr 6/2021)
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