INFORMACJA POKONTROLNA

1. Numer kontroli: 243/EIS_PLRU/2021

2. Nazwa jednostki kontrolowanej: Centrum Projektéw Europejskich — Wspdlny
Sekretariat Techniczny oraz Kontrolny Punkt Kontaktowy dla Programu
Polska-Rosja 2014-2020

3. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Gtowackiego 14, Olsztyn oraz ul.

Domaniewska 39A, Warszawa

4. Kontrola dotyczy Programu: Program Wspétpracy Transgranicznej Polska-
Rosja 2014-2020

5. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli: § 3 ust. 2 Porozumienia w
sprawie powierzenia Centrum Projektéw Europejskich zadan zwigzanych z
realizacjg programéw Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa 2014-2020 z 5

pazdziernika 2016 r.
6. Termin kontroli: od 19 lipca 2021 r. do 6 wrzesnia 2021 r.
7. Sktad zespotu kontrolujgcego:
e Pani Inga Kramarz — kierowniczka zespotu kontrolujgcego,
e Pani Anna Krukowska,

8. Zakres kontroli:

Celem kontroli byta ocena realizacji przez Wspélny Sekretariat Techniczny (WST)

oraz Kontrolny Punkt Kontaktowy (KPK) obowigzkéw powierzonych Porozumieniem,

w szczegolnosci w zakresie:

1.
2.
3
4
5.
6
7
8

opracowania i aktualizacji procedur wewnetrznych (np. Instrukcja Wykonawcza),

wspierania prac Komitetow Monitorujgcych oraz Grup Roboczych,

. prowadzenia naboréw wnioskéw o dofinansowanie,

. rozpatrywania skarg od oceny projektéw,

podpisywania umow o dofinansowanie projektu z beneficjentami,

. aneksowania umow o dofinansowanie z beneficjentami,
. weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ dla projektu,

. prowadzenia kontroli kompletnosci dokumentacii,



9. prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektow przez WST i KPK,
10. monitorowania trwatosci projektow,

11.informowania o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzy¢,
12.zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikow systemu IMS Signals,

13. organizacji dziatan informacyjnych, promocyjnych oraz upowszechniajgcych,
14.identyfikowania, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z realizacjg Programu,
15.wdrozenia zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytéw zewnetrznych,
16. przechowywania dokumentéw,

17.wprowadzania danych do SL2014,

18. powierzania realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim,

19. organizacji szkolen przez KPK,

20. zatwierdzania/odwotywania przez KPK audytoréw wybranych przez

beneficjentéw.

Proba objeta okres: od 1 lipca 2020 r. do 30 czerwca 2021 r.

9. Ustalenia kontroli — opis istniejgcego podczas kontroli stanu.

WST i KPK dla Programu Polska-Rosja 2014-2020 zostaty powotane w ramach
Centrum Projektéw Europejskich (CPE) na mocy Porozumienia w sprawie
powierzenia Centrum Projektéw Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg
programow Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa 2014-2020 zawartego 5
pazdziernika 2016 r., nastepnie zmienionego Aneksem nr 1 zawartym 17 maja 2018

r. (zwane dalej Porozumieniem w sprawie powierzenia zadan).

WST i KPK okreslity szczegdtowy opis sposobu realizacji poszczegolnych zadan w
dokumencie pn. The ENI cross-border cooperation programme Poland-Russia 2014-
2020 Joint Technical Secretariat and Polish Control Contact Point Procedures
Manual (zwany dalej Podrecznikiem Procedur WST/KPK), zaakceptowanym
odpowiednio 30 kwietnia 2018 r., 19 pazdziernika 2018 r. i 9 pazdziernika 2019r., 9
grudnia 2020 r., 12 czerwca 2021 r. i 28 czerwca 2021 r.

Ponadto, WST i KPK realizujg zadania wynikajgce z Podrecznika Wnioskodawcy,

czesc | i Wdrazania projektu, czesc Il oraz Podrecznika weryfikacji wydatkow.

WST i KPK wykonujg takze zadania wynikajgce z dokumentow i postanowien

Wspolnego Komitetu Monitorujgcego (WKM) i/lub Instytuciji Zarzadzajgcej (12).



A. Opracowanie i aktualizacja procedur wewnetrznych (np. Instrukcja
Wykonawcza)

Szczegotowe zadania WST i KPK opisaty w Podreczniku Procedur WST/KPK. Dla
procesow objetych kontrolg obowigzywaty nastepujgce wersje podrecznika: z 9
pazdziernika 2019 r., 9 grudnia 2020 r., 12 czerwca 2021 i 28 czerwca 2021 r.

WST i KPK okreslity zadania i odpowiedzialnos¢ stanowiskowg w zakresach
obowigzkow, zatwierdzonych przez dyrektora CPE. Wszyscy pracownicy WST i KPK
podlegajg odpowiednio kierownikowi WST i kierownikowi KPK. W WST i KPK
obowigzuje system zastepstw wprowadzony Decyzjg Nr 18/2018 Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich z 30 kwietnia 2018 r. w sprawie systemu zastepstw

w Centrum Projektéw Europejskich oraz szczegdtowego zakresu dziatania komoérek
organizacyjnych Centrum Projektow Europejskich zmieniajgca decyzje nr 18/2015
Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z 24 sierpnia 2015 r. w sprawie systemu
zastepstw Dyrektora Centrum Projektow Europejskich oraz szczegétowego zakresu

dziatania komorek organizacyjnych Centrum Projektow Europejskich.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

B. Wspieranie prac Wspélnych Komitetow Monitorujagcych oraz Grup
Roboczych

WKM zostat powotany na podstawie art. 21-24 Rozporzgdzenia Komisji Nr 897/2014
z 18 sierpnia 2014 r. ustanawiajgcego przepisy szczegotowe dotyczgce wdrazania
programow wspotpracy transgranicznej finansowanych na podstawie rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 232/2014 ustanawiajgcego Europejski
Instrument Sgsiedztwa. WKM jest podstawowym ciatem decyzyjnym programu,
odpowiedzialnym m.in. za zapewnienie jego prawidtowej i efektywnej realizacji, a

takze za wybor projektow do dofinansowania.

Organizacja posiedzen WKM, w tym m.in. przesytanie zaproszen, przygotowanie
materiatéw i ttumaczenia oraz sporzgdzanie protokotow z jego przebiegu nalezy do
zadan WST. WKM dziata w oparciu o Regulamin WKM dla Programu Polska-Rosja
2014-2020. Regulamin przyjety zostat na pierwszym posiedzeniu WKM.

W okresie podlegajgcym kontroli odbyto sie jedno posiedzenie WKM 22 pazdziernika
2020 r. Spotkanie miato forme on-line. Zespot kontrolujacy zapoznat sie z

dokumentacjg i nie zgtasza zastrzezen.



W kontrolowanym okresie WST oraz I1Z zorganizowaty trzy spotkania Wspdlnego
Komitetu Programujgcego (WKP). WKP dziata w oparciu o Regulamin WKP
zatwierdzony na pierwszym posiedzeniu. Zespot kontrolujgcy zweryfikowat proces
obstugi WKP na podstawie spotkania WKP z 2 lutego 2021 r. Spotkanie miato forme

on-line. Zespot kontrolujgcy zapoznat sie z dokumentacjg i nie zgtasza zastrzezen.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

C. Prowadzenie naborow wnioskéw o dofinansowanie

W okresie objetym kontrolg WST nie prowadzit naboru wnioskéw o dofinansowanie

ani nie oceniat projektow.
D. Rozpatrywanie skarg od oceny projektéw

W okresie objetym kontrolg do WST nie wptynety skargi od oceny projektéw.
E. Podpisywanie umoéw o dofinansowanie z beneficjentami

W okresie objetym kontrolg WST podpisat 6 umoéw o dofinansowanie projektow. Z
puli 6 umow, zespot kontrolujgcy wybrat za pomocg funkcji LOS programu MS Excel

1 umowe do préby (tabela nr 1).

Tabela nr 1. Préba do weryfikacji procesu podpisywania umow z beneficjentami

Lp Nr projektu Tytut Partner Wiodacy Data
podpisania
umowy
1 | PLRU.01.01.00- From the local to global: local IMMANUEL KANT 16.06.2021
RU-0087/18-00 heritage objects as tourism BALTIC FEDERAL
attractions and tools of cross- UNIVERSITY
border education for its
preservation

Weryfikacja procesu podpisywania umow zostata przedstawiona w zatgczniku nr 1.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

F. Podpisywanie anekséw do uméw o dofinansowanie z beneficjentami
W okresie objetym kontrolg WST podpisat 12 anekséw do uméw o dofinansowanie. Z
puli 12 anekséw do umoéw, zespot kontrolujgcy wybrat za pomoca funkcji LOS
programu MS Excel 2 aneksy do proby (tabela nr 2).

Tabela nr 2. Préba do weryfikacji procesu podpisywania anekséw do umow z beneficjentami

Lp Nr projektu Tytut Partner Data
podpisania




Wiodacy aneksu do
umowy

1 | PLRU.03.01.00- Improvement of the road infrastructure in GMINA 24.11.2021
20-0115/18-01 Punsk, Bakatarzewo, Filipow, Svietlogorsk PUNSK
Municipalities

2 | PLRU.02.01.00- WOD-KAN RYB-GUS: Rybno commune and | GMINA 21.04.2021
28-0007/18-01 GusevV’s cross-border initiative for the RYBNO
protection of the Baltic Sea by reducing
pollution from sensitive and valuable natural
areas and promoting a circular economy

Weryfikacja procesu podpisywania anekséw do umow zostata przedstawiona w

zatgczniku nr 1.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

G. Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé

Beneficjenci sktadajg wnioski o zaliczke i o ptatnos¢ do WST w formie papierowej i
elektronicznej. Weryfikacja wniosku jest prowadzona przez dwoch pracownikéw
WST; na zakonczenie WST sporzgdza liste sprawdzajgcg. WST rejestruje wniosek w
SL2014 i zatgcza liste sprawdzajgcg do systemu, a nastepnie przekazuje informacje
0 zakonczeniu weryfikacji do 1Z. IZ po zakonczeniu weryfikacji drogg mailowg
informuje WST o zatwierdzeniu wniosku. WST przygotowuje zlecenie ptatnosci i
przesyta je do IZ (DBR).

Z puli 19 wnioskéw (o ptatnos¢ i zaliczke) zatwierdzonych przez WST w okresie
objetym kontrolg, zespdt kontrolujgcy wybrat za pomoca funkcji LOS programu MS
Excel 2 wnioski do proby (tabela nr 3).

Tabela 3. Préba do weryfikacji procesu weryfikacji wnioskow o zaliczke

Lp. | Nr wniosku o platnosé Beneficjent Rodzaj wniosku Data ztozenia
whniosku
1 PLRU.01.01.00-28- POWIAT OLECKI Posredni wniosek o | 2.11.2020
0058/18-002-01 ptatnos¢
2 PLRU.01.01.00-28- ELCKIE CENTRUM Posredni wniosek o | 30.12.2020
0069/18-002-02 KULTURY ptatnos¢

Weryfikacja procesu weryfikacji wnioskéw o zaliczke i ptatnos¢, przeprowadzona
przez zespot kontrolujgey, zostata przedstawiona w zatgczniku nr 2 do informacji

pokontrolnej.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.




H. Prowadzenie kontroli kompletnosci dokumentacji

W okresie objetym kontrolg WST nie weryfikowat korncowych wnioskéw o ptatnosé.

I. Prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektow przez WST i KPK

WST i KPK realizujg kontrole na miejscu zgodnie z zatwierdzonym Rocznym planem
kontroli. WST i KPK mogg takze prowadzi¢ dorazne kontrole na miejscu. WST
przestat Roczny plan kontroli na rok 2020/2021 do IZ w terminie. WST, w wyniku
przeprowadzonej analizy ryzyka, wybrat do kontroli 3 beneficjentow: dwoch z Rosji

oraz jednego z Polski.

WST prowadzi kontrole na miejscu we wspotpracy z KPK; kazda z instytucji wypetnia
odrebng liste sprawdzajgcg, natomiast raport z kontroli obejmujgcy dziatania
wykonane przez KPK i WST przygotowuje WST. Kontrola, jakg przeprowadza KPK

jest rownoczesnie kontrolg jakosci pracy audytora.

Zespot kontrolujgcy do proby wybrat kontrole dotyczgcg beneficjenta z Polski. W tym
przypadku zespot zastosowat nielosowy dobdr proby, oparty na osgdzie kontrolera i

wybrat jedynego polskiego beneficjenta, tak aby zweryfikowa¢ poprawnosé realizacji
procesu przez polski KPK (jest to jedyna kontrola prowadzona przez polski KPK w

programie w okresie objetym kontrolg). Kontrolg objety byt projekt:

Tabela 4. Proba do weryfikacji procesu prowadzenia kontroli na miejscu

Nr projektu Tytul projektu Beneficjent Audytor

PLRU.01.01.00-RU- | 2ShipCom: 2 Ships — Common Sea. Muzeum Morskie | AUDIT Lab

0092/18 Soldek and Vityaz: Maritime Heritage of w Gdansku Sp. zo.0.
Poland and Russia

Weryfikacja procesu prowadzenia kontroli na miejscu, przeprowadzona przez zespot
kontrolujgcy, zostata przedstawiona w zatgczniku nr 3a i 3b do informac;ji

pokontrolne;.

Zespot kontrolujgey stwierdzit, ze KPK przekroczyt o 5 dni roboczych termin na
odniesienie sie do zastrzezen do wynikdw kontroli zgtoszonych przez audytora

(naruszenie procedury 17.2. Podrecznika procedur WST/KPK).

Zespot kontrolujgey stwierdzit ponadto, ze WST i KPK nie przygotowujg upowaznien
dla osob przeprowadzajgcych kontrole. Obowigzek taki nie jest wpisany w
Podrecznik Procedur WST/KPK, natomiast upowaznienie do prowadzenia kontroli

dla pracownikéw wynika z opiséw stanowisk. Instytucje kontrolowane powinny jednak
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otrzymac informacje dotyczgcg oséb upowaznionych do kontroli. Zespét kontrolujgcy
zaleca, aby przygotowywac upowaznienia lub wskazywac¢ osoby upowaznione do

prowadzenia czynnosci kontrolnych w zawiadomieniu o kontroli.

Zespot kontrolujgey stwierdzit uchybienie w kontrolowanym procesie, opisane w pkt.

10 niniejszej informaciji pokontrolnej. Dodatkowo zespét kontrolujgcy wydat zalecenie

dotyczgce kontroli.

J. Monitorowanie trwatosci projektéow

W okresie objetym kontrolg WST nie prowadzit kontroli trwato$ci projektow. Zaden z
projektdw realizowanych w perspektywie 2014-2020 nie spetnit warunkow dla objecia

go kontrolg trwatosci.

K. Informowanie o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i naduzy¢

WST i KPK majg obowigzek informowania o nieprawidtowosciach indywidualnych i
systemowych, a takze o naduzyciach. W przypadku stwierdzenia przez WST/KPK
podejrzenia lub wystgpienia nieprawidtowosci/naduzy¢ WST/KPK niezwtocznie
zawiadamia o tym fakcie 1Z. W okresie objetym kontrolg WST/KPK nie stwierdzity

nieprawidtowos$ci ani naduzyc.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

L. Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw systemu IMS Signals

WST zgtosit jedng osobe, ktora petni funkcje Obserwatora dla IMS Signals.
Obserwator IMS Signals realizuje zadania zwigzane z wykorzystaniem systemu
zgodnie z procedurg przekazang przez IZ, tj. nie rzadziej niz raz w miesigcu
przeglgda informacje zgromadzone w systemie w odniesieniu do nowych sygnatow.
Obserwator powiadamia pracownikéw WST w przypadku, gdy pojawi sie sygnat,
ktéry moze dotyczy¢ dziatan w programie Polska-Rosja. Obserwator dokumentuje
przeglad informacji zgodnie z rekomendacjami w tym zakresie przestanymi przez |Z
w pismie z 30 marca 2020 r. (DWT-1V.7642.8.2019.AK). Obserwator anonimizuje

dane osobowe.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.




M. Organizacja przez WST dziatan informacyjnych, promocyjnych i

upowszechniajgcych

WST realizowat zadania z zakresu informac;ji i promocji w oparciu o Plan dziatan
informacyjno-promocyjnych na rok obrachunkowy 2020/2021 bedgcy zatgcznikiem

do Raportu Rocznego.

Strona www.plru.eu jest aktualizowana na biezgco i zawiera zaktadki, dokumenty i
informacje niezbedne dla wnioskodawcow, beneficjentow, instytucji programowych

oraz opinii publiczne;j.

Zespot kontrolujgcy pozytywnie ocenia prowadzenie strony internetowej i nie zgtasza

zastrzezen.

W okresie objetym kontrolg WST, we wspotpracy z filig w Kaliningradzie,
przeprowadzit szereg szkolen oraz zorganizowat wydarzenia promujgce program,

m.in.:

o 18-27 wrzesnia 2020 r., wirtualny rajd rowerowy ,Polska-Rosja” z okazji

Europejskiego Dnia Wspotpracy oraz obchoddéw 30-lecia Interreg,

e 29 pazdziernika 2020 r., 30 pazdziernika 2020 r., szkolenia online z
przygotowania raportu srodokresowego dla beneficjentow projektéw
regularnych z CT ,Dziedzictwo” oraz beneficjentow Duzych Projektow

Infrastrukturalnych,

e 16 grudnia 2020 r., Wydarzenie Roczne Programu w formie webinaru

.Ekologia bez granic”,

e 14 kwietnia 2021 r., 15 kwietnia 2021 r., szkolenia online z przygotowania
raportu srédokresowego dla beneficjentéw projektéw regularnych z CT

,Srodowisko” i ,Dostepnosé”,

e 10 maja - 25 czerwca 2021, transgraniczny konkurs fotograficzny ,,Odkryj uroki
wyjgtkowego polsko-rosyjskiego pogranicza”,

e 27 maja 2021, Wydarzenie Roczne Programu ,Dostepne i bezpieczne
pogranicze”,

o Wrzesien 2020 r. — czerwiec 2021 r., wystawa prac plastycznych konkursu
,Ekologia bez granic” zorganizowanego w ramach Programu Polska-Rosja
2014-2020.


http://www.plru.eu/

Dodatkowo WST wzigt udziat i reprezentowat program w wydarzeniach

zewnetrznych:
e 8-10 wrzesnia 2020 r., XXX Forum Ekonomiczne w Karpaczu,

e 14 pazdziernika 2020 r., Europejski Tydzien Regiondw i Miast (w tym

organizacja warsztatu “Let mayors speak of neighbourhood”),

e 15 |utego 2021 r., spotkanie zorganizowane przez Urzgd MarszatkowsKi

Wojewddztwa Pomorskiego.

Sposréd wydarzen realizowanych/organizowanych przez WST, zespét kontrolujgcy
wybrat do préby wydarzenie roczne programu ,Dostepne i bezpieczne pogranicze”,
ktore odbyto sie 27 maja 2021 r., on-line. W tym przypadku zespot zastosowat
nielosowy dobor proby, oparty na osadzie kontrolera. Dokumentacja dla ww.

wydarzenia zawiera agende, liste uczestnikdéw oraz zdjecia.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

N. Identyfikowanie, analiza i ocena ryzyk zwigzanych z realizacja Programu

WST i KPK braty udziat w procesie identyfikacji, analizy i oceny ryzyk zwigzanych z
programem, ktore przeprowadzata IZ. WST i KPK otrzymaty od IZ informacje o
spotkaniu podzespotu ds. analizy ryzyka, ktére odbyto sie 19 pazdziernika 2020 r.

oraz prosbe o analize dokumentéw. WST i KPK nie miaty uwag.

Ponadto, WST sporzgdza wtasng analize zgodnie z procedurami wewnetrznymi, tj.
Zarzadzeniem nr 9/2017 dyrektora CPE z 23 pazdziernika 2017 w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli zarzgdczej w CPE. WST i KPK realizowaty

obowigzek wynikajgcy z § 4, pkt 9 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

O. Wdrozenie zalecen otrzymanych w wyniku kontroli/audytow

zewnetrznych

W okresie objetym kontrolg w WST i KPK miata miejsce kontrola systemowa nr
180/EIS_PLRU/2020 przeprowadzona przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej w terminie 16 lipca 2020 r. do 21 sierpnia 2020 r. W ramach kontroli
zespot kontrolujgcy sformutowat zalecenia dotyczgce uzupetnienia procedur 5.3,
7.2.317.2.4 Podrecznika Procedur WST/KPK oraz dotyczgce przesytania do WST



przez KPK informacji nt. zatwierdzonych audytoréw w projektach. WST i KPK

wdrozyty zalecenia.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

P. Przechowywanie dokumentéw
W zwigzku z tym, ze zespdt kontrolujgcy przeprowadzat kontrole z wykorzystaniem
narzedzi teleinformatycznych, zespét ocenit proces przechowywania dokumentacji w
oparciu o przekazane oswiadczenie WST i KPK. Zgodnie z ww. oswiadczeniem WST
i KPK dziatajg zgodnie z decyzjg nr 22/2019 Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich z 9 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia Polityki Bezpieczenstwa
Informac;ji i Danych Osobowych Centrum Projektéw Europejskich. Dokumentacja
projektowa oraz inna zawierajgca dane wymagajgce ochrony jest przechowywana w

zamknietych szafach.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do sposobu przechowywania i archiwizacji

dokumentow.

Q. Wprowadzanie danych do SL2014

Zgodnie z Porozumieniem ws. powierzenia zadan WST ma dostep do systemu
informatycznego SL2014. W ramach ww. systemu gromadzone sg dane m.in.

dotyczace wnioskéw o dofinansowanie, podpisanych umoéw o dofinansowanie,
raportow z postepu realizacji projektu/wnioskéw o zaliczke, kontroli na miejscu,

informacje o scertyfikowanych wydatkach. Dane do systemu wprowadza WST.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat poprawnosé wprowadzonych danych na prébie
dokumentéw wybranych do procesu podpisywania uméw i anekséw do umaow,

weryfikacji wnioskow o zaliczke/ptatnosc oraz przeprowadzania kontroli na miejscu.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

R. Powierzanie realizacji zadan osobom lub podmiotom trzecim

W okresie objetym kontrolg WST i KPK nie powierzaty wykonania zadan osobom lub

podmiotom trzecim zgodnie z par. 7 Porozumienia ws. powierzenia zadan.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

S. Organizacja szkolen przez KPK
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KPK przeprowadzit szkolenie dla audytoréw 9 grudnia 2020 r. KPK przeprowadzit

szkolenie w formie on-line.

Zespot kontrolujgey nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

T. Zatwierdzania/odwotywania przez KPK audytoréw wybranych przez
beneficjentow

KPK weryfikuje wnioski o zatwierdzenie audytora sktadane przez polskich
beneficjentéw oraz potwierdza spetnianie przez audytora warunkéw okreslonych w
Podreczniku weryfikacji wydatkow. KPK weryfikuje otrzymang od beneficjenta
dokumentacje w ciggu 21 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku. W przypadku
zgtoszenia uwag, KPK weryfikuje poprawione dokumenty w terminie 10 dni

roboczych.

Za pomocg funkcji LOS programu MS Excel wybrano do préby 2 projekty z populacii
18 beneficjentow, ktdrzy ztozyli wnioski o zatwierdzenie audytora w okresie objetym

kontrolg (tabela 5).

Tabela 5: Proba do weryfikacji procesu zatwierdzania niezaleznych audytorow

Lp | Nr projektu Beneficjent

1 PLRU.03.01.00-20-0115/18-01 | Gmina Filipow

2 PLRU.02.01.00-22-0102/18-01 | Gmina Ostaszewo

Proces zatwierdzania audytoréw przez KPK opisany jest w zatgczniku nr 4 do

informacji pokontrolne;j.
W okresie objetym kontrolg KPK nie odwotat Zadnego audytora.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w realizacji procesu.

10.Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci.

Zespot kontrolujgey stwierdzit, ze dla projektu nr PLRU.01.01.00-RU-0092/18 KPK
przekroczyt o 5 dni roboczych termin na odniesienie sie do zastrzezen do wynikow
kontroli na miejscu zgtoszonych przez audytora (naruszenie procedury 17.2.
Podrecznika procedur WST/KPK).

Zespot kontrolujgey stwierdzit ponadto, ze WST i KPK nie przygotowujg upowaznien
dla os6b przeprowadzajgcych kontrole na miejscu. Obowigzek taki nie jest wpisany w
Podrecznik procedur WST/KPK, a upowaznienie do prowadzenia kontroli dla

pracownikdw wynika z opisow stanowisk. W opinii zespotu kontrolujgcego instytucje
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kontrolowane powinny jednak otrzymacé informacje dotyczgcg oséb upowaznionych
do kontroli. Zespot kontrolujgcy zaleca, aby WST i KPK przygotowywaty
upowaznienia lub wskazywaty osoby upowaznione do prowadzenia czynnosci

kontrolnych w zawiadomieniach o kontroli.
11.Zalecenia pokontrolne/rekomendacje

Zespot kontrolujgcy zaleca, aby KPK przestrzegat termindw wynikajgcych z
Podrecznika procedur WST/KPK.

Dodatkowo — dla procesow, w ktorych nie stwierdzono uchybien, zespét kontrolujgcy
zaleca, aby WST i KPK WST przygotowywaty upowaznienia do kontroli na miejscu
lub wskazywaty osoby upowaznione do prowadzenia czynnosci kontrolnych w

zawiadomieniach o kontroli.
Zasady wdrozenia zalecen pokontrolnych:

Termin na wdrozenie zaleceh pokontrolnych wynosi dwa miesigce od daty
otrzymania Informacji pokontrolnej przez WST i KPK. W tym terminie WST i KPK
zobowigzane sg do poinformowania 1Z o wdrozeniu zalecen lub o przyczynach braku

ich wdrozenia.
Wdrozenie zalecen pokontrolnych bedzie weryfikowane w nastepujgcy sposéb:

Na podstawie informacji WST i KPK o wdrozeniu zalecen lub o przyczynach braku

ich wdrozenia oraz w trakcie nastepnej kontroli systemowe;.
Katalog badanych dokumentow
1) Podrecznik Procedur WST/KPK,
2) Zakresy obowigzkoéw oséb zaangazowanych we wdrazanie programu,

3) Informacja dotyczgca podjetych przez WST dziatan z zakresu informac;ji

i promocji (dokumentacja weryfikowana na probie),
4) Informacja dotyczgca dziatan informacyjnych realizowanych przez KPK,
5) W ramach proby projektéw wybranych do kontroli odpowiednio:

e podpisane umowy o dofinansowanie oraz aneksy do uméw o

dofinansowanie,
e wnioski 0 zaliczke i ptatnosc,

e kontrole na miejscu,
12



e aprobaty dla audytoréw,

e korespondencja pomiedzy WST/KPK, a beneficjentami,

audytorami, 1Z,
o listy sprawdzajgce dokumentujgce wykonywane czynnosci.
6) Dokumentacja do weryfikacji aprobat wydanych dla audytoréw,
7) Informacja dotyczgca organizacji posiedzen WKM, WKP,

8) Oswiadczenie Kierownik WST oraz Kierownika KPK dotyczgce

przechowywania dokumentow.
12.Podpisy
Podpisy zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:
Pani Inga Kramarz — kierowniczka zespotu kontrolujgcego

Pani Anna Krukowska

Podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora lub osoby upowaznionej:

Miejsce: ..., data: ....

podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym

Zataczniki do weryfikacji proceséw

Zatacznik nr 1. Podpisywanie uméw i anekséw do uméw o dofinansowanie

Tytut projektu From the local to global: local Improvement of the road | WOD-KAN RYB-GUS: Rybno
heritage objects as tourism infrastructure in Punsk, commune and Gusev'’s cross-
attractions and tools of cross- Bakatarzewo, Filipow, border initiative for the protection of
border education for its Svietlogorsk the Baltic Sea by reducing pollution
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preservation

Municipalities

from sensitive and valuable natural
areas and promoting a circular
economy

PLRU.01.01.00-RU-0087/18

Numer PLRU.03.01.00-20- PLRU.02.01.00-28-0007/18-01
0115/18-01
Beneficjent Wiodacy IMMANUEL KANT BALTIC GMINA PUNSK GMINA RYBNO

FEDERAL UNIVERSITY

Aneks z inicjatywy BW | nd Z inicjatywy BW Z inicjatywy BW

czy WST

Data zawiadomienia 9.11.2020 nd nd

BW o decyzji WKM ws.

zatwierdzenia wniosku

o dofinansowanie

Data ztozenia ‘Request | nd 17.09.2020 | wersja 8.03.2021

for changes” —w

przypadku aneksu (z 23.10.2020 ostateczna (uwagi WST do Request for

inicjatywy BW) wersja changes 24.03.2021)
24.03.2021 — poprawiony Request
for changes

Data zatwierdzenia nd 4.11.2020 — opinia WST | 31.03.2021

zmiany (przez WST, IZ
lub WKM) - dotyczy
aneksu

Data wezwania BW do
uzupetnienia
dokumentow

9.11.2020 (z terminem do
30.11.2020) — pierwsze
wezwanie

10.02.2021- drugie wezwanie
11.03.2021 — trzecie wezwanie
30.03.2021 — czwarte wezwanie
20.04.2021 - pigte wezwanie

23.04.2021 — zgtoszenie zmian
do wykonawcy — aplikacji on-line
(problem ze ztozeniem
dokumentéw) 28.04 — walidacja
danych przez wykonawce bazy.

6-14.05.2021 — dodatkowa
procedura WKM

14.05.2021 — informacja o
spetnieniu warunkéw i wezwanie
do ztozenia dokumentow
papierowych (z terminem do 28
maja 2021 ). 2.06.2021 — prosba
o dodatkowe uzupetnienie.

30.09.2020

31.03.2021 WST informuje BW o
decyzji 1Z i informuje jakie
dokumenty i jak nalezy ztozy¢

Data otrzymania

26.01.2020 — odp. na pierwsze

23.10.2020

13.04.2021
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dokumentacji od BW

wezwanie

25.02.2021 - druga odpowiedz

16.03.2021 — trzecia odpowiedz
6.04.2021 — czwarta odpowiedz
21.04.2021 - odpowiedz

27.05.2021 - otrzymanie
dokumentéw do podpisania
umowy. 9.06.2021 —
dostarczenie dodatkowych
dokumentéw

Data popisania listy
sprawdzajacej do
przygotowania umowy
przez pracownika 1

11.06.2021

12.11.2020

13.04.2021

Data popisania listy
sprawdzajacej do
przygotowania umowy
przez pracownika 2

11.06.2021

12.11.2020

13.04.2021

Data popisania listy
sprawdzajacej do
przygotowania umowy
przez kierownika WST

11.06.2021

17.11.2020

13.04.2021

Przekazanie umowy o
dofinansowanie do
weryfikacji przez I1Z

11.06.2021

20.11.2020

13.04.2021

Data otrzymania
jednostronnie
podpisanej umowy z IZ

15.06.2021

20.11.2020 — podpisany
elektronicznie z uwagi
na COVID-19

15.04.2021 — podpis 1Z

20.04.2021

Data wystania umowy
do BW w celu jej
podpisania

16.06.2021

23.11.2020

20.04.2021

Data otrzymania
umowy od BW

23.06.2021

25.11.2020

21.04.2021

Data odestania
podpisanych
egzemplarzy do 1Z

28.06.2021

27.11.2020

26.04.2021

Rejestracja umowy w
SL2014

29.06.2021

30.11.2020

26.04.2021

Zatacznik nr 2. Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé/zaliczke

Rodzaj wniosku (o zaliczke/posredni)

posredni

posredni

15




Numer projektu

PLRU.01.01.00-28-0058/18-00

PLRU.01.01.00-28-0069/18-00

Numer wniosku o ptatnos¢

PLRU.01.01.00-28-0058/18-002-01

PLRU.01.01.00-28-0069/18-002-02

Beneficjent

POWIAT OLECKI

EtCKIE CENTRUM KULTURY

Whniosek za okres

01.11.2019 — 31.08.2020

1.01-30.11.2020

Zatwierdzona kwota EFRR

187648,75 EUR

82 007,13 EUR

Data ztozenia wniosku o ptatnosé

30.10.2020 (2.11.2020 — wptynat do
WST)

28.12.2020 (30.12.2020 — wptyneta do
WST pierwsza elektroniczna wersja)

1.07.2021 — poprawna papierowa
wersja

Data wystania pisma do BW z uwagami
do wniosku o ptatnosé

1.12.2020 — pierwsza seria uwag
19.01.2021 - druga seria uwag

12.02.2021 — WST wprowadzit
samodzielnie zmiany do wniosku i
poprosit o akceptacje BW

1.02.2021 — pierwsza seria uwag
26.02.2021 — druga seria uwag

27.04.2021 — trzecia seria uwag

Data wptywu odpowiedzi BW

4.01.2021 — skorygowany
26.01.2021 - skorygowany

18.02.2021 — BW zaakceptowat zmiany
wprowadzone przez WST

25.02.2021 — wptyneta wersja
papierowa do WST (od tej daty liczy sie
termin weryfikacji)

26.02.2021 — skorygowany
29.03.2021 — skorygowany

6.05.2021 — skorygowany (od tej daty
liczy sie termin weryfikacji)

Data podpisania listy sprawdzajacej,
Pracownik 1

04.03.2021

27.03.2021 — po uwagach 1Z

8.06.2021
1.07.2021 -— po uwagach I1Z

2.07.2021 -— po uwagach 1Z

Data podpisania listy sprawdzajacej,
Pracownik 2

04.03.2021

27.03.2021 — po uwagach 1Z

8.06.2021
1.07.2021 — po uwagach IZ

2.07.2021 —— po uwagach 1Z

Data podpisania listy sprawdzajacej,
Pracownik Kierownik WS

04.03.2021

27.03.2021 — po uwagach 1Z

8.06.2021
1.07.2021 — po uwagach 1Z

2.07.2021 — po uwagach 1Z

Data zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢

04.03.2021

8.06.2021
1.07.2021 — po uwagach I1Z

2.07.2021 -— po uwagach 1Z
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Data przestania przez WST maila do 1Z
z informacja o zatwierdzeniu wniosku o

ptatnosé¢

4.03.2021

8.06.2021

1.07.2021

2.07.2021

Data maila z I1Z dot. mozliwosci
przygotowania zlecenia ptatnosci

26.03.2021 — 1Z wysyta uwagi do
raportu i prosi o korekte

29.03.2021 — IZ informuje o
zatwierdzeniu raportu i prosi o
przygotowanie zlecenia ptatnosci

30.06.2021 — IZ wysyta uwagi do
raportu i prosi o korekte

2.07.2021 - 1Z wysyta uwagi do raportu
i prosi o kolejng korekte

6.07.2021 — I1Z informuje o
zatwierdzeniu raportu i prosi o
przygotowanie zlecenia ptatnosci

Data przestania pisma ze zleceniem
ptatnosci do I1Z

31.03.2021

6.07.2021

Data przestania pisma z informacja o
wyniku weryfikacji do beneficjenta

6.04.2021

6.07.2021

Zatacznik 3a. Weryfikacja procesu przeprowadzania kontroli na miejscu przez WST

Numer projektu

PLRU.01.01.00-RU-0092/18-
01

Tytut projektu

2ShipCom: 2 Ships —
Common Sea. Soldek and
Vityaz: Maritime Heritage of
Poland and Russia

Nazwa beneficjenta

National Maritime Museum in
Gdansk

Data wystania zawiadomienia o

. 7.05.2021
kontroli
Data rozpoczecia kontroli 17.05.2021
21.05.2021

Data zakonczenia kontroli

26.05.2021 — memo wewn.
WST o przedtuzeniu terminu
na wystanie protokotu do
beneficjenta (ze wzgledu na
procedure zastrzezen dot.
audytu u audytora)

Data podpisania listy
sprawdzajacej przez WST

19.05.2021 — pracownik 1
19.05.2021 — pracownik 2

19.05.2021 — kierownik WST

Data podpisania deklaracji
poufnosci przez WST

21.03.2017

18.09.2018
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Data podpisania protokotu przez
WST i KPK

05.07.2021 — WST i KPK

05.07.2021 — kierownik WST

Data wystania do beneficjenta

5.07.2021
protokotu z kontroli
D . fici
ata podpisania przez beneficjenta 8.07.2021
protokotu
D . iké
ata wprowadzenia wynikow 14.07 2021

kontroli do SL2014

Zatacznik 3b. Weryfikacja procesu przeprowadzania kontroli na miejscu przez KPK (kontrola

jakosci)

Numer projektu

PLRU.01.01.00-RU-0092/18-
01

Tytut projektu

2ShipCom: 2 Ships —
Common Sea. Soldek and
Vityaz: Maritime Heritage of
Poland and Russia

Nazwa beneficjenta

National Maritime Museum in
Gdansk

Nazwa audytora

AUDIT Lab Sp. z o.0.

Data wystania zawiadomienia o

. 15.03.2021
kontroli
Data rozpoczecia kontroli 25.03.2021
Data podpisania deklaracji
15.03.2021

poufnosci przez KPK

Data podpisania listy
sprawdzajacej przez KPK

24.05.2021 - pracownik

24.05.2021 — kierownik
jednostki

Data wystania do audytora
protokotu z kontroli

24.05.2021

Data otrzymania zastrzezen od
audytora (jesli dotyczy)

31.05.2021 i 4.06.2021 —
pierwsza tura

30.06.2021 — druga tura

Data wystania protokotu po
zastrzezeniach do audytora (jesli
dotyczy)

28.06.2021 i 2.07.2021

Data podpisania przez audytora
protokotu

5.07.2021
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Data wystania wynikéw kontroli do

WST

6.07.2021

Zatacznik nr 4. Weryfikacja procesu zatwierdzania audytorow

Numer projektu

PLRU.03.01.00-20-0115/18-01

PLRU.02.01.00-22-0102/18-01

Tytut projektu

Improvement of the road infrastructure in Punsk,
Bakatarowo, Filipow, Svietlogorsk Municipalities

Development of infrastructure for a clean

environment in the cross-border area

Nazwa beneficjenta

Gmina Filipédw

Gmina Ostaszewo

Nazwa audytora (nazwa

RARCHMISTRZ Biuro Biegtego Rewidenta

Doradztwo, Firma Consultingowo-
Ustugowa Beglych Rewidentéw Sp. z

firmy)
0.0.
Data podpisania umowy 10.06.2020 15.07.2020
Data nigcia dokumenté
wplyniecia doku " | 10.08.2020 8.04.2021
od beneficjenta
Dat tani d
ata wystania uwag do 11.08.2020 Nd
beneficjenta
Data odpowiedzi
. 14.08.2020 nd
beneficjenta
Data zatwierdzenia audytora
L 18.08.2020 13.04.2021
(wypetnienie Annex 8)
Data podpisania deklaracji
4.08.2020 12.04.2021

poufnosci przez audytora
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