Instrukcja rejestracji na webinaria organizowane przez Ministerstwo

: PROGR@',';;, Finansow w ramach Progr@mu Wiedza i umiejetnosci = kompetencje
i WIEDZA | UMIEJETNOSCI . . .
| = KOMPETENCIE na platformie ClickMeeting

I. Formularz rejestracyjny

W formularzu rejestracyjnym nalezy podac:
e imie i nazwisko,
Uwaga: Prosimy o zweryfikowanie poprawnosci wpisanych danych przed wystaniem zgtoszenia.

Dane uczestnika podane w formularzu rejestracyjnym beda automatycznie importowane do
zaswiadczen potwierdzajgcych udziat.

e stanowisko stuzbowe — nalezy wybrac z listy rozwijane;j:

Stanowisko stuzbowe *

-

(1) Kierownik komdrki audytu wewnetrznego,
w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych

(2) Ustugodawca, o ktdrym mowa w art. 279
ust. 1 ustawy o finansach publicznych

(3) Audytor wewnetrzny w wieloosobowej
komorce audytu wewnetrznego

(4) Pracownik komaérki audytu wewnetrznego
realizujgcy czynnosci wspomagajgce przy
prowadzeniu audytu wewngtrznego

(5) Kierownik jednostki sektora finansow
publicznych albo osoba go reprezentujaca
(6) Pracownik jednostki sektora finansow
publicznych realizujacy zadania z zakresu
koordynacji kontroli zarzadczej

(7) Pracownik jednostki sektora finansow
publicznych realizujgcy inne zadania niz
okreslone w pkt. &

(8) Cztonek komitetu audytu dla dzialu/-ow
administracji rzadowej

(9) Inna osoba niz wymienione w pkt. 1-8

o nazwe jednostki sektora finanséw publicznych, w ktérej zatrudniona jest osoba zgtaszajgca sie lub
na rzecz ktérej dziata audytor ustugodawca,
e rodzaj jednostki — nalezy wybradé z listy rozwijanej:

Rodzaj jednostki *

(1) Jednostka sfp podsekiora rzadowego

(2) Jednostka sfp podsekiora
samorzadowego

(3) Pozostale jednostki sfp

(4) Podmiot spoza sektora finansow
publicznych

e numer telefonu,
e adres email, na ktdry zostanie przestane potwierdzenie rejestraciji.

Uwaga: Prosimy o zweryfikowanie poprawnosci wpisanych danych przed wystaniem zgtoszenia.
Btedy w pisowni adreséw mailowych uniemozliwiajg procedowanie zgtoszenia.



Formularz zawiera réwniez miejsce na zaznaczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
klauzule informacyjng w dolnej czesci strony.

" P
1

Poniedzistek, 22 Marca 2021 = 10:

Imie * Nazwisko *
Jan Kowalski
Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych * Rodzaj jednostki *
Rodzaj jednostki -
Stanowisko stuzbowe * Numer telefonu *
Stanowisko stuzbowe -
Adres email * .Wyrazam zgode na przetwarzanie moich

danych osobowych, zamieszczonych w
formularzu rejestracyjnym, w celu realizacji
niezbednych czynnoéci zwigzanych z
obstugg catego procesu organizacji i
przeprowadzenia webinariéw oraz
uczestnictwemn w nich.” Wyrazenie zgody jest
dobrowolne, ale niezbedne dla realizacji celu
formularza rejestracyjnego. *

"Potwierdzam, ze wprowadzone dane sg
poprawne.” (Uwaga! Proces wystawiania
zaswiadczeri jest zautomatyzowany.) *

REJESTRUJ * Fola wymagane

Jedli juz zarejestrowatasd/tes sig na to

nie otrzymatad/ded mails

Test konfigurac)l systermu. klikni| tuts]

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Uwaga: Prosimy o zapoznanie sie z trescig klauzuli informacyjnej przed dokonaniem rejestracji.
Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do celow
rejestracji.

Prosimy takze upewnic sie i potwierdzi¢, ze wprowadzone dane sg poprawne.

Il. Potwierdzenie rejestracji

Po wypetnieniu i zatwierdzeniu formularza rejestracyjnego, na podany w formularzu adres e-mailowy
zostanie przestane podziekowanie za rejestracje na webinarium.

Uwaga: Nieotrzymanie wiadomosci z podziekowaniem za rejestracje moze oznacza¢, ze zostat
btednie wpisany adres mailowy. Prosimy jednak o sprawdzenie czy wiadomos¢ nie trafita do spamu
przed dokonaniem ponownej rejestracji.

Natomiast po zweryfikowaniu zgtoszed najpdiniej 3 dni przed wydarzeniem osoby zakwalifikowane
otrzymajg potwierdzenie rejestracji zawierajgce spersonalizowany link dostepu oraz indywidualnie
nadawany token, umozliwiajgcy dostep do webinarium.



Potwierdzenie rejestracji

Dzien dobry

7 przyjemnoscia potwierdzamy Twoja rejestracje na wydarzenie:

Webinar

Dodaj do kalendarza:

Poniedziatek, 22 Marca 2021 10:00 Europe/Warsaw 694441145
zobacz w mojej strefie czasowe] »

Dotacz teraz

Jezeli zostaniesz zapytany o token do wydarzenia, wpisz nastepujacy:

NYG6F47

https:/iministerstwofinansow_clickmeet ng com/webinarrNYGF4
72r=AQUZmHjBGABSR5ULJALITY SizWkoKMIg3OgoUussT5uL
AhrTW5LaSgqaW3pT1frQWNraZhgTWeYzASsUjIAGpOBQR2Zt

Osoby, ktére nie zakwalifikowaty sie na webinarium zostang wpisane na liste rezerwowg, o czym zostang
poinformowane mailowo najpdzniej 3 dni przed wydarzeniem.

Uwaga: W przypadku nieotrzymania maila z linkiem do wydarzenia ani informacji o wpisaniu na

liste rezerwowa prosimy o sprawdzenie czy wiadomos¢ z platformy ClickMeeting nie trafita do
spamu oraz ew. zweryfikowanie ustawien poczty.

Link oraz indywidualny token moze by¢ wykorzystany wytgcznie przez jednego uczestnika webinarium na

jednym urzadzeniu w jednym czasie. Zeby otworzyé w razie potrzeby okno webinarium w drugiej
przegladarce (jesli pojawig sie problemy techniczne), nalezy zamknac okno, ktére jest juz otwarte.

| Uwaga: Prosimy o nieudostepnianie danych logowania osobom postronnym.

Wydarzenie mozna dodaé do swojego kalendarza. Dzien oraz godzine przed wydarzeniem zostang wystane
rowniez maile z przypomnieniem o webinarium.



Przypomnienie o wydarzeniu

Wilaj
Ministerstwo Finansow Departament Efektywnoscl Wydatkdw Publicznych | Rachunkowoscl zaprasza Cle na wydarzenie
Webinar, zaplanowane na Poniedziatek, 22 Marca 2021 Wydarzenie roZpoczyna sie 0 10:00 Europe/\Warsaw .

Dodaj a0 kalendarza

-(IIKnIJ W ponizszy link zeby SIE zalogowai'
Dolacz teraz

Jeshi powy#szy link nie dziata, skopiuj facze i wklej je do paska adresu przegladarki
I 1], COMIG4441145/NYEFAT?

ANITWSLaSgqaWapT 1QWNraZhgTWCY ZASSUJIAGPIBAR2ZZL

=AQUZMH]BGASSROULJLITY SIZVWHKOKMIC

Klikniecie w przycisk ,,Dotgcz teraz” lub link zawarty w potwierdzeniu rejestracji albo przypomnieniu:

e przed rozpoczeciem wydarzenia powoduje otwarcie strony ,,poczekalni”, gdzie mozna zapoznac sie

z informacjami nt. wydarzenia,
e po rozpoczeciu wydarzenia automatycznie przekierowuje do pokoju webinarowego.

Po zakoniczeniu webinarium na adres email zostanie wystane podziekowanie za udziat.

Kontakt

Dodatkowe informacje dotyczace organizowanych webinariéw mozna uzyskac kierujgc zapytanie na adres:
koordynacjaaw@mf.gov.pl lub anna.kolodziejczyk2@mf.gov.pl oraz pod numerem telefonu:
(22) 694-33-25 lub 538 506 450.



mailto:koordynacjaaw@mf.gov.pl
mailto:anna.kolodziejczyk2@mf.gov.pl

