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INSTRUKCJA DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU w 2020 roku
~Wsparcie udziatu organizacji przedsi  ebiorcow
w pracach mi edzynarodowych grup lub organizacji bran  zowych”

1. Zalozenia ogdlne i cel Projektu

Celem projektu jest zwiekszanie konkurencyjnosci iinnowacyjnosci polskiej gospodarki na arenie
miedzynarodowej, zapewnienie silniejszej reprezentacji intereséw polskich matych i srednich przedsigbiorcow na
forum miedzynarodowym oraz upowszechnianie polskich osiggnie¢ za granicg i wymiana doswiadczenh.

Minister Rozwoju wspiera udziat organizacji zrzeszajgcych przedsiebiorcéw w pracach miedzynarodowych grup lub
organizacji branzowych w 2020 roku, poprzez dofinansowanie kosztow sktadek cztonkowskich wynikajgcych
Z przynaleznosci do organizacji miedzynarodowych.

Maksymalna kwota dotacji dla danego Beneficjenta w roku 2020 moze wynies¢ 40 000 ztotych brutto (do 100 %
sktadki).

Dodatkowe wsparcie w kwocie do 10 000 ztotych, beda mogli otrzymaé¢ Beneficjenci, ktorzy nalezg do dwdch lub
wiecej organizacji miedzynarodowych i ktérych tgczne sktadki przekraczajg maksymalng kwote dotaciji.

2.  Wymagania dotycz gce Uczestnika Projektu (tj. Wnioskodawcy)
O dotacje moze ubiega¢ sie organizacja 1, ktéra:
1) do dnia zlozenia wniosku nie optacita sktadki/ek cztonkowskiej/ch za 2020 r. wynikajgcej/ych
Z przynaleznosci do organizacji miedzynarodowych,

2) rozliczyta sie nalezycie z otrzymanych dotacji w ramach przedmiotowego projektu w ciggu dwoch ostatnich
lat,

3) nie posiada zalegtosci finansowych wobec ZUS, US oraz Skarbu Panstwa, a takze nie pozostaje w sporze
sgdowym w tym zakresie,

4) zgodnie ze statutem nie dziata w celu osiggniecia zysku lub przeznacza zysk na cele statutowe,

5) wsrdd swoich cztonkdw zrzesza co najmniej 50% przedsiebiorcéw zaliczanych do sektora mikro, matych
lub srednich przedsiebiorstw zgodnie z definicja zawartg w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. 2018 poz. 646, z p6zn. zm.),

6) nie posiada statusu organizacji reprezentatywnej w rozumieniu ustawy z 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu
Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego (tj. Dz. U. 2018 r. poz. 2232, z p6zn. zm.).2

3. Wymagania dotycz gce sktadanych wnioskéw o udzielenie dotaciji

1) Whnioskodawca sktadajgc wniosek akceptuje warunki Projektu zamieszczone w niniejszej Instrukciji.
2) Whniosek sktadany jest w jednym egzemplarzu:

e na obowigzujgcym w biezgcym roku wzorze w wersji papierowej,

e wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa w punkcie 3.4 Instrukcji,

L Przez organizacj e zrzeszajaca przedsi ebiorcow nalezy rozumie¢ podmioty dziatajace, w szczegdlnosci, na podstawie:

- Ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemio $le (tj. Dz. U. 2018 poz. 1267, z p6zn. zm.),

- Ustawy z dnia 30 maja 1989 r. 0 samorz gdzie zawodowym niektdrych przedsi  ebiorcéw (Dz. U. Nr 35 poz. 194, z pézn.

zm.),

- Ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodarczych (tj. Dz. U. 2019 poz. 579),

- Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. 2019 poz. 713),

- Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. Prawo Spétdzielcze (tj. Dz. U. 2018 poz. 1285, z p6zn. zm.).
2 Organizacje reprezentatywne , w rozumieniu ustawy z 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach
dialogu spotecznego (tj. Dz. U. 2018 r. poz. 2232, z p6zn. zm.), moga by¢ dofinansowane z budzetu panstwa w formie dotacji
celowej udzielonej przez ministra wlasciwego ds. pracy, na podstawie art. 2! ust. 5 ustawy z dnia 23 maja 1991 r.
0 organizacjach pracodawcow (tj. Dz. U. 2019 r. poz. 1809). Dofinansowanie udzielane jest na optacenie sktadek cztonkowskich
wnoszonych do miedzynarodowych organizacji pracodawcéw, reprezentujgcych interesy pracodawcéw wobec instytucji Unii
Europejskiej.
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Whniosek musi by¢ podpisany, a wszystkie zalgczniki (bedace kopiami) poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem i parafowane przez osobel/y uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie
z zapisem w KRS.

3) Whniosek musi wptyng¢ do Ministerstwa Rozwoju i zostaé zarejestrowany w kancelarii ministerstwa
w terminie od 20 marca do 20 kwietnia 2020 r.  w godzinach pracy urzedu (nie decyduje data stempla
pocztowego) w zamknietej kopercie opatrzone;j:

* nazwg adresata, tj.:
-Ministerstwo Rozwoju
Departament Rozwoju Inwestycji
PIl. Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa”;
» tytutem Projektu ,Wsparcie udziatlu organizacji przedsiebiorcow w pracach miedzynarodowych grup
lub organizacji branzowych”.
Whioski, ktére wptyng do ministerstwa po terminie wskazanym w punkcie 3.3 zostang odrzucone bez
rozpatrzenia.

4) Do wniosku nalezy zalgczy¢, w nastepujgcej kolejnosci, aktualne i poswiadczone za zgodnosc
z oryginalem, nastepujgce dokumenty:

« kopie statutu lub innego dokumentu zatozycielskiego,

e oswiadczenie Wnioskodawcy o nieposiadaniu zalegtosci finansowych wobec ZUS, US oraz
Skarbu Panstwa, a takze o niepozostawaniu w sporze sgdowym w tym zakresie,

» liste zrzeszonych cztonkéw ze wskazaniem czionkéw posiadajgcych status mikro, matego
i Sredniego przedsiebiorcy.

4. Ocena wnioskow

Ocena wnioskow zostanie dokonana przez Komisje powotang przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
Departamentu Rozwoju Inwestycji. Kazdy wniosek oceniany bedzie przez co najmniej dwoch czionkéw Komisji.

W trakcie weryfikacji ocenione zostanie, czy:
1) wniosek jest:
» zlozony prawidtowo, tzn. w sposdb okreslony w punkcie 3.2 Instrukcji,

« kompletny, tzn. spetniajacy wymagania okreslone w punkcie 3.4 Instrukcji, w ktorym wszystkie
rubryki zostaly wypetnione.

2) Whnioskodawca kwalifikuje sie do uczestnictwa w Projekcie, tzn. spetnia wymagania okreslone w punkcie 2
Instrukcji.

Whioski podmiotéw nie spetniajgcych ktéregokolwiek z wymagan okreslonych w punkcie 2 Instrukcji zostang
odrzucone, ze wzgledu na niekwalifikowanie sie do uczestnictwa w Projekcie, i nie bedg podlegaly dalszej ocenie.

Whnioski, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w punktach 3.2 i 3.4 Instrukcji mogg by¢ uzupetnione
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania, przy czym o zachowaniu terminu decyduje data
wplywu do Ministerstwa Rozwoju. Za wezwanie rozumie sie rowniez korespondencje elektroniczng przestang na
adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku, przekazang przez upowaznionego pracownika Ministerstwa
Rozwoju. W przypadku nie uzupetienia wniosku w wyznaczonym terminie wniosek zostanie odrzucony.

Whnioskodawcy, ktérych wnioski pozytywnie przeszlty weryfikacje, zostang wpisani na liste rekomendowanych do
zawarcia umowy. Przedmiotowa lista zostanie sporzadzona zgodnie z kolejnoscia wplywu do Ministerstwa
Rozwoju (. zarejestrowania w kancelarii ministerstwa - pkt 3.3 Instrukcji), kompletnych i poprawnych wnioskow.
Za kompletne i poprawne wnioski uwaza sie pozytywnie zweryfikowane, w tym po koniecznych uzupetnieniach.

Lista podlegata bedzie akceptacji Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora Departamentu Rozwoju Inwestyciji.
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5. Informacja o wynikach

Wyniki zostang podane do publicznej wiadomosci - poprzez zamieszczenie na stronie internetowej ministerstwa
dostepnej na serwisie polskiego rzadu (https://www.gov.pl/web/rozwoj/dotacje-dla-organizacji-przedsiebiorcow):

» listy Wnioskodawcow, ktérych wnioski zostaty odrzucone wraz z podaniem przyczyn odrzucenia,

» listy Wnioskodawcow zarekomendowanych do zawarcia umowy, wraz z podaniem przyznanej planowanej
kwoty dotacji.

Whnioskodawca, ktérego zarekomendowano do zawarcia umowy, zobowigzany bedzie do posiadania, przed
zawarciem umowy, wyodrebnionego rachunku bankowego w PLN, przeznaczonego do obstugi dotacji, az do czasu
jej rozliczenia, tj. zatwierdzenia sprawozdania.

Dotacje b eda udzielane Wnioskodawcom zarekomendowanym do wsparc ia, zgodnie z kolejno $cig ustalon g
w ww. liscie, do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na projekt w dany m roku
bud zetowym .

Wobec powyzszego, zamieszczenie na liscie nie stanowi podstawy dla Wnioskodawcy do wystgpienia do Ministra
z zgdaniem zawarcia umowy o dotacje.

W przypadku, gdyby budzet projektu, na dany rok, byt niewystarczajgcy do udzielenia dotacji wszystkim
podmiotom z listy, mogg zosta¢ podjete dzialania majgce na celu zabezpieczenie dodatkowych srodkéw
finansowych. W sytuacji ich uzyskania mozliwe bedzie udzielenie dotacji kolejnym podmiotom z listy, o czym
Whioskodawcy zostang poinformowani.

W przypadku niewykorzystania srodkéw przeznaczonych na projekt w danym roku, moze zosta¢ uruchomiony
kolejny nabér wnioskéw w tym samym roku.

6. Rozliczenie dotaciji

Rozliczenie dotacji dokonane zostanie na podstawie ztozonego sprawozdania koncowego. Sprawozdanie powinno
zawiera¢ szczegotowe informacje o konkretnych, podejmowanych na rzecz swoich cztonkéw dziataniach, poprzez
udziat w pracach miedzynarodowych grup lub organizacji branzowych i ich rezultatach, a takze peine rozliczenie
pod wzgledem finansowym.

Beneficjent powinien optaci¢ sktadke/sktadki bez zbednej zwitoki (tj. w mozliwie najkrétszym terminie) po zawarciu
Umowy i otrzymaniu dotaciji.

Wyliczenie ostatecznej wysokosci kwoty dotacji dokonane zostanie wedtug sredniego kursu walutowego NBP
(podanego z dokiladnoscig do czterech miejsc po przecinku pod adresem: http://www.nbp.pl) z dnia dokonania
przez Beneficjenta ptatnosci sktadki/ek.

Do sprawozdania koncowego nalezy zalgczyé, m.in. potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kopie
n/w dokumentéw potwierdzajgcych optacenie w petnej wysokosci sktadki/ek za 2020 rok:

» faktury dot. skltadek wystawione przez miedzynarodowe grupy lub organizacje branzowe,

» wydruk wszystkich transakcji dokonanych na wyodrebnionym dla potrzeb projektu rachunku bankowym
Beneficjenta,

* wydruki potwierdzen bankowych dokonanych przez Beneficjenta ptatnosci skiadek,

e wydruk potwierdzenia bankowego dokonania przez Beneficjenta zwrotu na rachunek Ministerstwa
Rozwoju niewykorzystanej czesci dotacji - o ile tak wynika z rozliczenia finansowego — a w przypadku
dokonania zwrotu po ustawowo wymaganym terminie (tj. po 15 stycznia 2021 r.) rowniez z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

 wydruk potwierdzenia bankowego dokonania przez Beneficjenta zwrotu na rachunek Ministerstwa
Rozwoju odsetek zaksiegowanych na wyodrebnionym rachunku bankowym, o ile przedmiotowy rachunek
jest oprocentowany. W przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy nie jest oprocentowany
w sprawozdaniu nalezy zamiesci¢ stosowng informacje na ten temat.

W przypadku nienalezytego rozliczenia finansowego dotacji, Beneficjent traci mozliwos¢ ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach przedmiotowego projektu w kolejnej edycji Projektu.
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