
          

 

Warszawa, dnia 9 kwietnia 2025 r. 
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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamówienie o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września  

2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).  Postępowanie prowadzone jest zgodnie 

z Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w 

Warszawie. 

 

Zamawiający:  

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie, ul. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa. 

 

Przedmiot zamówienia:  

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem platformy internetowej 

Zamawiającego (on-line) z zakresu zagadnień obejmujących ochronę ptaków w miastach, ich siedliska, 

pokarm, występowanie i trendy liczebności poszczególnych gatunków, rolę zieleni miejskiej w kształtowaniu 

bioróżnorodności oraz przegląd wybranych 40 gatunków ptaków najczęściej zasiedlających miasta. 

 

Szczegółowy opis zamówienia: 

1. Opracowanie merytoryczne, wraz ze sporządzeniem prezentacji multimedialnej i przeprowadzenie 

szkolenia on-line dla pracowników Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca przygotuje program szkolenia z wykorzystaniem wskazanych 

elementów zakresu tematycznego, o którym mowa w ust. 5 poniżej, a następnie prześle projekt planu 

szkolenia w terminie 7 dni od daty podpisania umowy, do akceptacji Zamawiającego, na adres skrzynki 

elektronicznej: bozena.bednarczyk@warszawa.rdos.gov.pl  

3. Narzędziem do przeprowadzenia szkolenia jest platforma służąca do komunikacji on-line, (Microsoft 

Teams), obsługiwana przez Zamawiającego. Zamawiający za pośrednictwem adresu skrzynki 

elektronicznej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie 

sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl  prześle dane do logowania Wykonawcy, jak i uczestnikom spotkania.  

4. Poza wykonaniem w ramach szkolenia prelekcji z użyciem materiałów multimedialnych, Wykonawca 

zobowiąże się do upublicznienia swojego wizerunku podczas szkolenia. Wizerunek pozostałych 

uczestników szkolenia nie będzie upubliczniany. 

5. Cel oraz zakres (tematyka) szkolenia: 

Celem szkolenia jest poszerzenie wiedzy pracowników z ww. zakresu niezbędnej przy rozpatrywaniu 

spraw administracyjnych i uzyskanie wiedzy eksperckiej w zakresie następujących zagadnień:  

1) ptaki w mieście – siedlisko, pokarm, występowanie, trendy liczebności, rola zieleni miejskiej  

w kształtowaniu bioróżnorodności; 

2) prawo i ochrona ptaków w miastach – dobre praktyki związane z ptakami i ich najbliższym 

otoczeniem: budki lęgowe – typy budek i ich przeznaczenie oraz sposoby i najdogodniejsze miejsca 

montażu, a także ich konserwacja w tym oczyszczanie; karmniki, poidełka, zagrożenia – powierzchnie 

szklane, zanieczyszczenie światłem;  
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3) przegląd wybranych gatunków ptaków w miastach (40 gatunków najczęściej obserwowanych w 

środowisku miejskim, w tym krukowate: wrona siwa, sroka i gawron, ptaki wykorzystujące do 

gniazdowania elewacje budynków w tym m.in. wróbel, mazurek, jerzyk, kopciuszek, kawka, gołąb 

miejski czy pustułka, gatunki ptaków związanych z terenami zieleni w tym m.in. bogatka, modraszka, 

dzięcioły) – wygląd, zachowanie, cechy charakterystyczne, głos. 

 

Dokumentacja szkolenia: wymagana od Wykonawcy podczas realizacji zamówienia: 

1. opracowanie programu szkolenia; 

2. opracowanie materiałów edukacyjnych: Wykonawca zamówienia jest zobowiązany do opracowania 

prezentacji, obejmujących zagadnienia z ust. 1-3 powyżej, które posłużą uczestnikom szkolenia do 

samodoskonalenia i przekazania jej Zamawiającemu w formie elektronicznej na adres skrzynki 

elektronicznej: bozena.bednarczyk@warszawa.rdos.gov.pl 

 

Czas trwania szkolenia: – 1 dzień w wymiarze do 5 godzin w formie online, w terminie uzgodnionym 

pomiędzy Stronami, nie później niż do dnia 15 czerwca 2025 r.  

 

Przyjęte kryteria oceny ofert: 

Kryterium oceny ofert jest najniższa cena – waga 100%. 

 

Warunki udziału w postępowaniu:  

Wykonawca musi posiadać niezbędną do realizacji zadania wiedzę i doświadczenie. W tym celu musi 

wykazać, że wykonywał usługi odpowiadające swoim rodzajem przedmiotowi zamówienia i potwierdzić ten 

fakt, co najmniej trzema dokumentami (referencjami lub kopiami protokołów odbioru) stwierdzającymi, że 

usługi te zostały wykonane należycie.  

 

Wymagane warunki realizacji zamówienia: 

Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w umowie, której wzór stanowi załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego. 

 

Termin i sposób składania ofert: 

Termin składania ofert upływa w dniu  15  kwietnia 2025 r. o godzinie 12:00. 

Oferty należy przesłać na adres poczty elektronicznej: bozena.bednarczyk@warszawa.rdos.gov.pl  

 

Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę stanowić będzie wypełniony formularz ofertowy zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego. 

Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną. 

 

Osoba upoważniona do kontaktów z oferentami: 

1) Główny Specjalista Bożena Bednarczyk, tel. 022 556 56 70 w sprawach proceduralnych; 
2) p.o. Naczelnika Wydziału Ochrony Przyrody i Obszarów Natura 2000 Sławomir Bełko,  

tel. 022 556 56 59 w sprawach merytorycznych 

 

Warunki postępowania: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków postępowania oraz odwołania niniejszego 

postępowania bez podania przyczyny. 

W  przypadku skorzystania przez Zamawiającego z powyższych uprawnień wykonawcom nie przysługuje 

żadne roszczenie z tytułu udziału w postępowaniu. 
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Zamawiający, wykluczy z postępowania wykonawcę w stosunku do którego zachodzą przesłanki określone w 

art.7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie  przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).  

W  przypadku skorzystania przez Zamawiającego z powyższych uprawnień wykonawcom nie przysługuje 

żadne roszczenie z tytułu udziału w postępowaniu. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na 

każdym etapie postępowania. 

Zamawiający informuje, że z uwagi na finansowanie zamówienia ze środków publicznych wszelkie informacje 

przekazane przez Wykonawców są jawne. Nie ujawnia się jedynie informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 

później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał dlaczego 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę prawnie chronioną. 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Warszawie wdrożyła system zarządzania środowiskowego 

zgodny z wymogami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 

2009 r. w sprawie dobrowolnego udziału organizacji w systemie ekozarządzania i audytu we Wspólnocie 

(EMAS) oraz uzyskała wpis do rejestru EMAS. W związku z powyższym od Wykonawcy oczekujemy 

zapoznania z Polityką Środowiskową naszego urzędu dostępną na serwisie internetowym Regionalnej 

Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie, a w trakcie realizacji umów respektowanie obowiązujących 

przepisów służących ochronie środowiska. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informacja o wprowadzeniu Procedury zgłoszeń wewnętrznych sygnalistów w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w 

Warszawie: 

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów informujemy, iż w Regionalnej Dyrekcji Ochrony 
Środowiska w Warszawie została wprowadzona procedura zgłoszeń wewnętrznych sygnalistów, z treścią której można zapoznać się 
na stronie internetowej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie, pod adresem: https://www.gov.pl/web/rdos-
warszawa/sygnalista---zgloszenie-naruszenia-prawa 
 

Klauzula informacyjna: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, zwanego dalej „RODO”) informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska w Warszawie. Z Administratorem 
można kontaktować się za pomocą poczty tradycyjnej na adres ul. H. Sienkiewicza 3, 00-015 Warszawa, za pośrednictwem faxu 
pod numerem (22) 556-56 02, lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat@warszawa.rdos.gov.pl  

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Warszawie następuje za pomocą adresu 
e-mail: abi@warszawa.rdos.gov.pl  

3) Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, na podstawie art. 6 ust. 
1 lit. c RODO, tj. w oparciu o niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze. 

4) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane przez Regionalną Dyrekcję Ochrony Środowiska w Warszawie innym odbiorcom: 

− na podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego,  

− z uwagi na obowiązek prawny ciążący na Administratorze,  

− o ile przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, 

− w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi; 

Z up. Regionalnego Dyrektora 
Ochrony Środowiska w Warszawie 

 
Aneta Adamska 

Z-ca Regionalnego Dyrektora 
Ochrony Środowiska w Warszawie - 
Regionalny Konserwator Przyrody 

/podpisano elektronicznie/ 
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5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej. 

6) Podane przez Panią/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, 
w tym również obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa lub przez okres niezbędny do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń. 

7) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, 
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu; 

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem prawnym. Jest Pani/Pan zobowiązana do ich podania, a 
konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości procedowania w sprawie; 

10) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.  
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