Organizacja imprez masowych - wymagane dokumenty

Informacje opracowano na podstawie ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie
imprez masowych (t.,j.: Dz. U. z2015r., poz. 2139, ze zm.).

Art. 25 ust. 1 W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator, nie poiniej nii na
30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczecia '

1) wystgpuje do organu z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej;

2) zwraca si¢ do wlsciwego miejscowo komendanta powiatowego (rejonowego,
miejskiego) Policji i wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego)
Panstwowe j Strazy Pozarnej, kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej
(pogotowia ratunkowego) i panstwowego inspektora sanitarnego z wnioskiem
o wydanie opinii o niezb¢dnej wielkosci sit 1 sSrodkéw potrzebnych do zabezpieczenia
imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz
o przewidywanych zagrozeniach;

3) powiadamia wlasciwego miejscowo:

a) komendanta oddziatu Strazy Granicznej, w przypadku przeprowadzania imprezy
masowej w strefie nadgranicznej,

b) komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej,
w przypadku przeprowadzania imprezy masowej na terenach bedacych
w zarzadzie jednostek organizacyjnych podlegtych, podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowe;j.

ust. 2 Do wniosku, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2, organizator zalacza:

1) dokumentacje i informacje, o ktorych mowa w art. 26 ust. 1;

2) program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacja o sposobie udostgpnienia
go uczestnikom imprezy masowej;

3) regulamin obiektu (terenu), wraz z informacja o sposobie udostepnienia go
uczestnikom imprezy masowej;

4) pisemng instrukcje okreSlajagcg zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby
informacyjnej;

5) warunki tgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udzial w zabezpieczeniu imprezy
masowej].

ust. 3. Wilasciwy miejscowo komendant powiatowy (rejonowy, miejski) Policji, Panstwowej
Strazy Pozarnej, kierownik jednostki organizacyjnej pomocy doraznej (pogotowia
ratunkowego) 1 panstwowy inspektor sanitarny wydaja opinie, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o ich wydanie.

ust. 4. Opinie, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, zachowuja waznos$¢ przez 6 miesiccy od dnia
ich wydania.



Art. 26 ust. 1 Organizator do wniosku, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1, dotacza:

1) graficzny plan obiektu (terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa,
wraz z jego opisem, zawierajacy:

a) oznaczenie drog dojécia i rozchodzenia si¢ 0sOb uczestniczacych w imprezie
masowej, drog ewakuacyjnych 1drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb
ratowniczych i Policji,

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktow czerpalnych wody do picia i do
celow przeciwpozarowych oraz punktow informacyjnych,

C) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytaczy wody,
gazu 1 energii elektrycznej oraz innych elementdéw majacych wptyw na
bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0sOb uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym
rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o rozmieszczeniu punktow
gastronomicznych i sanitariatow;

2) instrukcje, o ktorej mowa w art. 6 ust. 4, z zastrzezeniem ust. 2 (art. 6 ust. 4 - organizator
opracowuje instrukcje postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej);

3) terminarz rozgrywek meczow pilki noznej lub terminarz innych imprez masowych —

w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

4) informacj¢ o:

a) liczbie miejsc dla 0s6b na imprezie masowe;j,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia shuzby
porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

5) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczefistwa, w tym jego dane
obejmujace: imi¢, nazwisko, numer PESEL, numer i dat¢ wydania za§wiadczenia
o ukonczeniu kursu dla kierownikow do spraw bezpieczenstwa imprez maSowych,
a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer i date
wydania licencji pracownika ochrony fizycznej drugiego stopnia;

6) informacj¢ o sposobie zapewnienia identyfikacji oséb biorgcych udzial w imprezie
masowej — w przypadku meczu pilki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego
ryzyka;

7) informacj¢ o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwigk, o ktorych
mowa w art. 11;

8) informacj¢ o powiadomieniu podmiotow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 —
w przypadku przeprowadzania imprezy masowej w strefie nadgranicznej lub na terenach
bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podleglych, podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej.



art. 27. Organ moze zazadac od organizatora dodatkowej dokumentacji w postaci:

1) kopii aktualnych protokotdow z kontroli, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz U. 22006 r. Nr 156, poz. 1118, zpdzn. zm.);

2) dokumentu pos$wiadczajacego spehienie obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia,
o ktorym mowa w art. 53 ust. 1;

3) pisemnej zgody na przeprowadzenie imprezy masowej, wydanej przez kierownika
jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych, parku narodowego lub krajobrazowego —
w razie przeprowadzania imprezy na terenach be¢dacych w zarzadzie tej jednostki.



Instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowej

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 sierpnia 2009 r.
w sprawie zakresu instrukcji postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia w miejscu 1 w czasie imprezy masowej (Dz U. Nr 135, poz 1113,
ze zm.)

§ 1. Instrukcja postgpowania w przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
W miejscu i w czasie imprezy masowej zawiera nastepujace niezbedne elementy:

1) opis procedury postgpowania stuzb porzadkowych i informacyjnych w przypadku
powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, a w szczegdlnosci ich
wspolprace zjednostkami ochrony przeciwpozarowej, ze wskazaniem:

a) czlonka stuzby, ktora zawiadamia stuzby ratownicze i Policje,
b) shizby wyznaczonej do gaszenia pozaru lub usuwania skutkoéw innych
miejscowych zagrozen do czasu przybycia stuzb, o ktérych mowa w lit. a;

2) opis systemu ostrzegania w formie komunikatow glosowych lub sygnalow
ostrzegawczych podawanych do wiadomos$ci uczestnikom imprezy masowej
w przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, a w szczegoInosci:

a) teksty komunikatow glosowych 1 rodzaje sygnaldw ostrzegawczych,
w zaleznosci od przewidywanych zagrozen pozarowych 1 innych
miejscowych zagrozen,

b) obszary objete zasi¢giem nadawanych komunikatow glosowych i sygnatow
ostrzegawczych, w zaleznos$ci od przewidywanych zagrozen pozarowych
1 innych miejscowych zagrozen,

C) o0soby upowaznione do nadawania komunikatow glosowych i sygnalow
ostrzegawczych;

3) opis organizacji ewakuacji i sposobu jej przeprowadzenia, z okre§leniem miejsc
zbidrkido ewakuacji, a w szczegoInosci:

a) zadania kierownika do spraw bezpieczenstwa,
b) zadania stuzb porzadkowych i informacyjnych, z okresleniem o0s6b
przewidzianych do kierowania ewakuacja;

4) czg$¢ opisowg instrukcji, ktora okre§la w szczegdlnosci:

a) nazwe¢ Imprezy masowej oraz czas jej rozpoczecia i zakonczenia lub
terminarz imprez masowych.

b) nazwe organizatora imprezy masowej,

€) nazwg iadres obiektu, w ktorym odbedzie si¢ impreza masowa, lub terenu,
na ktérym ona si¢ odbedzie,

d) numer telefonu stacjonarnego i komoérkowego oraz adres zamieszkania lub
siedziby organizatora imprezy masowej, wiasciciela obiektu, w ktérym
odbedzie si¢ impreza masowa, lub terenu, na ktorym ona si¢ odbedzie,
podmiotu uzyczajacego obiekt lub teren na czas trwania imprezy masowej,



5)

kierownika do spraw bezpieczenstwa, osoby bezposrednio odpowiedzialne;]
za ochrong przeciwpozarowa w czasie trwania imprezy masowej, jezeli jest
ona powolana,

e) charakterystyke ogoIng imprezy masowej,

f) charakterystyke pozarowa obiektu lub terenu, w tym terenu przylegajace go,
oraz przewidywane zagrozenia pozarowe 1 inne miejscowe zagrozenia
mogace wystapi¢ podczas imprezy masowej,

g) okreslenie warunkow facznoSci pomigdzy podmiotami, o ktorych mowa
w pkt 1, w czasie imprezy masowej;

opis graficznego planu obiektu lub terenu.

§ 2. Charakterystyka, o ktérej mowa w § 1 pkt 4 lit. e, zawiera:

1)
2)
3)

4)

informacje dotyczace warunk6w organizacyjno-technicznych imprezy masowej;
program imprezy masowej;

informacje o niezbednej wielkosci sit 1 Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia
imprezy masowej w razie powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia;
informacje o maksymalnej liczbie osob, ktére moga uczestniczy¢ w imprezie
masowej, oraz 0 miejscu ich przebywania.

§ 3. Charakterystyka, o ktorej mowa w § 1 pkt 4 lit. f, zawiera:

1)

2)

3)

4)

5)

informacje dotyczace:

a) powierzchni,

b) wysokosci i liczby kondygnacji,

c) kwalifikacji obiektu ze wzgledu na jego przeznaczenie i sposob
uzytkowania,

d) podziatu obiektu lub terenu na strefy pozarowe,

e) wystepowania w obickcie lub na terenie, w tym na terenic przyleglym,
materialdw niebezpiecznych pozarowo,

f) sprzetu ratowniczego i ga$niczego oraz Srodkéw ga$niczych niezbednych
do zabezpieczenia imprezy masowej w zakresie dzialan ratowniczo-
gasniczych, z uwzglednieniem urzadzen przeciwpozarowych, zaopatrzenia
w wode¢ do zewngtrznego gaszenia pozaru oraz rodzaju i liczby gasnic,

g) drogdojazdowych do miejsca imprezy masowej, w tym drog pozarowych;

informacje o lokalizacji, warunkach usytuowania i zabezpieczenia miejsc
noclegowych uczestnikOw na terenie imprezy masowej, w szczegdlnosci pol
namiotowych i biwakowych oraz kempingow, jesli takie sg organizowane;
informacje o przewidywanych zagrozeniach pozarowych i innych miejscowych
zagrozeniach, z uwzglednieniem kwalifikacji obiektu, o ktérej mowa w pkt 1 lit.c;
informacje o warunkach ewakuacji w zakresie dtugosci, szerokosci i wysokosci
przejs¢, dojs¢ i drog ewakuacyjnych, liczbie 1 szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych
oraz o$wietleniu awaryjnym;

informacje o stopniu palno$ci materialow uzytych do budowy tymczasowych
obiektow budowlanych, w tym scen, trybun, namiotow, oraz wystroju
1 wyposazenia tych obiektow;



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

informacje dotyczace podzialu obiektu lub terenu na sektory, z podaniem liczby
miejsc dla 0s6b uczestniczacych w imprezie masowej oraz sposobu
rozmieszczenia, Iaczenia ze sobg 1 umocowania siedzen;

informacje dotyczace Ilokalizacji 1 pojemnos$ci parkingdw dla pojazdow
uczestnikOw imprezy masowej, pozostajacych w bezposrednim sgsiedztwie
miejsca imprezy masowej, jezeli zapewnia je organizator;

informacje dotyczace lokalizacji 1 pojemnosci parkingéw dla pojazdéw Policji,
stuzb porzadkowych, informacyjnych 1 ratowniczych, ze szczegblnym
uwzglednieniem pojazdow pozarniczych;

informacje o sposobie rozmieszczenia shizb porzadkowych, informacyjnych
i ratowniczych oraz Policji;

informacje 0 wzniesionych na czas imprezy masowej tymczasowych obiektach
budowlanych, z uwzglednieniem informacji o:

a) spetnieniu wymagan okre$lonych w przepisach budowlanych, ochrony
przeciwpozarowej i sanitarnych,

b) spemianych przez nie funkcjach,

c) odleglosci migdzy nimi oraz odleglosci od innych obiektow,

d) maksymalnej liczbie 0sob, ktore mogg uczestniczy¢ w imprezie masowe;j,

e) zastosowanych zabezpieczeniach przeciwpozarowych;

informacje o instalacjach uzytkowych, o ktérych mowa w przepisach
budowlanych, zainstalowanych na czas imprezy masowej w obiektach, w tym
w tymczasowych obiektach budowlanych, lub na terenie imprezy masowej, oraz
o sposobie ich wyltaczania;

w przypadku pokazu pirotechnicznego, dokumentacje organizacyjno-techniczng
pokazu pirotechnicznego, wykonana zgodnie z przepisami dotyczacymi
prowadzenia prac z uzyciem materiatow wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego.

§ 4. Opis graficznego planu obiektu lub terenu, o ktorym mowa w § 1 pkt 5, zawiera

0oznaczenia:
1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

terenu umozliwiajacego przeprowadzenie imprezy masowej;

lokalizacji punktu przyjecia sit 1 sSrodkow stuzb ratowniczych i Policji;

przebiegu drég dojazdowych do miejsca imprezy masowej, w tym drog
pozarowych;

lokalizacji miejsc odcigcia medidow zasilajacych, z uwzglednieniem wylacznikow
1 tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz kurkow gldwnych instalacji
gazowej;

lokalizacji na terenie imprezy masowej obiektow, ogrodzen oraz innych stalych
elementow zagospodarowania terenu, usytuowanych w sposob uniemozliwiajacy
lub utrudniajacy dostgp do miejsca imprezy masowej sluzbom ratowniczym;
lokalizacji na terenie imprezy masowej oraz na terenie przyleglym pol
namiotowych i biwakowych oraz kempingow, jezeli takie sg organizowane;

drog 1 wyj$¢ ewakuacyjnych oraz miejsca zbiorki do ewakuacji;

lokalizacji gasnic, hydrantow wewngtrznych i zewngtrznych, miejsc recznego
uruchamiania urzadzen przeciwpozarowych, punktow czerpania wody do celow
ga$niczych;



9)

10)
11)
12)

miejsc rozmieszczenia stuzb porzadkowych, informacyjnych i ratowniczych,
przewidzianych do wykorzystania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia;

lokalizacji pomieszczen stuzb kierujacych zabezpieczeniem imprezy masowej;
lokalizacji punktu pomocy medycznej;

lokalizacji miejsca stacjonowania pojazddw pozarniczych jednostek ochrony
przeciwpozarowej, jezeli sa przewidziane do zabezpieczenia imprezy masowe;j.



