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Postanowienia ogdlne

1. Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin

I Nasiennictwa w Olsztynie zwany dalej ,,regulaminem” okresla:

1)
2)
3)
4)

strukturg organizacyjng Wojewddzkiego Inspektoratu,;
zakres dziatania komorek organizacyjnych;

zakres zadan wykonywanych przez samodzielne stanowiska;
zasady podpisywania dokumentéw 1 korespondencji.

§ 2. Wojewddzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Olsztynie dziata
na podstawie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin
i Nasiennictwa (Dz.U. z 2021 r., poz. 147);

ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o ochronie roslin przed agrofagami (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 256);

ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o $rodkach ochrony roslin (Dz. U. z 2020 r., poz. 2097);
ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2021 r., poz. 129);

ustawa z dnia 10 lipca 2007 r. o0 nawozach i nawozeniu (Dz. U. z 2021 r., poz. 76);
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzadowe;j
w wojewodztwie (Dz. U. z 2019 r., poz. 1464),

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 28 grudnia 2020 r.
w sprawie organizacji Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz
legitymacji stuzbowej pracownikow tej inspekcji (Dz. U. poz. 2404);



8)

9)

10)

Statutu  Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 123 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 30 maja 2012 r.
w sprawie nadania Statutu Warminsko-Mazurskiemu Urzedowi Wojewodzkiemu
w Olsztynie (Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego, poz. 2227);

Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa, stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia Nr 168 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
8 czerwca 2010 r. w sprawie nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Olsztynie, zmienioneg0 zarzadzeniem Nr 63
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 22 marca 2013 r. zmieniajagcym
zarzadzenie w sprawie nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Ochrony
Roslin 1 Nasiennictwa w Olsztynie, zarzadzeniem Nr 227 Wojewody Warminsko-
Mazurskiego z dnia 17 wrze$nia 2018 r. zmieniajacym zarzgdzenie w sprawie nadania
Statutu Wojewoddzkiemu Inspektoratowi Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Olsztynie
oraz zarzadzeniem Nr 110 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 6 kwietnia
2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie nadania Statutu Wojewddzkiemu
Inspektoratowi Ochrony Ros$lin i Nasiennictwa w Olsztynie i zarzadzeniem Nr 8
Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 15 stycznia 2021 r. zmieniajacym
zarzadzenie w sprawie nadania Statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Olsztynie;

niniejszego regulaminu.

§ 3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Inspekcje Ochrony Roslin
I Nasiennictwa;

Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Warminsko-Mazurskiego;
Glownym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Inspektora Ochrony
Roslin i Nasiennictwa,

Wojewodzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Warminsko-Mazurskiego
Wojewoddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa;

Zastepey — nalezy przez to rozumieé Zastepcow Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Roslin 1 Nasiennictwa;

Wojewoddzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat
Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa w Olsztynie;

Gléwnym Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Gloéwny Inspektorat Ochrony
Roslin 1 Nasiennictwa;

Dziale — nalezy przez to rozumie¢ dziat w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony
Roslin i Nasiennictwa w Olsztynie;

Oddziale/Oddziale Granicznym — nalezy przez to rozumie¢ oddzial lub oddziat
graniczny Wojewodzkiego Inspektoratu;

Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dziat; oddziat; oddzial graniczny,
stanowiska do spraw kadr, obstugi prawnej, informatyki bhp, ochrony
przeciwpozarowej i spraw obronnych, ochrony informacji niejawnych, archiwum
zakladowego oraz ochrony danych osobowych;



11) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca
dziatem, oddziatem lub oddziatem granicznym,;

12) Samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko
pracy do spraw: kadr, obstugi prawnej, informatyki, bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej i spraw obronnych, ochrony informacji niejawnych,
archiwum zakladowego, ochrony danych osobowych — inspektor ochrony danych.

§ 4. 1. Wojewddzki Inspektorat jest aparatem pomocniczym Wojewddzkiego Inspektora,
ktory wykonuje w imieniu Wojewody zadania i kompetencje okreSlone w ustawach
wskazanych w § 2 niniejszego regulaminu oraz w odrebnych przepisach prawa.

2. Wojewddzki Inspektorat zapewnia realizacje¢ zadan ustawowych, kierunkow dziatania
Inspekcji zgodnie z zasadami okreslonymi przez Glownego Inspektora, a takze polecen
Wojewody.

3. Wojewodzki Inspektorat jest jednostka budzetowa, dysponentem III stopnia Srodkéw
budzetowych.

§ 5. 1. Wojewodzki Inspektorat obejmuje swojg dzialalnoScig obszar wojewddztwa
warminsko — mazurskiego.
2. Siedziba Wojewoddzkiego Inspektoratu znajduje si¢ w Olsztynie.

Rozdziat 11
Zasady wewnetrznej organizacji i podzial kompetencji

§ 6. 1. Wojewodzki Inspektor jako kierownik Wojewodzkiego Inspektoratu odpowiada
za realizacje zadan przed Gtownym Inspektorem i Wojewoda.

2. Wojewodzki Inspektor wykonuje funkcje przewidziane w ustawie z dnia 21 listopada
2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2020 r., poz. 265 z p6zn. zm.) dla dyrektora generalnego
urzedu, w tym dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec osOb zatrudnionych
w Wojewodzkim Inspektoracie.

3. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewddzki Inspektor przy pomocy Zastepcow
Wojewodzkiego Inspektora oraz kierownikéw komorek organizacyjnych wchodzacych
w sktad Wojewoddzkiego Inspektoratu.

4. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora obowigzki wykonuje wskazany
przez niego Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora, a w czasie jednoczesnej nieobecnosci
Wojewodzkiego Inspektora 1 jego zastepcoOw — kierownik dzialu wskazany przez
Wojewodzkiego Inspektora.

5. W czasie nieobecnosci Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora jego obowigzki moze
wykonywac kierownik dzialu wskazany przez Wojewddzkiego Inspektora.

6. Wojewodzki Inspektor wyznacza komorke organizacyjng lub osobe koordynujaca
w przypadku zadan, ktorych realizacja wymaga wspotdziatania kilku komorek
organizacyjnych lub osob.

§ 7. 1. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza:
1) dzial nadzoru fitosanitarnego;



2) dzial nadzoru nasiennego;
3) dziat ochrony roslin i nawozow;
4) dzial finansowy;
5) dziat administracyjny;
6) samodzielne stanowiska do spraw:
a) obshlugi prawnej,
b) kadr,
c) informatyki,
d) bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i Spraw obronnych,
e) ochrony informacji niejawnych,
f) archiwum zaktadowego,
g) ochrony danych osobowych — inspektor ochrony danych;
7) oddziaty (15);
8) oddzialy graniczne:
a) oddziat graniczny w Bezledach,
b) oddziat graniczny w Braniewie,
C) oddziat graniczny w Elblagu.

2. Symbole literowe komoérek organizacyjnych stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Szczegdtowa strukture organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu okres§la schemat
organizacyjny, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Obszar dziatania oddziatu Wojewodzkiego Inspektoratu obejmuje od 1 do 2
powiatéw. Terenowy zakres dziatania oddzialéw okresla zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

5. Graniczng kontrolg fitosanitarng roslin, produktéw roslinnych lub innych przedmiotow
przeprowadza si¢ w wyznaczonych punktach kontroli granicznej okreslonych przez ministra
wlasciwego do spraw rolnictwa w porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw finansow
publicznych oraz ministrem wlasciwym do spraw transportu.

6. Zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu okresla wykaz punktow kontroli granicznej
w wojewodztwie warminsko-mazurskim.

§ 8. 1. Plan etatow Wojewoddzkiego Inspektoratu ustalony jest w planie finansowym
na dany rok.

2. Podziatu etatow migdzy poszczegdlne komorki organizacyjne dokonuje Wojewodzki
Inspektor, kierujac si¢ zakresem realizowanych zadan.

§ 9. 1. Do kompetencji Wojewodzkiego Inspektora nalezy w szczegdlnosci:

1) koordynacja i nadzor nad realizacjg ustawowych zadan Inspekcji;

2) reprezentowanie Wojewoddzkiego Inspektoratu na  zewnatrz, podpisywanie
porozumien, skladanie o$wiadczen woli w Sprawach majatkowych i1 przyjmowanie
innych zobowigzan w granicach posiadanych pelnomocnictw;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach nalezacych do zakresu dziatania
i kompetencji Wojewodzkiego Inspektoratu;



4)

5)
6)

7)
8)
9)
2.
nalezy:
1)
2)
3)
4)

§1
2.
1)
2)
3)
4)

5)

3.

udzielanie upowaznien pracownikom Wojewoddzkiego Inspektoratu do wykonywania
zadan, wydawania decyzji administracyjnych, przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych
w imieniu Wojewodzkiego Inspektora;

wydawanie regulaminéw, instrukcji i zarzgdzen wewngtrznych,

prowadzenie korespondencji z Glownym Inspektorem, Wojewoda oraz organami
administracji rzadowej i samorzadowej szczebla wojewddzkiego;

nadzorowanie gospodarowania mieniem Wojewodzkiego Inspektoratu;

nadzorowanie dokonywania zaméwien publicznych przez Wojewodzki Inspektorat;
sprawowanie zwierzchniego nadzoru nad komorkami organizacyjnymi.

Do kompetencji Wojewddzkiego Inspektora jako Kkierownika zakladu pracy

nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkoéw pracy;

prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej;

przyznawanie nagrod;

naktadanie kar porzadkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

0. 1. Wojewodzki Inspektor nadzoruje pracg zastgpcow i gtownego ksiggowego.
Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio komorki organizacyjne:
dzial finansowy;

dzial administracyjny;

oddziaty (15);

oddzialy graniczne:

a) oddziat graniczny w Bezledach,

b) oddziat graniczny w Braniewie,

C) oddzial graniczny w Elblagu;

samodzielne stanowiska do spraw:

a) obstugi prawnej,

b) kadr,

c) informatyki,

d) bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i Spraw obronnych,
e) ochrony informacji niejawnych,

f) archiwum zakladowego,

g) ochrony danych osobowych — inspektor ochrony danych.

Prace komorek organizacyjnych niewymienionych w ust. 2 Wojewddzki Inspektor

nadzoruje za posrednictwem Zastepcow:

1)

2)
4,
5.

Zastepca ds. ochrony roslin nadzoruje i koordynuje praceg:

a) dziatu nadzoru fitosanitarnego,

b) dzialu ochrony roslin i nawozow;

Zastepca ds. nasiennictwa nadzoruje i koordynuje prace dziatlu nadzoru nasiennego;
Zastepcy poprzez nadzorowane dzialy nadzorujg posrednio prace oddziatow.

Do wspdlnych kompetencji Wojewodzkiego Inspektora 1 zastgpcéw nalezy

w szczegblnosci:

1)

koordynacja pracy Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie wlasciwosci podlegtych
im komorek organizacyjnych;



2) nadzorowanie pracy dziatow i oddziatow;
3) wspolpraca z organami administracji rzgdowej i samorzgdowe;.

§ 11. 1. Szczegdtowe obowigzki pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu okreslajg
Imienne zakresy czynnosci.

2. Szczegotowy zakres czynnosci Zastepcow, Gtownego Ksiegowego oraz kierownikow
1 pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy okresla Wojewodzki Inspektor kierujac
si¢ konieczno$cig zapewnienia realizacji zadan Inspekcji oraz uwzgledniajac przepisy
z zakresu finans6w publicznych.

3. Zakresy czynno$ci dla pozostatych pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu
sg ustalane przez Wojewodzkiego Inspektora w oparciu o propozycje przedkiladane przez
kierownikow (w odniesieniu do podlegtych im pracownikow) do Zastepcow.

§ 12. Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora, glowny ksiegowy, kierownicy komoérek
organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy, z wytaczeniem
inspektora ochrony danych, odpowiadaja za realizacj¢ powierzonych im zadan przed
Wojewddzkim Inspektorem, ktory nadzoruje ich prace i wydaje im wigzace polecenia
stuzbowe.

§ 13. 1. Dziatami, oddziatami, oddziatami granicznymi kieruje kierownik z wyjatkiem
dzialu finansowego, ktérym kieruje glowny ksiggowy.

2. W czasie nieobecnos$ci kierownika komorki organizacyjnej, glownego ksiggowego ich
obowigzki pelni wyznaczony przez nich pracownik.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych, gtowny ksiegowy oraz pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy zgodnie z zakresem dziatania, odpowiadaja
za catoksztatt prowadzonych spraw, a w szczegolnos$ci zapewniaja:

1) wilasciwe przygotowanie wydawanych decyzji, dokumentow i innych materiatow;

2) prawidtowe, terminowe i rzetelne zatatwianie spraw;

3) sprawng organizacj¢ i okre$lenie wewnetrznego podziatu pracy;

4) dyscypling pracy;

5) zapewnienie tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

6) przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowe;j
i regulaminu pracy;

7) zabezpieczenie powierzonego mienia stuzacego do realizacji zadan;

8) wilasciwag wspolprace i wspotdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi;

9) kontrolowanie wykonywania zadan przez podlegtych pracownikow;

10) racjonalne i oszczedne gospodarowanie mieniem Wojewodzkiego Inspektoratu;

11) ochrong informacji niejawnych;

12) ochrone¢ danych osobowych.



Rozdzial 111

Struktura i zakres dzialania komodrek organizacyjnych

§ 14. 1. W sklad dzialu nadzoru fitosanitarnego wchodza:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

1)

2)

stanowiska pracy ds. kontroli na obecno$¢ agrofagow kwarantannowych, innych
agrofagow roslin regulowanych agrofagéw niekwarantannowych - RAN, agrofagéw,
dla ktorych okreslono s$rodki unijne w odrgbnych aktach prawnych, agrofagow,
ktorych wystepowania dotychczas nie odnotowano na terytorium kraju lub UE,
agrofagdbw  niekwarantannowych, ktéore moga spelnia¢ kryteria agrofaga
kwarantannowego, innych agrofagéw na potrzeby krajowe — wskazane w wytycznych

Gtéwnego Inspektora, zwanych dalej: agrofagow roslin;

stanowiska pracy ds. rejestracji podmiotow profesjonalnych i paszportowania roslin;

stanowiska pracy ds. obstugi eksportu towarow roslinnych do krajow nienalezacych

do UE;

stanowiska pracy ds. granicznej kontroli fitosanitarnej towaréw roslinnych

importowanych spoza UE;

stanowiska pracy ds zwalczania 1 zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ agrofagow

roslin;

stanowiska pracy ds. kontroli przemieszczania materiatdéw roslinnych w ramach UE.

Do zakresu dzialania dzialu nadzoru fitosanitarnego naleza:

kontrole urzedowe i inne czynno$ci urzedowe dotyczace weryfikacji zgodnosci

z prawodawstwem Unii Europejskiej dotyczacym s$rodkéw ochrony przeciwko

agrofagom roslin, w tym kontrole roslin produktow roslinnych, podiozy i gleby oraz

srodkdw transportu na obecno$¢ agrofagdéw ros$lin, a w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci lub podejrzenia o wystgpienie lub stwierdzenia agrofagdw roslin

(wskazane w art. 7 1 art. 8 ustawy o ochronie roslin przed agrofagami):

a) pobranie probek do badan laboratoryjnych,

b) wustalenie zrodta pochodzenia agrofaga roslin, ustalenie mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ oraz mozliwosci jego zwalczania,

C) podjecie dziatan w przypadku stwierdzenia innych niezgodnosci;

wydawanie, zgodnie z zakresem udzielonych upowaznien przez Wojewodzkiego

Inspektora, decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych:

a) postgpowania z roslinami, produktami roslinnymi i przedmiotami, porazonymi
agrofagami ro$lin,

b) upowazniania podmiotow znakujacych drewniane materiaty opakowaniowe,

c) zakazu wykonywania dziatalnoSci przemystowego przetwarzania roslin,
produktow roslinnych i przedmiotéw, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 o ochronie
roslin przed agrofagami ros$lin,

d) rejestracji podmiotow profesjonalnych i paszportowania ro$lin,

e) naktadania administracyjnych kar pieni¢znych,

f) postgpowania przy wprowadzaniu do obrotu i przemieszczaniu towarow
pochodzenia ro$linnego nie odpowiadajacych wymaganiom,

g) zwolnienia ro$lin, produktow roslinnych i innych przedmiotéw ze stacji
kwarantanny i obiektow zapewniajacych izolacjg;



3) rejestracja podmiotow profesjonalnych;

4) kontrole wykonania obowigzkoéw natozonych w drodze decyzji administracyjnej
na posiadacza gruntow, roslin, produktow ros§linnych lub przedmiotéws;

5) przygotowaniec merytoryczne  materiatbw  do  przeprowadzenia  egzekucji
administracyjnej i wnioskdw o ukaranie;

6) wydanie fitosanitarnych $wiadectw eksportowych i reeksportowych fitosanitarnych
swiadectw przedeksportowych, paszportow roslin i zaswiadczen;

7) nadzor nad podmiotami wpisanymi do urzedowego rejestru  podmiotéw
profesjonalnych 1 rejestru eksporterow, w tym upowaznionymi do wydania
paszportéw roslin;

8) prowadzenie urzedowego rejestru podmiotow profesjonalnych i rejestru eksporterow;

9) prowadzenic i koordynacja egzamindw potwierdzajgcych posiadanie wiedzy
okreslonej w art. 89 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 2016/2031;

10) upowaznianie podmiotow profesjonalnych do wydawania paszportow roslin;

11) urzedowe kontrole podmiotow, ktore uzyskaly pozwolenie Glownego Inspektora
na badania z wykorzystaniem:

a) agrofagow roslin,

b) roslin, produktéw roslinnych lub przedmiotow porazonych przez agrofagi roslin
lub niespetniajacych wymagan specjalnych,

c) roslin, produktow ro$linnych Ilub przedmiotow, ktorych wprowadzanie
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub przemieszczanie jest zakazane;

12) urzedowe kontrole wyznaczonych stacji kwarantanny,

13) urzgdowe  kontrole  ro§lin,  produktow  ro§linnych  lub  przedmiotow
w celu ustanowienia strefy chronionej, obszaru wolnego lub miejsca produkcji
wolnego od agrofagéw roslin oraz ich utrzymania, majac na uwadze obowigzujace
przepisy;

14) nadzér nad prawidtowos$cia prowadzonej granicznej kontroli fitosanitarnej;

15) przeglad tresci dokumentow CHED-PP oraz zatwierdzanie nowych kont zaktadanych

przez podmioty odpowiedzialne za przesytke w systemie IMSOC (TRACES-NT);

16) przygotowanie powiadomien EUROPHYT o stwierdzeniu przesytek niezgodnych
na terytorium Unii Europejskiej;

17) wprowadzanie oraz nadzor nad wprowadzaniem przez oddziaty i oddziaty graniczne
danych do bazy Zintegrowanego Systemu Informatycznego w Ochronie Roslin
1 Nasiennictwie (ZSIORiN) w zakresie zagadnien fitosanitarnych;

18) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z optatami za prowadzone
czynnosci 1 $wiadczone ustugi oraz wystawianie obcigzen finansowych;

19) wspotpraca z jednostkami naukowymi oraz innymi instytucjami w zakresie
prowadzonych spraw;

20) organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu zadan merytorycznych dziatu;

21) opracowywanie i przygotowywanie planow, sprawozdan i informacji;

22) koordynacja i nadzor nad oddzialami i oddzialami granicznymi w zakresie
prowadzonych spraw;

23) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.



§ 15. 1.W sklad dzialu nadzoru nasiennego wchodza:

1)

2)

3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

stanowisko pracy ds. oceny polowej plantacji nasiennych, oceny cech zewnetrznych
partii sadzeniakoOw ziemniaka oraz organizacji oceny weryfikacyjnej sadzeniakow
ziemniaka, prowadzonej w innych laboratoriach wojewo6dzkich;

stanowisko pracy ds. pobierania prob materialu siewnego do oceny laboratoryjnej oraz
kontroli wytwarzania, oceny, przechowywania i obrotu materialu siewnego;
stanowisko pracy ds. drukowania i wydawania etykiet urzedowych na materiat siewny
wprowadzany do obrotu oraz realizacji zadan dotyczacych wpisu do ewidencji
przedsigbiorcow, dostawcow i rolnikow;

stanowisko pracy do spraw kontroli upraw na obecno$¢ organizméw genetycznie
zmodyfikowanych oraz rolnictwa ekologicznego;

. Do zakresu dziatania dziatu nadzoru nasiennego nalezy:

organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie oceny polowej materialu siewnego oraz

zatatwianie odwotan w tym zakresie, wystawianie obcigzen finansowych z tego tytutu;

organizacja oceny weryfikacyjnej sadzeniakéw ziemniaka prowadzonej w innych
laboratoriach wojewodzkich;

organizacja i nadzor nad realizacjg programu kontroli upraw GMO

organizacja i prowadzenie szkolen z zakresu zadan merytorycznych dziatu;

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem kadry urzedowych i akredytowanych

kwalifikatorow oraz probobiorcow materialu siewnego, lacznie z nadzorem

i ewidencja w tym zakresie oraz wystawianie obcigzen finansowych z tego tytutu;

kontrola pracy kwalifikatorow urzedowych i1 akredytowanych oraz probobiorcow

materiatu siewnego i sadzeniakdw ziemniaka;

nadzor nad kontrolg podmiotow upowaznionych do wypetniania lub wydawania

etykiet urzedowych, prowadzona przez Oddziaty;

przygotowywanie materialow i dokumentéw do wystawiania:

a) upowaznien urzedowym kwalifikatorom do oceny materiatu siewnego,

b) upowaznien urzedowym probobiorcom materiatu siewnego oraz sadzeniakow
ziemniaka do oceny weryfikacyjnej;

c) decyzji o udzieleniu akredytacji kwalifikatorom do oceny polowej materiatu
siewnego,

d) decyzji o udzielaniu akredytacji probobiorcom do pobierania prob materiatu
siewnego;

e) decyzji o udzieleniu akredytacji do dokonywania oceny cech zewngtrznych partii
sadzeniakow ziemniaka;

f) decyzji o udzieleniu akredytacji podmiotom upowaznionym do wypetiania lub
wydawania etykiet urzedowych;

g) decyzji w sprawie zakazOow prowadzenia obrotu, nakazow wylgczania z obrotu
oraz nakazow poddania materiatu siewnego zabiegom uniemozliwiajagcym uzycie
go do siewu, sadzenia, szczepienia, okulizacji lub tylko do rozmnazania,

h) zaswiadczen dotyczacych wpisu do ewidencji przedsigbiorcow, rolnikow,
dostawcow w zakresie obrotu materiatem siewnym,

1) decyzji o wniesieniu i wysokos$ci oplaty sankcyjnej,



j) decyzji dotyczacych uzycia konwencjonalnego materiatu siewnego w rolnictwie
ekologicznym oraz prowadzenie nadzoru w tym zakresie;

9) kontrola wykonania obowigzkéw natozonych w drodze decyzji administracyjne;j;

10) organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie kontroli wytwarzania, stosowania,
przechowywania i obrotu materiatem siewnym,;

11) zbieranie i opracowywanie do celow statystycznych informacji dotyczacych obrotu
materiatem siewnym;

12) pobieranie prob do oceny laboratoryjnej oraz do oceny tozsamos$ci, pobieranie prob
sadzeniakow ziemniaka do oceny weryfikacyjnej oraz wystawianie obcigzen
finansowych z tego tytutu;

13) prowadzenie oceny cech zewnetrznych partii sadzeniakéw ziemniaka;

14) analiza oraz wykorzystywanie w ocenie polowej plantacji nasiennych roslin
rolniczych wynikow oceny tozsamos$ci odmianowej;

15) prowadzenie ewidencji przedsigbiorcow, dostawcow i rolnikow;

16) przygotowywanie zapotrzebowania do umowy na druki etykiet oraz paszportow,
realizacja zamoéwien oraz wydawanie drukow firmom posiadajacym akredytacje

17) przyjmowania wnioskow o wydanie etykiet urzedowych na material siewny roslin
rolniczych drukowanie etykiet oraz wystawianie obcigzen finansowych;

18) przyjmowanie wnioskoOw o wydanie paszportow — etykiet dla sadzeniakow ziemniaka
1 materialu szkotkarskiego drzew owocowych i1 krzewdw jagodowych, drukowanie
paszportOw oraz wystawianie obcigzen finansowych we wspdlpracy z dzialem
nadzoru fitosanitarnego;

19) przekazywanie zainteresowanym zmian prawnych w zakresie wytwarzania, oceny,
stosowania i obrotu materiatu siewnego;

20) koordynacja i nadzor nad Oddzialami w zakresie prowadzonych spraw w zakresie
nasiennictwa;

21) wprowadzanie oraz nadzor nad wprowadzaniem danych do Zintegrowanego Systemu
Informatycznego w zakresie nasiennictwa przez Oddziaty;

22) wykonywanie innych prac zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 16. 1. W sklad dzialu ochrony roslin i nawozéw wchodza:
1) stanowisko pracy ds. kontroli techniki i stosowania srodkéw ochrony roslin;
2) stanowiska pracy ds. wprowadzania do obrotu §rodkéw ochrony roslin;
3) stanowisko pracy ds. szkolen i monitoringu zuzycia $srodkow ochrony;
4) stanowisko pracy ds. skutecznosci §rodkoéw roslin i integrowanej produkcji roslin;
5) stanowisko pracy ds. pozostatosci srodkow ochrony roslin;
6) stanowisko pracy ds. nawozow, srodkéw wspomagajacych uprawe roslin oraz
srodkoéw ochrony roslin.
2. Do zakresu dzialania dzialu ochrony roslin i nawozéw nalezy:
1) prowadzenie kontroli produkcji sSrodkow ochrony roslin;
2) prowadzenie kontroli prawidtowosci stosowania srodkéw ochrony roslin;
3) prowadzenie kontroli wprowadzania do obrotu srodkow ochrony roslin;
4) prowadzenie kontroli konfekcjonowania srodkéw ochrony roslin;
5) prowadzenie kontroli sktadowania i przemieszczania srodkéw ochrony roslin;
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6) prowadzenie kontroli opakowan $rodkéw ochrony ro$lin znajdujacych si¢ w obrocie,
w zakresie spetnienia wymagan okreslonych w przepisach o srodkach ochrony roslin
oraz w rozporzadzeniu nr 1107/2009;

7) prowadzenic kontroli reklamy $rodkéw ochrony ro$lin w zakresie okreslonym
w rozporzadzeniu 1107/2009;

8) prowadzenie kontroli dziatalnosci w zakresie potwierdzania sprawnos$ci techniczne;j
sprzetu przeznaczonego do stosowania srodkow ochrony ro$lin przez podmioty/
przedsigbiorcow wpisanych do rejestru;

9) prowadzenic kontroli dziatalno$ci w zakresie prowadzenia szkolen przez
podmioty/przedsiebiorcoéw wpisanych do rejestru prowadzacych szkolenia w zakresie
srodkéw ochrony roslin;

10) prowadzenie kontroli wprowadzania do obrotu nawozow, nawozow oznaczonych
znakiem ,NAWOZ WE” i érodkéw wspomagajacych uprawe roslin oraz produktow
nawozowych UE;

11) upowaznianie podmiotow do prowadzenia dziatalnosci w zakresie -certyfikacji
w integrowanej produkcji roslin, Prowadzenie kontroli dziatalno$ci w zakresie
certyfikacji w integrowanej produkcji roslin, kontrola zgodnos$ci dziatalnosci tych
podmiotdw z przepisami dotyczacymi integrowanej produkcji oraz wykonywanie
dziatalnos$ci w zakresie certyfikacji w integrowanej produkcji;

12) prowadzenie kontroli dziatalnosci jednostek upowaznionych do przeprowadzania
badan skuteczno$ci dziatania srodkéw ochrony roslin;

13) pobieranie probek do kontroli sktadu lub wiasciwosci fizycznych, lub wlasciwosci
chemicznych $rodkéw ochrony roslin wprowadzanych do obrotu;

14) pobieranie probek do badan pozostatosci srodkéw ochrony roslin w ptodach rolnych;
15) pobieranie do badan probek nawozéw, nawozoéw oznaczonych znakiem ,,NAWOZ
WE” i §rodkdw wspomagajacych uprawe roslin oraz produktow nawozowych UE;

16) wykonywanie dziatan zwigzanych z monitoringiem zuzycia $rodkéw ochrony roslin;

17) przyjmowanie i sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym sktadanych
wnioskow o wpis do rejestrow dzialalno$ci regulowane;;

18) prowadzenie rejestrow i akt rejestrowych przedsigbiorcow/podmiotow wykonujacych
dzialalnos$¢ w zakresie:

a) wprowadzania do obrotu $rodkéw ochrony roslin lub konfekcjonowania tych
srodkow,

b) prowadzenia szkolen w zakresie srodkéw ochrony ro$linny roslin,

C) potwierdzania sprawnosci technicznej sprzetu przeznaczonego do stosowania
srodkoéw ochrony roslin;

19) udziat w postepowaniu zwigzanym z Procedurg Funkcjonowania Systemu Wczesnego
Ostrzegania 0 Niebezpiecznej Zywnosci i Paszach;

20) biezgce wprowadzanie danych do bazy ZSIORIN;

21) naliczanie optat i wystawianie obcigzen finansowych za ushugi $wiadczone przez
Inspekcje w zakresie ochrony roslin 1 nawozow;

22) realizacja zadan zwigzanych z bezpieczenstwem zywnosci,
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23) wspotpraca z organami administracji rzadowej, zwlaszcza ze stuzbami sanitarnymi
1 ochrony s$rodowiska w zakresie likwidacji zagrozen spowodowanych przez
stosowanie srodkow ochrony roslin;

24) przygotowanie merytoryczne decyzji administracyjnych i tytutow egzekucyjnych oraz
wnioskow o ukaranie;

25) kontrola wykonania obowigzkow natozonych w drodze decyzji administracyjnej
1 informacji z wykonania zadan z zakresu dziatu ochrony roslin i nawozow;

26) wspolpraca z jednostkami naukowymi i innymi instytucjami w zakresie prowadzonych
spraw;

27) koordynacja i nadzor nad Oddziatami w zakresie prowadzonych spraw;

28) opracowywanie i przygotowanie planéw, sprawozdan i informacji,

29) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

§ 17. 1. W sklad dzialu finansowego wchodza:

1) stanowisko ds. planowania i realizacji budzetu oraz kontroli;

2) stanowisko ds. ptacowych;

3) stanowisko ds. ewidencji operacji finansowych;

4) stanowisko ds. prowadzenia obrotu gotowkowego;

5) stanowisko ds. windykacji naleznosci.

2. Do zakresu dzialania dzialu finansowego nalezy obstuga finansowo-ksiggowa
Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie:

1) opracowanie projektu budzetu panstwa tradycyjnego i zadaniowego w czgsci
dotyczacej Inspekc;i;

2) sporzadzanie planu finansowego budzetu Wojewodzkiego Inspektoratu w ukladzie
tradycyjnym i zadaniowym oraz jego realizacja,;

3) przygotowanie decyzji dotyczacych zmian w budzecie Wojewoddzkiego Inspektoratu
w toku jego realizacji;

4) biezace prowadzenie ksiagg rachunkowych;

5) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej;

6) opracowywanie informacji o sytuacji finansowej Wojewodzkiego Inspektoratu;

7) naliczanie oraz wyptata wynagrodzen i $wiadczen z nimi zwigzanych;

8) obstuga zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

9) prowadzenie obrotu gotowkowego w Wojewodzkim Inspektoracie;

10) analizowanie stanu zobowigzan i naleznosci Wojewodzkiego Inspektoratu;

11) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j;

12) planowanie inwestycji w Wojewodzkim Inspektoracie;

13) prowadzenie ksiggi srodkow trwatych;

14) organizowanie inwentaryzacji majatku i jej rozliczanie;

15) $ciste wspoétdziatanie z dziatami Wojewddzkiego Inspektoratu;

16) wykonywanie innych prac z zakresu finanséw i ksiggowosci zleconych przez
Wojewddzkiego Inspektora.

§ 18. 1. W sklad dzialu administracyjnego wchodza:
1) stanowisko kancelaryjne;
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2)
3)

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

stanowiska gospodarczo-administracyjne;
stanowiska pomocnicze:

a) konserwator,

b) sprzataczka.

. Do zakresu dzialania dzialu administracyjnego nalezy:

administrowanie mieniem statym 1 ruchomym Wojewodzkiego Inspektoratu,

oddziatéw i1 oddziatoéw granicznych;

prawidlowe zabezpieczenie obiektow i majatku Wojewddzkiego Inspektoratu przed

kradziezg, pozarem i1 innymi kleskami jak roéwniez prawidtowa eksploatacja maszyn,

urzadzen i srodkow transportu oraz utrzymywanie porzadku i czystos$ci na terenie

calego Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw Wojewodzkiego Inspektoratu w odniesieniu do:

a) prawnych tytuldéw wlasnosci,

b) zamowien publicznych,

C) zamowien pieczeci urzedowych, drukow podlegajacych Scistemu zarachowaniu
1 innych drukow,

d) zaopatrywania Wojewodzkiego Inspektoratu w niezbedne $rodki do dziatalnosci
1 ich rozdziat pomiedzy komorki organizacyjne,

e) obstuga narad i konferencji organizowanych przez Wojewddzki Inspektorat;

opracowywanie projektow plandw inwestycyjnych 1 kapitalnych remontow,

organizowanie 1 zabezpieczanie ich realizacji oraz nadzér nad pracami

inwestycyjnymi i remontami;

opracowywanie projektow uméw z wykonawcami i dostawcami;

prowadzenie rejestru skarg i wnioskow zglaszanych do Wojewodzkiego Inspektoratu

oraz obstuga techniczna;

zapewnienie wlasciwego administrowania siecia wewngtrzng 1 sprzgtem

komputerowym;

sporzadzanie sprawozdawczo$ci i informacji z zakresu spraw prowadzonych przez

dziat administracyjny;

prowadzenie ksigzki kontroli Wojewodzkiego Inspektoratu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze $rodkami transportu begdacymi wlasno$ciag

Wojewddzkiego Inspektoratu;

11) przesytanie i ewidencjonowanie korespondencji i przesytek;
12) prowadzenie spraw zwigzanych z potaczeniami telefonicznymi oraz ich rozliczeniami;
13) prowadzenie spraw kancelaryjnych.

§ 19. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw kadr nalezy:

1)
2)
3)

4)

prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Wojewoddzkiego Inspektoratu;
przyjmowanie do pracy i zwalnianie pracownikow, ewidencja czasu pracy;
przygotowanie dokumentow zwigzanych z przej$ciem pracownikéw na emeryture lub
rente;

planowanie i koordynowanie urlopéw, szkolen i doskonalenia zawodowego
pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu;
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5) zalatwianie spraw zwigzanych z legitymacjami stuzbowymi, ubezpieczeniowymi,
upowaznieniami pracownikow;

6) przygotowywanic materialtow 1 dokumentéw zwigzanych z awansowaniem,
nagradzaniem, odznaczaniem i karaniem pracownikéw Wojewoddzkiego Inspektoratu;

7) prowadzenie zagadnien zwigzanych z dysponowaniem S$rodkoéw z zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi badaniami lekarskimi pracownikoéw
Wojewoddzkiego Inspektoratu oraz zwolnieniami lekarskimi;

9) zapewnienie ochrony informacji niejawnych i danych osobowych przetwarzanych
na stanowisku pracy;

10) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora;

12) prowadzenie calosci zagadnien obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego
dotyczacych Wojewddzkiego Inspektoratu;

13) prowadzenie ewidencji delegacji stluzbowych pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu.

§ 20. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw obslugi prawnej
nalezy:

1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

2) informowanie Wojewodzkiego Inspektora o zmianach w obowigzujacym stanie
prawnym w zakresie dzialalno$ci Wojewoddzkiego Inspektoratu;

3) uczestniczenie w rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, a zwlaszcza umow;

4) nadzor prawny nad egzekucjg nalezno$ci prowadzonych przez Wojewodzki
Inspektorat;

5) wystgpowanie w  charakterze pelnomocnika  Wojewodzkiego  Inspektora
w postepowaniu sagdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi;

6) opiniowanie projektow zarzadzen, umow, porozumien, decyzji administracyjnych
oraz innych dokumentoéw pod wzgledem prawnym 1 faktycznym,;

7) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora,
a wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 75 z p6zn. zm.).

§ 21. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw informatyki nalezy:

1) zapewnienie wlasciwego administrowania siecia wewnetrzng 1 sprzgtem
komputerowym we wspolpracy z kierownikiem dziatu administracyjnego;

2) szkolenie pracownikow Wojewoddzkiego Inspektoratu z zakresu obshugi komputera
oraz prawidlowego wprowadzania danych do zintegrowanego systemu
informatycznego;

3) okreslanie potrzeb zakupow sprzetu komputerowego, uczestniczenie w procedurach
zamoOwien publicznych prowadzonych przez dziat administracyjny;
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4)

5)
6)

§

prowadzenie ewidencji  sprzetu komputerowego komorek organizacyjnych
Wojewoddzkiego Inspektoratu;

konserwacja sprzetu komputerowego;

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojewddzkiego Inspektora.

22. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw bezpieczenstwa

i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i spraw obronnych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przeprowadzenie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i1 zasad
bezpieczenstwa 1 higieny pracy;

biezace informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych analiz
stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwzigé
technicznych 1 organizacyjnych majacych na celu zapobieganiu zagrozeniom zycia
1 zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkdéw pracy;

udzial w ocenie zatozen i dokumentacji dotyczacych modernizacji zaktadu pracy albo
jego czes$ci oraz zglaszanie wnioskéw dotyczacych uwzglednienia wymagan bhp
w tych zalozeniach i dokumentacji;

prowadzenie ewidencji wydanej odziezy roboczej 1 ochronnej oraz umundurowania
obowigzujacego dla okreslonych stanowisk pracy;

opiniowanie szczegdtowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
a poszczegolnych stanowiskach pracy;

udziat w ustalaniu okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkdw przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych
wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych
wnioskow;

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie
choroby, a takze przechowywanie wynikow badan 1 pomiaréw czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze si¢ z wykonywang

pracq,

10) organizowanie szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy;

11) wspotdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotna nad

pracownikami, a w szczegdlno$ci przy organizowaniu okresowych badan lekarskich
pracownikow;

12) wspotdziatanie ze spoteczng Inspekcja pracy.

§ 23. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw ochrony informacji
niejawnych nalezy organizacja i zapewnienie ochrony informacji niejawnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.
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§ 24. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska do spraw archiwum
zakladowego nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

przejmowanie dokumentacji:

a) spraw zakonczonych z poszczegdlnych komorek organizacyjnych,

b) na nosniku papierowym ze sktadu chronologicznego,

c) elektronicznej na informatycznych no$nikach danych, zgromadzonych w sktadzie
informatycznych no$nikoéw danych;

przechowywanie i zabezpieczenia zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej

ewidencji;

przeprowadzanie skontrum dokumentacji;

udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku

wznowienia sprawy w komorce organizacyjnej;

przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji

informacji na temat osob, zdarzen, czy problemow;

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial w jej komisyjnym

brakowaniu;

przygotowywanie materialow archiwalnych do przekazania i udziat w ich przekazaniu

do wlasciwego archiwum panstwowego;

doradzanie komorkom organizacyjnym w zakresie wlasciwego postepowania

z dokumentacjg i w porozumieniu z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych.

§ 25. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska ds. ochrony danych
osobowych - inspektora ochrony danych nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

informowanie administratora, podmiotdw przetwarzajacych oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich okreslonych
W rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) i innych przepisach o ochronie danych i doradzanie im
w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych;

prowadzenie dziatan zwigkszajacych swiadomos$¢, szkolen personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania, w tym zapoznanie osob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych z wymogami prawnymi z zakresu ochrony danych osobowych;
udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO);

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla PUODO w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
nadzor nad przestrzeganiem zasad w niej okre$lonych przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych;
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8) prowadzenic rejestru czynno$ci przetwarzania i rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania,

9) prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych;

10) uczestniczenie w procesie zgtaszania PUODO naruszen ochrony danych osobowych;

11) informowanie Wojewddzkiego Inspektora o wykrytych nieprawidlowosciach
w procesach przetwarzania danych osobowych oraz opracowywanie zalecen
naprawczych;

12) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektora podczas kontroli przeprowadzanych
przez inspektorow PUODO;

13) opiniowanie i opracowywanie tre$ci klauzul obowigzku informacyjnego;

14) przygotowywanie oraz opiniowanie umoéw dotyczgcych powierzenia przetwarzania
danych osobowych;

15) nadzor nad procesem ewidencjonowania 0sOb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych z uwzglgdnieniem ich funkcji stuzbowych i uprawnien;

16) udzielanie osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez Wojewoddzki
Inspektorat, odpowiedzi wynikajacej z prawa tych oséb do kontroli przetwarzania
danych.

§ 26. 1. W sklad oddzialu Wojewodzkiego Inspektoratu wchodzi zespot specjalistow
do spraw realizacji zadan oddziatu.
2. Do zakresu dzialania oddzialu nalezy:

1) kontrole urzedowe i inne czynnosci urzgdowe dotyczace weryfikacji zgodnosci
z prawodawstwem Unii Europejskiej dotyczacym s$rodkéw ochrony przeciwko
agrofagom roslin, w tym kontrole roslin produktow roslinnych, podiozy i gleby oraz
srodkow transportu na obecno$¢ agrofagéw roslin, a w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci lub podejrzenia o wystapienie lub stwierdzenia agrofagéw roslin
(wskazane w art. 7 1 art. 8 ustawy o ochronie roslin przed agrofagami):

a) pobranie probek do badan laboratoryjnych,

b) wustalenie Zréodta pochodzenia agrofaga ro$lin, wustalenie mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ oraz mozliwosci jego zwalczania,

C) podjecie dziatan w przypadku stwierdzenia innych niezgodnosci;

2) przygotowanie dokumentacji i opracowanie projektow decyzji administracyjnych
w sprawach dotyczacych:

a) zakazu wykonywania dziatalnosci przemystowego przetwarzania roslin,
produktéw roslinnych i1 przedmiotow, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 o ochronie
ro$lin przed agrofagami,

b) zwolnienia ro$lin, produktow roslinnych i innych przedmiotow ze stacji
kwarantanny i obiektéw zapewniajacych izolacje,

C) nakladania administracyjnych kar pieni¢znych,

d) rejestracji podmiotéw profesjonalnych i paszportowania roslin,

e) wniesienia i wysokoS$ci optaty sankcyjnej;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych:

a) postepowania z ro$linami, produktami roslinnymi i przedmiotami porazonymi
agrofagami,

17



b) upowazniania podmiotow znakujgcych drewniane materiaty opakowaniowe,

C) postepowania przy wprowadzaniu do obrotu i przemieszczaniu towarow
pochodzenia roslinnego nie odpowiadajacych wymaganiom,

d) naktadania administracyjnych kar pieni¢znych;

4) rejestracja podmiotow profesjonalnych;

5) kontrole wykonania obowigzkow natozonych w drodze decyzji administracyjnej
w zakresie nadzoru fitosanitarnego, ochrony roslin i nawozow oraz nasiennictwa;

6) wydanie fitosanitarnych $wiadectw eksportowych i reeksportowych fitosanitarnych
swiadectw przedeksportowych, paszportow roslin i zaswiadczen;

7) nadzor nad podmiotami wpisanymi do urzedowego rejestru  podmiotow
profesjonalnych 1 rejestru eksporterow, w tym upowaznionymi do wydania
paszportdéw roslin;

8) prowadzenie i1 koordynacja egzaminow potwierdzajacych posiadanie wiedzy
okreslonej w art. 89 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 2016/2031;

9) urzgdowe kontrole wyznaczonych stacji kwarantanny;

10) urzgedowe kontrole roslin, produktow roslinnych lub przedmiotow w celu ustanowienia
strefy chronionej, obszaru wolnego lub miejsca produkcji wolnego od agrofagéw
roslin oraz ich utrzymania, majac na uwadze obowigzujace przepisy;

11) organizacja i prowadzenie szkolen dla podmiotow z zakresu zdrowia roslin;

12) prowadzenie ocen materiatu siewnego oraz nadzor nad podmiotami akredytowanymi;

13) prowadzenie kontroli wytwarzania, oceny, przechowywania i obrotu materiatu
siewnego;

14) prowadzenie dzialan w ramach realizacji programu kontroli upraw GMO;

15) pobieranie prob materiatu siewnego nasion do oceny laboratoryjnej, oceny tozsamosci
odmianowej oraz prob sadzeniakdéw ziemniaka do oceny weryfikacyjnej;

16) sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentéw dotyczacych
wpiséw do prowadzonych przez organ rejestrow, rejestrow dziatalnosci regulowane;j
oraz ewidencji;

17) prowadzenie kontroli produkcji srodkéw ochrony roslin, konfekcjonowania srodkoéw
ochrony roslin, wprowadzania do obrotu srodkéw ochrony roslin, sktadowania
1 przemieszczania $rodkéw ochrony roslin, opakowan S$rodkow ochrony roslin
znajdujacych si¢ w obrocie, reklamy $rodkéw ochrony roslin oraz kontroli
prawidtowosci stosowania $rodkow ochrony roslin w zakresie przestrzegania
obowiazujacych przepisow;

18) prowadzenie kontroli wprowadzania do obrotu nawozow, nawozow oznaczonych
znakiem ,NAWOZ WE” i srodkéw wspomagajacych uprawe roslin oraz produktow
nawozowych UE;

19) kontrola i nadzor nad przedsigbiorcami i podmiotami niebedacymi przedsigbiorcami
wykonujacymi dziatalno$¢ w zakresie potwierdzania sprawnos$ci technicznej sprzetu
przeznaczonego do stosowania $srodkow ochrony roslin oraz w zakresie prowadzenia
szkolen w zakresie srodkow ochrony roslin;

20) pobieranie prob do urzedowych badan jakosci $rodkéw ochrony ro$lin oraz
do urzedowych badan pozostatosci sSrodkow ochrony roslin w plodach rolnych;
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21) pobieranie do badan probek nawozéw, nawozéw oznaczonych znakiem ,NAWOZ
WE” i §rodkéw wspomagajacych uprawe roslin oraz produktow nawozowych UE;

22) prowadzenie zagadnien zwigzanych z monitorowaniem zuzycia $rodkéw ochrony
ro$lin;

23) prowadzenie zagadnien zwigzanych z integrowang produkcja;

24) prowadzenie urzgdowych dzialan w ramach systemu wczesnego ostrzegania RASFF
o niebezpiecznych produktach zywnos$ciowych i srodkach zywienia zwierzat;

25) przygotowanie dokumentéw i1 materiatow w celu wydania tytuldéw egzekucyjnych
1 wnioskow o ukaranie;

26) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z optatami za prowadzone
czynnosci 1 $wiadczone ustugi oraz wystawianie obcigzen finansowych;

27) przygotowanie propozycji, projektow pism i innych dokumentow wydawanych przez
Wojewodzkiego Inspektora;

28) prowadzenie, gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie realizowanych zadan;

29) przygotowywanie i sporzadzanie meldunkéw, planow, sprawozdan i informacji
z zakresu dziatania oddziatu;

30) wspotpraca z jednostkami naukowymi oraz innymi instytucjami w zakresie
prowadzonych spraw;

31) wprowadzanie danych do bazy ZSIORIN;

32) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. Zadania oddziatu realizowane sg przez pracownikow zgodnie z zakresem udzielonych
upowaznien przez Wojewddzkiego Inspektora.

§ 27. 1. W sklad oddzialéw granicznych wchodza stanowiska pracy do spraw kontroli
urzedowej roslin, produktow roslinnych lub innych przedmiotow wprowadzanych z panstw
trzecich.

2. Do zadan oddzialu granicznego nalezy:

1) wykonywanie kontroli urzedowej roslin, produktow roslinnych lub innych
przedmiotow wprowadzanych z panstw trzecich na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej oraz $rodkéw transportu 1 opakowan, w tym drewnianego materialu
opakowaniowego;

2) wykonywanie kontroli urzedowej roslin, produktéow roslinnych lub innych
przedmiotow przemieszczanych w ramach procedury tranzytu fitosanitarnego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

3) wprowadzanie informacji o przeprowadzonych kontrolach urzedowych roslin,
produktow roslinnych lub innych przedmiotow wprowadzanych z panstw trzecich
do systemu IMSOC (TRACES-NT), wydawanie dokumentow CHED-PP a takze
zatwierdzanie nowych kont zakladanych przez podmioty odpowiedzialne za
przesyike;

4) sktadanie powiadomien EUROPHYT o przechwyceniu przesylek niezgodnych
wprowadzanych na terytorium Unii;

5) wydawanie decyzji administracyjnych z upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora;

6) wydawanie paszportow roslin;
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7) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z optatami za przeprowadzanie
granicznej kontroli fitosanitarnej, wydawanie paszportow roslin oraz wystawianie
obcigzen finansowych;

8) wprowadzanie danych do bazy ZSIORIN;

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora.

Rozdzial IV
Ochrona mienia JednostkKi

§ 28. 1. W celu ochrony mienia Wojewodzkiego Inspektoratu przed kradzieza,
w siedzibie WIORIN w Olsztynie przy ul. Kolobrzeskiej 11, wprowadza si¢ monitoring
polegajacy na rejestracji obrazu (tzw. monitoring wizyjny).

2. Obiekt jest monitorowany przez 24 h kazdego dnia tygodnia.

3. Monitoring bedzie prowadzony z poszanowaniem godnosci i dobr osobistych
pracownikow Inspekcji 1 oséb przebywajacych na terenie budynku, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Materialy z monitoringu wizyjnego beda przechowywane nie dtuzej niz 3 miesiace,
liczac od dnia ich nagrania. Po uplywie ww. okresu nagrania zostang niszczone w sposob
uniemozliwiajacych ich odtworzenie, o ile nie zaistnieje konieczno$¢ ich przechowywania
do czasu zakonczenia okreslonego postepowania, w ktorym beda stanowi¢ dowadd.

Rozdzial V

Monitoring wykonywania obowiazkow sluzbowych przez pracownikow

§ 29. 1. Wojewodzki Inspektor, w uzasadnionych przypadkach, moze prowadzi¢
monitoring:
1) shuzbowej poczty elektronicznej — w celu kontroli czasu pracy;
2) shuzbowych potaczen telefonicznych (stacjonarnych i komérkowych) —w celu kontroli
czasu pracy;
3) shuzbowej aktywnosci internetowej — w celu kontroli czasu pracy i wykorzystywania
potaczen online dla celow stuzbowych.

2. Materialy pozyskane w trakcie monitoringu beda wykorzystywane jedynie dla
realizacji celow, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Monitoring bedzie prowadzony z zachowaniem tajemnicy korespondencji,
poszanowaniem godnos$ci 1 dobr osobistych pracownikow.

4. Materialy pozyskane w trakcie monitoringu bgda przechowywane nie dtuzej niz 30 dni
od dnia ich otrzymania (np. billingi telefoniczne) lub wytworzenia (np. raport aktywnosci).
Po uptywie ww. okresu beda niszczone w sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie, o ile nie
zaistnieje konieczno$¢ ich przechowywania do czasu zakonczenia okre§lonego postepowania,
w ktorym beda stanowi¢ dowdd.
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Rozdzial VI
Zasady podpisywania dokumentéw i korespondencji

§ 30. 1. Wojewodzki Inspektor podpisuje calg korespondencje wychodzaca na zewnatrz
Wojewodzkiego Inspektoratu, za wyjatkiem pism i dokumentoéw, do podpisywania ktorych
upowaznit innych pracownikéw.

2. Do wylacznej akceptacji 1 podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone
sa w szczegolnosci:

1) wydawanie zarzadzen wewnetrznych i regulaminow;

2) wydawanie zalecen pokontrolnych;

3) udzielanie upowaznien, z wylaczeniem upowaznien do czynnosci kontrolnych na
podstawie art. 49 ust. 1 i ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsi¢biorcow (Dz. U. 2021 r., poz. 162);

4)  skreslony;

5) sprawy osobowe oraz ustalanie czasu pracy;

6) zawieranic umoéw skutkujgcych zobowigzaniami materialnymi;

7) korespondencjg kierowang do:

a) Wojewody,

b) Gloéwnego Inspektora (Gtownego Inspektoratu),
C) organ6éw administracji rzgdowej i samorzagdowej,
d) organow Scigania i wymiaru sprawiedliwosci,

e) organow kontroli.

3. Zastepcal/y podpisuja pisma we wlasnym imieniu zgodnie z podziatem czynno$ci.

4. Pisma i dokumenty niezastrzezone do podpisu 0séb wymienione w ust. 1-3 podpisuje
wilasciwy kierownik komorki organizacyjnej.

5. Kierownik komorki moze okre§li¢ w  zakresie czynnoSci rodzaj pism
1 dokumentow, do podpisywania ktérych s3 upowaznieni inni pracownicy tej komorki
organizacyjnej.

6. Pisma przedktadane do podpisu Wojewodzkiego Inspektora parafuje uprzednio
kierownik komorki organizacyjnej — zgodnie ze swoim zakresem czynnosci.

7. Dokumenty dotyczace wykorzystania $rodkdw budzetowych oraz powodujace
okreslone zobowigzania 1 skutki finansowe wymagaja kontrasygnaty gtéwnego ksiggowego,
natomiast dotyczace udzielania zamowien publicznych kierownika dziatu administracyjnego.

8. Wojewodzki Inspektor moze rozszerzy¢ zakres spraw wskazanych w ust. 11 2.

9. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora w sprawach wskazanych w ust. 1
i 2 podejmuje decyzje i podpisuje pisma kazdorazowo wskazany zastepca, a w przypadku
jednoczesnej nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora i jego zastepcow — kierownik dzialu
wskazany przez Wojewddzkiego Inspektora.

21



Rozdzial VII

Postanowienia koncowe

§ 31. 1. W trybie zarzadzenia wewngetrznego Wojewodzkiego Inspektora regulowane sa:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

2.

1)
2)
3)
4)

regulamin pracy;

procedura postegpowania w zakresie rozpatrywania skarg i1 wnioskoéw oraz
dokonywania czynnosci kontrolnych;

procedura dotyczaca obiegu 1 kontroli dowodow ksiegowych;

koordynacja przedsiewzie¢ i czynno$ci komoérek organizacyjnych w zakresie obrony
cywilnej;

ustalenie zaktadowego planu kont;

instrukcja postepowania przy realizacji zamowien publicznych;

inne sprawy istotne w dziatalno$ci Wojewddzkiego Inspektoratu.

W odrgbnym trybie regulowane s3:

instrukcja archiwalna;

instrukcja kancelaryjna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt;

procedura udostepniania informacji publicznej;

procedura elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

§ 32. Zmiana tre$ci regulaminu organizacyjnego wymaga trybu wiasciwego dla jego
ustalenia.

22



Zaltacznik Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Olsztynie

Ochrony RoSlin i Nasiennictwa w Olsztynie

Wykaz symboli literowych komoérek organizacyjnych:

Wykaz symboli kierownictwa i komdrek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu

=

Wojewaddzki Inspektor

Wi
2. Zastgpca Wojewoddzkiego Inspektora ZWI /11
3. Dziat Nadzoru Fitosanitarnego DNF
4. Dziat Nadzoru Nasiennego DNN
5. Dziat Ochrony Roélin i Nawozow DORIN
6. Dziat Finansowy DF
7. Dziat Administracyjny DA
8. Samodzielne Stanowisko ds. Kadr SKA
9. Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Prawnej SOP
10. | Samodzielne Stanowisko ds. bhp, ppoz i so SBH
11. | Samodzielne stanowisko ds. Informatyki SIN
12. | Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych SOl
13. | Samodzielne stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego SAZ
14, Samodzielne stanowisko ds. ochrony danych osobowych - SOD

Inspektor Ochrony Danych
15. | Oddziat Graniczny w Bezledach OGBE
16. | Oddziat Graniczny w Braniewie OGBR
17. | Oddziat Graniczny w Elblagu OGEL
18. | Oddziat powiatu bartoszyckiego i lidzbarskiego w Bartoszycach OBA
19. | Oddziat powiatu braniewskiego w Braniewie OBR
20. | Oddziat powiatu dziatdowskiego w Dziatdowie oDz
21. | Oddzial miasta Elblag i powiatu elblgskiego w Elblagu OEL
22. | Oddziat powiatu efckiego w Etku OEK
23. | Oddziat powiatu gizyckiego i weggorzewskiego w Gizycku oGl
24. | Oddziat powiatu gotdapskiego w Gotdapi OGO
25. | Oddziat powiatu ketrzynskiego 1 mragowskiego w Ketrzynie OKE
26. | Oddziat powiatu nidzickiego w Nidzicy ONI
27, O(.idrzifﬂ powiatu i.iawskiego i nowomiejskiego w Nowym ONO
Miescie Lubawskim

28. | Oddziat powiatu oleckiego w Olecku OoOoL
29. | Oddziat miasta Olsztyn i powiatu olsztynskiego w Olsztynie 000
30. | Oddziat powiatu ostrodzkiego w Ostrodzie 00S
31. | Oddziat powiatu piskiego w Piszu OPI
32. | Oddzial powiatu szczycienskiego w Szczytnie 0SsZ

23




Zalacznik Nr 2 do regulaminu organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Olsztynie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY ROSLIN I NASIENNICTWA W OLSZTYNIE

WOJEWODZKI INSPEKTOR

P T T

] . |
" Zastepca Wojewodzkiego Inspektora | Zastepca Wojewddzkiego Inspektora
— - ~7 d/s Ochrony Roélin d/s Nasiennictwa

| samodzielne
‘ Dziat
\ stanowisko ds
l Finansowy kadr |
Dziat Nadzoru
Fitosanitarnego

samodzielne
stanowisko ds
bhp, p. poz i SO

\

P
samodzielne
stanowisko ds

Dzial
Administracyiny

| samodzielne

stanowisko ds
. obslugi prawnej

samodzielne
stanowisko ds.

archiwum
zakladowego

‘ inspektor ochrony
; danych




Zatacznik Nr 3 do regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Roélin i Nasiennictwa w Olsztynie

TERENOWY ZAKRES DZIALANIA ODDZIALOW

Lp. Oddziat Powiat: Gmina:
Bartoszyce, Gorowo
1 Oddziat powiatu bartoszyckiego i | bartoszycki g?:;te;rljéi’ Isjggg;):l’(
' lidzbarskiego w Bartoszycach | i i I
g y liazbarski Warminski, Kiwity,
Orneta, Lubomino.
Oddziat powiatu braniewskiego . . Br? NIEWo, Frombprk,
2. S braniewski Wilczeta, Ploskinia,
w Braniewie Lol
Pieniezno, Lelkowo.
. . ) . Dziatdowo, Itowo-Osada,
3, | Oddzial powiatu dzialdowskicgo | 4 ..y ok Plosnica, Lidzbark
w Dziatldowie .
Welski, Rybno.
. Elblag, Godkowo,
Elblag— miasto na prawach 48, MT0L KW,
S . . . Gronowo Elblaskie,
Oddziat miasta Elblag i powiatu || powiatu
4. elblaskiego w Elblagu . Markusy, Miynary,
elblaski Pastek, Rychliki,
Tolkmicko, Milejewo.
5. | Oddziat powiatu elckiego w Etku | etcki Elk, Prostki, Kalinowo,
Stare Juchy.
. Gizycko , Mitki, Ryn,
. . o gizycki . .
6 Oddzial powiatu gizyckiego Wydminy, Kruklanki
' i wegorzewskiego w Gizycku . Budry, Pozezdrze,
wegorzewski
Wegorzewo
Oddzial powiatu gotdapskiego . Gotdap, Dubeninki,
v w Gotdapi goldapski Banie Mazurskie
L Barciany, Korsze, Ketrzyn,
8 Oddziat powiatu ketrzynskiego ketrzynski, Reszel, Srokowo,
' i mragowskiego w Ketrzynie . Mragowo, Piecki,
mragowski Mikotajki, Sorkwity.
. . . Nidzica, Koztowo,
9. Oddziat powiatu nidzickiego nidzicki Janowo, Janowiec
w Nidzicy o
Koscielny,
Nowe Miasto Lubawskie,
Oddzial powiatu itawskiego | nowomiejski Kurzgtnik, Grodziczno,
10. i nowomiejskiego w Nowym Biskupiec Pom.,
Miescie Lubawskim itawski Itawa, Kisielice, Susz,

Zalewo, Lubawa




11.

Oddziat powiatu oleckiego
w Olecku

olecki

Olecko, Swietajno,
Wieliczki, Kowale
Oleckie.

Oddziat miasta Olsztyn i powiatu

Olsztyn — miasto na
prawach powiatu

Olsztyn, Barczewo ,
Biskupiec, Dobre Miasto,
Dywity, Jeziorany,

12 olsztynskiego w Olsztynie Kplno, Purda,
Lo Gietrzwald, Jonkowo,
olsztynski . L.
Stawiguda, Swiatki,
Olsztynek.
Dabrowno, Grunwald,
. . s Lukta, Mitomtyn,
13. Oddzial ;\):/)v(&;l;trlé((i);czodzklego ostrodzki Mitakowo, Morag,
Matdyty, Ostroda.
14 Oddziat powiatu piskiego iski Pisz, Orzysz, Ruciane-
' w Piszu P Nida, Biata Piska.
. . s Szczytno, Dzwierzuty,
15, [ Oddziat powiatu szczyciefiskiego | ) /o con oy Jedwabno, Pasym, Rozogi,

w Szczytnie

Wielbark, Swietajno
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Zalacznik Nr 4 do regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu
Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Olsztynie

Wykaz punktow kontroli granicznej przez ktére mozna wprowadza¢é rosliny,
produkty roslinne lub przedmioty bezposrednio z panstw trzecich
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

dokonywanej przez Oddzialy Graniczne Wojewodzkiego Inspektoratu

Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa w Olsztynie

Punkty kontroli granicznej

Miejsce
Nazwa Stacja w przypad ky Port
Oddzialu w przekroczenia | w przypadku Czas pracy
i jego adres przypadku srodladowej transportu
transportu granicy morskiego
kolejowego | Rzeczypospolitej | lub rzecznego
Polskiej
Oddzial 8.00 — 20.00
Grar\:\llczny - Bezledy - (7 dni
Bezledach W tygodniu)
Poniedzialek:
7.30-18.00
. lub na wezwanie
Ladzint do godz. 20.00
Graniczny Braniewo i i
W Wtorek — Pigtek:
Braniewie
7:30 - 15:30
lub na wezwanie
do godz. 20.00
Poniedzialek:
Oddzial 7.30-18.00
Graniczny - - Elblag
w Elblagu Wtorek — Pigtek:
7:30 - 15:30
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