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VI. SPOSODb realizacji ZAMOWIENIA.........eii it e e e e e e e e s b e e e estae e e e e aaeee s

l. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wsparcie organizacyjne obchoddw 25-lecia Inspekcji Transportu
Drogowego, zwanych dalej ,, Wydarzeniem”, ktére odbedzie sie 15 wrzesnia 2026 r. w Warszawie.

. Cel zamowienia

Celem zamdwienia jest wsparcie organizacyjne Jubileuszu 25-lecia Inspekcji Transportu Drogowego.
Wydarzenie o charakterze prestizowym i integrujagcym, bedzie stanowito podsumowanie dorobku
Inspekcji oraz jej wieloletniej dziatalnosSci na rzecz bezpieczenstwa ruchu drogowego.

Podczas Wydarzenia zostang uhonorowane osoby, instytucje oraz partnerzy szczegdlnie
zaangazowani w tworzenie i rozwaj ITD, realizacje dziatan kontrolnych, ksztattowanie standardow
bezpieczenstwa oraz promowanie dobrych praktyk w transporcie drogowym.



1. Podstawowe informacje dotyczace organizacji Wydarzenia
Termin i miejsce organizacji Wydarzenia

Wydarzenie odbedzie sie w 15 wrzesnia 2026 r. w centrum konferencyjnym Gtéwnego Inspektoratu
Transportu Drogowego w Warszawie, al. Jerozolimskie 94 (dalej: Obiekt).

Liczba uczestnikow Wydarzenia
1. Liczba uczestnikdw kazdej z czesci Wydarzenia nie przekroczy 110 osdb.

2. Wydarzenie ma charakter ograniczonego dostepu - warunkiem uczestnictwa w Gali jest
zaproszenie.

3. Zamawiajgcy potwierdzi ostateczng liczbe uczestnikéw Wydarzenia do 4 wrzesnia 2026 r.
Dni techniczne stuzgce organizacji Wydarzenia

Obiekt zostanie udostepniony Wykonawcy 14 wrzesnia 2026 r. od godz. 7:00 do godz. 18:00 oraz
15 wrzesnia 2026 r. od. godz. 6:00 do godz. 22:00. W tym czasie Wykonawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia montazy i prac demontazowych.

Ramowy program Wydarzenia
Ramowy czas trwania Wydarzenia:
Czesc I. Uroczyste wreczenie odznaczen: w godz: od ok. 10:00 do ok. 12:00

Czesc Il. Gala od ok. godz. 17:00 do ok. godz. 20:00, w tym cze$¢ oficjalna, a nastepnie kolacja
z networkingiem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ram czasowych Wydarzenia (w tym okreslenia innych
niz powyzsze godzin rozpoczecia i zakoiczenia) i przekazania tej informacji Wykonawcy w terminie
nie pozniejszym niz do 4 wrzesnia 2026 r.

Ogodlne wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do:

e wykonania wszelkich prac z zachowaniem najwyzszej starannosci, profesjonalizmu oraz
estetyki;

e wypetnienia wszelkich obowigzkdéw, uzyskania pozwolen, zgdd, dokumentacji wynikajgcych
z przepiséw prawnych dotyczacych realizacji Wydarzenia, w tym w szczegdlnosci przepiséw
BHP i PPOZ;

e zapewnienie koordynatora odpowiedzialnego za kontakt z Zamawiajgcym oraz
nadzorujgcego wszelkie prace montazowe i demontazowe.

Stan gotowosci do przeprowadzenia Wydarzenia

Najpdzniej 15 wrzesnia 2026 r. do godz. 8:00 Wykonawca przeprowadzi procedure sprawdzenia
stanu gotowosci organizacyjnej do przeprowadzenia Wydarzenia - w obecnosci przedstawicieli
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest rowniez do przeprowadzenia préby generalnej dla czesci Il Wydarzenia
z wybranym przez Zamawiajgcego konferansjerem oraz artystg w dniu wydarzenia w ustalonych
z Zamawiajgcym godzinach.



V.

Obowiazki Wykonawcy — zakres podstawowy
1. Konferansjer
1.1. Wykonawca zapewni profesjonalnego konferansjera, ktéry poprowadzi Czes¢ Il — Gale.

1.2. Konferansjer musi by¢ dziennikarzem zwigzanym z motoryzacjg, np. Patryk Kuniszewicz lub Kuba
Marcinowicz (Polskie Radio Kierowcow).

1.3. Wykonawca zapewni udziat konferansjera (dopuszczalny udziat online) w co najmniej jednym
spotkaniu roboczym z Zamawiajgcym najpdzniej na 7 dni przed datg Wydarzenia.

1.4. Wykonawca zapewni udziat konferansjera w probie w dniu Wydarzenia.
2. Oswietlenie architektoniczne

2.1. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za o$wietlenie architektoniczne centrum konferencyjnego
(o pow. ok. 300 m?) oraz dodatkowej Sali cateringowej (o pow. ok. 20 m?).

2.2. Oswietlenie powinno by¢ subtelne, ambientowe podkreslajace charakter wydarzenia -
dopuszcza sie uzycie lamp stojgcych i punktowych podswietlen $cian, zdominujgcymi barwami
(butelkowa zielen, miedz, ztoto) nadajace szyku Wydarzeniu.

3. Centrum konferencyjne

3.1. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie miejsca na scenie przeznaczonego na
elegancka ekspozycje odznaczen/statuetek, ktdre bedg wreczane podczas wydarzenia.

3.2 Wykonaweca zapewni minimum 2 osoby, ktérych zadaniem bedzie miedzy innymi
przekazywanie/podawanie odznaczen/statuetek osobom, ktére bedg je wreczaty podczas
uroczystosci. Personel ubrany w jednakowe, eleganckie stroje. Ubidr ten musi spetnia¢ wszystkie
wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny, estetyczny oraz dostosowany do rangi
wydarzenia.

3.3. Wykonawca zapewni wykonanie i projekcje ,,gobo” (metalowe/szklane szablony)

z logotypem/nazwg wydarzenia na posadzce lub $cianach (min. 2 projekcje), o mocy i kacie swiecenia
dostosowanych do warunkéw w centrum konferencyjnym; wymagana czytelnos$¢ logo z odlegtosci 5—
8 m.

3.4. Catos¢ oswietlenia i no$nikdw brandingu zasilona i okablowana w sposéb niewidoczny dla gosci
(maskowanie przewodow, eleganckie listwy najazdowe itp.).

4. Hol wejsciowy
4.1. Organizacja punktu rejestracyjnego

(a) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje punktu rejestracyjnego zapewniajgcego
sprawng i ptynng rejestracje ok. 110 uczestnikéw Gali, w dniu 15 wrzes$nia 2026 r. od ok.
godz. 16.00.

(b) Wykonawca do obstugi rejestracji zapewni petne wyposazenie, w tym eleganckie lady
z elementami graficznymi ITD oraz minimum 2 osoby (ubrane w jednakowe, eleganckie
stroje. Ubidr ten musi spetniaé wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny,
estetyczny oraz dostosowany do rangi wydarzenia).

4.2. Organizacje szatni



Wykonawca odpowiedzialny bedzie za wyposazenie oraz obstuge szatni (minimum 2 osoby) 15
wrzes$nia 2026 r. od godziny 8:00 do zakoriczenia Wydarzenia.

UWAGA: Wszystkie elementy aranzacji muszq byc¢ estetyczne, dopasowane do charakteru wydarzenia
i przestrzeni. Wizualizacje kazdej z przestrzeni o ktorych mowa powyzej podlegajq akceptacji
Zamawiajgcego. W przypadku niezaakceptowania przez Zamawiajgcego, ktorejkolwiek z wizualizacji,
Wykonawca przedstawi kolejnq koncepcje az do uzyskania akceptacji Zamawiajgcego.

5. Relacja wideo z wydarzenia

5.1. Wykonawca zrealizuje relacje wideo z obydwu czesci Wydarzenia w formie reportazu
podsumowujgcego przebieg wydarzenia (dalej: ,,Reportaz z Wydarzenia”).

5.2. Wykonawca wykona i przekaze Zamawiajgcemu:

(a) 1 (jeden) Reportaz z Wydarzenia o czasie trwania ok. 7 minut (dopuszczalna tolerancja + 30
sekund),

(b) 1 (jeden) skrét Reportazu z Wydarzenia o czasie trwania ok. 45 sekund w formacie 9:16
(dopuszczalna tolerancja = 10 sekund), przeznaczony w szczegdlnosci do publikacji w
mediach spotecznosciowych Zamawiajacego.

5.3. Minimalne wymagania techniczne Reportazu z Wydarzenia:

(a) format obrazu: 16:9,

(b) jakos¢ obrazu: minimum Full HD (preferowana jakos¢ 4K),

(c) jezyk: polski; Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie napisow w jezyku angielskim/ polskim dla
wypowiedzi w jezyku obcym (jezeli Zamawiajgcy wskaze taka potrzebe na etapie realizacji),

(d) dzwiek: rejestracja wypowiedzi i wystgpien w jakosci umozliwiajgcej publiczng emisje
i publikacje online,

(e) przeznaczenie: publikacja w kanatach Zamawiajgcego (w tym www i media spotecznosciowe)
oraz wykorzystanie podczas wydarzen promocyjnych i informacyjnych.

5.4. Reportaz z Wydarzenia powinien obejmowac w szczegélnosci:

(a) ujecia przedstawiajgce kluczowe momenty programu wydarzenia (highlights), w tym co
najmniej: powitanie, otwarcie, wystgpienia, wreczenia wyrdznien, elementy integracyjne
oraz oficjalne zakonczenie,

(b) ujecia ogdlne i detale (w szczegdlnosci: scenografia, branding, sala, publiczno$é, emocje,
elementy jubileuszowe),

(c) wypowiedzi kluczowych oséb wskazanych przez Zamawiajgcego (np. krotkie
komentarze/,setki”): przedstawicieli kierownictwa, partneréw, gosci honorowych oraz
innych 0sdb wskazanych przez Zamawiajacego,

(d) krotkie wypowiedzi uczestnikow (opcjonalnie) — o ile Zamawiajgcy wyrazi zgode na ich
pozyskanie i wykorzystanie,

(e) ujecia umozliwiajgce montaz skrotu 45 sekund, zawierajgcego najbardziej reprezentatywne
i dynamiczne fragmenty wydarzenia.

5.5. Wykonawca zapewni rejestracje materiatu w sposdb umozliwiajgcy uzyskanie profesjonalnej
jakosci reportazu, w tym w szczegdlnosci:

(a) rejestracje dzwieku z systemu nagto$nienia (feed) oraz/lub mikrofonéw zapewniajgcych
czytelnosé wypowiedszi,
(b) odpowiednie oswietlenie i stabilizacje uje¢, adekwatnie do warunkéw w miejscu wydarzenia.



5.6. Reportaz z Wydarzenia oraz skrét muszg byc¢ spdjne wizualnie z identyfikacjg wizualng
wydarzenia i zawieraé co najmniej: intro, outro, belki informacyjne oraz plansze koricowg
z oznakowaniem Inspekcji Transportu Drogowego, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

5.7. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji wstepng koncepcje montazowa Reportazu
z Wydarzenia (uktad i zakres ujeé) oraz przekaze wersje roboczg do uwag. Zamawiajacy przewiduje
do dwdch (2) tur uwag do Reportazu z Wydarzenia oraz do dwdch (2) tur uwag do skrétu w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy.

5.8. Termin przekazania materiatow:

(a) wersja robocza Reportazu z Wydarzenia w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, nie
pdzniej niz do 2 dni roboczych po Wydarzeniu,

(b) wersja finalna skrétu — w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie pdzniej niz do 24
godzin po Wydarzeniu,

(c) wersja finalna Reportazu z Wydarzenia— nie pdzniej niz do 4 dni roboczych po Wydarzeniu,
chyba ze Strony uzgodnig inacze;j.

5.9. Wraz z przekazaniem materiatéw filmowych, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie
prawa majgtkowe do nich.

V. Obowigzki Wykonawcy — prawo opcji

Realizacja ustug zapewniana w ramach skorzystania przez Zamawiajgcego z tzw. prawa opcji
rozliczana bedzie na podstawie cen wskazanych w formularzu cenowym Wykonawcy oraz zakresu
zleconych ustug (np. wybranej formy wystepu lub ilosci zamoéwionych krzeset). W przypadku
koniecznosci skorzystania, przez Zamawiajgcego z prawa opcji, jego zakres ustalony zostanie

w uzgodnieniu z Wykonawcg, w terminach wskazanych ponizej.

1. Wystep artystyczny

1.1. W ramach realizacji zamdéwienia Wykonawca zapewni profesjonalny wystep artystyczny
o charakterze muzycznym podczas Gali.

1.2. Wystep artystyczny zostanie zrealizowany w formule koncertu pianisty (przy uzyciu pianina
cyfrowego) na zywo podczas kolacji z networkingiem i obejmuje oprawe muzyczng w sposéb:

(a) elegancki i adekwatny do rangi jubileuszu instytucji publicznej,
(b) reprezentacyjny, o wysokim poziomie artystycznym,
(c) uatrakcyjniajacy czesc¢ nieoficjalng wydarzenia.

1.3. Wykonawca zapewni wystep muzyczny spetniajgcy nastepujace minimalne wymagania:

(a) czas trwania wystepu: maksymalnie 2 h,

(b) realizacja na zywo,

(c) repertuar obejmujgcy muzyke klasyczng oraz/lub standardy muzyczne (w szczegdlnosci
jazzowe, swingowe, bluesowe), o charakterze odpowiednim dla wydarzenia oficjalnego,

(d) stroj sceniczny formalny (gala), dostosowany do charakteru wydarzenia.

1.4. Wykonawca zapewni wystep muzyczny posiadajacy:

(a) udokumentowane doswiadczenie w realizacji wystepdw na wydarzeniach oficjalnych,
instytucjonalnych, jubileuszowych lub galowych,



(b) repertuar umozliwiajgcy wykonanie utwordw instrumentalnych w stylu eleganckim
i reprezentacyjnym,

(c) umiejetnos¢ dostosowania charakteru wystepu do warunkdéw sali oraz harmonogramu
wydarzenia.

1.5. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje wystepu artystycznego, obejmujaca:

(a) opis koncepcji wystepu (charakter muzyczny),
(b) propozycje repertuaru (co najmniej lista przyktadowych utwordéw lub standardéw),
(c) koszt realizacji danej propozycji obejmujgcy wszystkie wymagania, w tym techniczne
i sprzetowe, jakie musi zapewni¢ Wykonawca dla wiasciwej realizacji wystepu artystycznego.

1.6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia realizacji wystepu w sposdb zgodny z przepisami
dotyczacymi praw autorskich i pokrewnych, w szczegdlnosci w zakresie publicznego wykonania
utworow. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty wymagane do legalnego
publicznego wykonania repertuaru, o ile nie wskazano inaczej w ofercie.

1.7. Ostateczny wybdr koncepcji wystepu oraz repertuaru zostanie uzgodniony i zatwierdzony przez
Zamawiajgcego przed realizacjg wydarzenia.

1.8. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia udziatu artysty w prébie generalnej w dniu
wydarzenia. Udziat w prébie generalnej jest obowigzkowy i stanowi integralny element realizacji
zamowienia.

1.9. Wykonawca zobowigzany jest do spetnienia wszelkich wymagan technicznych i organizacyjnych
niezbednych do prawidtowej i profesjonalnej realizacji wystepu artystycznego.

1.10. Potwierdzenie zamdwienia wystepu artystycznego Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, drogg
elektroniczng, najpdzniej w terminie 21 dni kalendarzowych od podpisania umowy.

2. Krzesta

2.1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i ustawienia na czas trwania Wydarzenia
maksymalnie 120 eleganckich, transparentnych (przezroczystych) krzeset eventowych.

2.2. Krzesta nalezy ustawié najpdzniej do godz. 8:00 w dniu Wydarzenia.

2.3. Potwierdzenie zamdwienia oraz ostateczng liczbe krzeset Zamawiajgcy potwierdzi elektronicznie
najpdzniej na 7 dni przed planowanym montazem.

2.4. Wykonawca najpdzniej na 5 dni przed planowanym montazem przedstawi do wyboru przez
Zamawiajgcego co najmniej dwa wzory/modele krzeset.

3. Sofy

3.1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i ustawienia na czas trwania Wydarzenia
maksymalnie 3 eleganckich biatych sof eventowych (2-3 osobowych).

3.2. Sofy nalezy ustawi¢ najpdzniej do godz. 8:00 w dniu Wydarzenia.

3.3. Potwierdzenie zamowienia oraz ostateczng liczbe sof Zamawiajgcy potwierdzi elektronicznie
najpdzniej na 7 dni przed planowanym montazem.

3.4. Wykonawca najpdzniej na 5 dni przed planowanym montazem przedstawi do wyboru przez
Zamawiajgcego co najmniej dwa wzory/modele sof.



VI.

Sposdb realizacji zamdwienia
1. W trakcie realizacji zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany w szczegdlnosci do:

1.1. biezgcej wspodtpracy z Zamawiajgcym, w tym do udzielania wszelkich niezbednych informacji
zwigzanych z prawidtowg realizacjg zamdéwienia oraz do rozpatrywania i uwzgledniania uwag
zgtaszanych przez Zamawiajacego w terminach przez niego wyznaczonych;

1.2. zapewnienia wszelkich narzedzi, materiatdow, urzadzen, wyposazenia oraz innych zasobdéw
niezbednych do prawidtowej realizacji zamdéwienia oraz ponoszenia wszelkich kosztow z tym
zwigzanych;

1.3. niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich problemach, zagrozeniach, ryzykach,
op6znieniach lub innych okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw na nalezyte i terminowe wykonanie
zamoéwienia;

1.4. udziatu w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajgcego, podczas ktorych omawiana

i dopracowywana bedzie koncepcja organizacyjna Wydarzenia oraz sposéb realizacji poszczegdlnych
elementow zamowienia; pierwsze spotkanie odbedzie sie niezwtocznie po zawarciu umowy; podczas
tego spotkania Strony uzgodnig sposéb i forme komunikacji oraz zasady przekazywania dokumentéw
i materiatéw podlegajgcych akceptacji Zamawiajgcego; w razie potrzeby organizowane beda kolejne
spotkania robocze;

1.5. przystepowania do realizacji poszczegélnych elementéw zamdwienia wytgcznie po uzyskaniu
ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego w odniesieniu do dokumentdow, materiatow, projektow lub
innych elementéw wymagajacych takiej akceptacji;

1.6. demontazu i usuniecia elementéw dostarczonych przez Wykonawce po zakonczeniu Wydarzenia;

1.7. zapewnienia odpowiedniej liczby personelu niezbednego do prawidtowej i terminowej realizacji
kazdego elementu zamdwienia oraz zapewnienia catemu personelowi odziezy odpowiedniej do roli
i funkcji petnionej podczas Wydarzenia oraz charakteru Wydarzenia.

2. Wykonawca, na czas organizacji i realizacji Wydarzenia, zobowigzany bedzie ponadto do:
2.1. korzystania z Obiektu wytacznie w celu organizacji i realizacji Wydarzenia;

2.2. utrzymywania Obiektu w nalezytym stanie oraz korzystania z niego w sposéb nieutrudniajgcy
i niezaktécajacy korzystania z Obiektu przez pracownikéw GITD;

2.3. przestrzegania postanowien wszelkich regulamindw, instrukcji i zasad obowigzujgcych na terenie
Obiektu;

2.4. stosowania sie do powszechnie przyjetych zasad wspotzycia spotecznego oraz do obowigzujgcych
przepiséw technicznych, przeciwpozarowych, sanitarnych, porzgdkowych i innych powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, a takze ponoszenia odpowiedzialnosci za wszelkie naruszenia tych
przepiséw powstate w zwigzku z realizacjg zaméwienia;

2.5. stosowania sie do zalecen pracownikéw Obiektu w zakresie korzystania z udostepnionych
pomieszczen;



2.6. utrzymywania porzadku i czystosci w Obiekcie przez caty okres realizacji zaméwienia, a po
zakonczeniu korzystania z Obiektu — do przekazania go w stanie uporzagdkowanym i
niepogorszonym.



