Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

Zasady przyznawaniai rozliczania dotacji
§1

Warunki ogélne, przeznaczenie dotacji

1. Wszelkie $rodki pochodzace z dotacji Ministra Edukacji mogg by¢ uzyte wytacznie zgodnie
zumowa lub porozumieniem, zwanymi dalej ,umowa”.

2. Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okreslonym w umowie.

3.Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U. 2 2021 r. poz.289) naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1)  wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego dotacje;
2)  nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;
3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

4. Srodki, ktére nie zostana wykorzystane w terminie okre$lonym w umowie, podlegaja zwrotowi
bez odrebnego wezwania, w terminie okreslonym w tej umowie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze Srodki dotacji zostaty wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Ministerstwo Edukacji zada zwrotu tej czesci dotacji,
ktéra zostata wykorzystana niezgodnie zprzeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

6.Zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami, Zleceniobiorca winien dokonaé¢ na rachunek bankowy
Ministerstwa Edukacji wskazany w umowie, zgodnie z art. 168 i 169 ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907,z 2025 r. poz. 39)

7. Zleceniobiorca, ktéry otrzymat dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrédle pochodzenia
funduszy na zasadach okreslonych w umowie.

§2

Korespondencja i osoby kontaktowe

1.W ztozonej ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do korespondencji,
telefony, faks, e-mail itp.) oraz osoby odpowiedzialne za realizacje zadania publicznego (koordynatora).
Korespondencje i informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza sie za skutecznie doreczone,
jezeli oferent nie powiadomit pisemne Ministerstwa Edukacji o zmianach
w tym zakresie.

2. Korespondencje do Ministerstwa Edukacji nalezy kierowac¢ na adres wskazany w umowie.
Korespondencje i informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza sie za skutecznie doreczone,
jezeli Ministerstwo Edukacji nie powiadomito pisemnie oferenta o zmianach w tym zakresie.

§3

Dokumentowanie dziatan

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do rzetelnego dokumentowania dziatarn podejmowanych
w ramach realizacji zadania publicznego. Ministerstwo Edukacji moze zadaé przedstawienia dokumentacji
w trakcie kontroli realizacji zadania, a takze w trakcie oceny sprawozdania koricowego lub czesciowego
z realizacji zadania.

1) dokumentacja olimpiady obejmuje w szczegolnosci:
a) dokumentacje w sprawie powotania olimpiady,
b) prace pisemne uczestnikow zawodow trzeciego stopnia (z zawoddw trzeciego stopnia
i zzawodow drugiego stopnia),

c) informatory olimpiady i tematy zawodow,

d) listy laureatow i nauczycieli, ktorzy przygotowali laureata do olimpiady oraz listy finalistow.

2) W przypadku organizacji warsztatéw, seminariéw, spotkan, konferencji, obozéw, kolonii oraz

szkolen:



a) liste uczestnikdow zawierajaca imie, nazwisko, date urodzenia, miejsce zamieszkania, podpis
uczestnika oraz, jezeli dotyczy, nazwe organizacji/instytucji i funkcje uczestnika,

b) liste podmiotéow, z ktorymi zleceniobiorca zawart umowy cywilnoprawne (treneréw,
wyktadowcéw, wychowawcow) wraz zumowami,

c) szczegétowy program, wraz z nazwiskami o0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie
poszczegdlnych elementow,

d)  kopie materiatéw przekazywanych uczestnikom,

e) raporty, materiaty wypracowane podczas warsztatow,

f) kopie ankiet ewaluacyjnych,

g) raport ewaluacyjny (lub inng forme oceny przewidzianej w zadaniu);

3) W przypadku organizacji stazy i wizyt studyjnych:

a) liste uczestnikow stazu/wizyty studyjnej, zawierajaca: imie, nazwisko, date urodzenia, miejsce
zamieszkania, nazwe organizacji/instytucji, funkcje uczestnika oraz podpis,

b) szczegotowy program stazu/wizyty studyjnej,

c) oryginaty podpisanych indywidualnych ankiet ewaluacyjnych opisujgcych przebieg
i oceniajgcych wyniki stazu/wizyty studyjnej,

d) liste podmiotéw odpowiedzialnych za realizacje stazy/wizyt studyjnych (gospodarze wizyt,
opiekunowie stazy);

4) W przypadku organizacji zadan wydawniczych (w tym publikacji elektronicznych):

a) pojednym egzemplarzu wszystkich opublikowanych materiatow,

b) pliki elektroniczne zawierajace opracowang publikacje utrwalone na powszechnie uzywanym
nos$niku takim jak: ptyta CD, DVD, pendrive, itp.

54

Zasady sporzadzania kalkulacji budzetu oferty

1. Kalkulacje budzetu oferty nalezy sporzadzi¢ w ztotych polskich w odpowiednich tabelach
formularza stanowigcego zatacznik nr 5 do ogtoszenia (Formularz oferty).

2. Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposdb pokazywaé sposéb wyliczenia kosztéw.
W kolumnie ,Rodzaj kosztéow” powinien by¢ opis jednostki (np. osobodzien). W przypadku
innego planowania rodzaju kosztéw w poszczegélnych latach, w kolumnie ,Rodzaj kosztéw”
nalezy wskaza¢ rok budzetowy.

Kategoria kosztow: koszty wynagrodzenia dwodch opiekunéw w trakcie
5-dniowego obozu przygotowawczego:

Liczba jednostek (2 x 5=10)

Jednostka (osobodzien)

Koszt jednostkowy: 200 zt

Koszt catkowity: 2 000 zt

Jedli nie ma mozliwosci wskazania liczby i kosztéw jednostkowych, nalezy uzupetni¢ dane
w kolumnie ,Rodzaj kosztu” i ,Koszty catkowite”.

3. Kalkulacji dokonuje sie, w podziale na lata 2025, 2026, 2027 i 2028 poprzez okreslenie
nastepujacych kategorii kosztow:

1) koszty merytoryczne zwigzane z realizacjg ogdlnopolskiej olimpiady (m.in., zakwaterowanie,

wyzywienie, transport uczestnikéw);

2) koszty organizacji olimpiady miedzynarodowej, jezeli jest przewidziana

w Polsce w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027 lub 2027/2028;

(m.in. optaty za udziat w olimpiadzie, transport, wyzywienie, zakwaterowanie);

3) koszty finansowania udziatu polskich przedstawicieli w olimpiadach miedzynarodowych (w tym

koszty finansowania udziatu uczniéw zamieszkatych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej);

4) koszty osobowe (m.in. koszty przygotowania pytan lub testow, koszty sprawdzania prac na

poszczegdlnych etapach, koszty rozpatrywania odwotan);



5) koszty zarzadzania i administrowania zadaniem (koszty zwigzane z obstuga realizowanego
zadania, ktore zwigzane sg z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym
i kontrolnym, w tym obstuga finansowg i prawng olimpiady).

4. Zgody Ministerstwa Edukacji nie wymaga dokonanie w trakcie realizacji zadania zwiekszenia
danego wydatku, w ramach przyznanej dotacji, o mniej niz 20% danej pozycji kosztorysu.
Niedozwolone sg w tym przypadku jakiekolwiek zwiekszenia w wydatkach z dotacji
dotyczacych kosztéw zarzadzania i administrowania zadaniem (V kategoria). Koszty
pochodzace z dotacji przeznaczone na zarzadzanie i administrowanie zadaniem nie moga
przekroczy¢ 15% kwoty dotacji w danym roku kalendarzowym.

5. Wyjasnienie dotyczace dziatan finansowanych z wymienionych kategorii powinno miec
odzwierciedlenie w formularzu zadania.

6. Kalkulacja kosztéw powinna by¢ zaplanowana gospodarnie. Srodki nalezy wydawaé w sposéb
racjonalny, w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw. Nie oznacza to, ze wybiera¢ mozna jedynie najtarnsza oferte. Srodki
nalezy wydawac w sposéb racjonalny i ekonomiczny (np. kupujac bilety kolejowe na tej samej
trasie dla 10 osob warto kupic bilet zbiorowy).

§5

Ptatnosci, zasady prowadzenia ksiegowosci i administrowania $rodkami pochodzacymi z dotacji

1.Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiegowosci, a takze administrowaniu sSrodkami

zleceniobiorca obowigzany jest przestrzegaé przepiséw ustawy z dnia 29 wrzed$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217) oraz aktow wykonawczych do niej.
2.Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek prowadzi¢

wyodrebniong ewidencje ksiegowa srodkéw otrzymanych w ramach dotacji oraz wydatkéw dokonanych

z tych Srodkoéw.
3.Zleceniobiorca powinien posiadaé¢ system umozliwiajgcy efektywna kontrole wewnetrzna

dotyczaca wtasciwego gospodarowania srodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowania. Zakres

odpowiedzialnosci poszczegblnych cztonkéw wtadz ipracownikéw oraz tryb obiegu dokumentéw
powinny okresla¢ wewnetrzne pisemne uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiegowa,
zakresy czynnosci stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).

4. Przy gospodarowaniu $rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu obowiazuja
nastepujace zasady:

1)  dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie z umowa. Wyptata kolejnej transzy
mozliwa jest jedynie w przypadku przyjecia sprawozdania czesciowego zrealizacji zadania
zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej;

2) przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powiekszajg sume dotacji
i musza zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadania Ilub, w przypadku ich
niewykorzystania, zwrdcone na rachunek Ministerstwa Edukacji Narodowej;

3)  zleceniobiorca powinien dokonywaé ptatnosci zwigzanych z realizacja umowy w formie
bezgotéwkowej - przelewami bezposrednio z rachunku bankowego. Inne formy ptatnosci sg
dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach.

5. Ksiegowos¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1)  zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia petnej i przejrzystej dokumentacji ksiegowe;j
dotyczacej zadania, odrebnie w stosunku do innych kosztéw wtasnej dziatalnosci, m.in. poprzez
wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych s$rodkéw pochodzacych z dotacji
w ksiegowym planie kont stosowanym przez zleceniobiorce. Zapisy ksiegowe winny odzwierciedlaé
na biezgco koszty i wydatki dotyczace realizacji zadania;

2)  dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane lub opisane trescia ,Sfinansowane z dotacji MEN -
umowa nr ......... W kwocie ........... ”. Opis dokumentéow powinien zawieraé przeznaczenie
dokonanych zakupow. Jezeli jako potwierdzenie poniesionych wramach jednej pozycji
sprawozdania kosztow podaje sie wiecej niz jeden dokument (na przyktad faktura, rachunek lub
wiecej niz jeden paragon fiskalny, wiecej niz jedno polecenie przelewu), kazdy dokument winien by¢
opisany zgodnie z zaleceniami tego punktu;

3) jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko czesciowo jest finansowany ze S$rodkéw
Ministerstwa Edukacji Narodowe]j (na przyktad, ze srodkow dotacji finansowane jest jedynie 20%



wynagrodzenia pracownika), to winien by¢ opisany trescig ,Sfinansowane czesciowo z dotacji MEN
-umowanr............ w kwocie ..........."”;

jezeli warunki zadania wymagajg zatrudnienia i pracy etatowych pracownikéw, zleceniobiorca
zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych pracownikéw, dokumentujacej ich
udziat w realizacji zadania;

jezelisrodki dotacji sg wydatkowane w innych walutach niz ztoty, zleceniobiorca wskazuje faktyczny
kurs wymiany banku komercyjnego (lub kantoru), zgodnie z ktérym zostata przeprowadzona
operacja kupna/ sprzedazy waluty obcej (np. na podstawie potwierdzenia transakcji lub rachunku).
Jezeli brak jest informacji o faktycznym kursie wymiany, wowczas stosowane s3 $srednie kursy walut
obcych, ogtaszane przez Narodowy Bank Polski na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz.U. z 2022 r. poz. 492) z dnia przeprowadzenia kazdej
operacji.

6. Cata dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna by¢ przechowywana w siedzibie

zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym zleceniobiorca przyjat
sprawozdanie.

1)

7. W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu obowigzujg nastepujace zasady:
zleceniobiorca zobowigzany jest do stosowania procedur zabezpieczajacych przed podwéjnym
sfinansowaniem tych samych wydatkéw réwnoczesnie ze $rodkéw Ministerstwa Edukacji
i dotacji przekazanych przez inne organy;

przy zapraszaniu do uczestnictwa w miedzynarodowych obozach/warsztatach itp., odbywajacych
sie w Polsce, 0sdb, ktére nie sg pracownikami zleceniobiorcy, zleceniobiorca zobowigzany jest do
dotaczenia do sprawozdania finansowego nastepujacego o$wiadczenia uczestnika zadania: ,Ja,
<Nazwisko>, <Imie>, <Numer dokumentu podrézy> oswiadczam, ze koszty mojego przyjazdu
i pobytu (mieszkanie, wyzywienie) w Polsce sg pokryte wytacznie ze srodkéw Ministerstwa Edukacji
Narodowej; nie otrzymatem i nie otrzymam refundacji kosztéw z innych Zrédet, w zwigzku
zwyjazdem do Polski nie otrzymatem/am diet z danego kraju na sfinansowanie tych kosztow.”;

w przypadku gdy nie wszystkie koszty przejazdu i pobytu sg pokrywane z dotacji Ministra Edukaciji,
oswiadczenie powinno by¢ zmodyfikowane i dostosowane do stanu faktycznego.

8. Przy realizacji zadan finansowanych z dotacji Ministra Edukacji nie mozna:

przekazywacé srodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkéw jego organéw
lub pracownikéw oraz ich oséb bliskich, na zasadach innych, niz w stosunku do oséb trzecich;
wykorzystywad srodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz cztonkéw jego organéw
lub pracownikéw oraz ich oséb bliskich na zasadach innych, niz w stosunku do oséb trzecich;
wykorzystywaé srodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na zakup towaréw lub ustug od
podmiotéw, w ktérych uczestnicza cztonkowie organéw dotowanego lub pracownicy oraz ich osoby
bliskie, na zasadach innych, niz okreslone w § 4 ust. 8.

§6

Koszty kwalifikowane

1. Dotacja przekazana przez Ministra Edukacji moze zostaé wykorzystana wytgcznie od momentu

zawarcia umowy na pokrycie kosztéw:

1)
2)
3)

4)

niezbednych do zrealizowania zadania;

przewidzianych w budzecie projektu;

poniesionych w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwosci refundowania kosztéw poniesionych

przed dniem zawarcia umowy ani po zakoiczeniu realizacji zadania);

udokumentowanych i opisanych w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania pod wzgledem

merytorycznym i finansowym.

2. Za koszty kwalifikowane?! uznaje sie, w szczegdlnosci:

koszty wynagrodzen i honorariéw (dotycza tylko osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje

zadania), ztym ze:

a)  koszty wynagrodzen i honorariéw (w tym rowniez na korzys$¢ nierezydentéw) moga byc
ponoszone wytacznie na podstawie pisemnej: umowy o prace, umowy zlecenia lub innej
umowy cywilnoprawnej, albo na podstawie faktury wystawionej przez osobe prowadzaca
jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

LLista kosztéw kwalifikowanych moze ulegaé zmianie przy poszczegdlnych konkursach



stawkiwynagrodzen i honoraridow nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych w Polsce

dla danego rodzaju czynnosci,

osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator (kierownik) zadania

lub prowadzi ksiegowos¢, nie moze by¢ jednoczesnie zatrudniona przy realizacji tego zadania

w innym charakterze (trener, ttumacz, ekspert itp.) bez oddzielnej zgody Ministerstwa

Edukacji. Zgoda na potaczenie przy realizacji zadania kilku funkcji jest wydawana w formie

pisemnej przez kierownika komérki zlecajacej. Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw (nagte

zmiany w harmonogramie, choroba osoby, z ktérg zleceniobiorca zawart umowe

cywilnoprawna itp.), zgoda nie moze by¢ wydana wstecz,

zgody Ministerstwa Edukacji wymaga zawarcie umowy cywilno-prawnej pomiedzy cztonkami

organu dotowanego w ramach srodkéw otrzymanych z dotacji; zgoda jest wydawana w formie

pisemnej przez kierownika komorki zlecajacej,

przy umowach o prace musi by¢ prowadzona karta czasu pracy, dokumentujgca udziat

w realizacji zadania,

wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, jak réwniez

Swiadczenia urlopowe zgodne z zasadami obowigzujacymi u zleceniobiorcy, sg traktowane

jako czes¢ ptac, wraz z pochodnymi,

dokumentacje kosztéw wynagrodzen i honorariéw stanowia:

- przy umowach o prace: karta czasu pracy, wyciag z listy ptac z wyodrebnieniem kwot
pochodzacych z dotacji przekazanej przez Ministra Edukaciji,

- przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych: umowy oraz rachunki do
tych uméw,

- przy ustudze wykonywanej przez osobe prowadzaca jednoosobowo dziatalnosé
gospodarcza: faktura ze specyfikacjg zakresu ustugi (czynnosci);

koszty podrézy - pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji zadania, zgodne z kalkulacja zadania,
ztym ze:

a)
b)

wszystkie podréze miedzynarodowe powinny zostac przewidziane w budzecie zadania,
koszty podroézy lotniczych powinny byé planowane wedtug standardowych stawek i zmozliwie
najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych. Trasy przelotéw lotniczych
powinny zostac zaplanowane wg trasy typowej (najkrotszej i/lub uzasadnionej ekonomicznie).
Wszelkie dodatkowe koszty zwigzane z wyzsza klasg samolotu i/lub wykorzystaniem innej
trasy musza by¢ sfinansowane przez podrézujacego,

przejazdy takséwkami lub innymi pojazdami nienalezagcymi do zleceniobiorcy - moga by¢
wykorzystane, jezeli nie jest dostepny transport publiczny lub ich wykorzystanie jest
podyktowane wzgledami bezpieczenstwa. Przejazd taki musi by¢ uwzgledniony w budzecie
zadania wraz ze specyfikacjg trasy, odlegtosci i ceny jednostkowej za kilometr. W takich
przypadkach nalezy dotozyé wszelkich staran, by minimalizowaé koszty przez mozliwe
maksymalne wykorzystanie takséwki/innego pojazdu nienalezacego do zleceniobiorcy.
Koszty podrézy takséwkami i wynajetymi samochodami nie moga przekracza¢ 5% kwoty
przeznaczonejw zadaniu natransportikoszty podrézy. Podstawa do rozliczenia przejazdu jest
dokument spetniajacy wymogi ustawy o rachunkowosci do ujecia go w ksiegach jednostki.
Koszt przejazdu nie moze przekracza¢ stawek, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. wsprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscia pracodawcy (Dz. U.Nr 27, poz. 271, z pozn.
zm.),

mandaty i inne kary zwigzane z naruszeniem przepiséw drogowych nie moga by¢ finansowane
ze srodkow dotacji,

dokumentami ksiegowymi zwigzanymi z podrézami sa: faktury, rachunki, noty obciazeniowe,
os$wiadczenia, bilety (lotnicze, kolejowe, autobusowe, réwniez elektroniczne, bilety
komunikacji miejskiej) oraz dokumenty zwigzane z wydatkami podczas podrdzy (prowizje,
optaty rezerwacyjne, lotniskowe, optaty za posciel w pociagach, optaty bagazowe itd.) Do
faktury za bilety lotnicze musi by¢ dotaczony i przechowywany oryginat karty poktadowej lub
jej wydruk elektroniczny, do faktury za inne bilety - oryginat biletéw lub ich wydruk
elektroniczny lub kserokopia tych biletéw;

koszty zakwaterowania i wyzywienia - pod warunkiem, ze sa niezbedne do realizacji zadania,
zgodnie z kalkulacja zadania, z tym ze:



a)  koszty zakwaterowania i wyzywienia grup (np. seminaria, warsztaty, wizyty studyjne) powinny
by¢ finansowane wytacznie na podstawie dowodow ksiegowych,

b) nadowodach ksiegowych dotyczacych zakwaterowania powinny by¢ zaznaczone: liczba oséb
oraz daty noclegow,

c)  koszty wyzywienia powinny by¢ dokumentowane faktura lub rachunkiem lub innym dowodem
ksiegowym w rozumieniu ustawy o rachunkowosci, wykazujagcym liczbe positkow i cene
jednostkowa positku. Do rozliczenia kosztéw wyzywienia musi by¢ zatagczone oswiadczenie
zleceniobiorcy, ze ze Srodkéw dotacji nie sfinansowano zakupu alkoholu,

d) ze s$rodkéw dotacji nie mozna finansowad kosztéw napojéw alkoholowych iwyrobdéw
tytoniowych;

4)  inne koszty wynikajace bezposrednio z realizacji zadania (np. ttumaczenia, druk, publikacje,
szkolenia itp.) - pod warunkiem, ze sg poniesione oszczednie;

5)  koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (zgodnie z opisem w § 4 ust. 6,
jesli sa Scisle powigzane z zadaniem (np. nie jest kosztem kwalifikowanym ochrona czy sprzatanie
biura zleceniobiorcy), z tym ze:

a) kwoty diet nie mogg przekracza¢ wartosci wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167),

b)  koszty promocji realizowanego zadania obejmujace m.in. ulotki plakaty, ogtoszenia prasowe
moga by¢ finansowane z dotacji jedynie jesli dotycza bezposrednio realizowanego projektu.
Wszelkie dziatania promocyjne winny by¢ dokumentowane na zasadach okreslonych
w niniejszym dokumencie.

3.Kosztami, ktére nie sg kwalifikowane i ktére nie moga zosta¢ sfinansowane ze Srodkow

Ministerstwa Edukacji Narodowej? sg w szczegdlnosci:

1)  koszty, ktore zostaty sfinansowane w ramach innych dziatan lub z dotacji przekazanej przez
inny organ;

2) koszty poniesione przed dniem podpisania umowy albo po terminie zakonczenia realizacji

zadania;

zakupy nieruchomosci (grunty, budynki);

zakupy srodkoéw trwatych, o ile regulamin nie przewiduje mozliwosci ich zakupu;

dtugi, kredyty i inne kwoty dtuzne;

koszty leczenia cztonkdéw organizacji lub innych oséb;

koszty wyzsze niz wskazane w regulaminie konkursu.

§7

Monitoring i sprawozdawczos$¢

JoouLe

1. Dotowany powinien na biezagco monitorowac przebieg realizacji zadania, kontrolujac realizacje
zaplanowanych dziatan oraz wtasciwe wykorzystanie funduszy. Zleceniobiorca zobowigzany jest do
poinformowania Ministerstwa Edukacji o pojawiajacych sie istotnych przeszkodach mogacych
uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan lub osiggniecie zaplanowanych celéw.

2. Dotowany zobowigzany jest do przedstawienia:

1) sprawozdania rocznego z realizacji zadania, podpisanego przez osoby upowaznione do
reprezentowania dotowanego, w terminie okreslonym w § 6 ust. 6 zatacznika nr 1 do ogtoszenia
(Regulamin konkursu);
2) sprawozdania po zakonczeniu realizacji zadania, w terminie okreslonym
w § 6 ust. 6 zatacznika nr 1 do ogtoszenia (Regulamin konkursu).

3. Sprawozdanie sktada sie z czesci merytorycznej i czesci finansowe;.

4. Wz6r sprawozdania okreslono w zataczniku nr 6 do ogtoszenia
(Formularz sprawozdania).

2 Lista kosztéw niekwalifikowanych moze ulegaé zmianie przy poszczegélnych konkursach.



§8

Kontrola

Kontrola wykonywania zadan odbywa sie z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz art. 175 ust. 2 pkt 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907,
z2025r.poz. 39)

Ww. zasady beda obowigzywaé oferentow, z ktérymi podpisane zostang umowy
o realizacje zadania publicznego. W zwigzku z powyzszym, przed podpisaniem umowy, oferent jest
zobowigzany ztozy¢ nastepujaca deklaracje:

Warszawa, .................

OSWIADCZENIE

Oswiadczam/-my, ze znane mi/nam s zasady przyznawania i rozliczania dotacji, stanowiace zatacznik nr
3 do ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego pn. ,Organizacja
[ przeprowadzenie olimpiad i turniejow w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028"

Zobowiazuje/-my sie do ich stosowania przy realizacji ww. zadania realizowanego zgodnie z umowa nr
MEN/2025/...cc./eoeeverrverenan.

data i podpis/y pieczed/cie Zleceniobiorcy



