Wzér kwestionariusza kontroli postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, ktéry obowigzuje dla kontroli przeprowadzanych przez
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

Kwestionariusz kontroli udzielania zamoéwien w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych?

Wz6r kwestionariusza kontroli zgodnie z art. 599 ustawy Pzp zawiera szczegdtowy opis zagadnien, ktore podlegajg sprawdzeniu w toku kontroli
udzielania zaméwien w zakresie zgodnosci z przepisami ustawy Pzp, zakres dokumentéw, ktdrych organ kontroli moze zgda¢ od zamawiajgcego
oraz miejsce na przedstawienie przez zamawiajgcego informacji o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych lub inny organ kontroli.

Kontrole udzielania zamodwienia i/lub zorganizowania konkursu nalezy rozumieé jako ogdt czynnosci, polegajgcych na ustaleniu stanu
faktycznego: udzielenia zamdwienia i/lub zorganizowania procedury konkursu i/lub wytgczenia przez zamawiajgcego stosowania przepiséw
ustawy oraz poréwnania go z przepisami ustawy Pzp.

Przedmiotem kontroli zamdwien publicznych w rozumieniu niniejszego kwestionariusza jest kazdorazowo zgodnos¢ postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego i/lub zorganizowanego konkursu i/lub wytgczenia przez zamawiajgcego stosowania przepisow ustawy Pzp, ze stanem
prawnym, aktualnym na dziert odpowiednio: wszczecia postepowania i/lub konkursu lub zawarcia umowy z wytgczeniem stosowania ustawy Pzp.

Lp. | Opis zagadnien podlegajacych sprawdzeniu | Zakres dokumentéw, ktorych kontrolujagcy moga zadaé od kontrolowanej jednostki
w toku kontroli: w toku prowadzonej kontroli

1 Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien okreslonych | Niezbg¢dne do przeprowadzenia kontroli w ramach zagadnien wymienionych w poszczegdlnych
"_| w obowiazujacych przepisach pozycjach kwestionariusza, w tym m.in.:

) Planowanie postepowan o udzielenie zamowienia oraz Dokumenty ogoélne
" | sprawozdawczosé Wewngtrzne regulacje dotyczace problematyki zamowien publicznych (regulaminy, instrukcje,

3 Stosowanie trybow oraz szczegélnych instrumentow zarzadzenia, itp.).
* | iprocedur w zakresie udzielania zaméwien

1Dz.U.z2021r. poz. 1129, z pdzn. zm.



CzynnoSci zwigzane z przygotowaniem postepowania
o0 udzielenie zaméwienia

Powolanie komisji przetargowej oraz realizacja zadan
komisji

Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia, w tym:

a) komunikacja zamawiajacego z wykonawcami

b) dokonywanie zmian dokumentacji zwigzanej
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

c) zlozZenie i otwarcie ofert

d) wykluczenie wykonawcy z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia

e) odrzucenie oferty

f) ocena ofert

g) aukcja elektroniczna

h) wybor najkorzystniejszej oferty

i) dokumentowanie przebiegu postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego

Przekazywanie i publikacja ogloszen zwiazanych
Z zamo6wieniem

Srodki ochrony prawnej

10.

Uniewaznienie postepowania

11.

Umowa w sprawie zamdéwienia publicznego, w tym jej

wykonanie:

a) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

b) zmiany umowy (aneksy) wraz z uzasadnieniem
formalnym i prawnym

12.

Formalna poprawno$é postepowania

13.

Dokonanie oceny czy w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia stwierdzono naruszenie przepisu/6w ustawy
PZP!, skutkujgce dyscypling finansé6w publicznych? lub
naruszeniem przepisoéw kodeksu karnego, z
uwzglednieniem nastepujacych czynnikow:

a. ocena charakteru nieprawidlowosci;

Dokumenty potwierdzajace wytaczenia przedmiotowe i podmiotowe spod rezimu prawa zamowien
publicznych.
Polityka zakupowa/plan postepowan o udzielenie zamowien.
Roczne sprawozdania o udzielonych zamowieniach, rejestry postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych.
Dokumentacja postepowania:
Analiza potrzeb zamawiajacego, wstgpne konsultacje rynkowe oraz wezesniejsze zaangazowanie
wykonawcow, jezeli przepisy przewiduja taki obowiagzek.
Dokumenty potwierdzajace prawidtowos¢ okreslenia rodzaju zamoéwienia (dostawa, ustuga, robota
budowlana) w tym wystepowanie zamdwien mieszanych i zamoéwien niepodzielnych na czgsci.
Dokumenty potwierdzajace spelnienie przestanek zastosowanego trybu udzielenia zamdowienia
publicznego (trybu podstawowego, przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z
ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki,
partnerstwa innowacyjnego oraz zapytania o ceng).
Dokumenty potwierdzajace poprawnos$¢ i terminowos¢ ustalenia warto$ci zamowienia, podziat
zamoOwienia na czgs$ci, a takze przestrzeganie zasady zakazu faczenia lub dzielenia zamowien w celu
uniknigcia stosowania ustawy Pzp albo zastosowania przepisow dotyczacych zamowienia publicznego o
nizszej wartosci.
Dokumentacja stanowigca podstawe szacowania warto$ci zamowienia, np. kosztorys inwestorski,
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie
funkcjonalno-uzytkowym, informacja o tacznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju udzielonych w
terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, badz ktorych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
Wstepne ogloszenie informacyjne o planowanych zaméwieniach albo okresowe ogloszenie informacyjne
o planowanych zaméwieniach sektorowych, jesli zostalo zamieszczone.
Dokumenty potwierdzajgce poprawnos¢ przygotowania i upublicznienia dokumentacji niezbednej
do wszczecia postepowania (odpowiednio do zastosowanego trybu), w tym np.:

—  kompletnos¢ zawartosci SIWZ/SWZ i ogloszenia,

—  przekazanie zaproszenia do negocjacji wraz z niezb¢dnymi informacjami do przeprowadzenia

postgpowania,

— zamieszczenie SIWZ/SWZ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania,

— wyjasnienia i modyfikacja SIWZ/SWZ,

— zmiany ogloszenia o zaméwieniu,

— whniesienie $srodkéw ochrony prawnej - odwotan dotyczacych tresci ogloszen i postanowien




b. kwalifikacja prawna czynu;

c. skierowanie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny
Finansow Publicznych lub organéw S$cigania.

14. | Zmowa przetargowa

15. | Konflikt intereséw

16. | Wystapienie symptomoéw mogacych wskazywa¢ na
wystapienie naduzycia finansowego

17. | Powiazania pomi¢dzy wykonawcami

18. | Ingerencja wykonawcy w przygotowanie dokumentacji

przetargowej

SIWZ/SWZ..
—  prawidtowos¢ okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,
—  prawidtowos¢ stosowania zasad opisu przedmiotu zamdwienia,
—  prawidtowos¢ okreslenia kryteridow oceny ofert,
— prawidlowo$¢ wyznaczania terminéw proceduralnych,
— dopuszczalno$¢ sktadania ofert czgsciowych/wariantowych,
—  okreslenie formy i terminu wnoszenia wadium,
— okreslenie formy i terminu wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, a takze
dopuszczalno$¢ ich zmian,
— zasady zmiany umowy wraz z okresleniem przestanek do dokonania zmian,
—  zadanie dokumentoéw podmiotowych i przedmiotowych,
—  mozliwos$¢ wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajgce zamieszczanie, przekazywanie, publikowanie, zmiany i sprostowania
ogloszen w tym ogloszenia o zamowieniu, ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania
wykonawcow, ogloszenia o sprostowaniu, zmianach lub dodatkowych informacjach odnosnie do takich
ogloszen, ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy, ogloszenie o wyniku postepowania, ogloszenie o
konkursie, ogtoszenie o wynikach konkursu, ogloszenie o zmianie ogloszenia, ogloszenie o zmianie
umowy, ogloszenie o wykonaniu umowy i inne.
Dokumenty dotyczgce komisji przetargowej i os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, w tym np.:
— dokument okre$lajacy powolanie, organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
komisji przetargowej,
— dokument okre$lajacy indywidualizacje odpowiedzialnosci cztonkow komisji,
— dokument okreslajacy powotanie zespotu do nadzoru nad realizacjg zamowienia publicznego,
— dokument okreslajacy powotanie bieglych,
— o$wiadczenia kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej lub innych os6b
wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o braku lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych
wylaczenie ich z postgpowania,

— niewylaczenie z postgpowania osoby podlegajacej wylaczeniu z takiego postgpowania na podstawie

przepisé6w o zamowieniach publicznych.
Dokumenty potwierdzajace wplyw ofert i ich publiczne otwarcie, w tym np.:
— oferty zlozone w postepowaniu,
— informacje podawane podczas otwarcia ofert,
—  sposob dokumentowania wptywu ofert,
—  wplyw ofert po terminie,
— zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacji w powyzszym




zakresie.
Dokumenty potwierdzajgce analize, ocene ofert i rozstrzygniecie postepowania, w tym np.:

— analiza ofert pod wzgledem formalnym (spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu),

— analiza ofert pod wzgledem merytorycznym (zgodnos¢ ofert z przedmiotem zamdwienia),

—  zlozenie o$wiadczen o przynaleznos$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy podmiotéw
utworzonych w celu uzyskania zamowienia,

— doprecyzowanie tresci ofert,

— poprawianie ofert przez zamawiajacego,

— prawidtowos¢ wykluczenia wykonawcow i odrzucenie ofert,

— zastosowanie przyjetych kryteriow oceny ofert przy rozstrzygnigciu przetargu,

— skladanie ofert dodatkowych,

—  prawidtowo$¢ zabezpieczenia ofert.

Dokumenty powstale w wyniku korespondencji prowadzonej przez zamawiajacego z wykonawcami
w trakcie postepowania przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, np.:

— zadanie od wykonawcy zlozenia, uzupetnienia, poprawienia o§wiadczen i dokumentéw, w tym
petnomocnictw lub zlozenia wyjasnien;

— przekazane przez wykonawce o$§wiadczenia i dokumenty, w tym pelnomocnictwa;

— udzielone przez wykonawcow wyjasnienia;

— zawiadomienie o poprawieniu w ofertach oczywistych omytek pisarskich, omylek rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz innych omytek;

— zadanie zlozenia wyjasnien w sprawie razaco niskiej ceny lub kosztu oraz odpowiedzi udzielone
przez wykonawcéw, zadanie wyjasnienia tresci oferty oraz odpowiedzi udzielone przez
wykonawcow,

— wezwanie w sprawie przedtuzenia terminu zwigzania ofertg oraz odpowiedzi udzielone przez
wykonawcow;

—  wezwanie wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych oraz ztozone oferty dodatkowe;

— zwroty wadium (w tym termin i zasady zwrotu);

— zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Dokumenty potwierdzajace realizacje obowiazkow informacyjnych zamawiajacego po wyborze
oferty wraz z ich publikacja.

Dokumenty potwierdzajace przestanki uniewaznienia postepowania (istnienie lub brak przestanek).
Dokumenty potwierdzajace forme i termin zawarcia umowy w postepowaniu oraz okres jej
obowiazywania, z uwzglednieniem sytuacji zawarcia umowy przed ogloszeniem orzeczenia przez KIO.
Dokumenty potwierdzajace wybor innej oferty najkorzystniejszej.

Umowa/y ze zmianami (aneksami) wraz z zalacznikami.

Dokumenty potwierdzajace publikacje ogloszenia o udzieleniu zaméwienia z zachowaniem




ustawowego terminu.

Dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania.

Dokumenty potwierdzajgce zgodnos$¢ podpisanej umowy z jej wzorem zamieszczonym w
SIWZ/SWZ,

Dokumenty potwierdzajace realizacj¢ umowy w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym np.:

— legalnos¢ dokonywania zmian umowy,

— terminowo$¢ wykonania umowy,

— rozliczenie finansowe umowy, w tym np.: dokumentacja potwierdzajaca wykonanie i rozliczenie
umowy, np. protokoty odbioru robot, dowody dostawy, faktury VAT, rachunki, dokumenty
potwierdzajace naliczenie kar umownych, dokumentacja potwierdzajaca zaplate za wykonanie
przedmiotu umowy np. wyciagi bankowe.

Dokumenty potwierdzajace wniesienie Srodkéw ochrony prawnej (odwolan) i ich rozstrzygniecia,
w tym uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutow zawartych w odwolaniu, powtérzenie czynnosci
przez zamawiajgcego.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie oceny czy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
stwierdzono naruszenie przepisu/ow PZP, skutkujgce naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych lub przepisow kodeksu karnego z uwzglednieniem nast¢pujacych czynnikow:

- ocena charakteru nieprawidlowosci;

- kwalifikacja prawna czynu.

Ogloszenie 0 zamowieniu albo ogloszenie 0 zamoéwieniu sektorowym wraz z dowodami nadania,
sprostowania tresci ogtoszen oraz ogloszenia o zmianie ogloszenia o zaméwieniu.

Dowody zamieszczenia okreslonych dokumentéw na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
jesli PZP tego wymaga.

Protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia wraz z zalacznikami (w formie pisemnej lub
elektronicznej).

Dokumentacje powstala w toku postepowania odwolawczego, w tym np.:

— odwotanie;

— zawiadomienie o wniesieniu odwolania z wezwaniem wykonawcow do przystgpienia do
postepowania odwotawczego;

— wezwanie do przedluzenia waznosci wadium lub wniesienia nowego wadium na wydtuzony okres
zwigzania oferta;

— przystapienia do odwolania;

— opozycja przeciw przystagpieniu do odwotania;

— odpowiedz zamawiajacego na odwotlanie;

—  wyrok/postanowienie Krajowej Izby Odwotawczej;

— skarga do sadu okregowego na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej, odpowiedz na skarge oraz

— orzeczenie tego sadu — jesli mialo miejsce;




— wniosek zamawiajacego do Krajowej Izby Odwotawczej o uchylenie zakazu zawarcia umowy 1i
postanowienie KIO.
Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia wraz z potwierdzeniem publikacji.
W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego takze:
—  wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;
— informacj¢ o wynikach oceny spelniania warunkow.
W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie negocjacji z ogloszeniem takze:
— wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;
— informacj¢ o wynikach oceny spetniania warunkow;
— zaproszenie do skladania ofert wstepnych;
— oferty wstepne;
—  zaproszenie do negocjacji;
—  protokot z negocjacji (jesli sporzadzono);
—  zaproszenie do sktadania ofert.
W przypadku postepowania prowadzonego w trybie dialogu konkurencyjnego takze:
— wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;
— informacj¢ o wynikach oceny spelniania warunkow;
— zaproszenie do dialogu wykonawcow;
—  protokot z dialogu (jesli sporzadzono);
— zaproszenia do sktadania ofert.
W przypadku postgpowania prowadzonego w trybie negocjacji bez ogloszenia dokumentacja nie zawiera
ogloszenia o zamowieniu, lecz:
— ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — jesli zostato przekazane;
—  zaproszenie do negocjacji;
protokoét z negocjacii (jesli sporzadzono);
—  zaproszenia do sktadania ofert.
Raport z realizacji zamowienia (jesli dotyczy) w zakresie kompletnosci i terminowosci sporzadzenia.




Zamawiajgcy niezwtocznie po wszczeciu kontroli informuje organ kontroli o przeprowadzonej wczes$niej kontroli danego zamdwienia przez inny
organ kontroli, o ktérym mowa w art. 596 ust. 2 ustawy Pzp i udostepnia jej wyniki zgodnie z ponizszym wzorem:

Wzdr informacji o przeprowadzonej kontroli.

Informacja zamawiajacego o przeprowadzonej kontroli lub aktualnie prowadzonej kontroli udzielenia zamdwienia publicznego przez inny
organ kontroli, wymieniony w art. 596 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129,
z pdzn. zm.):

NAZWQa OFZANU KONTIOIi: ..ccuuiieiiiiieiiiiettenieeteeeeertenertensseeeenssessenssessenssessesssssssssssssesnsssssssssssssnssssssnssssesnssssssnssssssnssssssnssssssnssesssnsssssssnsesssnnssssans
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Nazwa kontroloWaneg0 ZamMOWIENIA: .......iiiiiiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieteiitiireaaeiitttreeasesssssttrensssssssstsrsssssssssssresssssssssssesssssssssssssssssssssssssnssssssssssanns
(e To b Y= 104 1e VYA 1T o1 - S UURR
Tryb UdZIEIONEEO ZAMOWIENIA: ....iiiiiieiiiiieee e eectee e e e eect e e e e et e e e e e e etteeeeeesataeeeeeaasasaaeeesaasseaaaaeeaasssasaeeaassaseeeesassssaseesaansssesaeeannssesaeesassssneeseansssneannn
SZACUNKOWE WaTtOSC ZamMOWIENTa/ KONKUISU: «.eeeeieiteeeeeetete e e e e e e e e e e e et et eee et et et et ee e e eeaeaesaas i aaaesesseseeeeseeeesesseseseessanesssnnanaasaesssesseeeeseeeerereeenesenennnnnnnnns
Umowa zawarta z wykonawcg (numer, data, WartoSC Brutto/NEttO/VAT): ...ttt ettt e ettt e et e et e e e et e e eeateeesbaeeeeaseeeeesreeeas

Aneksy do umowy (numer, data zawarcia, krétka informacja o przedmiocie dokonanych zmian).........cccceeiviiiiiciiie e,

Wynik kontroli — nalezy rozumieé wszystkie informacje oraz dokumenty, ktére pozwolg ustali¢ czy obszary objete kontrolg byty juz uprzednio




kontrolowane przez inny organ kontroli oraz umozliwiajg zapoznanie sie z ich wynikami:

Informacja o ewentualnych podjetych czynnosciach organu kontrolnego w wyniku stwierdzonych niezgodnosci z ustawg z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamOWIEN PUBIICZNYCR: ......ceee e cctrieereieeerreeeeeteneseetennsessenaseeseensessennssessensessennsssssenssssesnsssssenssssesnsssssnnsssesnsssssnnssssnnnes

Uwaga: Do Informacji nalezy zatqgczy¢ Informacje pokontrolng / Wystgpienie pokontrolne lub inny dokument stanowigcy wynik
przeprowadzonej kontroli.
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