. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

KS F 2.0

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System «-Faktur Financon . VRO

Krajowa Administracja
Skarbowa

Kluczowe terminy w KS: F 2.0

Sfinansowane przez

kSEf. pOdatki.gOV.pI Rzeczpospolita Unie Europejska

- Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
v
¢1.09 ® 30.09 ° 1.11 ® 15.11 ® 1.01 ¢1.02 ¢ 1.01
KSEF 1.0 API KSeF 2.0 Modut Aplikacja Podatnika Modut zgtoszen | KSeF 2.0 KSeF 2.0
- wygaszenie — udostepnienie Certyfikatow KSeF 2.0 dot. faktur dla duzych dla wczesniej
Srodowiska na Srodowisku i Uprawnien — udostepnienie Z zatgcznikiem przedsiebiorcow zwolnionych
testowego testowym (MCU) na srodowisku na e-US i odbierajacych faktury przedsiebiorcéow
— uruchomienie przedprodukcyjnym — uruchomienie (do 10tys. zt
miesiecznie)

PAZDZIERNIK LISTOPAD m

2025 2026 2027

e 24.09 ¢ 15.10 e 3.1 e 26-31.01 e 1.04
Srody z KSeF APl KSeF 2.0 Aplikacja Podatnika przerwa techniczna KSeF 2.0
— bezptatne — udostepnienie KSeF 2.0 Srodowiska obowigzkowy
szkolenia na Srodowisku — udostepnienie produkcyjnego dla pozostatych
przedprodukcyjnym na srodowisku testowym KSeF 1.0 przedsigbiorcow
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Krajowy System

e-Faktur

Cotojest KSeF?

Krajowy System e-Faktur, jest to system teleinformatyczny prowadzony przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, ktory jest administratorem danych
W nim zawartych.

Ogoblne zatozenia systemu:

* e-Faktury moga byc¢ generowane w systemach finansowo-ksiegowych
przedsiebiorcy lub przy uzyciu narzedzi udostepnionych przez MF
(np. Aplikacji Podatnika KSeF),

e system przyjmuje i udostepnia e-Faktury w trybie online, ale
mozliwa jest rowniez wysytka w trybie offline,

e system wymaga uwierzytelnienia w celu wystawienia lub dostepu do e-Faktury,

* mozliwe jest nadanie uprawnien do korzystania z KSeF osobie lub
podmiotowi wskazanemu przez podatnika.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Kto korzysta z KSeF?
Z KSeF moga korzystac:

ksef.podatki.gov.pl

podatnik (np. jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, spotka akcyjna, JST),
podmioty wskazane przez podatnika (np. biuro rachunkowe),

komornik, organ egzekucyjny oraz osoby fizyczne wskazane przez te podmioty,
osoby fizyczne wskazane w zawiadomieniu ZAW-FA,

podmioty inne, niz wymienione wyzej, wskazane przez osoby fizyczne
korzystajgce z KSeF, jezeli prawo do wskazywania innego podmiotu wynika
z uprawnien nadanych tym osobom fizycznym.

Osoby i podmioty mogg korzysta¢ z KSeF pod warunkiem,
ze uwierzytelnili sie w systemie.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Metody uwierzytelnienia w KSeF

ksef.podatki.gov.pl

Profil Zaufany - darmowe narzedzie

Podpis Kwalifikowany zawierajacy atrybut NIP [ub PESEL
Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)

Podpis Kwalifikowany bez atrybutu NIP lub PESEL
Pieczec¢ Kwalifikowana
Token - (docelowo token w KSeF zostanie zastgpiony Certyfikatem KSeF)

Certyfikat KSeF

przewidziana jest rowniez integracja KSeF z weztem krajowym co utatwi
logowanie do KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Modele uprawnien do korzystania z KSeF

Standardowy, w ramach ktérego mozemy wyréznic¢ uprawnienia:
* Wi1ascicielskie - pierwotne uprawnienia przypisane automatycznie,
(uprawnienia nadane domyslnie, systemowo na podstawie NIP),

* Do zarzadzania uprawnieniami - przewidziane wytgcznie dla osoby fizycznej,
* Do wystawiania faktur,

* Do dostepu do faktur,
Samofakturowanie
Zarzadzanie JST lub grupa VAT

Zarzadzania zaktadem (oddziatem) osoby prawnej badz inng wyodrebniong jednostka
wewnetrzng podatnika.

Komornicze lub dla organu egzekucyjnego

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Modele uprawnien do korzystania z KSeF

Unikalny identyfikator zaktadu (oddziatu) osoby prawnej badz innej wyodrebnionej
jednostki wewnetrznej podatnika (IDWew)

* uprawnienie pozwalajace nazarzadzanie jednostka podrzedna

- W tym modelu to jednostka wiodaca nadaje wewnetrzny numer
swoim podlegtym jednostkom.

- IDWew s3g generowane przez podmiot, ktory chce zastosowac to rozwigzanie.

- Rozwiazanie jest dedykowane kazdej organizacji, ktéra posiada wyodrebnione
W swojej organizacji jednostki, i ma na celu umozliwienie wystawiania oraz
wgladu do faktur tym wtasciwym podmiotom, ktére zostaty odpowiednio
zaprezentowane w elemencie faktury Podmiot3.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Modele uprawnien do korzystania z KSeF

IDWew - jest to identyfikator, Generuj identyfikator wewnetrzny
ktéry zawiera:

* numer identyfikacji podatkowej
(NIP) podatnikaii

° C|ag ZnakéW numerycanCh. Pomyslnie wygenerowano identyfikator wewnetrzny.

@ Zakonczono pomysinie

Identyfikator wewnetrzny 7777777777-12342

|_|:| Kopiuj

| Dodaj kolejny identyfikator

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Sposoby nadawania uprawnien do korzystania z KSeF

Elektronicznie - sposéb podstawowy

Za pomocga Aplikacji Podatnika KSeF lub innego komercyjnego oprogramowania
(np. Twojego programu ksiegowego) zintegrowanego z API KSeF.

* Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 bedzie udostepniona w wersji produkcyjnej
od 1 lutego 2026r., natomiast

« w Aplikacji Podatnika KSeF 1.0 nadawanie uprawnien
nie jest mozliwe od 1 listopada 2025r.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Sposoby nadawania uprawnien do korzystania z KSeF

Elektronicznie - sposéb podstawowy
« 1listopada 2025 r. wystartowat nowy Modut Certyfikatéw i Uprawnien (MCU)

Aplikacja Podatnika KSeF (KSeF 2.0) zostata udostepniona:

« 3listopada 2025 r. uzytkownicy moga rozpoczac testowanie
Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 w srodowisku testowym,

« 15 listopada 2025 r. Aplikacja Podatnika KSeF 2.0
w Srodowisku przedprodukcyjnym (Demo),

SFinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Sposoby nadawania uprawnien do korzystania z KSeF

Za pomoca zawiadomienia ZAW-FA sktadanego do US.

* Wytacznie w przypadku podatnikéw lub podmiotéw niebedacych
osobami fizycznymi, ktére nie posiadajg mozliwosci uwierzytelnienia sie
elektronicznie (kwalifikowang pieczecia elektroniczng).

 Wyznaczana jest jedna osoba fizyczna, ktéra bedzie zarzadzac
uprawnieniami elektronicznie w systemie.

* Obowigzujacy jeszcze wzor zawiadomienia ZAW-FA dostepny jest
na stronie: www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/ .

* Projekt rozporzadzenia zawiera kolejny wariant wzoru zawiadomienia ZAW-FA.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU



http://www.podatki.gov.pl/vat/formularze-do-druku-vat/

. Ministerstwo
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Modut Certyfikatow
| Uprawnien (MCU)
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Krajowy System

e-Faktur

Cotojest MCU?
Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU)

Jest jednym z elementéw Krajowego Systemu e-Faktur.
MCU stuzy do:

* nadawania uprawnien uzytkownikom KSeF 2.0,
* sktadania wnioskow o wydanie certyfikatu KSeF oraz ich pobierania.

Od 1 lutego 2026 r. bedzie jednym z modutéw Aplikacji Podatnika KSeF.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN part Unig Europeiska
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Krajowy System

e-Faktur
Dostepnosc¢ i uruchomienie MCU

Modutu Certyfikatow i Uprawnien KSeF Strona giéwna Krajowego Systemu
dostepny jest pod adresem: e-Faktur m

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a
takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na
dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

https://mcu.mf.gov.pl/web ——

Modutu Certyfikatow i

IUb a|tel’natywnie Uprawnien

htt ps ://ks ef. mfogOVo p I/We b Mozliwos¢ zalogowania do Krajowego

Systemu e-Faktur poprzez profil zaufany,

podpis kwalifikowany lub pieczec
kwalifikowana.

==

Pozostate komponenty KSeF 1.0

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Nadawanie uprawnien w MCU

Koniecznos¢ ponownego nadania uprawnien w module MCU

wystapi w przypadku

* osoby fizycznej, ktdra nie zostata uprawniona na podstawie ZAW-FA
w KSeF 1.0 do 31 pazdziernika 2025 r.

e podmiotu, ktory otrzymat uprawnienia do KSeF do 31 pazdziernika 2025 r.

Po ponownym nadaniu uprawnien w module MCU osoba fizyczna
lub podmiot beda mogli wystapic¢ o certyfikat KSeF.

Nadawanie uprawnienia do korzystania z KSeF 2.0 po 1 listopada 2025 r.

* Dla nowych uzytkownikoéw, ktérzy bedg chcieli pracowacé w KSeF
od 1 lutego 2026 r. a nie posiadali dotychczas nadanych uprawnien.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Nadawanie uprawnien w MCU - rodzaje uprawnien

OSOBIE FIZYCZNE)J OSOBIE FIZYCZNE) OSOBIE FIZYCZNE)J PODMIOTOWI

DO PRACY DO PRACY DLA DO PRACY DLA DO WYSTAWIANIA

W KSEF KLIENTA WSZYSTKICH FAKTURW TRYBIE
KLIENTOW SAMOFAKTUROWANIA

DO WYSTAWIANIA PODMIOTOWI PODMIOTOWI DOSTAWCY

| PRZEGLADANIA DO WYSTAWIANIA DO WYSTAWIANIA UStUG PEPPOL

FAKTUR JAKO FAKTUR VAT RR | PRZEGLADANIA DO WYSTAWIANIA

PRZEDSTAWICIEL FAKTUR FAKTUR PEF

PODATKOWY

KRAJOWY . Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur
Coto jest Certyfikat KSeF?

Certyfikat KSeF to cyfrowe narzedzie kryptograficzne potwierdzajace
tozsamosc osoby lub podmiotu, ktore jest wydawane przez
Centrum Certyfikacji Ministerstwa Finansow.

e zawierajgone dane osobowe wnioskujgcego lub dane podmiotu.

/ tego wzgledu o certyfikat zawierajacy dane osoby fizycznej moze wnioskowac
wytacznie ta osoba. | tylko ta osoba moze go pobrad, a nastepnie sie nim postugiwac.

Certyfikat KSeF bedzie wazny nie dtuzej niz 2 lata od:

* daty podanej we wniosku o wydanie certyfikatu KSeF lub

e oddaty wydania certyfikatu KSeF (obstuzenia wniosku o wydanie certyfikatu KSeF),
jesli we wniosku nie podano daty poczatkowej, od ktérej ma by¢ on wazny.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Coto jest Certyfikat KSeF?

Certyfikat KSeF bedzie stanowit jedng z metod uwierzytelnienia sie w systemie.

* Dostepny dopiero po uprzednim uwierzytelnieniu sie w KSeF za pomoca profilu zaufanego
czy tez podpisu kwalifikowanego lub pieczeci kwalifikowane,;.

Certyfikat KSeF bedzie wymagany do oznaczenia faktury kodem umozliwiajacym
potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu faktur w trybach
szczegolnych: offline24, offline (niedostepnos¢ systemu) oraz awaryjnym

* Uwierzytelnienie certyfikatem KSeF oraz jego wykorzystanie przy wystawianiu
faktur w trybach szczegdlnych bedzie mozliwe od 1 lutego 2026 r.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

Coto jest Certyfikat KSeF?

O certyfikat KSeF bez dodatkowych warunkow od 1 listopada
moga wystapic:

* o0soby fizyczne zgtoszone w zawiadomieniu ZAW-FA,

* o0soby fizyczne posiadajgce uprawnienia wtascicielskie,

e podatnicy niebedacy osobg fizyczng posiadajacy uprawnienia wtascicielskie,
postugujacy sie pieczecia elektroniczng do uwierzytelnienia w KSeF,

e osoby/podmioty, ktéorym nadano uprawnieniaw MCU po 1 listopada 2025 r.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
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Krajowy System

e-Faktur

Co to jest Certyfikat KSeF?
Certyfikat KSeF wystepuje w dwoch rodzajach:
e Certyfikat KSeF typu 1, (uwierzytelnienie) przeznaczony bedzie

do uwierzytelniania sie w systemie KSeF,
* Certyfikat KSeF typu 2 (offline) wymagany bedzie do oznaczenia faktury,

kodem umozliwiajagcym potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy

wystawianiu faktur w trybie offline.
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?
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Krajowy System

e-Faktur
CERTYFIKAT TYPU 1 DO UWIERZYTELNIENIA

Przeznaczony bedzie do uwierzytelniania sie w systemie KSeF
(jako jedna z dopuszczalnych metod).

Uwierzytelnienie certyfikatem KSeF bedzie mozliwe zaréwno
w sesji interaktywnej jak rowniez w sesji wsadowe;j.

Po zalogowaniu sie certyfikatem KSeF beda brane pod uwage
uprawnienia powiazane z identyfikatorem podatkowym (NIP, PESEL).

System bedzie uwzgledniat powigzanie identyfikatorow NIP i PESEL.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

CERTYFIKAT TYPU 2 OFFLINE

Przeznaczony bedzie do oznaczenia faktury kodem umozliwiajacym
potwierdzenie tozsamosci wystawcy przy wystawianiu faktur

w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24, offline-niedostepnos¢
systemu, trybie awarii KSeF).

Przez potwierdzenie tozsamosci wystawcy nalezy rozumiec:

* potwierdzenie tozsamosci osoby, jesli certyfikat byt wydany
na osobe fizyczng,

* identyfikacje konkretnego podmiotu np. spotki,
jesli certyfikat byt wydany na podmiot inny niz osoba fizyczna.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur

CERTYFIKAT KSeF

Certyfikaty KSeF obu typow beda generowane osobno.
Nie bedzie mozliwe wygenerowanie jednego certyfikatu
KSeF obejmujacego jednoczesnie dwa zastosowania.

Dla utatwienia rozroznienia, certyfikaty obu typow beda miaty
w atrybucie CN (commonName) dopisek ,uwierzytelnienie”
lub ,offline”, zaleznie od ich zastosowania.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
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Wydanie certyfikatu KSeF w MCU

* Aby ztozy¢ w MCU wniosek o certyfikat i -
KSeF, po uprzednim zalogowaniu do MCU O comiien :

» Whioskuj o certyfikat <+———

nalezy z menu gtdwnego wybrac pozycje
,Certyfikaty”, a nastepnie podzaktadke
,Whnioskuj o certyfikat”.

» Lista certyfikatow

 MCU wyswietli formularz ,Generowanie
klucza i wniosku o wydanie certyfikatu”.
Jest to pierwszy krok procesu sktadania
whniosku o wydanie certyfikatu.

* W tym kroku generowana jest para kluczy:
publiczny i prywatny do certyfikatu.

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

- Polska NextGenerationEU

Krajowy System

e-Faktur

Generowanie klucza i wniosku o
'*?) wydanie certyfikatu

Whnioskuj o certyfikat

Nazwa certyfikatu*
Pod nadang przez Ciebie nazwg zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

Wpisz nazwe certyfikatu

Wopisz od 5 do 50 znakow
Pole wymagane

Hasto*
Wpisz hasto © l
Musi zawieraé¢ minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakow @ wiecej niz 35 znakow
@ 1 wielka litere @ polskich znakow
@ 1 mata literg @ innych znakow specjalnych
@1 cyfre

© 1znak specjalny: |@#$%N&*()-_=+

Powtorz hasto*

‘ Whpisz hasto ©

SFinansowane przez
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Faktura ustrukturyzowana w KS F
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Krajowy System

e-Faktur

Co to jest faktura ustrukturyzowana?

Jest to faktura wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture
w tym systemie.

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

wystawiana i otrzymywana przy uzyciu KSeF,
przyjmuje format pliku xml,
od 1 lutego 2026 r. bedzie wystawiana przy uzyciu struktury logicznej FA(3),

plik xml jest przesytany do KSeF przez podatnika lub osobe lub podmiot przez
niego uprawniony,

po weryfikacji przez system fakturze zostanie
przydzielony numer KSeF.
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Krajowy System

e-Faktur

Wzér e-Faktury FA(3)

| NAGLOWEK element zawierajacy dane techniczne

tns:Naglowek
tn=:Podmiot1 | PODMIOT1 element zawierajacy dane sprzedawcy
tn=:Podmiot2 | PODMIOT2 element zawierajacy dane nabywcy
- nsPcrdmmtE:_ | PODMIOT3 element zawierajacy dane podmiotu
Faktura E]_(‘““:E'_ T o o trzeciego np. faktora albo ptatnika
- HSF':-dmlc-tUnc-waImc-w | PODMIOTUPOWAZNIONY element zawierajacy dane

podmiotu upowaznionego np. organu egzekucyjnego

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Wzér e-Faktury FA(3)

| FA element zawierajacy szczegdétowe dane dotyczace
transakcji dokumentowanej faktura, m.in.:
* numer faktury nadany przez podatnika,
e datasprzedazy,
e dane kwotowe (m.in. netto, VAT, kwota naleznosci
ogotem, stawka),
* pozycje faktury

| STOPKA element zawierajacy stopke faktury
I_ np. nr KRS, wartos¢ kapitatu zaktadowego

T | ZALACZNIK element zawierajacy zatacznik do faktury
M (funkcjonalnos$¢ dostepna tylko po zgtoszeniu w e-US)

--------------- =

'.--i tns:Zalacznik

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

KRAJOWY .
Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl é PLAN B Fou<

=== ODBUDOWY




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Jak skutecznie wystawic
fakture KS F

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

==— ODBUDOWY B Fo-- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Jak sprawnie przygotowac sie do KSeF?

ok W

o

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

Sprawdz od kiedy bedziesz objety obowigzkowym KSeF.

Przeprowadz audyt proceséw wewnetrznych zwigzanych z wystawianiem
I otrzymywaniem faktur w Twojej firmie.

Wybierz narzedzie do wystawiania faktur, ktore zapewni obstuge faktur w KSekF.
Zdecyduj w jaki sposéb bedziesz uwierzytelniat sie w KSeF.

Wyznacz osoby, ktére beda upowaznione do wystawiania faktur
w Twoim imieniu. Nadaj im odpowiednie uprawnienia w systemie.

Zabezpiecz sie na wypadek nieprzewidzianych sytuacji - zapoznaj sie
z trybami OFFLINE i pobierz certyfikat KSeF.

Testuj KSeF 2.0.
SledZ na biezaco strony MF i KSeF.
Przekaz niezbedne informacje swoim pracownikom.

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY




Rodzaje faktur obstugiwanych w KSeF?

FAKTURA
PODSTAWOWA

FAKTURA
ZALICZKOWA

FAKTURA
ROZLICZAJACA

ksef.podatki.gov.pl

FAKTURA
KORYGUJACA

FAKTURA KORYGUJACA
FAKTURE ZALICZKOWA

FAKTURA KORYGUJACA
FAKTURE ROZLICZAJACA

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

FAKTURA
UPROSZCZONA

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polsk: P Unie Europejska
- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Dokumenty nieobstugiwane w KSeF?
RACHUNKI W ROZUMIENIU

ART.87 ORDYNACIJI
PODATKOWE)J

FAKTURY
WEWNETRZNE

NOTY UZNANIOWE

FAKTURY PRO FORMA NOTY OBCIAZENIOWE

DOWODY WEWNETRZNE

Zaplanuj jakim kanatem bedziesz przekazywat kontrahentowi dokumenty,
ktore nie sg obstugiwane w KSeF.

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Terminy wystawiania faktur nie zmieniajg sie

Wdrozenie KSeF nie zmienia termindw wystawiania faktur.
Zgodnie z 0gdlna zasadg faktury na rzecz innego podatnika wystawia sie:

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano
dostawy towarow lub wykonano ustuge,

* do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym przyjeto zaliczke
na poczet przysztego dokonania dostawy towarow lub wykonania ustugi.

Ustawa o VAT nadal bedzie zawierac szczegdlne zasady okreslania terminu wystawiania
faktur np. w przypadku ustug budowlanych, ustug najmu czy dostawy mediow.

k f d k o I KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
sef.podatki.gov.p PLAN part Unig Europeiska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Kroki prowadzace do wystawienia faktury w KSeF
KROK 1 KROK 2 KROK 3 KROK 4 KROK 5
Upewnij sie, Uwierzytelnij Wypetnij Wyslij Upewnij sie,
Ze posiadasz sie w swoim dane faktury. fakture ze faktura
uprawnienie programie do Sprawdz jej do KSeF. uzyskata
do wystawiania wystawiania poprawnosc. numer
faktur w KSeF. faktur. KSeF
i UPO.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinan§owane pr_zekzz

ksef.podatkd.gov.pl ESc, R SRE




Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF

KROK 1

Upewnij sie,

ze posiadasz
uprawnienie
do wystawiania
faktur w KSeF.

ksef.podatki.gov.pl

Jesli prowadzisz jednoosobowg dziatalnosc gospodarcza
komplet uprawnien w KSeF jest przypisany do Ciebie
automatycznie.

Jesli bedziesz wystawiat fakture np. w imieniu spotki
(ktéra nie posiada pieczeci kwalifikowanej), powinna
ona nadac Ci uprawnienie do wystawiania faktur w KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF
KROK 2 Zaloguj sie do swojego programu fakturujacego
Uwierzytelnij np. podpisem kwalifikowanym, certyfikatem KSeF
sie w swoim lub inng dopuszczalng metoda uwierzytelnienia w systemie.

programie do
wystawiania
faktur.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




Krajowy System

e-Faktur

Jak wystawi¢ fakture w KSeF

Fakture w KSeF mozesz wystawic:
e przy wykorzystaniu bezptatnych narzedzi udostepnionych
przez Ministerstwo Finansow t;j.:
- Aplikacja Podatnika KSeF (aplikacja webowa),
- Aplikacja Mobilna KSeF (aplikacja na telefon z systemem Android lub iOS,
- E-mikrofirma (aplikacja webowa),

e przy uzyciu dostepnych na rynku, komercyjnych programoéw zintegrowanych
z AP| KSeF 2.0.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




Krajowy System

e-Faktur
Aplikacja Podatnika KSeF
WYSTAWIANIE FAKTUR APLIKACJA PODATNIKA ZARZADZANIE
USTRUKTURYZOWANYCH KS F UPRAWNIENIAMI
ODBIERANIE FAKTUR PRZEGLADANIE FAKTUR TWORZENIE IDENTYFIKATORA
USTRUKTURYZOWANYCH USTRUKTURYZOWANYCH WEWNETRZNEGO
ksef.podatki.gov.pl % AN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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Aplikacja Mobilna KSeF

APLIKACJA MOBILNA

KS F

TWORZENIE LISTY
NABYWCOW

WYSTAWIANIE
| OTRZYMYWANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

ksef.podatki.gov.pl

PRZEGLADANIE
| POBIERANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH

TWORZENIE WIZYTOWKI
SPRZEDAWCY

TWORZENIELISTY
RACHUNKOW BANKOWYCH

KRAJOWY
PLAN

=—_- ODBUDOWY

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

oo
0%

Wizytéwka QR

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

Rzeczpospolita




e-mikrofirma

WYSTAWIANIE FAKTUR
USTRUKTURYZOWANYCH
ODBIERANIE POWIAZANIE ISTNIEJACEGO
FAKTUR z KSeF KONTA z KSeF

PRZENOSZENIE FAKTUR BEZPOSREDNIO DO EWIDENCJI VAT
(bez koniecznosci recznego przepisywania faktur)

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

L9 e-mikrofirma

= Menu

@

ET

=

&

>

Nowy dokument v

e-Faktury zakupu w KSeF

Lista dokumentow

Lista kasa fiskalna

Ewidencje

Deklaracje

Rozliczenia

Lista JPK

Baza kontrahentow

Rzeczpospolita

- Polska

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF

KROK 3

Wypetnij
dane faktury.
Sprawdz jej
poprawnosc.

ksef.podatki.gov.pl

Wypetnit dane faktury w formularzu znajdujgcym sie

w Twoim programie fakturujgcym.

Pamietaj, aby zawrzec w niej wszystkie obowigzkowe elementy,
jak dane stron transakcji czy dane kwotowe, pozycje faktury i stawke
podatku itp.

Zwrdoc¢ uwage na elementy, ktore wystepuja tylko w okreslonych
sytuacjach np. dane faktury pierwotnej gdy wystawiasz

fakture korygujaca lub dane dotyczace zamowienia gdy
wystawiasz fakture zaliczkowa.

Mozesz (ale nie musisz) zawrzeé na fakturze dane dodatkowe

(np. termin ptatnosci).

Upewnij sie, ze nie popetnites btedu w tresci wystawianej faktury.

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita

% KR Unie Europejska
- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Jak skutecznie wystawic fakture KSeF

KROK 4 * Przedlij przygotowany plik faktury (lub paczke faktur) do KSeF.

Wyslij * Poczekajna przetworzenie dokumentu. W tym czasie system

fakture sprawdzi czy jestes osobg uprawniong do jej wystawienia oraz czy

do KSeF wszystkie pozycje wymagane wzorem e-Faktury zostaty wypetnione.

e Jesli warunki te zostaty dochowane - faktura zostanie przyjeta
do systemu.

ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skutecznie wystawic fakture KSeF
KROK 5 * Po weryfikacjii przetworzeniu dokumentu w systemie fakturze
Upewnij sie zostanie nadany automatycznie unikalny numer identyfikujacy
) ’ te fakture w KSeF.
ze faktura S . .
uzyskata nr e Status wysytki zmienisie na ,,200” i bedziesz mdogt pobrac
KSeF i UPO Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO). W UPO zawarty bedzie
' m.in. numer KSeF faktury.
Faktury w KSeF sa przechowywane przez okres 10 lat liczac od konca
roku, w ktorym zostaty wystawione. Jesli ww. okres uptynie podatnik
przechowuje faktury poza KSeF do czasu uptywu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur

Z czego sktada sie numer KSeF?

Numer KSeF to unikalny numer, ktéry identyfikuje fakture w Krajowym Systemie

e-Faktur (KSeF). Sktada sie z nastepujgcych elementéw:

9999999999-RRRRMMDD-FFFFFFFFFFFF-FF

)
NIP sprzedawcy* data przestania czesc techniczna suma kontrolna
faktury do KSeF sktadajqgca sie {(wartosé
z 12 znakdéw wyliczana

(wartosc¢ generowana  automatycznie)
automatycznie)

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN h Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Jak skorygowac fakture wystawiong w KSeF?

Jedyna forma poprawienia btedu w wystawionej w KSeF fakturze
bedzie faktura korygujaca.

* Po przestaniu pliku faktury do KSeF nie jest mozliwe jej edytowanie.
* Faktury wystawionej w KSeF nie mozna anulowac.

* W przypadku wystawienia faktury na btednego nabywece (tj. gdy podasz btedny
NIP nabywcy) nalezy wystawié fakture korygujaca do zera,
a nastepnie nowg fakture na wtasciwego nabywce (wtasciwy NIP nabywcy).

* Wraz z wejsciem w zycie obowigzkowego KSeF zostang uchylone przepisy
dotyczace wystawiana not korygujacych.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Wydanie faktury
W SpOsob uzgodniony

Sfinansowane przez

. o KRAJOWY . %k
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Tl
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Krajowy System

e-Faktur
Faktura udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony

W kilku ustawowo okreslonych przypadkach wystapi obowigzek
przekazania wystawionej w KSeF faktury nabywcy w sposéb z nim
uzgodniony (np. papierowo lub jako plik PDF).

Przypadki te okresla art. 106gb ust. 4 ustawy. Jest to np. sytuacja gdy:
* miejsce swiadczenia danej czynnosci przypada poza terytorium kraju,
* nabywcgbedzie
— osoba prywatna (konsument),
- podmiot zagraniczny,

— podatnik korzystajacy ze zwolnieniaw ramach procedury SME,
- podmiot, ktory nie postuguje sie numerem NIP.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
QR kod na fakturze wystawionej ONLINE

Kazda wystawiona w KSeF faktura, ktora bedzie udostepniania Kod graficzny QR:
nabywcy poza KSeF (w przypadkach okreslonych ustawowo)
powinna zostac opatrzona dodatkowo kodem QR, ktoéry
zapewnia dostep do faktury w KSeF bez koniecznosci logowania
do systemu (po wprowadzeniu dodatkowych danych z faktury).

Kod QR to reprezentacja graficzna linku do faktury.

Pod kodem QR nalezy zamiesci¢ napis zawierajacy
numer KSeF faktury.

5265877635-20250709-
0100E01D6840-3C

KRAJOWY . Sfinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Wydanie potwierdzenia transakcji

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
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Krajowy System

e-Faktur
Wydanie potwierdzenia transakcji

Tryb ONLINE - potwierdzenie transakcji moze by¢ wydane w przypadku,

gdy fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF, status nabywcy nie ma w tym przypadku
znaczenia (nabywcy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy bez wzgledu na wydane
potwierdzenie transakcji nalezy wydac fakture - w sposéb z nim uzgodniony).

Tryb OFFLINE (offline24, niedostepnosé¢ KSeF) - potwierdzenie transakcji moze by¢
wydane nabywcy krajowemu z NIP, gdy fakturze nie zostat jeszcze nadany numer KSeF

(nabywecy, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy jest wydawana faktura w sposéb
uzgodniony).

TRYB OFFLINE (awaryjny) - potwierdzenie transakcji moze by¢ wydane nabywcy
(bez wzgledu na jego status), o ile uzgodnit otrzymanie faktury w KSeF (dzieki temu nabywca

po zeskanowaniu kodu QR bedzie mégt m.in. zweryfikowac czy faktura zostata juz dostana
do systemu).

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Potwierdzenie transakcji - elementy

Elementy, ktére zawiera potwierdzenie:

ksef.podatki.gov.pl

nagtéwek ,potwierdzenie transakc;ji”,
numer faktury nadany przez podatnika (wartosé¢ z pola P_2),
podstawowe dane stron transakcji tj.:

- dane sprzedawcy (Podmiot1) - nazwa, NIP, adres,

- dane nabywcy (Podmiot2) - nazwa, NIP/inny identyfikator
lub informacja o braku identyfikatora, adres,

kwota naleznosci ogétem (wartosé z pola P_15),

dwa kody QR, z czego pierwszy zapewnia dostep do faktury,
a drugi pozwala na weryfikacje wystawcy faktury:
- nad pierwszym kodem QR napis ,sprawdz fakture w KSeF”,
a nad drugim kodem QR ,zweryfikuj wystawce faktury”.

- brak napisow typu ,OFFLINE” lub ,CERTYFIKAT” pod kodami.

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

% KRAJOWY

Krajowy System

e-Faktur

POTWIERDZENIE TRANSAKCJI
do faktury nr FV/1/02/2026

Dane sprzedawcy Dane nabywcy

NIP: 9999999999 NIP: 1111111111
Nazwa: XYZ Sp.z 0.0. Nazwa: BCD Sp.z 0.0.
Adres: Ul. 5zara 5 Adres: Ul. Zielona 3

11-111 Warszawa F7-777 Katowice
Kwota naleznosci ogotem: 1023, 00 zt

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

Krajowy System e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Potwierdzenie transakcji - korzysci rozwiazania
Korzysci rozwiazania:
* W przypadku braku numeru KSeF
zapewnienie dostepu do faktury w KSeF dzieki kodom QR.
e Zapewnienie dobrych relacji sprzedawca - nabywca
(np. klient nie odejdzie z niczym od kasy).
* Szybkosc¢ obstugi - klienci nie beda czeka¢ na numer KSeF
(szczegodlnie istotne np. na stacjach paliw).
* Dla administracji - dodatkowa forma kontroli przez strone transakcji -
czy fakturajest juz w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Wystawianie faktur
w trybie

Offline24, niedostepnosc systemu i awaria KSeF

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez o *
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Tl
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Krajowy System

e-Faktur

Tryby wystawiania faktur w KSeF

W KSeF od strony technicznej funkcjonuja

dwa tryby wystawiania faktur:
TRYB ONLINE to wystawianie faktur w czasie rzeczywistym do KSeF
(wysytka pliku XML faktury do KSeF nastepuje w tym samym dniu
co data wskazana w polu P_1 pliku XML).
TRYB OFFLINE sprowadza sie natomiast do wystawienia faktury
poza KSeF i dostaniu jej p6zniej do systemu w okreslonym ustawowo
terminie, celem nadania jej numeru KSeF.

ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Tryb OFFLINE od strony biznesowej i prawnej oznacza kilka mozliwych procedur.
Nalezy do nich:
ART. 106nda ART. 106nh ART. 106nf
TRYB OFFLINE24 TRYB OFFLINE - TRYB AWARYJNY
stosowany np. w razie NIEDOSTEPNOSC KSeF wykorzystywany
problemow z dostepem stosowany w czasie ogtoszonej w przypadku ogtoszonej
do sieci Internet niedostepnosci KSeF, zwigzanej w BIP i oprogramowaniu
Z prowadzonymi pracami interfejsowym awarii
serwisowymi systemu

Od strony technicznej stosowany bedzie tu jeden tryb wysytki OFFLINE, natomiast w zaleznosci od tego,
ktora z ww. procedur zostanie zastosowana, moga wystgpic rozne terminy pozniejszego dostania faktury
do systemu, odmienne reguty ich udostepnienia nabywcy czy opatrywania kodami QR.

Unie Europejska

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl — Raeczpospolita
=—_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
TRYB OFFLINE24 Art. 106nda ustawy o VAT
Cel Kto bedzie mogt skorzystaé
Tryb offline24 to rozwiazanie, z trybu offline24?
z ktérego bedzie mozna skorzystac Kazdy podatnik bedzie mégt wystawiac
m.in. w razie trudnosci w wystawianiu faktury w trybie offline24. Ustawa nie
| przesytaniu e-Faktur do KSeF zawiera ograniczen w tym zakresie.
wynikajacych z jakosci sieci . Celem jest bowiem jak najbardziej
transmisyjnej lub br.aku p.o’raczenla. elastyczne podejscie do stosowania
z Internetem. Rozwiazanie stanowi tego trybu przez przedsiebiorcéw.
odpowiedz na obawy przedsiebiorcow
zwigzane z wydtuzonym czasem
oczekiwania na przetworzenie sie
faktur w KSeF.
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY



Krajowy System

e-Faktur
TRYB OFFLINE24 - zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline24:

« zastosuje obowiazujgcy wzor struktury logicznej -
od 1 lutego 2026 r. FA(3),

» wystawijg w postaci elektronicznej,

* niezwtocznie przesle fakture do KSeF - najpdzniej
w hastepnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia,
w celu nadania numeru KSeF faktury.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

ksef.podatki.gov.pl




Krajowy System

e-Faktur

TRYB OFFLINE24 - data wystawienia faktury

Data wystawienia faktury w trybie offline24

bedzie data, o ktorej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1
ustawy o podatku od towarow i ustug, czyli data wskazana
na tej fakturze przez podatnika w polu P_1 struktury
logicznej e-Faktury.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




TRYB OFFLINE24 - data otrzymania faktury

Data otrzymania faktury w trybie offline24 to:

« data przydzielenia numeru identyfikujacego te
fakture w KSeF,

» datafaktycznego otrzymania tej faktury przez
nabywce - w przypadku udostepnienia tej faktury
poza KSeF nabywcy o ktérym mowa w art. 106gb
ust. 4 ustawy, czyli m.in. podmiotowi zagranicznemu,
konsumentowi czy nabywcy bez NIP (takim
podmiotom nalezy udostepnic fakture
w sposob uzgodniony).

ksef.podatki.gov.pl % AN

=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

- Polska

Krajowy System

e-Faktur

WAZNE!

Faktura wystawiana

w trybie offline24 jest
otrzymywana przez
nabywce krajowego
posiadajacego NIP, przy
uzyciu KSeF. Takiemu
nabywcy mozna jednak
wydac poza KSeF
potwierdzenie transakcji.

Nabywcy, o ktérym mowa
w art. 106gb ust. 4 ustawy
jest wydawana faktura

w sposob uzgodniony.

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Dwa kody QR na fakturze

Faktura wystawiona w trybie offline24 udostepniana nabywcy w sposéb uzgodniony
(w przypadkach okreslonych w art. 106gb ust. 4 ustawy) - jesli wydanie nastepuje
poza KSeF - powinna byc¢ oznaczona dwoma kodami QR:

KOD QRI KODQRII
z napisem OFFLINE z napisem CERTYFIKAT
umozliwia: umozliwia:

« Zapewnienie autentycznosci
pochodzenia iintegralnosci
tresci tej faktury

* dostepdo faktury

o . « weryfikacje danych : I

OFFLINE zawartych w fakturze CERTVFIKAT

« weryfikacje wystawcy
tozsamosci faktury

Unie Europejska

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl — Raeczpospolita
=—_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU




TRYB OFFLINE24 - faktury korygujace

Fakture korygujaca bedzie mozna wystawic¢ rowniez w trybie
offline24. Wystawiona faktura korygujaca bedzie przestana do KSeF
niezwtocznie, nie pdzniej niz w nastepnym dniu roboczym.

Jezeli wystawiana korekta bedzie dotyczyta faktury pierwotnej
wystawionej w trybie offline24, to najpierw nalezy przestac fakture
pierwotng do KSeF w celu nadania jej numeru KSeF, a nastepnie
wystawic fakture korygujaca. W fakturze korygujacej nalezy
zadeklarowac m.in. numer KSeF faktury korygowane,.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita
==— ODBUDOWY I ok

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

TRYB OFFLINE - niedostepnosc KSeF
art. 106nh ustawy o VAT

Cel i podstawa prawna

Tryb offline-niedostepnos¢ KSeF to rozwigzanie, z ktérego bedzie mozna
skorzystac¢ miedzy innymi w razie zaplanowanych prac serwisowych KSeF.
Dzieki temu rozwigzaniu, pomimo czasowej niedostepnosci systemu, procesy
zwigzane z wystawianiem faktur bedg przebiegaty ptynnie i nieprzerwanie.

Kto bedzie moégt skorzystac z trybu offline-niedostepnos¢ KSeF?

Kazdy podatnik wystawiajacy fakture w okresie ogtoszonej w BIP MF
i komunikowanej w oprogramowaniu interfejsowym niedostepnosci KSeF
bedzie mogt wystawic fakture w tym trybie.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

TRYB OFFLINE - niedostepnosc¢ KSeF -
zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie offline:
 zastosuje obowiazujacy wzér struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. FA(3),
« wystawi jg w postaci elektronicznej,

» przesle jgdo KSeF - nie pézniej niz w nastepnym dniu roboczym
po zakonczeniu okresu niedostepnosci w celu nadania numeru KSeF faktury.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




TRYB OFFLINE - niedostepnosc¢ KSeF -
data wystawienia faktury

Data wystawienia faktury w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF
bedzie data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
od towarodw i ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez
podatnika w polu P_1 struktury logicznej e-Faktury.

. KRAJOWY .
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolita

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




TRYB OFFLINE - niedostepnosc¢ KSeF -
data otrzymania faktury

Data otrzymania faktury jest:

» data przydzielenia numeru identyfikujacego
te fakture w KSeF,

» datafaktycznego otrzymania tej faktury przez nabywece -
w przypadku udostepnienia tej faktury poza KSeF
nabywcy o ktéorym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy,
czyli m.in. podmiotowi zagranicznemu, konsumentowi czy
nabywcy bez NIP (takim podmiotom nalezy udostepnié
fakture w sposéb uzgodniony).

KRAJOWY
=== ODBUDOWY

Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN B Fou<

Krajowy System

e-Faktur

WAZNE!

Faktura wystawiana

w trybie offline-niedostepnosc
KSeF jest otrzymywana przez
nabywce krajowego
posiadajgcego NIP, przy uzyciu
KSeF. Takiemu nabywcy mozna
jednak wydac poza KSeF
potwierdzenie transakgji.
Nabywcy, o ktérym mowa

w art. 106gb ust. 4 ustawy jest
wydawana faktura w sposob
uzgodniony (w przypadku jej
wydania poza KSeF, powinna
by¢ oznaczona dwoma kodami
QR z napisem ,,OFFLINE” oraz
,CERTYFIKAT".

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

TRYB OFFLINE - niedostepnosc¢ KSeF -
faktury korygujace

Fakture korygujaca mozna wystawic rowniez
w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF.

Jezeli korekta dotyczy faktury pierwotnej wystawionej
w trybie offline-niedostepnosc¢ KSeF, to korekte wystawia sie
dopiero po przydzieleniu fakturze pierwotnej numeru KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
TRYB AWARYJNY art. 106nf ustawy o VAT
Cel Kto bedzie mogt skorzystac
Tryb awaryjny to rozwiazanie, z trybu awaryjnego?
z ktérego bedzie mozna skorzystac Kazdy podatnik wystawiajacy fakture
w przypadku ogtoszonego komunikatu w okresie ogtoszonej awarii KSeF
o awarii KSeF. Dzieki temu rozwigzaniu, bedzie mégt wystawic fakture w trybie
pomimo zidentyfikowanej usterki awaryjnym. Komunikaty dot. awarii
systemu, proces wystawiania faktur systemu beda publikowane w BIP MF
bedzie nadal kontynuowany. oraz w oprogramowaniu interfejsowym.
ksef.podatki.gov.pl % AN Y Rzeczpospolita "ot PUEC?

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY




Krajowy System

e-Faktur

TRYB AWARYJNY - zasady postepowania

Podatnik chcac wystawic fakture w trybie awaryjnym:

o KRAJOWY . Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl % PLAN Rzeczpospolits Unie Europejska

zastosuje obowiazujacy wzor struktury logicznej - od 1 lutego 2026 r. FA(3),
wystawi jg w postaci elektronicznej,

przesle jg do KSeF - nie pdzniej niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia awarii
w celu nadania fakturze numeru KSeF,

udostepni ja nabywcy w sposdb uzgodniony, a w przypadku jej wydania poza KSeF
opatrzy dwoma kodami QR (z napisem ,OFFLINE” oraz ,CERTYFIKAT”

(do wygenerowania drugiego kodu QR potrzebny jest certyfikat KSeF typu 2),

moze wydac dodatkowo potwierdzenie transakcji nabywcy ktéry uzgodnit otrzymanie
faktury w KSeF (bez wzgledu na jego status); dzieki temu nabywca po zeskanowaniu kodu
QR bedzie mdégt m.in. zweryfikowac czy faktura zostata juz dostana do systemu.

- Polska NextGenerationEU

=== ODBUDOWY




Krajowy System

e-Faktur

TRYB AWARYJNY - datawystawienia i otrzymania faktury

Data wystawienia faktury w trybie awaryjnym:

Data, o ktérej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
od towarow i ustug, czyli data wskazana na tej fakturze przez
podatnika w polu P_1 struktury logicznej e-Faktury.

Data otrzymania faktury w trybie awaryjnym to:

« datajejfaktycznego otrzymania przez nabywce,

« dataprzydzielenia numeru KSeF - jezeli data faktycznego
otrzymania faktury bedzie p6zniejsza niz data przydzielenia
numeru identyfikujacego te fakture w KSeF.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

TRYB AWARYJNY - faktury korygujace

* Fakture korygujaca mozna wystawic¢ rowniez
w trybie awaryjnym.

« Fakture korygujaca fakture pierwotnag wystawiong
w trybie awaryjnym, wystawia sie dopiero po
przydzieleniu fakturze pierwotnej numeru
identyfikujacego w KSeF.

o KRAJOWY . SFinansowane przez

ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska
* Polska & Europel

=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

AWARIA CALKOWITA KSeF - art. 106ng ustawy

Cel rozwiazania

Awaria catkowita to rozwigzanie
stosowane w sytuacjach nadzwyczajnych,
tj. zagrozenie kraju lub jego infrastruktury.

ksef.podatki.gov.pl

% IF(‘I:RA\'J\IOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

Komunikat o awarii

W przypadku braku mozliwosci
zamieszczenia komunikatow dotyczgcych
awarii KSeF w BIP MF oraz oprogramowaniu
interfejsowym, minister finanséw bedzie
zamieszczat w srodkach spotecznego
przekazu (np. radiu, TV, prasie, Internecie)
komunikat o wystgpieniu awarii KSeF.

W takiej sytuacji komunikat o zakoriczeniu
awarii KSeF rowniez bedzie zamieszczany
w srodkach spotecznego przekazu.

Unie Europejska




Krajowy System

e-Faktur

AWARIA CALKOWITA KSeF - art. 106ng ustawy

Sposodb postepowania:

« W trakcie awarii catkowitej podatnik moze wystawic
fakture w postaci papierowej lub fakture elektroniczna.

W tym przypadku faktury nie sg przekazywane do KSeF
po ustaniu tej awarii.

* Faktura nie jest opatrywana kodem/kodami QR.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Faktura z zatacznikiem
w KS F

o o KRAJOWY . Sfinansowane przez
kSEf. pOdatkLgOV.pI =" PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska

==— ODBUDOWY B Fo-- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Faktura z zatacznikiem w KSeF - podstawowe zatozenia

* Funkcjonalnos¢ dedykowana wersji obligatoryjnej KSeF (dostepna od 1 lutego 2026 r.).
« Zatacznik jest integralng czescig faktury.

« Zatacznik stanowi fakultatywna sekcje struktury logicznej FA(3).

« Jest to dodatkowa funkcjonalnosc techniczna systemu.

* Woysytka faktury z zatgcznikiem dostepna wytacznie po przestaniu
odpowiedniego zgtoszenia.

* Nie beda przyjmowane zataczniki bedace plikami pdf, jpg itp.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Faktura z zatagcznikiem - art. 106gba ust. 1 ustawy

Podatnik moze wystawiac faktury z zatgcznikiem w KSeF jesli dotyczag one
czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie jednostek miary i ilosci (liczby)
dostarczanych towarow lub wykonywanych ustug lub cen jednostkowych netto.

Faktury z zatacznikiem zawierajg wytacznie dane, o ktérych mowa
w art. 106e ust. 1 ustawy (czyli dane podatkowe) lub dane scisle
powigzane z tymi danymi.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur
Faktura z zatacznikiem w KSeF

Zataczniki nie stuza do przekazywania informacji o charakterze typowo handlowym,
marketingowym lub czysto biznesowym tj. np.:

e cenniki,

e umowy, aneksy do umow,
* protokoty odbioru,

» specyfikacje techniczne,
* reklamy,

Powyzsze zatgczniki beda
przekazywane nadal poza KSeF
(elektronicznie, papierowo).

Jezeli podatnik bedzie wykorzystywat zatacznik niezgodnie z zatozeniami, funkcjonalnosc
zostanie mu odebrana. Bedzie mégt nadal wystawia¢ w KSeF faktury, ale bez zatacznika.

ksef.podatki.gov.pl % KRy Rreczpospolita  STInansowane przez

Unie Europejska
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Zgtoszenie w sprawie zatacznika

* Funkcjonalnos¢ wystawianiai przesytania do KSeF faktur z zatagcznikiem bedzie dostepna
po ztozeniu przez podatnika zgtoszenia w e-Urzedzie Skarbowym (zgtoszenia mozna
sktadac od 1 stycznia 2026r.).

* W przypadku podatnika:
- osoby fizycznej - zgtoszenie ztozy samodzielnie ta osoba,

- organizacji - zgtoszenie ztozy UKO (uzytkownik konta organizacji).

« /Zgtoszenianie bedzie mozna ztozyc:
— przy uzyciu narzedzi zintegrowanych z APl KSeF 2.0,

-z poziomu bezptatnych narzedzi MF,
- W postaci papierowe;.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Zgtoszenie w sprawie zatacznika

« Podatnik otrzyma potwierdzenie mailowe (na adres wskazany w zgtoszeniu) o przyjeciu
zgtoszenia w KSeF do realizacji, a nastepnie o realizacji zgtoszenia.

« Realizacja zgtoszenia bedzie trwata do 3 dni roboczych (odbywa sie automatycznie).

* Po otrzymaniu wiadomosci e-mail o realizacji zgtoszenia podatnik bedzie mégt juz
wystawiac i przesytac do KSeF faktury z zatgcznikiem.

* Funkcjonalnosc jest udostepniana bezterminowo.

* W przypadku zaprzestania wystawiania i przesytania faktur z zatagcznikiem
przez podatnika - sktada on w e-Urzedzie Skarbowym zgtoszenie zaprzestania
(na tej podstawie funkcjonalnos¢ zostanie mu odebrana).

Sfinansowane przez
Unie Europejska
NextGenerationEU

KRAJOWY .
Rzeczpospolita

ksef.podatki.gov.pl % PLAN B Fou<
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Krajowy System

e-Faktur

Faktura z zatacznikiem - pozostate kwestie

* Mozliwos¢ wystawienia i przestania do KSeF faktury z zatacznikiem dostepna bedzie
wytacznie w komercyjnych narzedziach zintegrowanych z APl KSeF 2.0 (brak
funkcjonalnosci w bezptatnych narzedziach MF).

« Wysytka faktury z zatagcznikiem nastgpi wytacznie w trybie wsadowym (wysytka zbiorcza).
* Maksymalny rozmiar pliku faktury z zatgcznikiem wyniesie 3 MB.

« W bezptatnych narzedziach MF bedzie specjalne oznaczenie na liscie faktur.

* Odczyt faktury z zatacznikiem mozliwy bedzie m.in. w Aplikacji Podatnika KSeF.

SFinansowane przez

. KRAJOWY :
ksef.podatki.gov.pl % PLAN — Rzeczpospolita Unie Europejska

-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Ministerstwo i

Krajowy System - -Faktur Finansow

Otrzymywanie faktur
oraz dostep do faktur w KS: F

Sfinansowane przez

. o KRAJOWY . %k
kSEf. pOdatkLgOV.pI =\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Tl
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Krajowy System

e-Faktur

Brak koniecznosci uzyskania zgody nabywcy

Podmioty zobowigzane do stosowania KSeF beda wystawiaty
i otrzymywaty e-Faktury wytacznie przy uzyciu KSeF.

Z dniem wprowadzenia obowigzkowego KSeF nabywca nie
bedzie juz wyrazac zgody na otrzymywanie e-Faktur w systemie.

Faktura w sposob uzgodniony bedzie wydawana wytacznie
w kilku sytuacjach. W pozostatych przypadkach nabywca
odbierze fakture w KSeF.

KRAJOWY . SFinansowane przez
Rzeczpospolita . .
Unie Europejska

PLAN
-—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU
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Krajowy System

e-Faktur
Data otrzymania faktury w trybie ONLINE

Datg otrzymania faktury jest data:
* przydzieleniafakturze numeru KSeF,

« faktycznego otrzymania tej faktury przez nabywce -
w przypadku udostepnienia tej faktury na rzecz nabywcy,
o ktérym mowa w art. 106gb ust. 4 ustawy
(np. podmiot zagraniczny).

ksef.podatki.gov.pl — TN Reeczpospolita >[I A
=—_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU




Kto otrzyma fakture w KSeF

NABYWCA

Fakture wystawiong w KSeF
otrzymuje w systemie nabywca,
o ile w dokumencie zostat
uwzgledniony jego identyfikator
podatkowy NIP.

ksef.podatki.gov.pl

SPRZEDAWCA

Faktura wystawiona w KSeF

|

PODMIOT TRZECI

NP. FAKTOR, PEATNIK
Fakture w KSeF poza nabywca
otrzyma réwniez podmiot trzeci
zwigzany z fakturg, o ile zostat
na niej wskazany jego NIP lub
IDWew.

KRAJOWY
PLAN

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur

v

PODMIOT UPOWAZNIONY
np. KOMORNIK

Fakture w KSeF otrzyma

poza nabywca podmiot
upowazniony, bedacy wystawca
faktury, ktorego NIP zostanie
wskazany w fakturze.

Rzeczpospolita Sfinansowane przez
Polsk; P Unie Europejska
- NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Otrzymanie faktury w KSeF

PODMIOT UWIERZYTELNIONY

Dostep do e-Faktur jest mozliwy po uprzednim uwierzytelnieniu sie w systemie
m.in. sprzedawcy, nabywcy, podmiotu trzeciego, podmiotu upowaznionego oraz
uzytkownikow, ktérym podatnik nadat uprawnienie do dostepu do faktur (np. ksiegowej).

PODMIOT NIEUWIERZYTELNIONY

Dostep do e-Faktur mozliwy bez koniecznosci uprzedniego uwierzytelnienia sie
I autoryzacji w systemie - w oparciu o tzw. dostep anonimowy.
Mozliwy jest rowniez tzw. dostep dwuetapowy, wykorzystujacy:

« kod QR (ktérym opatrzona jest faktura przekazywana poza KSeF
np. konsumentowi czy podmiotowi zagranicznemu) oraz

* okreslone dane pochodzace z faktury.

o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
ksef.podatki.gov.pl PLAN Rzecef Unie Europejska
=—_- ODBUDOWY NextGenerationEU




Krajowy System

e-Faktur

Dostep dwuetapowy z kodem QR
(podmiot nieuwierzytelniony)

Krajowy System

Nabyweca po zeskanowaniu QR kodu uzyska w sposob szybki i prosty -Faktur
informacje czy dana faktura zostata wystawiona w KSeF (etap 1).

W kolejnym kroku nabywca bedzie mégt pobrac fakture z KSeF
(etap 2 dostepu).

Konieczne bedzie podanie w tym celu danych z faktury t;j.:
* numer faktury,

« identyfikator podatkowy nabywecy lub informacja o jego braku,
« kwota naleznosci ogotem.

ZESKANUJ KOD QR

Po wpisaniu prawidtowych danych nabyweca pobierze fakture z systemu.

Sfinansowane przez

. KRAJOWY R lit
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Dostep anonimowy (podmiot nieuwierzytelniony)

Dostep do faktury ustrukturyzowanej jest mozliwy rowniez
przez podanie:

numeru KSeF faktury,

numeru faktury, o ktorym mowa w art. 106e ust. 1 pkt 2 ustawy
(wartosé z pola P_2),

numeru NIP lub innego identyfikatora nabywcy towaréw lub
ustug, albo informacji o jego braku,

imienia i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug albo
informacji o braku tych danych,

kwoty naleznosci ogétem, o ktorej mowa w art. 106e ust. 1 pkt 15
ustawy (wartosc z pola P_15).

ksef.podatki.gov.pl — TN Reeczpospolita

- Polska

=== ODBUDOWY

Krajowy System

e-Faktur
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. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Strona dedykowana KS F

- witryna Ministerstwa Finansow

Tuta) uzyskasz pomoc w zakresie KSeF
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Krajowy System

e-Faktur

Gdzie uzyska¢ pomoc w zakresie KSeF?

Gtownym zrédtem informacji o KSeF
jest strona: https://ksef.podatki.gov.pl/

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

Krejowy 3ysbam e-Faktur fo platforma oo wystywlania, prssydania, obrrymywania | prasohowywania fakbar.

Zachecamy do jej odwiedzenia.

Aplikacja Podatnika KSeF 2.0

Na stronie https://ksef.podatki.gov.pl/ =
znajdziesz informacje dotyczace KSeF niormace o Ksef 20
w tym: ~ gron | |
» odpowiedzi na pytania, l " _ : %
* broszury informacyjne, podreczniki eytoni odponieds B — B
* materiaty techniczne oraz oo o, R i
» wiele innych informacji, ktére przyblizg ci
tematyke KSeF. e
ksef.podatki.gov.pl — TN Rzeczpospolita > i ene PUE

- Polska NextGenerationEU
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https://ksef.podatki.gov.pl/
https://ksef.podatki.gov.pl/

. Ministerstwo
Krajowy System - -Faktur Finanséw m'1:.$

Dziekuje za uwage

g MF_GOV_PL gov.pl.finanse Ministerstwo Finansow rd
AY KAS_GOV._PL gov.pl.kas Krajowa Administracja Skarbowa ministerstwo-finansow
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